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MEMORANDO/GABINETE N° 199/2025

Uruaréa-P4, 14 de janeiro de 2025.

Ao
Setor de Planejamento da Prefeitura

Venho, por meio deste, solicitar que seja feito o Estudo Técnico Preliminar e 0 Termo de
Referencia para a Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos de
assessoramento técnico-administrativo a Gestdo Publica Municipal, incluindo apoio administrativo,
representacdo institucional e acompanhamento de demandas junto a 6rgéos federais.

Segue em anexo documento de formalizacdo de demanda.

Atenciosamente,

ADERALDO Assinado de forma
MESSIAS DA digital por

SILVA ADERALDO MESSIAS
FILHO:010209574 DASILVA

11 FILHO:01020957441

Aderaldo Messias da Silva Filho
Gabinete Do Prefeito

Assinado de
ANDRE JOAO forma digital
. por ANDRE
RODRIGUES:0 JOAO
0159129222 RopRIGUES:001
59129222

André Jodo Rodrigues
Secretaria Municipal de Administragao
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (DFD)

1. SETOR REQUISITANTE
e Gabinete do Prefeito

2. RESPONSAVEL PELA FORMALIZA(;AO DA DEMANDA
e Nome completo: Aderaldo Messias da Silva Filho
e Cargo/Funcéo: Chefe de Gabinete
e E-mail para contanto: aderaldotailandia@hotmail.com
e Telefone(s): (93)99130-7767

3. OBJETO
3.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de assessoramento

técnico-administrativo a Gestdo Publica Municipal, incluindo apoio administrativo,
representacdo institucional e acompanhamento de demandas junto a 6rgaos federais.

4. NECESSIDADE DA CONTRATACAO
4.1. A Prefeitura Municipal necessita de suporte especializado na gestdo administrativa e no

acompanhamento de demandas em Brasilia-DF, uma vez que diversas politicas e programas
federais demandam interacdo direta com Ministérios e outros 6rgaos da Administracdo Publica
Federal.
4.2. A centralizacdo de diversas iniciativas federais em Brasilia exige presenca e interlocucao
direta junto aos Ministérios e drgdos competentes, facilitando a resolucdo de demandas e a
obtencdo de repasses financeiros. Além disso, a contratacdo possibilita maior transparéncia e
controle na prestacdo de contas dos recursos federais, contribuindo para a regularidade fiscal do
Municipio e evitando penalizacGes por descumprimento de obrigacgdes.
4.3. Assim, a presente contratacdo € essencial para a efetiva implementacdo de politicas
publicas, garantindo o desenvolvimento municipal e a melhoria na qualidade dos servicos
prestados a populacéo.
44. A ALTER SERVICOS LTDA é uma empresa especializada no assessoramento de
administragdes municipais, oferecendo solucdes viaveis e eficazes para otimizacdo da gestdo
publica. Conta com equipe técnica qualificada e experiéncia comprovada na atuagdo junto a
orgdos federais.
4.5. Seu diferencial esta na capacidade de compreender as particularidades de cada municipio,
garantindo um atendimento personalizado e eficiente, alinhado as diretrizes federais e as
necessidades locais.
4.6. A empresa contratada sera responsavel pela prestacdo dos seguintes servicos:
e Prestacdo de servigos de escritdrio e apoio técnico e administrativo para a Gestdo Publica
Municipal, relativos a assessoramento administrativo de escritério, com disponibilizacéo de
estrutura adequada para reuniéo;



ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE URUARA
GABINETE DO PREFEITO
CNPJ N° 34.593.541/0001-92

e Marcacdo, acompanhamento e representacdo em reunides agendadas;

e Busca e indicacdo das oportunidades para solicitagéo de recursos;

e Monitoramento de situacdo fiscal do municipio;

e Recebimento, protocolo e devolucdo de correspondéncias encaminhadas para protocolo

em Brasilia;

e Acompanhamentos de pleitos apresentados atraves de correspondéncias protocoladas;

e Remessa de relatério mensal, informativos, correspondéncias e e-mails recebidos ou

pesquisados de Orgdos Publicos Federais ao Municipio;

e Atendimento aos técnicos do Municipio e indicacdo de profissionais para solucBes de

davidas e problemas;

e Acompanhamento de prestacao de contas;

e Defesa dos interesses da Prefeitura junto aos Ministérios que compde a Administracao

Pablica Federal e outras instituicGes governamentais adjacentes, em Brasilia;
4.7. Diante da necessidade de fortalecer a gestdo publica municipal, promover maior
eficiéncia na captacdo de recursos e aprimorar a representatividade do municipio junto aos
orgdos federais, a contratacdo da empresa ALTER SERVICOS LTDA se apresenta como a
solucdo mais adequada. A expertise da empresa no assessoramento técnico-administrativo e sua
atuacdo direta em Brasilia proporcionardo ganhos significativos na obtencdo de recursos, na
execucdo de projetos e na prestacdo de contas, garantindo que as demandas municipais sejam
atendidas com maior celeridade e eficacia.

1. ESTIMATIVA DA QUANTIDADE
~ VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UND | QUANT UNIT TOTAL
Contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servicos de assessoramento
técnico-administrativo a  Gestdo  Publica
1 .. . . . . . MES 12 R$ 15.000,00 | R$ 180.000,00
Municipal, incluindo apoio administrativo,
representacdo institucional e acompanhamento
de demandas junto a 6rgdos federais.
VALOR TOTAL.: R$ 180.000,00
2. GRAU DE PRIORIDADE DA COMPRA
2.1. Urgente
3. UNIDADE E SERVIDOR RESPONSAVEL PARA ESCLARECIMENTOS

4.

e Chefe de Gabinete: Aderaldo Messias da Silva Filho

INDICACAQ DO FISCAL DO CONTRATO OU SERVIDOR QUE FARA A
LIQUIDACAO DA DESPESA
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4.1. O (a) fiscal do contrato designada seré a servidora Sra. AMANDA HELLEN DA SILVA
E SILVA. Portaria de nomeacdo n°165/2025, responsavel por acompanhar a execucdo do
contrato e liquidagédo da despesa.

5. DOTA(;AO ORCAMENTARIA
e 04.122.0036.2.004 — Funcionamento do Gabinete do Prefeito

e 3.3.90.39.00 — Outros servicos de Terceiros Pessoas Juridica

6. OUTROS REQUISITOS PARA CONTRATACAO
6.1. Demais requisitos estardo descriminados em estudo técnico preliminar, termo de

referéncia.

7. ANEXOS:
7.1. Em conformidade a legislacdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente

para analise de conveniéncia e oportunidade para a contratacdo e demais providéncias cabiveis.

ADERALDO Assinado de forma
MESSIAS DA digital por
SILVA ADERALDO

FILHO:010209574 MESSIAS DA SILVA
1 FILHO:01020957441

Aderaldo Messias da Silva Filho CARLOS  Assinado de
ANTONIQ forma digital

Gabinete Do Prefeito ZANCAN: Por CARLOS

ANTONIO
87072750 ZANCAN:870
215 72750215
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