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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 002/2024 - SEMSA

INTRODUCAO

O presente Documento de Oficializagdo conformidade com o inciso [ do art. 72 da Nova
Lei de Licitagdes n. 14.133/2021, que aduz que “o processo de contratagdo direta, que
compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, deverd ser instruido
com os seguintes documentos: I - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso,
estudo técnico preliminar,andalise de riscos, termo de referéncia, projeto bdsico ou projeto
executivo”, bem como o inciso I do Art. 42 do Decreto Municipal n. 1.210, de 11 de maio
de 2021 onde infiorma que “O proceddo de contratagdo diretam que compreende os casos
de inexigibilidade e de dispens de licitacdo, deverd ser instruido com os seguintes
documentos, no minimo: 1 -documento de formalizagdo de demanda,e, se for o caso, estudo
técnico preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto bdsico ou projeto
executivo;”.

A fase de Planejamento da Contratagao terd infcio com o recebimento do Documento de
Oficializacio da Demanda pelo Gabinete do Secretario. Sendo elaborado pela Area
Requisitante da solugao.

> PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE |

| 1 - IDENTIFICAGAO DA AREA REQUISITANTE |

Area Requisitante: Nucleo de desenvolvimento operacionalizacao e
gerenciamento-SEMSA

gesponsa’lvel pela Demanda: Rosalina do Socorro Matricula:2523
entes
E-mail:diviplansemsa.stm@gmail.com Telefone:

| 2 - CIENCIA DA COMPETENCIA DO REQUISITANTE E DA DEMANDA

Nome: Rosalina do Socorro da Silva Bentes Matricula:2523
Cargo: Chefe de nucleo Lotacao: SEMSA
E-mail: diviplansemsa.stm@gmail.com Telefone:

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do responsavel pela
requisicao e danecessidade da mesma, nos termos aqui apresentados.

Nicleo de
Desenvolvimento,
Operacionalizacdo e
Gerenciamento -
SEMSA
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3- IDENTIFICACAO DA DEMANDA

1 AQUISICAO DE TOKEN PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SEMSA rylzld"lf) Valor total
CERTIFICADO,
C%SDT]EIII;%Z oo | 1 R$ ) R$ R$ R$ R$ R$ R$
SEM TOKEN 299,99 261,00 | 250,00 | 240,00 | 270,00 | 264,20 264,20
1.1 | (RENOVACAO)
CERTIFICADO,
MODELO E- R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$
CNPJ, TIPO A3, U0 1 399,99 RS 456,63 359,00 | 348,00 | 337,00 | 440,00 | 390,10 390,10
1.2 COM TOKEN
CERTIFICADO,
MODELO E-
CP(F) TIP(())A3 UND 10 R$ - R$ R$ R$ R$ R$ R$
SEM TOKEN 249,99 211,00 | 203,00 | 198,00 | 170,00 | 206,40 2.063,98
1.3 (RENOVACAOQ)
EMISSAO DE
CERTIFICADO
R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$
MODELO E-CPF | UND 7 R$ 391,50
TIPO A3 COM 349,99 317,00 | 301,00 | 290,00 | 340,00 | 331,58 2.321,07
1.4 TOKEN
VALOR TOTAL R$5.039,35

4 - MOTIVACAO/ JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Sauide necessita da contratacao direta da empresa para servigos de renovacao
de certificado digital afim de atender as necessidades operacionais e administrativas do Gabinente da
Secretaria, Nucleo de Desenvolvimento Operacionalizacdo e Gerenciamento, Nucleo de Licitacdo e
Contratos e Procuradoria Juridica. No que concerne ao Nucleo de Licitagdo e Contratos utiliza o
certificado para acessar o Mural de Licitagdes do Tribunal de Contas dos Municipios para alimentar o
sistema com os processos licitatdrios realizados pela Secretaria Municipal de Sadde. Estes sdo essenciais
para operacdes como acesso a sistemas de gestao tributaria, autenticacdo de documentos eletronicos,
assinatura digital de relatérios e outros documentos oficiais, bem como para garantir a seguranca e

integridade das trasnsagdes realizadas pelos referidos ntcleos.
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5 - RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO

e Fornecer aos Nucleos supracitados o token de certificado digital para
autenticacdo de documentos eletronicos, assinatura digital de relatorios e
outros documentos oficiais e garantir a seguranca e integridade das

trasnsacoes realizadas;

e Permitir que o nucleo de Licitagdes e Contratos da SEMSA acesse ao Muro de
Licitagdes do Tribunal de Contas dos Municipios que envolvem acesso ao

sistema por certificado digital para realizacdes de atividades de rotina.

6 - PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ASSINADO O CONTRATO

6.1. Previsao de assinatura do contrato até o dia 31/05/2024.

7- FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA

( ) De acorco com a Modalidade da Lein.2

14.133/2.

( ) Dispensa de Licitacao

( ) Inexigibilidade de Licitacdo - Lei

14.133/2021( ( ) Chamada Publica

( ) Adesio a ARP de outro Orgdo.

(X) Dispensa Eletronica

Justificativa: Justifica-se a escolha da Modalidade em questio uma vez que
dispensa eletronica é um procedimento que permite a contratacdo de servicos ou

aquisicao de bens de forma simplificada, sem a necessidade de um processo
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licitatério. A justificativa para a utilizacdo desse método geralmente envolve
emergéncias, quando ha inviabilidade de competicdo ou quando a contratagdo

envolve tecnologia restrita. A dispensa eletrénica agiliza o processo.

8 - CREDITOS ORCAMENTARIOS

8.1. Valor estimado da contratagdo: seguird estimativa de valor constante do
Estudo TécnicoPreliminar - ETP, apés Autorizacao de Abertura do Processo
Administrativo.

8.2. Valor final da contrata¢do devera ser definida apés pesquisa de preco do

Projeto Basico.
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9 - ESPECIFICACOES NECESSARIAS A CONTRATACAO DA DEMANDA

9.1 DETALHAMENTO DOS SERVICOS
9.1.1. O detalhamento dos servigcos serdo os constantes do Anexo I deste Documento de
Formalizacdo de Demanda.

9.2. DA FORMALIZACAO E VIGENCIA DO CONTRATO
9.2.1. A execugdo dos servicos serd formalizada por Contrato Administrativo, estabelecendo em
suas cldusulas todas as condicdes, obrigacdes e responsabilidades entre as partes, em
conformidade com o procedimento de contrata¢do, do Projeto Basico/Termo de Referéncia, e da
Proposta de Precos da empresa considerada vencedora.

9.3. PRAZO, LOCAL E FORMA DE EXECUCAO DO SERVICO:

10.3.1. Os servicos deverdo ser executados diretamente em local indicado por responsavel
devidamente designado pela Secretaria competente, tudo de acordo com as especificagdes
técnicas constantes do presente termo. Os servicos deverao ser executados no prazo maximo de
05 (CINCO) DIAS contados a partir da emissdao da NOTA DE EMPENHO/ORDEM DE SERVICO,
conforme programacao, cronogramas e ajustes previamente estabelecidos pelas partes.

9.4. DO PAGAMENTO:

9.4.1. A fatura relativa a entrega do objeto devera ser apresentada a administragdo Municipal de
Santarém - PA, Secretaria Municipal de Governo, até o 52 (quinto) dia util do més subsequente a
realizacdo dos servicos, para fins de conferéncia e atestacao.

9.4.2. O(s) pagamento(s) sera(do) efetuado(s) em até 30 (TRINTA) DIAS apds a emissdo da Nota
Fiscal, mediante atesto dos materiais e o encaminhamento da documentacio necessaria,
observada todas as disposi¢des pactuadas, através de crédito na conta bancaria do fornecedor,
acompanhado da seguinte documentacao:

a) Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via tinica, devidamente atestada pelo gestor do contrato;
b) Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive em
relacdo as contribuicdes sociais;

c) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Estadual;

d) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Municipal;

e) Prova de Regularidade relativa ao FGTS;

f) Prova de Regularidade relativa a Justica do trabalho (Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
- CNDT).

9.4.3. Ocorrendo erro na fatura ou outra circunstiancia que desaconselhe o pagamento, a
CONTRATADA ser4 cientificada, a fim de que tome providéncias.

9.4.4. Podera a CONTRATANTE sustar o pagamento da CONTRATADA nos seguintes casos:
quando a CONTRATADA deixar de recolher multas a que estiver sujeita, dentro do prazo fixado;

9.5. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO
9.5.1. A execucdo dos servi¢os sera mediante a expedicio de NOTA DE EMPENHO/ORDEM DE
SERVICO pela unidade demandante.
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9.5.2. A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor da Secretaria de
Governo, o qual devera atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta
execucdo para fins de pagamento;

9.5.3. A presenca da fiscalizacdo da Secretaria ndo elide nem diminui a responsabilidade da
empresa contratada;

9.5.4. Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer produto que nao
esteja de acordo com as exigéncias, bem como, determinar prazo para substituicio do mesmo
eventualmente fora de especificacao.

9.6. DAS CONSIDERACOES FINAIS
9.6.1. As partes se comprometem em cumprir suas obriga¢des descritas neste documento

através de equipe de trabalho que considere necessaria em cada momento, a qual estara
composta por pessoal com a categoria profissional apropriada as funcdes e atividades a serem
realizadas no ambito de cada um dos distintos servigos, bem como todos os recursos
(equipamentos, softwares, treinamento, etc.) necessarios para suportar sua operacgao, e dentro
do escopo de atuacdo, que sdo os recursos e ativos sediados na SEMG.
10.3. PRAZO, LOCAL E FORMA DE EXECUCAO DO SERVICO:
10.3.1. Os materiais deverao ser entregues diretamente em local indicado por
responsavel devidamente designado pela Secretaria de competente, tudo de acordo
com as especificagdes técnicas constantes do presente termo. Os materiais deverao ser
entregues no prazo maximo de 05(CINCO) DIAS contados a partir da emissao da NOTA
DE EMPENHO/ORDEM DE SERVICO, conforme programacao, cronogramas e ajustes

previamente estabelecidos pelas partes.

11.4. DO PAGAMENTO:

11.4.1. A fatura relativa a entrega do objeto devera ser apresentada a administragdo

Municipal de Santarém - Pa, Secreataria Municipal de Saude, até o 52 (quinto) dia util

do més subsequente arealizacdo dos servigos, para fins de conferéncia e atestacao.

11.4.2. O(s) pagamento(s) sera(ao) efetuado(s) em até 30 (TRINTA) DIAS apos a

emissao da Nota Fiscal, mediante atesto dos materiais e o encaminhamento da

documenta¢do necessdria, observada todas as disposi¢cdes pactuadas, através de

crédito na conta bancaria do fornecedor, acompanhadoda seguinte documentacao:

a) Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via Uinica, devidamente atestada pelo gestor do
contrato;

b) Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
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inclusive em relacdo as contribui¢des sociais;

c) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Estadual;

d)Prova de Regularidade relativa a Fazenda Municipal;

e) Prova de Regularidade relativa ao FGTS;

f)Prova de Regularidade relativa a Justica do trabalho (Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas -CNDT).

11.4.3. Ocorrendo erro na fatura ou outra circunstancia que desaconselhe o pagamento,

a CONTRATADA sera cientificada, a fim de que tome providéncias.
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11.4.4. Poderd a CONTRATANTE sustar o pagamento da CONTRATADA nos seguintes
casos: quando a CONTRATADA deixar de recolher multas a que estiver sujeita, dentro

do prazo fixado;

11.5. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

11.5.1. A execucao dos servicos sera mediante a expedicdo de NOTA DE
EMPENHO/ORDEM DESERVICO pela unidade demandante.

11.5.2. A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor da
Secretaria de Saude, o qual devera atestar os documentos da despesa, quando
comprovada a fiel e correta execugdo para fins de pagamento;

11.5.3. A presenca da fiscalizagdo da Secretaria ndo elide nem diminui a
responsabilidade da empresa contratada;

11.5.4. Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer
produto que nao esteja de acordo com as exigéncias, bem como, determinar prazo para

substituicao do mesmo eventualmente fora de especificagao.

11.6. DAS CONSIDERACOES FINAIS

11.6.1. As partes se comprometem em cumprir suas obrigacdes descritas neste
documento através de equipe de trabalho que considere necessaria em cada momento,
a qual estara composta por pessoal com a categoria profissional apropriada as fungdes
e atividades a serem realizadas no ambito de cada um dos distintos servigos, bem como
todos os recursos necessarios para suportar sua operacao, e dentro do escopo de

atuacdo, que sao os recursos e ativos sediados na SEMSA.
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12 - ENCAMINHAMENTO DA DEMANDA

12.1. Encaminhe-se a presente demanda ao Sr. Secretario Municipal de Saide
(DFD e Anexo), objetivando a avaliagao do documento de formalizacdo de
demanda (DFD) e, caso entenda, autorizea abertura de processo administrativo e

prosseguimento da contratacao.

Santarém-Pa, 17 de julho de 2024.

(VSRS

Setor requisit; :
RosalinadoS.daS. éélﬁ%es
Chefe do Niicleo de Desenuolyimento

Operacionalizatao € uerenclauulclnfus
Decreto SEMSA - 4952021
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ANEXO I DO DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA (DFD)
ESPECIFICACOES DO OBJETO

1. DO OBJETO

CONTRATACAO DE AQUISICAO E RENOVAGAO DE SERVICOS DE CERTIFICADO
DIGITAL PARA ATENDER AS NECESSIDADES DE NUCLEOS DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE SAUDE - SEMSA (NUCLEO DE DESENVOLVIMENTO
OPERACIONALIZACAO E GERENCIAMENTO, NUCLEO DE LICITACAO E CONTRATOS E
PROCURADORIA JURIDICA) DE ACORDO COM AS ESPECIFICAGCOES E
QUANTITATIVOS CONSTANTES NO ITEM 3 - IDENTIFICACAO DE DEMANDA, DESTE
TERMO.

1.1. Aquisigdo de Token para atender as necessidades da SEMSA:

Certificado, modelo E-CNP], Tipo A3, sem Token (Renovagao)
Certificado, modelo E-CNP], Tipo A3, com Token;

Certificado, modelo E-CNP] Tipo A3, sem Token (Renovagao);
Emmissao de Certificado modelo E-CPF Tipo A3 com Token
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