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TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NO
FORNECIMENTO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE E DIDATICO EM ATENDIMENTO AS
DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO.

O presente termo destina-se a Contratagdo de Empresa especializada no FORNECIMENTO DE
MATERIAL DE EXPEDIENTE E DIDATICO em atendimento as demandas da Secretaria Municipal de
Educacio.

. DA JUSTIFICATIV.

A justificativa da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em ToOpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.1 Considerando que a natureza da aplicabilidade dos materiais de expediente ¢ constante pela secretaria
municipal de educagdo e das demais unidades escolares vinculadas a0 Fundo Municipal de Educagio ¢ observando
também que ja ¢ de conhecimento mutuo a importancia da existéncia desses materiais para prover o bom
andamento das atividades administrativas desta secretaria, tal aquisi¢do configura-se como de grande necessidade
com a falta destes materiais ocasionaria prejuizo de muitas das importantes atividades desenvolvidas por orgios e
escolas vinculadas a esta secretaria. '
2.2. Cumpre esclarecer que a aquisi¢do dos materiais se faz necessario para reposi¢cdo do estoque da
Secretaria Municipal de Educagdo, visando manter o pleno funcionamento e dando suporte as atividades
desenvolvidas diuturnamente, evitando a manutengdo de estoques elevados ou o ndo atendimento de
requisi¢des por falta de materiais nos estoques.
2.3. Cabe esclarecer que tal aquisi¢do ocupa papel de destaque dentro sistema de compras da Secretaria
Municipal de Educacdo, vez que o objeto se trata de materiais imprescindiveis para a manutengdo das
atividades administrativas da Secretaria Municipal e das Escolas e demais unidades vinculadas ao fundo
Municipal de Educag@o.
2.4. A escolha da modalidade de Pregédo Eletronico para a realizagdo deste processo licitatorio justifica-se
pela maior rapidez em sua execugdo e pela possibilidade de se obter pregos mais vantajosos pela
Administragdo, pela possibilidade que tém os licitantes de reduzir pregos durante o proprio processo de
escolha.
2.5. Justificadamente, portanto, recomendamos por realizar-se a futura licitagdo, valendo-se do Sistema de
Registro de Precos em virtude do exato enquadramento das necessidades nos requisitos fundamentais para
utiliza¢do desse sistema, a saber: aquisi¢Oes frequentes, quantitativo que ndo se pode definir previamente,
e necessidade de entregas constantes e parceladas.
2.6. A existéncia de pregos registrados nao obriga a Administra¢do a contratar, facultando-se a realizagdo
de licitagdo especifica para a aquisigdo pretendida, assegurada preferéncia ao fornecedor registrado em
igualdade de condigdes.
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A especificagdo técnica do objeto desta contratagdo esta detalhada no anexo I.

Sdo deveres da Secretaria Municipal de Educagéo:

4.1. Proporcionar todas as facilidades para que o prestador possa cumprir suas obrigagdes;

4.2. Rejeitar os produtos que ndo atendam as especificagdes deste Termo de Referéncia;

4.3. Efetuar o (s) pagamento(s) da(s) Nota(s) Fiscal (ais) / Fatura(s) da contratada, observando ainda as
condi¢des estabelecidas neste termo, no edital de licitagdo e seus anexos; apds a execucao dos servigos,
objeto deste instrumento convocatorio, apés atesto de recebimento definitivo.
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4.4. Notificar a empresa, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades detectadas nos
referidos produtos/servigos, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

4.5. Prestar todas as informagdes e/ou esclarecimentos que venham a serem solicitados pelos técnicos da
contratada;

4.6. Efetuar o pagamento no prazo previsto, em até trinta dias, contado a partir da data final do periodo de
adimplemento da obrigagao, na proporgdo dos servigos efetivamente executados no periodo respectivo,
segundo as autorizagdes expedidas pelo (a) CONTRATANTE e de conformidade com as notas
fiscais/faturas e/ou recibos devidamente atestadas pelo setor competente, observadas a condi¢des da
proposta adjudicada e da Ordem de Servigo Fornecimento.

4.7. Os produtos deverio ser solicitados pelo gestor responsavel pela Semed.

4.8. A revisao, quando for o caso, do cronograma para a execugdo do Contrato, em razio de alteracdes,
modificagdes ou acréscimos necessarios, ficara inteiramente sob responsabilidade da CONTRATANTE
4.9. Fica a Contratante isenta de quaisquer reclamag¢des ou agdes que possam advir, de infragdo
decorrente da execug¢do do Contrato.

5.1. Fornecer o objeto nas especificagdes contidas no contrato administrativo;

5.2. Pagar todos os tributos que incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre os produtos e
servigos vendidos;

5.3. Manter, durante a execugdo do contrato administrativo, as mesmas condigdes de habilitagio,

5.4. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios
no quantitativo do objeto da proposta;

5.5. Fornecer o objeto no prego, prazo e forma estipulados na proposta;

5.6. Fornecer os produtos e servigos dentro dos padrdes exigidos neste Edital;

5.7. Manter durante a execugdo do Contrato assinado, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdes
exigidas na licitagio.

ZACAO

6.1. A fiscalizagdo e acompanhamento da execugio do objeto sera efetuado pelo servidor: ADALBERTO
MARTINS SAMPAIO, observando-se no que couber as obrigagdes elencadas neste Termo, e as

—~ disposig¢des da Lei 14.133/2021 e nos termos do Decreto n° 054/A2024-GP/PMSDC.

8. DAENTREGA E R

6.2. A atuagd ou eventual omissio da Fiscalizagdo durante a execugdo do objeto, ndo podera ser
invocada para eximir a Contratada das responsabilidades na entrega do objeto em bom estado e em uso
adequado.

6.3. Quaisquer exigéncias da Fiscalizagao, inerentes ao fornecimento do objeto, deverdo ser prontamente
atendidas pela Contratada sem 6nus para o Orgdo Gerenciador.

6.4. Todos os atos e instituigdes emanados ou emitidos pela fiscalizagdo serdo considerados como se
fossem praticados pelo Orgdo Gerenciador.

6.5. A Fiscalizagdo exercida por interesse do Orgdo Gerenciador ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, durante a vigéncia do contrato, por danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, por qualquer irregularidade, e na sua ocorréncia, nio implica
corresponsabilidade da Secretaria de Educagdo ou de seus servidores conforme art. 120 da Lei n°
14.133/2021.

6.6. A comunicagdo entre a Fiscalizagdo e a Detentora/Contratada sera realizada através de
correspondéncia oficial e anotagdes ou registros acerca do fornecimento do objeto.

As despesas citadas nos anexos do item 3. (da especificagio técnica) oriundas desta contratagao,
serdo classificadas nas dotagbes orgamentarias citadas nos anexo II.

INTO DOS BENS:
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8.1. Para cada fornecimento a unidade compradora emitira uma Ordem de Fornecimento do Material e
respectiva Nota de Empenho.

8.2. A responsabilidade pela montagem dos itens, objeto deste Termo de Referéncia, ¢ da Contratada, ndo
cabendo ao setor recebedor sua regularizagao ou percep¢io no caso de montagem incorreta.

8.3. A entrega dos objetos deste Termo de Referéncia, ndo podera estar vinculada a débitos de outro
Termo de Compromisso de Fornecimento ou contrato, porventura existente, sob pena de sangdes previstas
em lei.

8.4. A entrega dos objetos deste Termo de Referéncia devera ser executada imediatamente em local
previamente informado pela Secretaria da Educagdo, em horario comercial, contados da data recebimento
da Nota de Empenho pela contratada, mediante conferéncia obrigatoria por Servidor/Comissdo de
Recebimento da contratante.

8.5. Os bens entregues em desacordo com o especificado neste instrumento convocatorio € na proposta da
contratada serdo rejeitados parcialmente ou totalmente, conforme o caso, obrigando-se a contratada a
substitui-los no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, sob pena de ser considerada em atraso quanto ao prazo
de entrega.

8.6. Considerar-se-a4 definitivo o recebimento dos objetos deste instrumento, caso ndo haja qualquer
manifestagdo da contratante, até o prazo final do recebimento provisorio.

8.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela perfeita
execugdo deste contrato, quanto a qualidade, correcdo e seguranga dos objetos contratados.

8.8. Ocorrerdo por conta da contratada, toda e qualquer despesa com ensaios, testes, laudos e demais
provas exigidas por normas técnicas oficiais, para a perfeita execug@o dos objetos deste instrumento, caso
se faca necessario.

9.1. Os itens devem estar disponiveis a pronta entrega mediante requisi¢do de fornecimento emitida pela
Semed, em dias uteis, no horario de 07 as 18 horas;

9.2. Os itens fornecidos deverdo conter especificagdes detalhadas, constando dados de identificagdo do
material, marca do fabricante, dimensdes, composi¢ao e demais referéncias que permitam perfeita analise
e aceitacio;

9.3. Os materiais deverdo ter registro no orgéo fiscalizador competente;

9.4. E facultado ao proponente o envio de fotos ou catalogos dos materiais, bem como a indicagado de sites
na internet onde possam ser verificadas as caracteristicas; Os itens serdo recebidos e analisados pelo setor
solicitante, que poderdo diligenciar junto a (s) Contratada (s) visando ao esclarecimento das
especificagdes e qualidade dos materiais oferecidos;

9.5. Todo e qualquer 6nus decorrente da entrega do objeto licitado, inclusive frete, serd de inteira
responsabilidade da Contratada;

9.6. A movimentagdo dos itens até as dependéncias da Contratante € de inteira responsabilidade da
Contratada, ndo sendo a Contratante responsavel pelo fornecimento de mio de obra para viabilizar o
transporte.

9.7. O recebimento definitivo dos equipamentos e materiais ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

O prazo de vigéncia deste Contrato sera de , com validade e eficacia legal apos a publicagdo do seu
extrato, tendo inicio e vencimento em dia de expediente, devendo-se excluir o primeiro e incluir o Gltimo.
Paragrafo tinico. O periodo acima podera ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima
decenal, desde que a autoridade competente ateste que as condigdes e 0s pregos permanecem vantajosos
para a Administragdo, permitida a negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual sem dnus para
qualquer das partes, conforme artigo 107 da Lei n® 14.133/2021.
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11.1. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (dez) dias, contados a partir do recebimento da Nota
Fiscal, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicado pelo
contratado.

11.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgéo contratante atestar a
execugdo do objeto do contrato.

11.3. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagio da regularidade fiscal,
nos termos do Art. 90, §21 da Lei no 14.133/2021.

11.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contrata¢do, ou,
ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos
a comprovagio da regularizagdo da situago, ndo acarretando qualquer dnus para a Contratante.

11.5. Ser4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

11.6. N#o havendo regularizagiio ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
_omunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagfo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.7. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessdrias a resciséo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

11.8. Além do disposto no subitem acima, podera a autoridade competente, na forma do art. 9° da Medida
Provisoria no 1.047/21, dispensar a apresentagdo de documentagdo de regularidade fiscal ou trabalhista
(salvo a comprobatéria de regularidade com a Seguridade Social), de forma excepcional e justificada, no
caso de haver restrigdo de fornecedores ou prestadores de servigos.

11.9. Quando do pagamento, seré efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

11.10. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagéo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Serdo estabelecidas as sangdes aplicdveis & empresa contratada no caso da ndo execuc¢do na
integra dos servigos especificados conforme regras estabelecidas em instrumento contratual especifico.

Sao Domingos do Capim/PA, 29 de julho de 2024.

“w
Rosangelg’de Lima Silva

icipal de Educagdo
Decreto 026/2024 GP/PMSDC
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ANEXO 1
3. DA ESPECIFICACAO TECNICA PARA AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE, E
DIDATICO.
ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE
ALFINETE COLORIDO n° 01
' | ESPECIFICACAO: Caixa com 50 unidades. AL 20
APONTADOR DE LAPIS
2. | ESPECIFICACAO: Em acrilico, com deposito. Caixa com 24 CAIXA 150
unidades. Colorido.
BALOES i
3. | ESPECIFICACAO: Tamanho n° 07. Pacote com 50 unidades. | PACOTE 800
Cores variadas.
BARBANTE CRU
* | ESPECIFICACAQ:90% algodao. 4/800gr ¢/ 302 mts, ROLD 100
BLOCO DE RECADO 70X102MM
- ESPECIFICACAO: Auto adesivo. Cores diversas. PADE i
CADERNO TIPO ESCOLAR
6 ESPECIFICACAO: .caracterlstlcas. adicionais: i mat§nal UNIDADE 800
celulose vegetal, material capa cartolina, apresentagdo espiral,
quantidade folhas 140, comprimento 280, largura 205.
CADERNO UNIVERSITARIO
7 ESPECIFICACAO: 12 ‘matérias com 240 fo}has. capa dura, UNIDADE 1.000
em papel branco, espiral em arame, medindo 275mm x
200mm.
CAIXA ORGANIZADORA
ESPECIFICACAO: em polipropileno impermeavel de boa
qualidade, desmontavel no tamanho grande, com as
. dimensdes aproximadamente: 29,5x41,5x43,5cm, com peso UNIDADE i
liquido, peso minimo: 608g. cores variadas. Garantia minima
de 6 meses. '
CALCULADOI}A DE MESA 12 DIGITOS
9. | ESPECIFICACAO: sem bobina, portatil, porcentagem, raiz | UNIDADE 30
quadrada; memoria, bateria solar.
CANETA CORRETIVO LIQUIDO BRANCO
ESPECIFICACAO: A base de 4gua, excelente cobertura que
10. | dispensa retoques, secagem rapida, facil aplicagdo, ideal para | UNIDADE 100
uso sobre todos os papéis para corrigir fotocopia, fax e tinta
de caneta esferogréfica. Produto atéxico. Embalagem c/ 10ml.
CANETA DE COR FLUORESCENTE
ESPECIFICACAO: com tinta fluorescente para marcar texto.
1112 base d’agua, na.o' recgrregfwel, ponta em t:elFro com 4mm de CAIXA 30
largura, corpo cilindrico liso com no maximo 10 mm de
didmetro, tampa composta com prendedor tipo "brago". nas
cores verde, amarelo, azyl e laranja. caixa ¢/ 12 unidades.
CANETA ESFEROGRAFICA - COR AZUL
ESPECIFICACAO: Corpo transparente. Carga removivel ndo
12, . : CAIXA 100
rosqueada. Ponta de ago tungsténio com esfera 1mm.Caixa
com 50 unidades.
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13.

CANETA ESFEROGRAFICA - COR PRETA
ESPECIFICAGAO: Corpo transparente. Carga removivel ndo
rosqueada. Ponta de ago tungsténio com esfera 1mm.Caixa
com 50 unidades.

CAIXA

80

14.

CANETA MARCADOR PERMANENTE
ESPECIFICACAO:  caneta, aplicagdo: identificag¢do
permanente, escrita: fina, cor (es) a ser definida, caracteristica
(s) adicional (is): tinta a base de alcool, atoxica, resistente a
agua e de secagem rapida.

UNIDADE

100

.

CLIP 10/0
ESPECIFICACAO: Caixa ¢/ 100 unidades

CAIXA

500

16.

CLIP 2/0 3
ESPECIFICACAO: Caixa ¢/ 100 unidades

CAIXA

300

17.

CLIP 4/0 3
ESPECIFICACAOQ: Caixa ¢/ 100 unidades

CAIXA

100

18.

COLA ADESIVA ISNTANTANEA
ESPECIFICACAO: De alta performance. 100 gr. Com trava
anti entupimento. Caixa com 10 unidades.

CAIXA

50

19.

COLA BASTAO 20 GR.

UNIDADE

300

20.

COLA BASTAO 40 GR.

UNIDADE

300

21.

COLA BASTAO RETRATIL, CORPO EM PLASTICO.
CONTENDO 9 GRAMAS.

UNIDADE

300

22

COLA GLITTER, CORES VARIADAS, CAIXA COM 6
UNIDADES, 23 G.

UNIDADE

300

23.

COLA PARA EVA 90 GR.

UNIDADE

500

24.

CRACHA PLASTICO
ESPECIFICACAO: Nas cores branco ou azul. Com garra
jacaré. Medindo 11x9cm.

UNIDADE

1.000

25.

DISPENSADOR DE FITA ADESIVA

ESPECIFICACAQO: até 9mm, 50m para fechamento de
pacotes, envelopes e pequenos reparos, fabricado em plastico
super resistente e serrilha para corte manual.

UNIDADE

10

26.

ELASTICO SUPER AMARELO - N° 64
ESPECIFICACAO: Em borracha natural. Cor amarelo.
Embalagem lkg.

PACOTE

50

27

ELASTICO SUPER COLORIDO - N° 18
ESPECIFICACAO: Em borracha natural. Cores variadas.
Embalagem 1kg.

PACOTE

50

28.

ENVELOPE A4 — BRANCO - 24X34

UNIDADE

1.000

29,

ENVELOPE A4 - PARDO - 24X34

UNIDADE

1.000

30.

ENVELOPE BRANCO OFICIO 229 MM X 144 MM,
GRAMATURA 75G/M

UNIDADE

1.000

3L

ENVELOPE BRANCO, PAPEL LINHO, 180G, TIPO
CONVITE NO TAMANHO 162MM X 229MM.

UNIDADE

1.000

32.

ENVELOPE CARTA 114mm/162mm
ESPECIFICACAO: Caixa com 100 unidades. Cor branca.

CAIXA

50

33.

ENVELOPE DE PAPEL KRAFT - 229 X 324MM
ESPECIFICAGAO: envelopes confeccionados em papel kraft
natural, com abertura pelo lado menor na medida aproximada
de 229mm x 324 mm, gramatura de 80g/m, cor pardo.

UNIDADE

1.000

34.

ENVELOPE MEDIO - BRANCO - 18X25

UNIDADE

1.000
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39,

ENVELOPE OFICIO —- BRANCO - 26X36

UNIDADE

1.000

36.

EXTRATOR DE GRAMPO TIPO ESPATULA
ESPECIFICACAO: Em ago anti ferrugem. Caixa com 12
unidades.

CAIXA

50

37.

EXTRATOR DE GRAMPO TIPO PIRANHA

UNIDADE

80

38.

FITA ADESIVA CREPE - 18MM X 50M

UNIDADE

300

39,

FITA ADESIVA DUPLA FACE 09X30
ESPECIFICACAO: Em polipropileno transparente.

ROLO

100

40.

FITA ADESIVA DUPLA FACE 12X30.
ESPECIFICACAO: Em polipropileno transparente. Pacote
com 06 unidades.

PACOTE

300

41.

FITA ADESIVA PERMANENTE DUPLA FACE
ESPECIFICACAO: Dupla face. 18mm x 2.0m

UNIDADE

120

42.

FOLHA DE E.V.A - LISA 58X39CM
ESPECIFICACAO: Cores diversas

UNIDADE

1.200

43.

FURADOR DE PAPEL

ESPECIFICACAO: escritor (perfurador de mesa para papel,
com capacidade minima de perfurar 30 folhas de papel sulfite,
gramatura de 75g, de uma s6 vez (2 furos com didmetro
minimo de 5,5 mm), com deposito para confetes.

UNIDADE

30

44,

GRAMPEADOR DE MESA P/ 100 FOLHAS

UNIDADE

50

45.

GRAMPEADOR PROFISSIONAL PARA MADEIRA

UNIDADE

50

46.

GRAMPO GALVANIZADO 26/6
ESPECIFICACAOQO: Caixa com 5.000 unidades

CAIXA

60

47.

GRAMPO PARA MADEIRA 106/8mm

CAIXA

50

48.

LAPIS DE COR GRANDE
ESPECIFICACAOQO: Colorido. Caixa com 12 unidades

CAIXA

300

49.

LIVRO ATA
ESPECIFICACAO: pautado com 200 folhas, papel sulfite, 75
g, 297 mm, 210 mm.

UNIDADE

300

50.

LIVRO ATA

ESPECIFICAGAO: material papel sulfite, quantidade folhas
100, gramatura 75g, comprimento 297 mm, largura 297 mm,
caracteristicas adicionais numerado e costurado.

UNIDADE

100

51.

LIVRO DE PROTOCOLO DE CORRESPONDENCIA
ESPECIFICACAO: capa dura com lombada quadrada, com
100 folhas, formato 160 mm x 220 mm, com 100 folhas.
encaderna¢do com folhas costuradas e coladas.

UNIDADE

60

52,

PAPEL 40 KG _
ESPECIFICACAO: Com 50unidades.

UNIDADE

100

53.

PAPEL A-4 — AMARELO
ESPECIFICACAO: Gramatura 75g M2. Resma ¢/ 500 folhas
de cor amarela.

RESMA

50

54.

PAPEL A-4 - AZUL
ESPECIFICACAQO: Gramatura 75g M2. Resma ¢/ 500 folhas
de cor azul.

RESMA

50

55.

PAPEL A-4 - BRANCO

ESPECIFICACAO: Papel alcalino A-4. Dimensdes
210X297mm. Embalagem com 10 resmas de 500 folhas.
Gramatura 75g/M2.

CAIXA

500

56.

PAPEL A-4 - ROSA

RESMA

50
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ESPECIFICACAO: Gramatura 75g M2. Resma ¢/ 500 folhas
de cor rosa.

PAPEL A-4 - VERDE

57. | ESPECIFICACAO: Gramatura 75g M2. Resma c/ 500 folhas | RESMA 50
de cor verde.
PAPEL CASCA DE OVO

8- ESPECIFICACAO: Cores variadas. Com 50 folhas. UNIDADE 30

59. | PAPEL COM PAUTA RESMA 100
PAPEL DOBRADURA

&0. ESPECIFICACAOQ: Caixa com 50 folhas CADGA >0

61. | PAPEL KRAFT OURO - 66X96 UNIDADE 1.000
PAPEL LAMINADO - 50X66

G, ESPECIFICACAO: Cores variadas. UNIDADE S
PAPEL OFICIO 2

o ESPECIFICACAO: Caixa com 10 resmas de 500 folhas. Gty e
PAPEL PARANA

&4, ESPECIFICACAQ: Caixa com 50 folhas CALXA i
PAPEL VERGE A-A 180G

- ESPECIFICACAO: Cores variadas. Caixa 50 folhas. el i

66. | PASTA ABA ELASTICA TRANSPARENTE FINA UNIDADE 300
PASTA ARQUIVO MORTO PAPELAO

67. | ESPECIFICACAO: Oficio 350X135X240 UNIDADE 1.000
PASTA ARQUIVO
ESPECIFICACAO: material plastico, transparente, tipo

68. | sanfonada. Largura 350 mm altura x 240 mm largura x 65 mm | UNIDADE 120
espessura. Cor cristal. Caracteristicas adicionais: 30 divisdes
com abas e elastico.
PASTA COM FERRAGEM

69. | ESPECIFICACAO: Com grampo trilho. Plastico. Varias | UNIDADE 1.000
cores.
PASTA DE PAPELAO COM ELASTICO

20, ESPECIFICACAO: Fina. Varias cores i 2.000
PASTA DE PLASTICO COM ELASTICO 33X25X4,5

71 ESPECIFICACAO: Cores variadas. N&o transparente. INIRADE A0
PASTA DE PLASTICO L

72. | ESPECIFICACAO: Em polipropileno azul transparente. | UNIDADE 100
Tamanho oficio.
PASTA PAPEL:&O COM FERRAGEM

73. | ESPECIFICACAO: Com grampo trilho. Papeldo. Varias | UNIDADE 1.000
cores.
PASTA REGISTRADORA - A/Z

74. | ESPECIFICACAO: Tamanho oficio. Revestidlo em | UNIDADE 1.000
polipropileno. Opaca. Azul.
PASTA SUSPENSA

75. | ESPECIFICACAO: Em papeldo. Com ponteiras nas | UNIDADE 500
extremidades.
PERCEVEJO LATONADO

76. | ESPECIFICACAO: Com 100 unidades. CEle >
PERCEVEJO MIOLO COLORIDO

77. | ESPECIFICACAO: Com 100 unidades. CADXA -

78. | PERFURADOR ALICATE UNIDADE 50
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ESPECIFICACAO: Em ago. De 01 furo. Até 06 folhas.
PERFURADOR DE PAPEL - 2 FUROS - 100 FOLHAS

79, ESPECIFICACAQ: .Bas~e plastica. Com receptaculo dos UNIDADE 20
confetes. Com indicagdo para centrais do papel. Com
capacidade para furar até 100 folhas.
PINCEL P/ QUADRO BRANCO

80. | ESPECIFICACAO: Cores preta, azul e vermelha. UNIDADE /000

81. | PISTOLA P/ COLA QUENTE GRANDE UNIDADE 50
ORGANIZADOR DE MESA

82. | ESPECIFICACAO: porta lapis, caneta, clipes e lembretes, em UNIDADE 60
acrilico fumé, com 3 divisdes.
PRANCHETA ACRILICA

§4. ESPECIFICACAQ: Tamanho oficio com presilha de metal. UNIRADE 100
PRENDEDOR DE PAPEL - 25MM
ESPECIFICACAO: Corpo de metal com pintura epoxi.

84. Presilha em ago inoxiddvel. Corpo medindo 25mm. Caixa LNIDALE >0
com 48 unidades.
PRENDEDOR DE PAPEL — 42MM
ESPECIFICACAO: Corpo de metal com pintura epoxi.

&3 Presilha em ago inoxidavel. Corpo medindo 42mm. Caixa CRIDALE M
com 10 unidades.
PRENDEDOR DE PAPEL — 51IMM

26. ESPECIFICACAO: Corpp , de metal com pintura epoXi. | \n\iHADE 20
Presilha em ago inoxiddvel. Corpo medindo 5Imm.
Capacidade para prender até 80 folhas. Caixa 12 unidades.
REFIL DE SILICONE — GROSSO (11,2Mm X 30Cm)

87. | ESPECIFICACAO: Para cola quente. Pacote ¢/ 1kg. PACOLE Gl

88. | REGUA DE ACO INOXIDAVEL —30 CM UNIDADE 50
TECIDO NAO TECIDO - TNT

8. ESPECIFICACAO: Cores diversas. Gramatura 150 ROLO 4
TESOURA - 21 CM

90. | ESPECIFICACAO: Com lamina de ago inoxidavel. Para uso UNIDADE 60
geral.

Sao Domingos do Capim, 29 de julho de 2024.

e Lima Silva
Secretaria Munigipal de Educagéo
Decreto 026/2024 GP/PMSDC
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TERMO DE REFERENCIA

1 -OBIETO

1.1 - Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de Materiais de Expediente e
Pedagogico, para atender as demandas desta Secretaria Municipal de Satde, em conformidade
com as especificagdes estabelecidas em anexo.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1. Se faz necessario a aquisicdo de Materiais de Expediente e Pedagdgico, tendo em vista a
continuidade do bom funcionamento das atividades administrativas e outras, desta Secretaria
Municipal de Saude, pelo periodo de 12 meses.

3 - PRAZOS E LOCAL DE ENTREGA DO OBIJETO
3.1 - A entrega do objeto observara o especificado abaixo:

a) Local de entrega: Secretaria Municipal de Saude, Rua da Rampa S/N, Bairro: Centro,
CEP: 68.635-000 — S30 Domingos do Capim/PA.

b) Prazo de entrega: até 05 (cinco) dias Uteis apds o recebimento do pedido, que devera
ser realizado pelo setor responsavel em papel timbrado e devidamente assinado pelo
gestor municipal da Salde, e enviado ao fornecedor por meio fisico e/ou eletronico.

c) A empresa vencedora devera comunicar a Secretaria Municipal de Satide a data e o
horério previsto para a entrega do presente objeto, com prazo minimo de 24 (vinte e
quatro) horas de antecedéncia.

4 - RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO
Sdo responsabilidades do Fornecedor:

4.1 - Fornecer o objeto deste Termo de Referéncia, atendendo os requisitos e observadas as
normas constantes deste instrumento e seu Anexo;

4.2 — Assumir os onus e responsabilidades pelo recolhimento de todos os tributos federais,
estaduais e municipais que incidam ou venham a incidir sobre o objeto deste Termo;

4.3 — Cumprir todas as cldusulas contratuais que definam suas obrigagdes;

4.4 — Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigactes assumidas, inclusive com a entrega.

4.5 - Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Secretaria Municipal de Satide
durante a vigéncia do contrato.

4.6 - Reparar, remover, substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, os produtos, em que
se verifiquem quaisquer danos e erros bem como, providenciar a substituicdo dos mesmos, no
prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da notificagdo que lhe for entregue
oficialmente.
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5 — RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
Sdo responsabilidades da Secretaria Municipal de Saude:

5.1 — Proporcionar todas as facilidades para que o fornecedor possa cumprir suas obrigagoes
dentro das condi¢des estabelecidas no Edital;

5.2 — Rejeitar os produtos cujas especificagdes ndo atendam, em qualquer dos itens, aos
requisitos minimos constantes do Anexo | deste Termo de Referéncia;

5.3 — Atestar sob carimbo o recebimento dos produtos constantes na nota fiscal.

5.4 — Efetuar o(s) pagamento(s) da(s) Nota(s) Fiscal (ais) da contratada, apds a efetiva entrega
dos produtos, observando, ainda, as condigGes estabelecidas no Edital;

5.5 — Designar comissdo ou servidor para proceder a avaliacdo de cada um dos itens que
compoem o objeto deste Termo;

5.6 — Notificar a empresa, por escrito, sobre falhas ou irregularidades constantes de cada um
dos itens que compdem o objeto deste Termo de Referéncia, para que sejam adotadas as
medidas corretivas necessarias;

5.7— Prestar todas as informacdes e/ou esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
técnicos da contratada.

6 — PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO
6.1 — Cabera ao servidor designado rejeitar, totalmente ou em parte, qualquer produto que ndo
atenda as especificagdes contidas no edital e seus anexos.

6.2 — A presenca da fiscalizagdo da Contratante ndo omite nem diminui a responsabilidade da
empresa contratada.

7 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas oriundas do futuro contrato correrdo por conta da dotagdo orgamentaria exercicio
2024 atividade 10.301.0008 2.061 Gestdo do Piso de Atenc¢do Basica-PAB, classificacdo
econdmica 33.90.30.00 Material de Consumo, subelemento 33.90.30.16, no valor de RS...

8 — DAS PENALIDADES

8.1 — O atraso injustificado na execucdo dos servigos ou do descumprimento das obrigacdes
estabelecidas no contrato sujeitara a CONTRATADA a multa de 0,5%(zero virgula cinco por
cento) por dia e por ocorréncia, até o maximo de 10%(dez por cento) sobre o valor total do
contrato, recolhida no prazo maximo de 15(quinze) dias corridos, uma vez comunicada
oficialmente.
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8.2 — pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a administracdo do
CONTRATANTE podera garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sangoes.

a) Adverténcia;

b) Multa de 10%(dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao
total do objeto contratado, recolhida no prazo de 15(quinze) dias corridos, contado da
comunicagao oficial;

¢) Suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
administracdo do CONTRATANTE, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

8.3 — Pelos motivos que se seguem, principalmente, a CONTRATADA estara sujeita as
penalidades tratadas nos itens 1 e 2 desta clausula:

a) Pelo atraso na execugdo dos servigos, em relagdo ao prazo proposto e aceito;

b) Pela recusa em substituir qualquer produto que ndo condiz com o especificado no
contrato, que vier a ser rejeitado, caracterizada se a substituigdo ndo ocorrer no prazo
de 5(cinco) dias uteis, contado data da rejeicdo;

8.4 — Além das penalidades citadas, a CONTRATADA ficard sujeita ainda ao cancelamento de sua
inscricdo no Cadastro de fornecedores do CONTRATANTE e, no que couber, as demais
penalidades referidas no capitulo IV da lei n°8.666/93.

8.5 — Comprovado impedimento ou reconhecida for¢a maior, devidamente justificado e aceito
pela administragdo do CONTRATANTE, em relagdo a um dos eventos arrolados no item 3 desta
clausula, a CONTRATADA ficard isenta das penalidades mencionadas.

8.6 —As sangdes de adverténcia, suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento
de contratar com a administracdo do CONTRATANTE, e declaracdo de inidoneidade para licitar
e contratar com a administracdo publica poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com
as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
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MATERIAIS DE EXPEDIENTE E PEDAGOGICO

ITEM DESCRICAO QUANT.

107| Agendas de escritério - contendo datas e horas do ano vigente, com 250 unid.
marcador. (200 folhas )

108| Alfinete n° 000 - Em latdo polido dourado ou niquelado, comprimento: 19 100 cx
mm, caixa com 100 unid.

109| Almofada para carimbo n2 03, estojo e tampa plasticos, nas cores: azul, 100 unid.
vermelho e preto. Ndo contém dlcool

110| Aplicador manual de fita adesiva para empacotamento - Aparelho manual 20 unid.
para fita adesiva, cor: cinza, material: plastico; Largura maxima de fita:
50mm; Comprimento maximo da fita: 100m ); didmetro interno da arruela:
76,2mm.

111| Apontador de lapis - com depdsito 300 unid.

112| Barbante Algod&o - rolo com 200 gramas, cor: bege. 200 unid.

113| Bateria alcalina 9V - Embalagem com 01 unidade 50 unid.

114 Bexiga Baldo canudo - Sortido, embalagem: pacote com 50 unidades. 200 pct

115| Bexiga n2 08 - com formato arredondado, 20cm); cores vibrantes, brilho 600 pct
intenso e n3o solta tinta, pacote com 50 unidades. Produto biodegradavel e
com certificagdo do INMETRO. Cores diversas

116| Bexiga n2 08 colorido - com formato arredondado, 20cm; cores vibrantes, 100 pct
brilho intenso e n3o solta tinta, pacote com 50 unidades. Produto
biodegradavel e com certificagdo do INMETRO.

117| Bloco de lembretes — Papel sem pauta, cores sortidas (5 cores),bloco com 50 blocos
700 folhas 50g/m, tamanho 85mmx 85mm.

118| Bloco de recados - Em papel, cor amarela, Dimensdes: 76 x 76 mm, Com 40 cx
100 folhas Removivel, Auto-adesivo
Acondicionados em caixas com 20 unidades.

119| Borracha branca n.2 40 - Macia especial para apagar lapis, caixa com 40 50 cx
unidades.

120| Caderno - 10 matérias, capa dura, com espiral flexivel. 300 unid.

121/ Caixa arquivo morto oficio - E m polipropileno de 130g/m? com 35 x 13 x 25 | 300 unid.
cm

122| Caixa para Correspondéncia Dupla Mével - Em poliestireno de alta
resisténcia, com trés divisérias moéveis na cor cristal. Dimensdes 50 unid.
aproximadas do produto (cm) — AxLxP : 11,4x26,5x44cm

123| Caixa para Correspondéncia Tripla Mével - Em poliestireno de alta 50 unid.

resisténcia, com trés divisorias méveis na cor cristal. Dimensdes: 18,7 x 26,5
x51cm
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124| Calculadora de mesa 12 digitos - Inversdo de sinais, raiz quadrada, 50 unid.
porcentagem, memoria+/-, tecla 00, rollover, fub¢do de arredondamento,
grand total, fungdo mark up, solar e bateria. Dimensdes: 14,5x10x3cm.
Garantia de 1 ano.
125| Caneta esferografica azul - Esfera de tungsténio 1,0mm, tampa e tampinha 70 cx
na cor da tinta. Composicdo: ponta de latdo, resinas termoplasticas, tinta a
base de corantes organicos e solventes. Produto certificado pelo INMETRO.
Caixa com 50 unidades.
126| Caneta esferografica preta - Esfera de tungsténio 1,0mm, tampa e 50 cx
tampinha na cor da tinta. Composi¢do: ponta de latdo, resinas
termoplasticas, tinta a base de corantes organicos e solventes. Produto
certificado pelo INMETRO. Caixa com 50 unidades.
127| Caneta esferografica vermelha - Esfera de tungsténio 1,0mm, tampa e 50 cx
tampinha na cor da tinta. Composi¢do: ponta de latdo, resinas
termoplasticas, tinta a base de corantes organicos e solventes. Produto
certificado pelo INMETRO. Caixa com 50 unidades.
128| Caneta hidrografica - 12 cores brilhantes, tampa antiasfixiante, ndo toxico, 100 jogos
lavavel. Composigdo: ponta de poliester, resinas plasticas e tinta atdxica a
base de agua. Produto certificado pelo INMETRO.
129! Caneta marca texto - Nas cores: amarelo, verde e rosa, ndo toxico. 40 cx
Composicdo: resinas termoplasticas, tinta a base de dgua, corantes, aditivos
e ponta de poliéster. Selo do Inmetro. caixa com 12 unidade.
130| Caneta ponta fina - Ponta 0.4mm, com tinta permanente para CD, cor preta 10 cx
e azul
131| Cartolina - Formato 500x660mm, 180 gr/m2. Cores variadas. 500 unid.
132/ Clip n° 01 - Em ago galvanizado, caixa com 100 unidades 100 cx
133 Clip n° 02 - Em ago galvanizado, caixa com 100 unidades 100 cx
134/ Clip n° 04 - Em aco galvanizado, caixa com 50 unidades 100 cx
135/ Clip n° 06 - Em aco galvanizado, caixa com 50 unidades 100 cx
136| Clip n° 08 - Em aco galvanizado, caixa com 25 unidades 70 cx
137| Cola branca 90g- N3o t6xica, lavavel. Composicdo: resina, PVA e agua, peso 70 cx
liquido 90g. caixa com 12 unidade.
138| Cola com glitter 35g — Lavével, cores diversas. Embalagem com 12 unidades 30 cx
139| Cola de Silicone - Liquida 50g. Cola: Pano, papel, papeldo, espuma, madeira | 100 unid.
e outros.
140| Cola para isopor 80g — Caixa com 12 unidades 50 cx
141| Cola quente - bastdo 11,2mm x 30cm. 200 unid.
142| Cola quente - bastdo 7,5mm x 30cm. 500 unid.
143| Colchete - n? 12 com 72 unidades. 20 cx
144/ Corda Barbante - Sisal 2mm Com 60 Metros 100 unid.
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145/ Corretivo liquido- A base de agua, 18ml, ndo deve conter solventes, ndo 70 cx
inflamavel e ideal para cobrir tinta de esferograficas, fax, datilografia e erro
de copias. Secagem rapida. Caixa com 12 unid.

146/ DVD-RW- virgem regravavel, com capa acrilica, 16X, 4.7GB.; 120 minutos. 200 unid.

147! E.V.A folha com Gliter — formato 400mm x 60mm x 2mm. Cores variadas, 200 pct
pacote com 10 unidades

148| E.V.A folha lisa - formato 400mmx480mmx2mm. Cores variadas, pacote 200 pct
com 10 unidades

149| Elastico Fino Amarelo - N2 18, 100g, pacote 120 unidades. 100 pcts

150| Envelope A4 - Envelope saco kraft ouro 80g 229x324. 200 pct
Embalagem: pacote com 10 Unidades.

151| Envelopes para Convites - Papel branco texturizado telado linho, com 15,5 100 pct
cm vertical x 21,5 cm horizontal
Gramatura do Papel: 180g, pacote com 60 unidades.

152| Envelopes pequenos — Envelope com aba, branco gelo, 114mm x 162mm, 10 pct
80g. Embalagem: caixa com100 unidades

153| Estilete (estreito) - Corpo em plastico ABS, com trava da lamina e 200 unid.
dispositivo para substituir as laminas com seguranca.
lamina estreita 09mm.

154/ Estilete (largo) - Corpo em pléstico ABS, com trava da lamina e dispositivo 100 unid.
para substituir as laminas com seguranca.
lamina larga 18mm.

155| Extrator Grampo - Espatula Niquelado Ca-112, caixa com 12 unid. 30 cx

156/ Fita adesiva empacotamento - transparente 48mmx50m 1.500

unid.

157| Fita crepe - medindo: 24mmx50m. composicdo: papel crepado, adesivo a 200 unid.
base de borracha e resinas.

158| Fita crepe - medindo: 48mmx50m. composi¢do: papel crepado, adesivo a 100 unid.
base de borracha e resinas.

159| Fita de Cetim n201- Peca com 10 metros e 7mm de largura. Cores diversas 200 pegas

160| Fita de Cetim n203 - Peca com 10 metros e 15mm de largura. Cores 200 pecas
diversas.

161/ Fita Dupla Face — medindo: 19mmx30m 100 unid.

162| Fitilho plastico - Tamanho: 0,5mm X 50m, Material : 49% polipropileno 49% | 200 rolos
polietileno 0,2% pigmentos. Cores diversas

163| Grampeador — grande, metal, profissional, 28cm para 100 folhas de 75grs.; 10 unid.
utiliza grampos 24/8 p/ 20-50 fls/ 24/10 p/ 40-70fls/ 23/8 p/ 20-50fls/ 23/10
p/ 40-70fls/ 23/13 p/ 70-100fls e 9/14 para 80-110fls.

164 Grampeador — Médio, corpo metdlico, utiliza grampo 26/6 para 20 fls; 24/6 | 100 unid.
para 30fls e 23/9 para 30fls

165 Grampo 23/13 - galvanizados, caixa com 5.000 unidades 10 cx
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166, Grampo 26/6 - galvanizados, caixa com 5.000 unidades 150 cx
167| Grampo Trilho Plastico. Em plastico injetado em polietileno, cor: branco, 70 pct
tamanho (C): 18 cm,
capacidade para armazenar aproximadamente 300 folhas (papel sulfite
75g/m?). Embalagem: pacote com 50 unid.
168| Lapis preto n2 2, resistente, macio, facil de apagar, produto certificado com 50 cx
selo FSC, ndo perecivel, madeira 100% reflorestada. Composicao: material
ceramico, grafite e madeira. Caixa com 144 unidades. Produto com
certificagdo INMETRO.
169| Livro ata 100 folhas - com folhas numeradas, capa e contracapa em 200 unid.
papeldo: 700grs.; revestido papel 90grs. Plastificado, folhas internas em
papel offset 56grs.
170! Livro ata 200 folhas - com folhas numeradas, capa e contracapa em 200 unid.
papeldo: 700grs.; revestido papel 90grs. Plastificado, folhas internas em
papel offset 56grs.
171| Livro de protocolo de correspondéncia - com 104 folhas internas em papel 100 unid.
off-set 63 grs, capa e contra capa em papeldo 700 grs.
172| Papel 40kg- Cor branco, 120g, tamanho 66x96cm 200 unid.
173| Papel A4 - Papel sulfite A4 branco, resma com 500 Folhas, gramatura 75 70 cx
g/m? medindo 210 x 297mm. Embalagem: caixa com 10 resmas.
174| Papel Adesivo - A4, 90gr, cores diversas, pacote com 25 Folhas 25 pct
175| Papel carbono - formato A4, caixa com 100 folhas. Cor a escolha 100 cx
176| Papel cartdo - A4 tamanho 210mm x 297mm. Pacote com 100 folhas, 250g. 50 pct
Cores diversas.
177| Papel cartdo - A4 tamanho 210mm x 297mm. Pacote com 250 folhas, 200g. 50 pct
Cores diversas.
178| Papel Crepom - formato 48x200cm. Cores: diversas 500 unid.
179| Papel fotografico - A4 com 115g/m? de gramatura, secagem automatica, 60 pct
resistente a agua e resolugdo de até 5760 dpi. Compativel com todas as
impressoras jato de tinta. Ideal para imprimir imagens em alta resolugao.
Pacote: 20 folhas.
180| Papel laminado - cor luminosa. Pacote com 10 Folhas tamanho 48x30cm. 50 pct
Cores diversas
181| Papel Seda - formato 480x660mm. Cores: diversas 500 unid.
182| Papel semi kraft 80g — Fabricado a partir de misturas de fibras de celulose 100 unid.

curtas e longas é ideal para embalar ou forrar objetos com seguranga. E
100% reciclado, ou misto, ndo agride a natureza, com predominancia na cor
castanho claro ou escuro podendo ter uma leve variagdo de tonalidade
tolerada dentro das normas e especificagdes técnicas. Dimensdes: 60 x
150m.
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183| Pasta aba elastico Oficio lombo 3cm - Em polipropileno, com cores 20 pct
diversas, com abas para fixar os documentos no interior da pasta e elastico
para fechamento com terminagdo em plastico. Dimensdes 335x30x235mm.
Embalagem: pacote com 10 unidades

184, Pasta AZ - lombo largo, ferragem niquelada, prendedor plastico, forracdo 20 cx
em papel monolucido, lombada e plastificada com porta etiqueta.
Embalagem: caixa com 20 unidades.

185| Pasta catdlogo - com 50 envelopes plasticos, com visor frontal, medindo: 100 unid.
243mm x 333mm

186/ Pasta com aba e eldstico - em cart3o duplex (250 a 270 g/m2), formato 100 pct
353x240mm, plastificado com plastico transparente. Pacote com 10 unid.

187! Pasta com aba e eldstico - Em polipropileno, cores diversas, formato 200 pct
353x240mm aproximadamente. Pacote com 10 unid.

188| Pasta dobrada em cartdo duplex - (250 a 270 g/m2), plastificada, cor: 100 pct
branca, com grampo plastico, formato 345x235mm. Pacote com 10
unidades.

189| Pasta sanfonada — A4, com etiquetas coloridas para indice interno, material | 200 unid.
leve e resistente, alta qualidade.
Altura: 24cm, Largura: 33cm, Cor: Cristal

190| Pasta Suspensa - Em polipropileno, com grampo trilho interno, visor e 1.000 pct
etiquetas. Possui 06 posigdes para visor e etiqueta. Material leve, atoxico,
bastante resistente e 100% reciclavel. Dimensdes:(Largura x Altura x
Profundidade)243x360x20mm. Embalagem: pacote com 10 unidades. Cor a
escolher.

191| Percevejo - Em aco latonado dourado. Caixa com 100 unidades. 200 cx

192| Perfurador de papel - 02 furos, médio com capacidade para 20 folhas 75grs, | 100 unid.
com guia.

193| Pilha Alcalina AA, embalagem com 02 unidades Voltagem/Amperagem: 1,5 | 100 unid.
Volts.

194/ Pilha Alcalina AAA, embalagem com 02 unidades Voltagem/Amperagem: 100 unid.
1,5 Volts.

195/ Pilha Alcalina grande, embalagem com 02 unidades Voltagem/Amperagem: | 200 unid.
1,5 Volts.

196/ Pilha Alcalina média, embalagem com 02 unidades Voltagem/Amperagem: | 100 unid.
1,5 Volts.

197| Pincel Atémico - Ponta de feltro, espessura de escrita: 2.0 mm, 4.5 mm e 100 cx
8.0mm. Cores diversas: Caixa com 12 unidades.

198| Pistola de cola quente - 15w 110v/220v, refil fino 50 unid.

199| Pistola de cola quente - 15w 110v/220v, refil grosso 50 unid.

200| Placa isopor - 50x100cm, espessura 10mm 100 unid.

201! Placa isopor - 50x100cm, espessura 20mm 300 unid.
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202| Placa isopor - 50x100cm, espessura 30mm 200 unid.

203| Porta lapis, clips e lembretes do tipo conjugado - em acrilico, na cor fumé, 100 unid.
com dimensdes aproximadas: 230mm de comprimento, 60mm de largura,
78 mm de altura e 3mm de espessura.

204| Prancheta - Em poliestireno cristal, tamanho oficio. 500 unid.

205| Régua 30cm -Em poliestireno, cristal transparente, escala milimétrica e com | 500 unid.
3mm espessura,

206| Régua 50cm -Em poliestireno, cristal transparente, escala milimétrica. 500 unid.

207| Suporte para Bexiga - Vareta para bexiga, pacote com 10 unidades, Medida 100 pct
43x4.3x28cm

208| T.N.T (tecido ndo tecido) 60g - Produzido a partir de fibras desorientadas 100 rolos
que sdo aglomeradas e fixadas, com 1,40m de largura, gramatura 60, cores
diversas, rolo com 50m

209 T.N.T (tecido nao tecido) 80g - Produzido a partir de fibras desorientadas 20 rolos
que sdo aglomeradas e fixadas, com 1,40m de largura gramatura 80, cores
diversas, rolo com 50m

210| Tesoura 8" - Uso geral, extracort, lamina de ago inox e cabos de 100 unid.
polipropileno. Embalada em blister individual.

211/ Tinta para carimbo — frasco com 40ml. Cores: azul, preto e vermelho. 20 cx
Embalagem: caixa com 12 unidades

212| Tinta para tecido - 37ml. Cores variadas. 500 unid.

S30 Domingos do Capim, 29/07/2024.

Atenciosamente,
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ANEXO II

TERMO DE REFERENCIA

1. Do Objeto:

1.1 REGISTRO DE PRECO PARA CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM AQUISICAG DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEIURA MUNICIPAL E DO MUNICiPIO DE
SAO DOMINGOS DO CAPIM/PA. .

1.2 JUSTIFICATIVA: A contratagio de Aquisigdo de materiais de expediente,
Faz-se necessdrio a aquisi¢do de Material de Expediente, com finalidade de atender as demandas
de uso na Prefeitura Municipal e dos Fundos Municipais: Saude, Educagdo e Assisténcia Social
de Sdo Domingos do Capim/PA. Considerando a necessidade da aquisi¢do desses materiais neste
Municipio, a contratagdo de empresa para aquisi¢do de material de expediente, pois sdo itens
imprescindiveis para o desenvolvimento dos atendimentos a atividades desempenhadas em
diversos setores da Prefeitura e fundos integrados a este municipio, a futura contratagdo propiciara
melhor organizago aquelas pessoas que fazem uso deste tipo de material, os itens adquiridos
serdo utilizados para suprir as necessidades de fornecimento interno do Almexarifado e
Secretarias vinculadas, bem como para dar atendimento, de forma satisfatoria, as constantes
demandas das Unidades Organizacionais, na obtengdo de materiais para o desenvolvimento das
atividades diarias, haja vista que os materiais listados abaixo, ddo suporte as tarefas e agoes
operacionais necessarias ao bom andamento dos orgdo municipais. Diante disto, segue tabelado
0 quantitativo de materiais necessarios e até mesmo de forma preventiva, para evitar interrup¢ao
nos servigos executados.

ITEM - DESCRICAO QUANT/UNIDADE

CANETA ESFEROGRAFICA AZUL 20,0000 CAIXAS
Especificagdo: Esfera de tungsténio 1,0mm, tampa e tampinha na cor da
tinta. Composicdo: ponta de latdo, resina termopidstica, tinta a base de
corantes organicos e solventes. Produto certificado pelo INMETRO. Caixa

com 50 unidades.

CLIPE N2 01 50,0000 CAIXAS
Especificagdo: Em ago galvanizado, caixa com 1060 unidades
CLIPE N2 02 50,0000 CAIXAS
Especificacdo: Em ago galvanizado, caixa com 100 unidades
CLIPE N2 04 50,0000 CAIXAS
Especificagdo: Em ago galvanizado, caixa coni 100 unidades
CLIPE N2 06 50,0000 CAIXAS

Especificagdo: Em ago galvanizado, caixa com 100 unidades
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CLIPE N2 08 50,0000 CAIXAS
Especificagdo: Em ago galvanizado, caixa com 100 unidades
CLIPEN? 10 50,0000 CAIXAS

Especificagdo: Em ago galvanizado, caixa com 100 unidades

TESOURA 8”
Especificagdo: Uso geral, extra corte, lamina de aco inox e cabo de
polipropileno. Embalada em blister individual.

10,0000 UNIDADES

GRAMPO 26/6 50,0000 CAIXAS
Especificagdo: Galvanizado, caixa com 5,000 unidades
LIVRO DE ATA 200 FOLHAS 10,0000 UNIDADES

Especificagdo: Com folhas numeradas, capa e contracapa em papeldo: 700
grs; revestido papel 90 grs. Plastificado, folhas internas papel offset 56

grs.

ESTILETE (ESTREITO)
Especificagdo: Corpo em pldstico ABS, com trava da lamina e dispositivo
para substituir as ldminas com seguranca, lamina estreita 09mm.

10,0000 UNIDADES

ESTILETE (LARGO)
Especificagdo: Corpo em plastico ABS, com trava da lamina e dispositivo
para substituir as laminas com seguranga, 18mm.

5,0000 UNIDADES

FITA ADESIVA EMPACOTAMENTO
Especifica¢do: Transparente 48mm x 50m

50,0000 UNIDADES

ENVELOPEA 4
Especificagdo: Envelope saco kraft ouro 80g 229 x 324. Embalagem:
pacote com 10 unidades.

200,0000 PACOTES

PERFURADOR DE PAPEL
Especifica¢do: 02 furos, médio com capacidade para 20 folhas 75grs, com
guia.

10,0000 UN!DADES

EXTRATOR DE GRAMPOS TIPO PIRANHA |

10,0000 UNIDADES

COLA BRANCA 90 G
Especificagdo: Nao téxica, lavavel. Composigdo: resina, PVA e agua, peso
liquido 90g, caixa com 12 unidades.

10,0000 CAIXAS

REGUA 30 CM
Especificagdo: Em poliestireno, cristal transparente, escala milimétrica e
com 3mm espessura.

20,0000 UNIDADES

REGUA 50 CM
Especificagdo: Em poliestireno, cristal transparente, escala milimétrica.

10,0000 UNIDADES

GRAMPEADOR
Especificagdo: Médio, corpo metalico, utiliza grampo 26/6 para 20 fls; 24/6
para 30 fls e 23/9 para 30 fls.

20,0000 UNIDADES

GRAMPEADOR DE MESA GRANDE 23/10 60 FLS.

5,0000 UNIDADES

GRAMPO 23/10 20,0000 UNIDADES
Especificagdo: Galvanizado, caixa com 5000 unidades
LIVRO DE PONTO 20,0000 UNIDADES
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Especificagdo: 01 assinatura ¢/ 100 fls numeradas, capa dura em papeldo
revestido de papel offset 56 gr/m?, capa: 310mm x 217mm, miolo: 300mm
x211.

QUADRO DE AVISO
Especificagdo: Tamanho: 90 x 60 cm, feitro, moldura em madeira.

2,0000 UNIDADE

CANETA MARCA TEXTO

Especificagdo: Nas cores: amarelo, verde e rosa, ndo téxico. Composigdo:
resinas termoplésticas, tinta a base de dgua, corante, aditivos e ponta de
poliéster. Selo do INMETRO. Caixa com 12 unidades.

20,0000 CAIXAS

CORRETIVO LIQUIDO 18 ML

Especificacdo: a base de dgua, 18 ml, ndo deve conter solventes, ndo
inflamével e ideal para cobrir tinta de esferogréfica, fax e datilografia e
erro de copias. Secagem répida. Caixa com 12 unidades.

2,0000 CAIXAS

CANETA MARCA TEXTO EM GEL
Especifica¢do: kits com 03 unidades (amarelo, verde e rosa)

20,0000 KITES

PAPELA 4
Especificagdo: Papel sulfite A4 branco, resma com 500 folhas, gramatura
75 g/m2, medindo 210 x 297mm. Embalagem : caixas com 10 resmas

100,0000 CAIXAS

PAPEL COM PAUTA
Especificacdo: caixas com 10 unidades

2,0000 CAIXAS

LAPIS PRETO N2 2 ‘

Especificagdo: resistente, macio, fécil de apagar, produto certificado com
selo FSC, n3o perecivel, madeira 100% reflorestada. Composi¢do: material
ceramico, grafite e madeira. Caixa com 144 unidades. Produto com
certificacdo INMETRO.

10,0000 CAIXAS

BORRACHA BRANCA N2 40
Especificagdo: macia, especial para apagar ldpis, caixa com 40 unidades.

5,0000 CAIXAS

TINTA PARA CARIMBO
Especificagdo: frasco com 40 ml. Cores: azul, preto e vermelho.
Embalagem caixa com 12 unidades.

10,0000 CAIXAS

CALCULADORA DE MESA 12 DIGITOS

Especificagdo: inversdo de sinais, raiz quadrada, porcentagem, memaria
+/-, tecla 00, rollover, fungdo de arredondamento, grand total, fungdo
marcup, solar e bateria. Dimensdes: 14,5 x 10 x 3 cm. Garantia 1 ano.

5,0000 UNIDADES

LIGA DE BORRACHA 100 G

20,0000 PACOTES

CAIXA ARQUIVO MORTO OFicio 100,0000
Especificagdo: em polipropileno de 130 g/m2 com 35 x 13 x 25 cm. UNIDADES
PINCEL ATOMICO AZUL 10,00000 CAIXAS
Especificagdo: para quadro branco, tinta a base de alcool.

PINCEL ATOMICO PRETO 10,0000 CAIXAS
Especificagdo: para quadro branco, tinta & base de alcool.

PINCEL ATOMICO VERMELHO 10,0000 CAIXAS

Especificagdo: para quadro branco, tinta a base de dlcool.

PAPEL SULFITE A4 AZUL

20,0000 PACOTES
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PAPEL SULFITE A4 ROSA 20,0000 PACOTES
GRAMPO TRILHO DE METAL 20,0000 CAIXAS
Especificagdo: caixa com 50 unidades.

CLIPE 3/0 20,0000 CAIXAS

Especificacdo: em arame de ago revestido com 50 unidades.

ELASTICO PARA AMARRAR PROCESSOS 50/4

5,0000 CAIXAS

MARCADOR DE PAGINA ALTO ADESIVO 4 CORES

30,0000 BLOCOS

ORGANIZADOR DE ESCRITORIO VERTICAL
Especificagdo: modelo: vertical triplo. Possui trés divisdes ndo
desmontaveis.

10,0000 UNIDADES

PASTA PLASTICA EM L OFIiCIO

50,0000 UNIDADES

CANETA ESFEROGRAFICA PRETA

Especificacgo: esfera de tungsténio 1,0mm, tampa e tampinha na cor da

tinta. Composigdo: ponta de latdo, resina termoplasticas, tinta a base de

corantes organicos e solventes. Produte certificado pelo INMETRO. Caixa
com 50 unidades

20,0000 CAIXAS

PASTA DOBRADA COM CARTAO DUPLEX
Especificagdo: (250 a 270 g/m2), plastificada, cor: branca, com grampo
pléstico, formato 345 x 235 mm. Pacote com 10 unidades.

10,0000 PACOTES

PASTA SANFONADA
Especificagdo: A4, com etiquetas coloridas para indice interno, material

leve e resistente, alta qualidade. Altura: 24 cm, largura: 33 cm, cor: cristal.

10,0000 UNIDADES

CAIXA PARA CORRESPONDENCIA TRIPLA MGVEL
Especificagdo: Em poliestireno de alta resisténcia, com trés divisorias
moveis na cor cristal. Dimensdes: 18,7 x 26,5 x 51cm.

5,0000 UN!DADES

AGENDA ADVOGADO

1,0000 UNIDADE

QUADRO BRANCO DE USO PROFISSICNAL
Especificagdo: Sobreposto por laminado melanico moldura em aluminio
anodizado com cantos arredondados, rnaior durabilidade.

1,0000 UNIDADE

APAGADOR PARA QUADRO BRANCO
Especificagdo: Corpo em pldstico de alta resisténcia com feltro, de boa
qualidade, com suportes para dois marcadores.

2,0000 UNIDADES

LIVRO DE PROTOCOLO DE CORRESPONDENCIA
Especificagdo: Com 104 folhas internas em papel offset 63grs, capa e
contra capa em papeldo 700 grs.

20,0000 UNIDADES

ALMOFADA PARA CARIMBO N2 3

Especificacdo: Estojo e tampa plésticos, nas cores: azul, vermelho e preto.

N3o contém alcool.

5,0000 UNIDADES

ENVELOPE PEQUENO
Especificagdo: Envelope com aba, branco gelo, 114mm x 162mm, 80g.
Embalagem: caixa com 100 unidades. )

2,0000 PACOTES

PASTADEAaZ

50,0000 CA!XAS
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Especificagdo: Lombo largo, com 20 unidades.

FITA CORRETIVA 5mm x 6mm

10,0000 UNIDADES

CADERNO CAPA DURA 200 FOLHAS PAUTADAS (PEQUENO)

2,0000 UN!DADES

BLOCO ADESIVO 50 FOLHAS 4 CORES NEON 38 X 50MM

20,0000 PACOTES

PERFURADOR DE PAPEL GRANDE
Especificagdo: Dimensdes: 115x165x180mm. Abertura: 10mm,
capacidade de perfuragdo: 60 folhas, distancia entre furos 80mm,

base: pléstico reciclavel, pino: ao trefilado, temperado e zincado,
separadores: transparentes com cinza ciaro

distancia de margem: 08mm, peso: 1,9kg, base e cabo: ferro fundido,

5,0000 UN!DADES

COLA BRANCA BASTAO
Especificagdo: Colagem limpa e secagem répida. Com registro no

glicerina, dgua e conservantes.

Conselho Regional de Quimica. Atéxico. Composicdo resina sintética,

10,0000 PACOTES

Especificagdo: Caixa com 50 unidades.

COLA PARA ISOPOR 80G 10,0000 CAIXAS
Especificagdo: Caixa com 12 unidades.
ENVELOPE KRAFT BOLHA TB 18 180 X 200 MM 10,0000 CAIXAS

4. Observagoes gerais:

Na garantia do custeio da presente contratagdo a Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas do

Municipio de Sdo Domingos do Capim/PA, autoriza a formalizacdo desse processo.

4.1. Prazo de Entrega/ Execugdo: Imediato a assinatura do contrato

4.2. Local e horério da Entrega/Execugdo:
SECRETARIA MUNIICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANGCAS
AV LAURO SODRE N2 206, CENTRO - SAO DOMINGOS DO CAPIM /PA.

HORARIO DAS 07 AS 13 HS

4.4, Prazo para pagamento: 30 dias
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N

Sao Domingos*éo cabim, 29 de julho de 2024

Administracao e Finangas
Decreto n2 001/2021<GP/PMSDC

Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para

anilise de conveniéncia e oportunidade para a contratacdo e demais providéncias cabiveis.
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TERMO DE REFERENCIA
1.0 DO OBJETO:

O presente Termo de Referéncia trata-se da aquisi¢éo de Material de Expediente com a
finalidade de atender a SEMAS - Secretaria Municipal de Assisténcia Social, na
manuten¢do das atividades do CRAS, CREAS, BOLSA FAMILIA E CONSELHOS.

2.0 JUSTIFICATIVA

A SEMAS ¢ responsavel pela organiza¢do e implementagdo das politicas e diretrizes
publicas municipais referentes a assisténcia social, tendo o compromisso de ofertar
programas, projetos e servigos eficazes e de qualidade a populagdo em situacdo de
maior vulnerabilidade social na cidade de forma integrada buscando eficiéncia ¢
eficacia nos investimentos publicos, conforme preconizado pela Politica Nacional de
Assisténcia Social — PNAS.

Portanto o Material de Experiente servira para manuten¢do de servigos ofertados no
CRAS, CREAS, CADNUICO E CONSELHOS.

3.0- DESCRIGAO DOS PRODUTOS:
ITEM  PRODUTO /DESCRICAO UND QTDE

001 ALFINETE, material metal, niquelado, tamanho 03, material cabega CX 20
pléastica, formato cabega redonda, cores variadas, comprimento 10,
aplicagdo mapa. Caixa com 100 unidades.

002 ALMOFADA CARIMBO, material caixa plastico, material UND 10
almofada esponja absorvente revestida de tecido, cores variadas, tipo
entintada, comprimento 12 cm, largura 9 cm.

003 BLOCO AUTOADESIVO para recados, dimensdes minimas 76 x 76 UND 35
mm, cor amarela, com aderéncia firme e facil remogdo. Bloco com
100 folhas. Marca BRW

004 BLOCO AUTOADESIVO para recados, Dimensdes minimas de 38  UND 31
X 50 mm, pacote com 04 blocos em cores diferentes, com aderéncia
firme e facil remog#o. 100 folhas cada bloco.

005 BORRACHA BICOLOR - azul e vermelha para apagar tinta de CX 03
caneta e lapis, atoxica, composta de borracha natural, borracha
sintética, cargas de 6leo mineral, pigmento, abrasivo, ndo borre e
nem danifique o papel, de boa qualidade, prazo de validade igual ou
superior a 02 (dois) anos. Caixa com 24 unidades.

A
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006

007

008

009

0010

0011

0012

0013

0014

0015

BORRACHA BRANCA - macia especial para apagar escrita a lapis,
composta de borracha natural, 6leo mineral, branca sintética, que ndo
borre e danifique o papel, medindo 32 x 23 x 7 mm, de boa
qualidade, prazo de validade igual ou superior a 02 (dois) anos.
Caixa com 24 unidades.

CADERNO grande, material off-set gramatura 56g/m? capa dura,
apresentagdo brochura/espiral, quantidade de folhas 100, formato
210x150mm.

CAIXA ARQUIVO — em material plastico super-resistente, com
poliondas, nas cores variadas; apresentando especificagdes nas
laterais para arquivo, medindo aprox. 36¢cm de comprimento X 25 cm
de altura e 13,3 cm de largura, de boa qualidade, prazo de validade
indeterminado.

CAIXA PARA CORRESPONDENCIA, dupla, em acrilico
polipropileno , TRIPLA, na cor fumé, com hastes fixas.

CALCULADORA DE MESA com 12 digitos, Visor: Cristal
Liquido, porcentagem, 04 operagdes bdsicas, raiz, inversao de sinais,
e duplo zero, corregdo digito a digito e memoria, Alimentagao: solar
e pilha (pilha alcalina pequena AA), Medidas: 18,6 x 15,2 x 4 (Cx
Lx A) cm.

Papel Fotografico Glossy Brilhante Adesivo | 130g tamanho A4 |
Pacote com 20 folhas.

CANETA — Marcador com tinta permanente, resistente a agua. ldeal
para CD, DVD, plasticos, vinil, acrilicos, vidros e filmes. Ponta de
poliéster 2.0 mm, caixa com 12 unidades.

CANETA DE PONTA POROSA, tipo futura com opgéo de tinta nas
cores brilhantes e diversas, estojo com 06 unidades, composigéo:
ponta de poliéster, resina plastica, tinta atoxica a base d’agua,
aprovada pelo Inmetro.

CANETA ESFEROGRAFICA, com corpo sextavado, com orificio
lateral para entrada de ar, corpo transparente, ponta com biqueira
plastica e esfera de tugsténio para vazdo de tinta de 0.7mm
aproximadamente Tubo de carga com tamanho minimo de 11 cm de
comprimento e 1,2cm de espessura. Tampa de biqueira de escrita e
da parte superior da caneta na cor AZUL. (escrita grossa). Caixa com
50 unidades. Tipo BIC ou similar.

CANETA ESFEROGRAFICA, com corpo sextavado, com orificio
lateral para entrada de ar, corpo transparente, ponta com biqueira
plastica e esfera de tungsténio para vazdo de tinta de 0,7mm
aproximadamente Tubo de carga com tamanho minimo de 11 cm de
comprimento e 1,2cm de espessura. Tampa de biqueira de escrita €
da parte superior da caneta na cor VERMELHA. (escrita grossa).
Caixa com 50 unidades. Tipo BIC ou similar.

CX

Pct

UND
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UND

UNID
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0016

0017

0018

0019

0020

0021

0022

0023

0024

0025

CANETA ESFEROGRAFICA, com corpo sextavado, com orificio
lateral para entrada de ar, corpo transparente, ponta com biqueira
plastica e esfera de tungsténio para vazao de tinta de 0,7mm
aproximadamente Tubo de carga com tamanho minimo de 11cm de
comprimento e 1,2cm de espessura. Tampa de biqueira de escrita e
da parte superior da caneta na cor PRETA. (escrita grossa). Caixa
com 50 unidades. Tipo BIC ou similar.

CANETA ESFEROGRAFICA, com corpo sextavado, com orificio
lateral para entrada de ar, corpo transparente, ponta com biqueira
plastica e esfera de tungsténio para vazao de tinta de 0,5mm
aproximadamente Tubo de carga com tamanho minimo de 11 cm de
comprimento e 1,2cm de espessura. Tampa de biqueira de escrita e
da parte superior da caneta na cor AZUL (escrita fina). Caixa com 50
unidades. Tipo BIC ou similar.

CANETA ESFEROGRAFICA, com corpo sextavado, com orificio
lateral para entrada de ar, corpo transparente, ponta com biqueira
plastica e esfera de tungsténio para vazao de tinta de 0,5mm
aproximadamente Tubo de carga com tamanho minimo de 11 cm de
comprimento e 1,2cm de espessura. Tampa de biqueira de escrita e
da parte superior da caneta na cor PRETA (escrita fina). Caixa com
50 unidades. Tipo BIC ou similar.

CANETA MARCA TEXTO, fluorescente, com ponta chanfrada,
com duas possibilidades de largura do trago (fino de 2,5 mm e largo
de 5,0 mm), ponta em polietileno, com opgdo de tinta na cor amarela,
azul, rosa, laranja, verde, vermelha, boa resisténcia a luz.
Composicdo: resina termoplastica, tinta a base de corante organico e
dgua. Cx ¢/12 unidades.

TINTA PARA TECIDO. a base de resina acrilica. cores variadas.
nio toxica e soluvel em agua. cores misciveis entre si. pronta para o
uso. pote com 37ml - caixa com 12 unidades..

TINTA GUACHE, composigdo resina
vinicula/agua/pigmento/cargas e conservant e, cor diversas,
aplicagdo pintura a pincel em papel/cartdo e cartolina, caracteristicas
adicionais caixa ¢/ 6 frascos de 30 ml cada

CLIPS N° 2/0 — niquelado, de boa qualidade, resistente, caixa
contendo 100 unidades, prazo de validade indeterminado.

CLIPS N° 4/0 — niquelado, de boa qualidade, resistente, caixa
contendo 100 unidades, prazo de validade indeterminado.

CLIPS N° 6/0 — niquelado, de boa qualidade, resistente, caixa
contendo 50 unidades, prazo de validade indeterminado.

CLIPS N° 8/0 — niquelado, de boa qualidade, resistente, caixa
contendo 50 unidades, prazo de validade indeterminado.
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COLA BRANCA, de uso escolar, lavavel, atéxica. Composigao:
acetato de polivilina. Caixa com 12 unidades de 1000g cada. Prazo
de validade igual ou superior a 02 (dois) anos.

COLA BRANCA, de uso escolar, lavavel, atoxica. Composi¢ao:
acetato de polivilina. Caixa com 12 unidades de 90g cada. Prazo de
validade igual ou superior a 02 (dois) anos.

COLA COLORIDA atéxica, brilhante, soluvel em agua, para
aplicagdo em papel e similares, cores variadas, caixa com 6 unidades
frasco de 23gr cada.

COLA PARA ISOPOR, soluvel em 16raf, secagem rapida, atoxica,
propria para colagem em EPS e similares, ideal para decorag@o e
artesanato em isopor, embalagem caixa com 12 unidades de 90gr.

CORRETIVO a base de agua, atoxico, lavavel, de secagem réapida
para aplicagdo em papel e similares, Composigdo: pigmentos brancos
e resina acrilica, tipo caneta.

CORRETIVO LiQUIDO, a base de 4gua, atoxico, lavavel, de
secagem rapida para aplicagdo em papel e similares, Composi¢ao:
pigmentos brancos e resina acrilica, frasco com 18 ml. Caixa com 12
unidades.

PAPEL CARTOLINA, material celulose vegetal, gramatura 240
g/m2, comprimento 660 mm, largura 500 mm, cor branca. ..

PAPEL CREPOM, 48cmx2m, rolo, unid. de medida: cores diversas
unitario

PAPEL PARANA NATURAL N.120 520G/M?* 80X100CM
SPIRAL PACOTE COM 5 FOLHAS..

ENVELOPE, tipo saco, branco, material off-set, sem timbre, 90 g,
16ra. 162 x 229 mm. Caixa com 50 envelopes.

ENVELOPE, tipo saco, material 16raft, gramatura 80g, tamanho A4
(229x324mm), cor PARDO, sem timbre. Caixa com 100 envelopes.

ENVELOPE, tipo saco, material Kraft, gramatura 80g, tamanho
Oficio (240x340mm), cor PARDO, sem timbre. Caixa com 100
envelopes.

ENVELOPE, tipo saco, material off-set, gramatura 120g, tamanho
A4 (229x324mm), cor BRANCO, sem timbre. Caixa com 100
envelopes.

ENVELOPE, tipo saco, material off-set, gramatura 90g, tamanho
oficio (240x340mm) , cor BRANCO, sem timbre. Caixa com 100
envelopes.

ESTILETE, de boa qualidade, ldmina medindo aproximadamente 18
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mm x 110 mm, de boa qualidade, prazo de validade indeterminado.

ETIQUETA AUTOADESIVA, material papel, cor branca, referéncia
6181, dimensdes 25,4x101, 6mm, para impressora a jato /laser, caixa
com 2000 etiquetas.

ETIQUETA AUTOADESIVA, material papel, cor branca, referéncia
6182, dimensdes 33,9x101, 6mm, para impressora a jato /laser, caixa
com 1400 etiquetas.

ETIQUETA AUTOADESIVA, material papel, cor branca, referéncia
6184, dimensoes 84,67x101, 6mm, para impressora a jato /laser,
caixa com 600 etiquetas.

EXTRATOR DE GRAMPOS, de boa qualidade, em ago inox, med.
Aprox. 1,5cm de largura x 15cm de comprimento, prazo de validade
indeterminado.

FITA ADESIVA — material: fita de polipropileno com cola de
borracha e resinas sintéticas, medindo aprox. 50mm X 50metros,
TRANSPARENTE, apresentando garantia de qualidade, prazo de
validade igual ou superior a 05 (cinco) anos.

FITA ADESIVA — material: fita de polipropileno com cola de
borracha e resinas sintéticas, medindo aprox. 19mm X 40 metros,
TRANSPARENTE, apresentando garantia de qualidade, prazo de
validade igual ou superior a 05 (cinco) anos.

FITA CREPE, p/ 19mm x 50m, tipo monoface, a base de solvente,
borracha e resinas sintéticas.

FITA DUPLA FACE, material: Fita de Papel medindo 19 mm x
30m, a base de solvente, borracha e resinas sintéticas, na cor branca.

GRAMPEADOR — INDUSTRIAL; com estrutura metalica de alta
resisténcia, com capacidade para grampear 240 folhas, para grampos
23/24 de boa qualidade, prazo de validade indeterminado.

GRAMPEADOR — medindo aprox. 20 cm de comprimento para ser
utilizados grampos 26/6, com base metalica, dep6sito em ago inox,
com capacidade minima p/100 grampos, apresentando garantia de
qualidade, durabilidade, de primeira qualidade e de fabricagdo
brasileira.

GRAMPO PARA GRAMPEADOR 23/24. Caixa com 5.000
unidades. Fabricado com arame de ago revestido, produto nao
perecivel.

GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26/6. Caixa com 5.000
unidades. Fabricado com arame de ago revestido, produto ndo
perecivel.
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GRAMPO TRILHO, material em plastico (tipo Romeu e Julieta), 80
mm, cx. ¢/ 50 unid.

LAPIS BORRACHA, corpo em madeira, medindo aproximadamente
18 cm de comprimento, formato cilindrico. Caixa com 12 unidades.

LAPIS PRETO n° 02, corpo em madeira, medindo aprox. 18 cm de
comprimento, formato cilindrico, fabricagdo nacional. Caixa com
144 unidades.

LIGA ELASTICA, n° 18, de borracha latex, na cor amarela, fina,
resistente e de alta qualidade, pacote com 1.200 unidades.

LIVRO ATA capa dura na cor preta, formato 297x210mm, com 200
folhas, papel off-set brancas, pautada e numeradas.

LIVRO DE PONTO, capa dura na cor preta, formato 297x210mm,
com 100 folhas, papel off-set brancas, pautada e numeradas.

LIVRO P/ PROTOCOLO, papel off-set gramatura 54g/m?, capa dura
com folhas numeradas seqiiencialmente, formato 216 x 1,53mm,
com 100 folhas.

PAPEL ALMACO, caderno Unico com pauta € margem, formato:
200 mmx280 mm, pacote com 400 folhas.

PAPEL TAMANHO A4 RECICLADO, gramatura 75 g/m?, medindo
210 mm x 297 mm, pacote de 500 folhas.

PAPEL TAMANHO A4, gramatura 75 g/m? medindo 210 mm X
297 mm, na cor branca, pacote de 500 folhas.

PAPEL VERGE/COUCHE OU OPALINE especial, multiuso para
impressdo em jato de tinta, laser e fotocopiadora, material celulose
vegetal, gramatura 180 g/m2, comprimento 297 mm, largura 210
mm, formato A4, pacote com 50 unidades.

PASTA AZ LOMBO ESTREITO - para arquivamento em papeldo
super-resistente, na cor preta medindo aproximadamente 35 cm de
altura, 6 cm de lombo, 27 cm de largura, com porta etiqueta no
lombo, em plastico resistente, borda inferior em ago, apresentando
garantia de qualidade, prazo de validade indeterminado.

PASTA AZ LOMBO LARGO - para arquivamento em papeldo
super-resistente, na cor preta medindo aproximadamente 35 cm de
altura, 8 cm de lombo, 27 cm de largura, com porta etiqueta no
lombo, em plastico resistente, borda inferior em ago, apresentando
garantia de qualidade, prazo de validade indeterminado.

PASTA DOCUMENTO, com aba e elastico material: cartolina
plastificada, gramatura 180 g/m?, cores variadas, medindo 240 x 345
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PASTA DOCUMENTO, com aba e elastico material: polipropileno,
espessura de 0,35mm cores variadas, medindo 235x 350 mm.

PASTA DOCUMENTO, material polipropileno, transparente, com
presilha grampo trilho pléastico, tamanho Oficio, 340 x 245 x 10 mm,
cores diversas, pacote com 24 unidades.

PASTA DOCUMENTO, material: cartolina plastificada, gramatura
180 g/m?, cores variadas; com presilha grampo trilho plastico; sem
aba e elastico, medindo 240 x 345 mm.

PASTA SANFONADA, material polipropileno, cores diversas, com
12 divisdes interna, aba e elastico, visor, etiqueta, indice alfabético,
largura 234 mm, altura 330 mm, profundidade de 24 mm.

PASTA SANFONADA, material polipropileno, cores diversas, com
31 divisdes interna, aba e elastico, visor, etiqueta, indice alfabético,
largura 280 mm, altura 380 mm, profundidade de 90 mm. Marca
VMP

PASTA SUSPENSA, material: em cartdo Kraft. Gramatura 170 a
200g/m2. Acompanha visor e etiqueta, grampo plastico e hastes
plasticas removiveis, pacote com 10 unidades.

PERFURADOR DE PAPEL, em metal, tipo grande (11,5 cm de base
maior), com pinos oxidados e base plastica, com 02 furos, indicagdo
para centragem do papel, capacidade minima de 12 folhas de
gramatura 75 g/m?, funcionamento manual. Marca BRW

PINCEL ATOMICO, permanente, cor azul, preta, vermelha, com
tampa asfixiante, ponta de nylon 5,9mm, com grande reservatorio de
tinta (8,5x70mm). Composigdo: resina plastica, tinta a base de
corante organico e agua. Caixa com 12 unidades.

PORTA CANETA/LAPIS/CLIPS, material em acrilico, cor fumé,
largura de 230mm altura 100mm.

PORTA CANETA/CLIPS E PAPEL, material em acrilico, cor fumé,
largura de 230mm altura 100mm

PORTA FITA ADESIVA, suporte para rolo grande, material
plastico, cor grafite, formato retangular, tamanho grande, com area
frontal que facilite o corte, cortador em metal e com base
antiderrapante.

PORTA FITA ADESIVA, suporte para rolo pequeno, material
plastico, cor grafite, formato retangular, tamanho grande, com area
frontal que facilite o corte, cortador em metal e com base
antiderrapante.

PRANCHETA PORTATIL, material MDF comprimento 340 mm,
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largura 230 mm, cor marrom, caracteristicas adicionais com pegador
metélico.

QUADRO DE AVISO com base em feltro verde. Moldura em
aluminio, canto em PVC, fixagdo invisivel. Medindo 150 cm x 120
cm.

REGUA 30 cm, comum, material plastico cristal, graduacdo
milimetrada, tipo material rigido, cor transparente.

REGUA 50 CM, comum, material plastico cristal, graduagdo
milimetrada, tipo material rigido, cor transparente.

TESOURA DE PICOTAR em ago inoxidavel, cabo plastico,
tamanho aproximado 20 cm, cabo formato anatémico plastico preto,
resistente a corrosdo, ferrugem e cola.

TESOURA MULTIUSO, 87, ldmina em ago inox, medindo
aproximadamente 20 cm, cabo formato anatdmico plastico preto,
resistente a corroséo, ferrugem e cola.

TESOURA SEM PONTA, ldmina em ago inoxidavel, com 1,2 mm,
pontas arredondadas, cabo com formato anatdmico ABS, cores
variadas, caixa com 12 unidades.

TINTA PARA CARIMBO AUTOMATICO, & base d’agua, com
opgdo de tinta na cor azul, frasco com 40 ml

TINTA PARA CARIMBO, cor azul, componentes base de agua,
corante e aditivos, frasco com 42 ml

TINTA PARA CARIMBO, cor preta/vermelha/azul, componentes
base d’agua, corante, solventes e aditivos, capacidade frasco 42 ml.

TNT (TECIDO NAO TECIDO), de gramatura 60gr/m? nas cores
variadas.

PAPEL DE SEDA 50x70cm diversas cores caixa com 50 unidades..

PAPEL. CAMURCA medindo 40x60 cm,gramatura 85gr, cores
variadas

PAPEL. CARTAO medindo aproximadamente 47x66 cm,cores
diversa - pacote com 20 folhas..
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FOLHA DE EVA liso, lavavel e atoxico, 40x 60 cm, cores variadas.

FOLHA DE EVA,ESTAMPADOS, lavavel e atdxico, 40x 60 cm,
cores variadas

FOLHA DE EVA,COM GLITTER, lavavel e atéxico, 40x 60 cm,
cores variadas

FOLHA DE PAPEL LAMINADO, em cores variadas. 48x60cm
pacote com 40 folhas.

PAPEL CANSON a4 branco 140grs pacote com 20 folhas

GIZ CERA, material cera plastica com corante atoxico, cor variadas,
tamanho grande, espessura grossa, em caixa com 12 unidades.

MASSA MODELAR, composigdo basica agua/carboidratos de
cereais e cloreto sodio,apresentagdo 12 bastdes, quantidade cores 12
un, cor sortida, caracteristicas opcionais sem moldes, prazo validade
4 anos, caracteristicas adicionais atoxica.

CAIXA DE LAPIS DE COR aquarelavel cores aquarela, feito em
madeira 100 reflorestada com formula exclusiva e processo de
fabricacdo ts (técnica sekural) que garante maior resisténcia a ponta
de seu lapis. produto livre de substancias toxicas. caixa com 12 lapis..

PINCEL PARA QUADRO BRANCO, na cor azul, com tinta a base
de 4agua, com ponta chanfrada, do tipo corpo emborrachado,
descartavel, caixa com 12 unidades

TINTA PARA PINTURA A DEDO, a base de resina vegetal, caixa
contendo 06 cores sortidas, misciveis, ndo tdxica, acondicionada em
frasco.

PLACA DE ISOPOR ESPESSURA 2,0 CM

PLACA DE ISOPOR ESPESSURA 3,0 CM

PINCEL REDONDO - pincel desenho, material cabo de madeira,
tipo ponta chato, material cerda de nylon. tamanho n°l6, em
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embalagem com 12 unidades

PINCEL REDONDO -PINCEL DESENHO, material cabo de
madeira, tipo ponta chato, material cerda de nylon, tamanho n°12, em UND 50
embalagem com 12 unidades

PINCEL REDONDO -PINCEL DESENHO, material cabo de UND 50
madeira, tipo ponta chato, material cerda de nylon, tamanho n°10, em
embalagem com 12 unidades..

PINCEL REDONDO -PINCEL DESENHO, material cabo de UND 50
madeira, tipo ponta chato, material cerda de nylon, tamanho n°08, em
embalagem com 12 unidades..

PINCEL REDONDO -PINCEL DESENHO, material cabo de UND 50
madeira, tipo ponta chato, material cerda de nylon, tamanho n°06, em
embalagem com 12 unidades..

4.0 FUNDAMENTACAO LEGAL.

41 — A contratagio, objeto deste Termo de Referéncia, tem amparo legal,
integralmente nas leis de licitagdo e demais legislagdes aplicaveis a este evento.

ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS:

a)

b)

c)
d)
e)

Os pedidos serdio através de solicitagdo, discriminando o quantitativo da
necessidade do érgéo solicitante.

A aceitagio do objeto estd condicionada ao atendimento das especificagdes
minimas constantes deste termo de referéncia.

O produto devera ser novo e em petfeita condigdo de uso.

O produto devera ter garantia minima de (doze) meses.

Os Pedidos serdo parcelados, podendo chegar até os quantitativos descritos.

5.0 PRAZOS, FORMA E LOCAL DE ENTREGA DOS PRODUTOS.
5.1 O fornecimento ser4 efetuade de acordo com a necessidade do orgdo, a partir
da assinatura do instrumento de contrato, conforme o caso, obedecendo a as

ko ek
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normas do Instituto nacional de metrologia, qualidade e Tecnologia (IMETRO)
e das ABNTSs vigentes, ndo se admitindo recusa da parte deste(s) em decorréncia
de sobrecarga na sua capacidade técnica;

5.2 Os produtos serdo requisitados de acordo com as necessidades da secretaria.
53 O fornecimento do objeto sera entregue na Secretaria de Assisténcia em
horario comercial de segunda 4 sexta feira e, excepcionalmente, aos sabados e
Domingos ¢ feriados a critério da administragdo, em virtude da necessidade de
Servico.

5.4 Os objetos deverdo obedecer as exigéneias legais, normas do fabricante,
padroes de qualidade e especificagdes técnicas exigidas pelo INMETRO e
demais legislagdes correlatas;

5.5 A qualidade do servigo fornecido ¢ de inteira responsabilidade do
contratado;

5.6 A fiscalizagdo e aceitag@io do objeto serdo do orgdo responsavel pelos atos de
controle, através de um servidor nomeado especificamente para tal contrato.
Sendo que os produtos serdo recebidos depois de conferidas as especificagdes,
quantidades e pregos pactuados contratualmente e prazo de validade dos
mesmos.

6.0 - CLASSIFICACAO DO BEM E DA DESPESA.

6.1 As despesas decorrentes do objeto ocorrera por conta da dotacdo
orcamentaria: 08.122.0004 2.088 — Gestdo da Secretaria de Trabalho e
Promogio Social - 3.3.90.30.00 — Material de Consumo. Sub. 3.3.90.30.16 —
Material de Expediente- Fonte de Recursos : 15000000 — recursos nao
vinculados a impostos

7.0 DO PAGAMENTO

7.1 Os pagamentos serdo realizados em até trinta dias apds a entrega dos
produtos, observando-se os itens 7.2 € 7.3.

7.2 A contratada devera apresentar a Nota Fiscal/Fatura com descri¢éo do objeto
e quantidade discriminada e acompanhada dos mesmos.

7.3 O pagamento somente serd efetivado depois de verificada a regularidade
fiscal da contratada ficando a mesma ciente de que as certidoes apresentadas no
ato da contratagio deverdo ser renovadas no prazo de seus vencimentos.
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8.0. VIGENCIA DA CONTRATACAO.

8.1 O Prazo da vigéncia deste Objeto é de 12 (doze) meses, a partir de sua
data e assinaturas.

9.0 Dos Deveres do Contratante
9.1 A contratante Obriga-se a:

9.1.1 Receber provisoriamente o material, disponibilizando
local, data e horario;

912 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a
conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as
especificagdes constantes no Edital e da Proposta, para fins
de aceitagdo e recebimentos definitivos;

9.1.3 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da
contratada, através de servidor especialmente designado;

914 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de
eventuais imperfeigdes no curso da execugdo dos
servicos,fixando prazo para a sua corregao.

9.1.5 Efetuar o Pagamento no prazo previsto;

9.1.6 Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam
mantidas, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas pela contratada, todas as condi¢des de
habilitagdo e qualifica¢do exigidas na licitagdo.

10.0 Dos Deveres da Contratada.
10.1 A contratada Obriga-se a:

102 - Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condi¢des, no prazo e
local indicados pela administragdo, em estrita observancia das
especificagdes do Edital e da proposta, acompanhado da respectiva
nota fiscal constando detalhamento as indicagdes da marca,
fabricante, modelo, tipo, procedéncia e prazo de garantia;

10.3 Os bens devem estar acompanhados, ainda,quando for o caso,do manual
do usuério, com uma versdo em portugués, e da relagdo da rede de assisténcia técnica
autorizada.

10.4- Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo
com os artigos 12, 13,18 € 26 do Cédigo de Defesa do consumidor (Lei n° 8.078,
de 1990).
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10.5- O dever previsto no subitem anterior implica na obrigagdo de, a critério da
Administra¢do, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas
expensas, no prazo maximo de 10 (dez) dias, o produto com avarias ou defeitos;

10.6 - Atender prontamente a quaisquer exigénecias da Administragéo, inerentes
ao objeto da presente licitag@o.

10.7 - Comunicar 4 Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, 0S motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

10.8 - Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia néo transfere responsabilidade 4 Administrag@o.

10.9 - Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizagéo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

10.10 — Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas
na licitagdo.

10.11 — Néo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente,
as obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta
obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no termo de referéncia ou na minuta
de contrato.

11.0 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO;

11.1- O custo estimado total da presente contratagdo ¢ de R$ xxxxxx

11.2 o custo estimado da contratagdo e o respectivo valor maximo foram apurados
mediante preenchimento de planilha de custos ¢ formagdo de pregos praticados no
mercado em contratagdes similares.
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12.0 DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS.

12.1- As disciplinas das infragdes e sangdes administrativas aplicaveis no
curso de licitagdo e da contratagdo ¢ aquela prevista no Edital.

Sao Domingos do Capim, 29 de Julho de 2024.

Af tromoho Q(moﬂﬂ/

Alessandra do Socorro Nascimento Pimentel
Secretaria Mun. de Assisténcia Social
Decreto 024/2024— GP/PMSDC
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