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TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n° 003/2025-CMP)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 CONTRATACAO DE ASSESSORIA E CONSULTORIA JURIDICA PUBLICA
ADMINISTRATIVA, ESPECIALMENTE NA ELABORACAO DE MINUTAS DE ATOS
ADMINISTRATIVOS, PARECER EM PROCESSOS LICITATORIOS E CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS; ASSESSORIA E CONSULTORIA NA RELACAO ENTRE OS
ORGAOS DA ADMINISTRACAO, PODER EXECUTIVO, TRIBUNAIS DE CONTAS E
MINISTERIO PUBLICO, BEM COMO SUPORTE AS ATIVIDADES DO CONTROLE
INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL DE PARAGOMINAS. nos termos da tabela abaixo,
conforme condigles e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

CATSER DESCRICAO UND. QTD.
Contratacdo de assessoria e consultoria juridica piblica administrativa, especialmente
na elaboragdo de minutas de atos administrativos, parecer em processos licitatorios e
795 contratos administrativos; assessoria e consultoria na relagdo entre os orgdos da MES 11

administragdo, poder executivo, tribunais de contas e ministério piblico, bem como
suporte as atividades do controle interno da Camara Municipal de Paragominas.

1.2 Os servigos profissionais de contabilidade sdo, por sua natureza, técnicos e singulares, quando

comprovada sua notoria especializagdo, nos termos do art. 3°-A da Lei Federal n° Lei n® 8.906, de 4

de julho de 1994,

1.3 O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 11 (onze) meses contados da data de assinatura do
contrato, na forma do art. 105 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

1.4 O contrato podera ser prorrogado até o limite legal previsto no caput art. 106 da Lei Federal n®
14.133/2021, observado os seus incisos.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentagido da Contratagio e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico

especifico da Analise Preliminar.
2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anuais 2025, conforme consta

das informagdes da Analise Preliminar.

N® PLANO DAS CONTRATACGES ANUALIS (2025)
01 Contratagao de empresa especializada em servigos de assessoria ¢ consultoria juridica publica
administrativa.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO
A descri¢@o da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico da Andlise

Preliminar.

4.RAZAO DA ESCOLHA DA CONTRATADA
A contratagdo por inexigibilidade é justificada quando ndo ha concorréncia possivel devido a
singularidade do objeto ou a notdria especializagdo dacontratada. Nesses casos, a escolha daempresa
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¢ fundamentada na sua expertise Unica e comprovada, que ndo pode ser igualada por outras
concorrentes. [sso garante que a contratante tenha acesso ao melhor servigo disponivel no mercado,
atendendo assim as suas necessidades de forma eficiente e eficaz.

A escolha da PRAXEDES SOCIEDADE INDIVIDUAL DE ADVOCACIA, inscrita no CNPJ N°
40.404.309/0001-61 com notoria especializagdo decorre do seu destaque no mercado por meio de
uma série de diferenciais que a tornam uma escolha preferencial para Administragao Publica, com
qualidade e seguranga, técnicos especializados, equipe de consultores com vasta experiéncia em
direito administrativo, oferecendo conhecimento especializado para atender todas as demandas desta
casa legislativa.

O valor proposto pela empresa esta seguramente comprovado, tendo em vista que, esta administragdo
utilizou como referéncia os documentos juntados nos autos (Atestados de Capacidade Técnica e
demais documentos habeis a comprovar o prego que a proponente pratica no mercado para 0 mesmo
objeto ou servigos de caracteristicas semelhantes).

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Vistoria

5.1. Nao ha necessidade de realizagcdo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos servigos.

Sustentabilidade
5.2. Considerando que a contrata¢do ndo possui relagdo direta com as praticas de sustentabilidade,
pois refere-se a servigos de assessoria juridica, os critérios/requisitos de sustentabilidade nado se

aplicam ao objeto.

Subcontratagio
5.3. Ndo ¢ admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratacio
5.4. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo nos termos do artigo 96 e seguintes da Lei n°

14.133, de 2021, pelas razdes constantes da Analise Preliminar.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigdes de execucio

6.1. Assessoria e Consultoria Juridica por intermédio de Advogados, devidamente inscritos na
Ordem dos Advogados do Brasil, com experiéncia comprovada em Direito Publico.

6.2. Atender prontamente aos pleitos da Camara Municipal de Paragominas, emanadas
diretamente do seu Presidente ou por intermédio do(a) Secretario(a) Geral, aos quais o
Contratado se reportara nas questdes controvertidas e complexas, adotando-se a tese juridica que
lhe for recomendada, comprometendo-se a Cadmara Municipal no acolhimento das conclusdes
juridicas ¢ o fornecimento de documentagdo legal para a eximia prestagdo dos servigos.

6.3. Colocar a disposigdo da Camara Municipal profissionais advogados para o atendimento em
sua sede, quando necessario.

6.4. Atender a chamados emergenciais, sempre que for solicitado.

6.5. Promover as respostas de consultas por e-mail, telefone e on-line.

Execucio

Prestagdo de consultoria técnica juridica em matéria envolvendo as seguintes atividades:
6.6. Emissdio de pareceres por escrito sobre assuntos juridicos previstos neste Termo de
Referéncia, mediante solicitagdo escrita;
6.7. Elaboragdo ou aprovagdo de minutas de contratos e editais solicitados pelas Unidades
Administrativas;
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6.8. Suporte ao Controle Interno;

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

Documentos pessoais do proprietario e responsavel técnico;
a. Ato Constitutivo da Sociedade Individual de Advocacia:
b. Certiddo n°-0763/2018, de Registro junta 4 OAB/PA;
c. Cartdo de CNPIJ;
d. Diplomas, Atestados de Capacidade Técnica e Certificados;
e. Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
f. Certiddo de Regularidade do FGTS;
g. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;
h. Certiddo Municipal;
i. Declaragdo de Responsabilidade sobre Danos ou Prejuizos;
J- Declaragdo de Idoneidade para contratar com a Administragdo Pablica;
k. Declaragdo de Inexisténcia de Vinculo de Parentesco com o Orgdo Contratante; e,
L. Declaragdo (inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituigdo Federal).

Especifica¢do da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)
O prazo de garantia dos servigos ¢ aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

7. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

Siao obrigagcoes da CONTRATANTE:

7.1. Exercer o acompanhamento ¢ a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

Prestar as informagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados.

7.2. Mensurar, quantificar e precificar quaisquer danos causados ao patriménio publico, quando
tenham sido causados pelos colaboradores do Contratado durante o processo de execugdo dos
servigos, para se for o caso, fazer a retengdo desses valores por ocasido dos pagamentos, se aplicada
a penalidade prevista no Contrato;

7.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregdo, certificando-se que
as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

7.4. Reter, por ocasido de cada pagamento, os valores de cada penalidade, caso venham a ser aplicadas
de acordo com o previsto no contrato;

7.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condigdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia e no Contrato;

7.6. Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da Contratada, no
que couber.

7.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do
contrato;

7.8. Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa cumprir suas obrigagdes dentro
das normas e condigdes contratuais;

CAMARA MUNICIPAL DE PARAGOMINAS | CNPJ 34.845.040/0001-56
www.camaraparagominas.pa.gov.br | e-mail: emp.ouv@camaraparagominas.pa.gov.br
Praga Célio Miranda, 120, Centro, Paragominas, Pard, Brasil | CEP: 68.625-970
Ouvidoria: [91]3729 3344 | [91]3729 7922




CAMARA MUNICIPAL DE
PARAGOMINAS

UNIAO E COMPROMISSO COM ©O POVO

7.9. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos entregues em desacordo com as obrigagdes assumidas
pela Contratada;

7.10. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos com as
especificagoes constantes deste TR e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento;

7.11. Aplicar, motivada e justificadamente, a Contratada as penalidades contratuais e regulamentares
cabiveis, observando o contraditorio e a ampla defesa.

Sao obrigacdes da CONTRATADA:

7.12. Realizar Assessoramento ¢ Acompanhamento Juridico conforme previsto neste Termo de
Referéncia, com todo zelo, diligéncia e honestidade, observada a legislagdo vigente, resguardando os
interesses da Camara Municipal de Paragominas, sem prejuizo da dignidade e independéncia
profissionais, sujeitando-se, ainda, as normas do Cédigo de Etica Profissional do Advogado.

7.13. As Notas Fiscais de Prestagdo de Servigos deverdo ser emitidas conforme o servigo realizado e
a discriminagdo da parcela a ser paga.

7.14. O Contratado fica obrigada a efetuar a qualquer tempo e a critério da Camara Municipal a
adequacgdo dos servigos que por ventura apresentarem divergéncias com as especifica¢des definidas
em contrato sem qualquer 6nus para esta Camara Municipal.

7.15. Serdo de inteira responsabilidade do Prestador dos servigos, as despesas decorrentes de sua
execugdo, caso seja necessaria, nos prazos estabelecidos.

7.16. Apresentar as certiddes que comprovem a regularidade das Obrigagdes Fiscais (Certiddo
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, Certificado de
Regularidade junto ao FGTS e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas e Certiddao Municipal) por
ocasido da entrega das Notas Fiscais.

7.17. Arecusa do Contratado em recolher os encargos acima citados, autoriza a rescisdo unilateral do
presente contrato, bem como reteng¢do dos valores devidos a titulo de encargos e impostos ¢ o
Contratado ndo terd direito a qualquer tipo de indenizagdo, ficando ainda sujeita as penalidades
previstas na Lei Federal n® 14.133/21.

7.18. Responsabilizar-se por danos ou prejuizos pessoais ou materiais que, por ventura venham a ser
causados a Camara Municipal de Paragominas.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial.

8.2. As comunicagdes entre a contratante ¢ a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, ndo admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.3. A contratante podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

8.4. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a contratante poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo,
que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das
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estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando

houver, ¢ das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

8.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelo
respectivo substituto (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.6. O fiscal do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo.

8.7. O fiscal do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessério para a regularizagio das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

8.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes para
a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢io);

8.9. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias ¢ saneadoras, se¢ for o caso;

8.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

8.11. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual.

8.12. O fiscal do contrato verificara a manutengdo das condi¢des de habilitagio da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento e termos aditivos, quando for o caso de existir, solicitando
quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

8.13. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

8.14. O gestor do contrato coordenara a atualiza¢do do processo de acompanhamento e fiscalizagido
do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagoes
contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragdo.

8.15. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.16. O gestor do contrato acompanharda a manuten¢do das condig¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

8.17. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelo fiscal quanto
ao cumprimento de obrigagdes assumidas pela contratada, com meng¢do ao seu desempenho na
execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
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8.18. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que

trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

8.19. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracio.

8.20. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao
¢ gestdo nos termos do contrato.

9. DO RECEBIMENTO E PAGAMENTO

9.1. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

9.2. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise ¢ a conclusdo acerca das ocorrénecias na execu¢do do contrato, em relagdo a
fiscalizagdo técnica e¢ administrativa ¢ demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.3. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelo fiscal, quando houver, no
cumprimento de obrigagdes assumidas pela contratada, com mengdo ao seu desempenho na execugio
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme
regulamento.

9.4. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagdo e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢des;

9.5. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

9.6. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagdo.

9.7. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidag@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo ¢ gestdo.

9.8. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢do do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

9.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

9.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

CAMARA MUNICIPAL DE PARAGOMINAS | CNPJ 34.845.040/0001-56
www.camaraparagominas.pa.gov.br | e-mail: cmp.ouv@camaraparagominas.pa.gov.br
Praga Célio Miranda, 120, Centro, Paragominas, Pard, Brasil | CEP: 68.625-970
Ouvidoria: [91]3729 3344 | [91]3729 7922




1¥, CAMARA MUNICIPAL DE
™ PARAGOMINAS

UNIAO COMPROMISSO COM ©O POVO

9.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

9.12. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nio ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021.
9.13. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissio;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

€) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
9.14. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impega a liquidagdo
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas sancadoras,
reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacgdo da regularizacio da situagdo, sem Onus a contratante;
9.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagio da
regularidade fiscal.

Prazo de pagamento
9.16. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizagdo
da liquidagdo da despesa.

Formas de Pagamento
9.17. O pagamento sera realizado através de transferéncia bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela contratada.
9.18. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
9.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
9.20. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
9.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°®
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1 O custo total da contratagdo ¢ de R$ 154.000,00 (cento e cinquenta e quatro mil reais)
11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo o correrdao a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento.
11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

I. Exercicio 2025: 0101 Camara Municipal.
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N COMPROMISSO COM ©O POVO

II.  Funcdo: 01 Legislativa.

[II.  Sub Fungdo: 031 Agdo Legislativa.

[V.  Programa: 0001 Gestdo Legislativa.

V. Atividade: 2.001 Manutenc¢do da Camara Municipal.

VI.  Elemento de Despesa: 3.3. 90.39.00 Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica

12. RESPONSAVEIS
Responsével pela elaboragdo do Termo de Referéncia, Francisco Antdnio da Silva, Secretario Geral,

e autorizado pelo Presidente da Camara Municipal de Paragominas, Leonardo Luis Andrade.

Paragominas, 06 de fevereiro de 2025.

LEONARDO Aassinado de
LU} forma digital por

LEONARDO LUIS
ANDRADE:4 aAnDRADE:42388

2388945291-945291
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