Estado do Para ' -
MUNICIPIO DE SENADOR JOSE PORFIRIO NY X senador Jos& Porfirio

PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR JOSE PORFIRIO R
C.N.P.J. 05.421.110/0001-40

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2. 002/2021

1. INTRODUCAO

1.1. Este Termo de Referéncia visa a orientar na contratacao, por inexigibilidade de licitacdo,
de pessoa juridica, para Prestagdo de servigo especializado no fornecimento de licenga de
uso de Sistema de informatica para Gestdo Publica, nas areas de Contabilidade Publica
(geragdo do E-contas TCM/PA), Licitagbes, Almoxarifado, Patrimdnio e gestor de notas
fiscais, em atendimento a acdo n2 4/2018, da Estratégia Nacional de Combate a
Corrupgao e a Lavagem de Dinheiro-ENCCLA, para atender as necessidades da Prefeitura
Municipal de Senador José Porfirio.

1.2. Estabelece também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padrées de conduta
para os servigos descritos e deve ser considerado como complementar as demais exigéncias dos
documentos.

2. OBJETO

2.1. Constitui como objeto deste a Prestagdo de servigo especializado no fornecimento de
licenga de uso de Sistema de informatica para Gestao Publica, nas areas de Contabilidade
Publica (geragdo do E-contas TCM/PA), Licitacdes, Almoxarifado, Patrimdnio e gestor de notas
fiscais, em atendimento a a¢do n2 4/2018, da Estratégia Nacional de Combate a Corrupgio e
a Lavagem de Dinheiro-ENCCLA, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de
Senador José Porfirio.

-Controle de saldos automatico, ndo permitindo a inclusdo de empenho sem saldo de
dotacéo orcamentéria nem seu pagamento sem saldo bancério;

-Ementario das Receitas atualizado conforme Portarias da STN;
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-Geracdo de Relatorios, em formatos PDF e XLS;
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-Controle integrado com o sistema Aspec Licitagdo, importando itens, evitando a
redigitacdo dos mesmos e fazendo o controle de saldos quantitativos;

-Configuracdo de receitas e despesas, para um acompanhamento da aplicacdo em
Educacao, Saude, Fundeb e Pessoal;

-Geracdo dos anexos do balango automatizados, conforme as NBCASP (Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico);

-Importacdo de extratos diretamente do sistema bancério e realizacdo de fechamento
automatico das contas financeiras;

-Importacao automatica dos saldos de balanco para o exercicio, evitando redigitacéo;

-Relatorios da LRF sempre atualizados pela tltima edicdo da STN, incluindo os relatorios
de gastos com educacdo e saude;

-Integrado aos sistemas de PPA, Orgcamento, Licitagdo, Almoxarifado, Patrimonio e
Transparéncia,

-Sistema de tesouraria integrado com a contabilidade, possibilitando a realizagdo de
pagamentos online, como também a conciliacdo bancaria de forma automatica integrada
aos bancos;

-Fungao “bloqueio de dotagdes” que permite controlar e limitar os gastos publicos,
conforme determina a LRF;

-Utilizacdo de pré-empenhos e previsao de pagamentos;

-Controle orgamentério e financeiro por fonte de recursos;

-Célculo de impostos de forma automatica, de acordo com a legislacdo vigente;
-Inclusdo de histdricos padrdes tanto nas receitas quanto nas despesas;
-Coleténea de Legislacao integrada ao sistema;

-Importagdo automatica dos restos a pagar;

-Controla saldos de receitas e despesas extraorcamentarias;

-Lancamento de eventos patrimoniais independentes da execucao orcamentaria;

-Prestacdes de contas no Siconfi (Sistema de Informacdes Contébeis e Fiscais do Setor
Publico Brasileiro) do RREO/RGF/DCA e MSC, realizadas automaticamente;

-Relatorio que orienta o gestor sobre o repasse ao legislativo municipal e sobre a apuracdo
do Pasep;

-Controle de contratos, obras e servicos de engenharia, convénios e transferéncias
estaduais e federais vinculados aos empenhos;

-Além da geragdo do Manad, possui pagamentos através de lotes bancarios e um plano de
contas de facil utilizag&o.
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-Cadastro de materiais, equipamentos, fornecedores, comissdes de licitacdo, solicitacdes
de despesas, processos licitatorios e de contratacdes diretas contemplando seus contratos
e aditivos;
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-Gerenciamento de Sistemas de Registro de Precos, através dos procedimentos
necessarios para o registro formal de precos, produtos e servicos para contrataces
futuras;

-Controle de Atas de Registro de Precos, produtos, fornecedores, 6rgaos participantes e
aderentes;

-Registro de coletas de precos e uma série de outras operacdes cadastrais;

-Controle da habilitacdo do fornecedor através de aviso quando, no cadastro de um
fornecedor, algum documento estiver com vigéncia expirada;

-Controle da solicitacdo da despesa, permitindo seu cadastramento por qualquer setor;

-Bloqueio do valor das dotacGes informadas, assegurando o cumprimento dos dispostos
nos artigos 14 (Lei n° 8.666/93) e 16 (Inciso Il da Lei Complementar n® 101/00 — LRF);

-Cotacdo de precos que permite o calculo automético do preco médio de mercado e a
indicacdo dos fornecedores com o0 menor preco para cada item, atraves do registro da
pesquisa de mercado;

-Informacéo, em tempo real, de todos os lances orais participantes durante a citada etapa;

-Impressdo imediata da ata do processo ao final da fase de lances, a qual constara todos
os atos desta fase, incluindo lances dos participantes e observacGes que, por ventura,
tenham sido registradas;

-Ordem de compras/servicos, documento que auxilia o departamento de compras no
controle de fornecimento, compras e aditivos;

-Utilizacdo da Ordem de compras/servigos como guia para a geragdo de nota fiscal, feita
pelo fornecedor, e da liquidacéo, no Aspec Contabil;

-Integrado ao Aspec Orgamento, impede que processos em dotagdes inexistentes sejam
realizados;

-Integrado ao Aspec Contabil, viabiliza a exportacdo dos dados contratados para 0s
empenhos, agilizando a contabilizacdo destes;

-Gera automaticamente 0s documentos necessarios ao processo, permitindo que os
mesmos sejam alterados atraves de um editor de textos;

-Planilhas que permitem ao fornecedor digitar sua proposta, seja para cotagdo ou
participacdo em processo licitatorio. Posteriormente, elas poderdo ser importadas para o
sistema;

-Relatorios e documentos, gerados pelos sistemas, podem ser salvos em formato digital,
facilitando seu envio aos Tribunais de Contas e 0 arquivamento como copia de seguranga;
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-Gerenciamento dos processos de Parcerias firmados entre a Administracdo Pablica e as
Organizagdes da Sociedade Civil — Parceria — OSC.

Transferéncia e baixa de bens de forma individual ou multipla, além do registro, atraves
do historico, de toda e qualquer movimentacao dos bens;

-Cadastro e controle de fornecedores, que informa os tipos de bens e servicos ofertados e
filtra as entradas de materiais de cada fornecedor;

-Transferéncia de 6rgéos e areas de consumo feitas automaticamente de um exercicio para
0 outro;

-Possibilita a entrada de material no almoxarifado por: implantagéo, compra de material,
devolucdo, entrada por doacéo e transferéncia de outro almoxarifado;

-Possibilita a saida de material do almoxarifado por: consumo interno, devolucéo,
deterioracdo, doacdo e transferéncia para outro almoxarifado

Atender todos os procedimentos estipulados por leis e normas na area de atuacgao.
3. DAS DIRETRIZES

3.1. A empresa de fornecimento de licenca de uso de Sistema de informatica para Gestdo
Publica, obriga-se a:

a) Seguir as diretrizes técnicas da Secretaria Municipal de Administracdo emanadas
diretamente, aos quais a Contratada se reportara nas questdes controvertidas e complexas,
comprometendo-se a adotar a orientacao técnica que lhe for recomendada, predispondo-
se ao debate tedrico que vise ao aprimoramento e padrdao minimo da defesa dos direitos da
Contratante, comprometendo-se a Secretaria Municipal de Administra¢do no fornecimento
de documentacdo e subsidios instrutérios.

b) Ndo se pronunciar a imprensa geral, acerca de quaisquer assuntos relativos as atividades
da Secretaria Municipal de Administracdo e da sua atividade profissional contratada, bem
como quanto aos processos em que for a contratante interessada, exceto quando
formalmente autorizado;
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c) Ser o fiel depositario de toda a documentacao que lhe for entregue, mediante recibo, pela
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Secretaria Municipal de Administracdo, até a sua total devolucdo, que também devera ser
feita mediante recibo;

d) Disponibilizar documental e virtualmente a Secretaria Municipal de Administracdo as
copias assinadas e protocolizadas das pecas elaboradas em cumprimento ao contrato;

e) Realizar os servigos contratados se exclusividade, cabendo a Secretaria Municipal e
Administracdo, segundo critérios de oportunidade e conveniéncia, de acordo com sua
estratégia de atuacdo, decidir em quais processos avocard o patrocinio da Contratada;

4. INFORMGOES COMPLEMENTARES

4.1. A Contratada devera realizar uma reunido técnica inicial, necessdria para
esclarecimentos e recomendacdes quanto a metodologia e desenvolvimento do trabalho.

Poderd ser discutida a possibilidade de modificacdo nos procedimentos metodolégicos e/ou
na elaboracgdo dos produtos contratados.

5. ESTIMATIVA E DOTACAO ORCAMENTARIAS

5.1. Fica estipulado o valor maximo mensal admitido de RS 4,800,00 (quatro mil e oitocentos
reais) para execug¢do dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, ndo considerando
qualquer valor adicional que ndo conste de procedimentos devidamente aprovados pela
contratante.

R$ 57.600,00 (R$ 4,800,00 x 12)

UNIDADE ORCAMETARIA 0401 Secretaria Municipal de Administracao
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PROJETO ATIVIDADE 041220052.2.006— Manutenc¢ao da Secretaria Municipal
de Administracdo

FONTE DE RECURSO 10010000

ELEMENTO DE DESPESA 3.3.90.35.00 — Servico de Consultoria

6. ESCOPO GERAL DOS TRABALHOS

a) Os trabalhos de fornecimento de licenga de uso de Sistema de informatica para Gestdo
Publica a ser contratada, relacionadas no item 2, compreendem as atividades abaixo
relacionadas, conforme o que dispde este Termo de Referéncia e o que dispora o Contrato
a ser celebrado entre as partes;

b) O fornecimento de licenca de uso de Sistema de informatica para Gestdo Publica devera
exercer os seguintes procedimentos:

- Geracdo automatica do encerramento de exercicio;

-Integrado aos principais bancos do pais, proporciona agilidade e seguranca aos
profissionais do setor financeiro do municipio;

-Relatério prévio de criticas, o qual subsidia os gestores nas geracGes de prestacdes de
contas;

-Sistema atualizado conforme Atos normativos e Portarias de cada Estado da Federacao
em que atua.

Atende as leis n°8.666/93 (Lei Geral das Licitagdes) e suas atualiza¢fes, n® 10.520/02
(Lei do Pregéo);

-Realizacéo de pregdes de forma automatizada, podendo o usuario registrar as propostas
dos licitantes e classifica-las para as fases de lance (inciso VIII do art. 4° da Lei n°
10.520/02);

-Emissao de relatorios gerenciais que possibilitam o acompanhamento das contratacdes
evidenciando seus saldos e a vigéncia de cada contrato e/ou aditivo.

-Geracdo da depreciacdo automatica dos bens moveis e imoveis;
-Geracdo da amortizacdo automética dos bens intangiveis;

-Permite, na liberacdo da requisicdo, ja realizar a saida de material automaticamente;
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-Permite o cadastro dos lotes e das validades dos produtos, evitando perdas;
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-Permite o controle do estoque minimo e maximo dos produtos por almoxarifado;

7. EQUIPE TECNICA E QUALIFICACAO

7.1. A contratada deverd possuir uma Equipe Técnica, privilegiando o conhecimento em
Sistema de informatica para Gestdo Publica, capaz de atender o escopo e o porte dos servicos
requeridos, nos prazos a serem estabelecidos;

7.2. A contratada devera possuir no minimo 02 (dois) atestados de capacidade técnica que
ateste/confirmem seu notorio saber e experiéncia na area, na forma disposta no artigo 25,
I, da Lei Federal 8.666/93;

8. PAGAMENTO E APRESENTAGCAO DOS TRABALHOS

8.1. O pagamento pela realizacdo dos servicos sera realizado mensalmente e efetuado até
o 109 (décimo) dia util do més subsequente ao més de referéncia;

8.2. Para efeito do pagamento, a contratada deverd atender as exigéncias legais quanto a
emissdo de comprovagao fiscal (nota fiscal e recibo).

9. DURACAO DO CONTRATO

9.1. O contrato de trabalho, objeto deste processo, é de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado por igual periodo, atendendo as necessidades das partes envolvidas. No caso de
prorrogacao, o reajustamento de remuneracgdo serd objeto de negociacgao.

10. CONTROLE DA EXECUGAO DOS SERVICOS
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10.1. O 6rgao deve acompanhar e fiscalizar a conformidade da prestacao dos servicos e da

alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
por meio de um representante especialmente designado, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei
ne. 8.666, de 1993.

11. LOCAL DE REALIZAGAO DOS SERVIGOS E ATIVIDADES EXTERNAS

11.1. O 6rgdo deve acompanhar e fiscalizar a conformidade da prestacdo dos servicos e da
alocacao dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
por meio de um representante especialmente designado, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei
n2. 8.666, de 1993.

11.2. Eventuais despesas administrativas geradas externamente em atendimento ao objeto
contratado serdo suportadas pela Secretaria Municipal de Administracao.

Senador José Porfirio/PA, 08 de Janeiro de 2021.
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