ESTADO DO PARA
PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE IGARAPE-MIRI
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Oficio: N°00118/2019
Igarapé-Miri, 23 de janeiro de 2019.

DA: Sec. de Administracdo
Para: O Gabinete do Prefeito

Solicitamos com maxima urgéncias providencias para contratacdo de servigo de digitalizacdo de
documentos por ser esta uma necessidade da Secretaria Municipal de Administracdo e Secretarias
Adjuntas como: Gabinete, Planejamento, Sec. de Governo, Cont. Interno, CLP, Contabilidade, Financgas,
" DET Sec. de Obras, Cultura, M. Ambiente, Patriménio e Arq. Publico do municipio, justifica-se pela
apresenta¢do de documentos digitais para prestagdes de contas aos 6rgdos competentes, além da
organizacdo e facilidade de acesso a documentos e/ou arquivos de servidores. Assim como a
contratacdo do servigo de manutencdo in loco, para casos emergenciais de defeitos em computadores
impressoras e rede de cabeamento.

Segue em anexo o Termo de Referencia.

Mun,
" Decreto N° 00220 Id

GELFFISON BRANDAO LOBO
SEC MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
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ESTADO DO PARA
PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE IGARAPE-MIRI
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

1 - DO OBJETO

O objetivo do presente termo refere-se a AQUISICAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de

Administra¢do da Prefeitura Municipal de Igarapé-Miri.
2 - DA JUSTIFICATIVA

A AQUISICAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO visa atender a
necessidade da Secretaria de Administragdo e Secretarias Adjuntas como:
Gabinete, Planejamento, Sec. De Governo, Cont. Interno, CPL, Contabilidade,
Finangas, SEDET, Sec. De Obras, Cultura, M. Ambiente, Patrimonio e Arq.

Publico do Municipio.
3 - DO LOCAL DE FORNECIMENTO

A AQUISICAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO deverdo ser entregues

na area do Municipio de Igarapé-Miri/PA, mediante programagdo e jndica¢do
estabelecida pelo Setor de Compras do Municipio Atenciosarjjente,

Gelifso 450 Lobo
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Secretario Municipal

de Administragdo
Decreto n°® 002/2018.
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ESTADO DO PARA
PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE IGARAPE-MIRI
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

ITEM DESCRICAO DOS ITENS UND QUANT

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTAGAO DE SERVIGOS DE DIGITACAO
DO ACERVO DE DOCUMENTO, conforme
descri¢cdes abaixo: - identificagdo de pastas e
Documentos ja digitalizados; - Digitalizagdo em
formato PDF Pesquisavel,que sera com
equipamentos da empresa contratada, dentro
das pendéncias da Prefeitura M. de Ig-Miri,
Arquivo Municipal e/ ou qualquer outro local
onde estiverem os documentos; - Indexagéo
dos documentos digitalizada com indexador a
ser definido pela Prefeitura M. de Ig-Miri; -
Arrumagao dos arquivos apds a digitalizagéo e )
1 |catalogacao para que seja identificado e PAGINA 500.000
localizado fisicamente com referéncia que
deve esta contida no arquivo digitalizado; - Os
arquivos deverao ser entregues em midia
digital en pen drive, além de armazenado nos
servidores da Prefeitura M. de Ig-Miri; - O
montante sera de até 2.000.000 de péaginas,
sendo considerado documento em folha
formato A4, 21x29,7 cm ; - E importante que a
empresa apresente declaragéo de sigilo total
das informagdes contidos nos documentos a
serem digitalizados, com a assinatura do
responsavel legal pela empresa, com forma
reconhecida.

Gelfison gra
CPF: Lobo
Secretaor?oz"sg: A72
#or9to N° 0027215 ™
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PODER EXECUTIVO

PREFEITURA MUNICIPAL DE IGARAPE’-MlRI
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
GERENCIA DE PLANEJAMENTO

Igarapé-Miri, 24 de Janeiro de 2019.

Oficio n°Z ¥}/2019/SEMSA/PMIG ,
DA: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
PARA: SECRETARIA DE GOVERNO

Exm® Senhor Secretario,

Venho através do presente, solicitar a Vossa Exceléncia, em carater
de Urgéncia, que seja providenciado o devido processo licitatorio, com
vista a SERVICOS DE DIGITALIZACAO, necessarios ao bom
funcionamento da Secretaria Municipal de Saude e Hospital Municipal
Santana, pelo periodo de 01 (um) Ano, tudo conforme levantamento
realizado por esta Secretaria, expresso no termo referencial que a este
acompanha.

Assim sendo, nos colocamos a inteira disposicdo para
esclarecimentos pertinentes.

Respeitosamente,

/) 'L rL,m‘L-‘g 439
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Secretario Municipal dé%
Puve e 016 391 o Momicipel e
ertura Mun. de |garape- Miri
Gabinete do prefeito
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ENDEREGO: RUA PADRE VITORIO — CENTRO/CEP: 68430-000- IGARAPE-MIRI/PARA.



PODER EXECUTIVO )
PREFEITURA MUNICIPAL DE IGARAPE-MIRI
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
GERENCIA DE PLANEJAMENTO

TERMO DE REFERENCIA

1 -DO OBJETO

O objeto do presente termo de referéncia refere-se a aquisicdo de SERVICOS DE
DIGITALIZACAO para atender as necessidades do Hospital Municipal Santana que estd
vinculado a esta Secretaria Municipal de Satude de Igarapé-Miri/PA.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1- A aquisigdo do referido servigo prestado justifica-se pela necessidade dos atendimentos
realizados e bom funcionamento DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE DE IGARAPE-
MIRI/PA E DO HOSPITAL MUNICIPAL SANTANA.

3 -DO LOCAL DE FORNECIMENTO

Os de SERVICOS DE DIGITALIZACAO deveram ser realizados na area do municipio de
Igarapé-Miri/PA, mediante programagdo e indicagdo estabelecida pela SECRETARIA
MUNICIPAL DE SAUDE.

4 -DO QUANTITATIVO E DESCRICAO

ITEM

DESCRICAO DOS ITENS UND QUANT

ENDERECO: RUA PADRE VITORIO — CENTRO/CEP: 68430-000- IGARAPE-MIRI/PARA.




PODER EXECUTIVO )
PREFEITURA MUNICIPAL DE IGARAPE-MIRI

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
GERENCIA DE PLANEJAMENTO

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA }
PRESTACAO DE SERVIGCOS DE DIGITAGAO
DO ACERVO DE DOCUMENTO, conforme
descricdes abaixo: - identificagéo de pastas e
Documentos ja digitalizados; - Digitalizagédo em
formato PDF Pesquisavel,que sera com
equipamentos da empresa contratada, dentro
das pendéncias da Prefeitura M. de Ig-Miri,
Arquivo Municipal e/ ou qualquer outro local
onde estiverem os documentos; - Indexagéo
dos documentos digitalizada com indexador a
ser definido pela Prefeitura M. de 1g-Miri; -
Arrumagao dos arquivos apés a digitalizagdoe |
1 |catalogagédo para que seja identificado e PAGINA 180.000
localizado fisicamente com referéncia que
deve esta contida no arquivo digitalizado; - Os
arquivos deverao ser entregues em midia
digital en pen drive, além de armazenado nos
servidores da Prefeitura M. de Ig-Miri; - O
montante sera de até 2.000.000 de paginas,
sendo considerado documento em folha
formato A4, 21x29,7 cm ; - E importante que a
empresa apresente declaragéo de sigilo total
das informagdes contidos nos documentos a
serem digitalizados, com a assinatura do
responsavel legal pela empresa, com forma
reconhecida.

Os itens citados acima, apos ordem de fornecimento terdo que ser entregues em 05 (cinco) dias uteis.

DAS DISPOSICOES GERAIS

A contratada recebera programac¢do dos fornecimentos a serem realizados através da Ordem de
Fornecimento emitida pela SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE;

Os casos omissos ficardo a critério da CONTRATANTE para esclarecimentos e dirimir as duvidas;

A CONTRATADA assume integral responsabilidade por danos ou prejuizos pessoais ou materiais que
causar a Prefeitura Municipal, ou a terceiros, por si, representantes € ou sucessores;

Em caso de auséncia da entrega no dia marcado, a CONTRATADA devera informar com antecedéncia de
até 24h.

ENDERECO: RUA PADRE VITORIO — CENTRO/CEP: 68430-000- IGARAPE-MIRI/PARA.



PODER EXECUTIVO )
PREFEITURA MUNICIPAL DE IGARAPE-MIRI

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
GERENCIA DE PLANEJAMENTO

Igarapé-Miri — PA, 22 de Janeiro de 2019.

@

ORIVALDO COSTA CORREA
Secretario Municipal de Saude
Decreto n°003/2019
Otivaldo Costa Corréa
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ENDERECO: RUA PADRE VITORIO - CENTRO/CEP: 68430-000- IGARAPE-MIRI/PARA.



W ESTADO DO PARA
PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE IGARAPE-MIRI
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Oficio SEMAS N°|o§ /2019

Igarapé-Miri, 24 de Janeiro de 2019.

AO
Gabinete do Prefeito.

Assunto: Solicitagdo de autorizagfo para realizagdo e abertura de processo licitatorio.

Excelentissimo Prefeito,

Com os meus cumprimentos, tendo em vista a necessidade premente de
Administragdo Publica Municipal as atividades administrativas desta secretaria venho
através deste, solicitar de vossa exceléncia a autorizagdo para realizagdo e abertura de
processo licitatorio de SERVIGCOS DE DIGITALIZAGAO para atender as necessidades
da Secretarias Municipal de ASSISTENCIA SOCIAL do municipio de Igarapé-Miri.

Certos de contarmos com sua costumeira atengéo, solicito autorizag@o para que na
forma da lei, encaminhe a referido termo o mais breve possivel para o setor competente

realizar pesquisa de prego e futuras providéncias administrativas. Segue anexo o termo
de referéncia.

Atenciosamente,

Pre. w2 0151701 2%/ S

prefertura Mun. de lgarape- Miri
Gabinete do Prefeito

Recebi Em’ ﬁ_/__.__J al

Hora:
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R ESTADO DO PARA
PODER EXECUTIVO

PREFEITURA MUNICIPAL DE IGARAPE-MIRI
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

O objeto do presente termo de referéncia a aquisicdo de SERVICOS DE
DIGITALIZACAO para atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social do Municipio de Igarapé Miri/Pa, nos cursos de
capacitagéo, oficinas e atividades do SCFV, PAIF,PAEFI, nas atividades do
programa AEPETI e ACESSUAS TRABALHO e nas atividades e agdes do
CADUNICO.

2. JUSTIFICATIVA )

A aquisicdo de SERVICOS DE DIGITALIZACAO, justifica-se pelos
atendimentos realizados e o bom funcionamento da SECRETARIA
MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, do municipio de Igarapé Miri/Pa e
seus programas, a ser executado financeiramente através do Bloco de
Protegédo Social Basica, Bloco de Protegdo Especial de Média e Alta
Complexidade, Acessuas ,Co-financiamento estadual .

3. DO LOCAL DE FORNECIMENTO

A aquisicdo de SERVICOS DE DIGITALIZAGAO ,atendera a programagéo e
indicagdo estabelecida pela SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA
SOCIAL, do municipio de Igarapé Miri/Pa.

4. DO QUANTITATIVO E DESCRIGAO
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== ESTADO DO PARA
PODER EXECUTIVO

PREFEITURA MUNICIPAL DE IGARAPE-MIRI
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

ITEM DESCRICAO DOS ITENS UND

QUANT

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITAGAO
DO ACERVO DE DOCUMENTO, conforme
descrigdes abaixo: - identificagéo de pastas e
Documentos ja digitalizados; - Digitalizagao em
formato PDF Pesquisavel,que sera com
equipamentos da empresa contratada, dentro
das pendéncias da Prefeitura M. de Ig-Miri,
Arquivo Municipal e/ ou qualquer outro local
onde estiverem os documentos; - Indexagao
dos documentos digitalizada com indexador a
ser definido pela Prefeitura M. de Ig-Miri; -
Arrumagéo dos arquivos apés a digitalizacdoe |
1 |catalogagédo para que seja identificado e PAGINA
localizado fisicamente com referéncia que
deve esta contida no arquivo digitalizado; - Os
arquivos deverao ser entregues em midia
digital en pen drive, além de armazenado nos
servidores da Prefeitura M. de Ig-Miri; - O
montante sera de até 2.000.000 de paginas,
sendo considerado documento em folha
formato A4, 21x29,7 cm ; - E importante que a
empresa apresente declaracéo de sigilo total
das informagdes contidos nos documentos a
serem digitalizados, com a assinatura do
responsavel legal pela empresa, com forma
reconhecida.

120. 000




o TED
——— N gg{

Socretaria Municipol
do Assistéacin Secial *

B ESTADO DO PARA

PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE IGARAPE-MIRI
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

5. DAS DISPOSICOES GERAIS

A contratada recebera a programacdo a serem realizados através da
Ordem de fornecimento, emitida pela SECRETARIA MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL, por ocasido da realizagdo das Oficinas e Cursos de
Capacitagdo, e as atividades do SCFV/ PAIF/AEPETI/ACESSUAS
TRABALHO/CADUNICO.

Lilig
LilianC. Ce ii;? A
Secretaria Mihicipal de Assisténcia Social ec. Muf. f“‘e m?m«a

Decreld



Estado do Para

Poder Executivo

) Prefeitura Municipal de Igarapé-Miri
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

OFICIO N° 181/ 2019 - SEMED/GS
DA: Secretaria Municipal de Educac¢ao
PARA: GABINETE DO PREFEITO

Excelentissimo Senhor Prefeito:

Venho através do presente, solicitar a vossa exceléncia que seja
providenciado o devido processo licitatério, com vista a Contratagéo de Empresa
Especializada para Servigos de Digitalizagdo, tudo conforme levantamento
realizado por esta secretaria expresso no termo de referéncia que a esta

acompanha.
Atenciosamente,

Igarapé-Miri, 04 de Abril de 2019

Secretario Municipal de Educacg@o

M \‘“—_’_’/

un. de \garape: Rl
do prefeito

—
prefeitura M
Gabinete

7
Receb Emt_ﬁ——"J"/—'l—/

Hora' __—

Secretaria Municipal de Educagdo/SEMED
Enderego: Rua Sete de Setembro s/n-Bairro Cidade Nova- Igarapé-Miri-Para



3 ._5\. Estado do Para
s @ Poder Executivo
=—® Prefeitura Municipal de Igarapé-Miri
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

' .

TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO
1.1 O objeto do presente termo de referenC|a éa REGISTRO DE PREQOS

PARA EVENTUAL CONTRATAGAO DE ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE
DIGITALIZAGAO, em conformidade com a legislagdo pertinente, especialmente
a lei n°® 8.666/1993, Lei Federal n® 10.520/2002 e suas posteriores alteragdes,
com a utilizagdo de fornecedores previamente cadastrados ou que atendam as
exigéncias legais.

2 - JUSTIFICATIVA
2.1 - A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO informa que o REGISTRO

DE PREGCOS PARA EVENTUAL CONTRATAGAO DE ESPECIALIZADA EM
SERVICOS DE DIGITALIZAGAO, faz-se necessaria para atender as demandas
desta secretaria dentro dos padroes de qualidade e de atendimento exigidos
pelos 6rgéos de controle da atividade, e com isso assegurar o bom resultado aos
usuarios do referido servigo.

3 - FUNDAMENTAGAO LEGAL '
3.1 - A presente REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL CONTRATA(}AO

DE ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE DIGITALIZAGAO, objeto deste
Termo de Referéncia, tem amparo legal, integralmente, nas Leis Federais n°
8.666/1993 e n°® 10.520/2002 e suas posteriores alteragdes e demais legislagdes
aplicaveis a este evento e nas condigdes e exigéncias descritas nas demais
prescricoes legais aplicaveis ao assunto.

4 - DESCRIGAO DOS SERVICOS . : ’
4.1 - Pelo presente Termo de Referéncia a CONTRATADA prestara servvc;os

de DIGITALIZAGAO a secretaria municipal de Educagio nas condi¢des abaixo:

ITEM ESPECIFICAGAO DOS| UNID. QUANT
SERVIGOS
CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA
1 | PRESTACAO DE SERVICOS DE| PAGINA 200.000

DIGITALIZACAO DO ACERVO DE
DOCUMENTO, conforme descricoes
abaixo: Identificacdo de pastas e

documentos ja digitalizados;
Digitalizaggo em  formato  PDF
pesquisavel, que sera com

equipamentos da empresa contratada,
dentro das dependéncias da Prefeitura
Municipal de Igarapé-Miri, Arquivo
Municipal e/ou qualquer outro local onde
estiverem os documentos; Indexacado

Secretaria Municipal de Educagdo/SEMED
Enderego: Rua Sete de Setembro s/n-Bairro Cidade Nova- Igarapé-Miri-Para



Estado do Para
. =) Poder Executivo
=& Prefeitura Municipal de Igarapé-Miri
" SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

dos documentos digitalizada com
indexador a ser definido pela Prefeitura
Municipal de Igarapé-Miri; Arrumagao
dos arquivos apds a digitalizagdo e
catalogagao para que seja identificado e
localizado fisicamente com referéncia
gue deve esta contida no arquivo
digitalizado; Os arquivos deverdo ser
entregues em midia digital em pen drive,
além de armazenado nos servidores da
Prefeitura Municipal de Igarapé-Miri; O
montante sera de até 200.000 de
paginas, sendo considerado documento
em folha formato A4, 21x29,7 cm; E
importante que a empresa apresente
declaragdo de sigilo total das
informacgdes contidos nos documentos a
serem digitalizados, com a assinatura do
responsavel legal pela empresa, com
firma reconhecida.

5 - PRAZO, FORMA E LOCAL DE ENTREGA i L
5.1. A fiscalizacao e aceitagdo do objeto serdo do orgao responsavel pelos atos

de controle e administragédo do contrato decorrente deste termo de referéncia

6 - DO PAGAMENTO i L L .
6.1. Pelo servigo descrlto neste termo de referencna a Secretana Munncxpal de
Educacgao/Gabinete do Secretario, pagara a contratada conforme o contrato.

6.2. A CONTRATADA devera apresentar recibo com descricdo do objeto e

documento de autorizagéo de disponibilizagdo emitido pelo érgéo contratante.

6.3. O pagamento somente sera efetivado depois de verificada a regularidade
fiscal da empresa, ficando a CONTRATADA ciente de que as certidoes

apresentadas no ato da contratagéo deverdo ser renovadas no prazo de seus
vencimentos.

7 - VIGENCIA DA CONTRATA(;AO

7.1. O Prazo de Vigéncia sera de 01 (g‘ ) gng a partlr de sua data e
assinaturas prorrogaveis nos termos da legislagao Vigente.

8 - DAS OBRIGAGQES DA CQNTRATA , L o
8.1. A qualidade dos servigos devera ser ngorosamente aquele descnto no
contrato e Nota de empenho, ndo sendo aceito em nenhuma hipétese, outro
diverso daquele.

Secretaria Municipal de Educagdo/SEMED
Enderego: Rua Sete de Setembro s/n-Bairro Cidade Nova- Igarapé-Miri-Para



Estado do Para

Poder Executivo

Prefeitura Municipal de Igarapé-Miri
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

8.2. Os precos cotados incluem todas as despesas de custo, seguro, encargos
fiscais, sociais e trabalhistas ou de qualquer outra natureza.

8.3. Manter, na direcdo dos servigcos, representante ou preposto capacitado e
idéneo que a represente, integralmente, em todos os seus atos.

8.4. Responsabilizar-se por todos os encargos fiscais e sociais.

8.5. Nao prestar declaragdes ou informagdes sem prévia autorizagéo por escrito
da CONTRATANTE a respeito do presente contrato e dos servigos a ele
inerentes;

8.6. Cumprir os servigos conforme disposi¢des do presente contrato;

8.7. Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados a Secretaria ou a
terceiros, por agado ou omissao no fornecimento do presente Contrato.

8.8. Prestar as informagdes e esclarecimentos sempre que solicitados pela
CONTRATANTE.

9.1. Assegurar os recursos or¢camentarios e financeiros para custear a
prestacao do servigo contratado.

9.2. Acompanhar, controlar e avaliar a prestagdo do servigo, através da
unidade responsavel por esta atribuigéo.

9.3. Zelar para que durante a vigéncia do contrato, sejam cumpridas as
obrigacdes assumidas com a Contratada, bem como sejam mantidas todas as
condi¢des de habilitagéo e qualificagdo exigidas na prestacéo.

9.4 Serao considerados para efeito de pagamento, os servicos efetivamente
realizados pela CONTRATADA e aprovados pelo setor responsavel pelo
recebimento.

10.1. A dllphna das infragbes e sancdes administrativas aplicaveis sera
dirimida na comarca de Igarapé-Miri.

Igarapé-Miri/PA, 04 de Abril de 2019.

Assinado de for
RONELIO dis;tnj p%re orma
ANTONIO RONELIO ANTONIO

RODRIGUES
RODRIGUES QUARESMA:563061
QUARESMA:5 56291

Dados: 2019.04.30
6306156291 09:27:10 -03'00'

Secretaria Municipal de Educagédo/SEMED
Enderego: Rua Sete de Setembro s/n-Bairro Cidade Nova- Igarapé-Miri-Para
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