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TERMO DE REFERENCIA

| 1.OBJETO

| 11.

1.2,

e

O presente termo de referencia tem como objeto a contratagéo de empresa para a
aquisigio de Material de Expediente em geral e prestagédo de servicos de
encadernagio, cépias de processos, plotagem de projetos e servicos de
digitalizagao de documentos A4, para a Secretaria Municipal de Saude para o
exercicio de 2020, conforme quantidades estabelecidas em anexo no quadro de
cotacao.

Os bens/servicos deveriio esta dentro da padronizag@o seguida pelo érgéo, cqn_forme
especificages técnicas e requisitos de desempenho constantes na tabela de solicitagao
em anexo.

[ 2. CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS

21.

A aquisicdo de material de expediente em geral e prestagio de servicos de
encadernagao, copias de processos, plotagem de projetos e servigos de digitalizagéo de
documentos A4, elencados conforme a solicitag&o em anexo atenderd as necessidades
da Secretaria Municipal de Sadde do Municipio de Redengdo-PA. Justifica-se ainda a
necessidade e urgéncia nas providéncias necessérias para realizag&o do processo
licitatorio, visto que, os programas vinculados a esta secretaria n&o pode ter
interrupgdes, ou quaisquer atrasos que possam gerar prejuizos a populagdo de
Redencao-PA.

2.2 A Lei Complementar Municipal n® 101/2019 reorganizou a estrutura administrativa do

Municipio de Redeng&o-PA, definindo as atribuigbes das Secretaria Municipal de Sadde
e 0s érgaocs vinculados.

2.3 A referida contratagdo encontra amparo legal na lei 10.520/2002 bem como no decreto n®

10.024 de 20 de Setembro de 2019 e no decreto municipal n® 091 de 13 de Margo de
2020, que regulamenta o pregéo na forma eletrénica.

| 3.. METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO

3.1.

3.2,
3.3

34.

O objeto do presente termo de referéncia serd entregue de forma parcelada de acordo
com as necessidades da Secretaria Municipal de Salide.

As solicitagbes de entrega dos itens objeto deste termo de referencia se dario apés a
emissdo da ORDEM DE COMPRA emitida pela secretaria solicitante e devidamente
assinada pelo diretor do departamento de compras.

As ORDENS DE COMPRAS deverio ser encaminhadas a empresa CONTRATADA via
telefone (whatssap) ou no e-mail eletrénico que devera ser informado no dia do certame
a COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO - CPL.

Os servicos de cépias de processos/documentos, encademagdo com espiral e
digitalizacdo A4, poderdo ser deixados nas dependéncias da contratada por um
responsavel da secretaria solicitante, ja as plotagens de projetos AO, A1, A3 E A4,
deverdo ser encaminhadas no e-mail eletrénico da contratada. d
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35. O prazo para a entrega do material/servigo sera de até 10 (Dez) dias a contar da data
do recebimento da respectiva solicitagio.

3.6. Os produtos/servigos poderfio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo Referéncia e na proposta,
devendo ser substituido no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificagdo da
Contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

3.7. A entrega do material devera ser realizada no local indicado pela Secretaria solicitante
na ordem de compras nos horarios de 08h00 as 14h00 horas, ou, excepcionaimente, em
outro horéario determinado pela Secretaria Municipal de Saide.

3.8. Todos os produtos devem estar em embalagens apropriadas, em pacotes plasticos
acondicionados em caixas de papel, ndo sero aceitas embalagens violadas, danificadas
ﬂ ou que apresentem duvidas quanto & qualidade e procedéncia do produto.

3.9. Todas as despesas de transporte, tributos, frete, carregamento, descarregamento,
encargos trabalhistas e previdencidrios e outros custos decorrentes direta e
indiretamente do fornecimento do objeto desta licitagio, correrdo por conta exclusivos da
CONTRATADA.

3.10. O nao cumprimento do disposto no item 3.5 do presente termo acarretara a anulagéo do
empenho bem como a aplicagéo das penalidades previstas no edital e a convocagéo do
fornecedor subsequente considerando a ordem de classificagdo do certame.

3.11. Para tanto as empresas participantes do certame deverdo manter as informagdes de
seu cadastro atualizadas junto & Secretaria Municipal de Saude DE REDENGAOQ. A
alegagdo do ndo recebimento da nota de empenho ndo serd aceita como justificativa
para a recusa da entrega do material. O enderego de e-mail informado acima devera ser
utilizado somente para a resolugédo de problemas relativos ac envio dos empenhos.

342, O fornecedor esta sujeito & fiscaliza¢do do produto ne ato da entrega e posteriormente,
reservando-se a esta Secretaria Municipal de Saude, através do responsavel, o direito
de néo receber o produto, caso o0 mesmo ndo se encontre em condices satisfatérias ou

B no caso de o produto ndo ser de primeira qualidade.

3.13. O transporte e a descarga dos produtos no local designado correrdo por conta exclusiva
da empresa CONTRATADA, vencedoras do referido certame, sem qualquer custo
adicional solicitado posteriormente.

3.14. A empresa vencedora do certame obriga-se a fornecer o objeto a que se refere este
Termo de Referéncia de acordo estritamente com as especificagdes aqui descritas,
sendo de sua inteira responsabilidade a substituigio do mesmo quando constatado no
seu recebimento n&o estar em conformidade com as referidas especificagbes.

3.15. Recebido o objeto, se a qualquer tempo durante a sua utifizagdo normai vier a se
constatar discrepancia com as especificagdes, proceder-se-4 a imediata notificagéo da
empresa a ser contratada para efetuar a substituigido do mesmo.

3.16. Devgréo ser atendidas pela empresa a ser contratada além das determinagées da
fiscalizagBo desta Secretaria Municipal de Salde, todas as prescrigbes que por
circunstancia da lei devam ser acatadas.

3.17. A empresa contratada devera no tocante ao fornecimento e entrega do item
Certame, OBEDECER rigorosamente todas as disposi¢ées legais pertinentes|

Cleide %ﬁ |
SecretaraMunic,

Decreto n®

oreira
da Saude
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318. A Secretéria Municipal de Saude rejeitara, no todo ou em parte, o objeto desse termo de
referencia em desacordo com os termos do Edital € seus anexos.

[ 4. DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO e - - o j

4.1, Observado o disposto nos artigos 73 a 76 da Lei 8.666/93, o recebimento do objeto
desta contratag@o sera realizado da seguinte forma:

411 Provisoriamente, assim que efetuada a entrega, para efeito de posterior
verificacdo da conformidade com as especifica¢des;

412 Definitivamente, até 10 (dez) dias da entrega, apos verificago da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitagio.

4.2, No caso de consideradas insatisfatérias as condigdes do material recebido
provisoriamente, serio lavradas Termo de Recusa, no qual se consignaréo as
desconformidades, devendo o produto ser recolhido e substituido.

4.3. Apés a notificagio a sera desconsiderado, iniciando situagao.

4.4, O fornecedor tera prazo de substituigio do material, a partir da comunicagéo oficial
feita pela Secretaria Municipal de Saude.

441. Caso a substituigdo néo ocorra no prazo deteminado, estara a LICITANTE
VENCEDORA 3 aplicagdo das sangdes previstas no edital.

4.5, O recebimento provisério e definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade civil a
ele relativa, nem a é&tico perfeita execugdo e dar-se se satisfeito as seguintes
condigbes:

4.51. Material embalado, acondicionado e identificado de acordo com a Especificago
Técnica;

4.5.2. Quantidades em conformidade com o estabelecido na Nota de Empenho;

4.5.3. Entregam no prazo, local e horarios previstos neste Termo de Referéncia.

4.6. Q recebimento definitivo dar-se-a;

46.1.  Apés verificagio fisica que constate a integridade do produto;
4.6.2. Apbs verificagdo da conformidade com as quantidades e especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e/ou com amostra aprovada.

4.7. O recebimento definitivo ndo devera exceder o prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar
do recebimento provisério.

[ 6. VALOR ESTIMADO e ]

5.1. o cu_s.to estimado total da presente contratagzo é de R$ 172.335,75 (Cento e setenta
e dois mil trezentos e trinta e cinco reais e setenta e cinco centavos), Conforme
quadro de cotagio em anexo.

| 6. VIGENCIA CONTRATUAL

.l

da Saude

Decreto nq095/2017
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6.1. O periodo de vigéncia do contratual sera ate o dia 31/12/2020.

[7. PAGAMENTO - | - ]

71. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apés a entrega dos produtos e
conferéncia de quantidade e qualidade pelo Orgso competente da Secretaria
Municipal de Sa(de, & base dos pregos unitarios apresentados na proposta, e
mediante a apresentagao da Nota Fiscal, acompanhada dos seguintes documentos:

I. Requisigbes de entrega dos produtos emitidas pela Secretaria solicitante; It
Comprovante de regularidade previdenciaria;

Il. Certificado de Regularidade do FGTS da empresa.

IV. Certid3o negativa de débitos federal municipal e estadual.

[ [8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA .

A CONTRATADA obedecera aoc estabelecido neste Termo de Referéncia, no Instrumento de
Contrato, na Lei 8.666/93 e demais normas legais e regulamentares pertinentes. Destacam-se
além de outras obrigagdes constantes no Edital e do Contrato, as seguintes obrigagbes:

8.1. Efetuar a entrega dos materiais solicitados em perfeitas condigdes, no prazo e locat
indicado na AUTORIZACAO DE COMPRA, em estrita observancia das
especificagbes do Edital, proposta e contrato, acompanhado da respectiva nota fiscal
constando detalhadamente as indicagdes do servigo e prazo de garantia.

8.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danas decorrentes do produto, de acordo com os
artigos 12, 13, 18 e 26, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

8.2.1. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigagdo de, a critério da
Secretaria Municipal de Saude, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir,

as suas expensas, no prazo maximo de 10(dez) corridos, o produto com avarias
ou defeitos.

8.3. Atender prontamente a quaisquer exigéncias do inerentes ao objeto do presente
ﬁ termo de referencia;

8.4. Comunicar a Secretaria Municipal de Salde, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega do material, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéo;

8.5. Manter, durante toda a execucédo do contrato compatibilidade com as obrigagtes
assumidas, todas as condigées de habilitagao e qualificagdo exigidas na licitagao;

8.6, Havendo cisdo, incorporagdo, fusdo ou mudanga da razao social da empresa
CONTRATADA, a aceitagdo de qualquer uma destas operagdes, como pressuposto
para a continuidade do contrato, ficard condicionada & andlise, por esta Secretaria
Municipail de Saude CONTRATANTE, do procedimento realizado e da documentagao
da nova empresa, considerando todas as normas aqui estabelecidas como
parametros de aceitagio, tendo em vista a eliminagdo dos riscos de insucesso na .
execugio do objeto contratado.

8.7. Nao transferir a terceiros ou a outrem, no todo ou em parte as obrigagdes agsymidas
nem subcontra_tar qualquer das prestaces a que estd obrigada,
condigdes autorizadas no Termo de Refer&ncia ou na minuta de contrato;
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8.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, deslocamento de p_essoal.
prestagio de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na
execucgao do contrato.

B.9. A CONTRATADA assumira total responsabilidade por todos os danos eventuaimente
causados a pessoas e ao patrimbnio da Secretaria Municipal de Salde, quando
comprovadamente tenha ocorrido por negligéncia efou inabilidade dos funcionarios
da CONTRATADA, esta promovera a quem de direito o ressarcimento dos danos,
quando da execugéo dos servigos;

8.10. A CONTRATADA assumira total responsabilidade pela execugdo e cumprimento dos
prazos e garantias do Contrato.

[ 9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE — R )

Além das obrigagfes resultantes da observancia da Lei n® 8.666/93 e demais normas
pertinentes, s&o obrigagdes da Contratante:

9.1. Receber o material, disponibilizando local, data e horario.

9.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, e a conformidade dos servigos com as
especificagdes constantes do Edital ¢ da proposta, para fins de aceitagdo e
recebimentos.

9.3, Fiscalizar o fornecimento do objeto deste Termo de Referencia.

9.4. Cumprir pontualmente com todas as obrigagées financeiras para com a
CONTRATADA.

9.5. Fornecer a qualquer tempo e com o maximo de presteza, mediante solicitagéo escrita
da CONTRATADA, informagdes adicionais, dirimir duvidas e orientd-la em todos os
€asos Omissos.

9.6. Aplicar penalidades a CONTRATADA, guando for o caso.
9.7. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato, através de servidor especialmente

designado, sendo permitida a assisténcia de terceiros, conforme dispde o art. 67 da
Lei 8666/93.

9.8. Rejeitar os produtos que a CONTRATADA entregar fora das especificagdes do termo
de referéncia e seus anexos, bem como na proposta.

9.9.  Verificar a regularidade da situagao fiscal da CONTRATADA.

9.10. O CONTRATANTE obriga-se a cumprir todas as exigéncias contidas no presente
Termo de Referéncia e no Contrato a ser firmado.

9.11. Efgtuar 0 pagamento no prazo previsto de 30 (trinta) dias ap6s a entrega do
objeto/servigo acompanhado da nota fiscal atestada pelo servidor designado para tal

fungao. / )
[10. MEDIDAS ACAUTELADORAS _ Y Y 74
gletde reirg
eCthairla MUHC!‘
Decreto nd g Igﬁ;qaude
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10.4. Consoante o artigo 45 da Lei n° 9.784, de 1999, a Administrago Publica podera, sem
a prévia manifestagdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias
acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como
forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparago.

11. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO .~ o I

11.4. A fiscalizagdo da contratagfio sera exercida por um representante da Secretaria
Municipal de Saude, ao qual competird dirimir as dividas que surgirem no curso da
execugao do contrato, e de tudo dara ciéncia & Secretaria Municipal de Saude.

11.2. A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
6 fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualguer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocoméncia desta, ndo implica em co-
responsabilidade da Secretaria Municipal de Saide ou de seus agentes e prepostos,

de conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666, de 1983,

11.3. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execuglo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizagio das faltas ou defeitos observados € encaminhande os apontamentos &
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11.4. Ficara designado a servidora RICARDO BATISTA LIMA sob o numero de matricula
010894 como FISCAL TITULAR, e a Servidora, RUBENS CLEITON PEREIRA DOS
SANTOS, sob o numero de matricula 010909 como FISCAL SUPLENTE, ambos
responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execucdo do contrato,
cabendo proceder ao registro das ocorréncias, adotando as providéncias necessarias
ao seu fiel cumprimento, tendo como parametro os resultados previstos nos
contratos, determinando o que for necessdrio a regularizagio das faltas ou possiveis
irregularidacdes observadas.

12.1.  As sangbes administrativas ser@o impostas fundamentadamente nos termos da Lei n®
10.520 de 2002, Lei 8.666/93 e seus correlatos, garantido o direito 4 ampla defesa
sem prejuizo das demais cominagOes legais previstas neste edital, o licitante que:

Se recusar a assinar o termo do contrato ou receber a nota de empenho;
Inexecucdo total cu parcial da nota de empenho ou contrato;

Deixar de entregar documentacgao exigida no edital;

Apresentar documentagao falsa;

Ensejar o retardamento da execugéo do seu objeto;

N&o mantiver a proposta dentro do prazo de validade;

Falhar ou fraudar na execugio do contrato;

Comportar-se de modo inidéneo;

Fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal.

|

! |

‘ ﬂ | 12. DAS INFRAGOES E DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS - '-, ]
I

I
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12.2. Suspensé.o.temporéria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com o
ente municipal, por prazo ndo superior a 2 {dois) anos, nos casos citad
12.1, conforme detathado nos itens 12.1.1 a0 12.1.9.

val da Saude

Decrsto n° 0051217
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12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

A pena de adverténcia podera ser aplicada nos caso previstos no item 12.1, sempre
que a Secretaria Municipal de Salude entender que a(s) justificativa(s) de defesa
atenua a responsabilidade da CONTRATADA e desde que ndo tenha havido
prejuizo ao erario publico.

Pelo atraso injustificado, inexecugo total ou parcial do contrato, garantida a defesa
prévia, aplicar 8 CONTRATADA as multas fixadas a seguir, sem prejuizo de outras
sangbes previstas neste edital, no contrato, e demais legislagdes aplicaveis a
espécie:

A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784,
de 1999.

A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragéo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Secretaria Municipal de Salde, observado o principio da
proporcionalidade.

\ engéo, em 14 de Janeiro de 2020.

Cleide Mendes Moreira
Secretarla Municipal da Saude
Descreto n° 005/2017

ROVO O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA
UTORIZO A REALIZACAO DA LICITACAO.
(inciso Il, Art. 9° Decreto n° 5.450/05)
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