TERMO DE REFERENCIA

1. Descri¢ao do Objeto

1.1 - Contratagdo de empresa especializada em prestagdo de servigos de filmagem,
produgdo e edi¢do profissional em imagens, audio e cobertura fotografica dos eventos da
Prefeitura Municipal de Tucurui, realizados ou com apoio da Prefeitura Municipal. Visando a
formagdo de arquivo institucional e de um banco de imagens para o Departamento de
Comunicagdo Social - DECOM. Ainda, a contratagdo de servigos de ampliagdo e revelagdo
fotografica; edigdo, produgdo e montagem de élbuns institucionais referentes a Prefeitura
Municipal de Tucurui e as demais Autarquias e Secretarias Municipais.

2. Motivacio

Cobertura das solenidades, palestras, cursos, inauguragdes, coletivas de imprensa, reunides e
eventos realizados pela Prefeitura Municipal de Tucurui, para suprir necessidade de
divulgagdo institucional., e registro e arquivamento junto ao acervo desta Prefeitura,

possibilitando assim, consultas futuras.

3. Servicos a serem contratados:

ITEM | ESPECIFICACAO DOS SERVICOS UNIDADE

|

1 Gravagdo de solenidades. palestras, cursos, inauguragdes, coletivas 300
de imprensa, reunides ¢ eventos em videos e dudios com edig¢do de
matéria ou documentario com produgédo ¢ inser¢do de trilha sonora
em midia digital.

2 Cobertura fotografica de eventos de interesse da prefeitura 160
municipal de Tucurui com fotos por evento em midia digital até 100
fotos.

3 Filmagem com drone de eventos, vistoria de prédios e mapeamento 100
de areas em midia digital.

4 Busca, andlise. preparagdo e criagdo de bando de dados para compor 1

o acervo dos arquivos institucionais da Prefeitura de Tucurui dentro
do periodo de 01/01/2017 a 31/07/2019.

4. Descrig¢io dos servigos de filmagem e edigio:

4.1. Os servigos discriminados nos itens 01 (gravagio de eventos) deverdo ser executados por,
pelo menos, 01 (um) cinegrafista profissional.

4.1.1. Para a execugio dos servigos constantes da clausula anterior,\a empresa devera
disponibilizar. no minimo. os seguintes equipamentos: \
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4.1.1.1. 01 (uma) camera fixa FULL HD com tripé;
4.1.1.2. Equipamentos de iluminagdo de acordo com a necessidade.

4.2. Os servigos discriminados no item 02 (gravag¢do de eventos em videos e audios com
edigdo de matéria ou documentario com produgdo e insergdo de trilha sonora em DVD),
deverdo ser executados por equipe composta de, no minimo, 01 (um) produtor, 01 (um)
locutor e 01 (um) cinegrafista profissional.

4.2.1. Deverdo ser disponibilizados para a execugdo dos servigos descritos na clausula
anterior, pelo menos, os seguintes equipamentos:

.1.1. 01 (uma) camera fixa FULL HD com tripé;
2.1.2. 01 (um) microfone de mdo para entrevistas; e
.1.3. Equipamentos de iluminagao.

.1.4. Computador equipado com software de edi¢do de video e audio;

4.2. 1.5. Ilha de edigdo para broadcasting com inser¢do de efeitos graficos em 2D e
computacdo grafica em 3D;

4.2.1.6. 01 (um) gravador de DVD video de mesa: e

4.2.1.7. 01 (uma) mesa de edigdo de corte para produgdo de videos e audios.

4.3. Todos os servigos discriminados neste capitulo deverdo ser executados com cameras
profissionais de 3CCD, no formato DVCAM, HDV e/ou XDCAM. com imagens de qualidade
Broadcasting, ou tecnologia superior. devendo a empresa possuir todos os equipamentos e
profissionais necessarios a perfeita execu¢do dos servigos, além de, no minimo, 03 (trés)
cameras.

4.4. A gravacio de eventos devera ser executada com as seguintes caracteristicas técnicas:
4.4.1. Captura das imagens do evento, conforme o niumero de cameras, fixas em tripé;

4.4.2. Operagdo de switch master em mesa de edig@o/corte das cameras, cada qual operando
em diferentes planos de filmagem, caso haja necessidade;

4.4.3. Mixagem do audio ambiente com audio capturado por sistema de som (se houver), bem
como a compensagdo e homogeneizagdo dos niveis de volume (db) no canal de saida principal
(main L+R). caso necessario; e

4.4.4. Disponibilizagdo do sinal do main output de dudio e video do mixer, no formato digital
via conexdo Firewire (IEEE 1394), caso necessario.

4.5. A contratada deve também dispor de microfone de lapela sem fio, de microfone tipo
capsula para gravagdo ambiente, modelo Boom, e ainda do modelo SM 58. Deve ainda
possuir Kit de Iluminagdo com rebatedores e acessorios compativeis com os equipamentos
especificados e com a exigéncia da qualidade Broadcasting. ou tecnologia superior.

4.6. As especificagdes indicadas acima compreendem o conjunto minimo de caracteristicas
desejado para cada servico e fo estabelecidas para fins de avaliagdo e julgamento das
propostas das empresas licitantes.
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4.7. A empresa licitante podera, a seu critério. ofertar servigos/equipamentos com
caracteristicas superiores as exigidas. desde que ndo haja a descaracteriza¢do do objeto.

4.8. A filmagem realizada com DRONE para mapeamento de drea, devera conter no minimo
20 (vinte) minutos de durag¢do;

4.9. Apos a execugdo dos servigos descritos nos itens, deverdo as midias (DVD’s) contendo os
servi¢os prestados serem entregues no Departamento de C omunicagdo Social - DECOM do
Municipio de Tucurui, das 12h as 18h. NO PRAZO DE ATE 03 DIAS APOS O EVENTO.

PROCEDIMENTO LICITATORIO - COMPRA/CONTRATACAO
3. Documentos Integrantes da Proposta Comercial

3.1 A Empresa a ser contratada devera obrigatoriamente comprovar todos os documentos
necessarios para sua habilitagdo.

DESCRICAO DOS SERVICOS DE FILMAGEM, AUDIO E EDICAO:

3.2 As tomadas de imagens e audio deverdo ser realizadas com filmadoras de tecnologia
digital de alta defini¢do. padrdao HD ou superior (1920x1080). sendo que todas as imagens e
audios, editadas ou ndo. serdo de livre utilizagdo do Departamento de Comunicagdo Social —
DECOM.

3.3 O numero de equipamentos a serem utilizados devera ser adequado a necessidade do
evento (utilizagdo de uma ou duas cameras; utilizacdo de mesa de edi¢do para transmissdo
simultanea), havendo diferenga de valores nos termos do anexo.

3.3.1 Para defini¢do do niimero adequado de cameras. a empresa opinara pelo que considera
mais adequado. sujeitando-se a aprovag¢do do Departamento de Comunica¢do Social —
DECOM, que podera indicar, em carater definitivo, o numero de cameras que entenda
adequado.

3.4 O trabalho de edigdo, tanto de matéria jornalistica quanto de video ¢ programa de radio
institucional devera atender o roteiro especialmente produzido pelo Departamento de
Comunicagdo Social — DECOM, para o respectivo trabalho e consistird na selegdo de
imagens, elaboragdo e inser¢do de vinhetas, inser¢do de caracteres para identificagdo de
pessoas, inser¢do de abertura e encerramento, inser¢do de efeitos de transi¢éo, menu interativo
e demais elementos que facilitem a identificagdo do evento, e deverdo ser entregues em duas
(2) copias, em DVD, com estojo com capa personalizada do evento e label impresso.

3.4.1 Em alguns casos. a CONTRATANTE podera solicitar o envio de copias extras do

evento.
Estima-se que em 06 (seis) meses poderdo ser exigidas 60 (sessenta) cOpias extras.

3.5 A empresa devera possuir:

N\
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3.5.1 Mesa de corte (switcher de video). para o caso de filmagem em eventos com video
conferéncia, a fim de que, conectando todas as cameras, possa ser selecionada a imagem que
ird ao ar, com efeitos de transi¢do:

3.5.2 Mesa de som (switcher de audio). para o caso de dudios colhidos em eventos. a fim de
possa ser selecionada o dudio que ira ao ar. com efeitos de transi¢do;

3.5.3 Chroma key, cujo objetivo é eliminar o fundo de uma imagem para isolar os
personagens ou objetos de interesse que posteriormente sdo combinados com uma outra
imagem de fundo;

3.5.4 No minimo, duas equipes de filmagem disponiveis no Departamento de Comunicagdo
Social - DECOM, tendo em vista a comum ocorréncia de eventos simultaneos;

3.5.5 Equipe técnica formada de jornalista para execug¢do de reportagens, cinegrafista,
operador, auxiliar técnico, kit de iluminagdo e de microfones, travelling, grua e tele-prompter
e transporte de equipe e equipamentos:

3.5.6 Equipe criativa (diretor de cena, diretor de fotografia e produtora) para producdo de
video institucional ¢/ou promocional.

3.6 A empresa devera ser apta a produzir vinhetas animadas e sonorizadas, em computagdo
grafica 3D para utilizagdo em videos e matérias jornalisticas (mapas. infograficos, letterings,
etc).

3.6.1 As vinhetas serdo utilizadas para abertura, passagem e encerramento de video ou
programa de jornalismo.

3.7 A empresa devera possuir:

3.7.1 Trilha sonora de banco de trilha licenciada, aplicada em estudio de audio, nos videos:
3.7.2 Capacidade de produzir videos legendados em LIBRAS e idiomas tradicionais, bem
como apresentador/reporter para atuar em video e banco de vozes (masculinas, femininas,
institucional/classica, teatral/caricata), que poderdo ser utilizadas para realizar locu¢dao em
"off" das edi¢des jornalisticas/institucionais;

3.7.3 Cenario proprio (estidio) para produgdo de entrevista, com duas (2) cameras padrdo HD
(1920x1080), com equipamentos adequados e equipe técnica completa e iluminagdo de
estudio.

QUADRO QUANTITATIVO:
3.8 O quadro quantitativo estimativo para o periodo de 12 (doze) meses. encontra-se no topico
3

Ressalta-se que este quantitativo é mera estimativa, ndo gerando qualquer obrigagdo por parte
da Prefeitura Municipal de Tucurui pela sua ndo observagao.
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DESCRICAO DOS SERVICOS DE FOTOGRAFIA:

3.9 A EMPRESA devera enviar fotografo para realizar a cobertura integral do evento nos
termos solicitados na ordem de servigo a ser encaminhada:

3.9.1 Os registros fotograficos deverdo ser realizados com camera fotografica de tecnologia
digital, com resolugdo minima das fotos de 12.0 Mega Pixels. de modo que as fotos sejam
fornecidas em arquivos tratados, em CD, DVD ou Pen Drive:

3.10 O servigo de fotografia sera contabilizado por periodo em que o fotografo ficara a
disposi¢do do Departamento de Comunicag¢do Social — DECOM, cobrindo o evento indicado
do inicio ao fim;

Considera-se como periodo o tempo minimo do evento até o maximo de 6 (seis) horas de
cobertura. Caso seja ultrapassado o limite do periodo descrito no subitem acima, iniciar-se-a
novo periodo para fins de pagamento, até o novo limite de 6 (seis) horas e assim
sucessivamente;

3.11 Todas as imagens registradas do evento, no minimo 100 (cem) fotos por evento, deverdo
ser apresentadas em formato digital, editavel, para livre utilizagdo do Departamento de
Comunicagdo Social — DECOM, ndo podendo conter qualquer identificagdo da empresa
prestadora do servigo:

DA LOCALIZACAO DA EMPRESA:

3.12 A EMPRESA devera possuir sede ou instalar filial, neste municipio, de modo a poder
deslocar rapidamente equipe para atender as necessidades da Prefeitura de Tucurui através do
Departamento de Comunicagdo Social — DECOM, sem prejuizo dos servigos, tanto quanto a
execucdo quanto a entrega do material no prazo previsto em contrato. Justifica-se a presente
exigéncia por conta da eventual necessidade de cobertura urgente de eventos que podem vir a
acontecer nas sedes da Administra¢do ou ainda em locais por ela indicados, sem que haja
tempo habil para deslocar equipe de profissionais e 0s equipamentos necessarios caso a sede
ou filial da empresa seja em outra localidade que ndo a indicada acima, e geograficamente
distante do municipio.

4. Atestado de Capacidade Técnica

4.1 Tendo em vista a natureza das atividades desempenhadas pela Prefeitura Municipal de
Tucurui. e considerando as peculiaridades do cerimonial publico (muito diverso do privado),
as empresas licitantes deverdo apresentar atestado (s) de qualificagdo técnica fornecido por
orgdo publico, comprovando ja terem prestado servigos de filmagem, edi¢do e fotografia com
caracteristicas semelhantes ao objeto deste certame. sendo mencionado no atestado,
claramente, que os servigos foram realizados a contento.

4.1.1 Sera aceitq somatorio de atestados para comprovar a prestagdo dos trés servigos acima
mencionados.
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EXECUCAO CONTRATUAL
5. Obrigacdes da Contratada
5.1 A EMPRESA:

5.1.1 Dispora dos servigos relacionados, com capacidade de pronta mobilizagdo, para o
atendimento de eventos realizados no ambito da Prefeitura Municipal de Tucurui;

5.1.2 E obrigada a arcar com todas as despesas. diretas ou indiretas. decorrentes do
cumprimento das obrigagdes assumidas, sem qualquer Onus ao Departamento de
Comunicagdo Social - DECOM:

5.1.3 Devera reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato/servi¢o em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes:

5.1.4 Devera utilizar equipamentos profissionais adequados para cada tipo de servigo.
6. Obrigacdes da Contratante

6.1 A Prefeitura de Tucurui por meio do Departamento de Comunicagido Social - DECOM,
fara as comunicagdes necessarias mediante a emissdo de Ordem de Servigos e de nota de
empenho especifica, emitidas de acordo com os eventos consignados no referido pedido;

6.1.1 As ordens de servigos serdo enviadas a EMPRESA com um prazo de antecedéncia de,
no minimo, 3 (trés) dias uteis, ressalvadas excepcionais situagdes de urgéncia assim
identificadas.

7. Prazos de Entrega de Material/Servico:

7.1 Prazos para entrega:

CD /DVD =5 dias uteis

Filmagem bruta, quando solicitada = 2 dias uteis
Filmagem = 10 dias tteis

7.2 Apds realizados os servicos e entregue ao Departamento de Comunicagdo Social —
DECOM, o material correspondente, nos prazos referidos, a DECOM tera o prazo maximo de
5 (cinco) dias uteis para a verificagdo da qualidade dos servigos e material entregues e
consequente aceitagdo dos mesmos.

7.2.1 Caso os materiais entregues e/ou servigos executados sejam divergentes das descrigdes
contidas no Edital ou da Proposta da EMPRESA, o Departamento de Comunicagdo Social —
DECOM, devera recusa-lo, incidindo a adjudicataria na multa aplicavel, conforme este Edital;
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7.2.2 Caso seja de interesse administrativo, a critério do (s) servidor (es) encarregado (s) do
recebimento do material/servigo., podera ser possibilitado 8 EMPRESA nova oportunidade de
saneamento dos defeitos e incompatibilidades do material entregue, em face do Instrumento
Convocatorio e seus Anexos:

do prazo de 05 (cinco) dias uteis. contados da comunicagdo de tal oportunidade, para efetuar a
entrega;

7.2.2.2 Em caso de nova entrega efetuada pela EMPRESA, novamente o Departamento de
Comunicagdo Social — DECOM, dispora do prazo de 05 (cinco) dias uteis para analise do
material/servigo.

7.2.3 Tao logo o gestor/executor do contrato. responsavel pelo recebimento do objeto,
verifique a sua perfeita compatibilidade com as exigéncias do Edital e com a Proposta
apresentada quando da licitagdo, atestarda o recebimento definitivo e cumprimento das
obrigagdes por parte da adjudicataria na nota fiscal apresentada pela empresa. a qual devera
ser encaminhada a Controladoria do municipio, devidamente acompanhada das necessarias
certiddes negativas referentes aos débitos previdenciarios, tributos federais e recolhimento do
FGTS. bem como, em sendo o caso de Declaragdo de adesdo ao Programa SIMPLES,
conforme modelo a ser obtido junto a Departamento de Contabilidade.

8. Local da Prestacio do Servico / Entrega do Material
8.1 O local da prestagio dos servigos, de regra, sera na sala do Departamento de Comunicagdo
Social — DECOM, localizado no prédio sede da Prefeitura de Tucurui, neste municipio, salvo

quando por necessidade deva ser realizada em locais diversos, previamente comunicados a
empresa.

8.1.1 A entrega do material finalizado devera ocorrer na Sede da Prefeitura Municipal de
Tucurui, na sala do Departamento de Comunicagdo Social — DECOM, situada na Travessa
Raimundo Ribeiro de Souza, n° 01 — Centro — Tucurui — Para.

9, Valor Estimado

9.1. O custo estimado total da presente contratagdo ¢ de R$ 364.000.00 (Trezentos e sessenta
e quatro mil reais), conforme quadro de cotagdo.

10. Vigéncia do Contrato

10.1 A vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses a partir da data de assinatura do
contrato.

11. Fiscal do Contrato

11.1 O fiscal do Contrato sera servidor municipal designado pelo gestor no ato da contratagab.
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Tucurui-Para. 19 de junho de 2019.

L J
,__~_———-——'_'_'_"_‘_WEL NGTON JOHNSON HUGLES SOUSA
i Assessor de Coordenagio Superior

Coordenador do Departamento de Comunicagio Social
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Anexo |
MAPA COMPARATIVO DE PRECO
Solicitante: Departamento de Comunicagio Social Objeto: Contratagdo de empresa especializada
Responsavel: Wellington Johnson Hugles Sousa em prestagio de servigos de filmagem,
& ; rodugdo e edi¢do profissional em im 3
Cargo: Assessor de Coordenagdo Superior produg §30 _protis apens
audio e cobertura fotografica dos eventos da
Prefeitura Municipal de Tucurui, realizados ou
com apoio da Prefeitura Municipal. Visando a
formagdo de arquivo institucional e de um
banco de imagens para o Departamento de
Comunicagdo Social — DECOM. Ainda., a
contratagdo de servigos de ampliagio e
revelagdo fotografica; edigdo, produgdo e
montagem de albuns institucionais referentes a
Prefeitura Municipal de Tucurui e as demais
Autarquias e Secretarias Municipais.
ACP.
4K Filmes Agéncia REC | Comércio Valor Médio
Item Especificagdo/Apresentacao Unid. Qtd V.Unit (RS) V.Unit (RS) V.Unit (RS) V.Total (RS)
Gravagado de solenidades, palestras, cursos,
inauguragoes, coletivas de imprensa, reunides
e eventos em videos e audios com edigdo de
matéria ou documentano com producdo e
inser¢do de trilha sonora em midia digital, 6
1 (seis) horas por evento Und 300 700,00 500,00 550,00 583,33 175.000,00
Cobertura fotografica de eventos de interesse
da prefeitura municipal de Tucurui com 100
2 fotos por evento em midia digital Und 160 400,00 350,00 350,00 366,67 58.666,67
Filmagem com drone de eventos, vistoria de
prédios e mapeamento de dreas em midia
3 | digital, por até 3 horas Und 100 950,00 | 700,00 700,00 783,33 78.333,33
Busca, analise, preparagdo e criagdo de bando
§. | oeidadas pars cimpor 6-908N/0 IR ANUWE | i, 1 53,000,00 | 48.000,00 55,000,00 52.000,00 52,000,00
institucionais da Prefeitura de Tucurui dentro
do periodo de 01/01/2017 a 31/07/2019.
Valor Total
( 364.000,00

REGINILDO DOS  assinado de forma digital

SANTOS por REGINILDO DOS SANTOS

TRAJANO:42599946204
TRAJANO:425999  Dados: 2019.07.29 162125
46204 0300
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