Poder Legislativo
Céamara Municipal de Alenquer
CNPJ/MF N° 10.219.285/0001-00

TERMO DE REFERENCIA - TR
Processo n° 06/2024-CMA
(PRESTACAO DE SERVICO CONTINUO COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE
MAO-DE-OBRA)

I -OBJETO

1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos, de forma continua, de
seguranca patrimonial desarmada, 24 horas/dia, todos os dias da semana, e, seguranca
desarmada de eventos, a ser realizado duas vezes por semana, durantes as sessOes
legislativas, ambos a serem executados nas dependéncias da sede da Camara Municipal
de Alenquer/PA, conforme condicdes estabelecidas neste Instrumento.

2. O objeto sera contratado na forma do quadro abaixo:

LOTE UNICO

ITEM OBJETO N° DE VALOR VALOR PARA
POSTOS | UNITARIO 12 MESES
ESTIMADO ESTIMADO

Seguranca desarmada, 24

1 horas/dia, todos os dias da 1 R$17.785,00 | R$213.420,00
semana.
Seguranca desarmada para 1 R$ 260,00 R$ 27.040,00
2 eventos, duas vezes por
semana.
VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 240.460,00

3. O certame de contratacdo se dara por meio de processo licitatério na modalidade
pregdo, na forma eletrdnica, consoante disposto na Lei n° 14.133/2021, com uso da
ferramenta governamental: www.compras.gov.br.

4. O objeto da licitacdo tem natureza de servico comum a ser prestado de forma
continua, forte no artigo 6°, inciso XVI da Lei n°® 14.133/2021.

5. Caso haja divergéncia entre as descri¢des e especificacdes constantes no Catalogo de
Servicos - CATSER da ferramenta de compras governamental e as constantes neste
Termo de Referéncia, prevalecem estas ultimas.

6. A contratacdo adotard o regime de execucdo de empreitada por preco global,
consoante disposto no artigo 6°, inciso XXI1X da Lei n° 14.133/2021.

Rua Dr. José Leite de Melo S/N° CEP. 68.200-000, bairro Planalto — Alenquer/Para
1




-
Estado do Para
Poder Legislativo
Céamara Municipal de Alenquer
CNPJ/MF N° 10.219.285/0001-00

7. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado a
critério da Administracdo, até o limite de 5 (cinco) anos, conforme apresentado no
artigo 106, caput, da Lei n°® 14.133/2021.

8. O servigo devera ser executado no prédio da sede da Camara Municipal de Alenquer,
Estado do Para, no seguinte endereco: Rua Dr. José Leite de Melo s/n, bairro Planalto,
cidade de Alenquer/PA, CEP: 68.200-000 ou em outro imovel que venha a ser ocupado
pelo Poder Legislativo Municipal de Alenquer/PA desde que situado no referido
Municipio.

Il - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
1. Conforme apresentado no Estudo Técnico Preliminar — ETP, a contratacdo do servico

de seguranca patrimonial desarmado é de fundamental importancia para o resguardo da
integridade do patrimonio da Casa Legislativa Municipal, composta por seus prédios,
equipamentos e pessoas que circulam em suas dependéncias.

2. O servigo de seguranca se mostra imprescindivel para a realizagdo das atividades
legislativas, bem como, apds o expediente de trabalho, nos finais de semana, feriados e
recesso legislativo, quando o transito de servidores reduz e o patriménio do Poder
Legislativo fica sem a vigilancia necessaria.

3. Importante registrar que o Poder Executivo Municipal ndo possui guarda civil, e
ainda, o Poder Legislativo ndo possui em seu quadro servidor que possua as funcoes de
seguranca patrimonial, desta forma, até o presente momento o patriménio da Camara
Municipal encontra-se sem a devida protecao.

4. Desta forma, é dever desta Casa Legislativa zelar pelo seu patrimonial predial,
instalacOes e equipamentos, ndo permitindo a sua depredacéo, furtos, violagdo, evasao,
apropriacdo indevida ou quaisquer outras agdes/omissdes que resultem em prejuizo ao
patrimdnio, devendo fazer uso dos meios previstos em lei para a protecdo do patriménio
publico.

5. Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar — ETP a contratacdo com
dedicacéo exclusiva de méo-de-obra é a melhor solugdo entre aquelas disponiveis no

mercado para atendimento imediato das demandas com a seguranca do patriménio
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publico, que deve ser exercido de forma permanente e em tempo integral, com a
disponibilizacdo de profissional nas dependéncias da Casa Legislativa Municipal, para
fins de protecéo preventiva e ostensiva do patrimonio.

6. Por fim, repise-se que a contratagdo que se pretende possui previsdo no Plano de
Contratagdes Anual - PCA desta Camara Municipal, logo, estando em pleno
alinhamento com o planejamento administrativo e orcamentario para o0 presente

exercicio financeiro.

111 - DESCRICAO DA SOLUCAO

1. A descricdo da solucdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudo Técnico

Preliminar - ETP se constitui na realizagdo de processo licitatério na modalidade
pregdo, na forma eletrénica, sem necessidade de uso do registro de preco, visto se tratar
de demanda especifica do Poder Legislativo Municipal e abrange a prestacdo do servico
por empresa especializada em seguranca desarmada, de forma continua e em tempo
integral (diurno e noturno), incluindo finais de semana, feriados e recesso legislativo,
bem como, seguranca de eventos, que ocorrera durante as sessfes legislativas, duas
vezes por semana, a serem executados nas dependéncias do prédio da Camara
Municipal de Alenquer/PA, ou em outros imdveis que venham a ser ocupados pelo
Poder Legislativo, em Alenquer/PA.

2. A melhor solugdo demonstrada pelo Estudo Técnico Preliminar-ETP aponta a
contratacdo por posto de trabalho, com especificacbes da realizacdo dos servigos por
meio deste Termo de Referéncia — TR.

3. A vantagem de utilizacdo de postos continuos de servicos de seguranca desarmada é a
disponibilidade imediata do profissional nas dependéncias do prédio, bem como, as
acOes preventivas e corretivas a serem realizadas na protecdo do patriménio publico.

4. Ressalte-se que, de forma correlata e para fins de buscar maior alcance dos resultados
pretendidos na contratacdo, a Administracdo podera realizar a contratacdo de servicos
de vigilancia eletronica, com monitoramento por cadmeras de seguranca, em tempo real e

com registro das imagens, e/ou ainda, instalar ofendiculos no prédio.
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IV — REQUISITOS DA CONTRATACAQO

1. Consoante previsto no Estudo Técnico Preliminar — ETP a empresa a ser contratada

deverd observar alguns requisitos para fins de realizacdo do servi¢o, mantendo ao longo
da contratagdo os seguintes critérios:

a) Comprovacdo de que atua neste ramo de atividade especificamente, e que possui
experiéncia na realizacé@o deste servico, na quantidade e qualidade a ser contratado, com
no minimo 01 ano de experiéncia técnica para seguranca predial; o profissional a ser
alocado no posto devera possuir, no minimo, 06 (seis) meses de experiéncia;

b) Apresentar os documentos de habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, e,
qualificacdo técnica, exigidos na Lei n® 14.133/2021;

c) Estar cadastrado em sistema eletrénico para fins de participacdo no certame publico;
d) Possuir registro junto ao Conselho Regional de Administracdo, com data de validade
vigente e Certiddo de Regularidade;

e) Possuir Alvara de Funcionamento;

f) Os segurancas deverdo estar identificados e uniformizados durante o exercicio das
atividades;

g) Durante a execugdo do servico, os funcionarios da contratada sdo de sua inteira
responsabilidade, incluindo alimentacdo e demais custos;

h) O servigco constante no item 1 serd prestado de forma continua, todos os dias da
semana, em horario diurno e noturno, sendo de responsabilidade da contratada a
substituicdo, por quaisquer razdes, dos profissionais que ndo puderem comparecer ao
local do servico; o servi¢co constante no item 2 sera prestado durante as sessbes
legislativas (ordinarias e/ou extraordinarias), duas vezes por semana e em eventos
publicos que venham a ocorrer na sede do Poder Legislativo.

i) O servico sera realizado na sede da Camara Municipal de Alenquer/PA, situada a:
Rua Dr. José Leite de Melo s/n, bairro Planalto, cidade de Alenquer/PA, CEP: 68.200-
000, ou em outros imdveis que venham a ser ocupados pelo Poder Legislativo, em
Alenquer/PA,;

J) A Contratada indicard um preposto, mediante declaracao, aceito pela Fiscalizagdo do

Contrato, durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la
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administrativamente, sempre que for necessario. Na declaracdo devera constar 0 nome
completo, n° do CPF e do documento de identidade, além dos dados relacionados a sua
qualificacéo profissional.

2. Além dos requisitos gerais apontados no item 01 desta Clausula 1V, deverdo ser
observadas ainda as seguintes orientacGes gerais por todos os profissionais alocados nos
postos de trabalho objetos da contratacdo:

a) Proceder com urbanidade e educacdo, tratando a todos com respeito, procurando,
quando solicitado, atender ao publico e aos servidores da Contratante com atencéo e
presteza.

b) Ndo permanecer em grupos conversando com visitantes, colegas ou empregados,
durante o horério de trabalho, sobre assuntos diversos da atividade exercida no posto.

c) Apresentar-se devidamente asseados e com uniformes em boa apresentagdo, sem
rasgaduras e manchas visiveis.

d) Portar em lugar visivel, acima da linha de cintura, o cracha de identificacdo fornecido
pela contratada.

e) Cumprir, rigorosamente, os horarios e escalas de servigo.

f) Orientar o profissional substituto, quando da rendicdo, todos os procedimentos
existentes no posto, bem como eventual anomalia observada nas instalacdes e suas
mediagdes, citando todas as situacGes encontradas, bem como as ordens e orientagdes
recebidas.

g) Levar ao conhecimento do supervisor, imediatamente, qualquer informagéo
considerada importante.

h) Adotar todas as providéncias ao seu alcance, para sanar irregularidades ou agir em
casos emergenciais, registrando em documento apropriado (Ata, Diario, ou outro meio)
0s eventos que venham a ter ocorrido em seu turno.

i) Nao abordar os membros do Poder Legislativo ou servidores para tratar de assuntos
particulares.

J) Manter o devido zelo com todo o patriménio colocado a sua disposi¢do, para o
Servico.

k) Conferir e passar para o substituto a relacdo de objetos sob sua guarda.
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I) Ndo se ausentar do posto antes da chegada da devida substituicao.

m) Abster-se da execucdo de quaisquer outras atividades alheias aos objetos avencados
em contrato, proibindo a utilizagdo do posto para a guarda de objetos estranhos ao local,
de bens de servidores ou de terceiros.

n) Manter-se sempre com postura correta e ereta, evitando relaxamento ou
demonstracdes de fadiga.

0) Nao participar, no a&mbito do local de prestagdo dos servicos, de grupos de
manifestacbes ou reivindicagbes, evitando espalhar boatos ou tecer comentérios
deselegantes ou desrespeitosos relativos a outras pessoas.

p) Comunicar, sempre que possivel com antecedéncia, ao fiscal ou ao supervisor da
necessidade de faltar ao servico, por motivo de salde ou forga maior.

3. Para o exercicio da atividade de seguranca patrimonial, serd exigido que o
profissional detenha, no minimo: ensino fundamental (para que tenha capacidade de
registrar em documento as ocorréncias), curso de formacdo em estabelecimento
apropriado, ndo possuir antecedentes criminais com trénsito em julgado de sentenca
condenatdria, autodominio e iniciativa.

4. As atividades do seguranca patrimonial compreenderéo:

a) Prevenir, controlar e reduzir os efeitos dos delitos contra o patriménio do Poder
Legislativo Municipal, dentro de suas dependéncias, em seus estacionamentos e areas
adjacentes.

b) Zelar pela seguranca das pessoas, do patriménio e pelo cumprimento das leis e
regulamentos desta Casa Legislativa.

c) Controlar a movimentacdo de pessoas em areas de acesso livre e restrito.

d) Controlar rigorosamente a entrada e saida de veiculos e pessoas apds o término de
cada expediente de trabalho, feriados, finais de semana e recesso legislativo, anotando
em documento proprio 0 nome, registro ou matricula, cargo, 6rgdo de lotacdo e tarefa a
executar.

e) Cumprir, com atendimento sempre cortés e de forma a garantir as condi¢bes de
seguranca das instalacOes, dos servidores e das pessoas em geral, a programacao dos

servigos fixada pela Administragéo.
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f) Observar, alem do disposto neste Termo de Referéncia, outras atividades e
procedimentos definidos pela Administracdo em regulamentos internos.

g) Exercer seguranga em todas as areas, nas dependéncias interna e externa, quando for
0 caso, com rondas de rotina programadas nas vias de acesso, garagem e patios,
adotando os cuidados e providéncias necessarias para o desempenho das funcdes e
manutencdo da tranquilidade, acionando as Autoridades Publicas (policia, corpo de
bombeiros, presidéncia da Camara, etc) quando necessarios.

h) Efetuar vistoria em todo o ambiente do posto quando da troca de turno, acompanhado
de seu substituto, comunicando-lhe todas as ocorréncias, que deverao estar registradas
em livro préprio de forma legivel e de facil leitura, bem como, entregando-lhe todo o
material e as chaves, sob sua guarda.

1) Colaborar com as Autoridades, nas ocorréncias de ordem policial dentro das
instalacGes da Contratante, facilitando, da melhor maneira possivel, a atuacdo daquelas,
inclusive na indicacdo de testemunhas presenciais de eventual acontecimento.

j) Permanecer em vigilancia nos momentos de entradas e saidas de materiais e
equipamentos, nos acessos as edificacbes, conferindo nas saidas a numeracdo do
patrimonio, observando que os bens patrimoniais de propriedade da Contratante, sé
serdo liberados mediante apresentacdo de Autorizacdo para Saida de Material.

k) Encaminhar a recepgao pessoas estranhas aos quadros do Orgo.

) Prestar auxilio ao pessoal da recepcéo.

m) Impedir a entrada de vendedores e pessoas ndo autorizadas.

n) Retirar do interior do prédio pessoas ndo autorizadas, com auxilio de forca policial,
caso Seja necessario.

0) Manter sob vigilancia e rigoroso controle os veiculos oficiais e particulares que
estiverem nas garagens e estacionamento da Camara Municipal, fiscalizando a entrada e
saida, ap0s o expediente dos trabalhos da Casa.

p) Impedir a entrada nas garagens e estacionamentos de veiculos nao autorizados.

q) Atentar para quaisquer atitudes suspeitas na saida de pessoas em veiculos ou a pe,
tomando as medidas necessarias para impedir que ilicitos sejam praticados.

r) Atender com prontiddo quaisquer determinacgdes da Administragéo.

Rua Dr. José Leite de Melo S/N° CEP. 68.200-000, bairro Planalto — Alenquer/Para
7



S s o :
Estado do Para
Poder Legislativo

Céamara Municipal de Alenquer
CNPJ/MF N° 10.219.285/0001-00

s) Manter a guarda no posto.

t) Abordar e identificar elementos suspeitos, comunicar a chefia de seguranca e chamar
a policia caso seja necessario.

u) Informar a chefia do servico de seguranca qualquer alteragédo em seu posto.

v) Abrir e fechar as portas dos edificios, no inicio e final do expediente.

w) Atender de imediato outras determinagdes da Camara Legislativa.

X) Registrar em livro de ocorréncias os principais fatos relativos ao servico.

y) Adotar medidas preventivas e repressivas diante de possiveis ataques ao patrimonio,
servidores e transeuntes que estiverem na Camara, evitando exposicao destes a situacdes
de risco.

z) Colaborar, nos casos de emergéncia ou abandono das instalagdes, visando a
manutencdo das condicGes de seguranca, conforme procedimentos e rotinas de trabalhos
estabelecidos.

5. A contratada estara impedir de terceirizar ou subcontratar, de qualquer forma, no todo

ou em parte, 0s servicos objetos da contratagéo.

V — MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica para fins de prestacdo dos servi¢cos

a serem realizados pela contratada:

a) O servico de seguranca desarmada, diurna e noturna, serd executado
ininterruptamente, de modo ostensivo e preventivo para guarda e protecdo dos bens
moveis e imdveis; por meio de fiscalizacdo, triagem, controle de acesso de pessoas,
veiculos, materiais e rondas nas areas internas; o servico de seguranca em evento sera
realizado durante as sessdes legislativas ou eventos publicos que venham a ocorrer nas
dependéncias da sede do Poder Legislativo.

b) A contratada devera obedecer aos normativos relativos ao intervalo intrajornada, bem
como arcar com 0s eventuais custos decorrentes da ininterrupg¢éo dos servicos.

c) Os servicos serdo prestados de acordo com os postos constantes na Clausula | deste

Instrumento, levando-se em consideracdo as escalas de trabalho e turnos.
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d) Os servicos poderdo vir a ser executados em outros imdveis que venham a ser
ocupados pela Casa Legislativa, em Alenquer-PA.

e) Caso haja alguma alteracdo no endereco no item 8, Clausula I, deste Instrumento, a
Contratante informaré & Contratada o novo endereco, a fim de viabilizar a continuidade
da prestacao do servico.

f) A empresa que vencer o certame ira fornecer a médo-de-obra especializada e todos 0s
uniformes e equipamentos necessarios para execugao do contrato.

2. A prestacdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia — TR deverd ser iniciada
em, no maximo, 48 (quarenta e oito) horas, contados da assinatura do contrato, devendo
a Contratada, nesse prazo, alocar a mao-de-obra no local e horario, informando, em
tempo habil, qualquer motivo impeditivo de assumir 0s servigos contratados.

3. Somente ap6s aprovacao do curriculo, pelo fiscal do contrato, atendendo ao disposto
no item 3, da clausula IV, dos profissionais indicados pela contratada, os profissionais
serdo alocados pela contratada e dar-se-a inicio a contagem do tempo de disponibilidade
dos profissionais, para fins de prestacdo dos servicos e de faturamento.

4. A cada solicitacdo da contratante, por intermédio do fiscal do contrato, quando da
necessidade de substituicGes, a contratada terd até 48 (quarenta e oito) horas para
atendé-la sem que lhe seja imputada penalidade, devendo, neste prazo, efetuar o
levantamento dos novos profissionais.

5. O controle do cumprimento da carga horaria sera de inteira responsabilidade da
empresa contratada, cabendo exclusivamente a esta, a substitui¢do de seus funcionarios
nas ocorréncias de falta ou de interrupcdo no cumprimento da carga horéria, a fim de
evitar a descontinuidade na prestacao dos servicos.

6. Serad de inteira responsabilidade da contratada assegurar a prestacdo dos servigos
durante os horérios definidos pela Administrag&o.

7. Em caso de auséncia de profissional, no posto de servico, acarretard a apuracdo de
responsabilidade e aplicacdo de sancdo administrativa a contratacdo, com deducdo
proporcional ao tempo de descumprimento sobre o valor da fatura.

8. Os servigos especificados neste Instrumento ou no Contrato ndo excluem outros, de

natureza similar, que porventura se facam necessarios para a boa execucdo da tarefa

Rua Dr. José Leite de Melo S/N° CEP. 68.200-000, bairro Planalto — Alenquer/Para
9



-
Estado do Para
Poder Legislativo
Céamara Municipal de Alenquer
CNPJ/MF N° 10.219.285/0001-00

estabelecida pela Céamara Municipal, obrigando-se a Contratada a executa-los
prontamente como parte integrante de suas obrigacdes.

9. A escolaridade minima exigida do profissional devera ser comprovada pela
contratada, mediante a apresentagdo de diploma ou certificado emitido por institui¢do
legalmente credenciada pelo Ministério da Educacdo — MEC.

10. A comprovacéo referida no item 9, desta clausula, sera realizada a cada solicitacao
da Administragdo, ou a cada substituicdo, cabendo a contratada recrutar, selecionar e
encaminhar toda a documentacdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, para
analise prévia e inicio da execuc¢éo do trabalho.

11. A execucao dos servicos sera iniciada a partir da data de assinatura do Contrato.

VI - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1. A execucdo do contrato e a respectiva prestacdo dos servigcos serdo acompanhadas e

fiscalizadas por servidor (Fiscais do Contrato) a ser designado pela Presidéncia da
Cémara de Vereadores, na condicao de representante da Instituicéo.

2. Durante a execucdo do contrato, todos os documentos a serem apresentados pela
contratada deverdo ser entregues ao fiscal do contrato, que encaminhara ao Diretor
Administrativo com a devida andlise exigida ao caso.

3. N&o obstante a Contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo de
todos os servicos, a Administracdo reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalizacdo sobre os servigos, diretamente pelo fiscal.

4. Ao Fiscal compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a execucdo do contrato e
dos respectivos servicos, bem como dirimir e desembaracar quaisquer duvidas e
pendéncias que surgirem no curso de sua execucdo, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas, falhas, ou problemas observados, conforme prevé o artigo 117
em diante, da Lei n® 14.133/2021.

VIl - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
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1. A contratacdo sera realizada por valor global, o qual envolve custos fixos que
incidam direta ou indiretamente na prestacdo de servicos, devido ao fato dos servigcos
que compdem o lote serem distintos, mas estarem relacionados intrinsecamente por se
tratar de atividades de seguranca patrimonial, onde é primordial a integracdo total entre
0s empregados, além, é claro, da demanda constante dos materiais de equipamentos de
protecao coletiva e equipamentos de protecdo individual.

2. Para efeitos de medicdo da qualidade da prestacdo do servico, fard parte deste Termo
de Referéncia o Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR) conforme Anexo |,
elaborado a fim de balizar a execucdo dos servicos dentro dos padrbes de qualidade
acordados, inclusive a forma de faturamento de atividades que podem ser executadas de
maneira simultdnea, assegurando a qualidade, a disponibilidade, o tempo de
atendimento e a correcdo de defeitos dentro de pardmetros compativeis com as
atividades de sustentabilidade previstas.

3. O Instrumento de Medicdo de Resultado — IMR podera dar subsidio para o atesto da
nota fiscal e consequentemente o pagamento dos servicos efetivamente prestados,
ressaltando que o IMR ndo é punitivo, mas avaliativo e utilizado, se necessério, para
fundamentar possiveis penalidades a contratada nos casos de falha ou inexecucédo
contratual.

4. Todas as despesas para a execucao dos servicos, considerando a totalidade dos custos
e despesas do objeto da presente contratacdo e todas as despesas com mao-de-obra,
materiais ou equipamentos porventura necessarios, encargos das leis trabalhistas e
sociais, auxilio-alimentacdo, vale-transporte e todos os custos diretos e indiretos, taxas,
remuneracdo, despesas fiscais e financeiras, e quaisquer despesas extras e necessarias
nédo especificadas neste Termo de Referéncia, mas julgadas essenciais ao cumprimento
ao seu objeto devem estar especificadas na planilha de formacdo de custos a ser
apresentada pelo interessado junto a proposta de preco.

5. Considerar-se-a que 0s precos propostos sao completos e suficientes para pagar todos

0S Servicos.

Rua Dr. José Leite de Melo S/N° CEP. 68.200-000, bairro Planalto — Alenquer/Para
11



"
Estado do Para
Poder Legislativo
Céamara Municipal de Alenquer
CNPJ/MF N° 10.219.285/0001-00

6. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre eles que caracterize
pessoalidade e subordinacéo direta.

7. A Contratada serd responsavel por todos os 6nus ou obrigagdes concernentes as
legislacBes sociais, trabalhistas, fiscais, secundarias e previdenciarias, bem como todos
0s gastos e encargos com material e méo de obra necessaria a completa realizacdo dos
servicos até o seu término.

8. Devera estar incluso, na proposta da empresa, o valor correspondente a gratificacdo
de periculosidade para cada funcionario, se couber.

9. No preco proposto, serdo computadas todas as despesas para a prestacao dos servicos,
incluindo a totalidade dos custos diretos e indiretos do objeto da presente contratacao,
constituindo obrigacdo da contratada o pagamento dos salarios de todos os seus
empregados e respectivos encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e securitarios,
bem como todos os tributos, encargos fiscais e comerciais decorrentes da execu¢do do
contrato, inclusive seguros, multas e outras despesas relacionadas ao objeto desta
contratacdo e quaisquer despesas extras nao especificadas neste Termo de Referéncia.
10. Para fins de pagamento, a contratada devera encaminhar as notas fiscais/faturas para
abertura de processo ao local indicado pela Administracdo, para que sejam atestadas
pelos responsaveis. Os valores das notas fiscais/faturas emitidas devem ser compativeis
com o0s percentuais obtidos no Instrumento de Medi¢do de Resultados (IMR), sendo
obrigatoria a apresentacdo das documentagGes minimas abaixo:

10.1 Folha analitica do més da competéncia da nota fiscal/fatura em que conste o
mesmo numero de funcionarios previsto no contrato. Deverd ser enviado junto o
comprovante mensal do pagamento dos salarios aos empregados;

10.2 Certificado de Regularidade do FGTS — CRF; Arquivo SEFIP/GEFIP e respectivo
protocolo de envio (Conectividade Social). Esta documentacdo pode ser da competéncia
da nota fiscal ou da competéncia anterior;

10.3 Comprovante quitado do recolhimento mensal do FGTS e INSS. Deverdo ser
enviados junto os comprovantes de deposito aos funcionarios. Esta documentacdo pode

ser da competéncia da nota fiscal ou da competéncia anterior;

Rua Dr. José Leite de Melo S/N° CEP. 68.200-000, bairro Planalto — Alenquer/Para
12



-
Estado do Para
Poder Legislativo
Céamara Municipal de Alenquer
CNPJ/MF N° 10.219.285/0001-00

10.4 Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido;

10.5 Comprovante de pagamento do vale transporte e auxilio alimentacéo;

10.6 Comprovante de pagamento de horas extras e férias, quando ocorrerem;

10.7 Relatorio de Avaliacdo da Qualidade do Servico elaborado pelo Fiscal do contrato.
10.8 O numero de ocorréncias apontadas do Relatorio de Avaliacdo da Qualidade do
Servigo devera ser langado na planilha de acordo com a Faixa de Ajuste de Pagamento
do Instrumento de Medicdo de Resultados, para que seja calculado o percentual a ser
pago para a contratada.

10.9 Os pagamentos serdo efetuados a Contratada, mensalmente, apds a regular
liquidacdo da despesa, nos termos do art. 63 da Lei Federal n° 4.320/1964, observado o
disposto nos arts. 140 e 141 da Lei Federal n® 14.133/2021, em até 30 (trinta) dias, a
contar da data do protocolo do documento de cobranca na Administracao.

10.10 Para fins de medicéo, se for o caso, e faturamento, o periodo-base de medicéo do
servico prestado serd de um més, considerando-se o més civil, podendo no primeiro més
e no ultimo, para fins de acerto de contas, o periodo se constituir em fracdo do més,
considerado para esse fim o0 més com 30 (trinta) dias.

10.11 Para fins de pagamento serdo levados em consideracdo os indicadores de
qualidade da contratagéo, nos termos do anexo | deste Termo de Referéncia.

10.12 O pagamento a Contratada sera realizado em raz&o dos servigos efetivamente
prestados e aceitos no periodo-base e de acordo com os indicadores de qualidade
constantes do anexo | deste Termo de Referéncia, por meio de crédito em conta corrente
aberta em banco a ser indicado pelo contratante.

11. No caso de erro nos documentos de faturamento ou cobranca, estes serdo devolvidos
a Contratada para retificacdo ou substituicdo, passando o prazo de pagamento a fluir,
entdo, a partir da reapresentacdo valida desses documentos.

12. O valor dos pagamentos eventualmente efetuados com atraso, desde que ndo decorra
de fato ou ato imputdvel a Contratada, sofrerd a incidéncia de juros e corregédo
monetaria, de acordo com a variacdo da Taxa Selic aplicaveis a mora da Administracao

Publica, limitados a 12% ao ano.
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13. Somente ocorrera reajustamento do Contrato decorrido o prazo de 12 (doze) meses
contados da data do orcamento estimado, observada a Lei Federal n° 10.192, de 14 de
fevereiro de 2001.

14. Os precos serdo reajustados de acordo com a variagio do indice de Pregos ao
Consumidor Amplo Especial — IPCA-E do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
- IBGE

15. Caso o indice previsto no subitem 14 seja extinto ou de alguma forma ndo possa
mais ser aplicado, sera adotado outro indice que reflita a perda do poder aquisitivo da
moeda.

16. Observado o interregno minimo de 01 (um) ano, o critério de reajustamento sera por
repactuacdo, mediante demonstracéo analitica da variacdo dos custos.

17. A repactuacdo terd data vinculada a apresentacdo das propostas, para 0s custos
decorrentes do mercado, e com data vinculada ao acordo, a convencao coletiva ou ao
dissidio coletivo ao qual o orcamento esteja vinculado, para 0s custos decorrentes da

mao de obra.

VIl - FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

1. A proposta de precos a ser encaminhada devera seguir o modelo constante no anexo

Il deste Termo de Referéncia, bem como vir acompanhada das planilhas de composi¢édo
de custos da mao de obra e dos uniformes, equipamentos e EPI conforme os modelos
nos anexos Il e IV deste Instrumento, respectivamente.

2. Para a formacdo do preco, o interessado deverda considerar o piso da categoria
profissional e os direitos previstos nos Dissidios e Convencgdes Coletivas, bem como os
encargos sociais e tributarios deverdo estar de acordo com a aliquota vigente na
legislacdo. Os custos de vale-transporte deverdo obedecer a legislacdo vigente.

3. O critério de selecdo do fornecedor e julgamento da proposta € o0 menor preco total
para o lote Unico.

4. Os critérios de habilitacdo e as regras de desempate entre as propostas serdo

discriminadas no Edital.
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IX - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

1. Para levantamento do custo estimado desta contratacdo foi elaborado a Planilha de

Formacdo de Precos, observando, os valores de mercado para a categoria funcional e
considerando a realidade regional do Municipio de Alenquer/PA.

24.2. O valor total estimado para esta contratacdo € de R$ 240.460,00 (duzentos e
quarenta mil quatrocentos e sessenta reais), consoante apresentado no item 2 da

Clausula I desta Instrumento.

X — ADEQUACAO ORCAMENTARIA

1. Para o exercicio financeiro de 2024, ha disponibilidade para atendimento da referida

despesa, na seguinte dotagdo or¢camentaria: 3.3.90.39.77.

XI - ANEXOS

1. Instrumento de medicéo de resultados — IMR

2. Modelo para proposta de precos

3. Modelo de planilha de custos e formacao de precos unitarios da mao-de-obra

4. Modelo de planilha de custos e formacdo de precos unitarios de uniformes,
equipamentos e EPI’s

5. Termo de Confidencialidade

Alenqguer (PA), 14 de Maio de 2024.

Luiz Potyguara Martins de Siqueira
Diretor Administrativo e Financeiro

LAERCIO Assinado de forma
GUTEMBERG digital por LAERCIO

GUTEMBERG

FARIAS DO FARIAS DO VALE

VALE

CALDERARO:52179
796234

CALDERARO:5 p540s: 2024.05.24
2179796234 12:00:26 -03'00'
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ANEXO |
INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS - IMR

1. Os servicos da contratada serdo avaliados por meio de indicadores de qualidade,
quais sejam: incidentes de seguranca, resposta a incidente de seguranca, itens de
seguranca, uniformes, pontualidade, rondas e conduta do seguranca.

2. Aos indicadores serdo atribuidos pontos de qualidade, conforme critérios
apresentados na tabela abaixo.

3. Cada indicador contribui com uma quantidade diferenciada de pontos de qualidade.
Essa diferenca esta relacionada a essencialidade do indicador para a qualidade dos
Servigos.

4. Mensalmente o fiscal realizard a inspecdo e avaliard os quesitos apresentados,

ponderando cada quesito com nota de 0 a 5 conforme tabela abaixo:

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO - IMR

CRITERIO DESCRI(}AO GRAU | NOTA | TOTAL
T=GxN
Incidentes de | Incidentes na instalagdo, incidentes com
seguranca ativos do 6rgdo, incidentes com a 3
populacéo local e com visitantes.

Resposta a | Tempo para deteccédo e alerta, efetividade
incidentes  de | daresposta. 3
seguranga
Itens de | Disponibilizagdo e utilizacdo correta de
seguranca equipamentos na forma prevista na 3

legislacéo pertinente e acessorios.

Manter os seus empregados, quando em
horario de trabalho, nos locais indicados
Uniformes pela contratante, bem como nas 1
dependéncias da Céamara, trajados em
conformidade com disposto Instrumento e
identificados por cracha.

Pontualidade Obedecer pontualmente ao  horario 2
estabelecido de comparecimento ao posto.
Rondas Realizar rondas rotineiras visando detectar 2

possiveis problemas.

Os vigilantes deverdo, ainda, serem éticos,

Conduta do | urbanos e civilizados, observando as 2
profissional regras basicas de conduta e seguranca da
legislacdo em questao.
TOTAL
CONCEITO

| 5 | Otimo
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4 Bom
3 Regular
VALORES DAS NOTAS 2 Insatisfatorio
1 Ruim
0 N&o realizado
PERCENTUAL DE
PONTUACAO TOTAL AJUSTE NA
FATURA
CONCEITO A | Maior ou igual a 60 0%
B Maior que 50 e menor que 60 1%
C Maior que 40 e menor que 50 2%
D Menor ou igual a 40 3%
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ANEXO Il
MODELO PARA PROSPOSTA DE PRECOS
(em papel timbrado ou personalizado)

PROPONENTE

Razao Social

CNPJ

Endereco

Telefone

E-mail

Responsavel

CPF

OBJETO

Prestacdo do servigo de seguranca desarmada, 24 horas/dia, todos os dias da semana, e,
seguranca desarmada para eventos, duas vezes por semana, a ser executado por periodo
de até 12 (doze) meses a contar da data de assinatura do contrato, nas condigdes,
guantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia e Edital.

VALIDADE DA PROPOSTA

Esta proposta tera validade de 90 (noventa) dias a contar da data da abertura da sesséo
publica.

PLANILHA DE PRECOS

N° de Valor Valor
Item Descricao Postos | Mensal Anual (12
meses)
1 | Seguranga desarmada, 24 horas/dia, todos 0s 1 R$ R$
dias da semana.
2 | Seguranca desarmada para eventos, duas 1 R$ R$
Vezes por semana.
VALOR TOTAL | R$

A presente proposta corresponde ao valor total de R$

( ).

Declaramos que o objeto cotado atende as exigéncias do Termo de Referéncia,

relativas a especificacdo e caracteristicas, inclusive técnicas e que estamos de pleno
acordo com todas as condicOes estabelecidas no referido documento.

A empresa declara que, nos valores apresentados acima, estéo inclusos todos os
tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, fretes,
seguros, deslocamentos de pessoal, custos e demais despesas que possam incidir sobre a

contratag&o licitada, inclusive a margem de lucro.
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Declaramos ainda que segue acompanhando a proposta de preco apresentada a
planilha de custos e formacédo de precos unitarios da mao de obra e a planilha de custos
e formagdo de precos unitarios de uniformes, equipamentos e EPI’s.

Alenquer-Pa: de 2024.

Representante Legal da Empresa
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ANEXO 111
MODEL O DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

UNITARIOS DA MAO-DE-OBRA

(em papel timbrado ou personalizado)

PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

Data de apresentacdo da proposta

Municipio/UF

Ano, acordo, convencdo ou sentenca normativa em dissidio

coletivo

NUmero de registro da convengdo

NUmero de meses de execugdo contratual

IDENTIFICACAO DO SERVICO

Tipo de Servigo

Item

Quantidade total a contratar

Prestacdo de servico de...(nome da funcao)

Item

MAO-DE-OBRA VINCULADA A EXECUCAO CONTRATUAL

DADOS COMPLEMENTARES

Salério normativo da categoria profissional

Categoria profissional

Data base da categoria

VALOR VALOR MENSAL
MODULO 1 - REMUNERACAO % MENSAL TOTAL
UNITARIO
(R$)
Salério Base -
Reserva técnica -
Outros (especificar)
Total Mo6dulo 1
MODULO 2 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
SUBMODULO 2.1 - ENCARGOS VALOR VALOR
PREVIDENCIARIOS, FGTS E OUTRAS % MENSAL MENSAL
CONTRIBUIC}()ES UNITARIO TOTAL
(R$)
INSS 20,00%
SESI ou SESC 1,50%
SENAI/SENAC 1,00%
SEBRAE 0,60%
SAL. EDUCACAO 2,50%
SAT/INSS
FGTS 8,00%
INCRA 0,20%
Subtotal do Submédulo 2.1
VALOR VALOR
SUBMODULO 2.2 - 13° SALARIO % MENSAL MENSAL
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UNITARIO
(R$)

TOTAL

13 ° Salério

Incidéncia dos Encargos Previstos no
Submaodulo 2.1 sobre 13° Salario

Subtotal do Submaddulo 2.2

SUBMODULO 2.3 - AFASTAMENTO
MATERNIDADE

%

VALOR
MENSAL
UNITARIO
(R$)

VALOR
MENSAL
TOTAL

Afastamento maternidade

Incidéncia dos encargos do submoédulo 2.1
sobre afastamento maternidade

Subtotal do Submaédulo 2.3

SUBMOE)ULO 2.4 - PROVISAO PARA
RESCISAO

%

VALOR
MENSAL
UNITARIO
(R$)

VALOR
MENSAL
TOTAL

Aviso prévio indenizado

Incidéncia do fgts e contribuicdes sociais
sobre 0 aviso prévio indenizado

Multa do fgts do aviso prévio indenizado

Aviso prévio trabalhado

Incidéncia dos encargos do submodulo 4.1
sobre 0 aviso prévio trabalhado

Multa sobre fgts e contribuicbes sociais
sobre 0 aviso prévio trabalhado

Subtotal do Submaodulo 2.4

SUBMODLJLO 25 - CUSTO DE
REPOSICAO DE  PROFISSIONAL
AUSENTE

%

VALOR
MENSAL
UNITARIO
(R$)

VALOR
MENSAL
TOTAL

Férias e terco constitucional de férias

Auséncia por doenga

Licenca paternidade

Auséncias legais

Auséncia por acidente de trabalho

Outros (especificar)

Subtotal

Incidéncia dos encargos do submodulo 4.1
sobre 0 custo de reposicdo do profissional
ausente

Subtotal do Submédulo 2.5

Total Mddulo 2 (Stbmodulos 2.1 + 2.2 +
23+24+25)

MQDULO 3 -
DIARIOS

BENEFICIOS MENSAIS E

VALOR
MENSAL
UNITARIO

VALOR
MENSAL
TOTAL
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(R9)
Vale transporte
Vale refeigéo
Plano salde
Seguro de vida, invalidez e funeral
Auxilio creche
Outros (especificar)
Total Médulo 3
VALOR VALOR
MODULO 4 — INSUMOS DIVERSOS % MENSAL MENSAL
UNITARIO TOTAL
(R9)
Uniformes
Outros (especificar)
Total Mddulo 4
MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS E SUPERVISAO, TRIBUTOS E LUCRO
VALOR VALOR
SUBMODULO 5.1 - CUSTOS % MENSAL MENSAL
INDIRETOS E SUPERVISAO UNITARIO TOTAL
(R)
Supervisdo
Custos indiretos (especificar)
SubTotal Submddulo 5.1
VALOR VALOR
SUBMODULO 5.2 - TRIBUTOS % MENSAL MENSAL
UNITARIO TOTAL
(R9)
ISS
COFINS
PIS
SubTotal Submddulo 5.2
VALOR VALOR
SUBMODULO 5.3 - LUCRO % MENSAL MENSAL
UNITARIO TOTAL
(R9)
LUCRO
TOTAL MODULO 5 (SUBMODULOS 5.1 +5.2 +
5.3)

TOTAL DA FUNCAO [EMODULOS (1+2+3+4+5)]
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ANEXO IV
MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS
UNITARIOS DE UNIFORMES, EQUIPAMENTOS E EPI’s
(em papel timbrado ou personalizado)

Quant. | Vida Util Custo Quantidade | Custo | Custo
minima (meses) | Unitario | total aser total | mensal

ITEM por (R$) fornecida (R$) | (R$)
vigilante (A) | (A/12)

Calcas compridas 02 06 meses
Camisas de manga 02 06 meses
curta
Camisas de manga 02 06 meses
longa
Cinto de nailon com 01 06 meses
fivela metélica
Sapatos tipo  bota 01 06 meses
coturno
Meia de algodé&o (par) 02 06 meses
Bonés do tipo quepe 02 06 meses
tatico com emblema
da empresa
Jagueta de frio ou 01 06 meses
japona
Capa de chuva tipo 01 06 meses
blusa em PVC forra e
com capuz
Apito de material 01 06 meses
cromado

acompanhado de caixa
de  acrilico  para
armazenagem

Corda para apito em 02 06 meses
material de nailon,
trancado com duas
pontas e mosquetdo

Cassetete 01 01 ano
Porta Cassetete 01 01 ano
Cracha de 01 01 ano

identificacdo em PVC
cartdo com espessura
minima de 0,30mm

Lanterna LED a pilha 01 01 ano
Pilhas  recarregaveis 04 01 ano
no formato a atender a
lanterna a ser

disponibilizada
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Carregador de tomada
compativel com as
pilhas fornecidas para
alimentar a lanterna
fornecida devendo o
mesmo ser bivolt

01

01 ano
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ANEXO V
TERMO DE CONFIDENCIALIDADE
O (A Sr.(a). , ja devidamente
qualificado no contrato de trabalho firmado com a Empresa :
CNPJ: , para exercer atividades objeto do Contrato n.°
|, doravante denominado simplesmente Empregado se compromete, por

intermédio do presente Termo de Confidencialidade, a ndo divulgar sem autorizacéo
quaisquer informac6es de propriedade da Camara Municipal de Alenquer — CMA, em
conformidade com as seguintes clausulas e condicdes:

Clausula Primeira — O Empregado reconhece que em razdo da sua prestacdo de
servigos na condicdo de Empregado terceirizado, consoante contrato de trabalho

firmado com a Empresa , estabelece contato com informagdes

sensiveis do 6rgdo. Estas informacBes devem ser tratadas confidencialmente sob
qualquer condicdo e ndo podem ser divulgadas a terceiros.

Clausula Segunda — Para efeito do presente Termo de Confidencialidade, as
informacdes a serem tratadas confidencialmente sdo todas aquelas acessadas pelo
Empregado ao manusear qualquer base de dados e processos fisicos, bem como aquelas
obtidas por meio eletrdnico através de acesso a sistemas internos, ou outras, cuja
divulgacdo ndo tenha sido expressamente autorizada pela chefia da &rea onde o
empregado encontra-se alocado, tais como:

a) listagens e documentacGes em geral;

b) informacdes de natureza operacional, financeira, administrativa, contabil e juridica,
especialmente aquelas vinculadas as licitagdes, contratos, acordos, processos
administrativos em geral, entre outras;

c) documentos e informacdes a que o Empregado tenha acesso no exercicio da funcdo
vinculada ao contrato de trabalho referenciado no paragrafo primeiro.

Clausula terceira — O Empregado reconhece que as referéncias das alineas “a” a “c” da
clausula segunda deste termo, sdo meramente exemplificativas, e que outras hipoteses
de confidencialidade que j& existam ou venham a ser como tal definidas no futuro,

devem ser mantidas em sigilo.
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Clausula Quarta — O Empregado recolhera, ao término do contrato de trabalho, para
imediata devolucdo a Camara Legislativa, todo e qualquer material que esteja em sua
propriedade, envolvendo matéria cujo acesso seja de carater restrito ou sigiloso no
Orgéo, inclusive registro de documentos de qualquer natureza que tenham sido criados,
usados ou mantidos sob seu controle ou posse, assumindo o0 compromisso de nao
utilizar qualquer informacdo por ele produzida ou a qual teve acesso durante o exercicio
das funcdes que Ihe incumbiam.

Clausula Quinta — As obrigacdes a que alude este instrumento perdurardo inclusive
apos a cessacdo do vinculo contratual entre o Empregado e a Empresa Contratada e
abrangem as informacdes preexistentes, presentes e futuras.

Clausula Sexta — O Empregado obriga-se a informar imediatamente & Contratada e ao
fiscal do contrato qualquer violacdo das regras de sigilo ora estabelecidas que tenha
ocorrido por sua acdo, omissdo, independentemente da existéncia de dolo.

Declaro, ainda estar ciente de que o descumprimento de quaisquer clausulas do
presente termo, resultara em demissdo por justa causa, bem como na responsabilizacdo
no ambito civil e criminal dos que, comprovadamente, estiverem envolvidos no
descumprimento ou violacao.

Alenquer (PA), , de de 2024.

EMPREGADO

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

Rua Dr. José Leite de Melo S/N° CEP. 68.200-000, bairro Planalto — Alenquer/Para
26



		2024-05-24T12:00:26-0300
	LAERCIO GUTEMBERG FARIAS DO VALE CALDERARO:52179796234




