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Primavera/PA, 06 de janeirc de 2021.

Ao llustrissimo Senhor
Aureo Bezerra Gomes
Prefeitoc Municipal de Primavera

Assunto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE
ASSESSORIA E CONSULTORIA EM PROJETOS, VISANDO A CAPTAGAO DE RECURSOS
FEDERAIS E ESTADUAIS E NA ELABORAGAO DE PRESTAGAO DE CONTAS DE RECURSOCS
ORIUNDOS DE CONVENIOS, CONTRATOS DE REPASSES, TERMOS DE AJUSTES, TERMOS DE
COMPROMISS0S, PROGRAMAS DE AGAO CCNTINUADA E INSTRUMENTOS SIMILARES DO
MUNICIPIO DE PRIMAVERA/PA.

Sennze Prefeito,

Cumprimentando Vossa Exceléncia, vimos por meio deste solicitar autorizagéo para
abertura de processo licitatorio para Contratagac de empresa com especialidade na prestagao
de servigos para CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVICOS
DE ASSESSORIA E CONSULTORIA EM PROJETOS, VISANDO A CAPTAGAO DE RECURSOS
FEDERAIS E ESTADUAIS E NA ELABORAGAO DE PRESTAGCAO DE CONTAS DE RECURSOS
ORIUNDOS DE CONVENIOS, CONTRATOS DE REPASSES, TERMOS DE AJUSTES, TERMOS DE
COMPROMISS0OS, PROGRAMAS DE AGAO CONTINUADA E INSTRUMENTOS SIMILARES DO
MUNICIPIO DE PRIMAVERA/PA, para atender as demandas necessarias.

Para o reguiar desenvolvimento de suas atividades institucionais, o poder executivo
municipal necessita da referida aquisicao, em conformidade com Termo de Referéncia em
anexo.

Atenciosamente, ’ Gabinete dq
AUREO Assinado de forma P
digital AUREO
BEZERRA  suzsimn LAYANA PRAGANA
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TERMO DE REFERENCIA

1. ESPECIFICAGCOES DOS SERVIGOS

1.1. CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA E CONSULTORIA EM PROJETOS, VISANDO A CAPTACAO DE RECURSOS
FEDERAIS E ESTADUAIS E NA ELABORAGCAO DE PRESTACAO DE CONTAS DE
RECURSOS ORIUNDOS DE CONVENIOS, CONTRATOS DE REPASSES, TERMOS DE
AJUSTES, TERMOS DE COMPROMISSOS, PROGRAMAS DE AGCAO CONTINUADA E
INSTRUMENTOS SIMILARES DO MUNICIPIO DE PRIMAVERA/PA.

2. DO LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

2.1. Os servicos deverdo ser executados na sede do municipio de Primavera - PA, (pelo menos 02
(dois) dias na semana) conforme sua expedicao e de forma remota na sede da futura empresa
vencedora, conforme demanda do municipio.

2.2. Os servicos objeto deste Termo de Referéncia serdo de total responsabilidade da futura
empresa contratada e deverdo ser executados por profissionais devidamente habilitados,
qualificados e treinados para atenderem as solicitagdes da Contratante, com agilidade nas
atividades e clareza de informacdes;

2.3. O prazo para execugado do servigo sera de 12 (doze) meses continuos, contados da data de
assinatura do contrato.

2.4. O prazo de inicio da execugao dos servigos nao sera superior a 03 (trés) dias, contados a partir
do recebimento da Ordem de Servicgos.

3. DOS SERVI(;OS A SEREM EXECUTADOS

3.1. Assessoramento e orientacao na fase de inclusdo e acompanhamento (cadastro, envio para
analise e complementacéo) de todas as propostas de interesse do Municipio de Primavera -
PA, no Portal de Convénios — Plataforma Mais Brasil do Governo Federal, visando a
transferéncia de recursos financeiros da Unido mediante convénios, contratos de repasses,
termos de cooperacgao, termo de compromisso, termo de responsabilidade e instrumentos
similares, nos termos da legislagao vigente;

3.2. Assessoramento na fase de celebragdo das propostas e planos de trabalho aprovados, no
Portal de Convénios — Plataforma Mais Brasil do Governo Federal;

3.3. Assessoramento na fase de Execugdo dos convénios e contratos de repasses, através da
inclusdo no Portal de Convénios — Plataforma Mais Brasil do Governo Federal, das
informacdes referentes aos procedimentos licitatorios decorrentes das contratagdes que serdo
executadas com recursos de convénios, contratos de repasse, cooperagado, termo de
compromisso, termo de reponsabilidade e instrumentos similares, nos termos da legislacac
vigente;
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

26

3.10.

3.11.

3.12.

Assessoramento e inclusdao no Portal de Convénios - Plataforma Mais Brasil, das
informacdes referentes aos pagamentos efetuados (elaboragdo de documentos de liquidacao e
pagamento via OBTV - Ordens Bancarias de Transferéncias Voluntarias) com recursos
oriundos de convénios, contratos de repasses, instrumentos similares, termo de compromisso,
termo de responsabilidade, etc., nos termos da legislagéo vigente;

Assessoramento e inclusdo e acompanhamento no Portal de Convénios — Plataforma Mais
Brasil do Governo Federal, da documentagcdo e das informagdes necessarias a andlise e
aprovagao das prestacdes de contas dos recursos oriundos de convénios, contratos de
repasse, termo de compromisso, instrumentos similares;

Assessoramento e orientagdo na elaboracdo e acompanhamento junto a Orgaos e entidades,
que compdem a administragdao Publica Estadual com sede na capital do Estado do Para, de
todes os projetos (Planos de Trabalhos) visando a transferéncia de recursos financeiros,
mediante a celebracdo de convénios, termos de ajuste, termos de adesdo, termos de
responsabilidade;

Assessoramento e acompanhamento junto a Caixa Econdémica Federal todos os contratos
firmados pelo Municipio de Primavera — PA.

Assessoramento na elaboragcdo e acompanhamento de todas as prestagdes de contas dos
recursos de obras oriundos do Governo Federal e Estadual, decorrentes de convénios,
contratos de repasses, termos de cooperacao, termos de ajustes, termos de adesao, termos de
responsabilidade;

Assessoramento e acompanhamento sistematico do CAUC — Cadastro Unico de Convénios e
providencias para regularizagao de pendéncias, caso necessario;

Orientagdo no acompanhamento de todas as propostas de interesse da Secretaria Municipal
de Educacdo ao Portal do SIMEC do Ministério da Educagdo, visando a transferéncia de
recursos financeiros do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo — FNDE mediante
termos de cooperacdo, termo de compromisso, termo de responsabilidade e instrumentos
similares;

Consultoria e Assessoria no SIMEC do Ministério da Educagado, das informacdes referentes
aos procedimentos licitatérios, decorrentes da contratagdo que sejam executadas com recursos
de convénios, contratos de repasse, termo de cooperagao, termo de compromisso, termo de
reponsabilidade e instrumentos similares, nos termos da legislagdo vigente;

Consultoria e Assessoria no SIMEC do Ministério da Educagédo, das informagdes referentes
aos pagamentos efetuados com recursos oriundos de convénios, contratos de repasses,
instrumentos similares, termo de compromisso, termo de responsabilidade, etc., nos termos da
legislagao vigente;
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3.13. Orientacdo e acompanhamento no SIMEC do Ministério da Educacéo, da documentacéo e das
informacdes necessarias a analise e aprovacdo das prestacdes de contas dos recursos
oriundos de convénios, termo de compromisso, instrumentos similares;

3.14. Assessoramento e orientagdo no acompanhamento junto aos Orgdos e Entidades, que
compdem a administragéo Publica Estadual com sede na capital do Estado do Para (SEDUC-
Para), de todos os projetos (Planos de Trabalhos) visando a transferéncia de recursos
financeiros, mediante a celebragdo de convénios, termos de ajuste, termos de adeséo, termos
de responsabilidade;

3.15. Assessoramento e orientacdo no acompanhamento de todas as prestagdes de contas dos

- recursos oriundos do Governo Federal e Estadual, decorrentes de convénios, contratos de

repasses, termos de cooperacdo, termos de ajustes, termos de adesdo, termos de
responsabilidade quanto as obras da Educacgao;

3.16. Assessoramento, inclusdo e acompanhamento de todas as propostas para adesdo a
programas de interesse do FMS — Fundo Municipal de Saude de Primavera - PA no Portal FNS
— Fundo Nacional de Saude (Sistema de Gerenciamento de Objetos e Proposta), mediante a
convénios, termos de cooperagdo, termo de compromisso, termo de responsabilidade e
instrumentos similares, nos termos da legislagao vigente;

3.17. Assessoramento, incluséo e gerenciamento de propostas no SISMOB do Ministério da Saude,
das informacbées e documentos referentes aos procedimentos licitatorios, decorrentes da
contratacdo que sejam executadas com recursos de portarias, repasses fundo a fundo, para
obras de interesse do Fundo Municipal de Saude;

3.18. Assessoramento, inclusdo e gerenciamento de propostas no SAIPS do Ministério da Saude, de
2t propostas de solicitagdo de apoio financeiro para implementacéo de politicas em saude;

3.19. Assessoramento, inclusdo e gerenciamento de propostas no E-GESTOR - Plataforma que da
acesso aos varios sistemas de informacédo da Atencdo Primaria a Saude (APS), do Ministério
da Saude, de propostas de solicitagcdo de apoio financeiro para implementagao de politicas em
saude.

3.20. Assessoramento, inclusdo e gerenciamento de propostas no SIGA - Plataforma de
monitoramento de a¢des da Funasa.

4. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

4.1. A empresa devera disponibilizar no minimo 01 (um) profissional com formagao superior e com
certificados de formagdo na Plataforma Mais Brasil para permanecer no Municipio no minimo
02 (dois) dias por semana, que devera exercer as seguintes fungdes:

a) Prestar assessoria ao corpo funcional da Prefeitura para correta aplicagdo dos recursos
oriundos de convénios, contratos de repasses, termos de ajustes, termos de adesao,
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programas, como forma de atender as diretrizes do instrumento firmado, diretrizes do
programa e a legislagao vigente;

b) Prestar orientagbes durante a execucdo de convénios, contratos de repasses, termos de
cooperagdo, termos de ajustes, termos de adesdo, termo de compromisso, termo de
responsabilidade e outros instrumentos similares firmados, como forma de atender a
legislacao vigente;

c) Prestar orientacdo técnica para os Gestores e Servidores da Prefeitura, sempre que
solicitado, respondendo consultas e oferecendo informagdes, para a correta aplicacédo dos
recursos;

d) Orientar o setor competente da Prefeitura, quanto a correta forma de arquivar a
documentacao contabil e demais documentos relacionados com a aplicagdo dos recursos
oriundos convénios, contratos de repasses, termos de ajustes, termos de adeséo, termo de
compromisso, termo de responsabilidade, programas, etc., como forma de facilitar o
atendimento de solicitagbes dos 6rgaos e entidades concedentes e dos 6rgdos de controle
externo, bem como, facilitar a analise da documentacdo pelos técnicos dos orgéos
concedentes e dos érgédos de controle externo, quando de visitas e auditorias na Sede da
Prefeitura Municipal;

4.2. Na execucgado do contrato, obriga-se a CONTRATADA a envidar todo o empenho e dedicagao
necessaria ao seu fiel e adequado cumprimento, obrigando-se ainda a:

a) comunicar, formal e imediatamente, ao GESTOR de eventuais ocorréncias anormais
verificada na execucdo dos servigos, no menor espago de tempo possivel;

b) atender, com a diligéncia possivel, as determinagdes do GESTOR, adotando todas as
providéncias necessarias a regularizagao de faltas e irregularidades verificadas;

A prestacdo do servico devera ser executada diretamente por profissionais da empresa
contratada.

4.3. Para os efeitos de contrato consideram-se profissionais do proprio estabelecimento contratado,
o profissional que tenha vinculo de emprego com a CONTRATADA.

4.4 A CONTRATADA tera de cumprir os prazos pactuados e garantir a boa qualidade dos servigos
executados, guardando o sigilo e a confidencialidade dos documentos e informagdes a que
tiver acesso.

45. Serao de responsabilidade da CONTRATADA todas as despesas com deslocamento,
alimentagcdo e hospedagem, necessarias para a plena e total execugdao dos servigos
contratados.

5. PLANILHA COM AS ESPECIFICAGOES TECNICAS E QUANTIDADE DOS SERVICOS
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ITEM DESCRIGAO QUANT. | UNIDADE | VL. MAX UM

PREST. DE SERVICOS DE
ASSESSORIA E CONSULTORIA
1 EM CONVENIOS E CONTRATOS 12 MES
DE REPASSES DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE PRIMAVERA -PA

Especificacdo: Prest. De servigos de assessoria e consultoria em convénios de
captagao de recursos, gerenciamento e elaboragdo de prestagéo de contas no portal de
convénios - PLATAFORMA MAIS BRASIL.

ITEM DESCRIGAO QUANT. | UNIDADE | VL. MAX UM

PREST. DE SERVICOS DE
ASSESSORIA E CONSULTORIA
2 EM CONVENIOS DO FUNDO 12 MES
MUNICIPAL DE EDUCAGCAO DE
PRIMAVERA-PA

Especificagdo: Prest. De servigos de assessoria, consultoria e gerenciamento técnico
do sistema integrado de monitoramento, execugédo e controle de obras, da educagéo —
SIMEC, referente aos termos de compromisso, seja de obras, equipamentos ou
mobiliarios.

PREST. DE ' SERVICQS " DE
ASSESSORIA E CONSULTORIA
3 EM CONVENIOS DO FUNDO 12 MES
MUNICIPAL DE SAUDE DE
PRIMAVERA-PA

Especificacdo: Prest. De servigos de assessoria e consultoria em convénios para
captagdo de recursos, assessoramento gerencial técnico e prestagdo de contas no
SISMOB - Sistema de Monitoramento e Obras; FNS — Fundo Nacional de Saude, SIGA
- Sistema de Monitoramento de Agbes da FUNASA, SAIPS - Sistema de Apoio a
Implementagéo de Politicas em Saude e o E-GESTOR.

5.1 Os Itens do quadro acima é de participacado exclusiva para MicroEmpresa - ME e Empresa de
Pequeno Porte - EPP, conforme Art. 48, inciso Il da Lei complementar n° 123/06 e alteracdes
vigentes.

6 JUSTIFICATIVA
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6.1 A contratagdo de uma Assessoria e Consultoria técnica especializada tem como finalidade
primordial atender as necessidades do municipio em relagdo a elaboragdo de projetos para
captacdo de recursos e acompanhamento da execugdo de convénios, contratos de repasses,
termos de cooperagdo, termos de responsabilidades, termos de ajustes, termos de ades3o e
instrumentos similares e programas de agdo continuada, bem como, quando na elaboragao e
encaminhamento da prestac&o de contas dos recursos que forem repassados por quaisquer dos
instrumentos acima mencionados para a Prefeitura Municipal de Primavera - PA e Fundos
Municipais. Os servigos especializados se fazem necessarios tendo em vista os recursos
financeiros do municipio, serem insuficientes para atender as necessidades existentes. Dessa
forma, a busca por recursos de convénios e similares e a correta execugdo dos mesmos se torna
primordial para a realizacéo de obras que atendam as demandas da populacéo.

7 DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA

7.1 As despesas decorrentes do presente feito correrdo por conta da classificagéo e especificacio do
setor competente deste poder executivo

8 MEDIDAS CAUTELADORAS

8.1 Consoante o artigo 45 da Lei n°® 9.784, de 1999, a Administracdo Publica podera, sem a
prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive
retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano
de dificil ou impossivel reparacéo.

9 CONTROLE DE EXECUGAO CONTRATUAL

9.1 Em conformidade com os arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993. 10.1, a fiscalizacdo da
contratacéo sera exercida por um representante da Administragéo, ao qual competira dirimir as
duvidas que surgirem no curso da execugdo do contrato, e de tudo dara ciéncia a
Administracao.

9.1.1 O representante da Administracdo devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execugdo do contrato.

10 CONTROLE DE EXECUGAO CONTRATUAL

10.1 A disciplina das infracées e sangdes administrativas aplicaveis no curso da licitagdo e da
contratacao € aquela prevista no Edital.

Primavera — PA, 06 de janeiro de 2021.
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LA PRAGANA
Secretaria de Administragédo e Planejamento
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