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SOLICITACAO DE ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO

A SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO ADMINISTRACAO E FINANCAS -
SEPAF, solicita ao Exm°(*) Sr(a). CLEBER EDSON DOS SANTOS RODRIGUES, Prefeito Municipal de
Curralinho, a abertura de procedimento administrativo para CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS DE
CONSULTORIA E ASSESSORIA JURIDICA, NAS AREAS FISCAL, TRIBUTARIA E DE GESTAO
PUBLICA.

Justifica-se a necessidade de contratacio de ASSESSORIA JURIDICA de natureza FISCAL,
TRIBUTARIA e ADMINISTRATIVA para atender a crescente demanda de suporte e orientagdo técnico-
juridica, no que tange a reestruturagdo do codigo tributario do municipio e do estabelecimento de programas e
acOes para incremento da arrecadacdo tributaria propria e recuperacdo de créditos fiscais, bem como para fins
consultoria e assessoria juridica na gestdo publica municipal e nos atos administrativos, de ordem interna
(Prefeitura, Secretarias ¢ Fundos) e externa (nas relagdes do Municipio com outros entes e orgdos da
Administracao Publica direta e indireta), tudo visando a exeugdo adequada das politicas publicas e a observancia
aos principios da legalidade, economicidade, legitimidade, eficiéncia e moralidade.

Destaca-se que tratam de servigos de alto padrao de complexidade e especialidade, envolvendo
questdes administrativas, de licitagdo, orgcamento, financas, legislacdo, tributa¢ao, desapropriagdes e previdéncia.
Pelo que se exige atuagdo técnica qualificada.

Por outro lado, o assessoramento qualificado e especializado da gestdo municipal racionaliza a
tramitagdo dos processos, fortalece os instrumentos de controle interno, desenvolvendo agdes e atos mais
eficientes, efetivos e econdmicos, promovendo, em ultima analise, a satisfacdo do interesse publico.

Vale ressaltar, ainda, que ¢ sugestionado a modalidade na Inexigibilidade de Licitagdo posto que
os servigos pretendidos sdo, a evidéncia, singulares, haja vista tratar-se de trabalho intelectual, de natureza

personalissima, insuscetivel de selegdo objetiva e, portanto, cuja competicdo mostra-se inviavel.

Curralinho-PA, 08 de Janeiro de 2021.

DEODORO AUGUSTO DIAS JUNIOR
Secretario Municipal de Planejamento Administragdo ¢ Finangas -
SEPAF

VAvenida Jarbas Passarinho, N° 1+ Bairro Centro « CEP: 68.815-000 « Curralinho/PA
CPNJ 04.876.710/0001-30 (3 contatopmcurralinho@gmail.com @ (©)@prefeituradecurralinho
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TERMO DE REFERENCIA
O presente Termo consolida as informagdes apresentadas através da solicitagao.

1. DO OBJETO A B

1.1. O presente TERMO DE REFERENCIA tem como objeto a CONTRATACAO DE
SERVICOS TECNICOS DE CONSULTORIA E ASSESSORIA JURIDICA NAS AREAS FISCAL,
TRIBUTARIA E DE GESTAO PUBLICA para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de
Curralinho e suas Secretarias, conforme condi¢cbes e especificacdes constantes no item 3 deste
Termo de Referéncia.

2, DA JUSTIFICATIVA DA AQUISIGAO/CONTRATAGAO

2.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo estabelecer os requisitos e
especificacdes, para a CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS DE CONSULTORIA E
ASSESSORIA JURIDICA, NAS AREAS FISCAL, TRIBUTARIA E DE GESTAO PUBLICA, a fim
de atender a necessidades da Prefeitura Municipal de Curralinho/PA e suas secretarias, conforme
especificagdes e quantidades estimadas constantes deste Termo de Referéncia.

2.2. Justifica-se a contratacdo de ASSESSORIA JURIDICA de natureza ADMINISTRATIVA,
FISCAL E TRIBUTARIA para subsidiar a reestruturagdo do cédigo tributario do municipio, o
estabelecimento de programas e ag¢des para incremento da arrecadagao tributaria propria e
recuperacgao de créditos fiscais, bem como para fins consultoria e assessoria juridica na gestao
publica municipal e nos atos administrativos de ordem interna (Prefeitura, Secretarias e Fundos)
e externa (nas relagdes do Municipio com outros entes e 6rgaos da Administragéo Publica direta
e indireta) com vistas a a exeu¢do adequada das politicas publicas e a observancia aos principios
da legalidade, economicidade, legitimidade, eficiéncia e moralidade.

2.3 Destaca-se que tratam de servicos de alto padrdo de complexidade e especialidade,
envolvendo questdes administrativas, de licitagdo, orgcamento, finangas, legislacao, tributagcao,
desapropriacdes e previdéncia. Pelo que se exige atuacao técnica qualificada.

2.4 Por outro lado, o assessoramento qualificado e especializado da gestdo municipal
racionaliza a tramitacdo dos processos, fortalece os instrumentos de controle interno,
desenvolvendo agdes e atos mais eficientes, efetivos e econdbmicos, promovendo, em ultima
analise, a satisfagdo do interesse publico.

2.5 Vale ressaltar, ainda, que é sugestionado a modalidade na Inexigibilidade de Licitagao posto
que os servicos pretendidos sdo, a evidéncia, singulares, haja vista tratar-se de trabalho
intelectual, de natureza personalissima, insuscetivel de selegcdo objetiva e, portanto, cuja
competicdo mostra-se inviavel..

3. ESPECIFICAGOES TECNICAS

3.1 A presente contratagdo visa a prestacdo de servigcos técnico-juridicos especializados de
escritorio de advocacia nas areas direito administrativo, direito fiscal e tributario, orgamento e
gestao durante o periodo de 12 meses.

3.2 Devem ser contemplados os servicos de assessoria e consultoria em planejamento
administrativo, tributario e financeiro da administracdo municipal; assessoramento técnico-
juridico ao

gabinete do prefeito e secretarias;

4, DOS RECURSOS FINANCEIROS E ORGAMENTARIOS PARA A DESPESA
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4.1. Os recursos financeiros destinados a execug¢ao do objeto desta licitagao correrdo a conta
de dotagao orgamentaria especifica do orgamento para o exercicio de 2021, fornecida pelo
Departamento de Contabilidade.

5. DO REGIME DE EXECUGAO

5.1. Os servigos serao prestados remotamente, ou na sede da Prefeitura Municipal devendo o
escritorio contratado dispor de profissionais devidamente inscritos na Ordem dos Advogados do
Brasil e habilitados tecnicamente para o atendimento das demandas.

5.2. A assessoria podera ser dada por orientagdes juridicas verbais, salvo quando se tratarem de
pareceres formalmente solicitados pela administragcdo municipal, os quais deverao ser escritos e
assinados pelo parecerista.

5.3. Os atendimentos as consultas poderao ser feitos, também, quando conveniente, por meio
remoto: telefone, e-mail e por aplicativos de mensagem.

6. REQUISITOS DE CONTRATAGAO E HABILITACAO DO FORNECEDOR

6.1. Os requisitos da contratacdo abrangem a apresentagdo dos seguintes documentos de
habilitacao:

6.1.1. A Empresa a ser contratada, devera apresentar, a titulo de habilitagdo, a seguinte
documentacao relativa a Habilitagao Juridica e a Regularidade Fiscal e trabalhista, nas condicdes
seguintes:

6.1.1.1. Habilitagao Juridica:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual; ato constitutivo, estatuto ou Contrato
Social em vigor (documento de constituicdo acompanhado de todas as alteragdes realizadas ou
consolidagdo acompanhada das alteracbes ocorridas), devidamente registrado, no caso de
sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentacao de
eleicdo de seus administradores;

b) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da diretoria
em exercicio;

c) Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedades estrangeiras no Pais, e ato
de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

6.1.1.2. Documentos Relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Prova de inscrigdo no CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
vigente;

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede da empresa, “pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto desta

contratacao”;

¢) Registro dos profissionais na Ordem dos Advogados do Brasil

d) prova de regularidade para com as Fazendas:

c.1 - Federal: Comprovacao de regularidade, através de Certiddo Negativa de Tributos e
Contribuicdes Federais e da Divida Ativa da Uniao ou Certidao Positiva com Efeito de Negativa,
bem como da Seguridade Social-INSS;

c.2 - Estadual: Comprovacéao de regularidade, através de Certiddo Negativa de Débitos
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(Tributaria e Nao Tributaria), se houver;

c.3 - Municipal: Comprovagdo de regularidade, através de Certiddo Negativa de Débitos
inscritos na Divida Ativa Municipal;

c.4 - Caso a empresa seja considerada isenta dos tributos municipais relacionados ao objeto
deste Termo, devera comprovar tal condicao mediante a apresentagao de declaracdo da Fazenda
Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma dallei;

e) Comprovacao de Regularidade, através de Certidao Negativa junto ao FGTS, fornecida pela
Caixa Econémica Federal;

f) Comprovacgéao de regularidade, através de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.
6.1.2. Na hipotese das certiddes exigidas neste Instrumento, em qualquer das fases do processo
de compra, ndo consignarem prazo de validade declarado no proprio documento, tampouco de
nao constar previsdo em legislagao especifica relacionada com o citado prazo de validade,
deverao os referidos documentos terem sido emitidos no maximo ha 90 (noventa) dias, contados
até a data de sua apresentacéo.

6.1.3. Certidéo Positiva com efeito de Negativa, tem o mesmo efeito da Certidao Negativa.

7. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1. Os servigos elencados neste Termo de Referéncia serdo remunerados mediante
pagamento

mensal ao escritério contratado, com base nas cotagdes realizadas pelo Departamento de
Compras e no preco da proposta escolhida.

7.2. O pagamento sera creditado em nome da Contratada, em conta corrente por ela indicada,
em moeda corrente nacional, mediante transferéncia bancaria, contado do devido recebimento
da Nota Fiscal Eletrénica de Servigcos, que devera ser efetuado pelo setor responsavel em até 10
(dez) dias apos a apresentagdo dos documentos de cobranga.

7.3. Faculta-se e autoriza-se, desde ja, a utilizagdo do sistema SEFAREP do Banpara pelo
contratado para pagamento das parcelas mensais do contrato.

7.4. A nota fiscal eletrénica devera ser emitida pela prépria Contratada, obrigatoriamente com o
numero de inscricdo do CNPJ indicado na proposta de precos e nos documentos de habilitagao,
bem como, na Nota de Empenho, e devera conter detalhamento servigo prestado.

7.5. A nota fiscal devera ser preenchida em nome da Prefeitura Municipal de Curralinho, Inscrita
no CNPJ n° 04.876.538/0001-15, com sede na AV BARAO DO RIO BRANCO, 658 - CENTRO
CURRALINHO -PA - CEP 68.475-000.

7.6. No ato do pagamento, sera comprovada a manutencéo das condigdes iniciais de habilitagao
quanto a situacao de regularidade da CONTRATADA.

8. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. Cumprir e fazer cumprir o disposto no contrato e seus anexos;

8.2. Efetuar o pagamento na forma convencionada neste instrumento;

8.3. Fornecer a contratada todos os esclarecimentos necessarios para a execug¢ao do contrato e
demais informagdes que esta venha a solicitar para o desenvolvimento dos trabalhos;

8.4. O contratante nado se responsabilizara por quaisquer compromissos assumidos pela
contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente contrato, bem como por
qualquer dano causados a terceiro em decorréncia de ato da contratada e de seus empregados,
prepostos ou subordinados;

8.5. Designar servidor para acompanhar a execugdo do Contrato e informar a CONTRATADA
seus dados e de seu substituto, mantendo tais dados atualizados;

8.6. Exigir a comprovacado de que durante a vigéncia do contrato, sejam mantidas todas as
condicbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas para a contratacdo, bem como a sua
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compatibilidade com as obrigagbes assumidas;

8.7. Notificar a CONTRATADA, por escrito, todas as falhas verificadas na prestacdo dos
servicos;

8.8. Abrir processo administrativo para apurar as causas do ndo cumprimento de prazos e se
ocorrer a apuracao devera apontar nominalmente os responsaveis.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1 - Cabera a CONTRATADA executar o objeto de acordo com as condigdes, prazo,
especificagbes qualitativas e quantitativas estipuladas neste Termo de Referéncia, além do
cumprimento as disposi¢des da Lei 8.666/93, do contrato assinado com a CONTRATANTE, e
demais disposi¢des regulamentares pertinentes aos servigos a serem executados.

9.2 - Prestar todos os esclarecimentos e informacgdes que forem solicitados pelo Contratante, de
forma clara, concisa e légica, atendendo de imediato as solicitagbes, sempre que possivel.

9.3 - Levar, imediatamente, ao conhecimento do fiscal do contrato do Contratante, qualquer fato
extraordinario ou anormal que ocorrer na execugao do objeto contratado, para adogédo das
medidas cabiveis.

9.4 - Indicar um responsavel para representa-la administrativamente, quando necessario,
durante o periodo de vigéncia do contrato, mediante declaragdo, contendo o nome completo, CPF
e documento de identidade, além dos meios de comunicagdes disponiveis e outras informacdes
necessarias para obter acesso irrestrito aos recursos disponiveis aos demais clientes;

9.5 —Promover a assinatura eletrénica do com contrato com certificado A3 habilitado pela cadeia
do ICP Brasil, a fim de dar cumprimento as normas emandas pelos 6rgaos de controle.

9.6 - Manter, durante a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagao e qualificagcao exigidas nallicitagao;

9.7 - Responsabiliza-se, também pela idoneidade e pelo o comportamento de seus empregados,
prepostos ou subordinados, e ainda, por quaisquer prejuizos que sejam causados a contratante
ou a terceiros.

9.1 - E vedada a CONTRATADA subcontratacdo dos servicos, parcial ou total, sem a prévia e
expressa anuéncia e autorizagdo da CONTRATANTE.

10. DAS SANGOES PARA O CASO DE INADIMPLENCIA

10.1 - O Inadimplemento das obrigag¢des previstas no presente Contrato, ou a ocorréncia de
quaisquer das situacdes descritas no Art. 78, da Lei 8.666/93, e suas demais alteracdes, sera
comunicado pela parte prejudicada a outra, mediante notificacdo por escrito, entregue
diretamente ou por via postal, com aviso de recebimento, a fim de que seja providenciada a
regularizagao no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

10.2 - Anaoregularizagao podera ensejar, a critério da parte prejudicada, a rescisdo do Contrato,
sem prejuizo de outras sangdes, bem como no caso de ndo pagamento da parcela mensal, a
suspensao da prestagao dos servigcos pela CONTRATADA até a suanormalizacao

10.3 - A CONTRATADA, pela sua inadimpléncia no cumprimento do contrato estara sujeita as
seguintes sangdes:

10.3.1 - adverténcia;

10.3.2 - suspensao temporaria do direito de participar de licitacéo;

10.3.3 - impedimento de contratar com a Administragao;

10.3.4 - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao

Publica.

11. DA DURAGAO DO CONTRATO E DAPRORROGAGAO

11.1. O contrato de pretacdo de servigos a ser celebrado tera a duragcéo de 12 (doze) meses,
podendo ter a sua duragao prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtencao
de precos e condicdes mais vantajosas para a administragado, limitada a sessenta meses, nos
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termos do art. 57, |l da Lei n°® 8.666/93.

12. INFORMAGOES GERAIS

12.1 O Contrado sera responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase do processo administrativo, sendo-lhe exigivel,
ainda, em qualquer época ou oportunidade, a apresentacdo de outros documentos ou
informagbes complementares que a Comissdao Permanente de Licitagdo porventura julgar
necessario.

12.2 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e Edital de Licitacéo e
seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Iniciando-se e vencendo-
se os prazos somente em dias de expediente normal da Administracao.

12.3 Fica vedada a contratada a subcontratacao total do objeto deste Termo de Referéncia,.
12.4 Fica assegurado o direito do contratado ter seus precos reajustados, desde que, para tanto,
seja feito pedido formal a Administracado demonstrando o desequilibrio econdmico- financeiro, em
razao da majoragao ou alteragdo da base de calculo para cobranga de tributos que venham a
incidir sobre os produtos negociados.

12.4.1 O indice a ser aplicado em caso de reajustamento de preco sera o indice Nacional de
Prego do Consumidor (INPC).

12.4.2 O reajustamento somente se dara apos a avaliagédo favoravel pela Administragao.

12.4.3 O licitante fica obrigado a emitir tantas quantas forem as notas fiscais necessarias para a
prestacao do servigo, haja vista que a prestacao dar-se-a de maneira continua e futura de acordo
com a necessidade da Prefeitura Municipal de Curralinho/PA.

12.5. Este Termo de Referéncia, seus anexos e o Contrato sdo complementares entre si, de modo
que qualquer detalhe que mencione em um de seus documentos e se omita em outro, sera
considerado especifico e valido.

Curralinho/PA, 08 de janeiro de 2021.

DEODORO AUGUSTO DIAS JUNIOR
Secretario Municipal de Planejamento Administragdo e Finangas -
SEPAF

CLEBER EDSON DOS Assinado de forma digital por

SANTOS

CLEBER EDSON DOS SANTOS

RODRIGUES:02946890287 RODRIGUES:02946890287

VAvenida Jarbas Passarinho, N° 1+ Bairro Centro « CEP: 68.815-000 « Curralinho/PA
CPNJ 04.876.710/0001-30 (3 contatopmcurralinho@gmail.com @(©)@prefeituradecurralinho



		2021-03-03T15:07:39-0300
	CLEBER EDSON DOS SANTOS RODRIGUES:02946890287




