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DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DE DEMANDA 
 

SETOR REQUISITANTE: DEPARTAMENTO DE COMPRAS 

Responsável pela Demanda: 
 

CLÁUDIA MARIA CARNEIRO MOTA DA SILVA– Presidente da CMAC. 

E-mail: cmacara@hotmail.com  

Telefone: (91) 98994-7614 

 

 
INFORMAÇÕES DO OBJETO 

TIPO DO ITEM 

CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS: 

 

( ) CONTINUADO ( X ) NÃO CONTINUADO 

AQUISIÇÃO DE BENS: 

( ) COMUNS 

OBJETO: REGISTRO DE PREÇOS PARA EVENTUAL AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE 

EXPEDIENTE PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CÂMARA MUNICIPAL DE 

ACARÁ/PA. 

DETALHAMENTO DOS ITENS: 

ITEM DESCRIÇÃO UNID QUANT. 

1 ADESIVO PARA RECADO COM 100FLS UNID 150 

2 ALMOFADA PARA CARIMBO UNID 40 

3 CAIXA DE LAPIS CX COM 50 UNIDADES UNID 50 

4 CAIXA PARA ARQUIVO UNID 750 
5 CALCULADORA ELETRÔNICA 12DIGITOS UNID 20 

6 CANETA BIC AZUL CX C/50UNID CX 75 

7 CANETA BIC PRETA CX C/50UNID CX 75 

8 CANETA BIC VERMELHA CX C/ 50UNID CX 75 

9 CANETA MARCA TEXTO CX C/ 12UNID CX 75 

10 CADERNO PARA ANOTAÇÃO 80FLS UNID 25 

11 CAIXA CORRESPONDENCIA UNID 50 

12 CLIPS GRANDE 8/0 CX 80 

13 CLIPS MÉDIO 4/0 CX 80 

14 CLIPS PEQUENO 3/0 CX 80 

15 GRAMPO TRILHO C/ 50UNID CX 100 

16 COLCHETE PARA ARQUIVO C/50UNID CX 100 

17 COLA BRANCA DE 1 LT UNID 25 

18 COLA BRANCA 90G UNID 50 
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19 ENVELOPE GRANDE UNID 1000 

20 ENVELOPE MÉDIO UNID 1000 

21 ENVELOPE PEQUENO UNID 1000 

22 ESTILETE MÉDIO UNID 100 

23 ESTILETE GRANDE UNID 100 

24 EXTRATOR DE GRAMPO UNID 50 

25 FITA ADESIVA TRANSPARENTE UNID 100 

26 GRAMPEADOR 20FLS UNID 50 

27 GRAMPEADOR 100FLS UNID 25 

28 LIVRO ATA 50FLS UNID 75 

29 PAPEL OFÍCO RESMA COM 500FLS CX 50 

30 PAPEL A4 RESMA COM 500FLS CX 100 

31 PAPEL VERGÊ 50FLS PCT 50 

32 PASTA "A"Z" GRANDE UNID 200 

33 PASTA "A"Z" MÉDIA UNID 75 

34 PASTA "A"Z" PEQUENA UNID 75 

35 PASTA "L" DE PLÁSTICO UNID 125 

36 PASTA DE PLÁSTICO C/ ELÁSTICO UNID 250 

37 PASTA SUSPENSA COM ACESSÓRIOS UNID 150 

38 PILHA ALCALINA MÉDIA AA PAR 25 

39 PILHA PALITO AAA PAR 25 

40 PERFURADOR GRANDE 60FLS UNID 2 

41 PORTA CANETA UNID 25 

42 PERFURADOR MÉDIO 30FLS UNID 25 

43 PRANCHETA UNID 50 

44 PINCEL ATÔMICO CORES VARIADAS CX C/12UNI CX 15 

45 QUADRO DE AVISO GRANDE UNID 10 

46 RÉGUA COMUM 30CM UNID 50 

47 PERCEVEJO LATONADO C/ 100UND CX 50 

48 ALFINETE TIPO TAÇA C/25UNID CX 50 

49 TESOURA PEQUENA PARA PAPEL CX 25 

50 TESOURA GRANDE EM INOX UNID 15 
51 TINTA PARA CARIMBO CORES DIVERSAS UNID 25 

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO: 
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O novo processo tem como objeto a contratação de empresa especializada no fornecimento de material 

de Expediente, para que seja mantida a continuação dos bons trabalhos desta secretaria. 

 
Assim, apresentamos a seguir as razões que nos levam a entender viável e justificada o novo processo. 

A presente licitação tem como justificativa manter o abastecimento de material de Expediente. 

 
O processo atual de material de Expediente se faz necessário para suprir a necessidades desta Câmara já 

que os materiais pertinentes neste processo são para uso continuado e de extrema importância para o 

andamento dos serviços internos de forma adequada e satisfatória. 

 
A contratação decorre da necessidade de possuir o material de expediente visando o atendimento das 

necessidades da Câmara a fim de dar o apoio necessário ao atendimento de demandas administrativas e 

operacionais as atividades de rotina no que diz respeito ao bom andamento do expediente e do 

atendimento ao público e proporcionar serviços públicos de qualidade. Nesse sentido, planejamos a 

contratação do referente serviço com base no levantamento do consumo necessário para atender as 

demandas, sendo, imperiosa a realização da contratação supra sob pena de solução de continuidade da 

prestação dos relevantes serviços públicos prestados. 

RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA E CONTEÚDO DO 

DOCUMENTO: 

Certifico que a formalização da demanda acima identificada se faz necessária pelos motivos expostos na 

justificativa da contratação do presente documento. 
 
 

 
 
 
 
 
 

Acará/PA, 17 de julho de 2024 
 

 

 

 

 

 

 

CLÁUDIA MARIA CARNEIRO MOTA DA SILVA 

VERADORA PRESIDENTE 
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