SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE NOVA TIMBOTEUA/PA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO DE NOVA TIMBOTEUA
CNPJ: 18.742.354/0001-77

SECRETARIA DE EDUCACAO

Memorando N.° 08/2022 - SEMED/SEMED
Nova Timboteua, 07 de janeiro de 2022.

[Imo. Sra.
(Claudia do Socorro Pinheiro Neto
Prefeita Municipal

Sra. Prefeita,

Solicito a execu¢do das medidas necessarias a contratagdo do pedido constante no PBS em
anexo.

GABRIELA PINHEIRO ALVES
Secretaria Municipal de Educacdo

GABRIELA PINHEIRO casneca o
ALVES:00036799262 j-tgso00isronc2

Dados: 2022.03.15 19:17:45 -03'00"

Av. Assis de Vasconcelos, 2075, Vila Nova., CEP: 68.730-000. Nova Timboteua - Para
Fone/Fax (91) 3469-1442 Email: semednovatimboteuagmail.com



CNPJ: 18.742.354/0001-77

PEDIDOS DE BENS E SERVICOS - PBS

SECRETARIA MUNICIPAL | ( ) AQUISIC/:XO DE MATERIAL DE CONSUMO
DE EDUCACAO () AQUISICAO DE MATERIAL PEMANENTE

( x ) EXECUCAO DE SERVICOS E/OU OBRAS

| DATA: 07/01/2022

DOTACAO ORCAMENTARIA
UNIDADE REQUISITANTE: FONTE:
UNIDADE ORCAMENTARIA: () Recursos Proprios
PROGRAMA: () Programas

() Convénios
NATUREZA DE DESPESA: VALOR ESTIMADO
ITEM DESCRICAO DETALHADA UNID. | QUANT.
01 Servicos técnicos especializados de CONSULTORIA E ASSESSORIA | Serv. 10

ADMINISTRATIVA EM LICITACOES E CONTRATOS em atendimento as mensal
necessidades de 6rgaos da Prefeitura Municipal de Nova Timboteua:
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SEMED e demais entes
municipais, para prestar servicos especializados de:

1.

Elaboracao, acompanhamento de Elaboracao de Termos de
Referéncia;
Analise de descricoes de itens;
Acompanhamento de cotacdes de precos para referéncia;
Acompanhamento e reavaliacdo de editais de licitacao;

i. Carta Convite;

ii. Tomada de Precos

iii. Concorréncia Publica

iv. Pregao Presencial e Eletrénico
Acompanhamento de certames licitatorios presenciais fase
interna e externa;
Disponibilizar sempre que necessario um técnico para
acompanhar as aberturas de certames a fim de proporcionar
consultoria caso haja fato fortuito;
Acompanhamento das publicactes de editais em imprensa
oficial:
Acompanhamento  de  digitalizacdes de  processos
administrativos:
Acompanhamento de processos no Mural de Licitacoes do

tribunal de contas dos municipios;
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE NOVA TIMBOTEUA/PA

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE NOVA TIMBOTEUA
CNPJ: 18.742.354/0001-77

JUSTIFICATIVA:
E necessario que sejam formalizados contratos visando atender inumeras

necessidades da Administra¢do Publica. Dentre estas tém-se as assessorias e consultoria
Administrativa em Licitagdes e Contratos.

Tendo em vista que a Comiss@o Permanente de Licitagdes exerce as atividades de: a)
analise das justificativas e documentos relativos a aquisi¢do de bens e servigos; b) montagem
dos processos de Pregdes Eletronicos e Sistema de Registro de Pre¢os, Dispensa e
Inexigibilidade de Licitagdo, Adesdo & Sistema de Registro de Pregos; ¢) Andlise e montagem
dos processos de importag¢@o para aquisi¢do de materiais para pesquisa cientifica; d) Operagédo
dos pregdes eletronicos para aquisi¢do de materiais e servigos.

O servi¢o ¢ importante para o setor em decorréncia desta CPL possuir as principais
responsabilidades de tornar possiveis as aquisi¢des de bens e servigos, ja que esta analisa as
justificativas e documentos necessarios a aquisi¢do e a questionamentos que ocorrem durante a
montagem dos processos, necessitando de uma urgéncia na resolugdo da divida no processo
ou na operag¢do dos pregdes, faz-se entdo necessaria a aquisi¢do do servigo de Consultoria para
Licita¢ao e Contratos Administrativos.

Neste sentido solicito providéncias com vistas a contratagdo destes servigos em

conformidade com o Termo de Referéncia em Anexo 1.

hetro Afves
P7.992 - 62

GABRIELA PINHEIRO ALVES
Secretaria de Educacao
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO DE NOVA TIMBOTEUA
CNPJ: 18.742.354/0001-77

Rubrica

e ™

ANEXOT
TERMO DE REFERENCIA

1.INTRODUCAO

1.1 Este Termo de Referéncia visa a orientar na contratagdo, por inexigibilidade de
licitagdo, de pessoa juridica para prestar servigos administrativos especializados aos seguintes 0rgaos
da estrutura administrativa da SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SEMED.

1.2. Estabelece também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padrdes de
conduta para os servigos descritos e deve ser considerado como complementar as demais exigéncias
dos documentos contratuais.

2. OBJETO
Constitui-se como objeto deste a contratagdo de servigos técnicos especializados de CONSULTORIA
E ASSESSORIA ADMINISTRATIVA EM LIICTACOES E CONTRATOS em atendimento as
necessidades da SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SEMED, para prestar servigos
especializados de:

e Elaboragdo. acompanhamento de Elaboragdo de Termos de Referéncia;
e Analise de descricdes de itens;
e Acompanhamento de cotacdes de pregos para referéncia;
¢ Acompanhamento e reavaliacdo de editais de licitagdo;
» (arta Convite:
= Tomada de Pregos
*  (Concorréncia Publica

=  Pregdo Presencial e Eletronico

e Acompanhamento de certames licitatérios presenciais fase interna e externa;

e Disponibilizar sempre que necessdrio um técnico para acompanhar as aberturas de certames a
fim de proporcionar consultoria caso haja fato fortuito;

¢ Acompanhamento das publicagdes de editais em imprensa oficial:

e Acompanhamento de digitalizagdes de processos administrativos:

L

Acompanhamento de processos no Mural de Licitagdes do tribunal de contas dos municipios:
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE NOVA TIMBOTEUA/PA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE NOVA TIMBOTEUA

CNPJ: 18.742.354/0001-77

3. JUSTIFICATIVA
Para cumprir suas atribui¢des institucionais, no que diz respeito a licitagdo das despesas de

custeio e manuten¢do dos servigos publicos como um todo, o municipio necessita viabilizar a
estruturagdo do Setor de Licitagdes, através de um sistema de gestdo que ofere¢a a producgio de
procedimentos juridica ¢ administrativamente seguros. bem como eficazes ao cumprimento das acdes
mstitucionais. conforme dispde o artigo 74 da Constitui¢do Federal de 1988. sdo fundamentais para a
carantia da probidade da aplicac@o dos recursos publicos.

E necessério que sejam formalizados contratos visando atender inimeras necessidades da
Administragdo Publica. Dentre estas tém-se as assessorias e consultoria Administrativa em Licitagdes
¢ Contratos. Tendo em vista que a Comissdo Permanente de Licitagdes exerce as atividades de: a)
andlise das justificativas e documentos relativos a aquisigdo de bens e servigos; b) montagem dos
processos de Pregdes Eletronicos e Sistema de Registro de Pregos, Dispensa e Inexigibilidade de
Licitagdo, Adesdo a Sistema de Registro de Precos; ¢) Analise e montagem dos processos de
importagdo para aquisi¢do de materiais para pesquisa cientifica; d) Operagdo dos pregdes eletronicos
para aquisi¢do de materiais e servigos.

As acOes visam, prioritariamente, a aplicagio de técnicas de estratégia ¢ organizacio
gerenciais, bem como a padronizagdo das atividades especificas ligadas a aplicagio das regras e
conceitos da legislagdo. de modo a propiciar a realiza¢do de procedimentos adequados a legislacdo e
clicazes a Administragio Municipal, fornecendo informagdes confidveis ao executivo municipal e
ainda contribuindo com as a¢des de Controle Interno e Externo. pelo controle e gestdo de risco de
ocorréncia de falhas técnicas no desenvolvimento dos processos e atos administrativos dos atores
envolvidos na consecugdo das licitagdes (CPL e membros).

O servico € importante para o setor em decorréncia desta CPL possuir as principais
responsabilidades de tornar possiveis as aquisi¢des de bens e servigos, ja que esta analisa as
Justificativas e documentos necessarios a aquisi¢do e a questionamentos que ocorrem durante a
montagem dos processos, necessitando de uma urgéncia na resolugdo da davida no processo ou na
operagdo dos pregdes, faz-se entdo necessaria a aquisi¢do do servi¢o de Consultoria para Licitagdo e
Contratos Administrativos.

4. INFORMACOES COMPLEMENTARES

4.1. A contratada devera realizar uma reunifo inicial com necesséria para esclarecimentos
¢ recomendagdes quanto a metodologia e desenvolvimento do trabalho. Poderd ser discutida a
possibilidade de modificagdo nos procedimentos metodoldgicos e/ou na elaboragdo dos produtos
contratados.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAC[\O DE NOVA TIMBOTEUA/PA C
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE NOVA TIMBOTEUA
CNPJ: 18.742.354/0001-77

5. ESTIMATIVA E DOTACAO ORCAMENTARIAS

5.1. Fica estipulado o valor maximo mensal admitido de R$ 2.500,00 (dois mil e
quinhentos reais) para a execugio dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, nio considerando
qualquer valor adicional que ndo conste de procedimentos devidamente aprovados pela contratante.

6. ESCOPO GERAL DOS TRABALHOS

a. Os trabalhos da consultoria administrativa em licitagdes e contratos a ser contratada,
relacionadas no item 4.1, compreendem as atividades abaixo relacionadas, conforme o que dispde este
Termo de Referéncia e o que dispora o Contrato a ser celebrado entre as partes.

9. PAGAMENTO E APRESENTACAO DOS TRABALHOS

9.1. O pagamento pela realizagdo dos servigos ser4 realizado mensalmente e efetuado até o
10° (décimo) dia util do més subsequente a0 més de referéncia, mediante apresentagio de requerimento
¢ do Relatorio Mensal das atividades, aprovado por pessoa designada.

9.2. Para efeito do pagamento, a contratada devera atender as exigéncias legais quanto a
emissdo de comprovagio fiscal (nota fiscal e recibo).

10. DURACAO DO CONTRATO

10.1. O contrato de trabalho, objeto deste processo, ¢ de 12 (doze) meses, podendo ser
renovado por igual periodo, atendendo necessidades das partes envolvidas. No caso de renovagéo, o
reajustamento da remuneragio serd objeto de negociagio.

11.CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS

11.1 O 6rgdo deve acompanhar e fiscalizar a conformidade da presta¢do dos servigos e da
alocagdo dos recursos necessérios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, por meio de
um representante especialmente designado, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

12 - LOCAL DE REALIZACAO DOS SERVICOS E ATIVIDADES EXTERNAS

12.1. Néo existe vinculagdo da cmpresa ou pessoa fisica contratada quanto ao local de
realizagdo dos servigos, podendo-se servir das dependéncias e da estrutura da contratante para tal
finalidade. Nesses casos, a SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO devera disponibilizar as
condigdes necessarias para o desenvolvimento das atividades.

12.2. Eventuais despesas administrativas geradas externamente em atendimento ao objeto
contratado serdo suportadas pela SECRETARIA MUN ICIPAL DE EDUCACAO.

Nova Timboteua, 07 dejaneiléo.
Gaon

GPF:f

GABRIELA PINHEIRO ALVES

Secretaria de Educacio

AvV. Assis de Vasconcelos. 2075, Vila Nova. CEP: 68.730-000, Nova Timboteua - Para
Fone/Fax (91) 3469-1442 Email: semednovatimboteua@gmail.com




		2022-03-15T19:17:45-0300
	GABRIELA PINHEIRO ALVES:00036799262




