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TERMO DE REFERÊNCIA Nº 022/2025 

1. DO OBJETO 

1.1. Definição do objeto 

1.1.1. O presente Termo de Referência tem por escopo subsidiar os procedimentos para 

abertura de processo licitatório, tendo por objeto o registro de preços para Contratação 

de empresa especializada em serviços de comunicação visual, destinadas a atender a 

Secretarias Municipais, do município de Barcarena, estado do Pará. 

1.1.2. O objeto deste Termo de Referência está distribuído conforme a planilha de itens 

abaixo, cujas especificações deverão ser rigorosamente atendidas para fins de contratação: 

ITENS DE LIVRE CONCORRÊNCIA 

ITEM ESPECIFICAÇÃO TÉCNICA UNIDADE QUANT.  
MÉDIA/ 

UNIT R$ 

MÉDIA/ 

TOTAL R$ 

1 

ADESIVO LEITOSO COM IMPRESSÃO 

DIGITAL, INSTALADO EM SUPORTES 
DIVERSOS, CONFORME DEFINIDO PELA 
CONTRATANTE. 

M2 1.590  R$ 125,33 R$ 199.274,70 

2 
ADESIVO PERFURADO COM IMPRESSÃO 
DIGITAL, COM INSTALAÇÃO NO LOCAL 

INFORMADO PELA CONTRATANTE. 

M2 1.610  R$ 141,00 R$ 227.010,00 

3 

CAMISETA ESTAMPA TOTAL EM TECIDO 
JACQUARD COM MARCA D'ÁGUA NA 
TRAMA, MODELO: GOLA REDONDA, 
MANGA CURTA.TAMANHOS: PP AO XG 

UNIDADE 15.600  R$ 58,30 R$ 909.480,00 

4 

CAMISETA ESTAMPA TOTAL EM TECIDO 
MICRO-DRY. MODELO: GOLA 
REDONDA, MANGA CURTA.TAMANHOS: 

PP AO XG 

UNIDADE 7.200  R$ 56,61 R$ 407.592,00 

5 

CAMISETA, EM TECIDO UV COM 
ESTAMPA PARCIAL. MODELO: GOLA 
REDONDA, MANGA LONGA.TAMANHOS: 
PP AO XG 

UNIDADE 4.200  R$ 62,58 R$ 262.836,00 

6 

IMPRESSÃO DIGITAL EM TECIDO 

SINTETICO PARA BANDEIRAS E 
FLÂMULAS. 

M2 2.870  R$ 101,77 R$ 292.079,90 

7 

LONA 280G COM IMPRESSÃO DIGITAL E 

ACABAMENTO EM BASTÃO E CORDÃO 
PARA BANNERS, FAIXAS E FLÂMULAS. 

M2 1.450  R$ 132,73 R$ 192.458,50 

8 
LONA 280G COM IMPRESSÃO DIGITAL E 
ACABAMENTO EM ILHÓS PARA 
BACKDROPS, FAIXAS E PAINÉIS. 

M2 770  R$ 132,75 R$ 102.217,50 

9 
LONA 440G COM IMPRESSÃO DIGITAL E 
ACABAMENTO EM ILHÓS PARA 
FACHADAS E PAINÉIS 

M2 4.450  R$ 145,00 R$ 645.250,00 

10 

PLACAS 10 CM X 30 CM - EM PVC 
EXPANDIDO 3MM COM IMPRESSÃO 

DIGITAL E FITA DUPLA FACE 3M NO 
VERSO PARA FIXAÇÃO 

UNIDADE 3.850  R$ 26,55 R$ 102.217,50 
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11 

PLOTAGEM DE VEÍCULOS COM 
ADESIVO LEITOSO, APLICAÇÃO DE 
VERNIZ UV E INSTALAÇÃO, DE ACORDO 
COM O LAYOUT FORNECIDO PELA 
ASCOM 

M2 2.080  R$ 187,51 R$ 390.020,80 

VALOR TOTAL ITENS DE LIVRE CONCORRÊNCIA R$ 3.730.436,90 

 
     

ITENS DE COTA EXCLUSIVA 

ITEM ESPECIFICAÇÃO TÉCNICA UNIDADE QUANT.  
MÉDIA/ 

UNIT R$ 

MÉDIA/ 

TOTAL R$ 

12 

LONA 440G COM IMPRESSÃO DIGITAL E 
ACABAMENTO EM ILHÓS PARA 
FACHADAS, TESTEIRAS E FRONTLIGHTS 

INSTALADO NO LOCAL 

M2 460  R$ 144,79 R$ 66.603,40 

VALOR TOTAL ITENS DE COTA DE EXCLUSIVA R$ 66.603,40 

 
     

VALOR TOTAL GLOBAL R$ 3.797.040,30 

1.1.3. Para os itens de livre concorrência, poderão participar qualquer empresa enquadrada 

ou não como microempresa ou empresa de pequeno porte. 

1.1.4. Para os itens da Cota Exclusiva (Art. 48, inciso I da Lei Complementar nº 123/2006) 

poderão participar exclusivamente empresas enquadradas como microempresa ou empresa 

de pequeno porte. 

1.2. Natureza do objeto 

1.2.1. Considera-se nesta contratação que os serviços demandados são de natureza comum, 

cujos padrões de desempenho e qualidade são objetivamente definidos neste Termo de 

Referência, por meio de especificações usuais de mercado e de acordo com o disposto no 

Estudo Técnico Preliminar.  

1.3. Prazo de vigência da ata e do contrato 

1.3.1. A ata de registro de preços terá prazo de vigência de até 1 (um) ano, podendo ser 

prorrogada por igual período, uma única vez, desde que comprovada a vantajosidade dos 

preços registrados.  

1.3.2. A contratação com os fornecedores registrados na ata de registro de preços, será 

formalizada por instrumento contratual, conforme parágrafo único art. 84 da lei nº 

14.133/2021.  

1.3.3. O Contrato terá vigência de 12 meses contados a partir de sua assinatura, na forma do 

artigo 105 da Lei n° 14.133/21.  

1.3.4. O quantitativo mínimo previsto para contratação oriundo da ata de registro de preços 

será de 50%, sem que isso represente ou assegure ao fornecedor direito subjetivo à 

contratação do órgão ou entidade interessada, conforme o art. 79, § 2º, do Decreto Municipal 

nº 0015/2024. 
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2. DA FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO  

2.1. A fundamentação da contratação e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em 

tópico específico do estudo técnico preliminar.  

2.2. Objetivando o alcance de melhores resultados para a Administração Municipal, os itens 

desta contratação serão adquiridos de forma parcelada 

2.3. A contratação do serviço se justifica pela necessidade de produzir materiais como 

placas, camisas, adesivos e demais elementos gráficos de comunicação visual que visam 

atender às demandas dos diversos setores da Administração Municipal. A utilização desses 

insumos é fundamental para a orientação e segurança da população, além de contribuir para a 

identidade visual das instituições públicas, fortalecendo a transparência e a comunicação entre 

a gestão municipal e os cidadãos. 

2.4. Os insumos ora pleiteados, serão destinados à ampla disseminação de campanhas 

educativas, a divulgação de serviços públicos e a promoção de eventos oficiais, e demais 

serviços prestados à comunidade. A ausência de materiais visuais adequados compromete a 

transparência, dificulta o acesso da população às informações governamentais e enfraquece a 

identidade institucional do município. 

2.5. O objeto da presente contratação está previsto no Plano de Contratações Anual de 

2025, publicado na transparência do Município.  

3.  DA DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

3.1. A solução mais vantajosa para atendimento da demanda das Secretarias Municipais do 

município de Barcarena, estado do Pará, é o registro de preços para contratação de 

empresa especializada em serviços de comunicação visual, estando devidamente prevista 

e detalhada no estudo técnico preliminar elaborado. Este estudo abrange todos os aspectos 

essenciais do processo, incluindo a especificação da prestação do serviço, a análise de 

viabilidade, a metodologia de compra, os recursos envolvidos. 

3.2. A perspectiva desta contratação é a eficiência do gasto público, considerando a melhor 

utilização do poder de compra da Administração Municipal, bem como o aperfeiçoamento das 

atuais práticas de gestão de contratações. 

3.3. Levando em consideração o valor orçado e a natureza do bem (comum), a solução 

como um todo contempla a realização de licitação, na modalidade pregão, na forma 

eletrônica, utilizando sistema de registro de preços, com critério de julgamento menor 

preço por item, para um período de 12 (doze) meses. 

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO  

4.1. Informações para o dimensionamento da proposta comercial 

4.1.1. A empresa licitante deverá elaborar a proposta de preços conforme as condições 

estabelecidas neste Termo de Referência. 
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4.1.2. A proposta de preços deverá se referir aos serviços e aquisições da contratação, 

considerando o quantitativo integral, pois não serão aceitas propostas que contemplem 

quantitativos parciais. 

4.2. Critérios de sustentabilidade 

4.2.1.  Após uma análise minuciosa do objeto a ser contratado, identificamos importantes 

impactos ambientais que demandam atenção e ação por parte da Administração Municipal. 

Entre esses impactos, destacam-se os seguintes: 

4.2.1.1. Geração de resíduos sólidos – Sobras de materiais como lonas e adesivos 

podem gerar descarte inadequado.  

4.2.1.2. Consumo de energia e recursos naturais – A produção e impressão de materiais 

exigem alto consumo de energia e matéria-prima, como papel, plástico e metal.  

4.2.3. Ações de mitigação dos possíveis impactos ambientais: 

4.2.3.1. Uso de materiais sustentáveis – Preferir substratos recicláveis ou 

biodegradáveis, como tintas ecológicas e materiais reutilizáveis.  

4.2.3.2. Gerenciamento de resíduos – Implementar programas de reciclagem e 

reutilização de materiais, além do descarte correto de insumos tóxicos.  

4.2.3.3. Eficiência energética – Optar por iluminação LED e equipamentos de baixo 

consumo energético na produção e instalação.  

4.2.3.4. Tecnologia sustentável – Utilizar impressão ecológica, reduzindo o uso de 

solventes e adotando tintas à base de água.  

4.2.3.5. Logística sustentável – Planejar rotas de transporte e instalação para minimizar 

emissões de CO₂. 

4.4.Garantia da contratação 

4.4.1. O prazo de garantia para o(s) serviço(s) prestado(s) é aquele estabelecido na Lei nº 

8.078/1990 (Código de Defesa do Consumidor). 

5. DO MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

5.1. Condições de execução do objeto 

5.1.1. A empresa vencedora do certame deverá firmar o contrato no prazo de até 5 (cinco) 

dias úteis após a convocação, sendo possível a prorrogação do prazo, por igual período, a 

critério da Administração Municipal. 

5.1.2. O contrato relativo à presente contratação terá vigência de 12 (doze) meses, contados 

a partir de sua assinatura. 

5.1.3. Durante o prazo de vigência do contrato o(s) preço(s) contratado(s) poderá(ão) sofrer 

reajuste em sentido estrito após transcorrido 1 (um) ano, contado da data do orçamento 

estimado da contratação, aplicando-se o Índice Geral de Preços – Mercado – IGPM. 
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5.1.4. No caso de atraso ou não divulgação do índice de reajustamento, a Administração 

Municipal pagará a Contratada a importância calculada pela última variação conhecida, 

liquidando a diferença correspondente tão logo seja divulgado o índice definitivo.  

5.1.5. Caso o índice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma 

não possa mais ser utilizado, será adotado, em substituição, o que vier a ser determinado pela 

legislação então em vigor.  

5.1.6. Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as partes elegerão novo 

índice oficial, para reajustamento do valor remanescente, por meio de termo aditivo. 

5.2. Local de entrega 

5.2.1.      Secretaria Municipal de Assistência Social, A empresa contratada deverá 

realizar a entrega dos itens no prédio da Secretaria Municipal de Assistência Social, 

localizado na Rua Capitão Tomé Serrão, n° 854, Bairro Centro, de segunda à sexta-feira, no 

horário das 08h00 às 16h00, de acordo com o indicado na Ordem de Serviço emitida pela 

Secretaria Municipal de Assistência Social. 

5.2.2. Secretaria Municipal de Educação e Desenvolvimento Social, os itens deverão 

ser entregues na Secretaria Municipal de Educação, localizada na Av. Magalhães Barata, n° 

796, bairro Centro, de segunda à sexta-feira, no horário das 08h00 às 16h00, de acordo com 

o indicado na Ordem de Serviço emitida pela Secretaria Municipal de Educação. 

5.2.3. Secretaria Municipal de Administração e Tesouro, os itens contratados deverão 

ser entregues na Prefeitura Municipal de Barcarena, localizada na Avenida Cronge da 

Silveira, nº 438 – bairro Centro, de segunda à sexta-feira, entre os horários de 08h00 às 

16h00, de acordo com o indicado na Ordem de Serviço emitida pela Secretaria Municipal 

requisitante. 

5.2.4. Secretaria Municipal de Trabalho e Emprego, os itens contratados deverão ser 

entregues na Secretaria de Trabalho e Emprego - SEMUTE, localizada na Rua Santo 

Antônio n°238, entre Lameira Bittencourt e Tome Serrão, de acordo com o indicado na 

Ordem de Serviço emitida pela Secretaria Municipal de Trabalho e Emprego. 

5.2.5. Secretaria Municipal de Saúde, os itens contratados deverão ser entregues no 

Almoxarifado Central da SEMUSB/CAF, localizada na Travessa da Matriz, nº 1301, esquina 

com a Rua 3 de dezembro, CEP 68.445-000, Bairro Centro, Barcarena Sede, de segunda à 

sexta-feira, entre os horários de 08h00 às 16h00, de acordo com o indicado na Ordem de 

Serviço emitida pela Secretaria Municipal de Saúde. 

5.2.6. Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Econômico, os 

itens contratados deverão ser entregues no município de Barcarena-PA, em endereço 

correspondente a Secretaria Municipal de Meio Ambiente, que será indicado na Ordem de 

Serviço, emitida pela autoridade competente. 

5.3. Prazo de entrega  
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5.3.1. A entrega dos itens contratados deverá ser realizada em até 10 (dez) dias corridos, a 

contar da formalização do pedido através de Ordem de Serviço emitida pelas Secretarias 

Municipais, em documento padronizado.  

5.3.1.1. Os serviços que possuírem baixa complexidade deverão ser entregues prazo 

inferior ao estipulado no subitem 5.3.1, de acordo com o entendimento e acordo entre a 

contratada e a contratante. 

5.4. Serviço parcelado  

5.4.1. Se aplicará o parcelamento à prestação dos serviços, objeto da licitação. 

5.5. Subcontratação 

5.5.1. Não será admitida a subcontratação do objeto. 

5.6. Obrigações do contratante 

5.6.1. Exercer o acompanhamento e a fiscalização do(s) serviço(s), por servidor 

especialmente designado. 

5.6.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela Contratada, de acordo 

com as cláusulas contratuais e os termos de sua proposta. 

5.6.3. Receber os produtos e serviços e dar a aceitação no caso de os mesmos atenderem as 

especificações e quantidades da contratação. 

5.6.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorrência de eventuais imperfeições no curso da 

execução e vigência contratual, fixando prazo máximo para a sua correção. 

5.6.5. Promover a instauração do processo de responsabilização diante de descumprimentos 

contratuais da Contratada. 

5.6.6. Efetuar o pagamento da nota fiscal/fatura emitida pela Contratada no prazo e condições 

estabelecidas para a contratação. 

5.7. Obrigações da contratada 

5.7.1. Indicar preposto para representá-la durante a execução do contrato, com o respectivo 

cargo, e-mail e telefones de contato. 

5.7.2. Atender às determinações regulares emitidas pelo fiscal, gestor do contrato ou 

autoridade superior da Administração Municipal. 

5.7.3. Fornecer a Administração Municipal as informações e quaisquer esclarecimentos 

necessários durante toda a vigência contratual. 

5.7.4. Prestar o(s) serviço(s) ofertado(s) na sua proposta comercial, nas condições 

estabelecidas para contratação. 

5.7.5. Encaminhar, junto com a nota fiscal para fins de pagamento, os documentos que 

comprovem a sua regularidade fiscal e trabalhista. 
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5.7.6. Manter, durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, todas as condições exigidas para habilitação na licitação/contratação.   

5.7.7. Comunicar a Administração Municipal, tempestivamente, os motivos que 

impossibilitem o cumprimento do prazo de entrega previsto para a contratação, com a devida 

comprovação.  

5.7.8. Cumprir o(s) prazo(s) de execução e demais condições contratuais. 

5.7.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigações trabalhistas, 

previdenciárias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislação específica, cuja 

inadimplência não transfere a responsabilidade para a Administração Municipal e não poderá 

onerar a execução do objeto do contrato. 

5.7.10. Refazer o(s) serviço(s) que não atender(em) as especificações, no prazo 

estipulado para a contratação. 

5.7.11. Refazer o(s) serviço(s), às suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado, 

no(s) qual(is) se verificarem vícios, defeitos ou incorreções. 

5.7.12. Responder civil e penalmente por quaisquer danos, de qualquer natureza, que 

venham a sofrer seus empregados, terceiros ou a Administração Municipal, em razão de 

acidente, ação ou omissão, dolosa ou culposa, de prepostos da Contratada ou de quem em 

seu nome agir, decorrentes da prestação do serviço(s). 

5.7.13. Assumir unicamente a responsabilidade por prejuízos causados a 

Administração Municipal por negligência, imperícia ou imprudência de empregados ou 

prepostos, assim como os custos e assistência quanto a acidentes com seus funcionários, na 

execução do contrato. 

5.7.14. Paralisar, por determinação da Administração Municipal, qualquer atividade 

que não esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a 

segurança de pessoas ou patrimônio.  

5.7.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual ou 

municipal, as normas de segurança da Administração Municipal. 

6. DO MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

6.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas 

avençadas e as previsões da Lei nº 14.133/2021, cabendo às partes responder pelas 

consequências de sua inexecução total ou parcial. 

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão contratual, o cronograma 

de execução será prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais 

circunstâncias mediante simples apostila. 

6.3. As comunicações entre a Administração Municipal e a Contratada devem ser realizadas 

por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem 

eletrônica para esse fim. 
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6.4. A Administração Municipal poderá convocar representante da empresa para adoção de 

providências que devam ser cumpridas de imediato. 

6.5. Após a assinatura do contrato, a Administração Municipal poderá convocar o 

representante da Contratada para reunião inicial para apresentação do plano de fiscalização, 

que conterá informações acerca das obrigações contratuais, dos mecanismos de fiscalização, 

das estratégias para execução do objeto, quando houver, do método de aferição dos resultados 

e das sanções aplicáveis, dentre outros. 

6.6. Da fiscalização do contrato 

6.6.1. A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do 

contrato e pelos respectivos substitutos. 

6.6.2. O fiscal técnico acompanhará a execução do contrato para que sejam cumpridas todas 

as condições estabelecidas no referido instrumento, de modo a assegurar os melhores 

resultados para a Administração Municipal.  

6.6.3. O fiscal técnico anotará no histórico de acompanhamento todas as ocorrências 

relacionadas à execução do contrato, com a descrição do que for necessário para a 

regularização das falhas ou imperfeições observadas.  

6.6.4. Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitirá 

notificações para a correção da execução contratual, determinando prazo para a correção. 

6.6.5. O fiscal técnico do contrato informará ao gestor contratual, em tempo hábil, a situação 

que demandar decisão ou adoção de medidas que ultrapassem sua competência, para que 

adote as medidas necessárias e saneadoras, se for o caso.  

6.6.6. No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do contrato nas datas 

determinadas, o fiscal técnico comunicará o fato imediatamente ao gestor do contrato. 

6.6.7. O fiscal técnico comunicará ao gestor do contrato, em tempo hábil, a proximidade do 

término da vigência contratual, com vistas à renovação tempestiva ou à prorrogação 

contratual. 

6.6.8. O fiscal administrativo do contrato verificará a manutenção das condições de 

habilitação da Contratada, acompanhará o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e 

a formalização de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos 

comprobatórios pertinentes, caso necessário.  

6.6.9. O fiscal administrativo do contrato deverá enviar a documentação pertinente ao setor 

competente para fins de liquidação e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalização e 

gestão nos termos do contrato. 

6.6.10. Compete ao fiscal setorial do contrato, assim como ao seu substituto, 

exercerem as atribuições previstas nos subitens 6.6.1 a 6.6.9, de acordo com o Decreto 

Municipal nº 0445/2024-GPMB. 

6.7. Da gestão do contrato 
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6.7.1. O gestor contrato coordenará o processo de acompanhamento e fiscalização do 

contrato contendo todos os registros formais da execução no histórico de gerenciamento do 

contrato, do registro de ocorrências, das alterações e das prorrogações contratuais, 

elaborando relatório com vistas à verificação da necessidade de adequações do contrato para 

fins de atendimento da(s) finalidade(s) da contratação.  

6.7.2. O gestor do contrato acompanhará os registros realizados pelos fiscais, de todas as 

ocorrências relacionadas à execução do contrato e as medidas adotadas, informando, se for 

o caso, à autoridade superior àquelas que ultrapassarem a sua competência.   

6.7.3. O gestor do contrato acompanhará a manutenção das condições de habilitação da 

Contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotará os problemas que 

obstem o fluxo normal da liquidação e do pagamento da despesa no relatório de riscos 

eventuais.  

6.7.4. O gestor do contrato emitirá documento comprobatório da avaliação realizada pelos 

fiscais quanto ao cumprimento de obrigações assumidas pela Contratada, com menção ao 

seu desempenho na execução contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e 

aferidos, assim como as eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de 

atesto de cumprimento de obrigações.  

6.7.5. O gestor do contrato tomará providências para a formalização de processo 

administrativo de responsabilização para fins de aplicação de sanções, a ser conduzido pela 

comissão de que trata o art. 158 da Lei nº 14.133/2021.  

6.7.6. O gestor do contrato deverá elaborar relatório final com informações sobre o alcance 

dos objetivos que tenham justificado a contratação e eventuais condutas a serem adotadas 

para o aprimoramento das atividades da Administração Municipal.   

6.8. Infrações e sanções administrativas 

6.8.1. O(s) licitante(s), observados os princípios da ampla defesa e do contraditório, 

poderá(ão) ser responsabilizado(s) administrativamente pelas seguintes infrações, sendo-

lhe(s) aplicadas as multas listadas abaixo, calculadas sobre o valor estimado para a 

contratação, quando: 

6.8.1.1. Deixar de entregar a documentação exigida para o certame: multa de 5% (cinco 

por cento); 

6.8.1.2. Não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente 

devidamente justificado: multa de 15% (quinze por cento); 

6.8.1.3. Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a 

contratação, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta: multa de 

15% (quinze por cento); 

6.8.1.4. Atrasar injustificadamente a execução do contrato: multa de mora no valor de 

0,5% (cinco décimos por cento), por cada dia de atraso, sobre o valor do contrato, não 
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ultrapassando o limite de 9% (nove por cento) sobre aquele valor; 

6.8.1.5. Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar 

declaração falsa durante a licitação: multa de 25% (vinte e cinco por cento);  

6.8.1.6. Fraudar a licitação: multa de 25% (vinte e cinco por cento); 

6.8.1.7. Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza: multa 

de 20% (vinte por cento); 

6.8.1.8. Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação: multa de 

20% (vinte por cento); e 

6.8.1.9. Praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013: 

multa de 25% (vinte e cinco por cento). 

6.8.2. Também poderão ser aplicadas ao responsável pelas infrações administrativas 

previstas no Item anterior as seguintes sanções: 

6.8.2.1. Impedimento de licitar e contratar com a Administração Pública Municipal, por 

até 3 (três) anos, nas hipóteses previstas nos Itens 6.8.1.1 ao 6.8.1.4, quando não justificar 

a imposição de penalidade mais grave; e 

6.8.2.2. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração 

Pública direta e indireta de todos os entes federativos, por no mínimo 3 (três) anos e até 

6 (seis) anos, nas hipóteses previstas nos Itens 6.8.1.5 ao 6.8.1.9, assim como nas 

hipóteses previstas nos Itens 6.8.1.1 a 6.8.1.4, quando justificada a imposição de 

penalidade mais grave que a do item 6.8.2.1. 

6.8.3. Após o trâmite do contraditório e da ampla defesa, as multas serão descontadas 

do pagamento eventualmente devido pelo Contratante, da garantia, quando houver, ou, na 

impossibilidade de ser feito o desconto, recolhidas pela Contratada/Licitante mediante 

depósito em conta corrente da municipalidade ou, quando for o caso, cobradas judicialmente; 

6.8.4. Para dar efetividade à aplicação da(s) multa(s) administrativa(s), fica 

estabelecido que somente será aplicada quando o seu valor for maior ou igual a R$ 1.000,00 

(mil reais) para sua cobrança, exceto quanto for necessária além da referida multa, a 

aplicação de uma das penalidades previstas nos itens 6.8.2.1 e 6.8.2.2; e 

6.8.5. Na aplicação das sanções previstas neste item 6.8 serão observadas as 

disposições constantes nos artigos 156 a 163 da Lei n° 14.133/2021, para o processo 

administrativo simplificado e o processo de responsabilização.    

7. DOS CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO 

7.1. Avaliação da execução do objeto 

7.1.1. O (s) serviço (s) deverá (ão) ser executado (s) conforme as características constantes 

na especificação/descrição deste Termo de Referência e demais anexos. 
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7.1.2. Todo (s) o (s) serviço (s) deverá (ão) ser executado(s) com boa técnica e por 

profissionais devidamente capacitados/habilitados.  

7.2. Recebimento do objeto 

7.2.1. O(s) serviço(s) e entregas deverá(ão) ser executado(s) de forma parcelada, de acordo 

com as demandas e necessidades da Secretaria requisitante. 

7.2.2. O(s) serviço(s) será(ão) recebido(s) provisoriamente pelo responsável por seu 

acompanhamento e fiscalização, mediante termo detalhado, quando verificado o 

cumprimento das exigências de caráter técnico, no prazo de até 10 (dez) dias, conforme a 

periodicidade e regras estabelecidas no contrato. 

7.2.3. O(s) serviço(s) será(ão) recebido(s) definitivamente mediante termo detalhado, que 

comprove o atendimento das exigências contratuais, no prazo de até 30 (trinta) dias contados 

do recebimento provisório, por comissão formada pelo fiscal técnico do contrato e, no 

mínimo, 2 (dois) servidores públicos, designados pela secretaria demandante, mediante 

termo detalhado que contenha lista de verificação que demonstre a conformidade da 

execução para efeito de verificação da qualidade, quantidade e consequente aceitação, 

conforme as regras estabelecidas no contrato. 

7.2.4. O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil da 

Contratada pela solidez e pela segurança do serviço, nem a responsabilidade ético-

profissional pela perfeita execução do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo 

contrato. 

7.2.5. Se após o recebimento constatar-se que o fornecimento foi executado em desacordo 

com o pactuado ou foi entregue em quantitativo ou qualidade inferior ao solicitado, a 

fiscalização notificará por escrito a contratada para substituir, as suas expensas, o produto 

recusado ou complementar o produto faltante. 

7.2.6. Não serão aceitos serviços que estiverem em desacordo o pactuado ou entregues em 

quantitativo inferior ao solicitado em Ordem de Serviço. 

7.3. Forma de pagamento 

7.3.1. O pagamento será realizado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir 

do recebimento da nota fiscal ou fatura, através de ordem bancária, para crédito em banco, 

agência e conta corrente, indicados pela Contratada. 

7.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando a Administração 

Municipal atestar a execução do objeto do contrato. 

7.3.3. Junto da nota fiscal ou fatura deverá ser encaminhada a comprovação da regularidade 

fiscal e trabalhista, que será confirmada por meio de consulta on-line aos sítios eletrônicos 

oficiais.  

7.3.4. Da mesma forma, deverá ser encaminhada acompanhando a nota fiscal ou fatura a 

documentação específica relacionada com a contratação, conforme as exigências contratuais.  
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7.3.5. Havendo erro na apresentação da nota fiscal ou dos documentos pertinentes à 

contratação, ou, ainda, circunstância que impeça a liquidação da despesa, como, por 

exemplo, decorrente de penalidade imposta ou inadimplemento de obrigações, o pagamento 

ficará sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o 

prazo para pagamento iniciar-se-á após a comprovação da regularização da situação, não 

acarretando qualquer ônus para a Administração Municipal. 

7.3.6. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem 

bancária para pagamento. 

7.3.7. Constatando-se, junto aos sítios eletrônicos oficiais, a situação de irregularidade fiscal 

ou trabalhista da Contratada, será providenciada sua notificação, por escrito, para que, no 

prazo de 5 (cinco) dias úteis, regularize sua situação ou, no mesmo prazo, apresente sua 

defesa. O prazo poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, a critério da 

Administração Municipal.  

7.3.8. Não havendo regularização por parte da Contratada, a Administração Municipal 

suspenderá os trâmites de pagamento até que os impedimentos sejam solucionados.  

7.3.9. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação 

aplicável.  

7.3.10. Persistindo a irregularidade fiscal ou trabalhista da Contratada, a 

Administração Municipal deverá adotar as medidas necessárias à rescisão contratual nos 

autos do processo administrativo correspondente, assegurada à Contratada a ampla defesa.  

8. DA FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR  

8.1. A licitação será promovida na modalidade pregão, na forma eletrônica, utilizando o 

sistema de registro de preços – SRP, considerando a natureza comum do(s) serviço(s) 

demandado(s).  

8.2. Será vencedora do certame a empresa licitante que atender as exigências deste Termo 

de Referência e apresentar o menor preço por item. 

8.3. O certame deverá ser conduzido conforme as disposições da Lei n° 14.133/2021 e Lei 

Complementar n° 123/2006. 

8.4. Serão exigidos na licitação os requisitos de habilitação: 

8.4.1. Jurídica: 

8.4.1.1. Empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, 

a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; 

8.4.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condição de 

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à verificação 

da autenticidade no sítio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;  
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8.4.1.3. Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal – SLU ou sociedade 

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: 

inscrição do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Público de Empresas 

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento 

comprobatório de seus administradores; 

8.4.1.4. Sociedade empresária estrangeira: portaria de autorização de funcionamento 

no Brasil, publicada no Diário Oficial da União e arquivada na Junta Comercial da unidade 

federativa onde se localizar a filial, agência, sucursal ou estabelecimento, a qual será 

considerada como sua sede, conforme Instrução Normativa DREI/ME n.º 77, de 18 de 

março de 2020. 

8.4.1.5. Sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas 

Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatório de seus 

administradores; 

8.4.1.6. Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: inscrição 

do ato constitutivo da filial, sucursal ou agência da sociedade simples ou empresária, 

respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Jurídicas ou no Registro Público de 

Empresas Mercantis onde opera, com averbação no Registro onde tem sede a matriz. 

8.4.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundação e estatuto social, com a ata da 

assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no 

Registro Civil das Pessoas Jurídicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 

107 da Lei nº 5.764, de 16 de dezembro 1971. 

8.4.1.8. Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de todas as 

alterações ou da consolidação respectiva. 

8.4.2. Técnica: 

8.4.2.1. Comprovação de aptidão para execução de serviço equivalente ou superior com 

o objeto desta contratação, ou com o item pertinente, por meio da apresentação de certidões 

ou atestados, por pessoas jurídicas de direito público ou privado, ou regularmente emitidos 

pelo conselho profissional competente, quando for o caso. 

8.4.3. Regularidade fiscal, social e trabalhista: 

8.4.3.1. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro 

de Pessoas Físicas, conforme o caso;  

8.4.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante 

apresentação de certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do 

Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os 

créditos tributários federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas administrados, 

inclusive aqueles relativos à Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta nº 1.751, 

de 02 de outubro de 2014, do Secretário da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-

Geral da Fazenda Nacional. 
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8.4.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS);  

8.4.3.4. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, 

mediante a apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos 

termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei 

nº 5.452, de 1º de maio de 1943; 

8.4.3.5. Prova de inscrição no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao 

domicílio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o 

objeto contratual; 

8.4.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicílio ou sede 

do fornecedor, relativa à atividade em cujo exercício contrata ou concorre; 

8.4.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital 

relacionados ao objeto contratual, deverá comprovar tal condição mediante a apresentação 

de declaração da Fazenda respectiva do seu domicílio ou sede, ou outra equivalente, na 

forma da lei. 

8.4.4. Econômico-financeira: 

8.4.4.1. Certidão negativa de insolvência civil expedida pelo distribuidor do domicílio 

ou sede do licitante, caso se trate de pessoa física, desde que admitida a sua participação 

na licitação (art. 5º, inciso II, alínea “c”, da Instrução Normativa Seges/ME nº 116, de 

2021), ou de sociedade simples;  

8.4.4.2. Certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede do licitante 

(Lei nº 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II). As certidões que não fixarem prazo de 

validade somente serão aceitas quando expedidas até no máximo 90 (noventa) dias 

anteriores a data de abertura da presente licitação, sendo admitida, quando regulamentada 

pelo respectivo Poder Judiciário de sua jurisdição, aquelas emitidas utilizando-se meios 

eletrônicos que abranjam o referido domicílio, devendo observar: 

a) No caso de certidão positiva de recuperação judicial ou extrajudicial, o licitante deverá 

apresentar a comprovação de que o respectivo plano de recuperação foi acolhido 

judicialmente, na forma do art. 58 da Lei nº. 11.101/2005, sob pena de inabilitação, 

devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitação; 

b) Aplica-se o entendimento da alínea anterior, amparado pelo entendimento do Tribunal 

de Contas da União, no Acórdão n.º 5686/2017 - Primeira Câmara, que “a vedação da 

participação de empresas em recuperação judicial, com plano de recuperação acolhido 

judicialmente, e empresas em recuperação extrajudicial, com plano de recuperação 

homologado judicialmente, em certames licitatórios, está em desacordo com o 

entendimento do TCU (Acórdão n. 658/2017 - Plenário) e da AGU (Parecer n. 

4/2015/CPLC/DEPCONSU/PGF/AGU)”; e 

c) A exigência de apresentação de certidão negativa de recuperação judicial deve ser 

relativizada a fim de possibilitar à empresa em recuperação judicial participar do certame, 
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desde que demonstre, na fase de habilitação, a sua viabilidade econômica. 

8.4.4.3.  Balanço patrimonial, demonstração de resultado de exercício e demais 

demonstrações contábeis dos 2 (dois) últimos exercícios sociais, já exigíveis e apresentados 

na forma da lei, devidamente registrados na Junta Comercial ou registrados 

eletronicamente na Receita Federal, através do sistema SPED Contábil, e assinados por um 

diretor e um profissional habilitado com registro no CRC comprovando:  

8.4.4.3.01. A boa situação financeira da empresa mediante obtenção de índices de 

Liquidez Geral (LG), Solvência Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 

(um). 

8.4.4.4.  Para fins desta licitação, entende-se por apresentados na forma da Lei: o 

Balanço Patrimonial e a Demonstração de Resultados lançados no livro Diário, com os 

termos de Abertura e Encerramento devidamente registrados no Órgão Público 

competente, conforme disposição da lei 14.133/2021 e do art. 19 da IN 02/2010 e suas 

alterações; e ainda observados os prazos do artigo 1.078 da Lei 10.406/02. 

8.4.4.5.  As empresas criadas no exercício financeiro da licitação deverão atender a 

todas as exigências da habilitação e poderão substituir os demonstrativos contábeis pelo 

balanço de abertura; e 

8.4.4.6.  Os documentos referidos acima limitar-se-ão ao último exercício no caso de a 

pessoa jurídica ter sido constituída há menos de 2 (dois) anos. 

8.4.4.7.  Das empresas constituídas no ano em exercício independente de sua forma 

societária e regime fiscal, será exigida apenas a apresentação do Balanço de Abertura, 

dispensando-se a exigência de Índice de Liquidez. 

8.4.4.8.  Caso o fornecedor seja cooperativo, tais documentos deverão ser 

acompanhados da última auditoria contábil-financeira, conforme dispõe o artigo 112 da 

Lei nº 5.764, de 1971, ou de uma declaração, sob as penas da lei, de que tal auditoria não 

foi exigida pelo órgão fiscalizador; 

8.4.4.9.  Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em 

qualquer dos índices de Liquidez Geral (LG), Solvência Geral (SG) e Liquidez Corrente 

(LC), será exigido para fins de habilitação patrimônio líquido mínimo de 10% do valor 

total estimado da contratação, esta comprovação será realizada através do balanço 

patrimonial mais recente. 

8.4.4.10. As empresas criadas no exercício financeiro da licitação deverão atender a 

todas as exigências da habilitação e poderão substituir os demonstrativos contábeis pelo 

balanço de abertura. (Lei nº 14.133, de 2021, art. 65, §1º). 

8.4.4.11. O prazo para aprovação do balanço patrimonial e demais demonstrações 

contábeis para fins de cumprimento do art. 69, caput, da Lei n°. 14.133/2021 é o 

estabelecido no art. 1.078 do Código Civil, portanto, até o quarto mês seguinte ao término 

do exercício social (30 de abril). Desse modo, ocorrendo a sessão de abertura de propostas 
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em data posterior a esse limite, torna-se exigível, para fins de qualificação econômico-

financeira, a apresentação dos documentos contábeis referentes ao exercício imediatamente 

anterior. 

8.4.4.12. Se não houver cláusula no edital que especifique o exercício a que devam se 

referir, o balanço patrimonial e demais demonstrações contábeis do exercício 

imediatamente anterior somente podem ser exigidos se a convocação da licitante para 

apresentação da documentação referente à qualificação econômico-financeira (art. 69, 

caput, da Lei n°. 14.133/2021) ocorrer após a data limite definida nas normas da Secretaria 

da Receita Federal para a apresentação da Escrituração Contábil Digital (ECD) no Sistema 

Público de Escrituração Digital (Sped). 

8.5. A licitação contemplará o disposto nos artigos da Lei Complementar 123/2006, 

privilegiando o tratamento favorecido às microempresas e empresas de pequeno porte. 

8.6. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os 

benefícios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estará 

dispensado da apresentação do balanço patrimonial e das demonstrações contábeis do último 

exercício. 

9. DO ÓRGÃO GERENCIADOR  

9.1. O órgão gerenciador do processo será Secretaria Municipal de Administração e Tesouro, 

representada por seu Secretário, ao Sr. Sabmael da Silva Carvalho; 

9.2. DOS ÓRGÃOS PARTICIPANTES: 

9.2.1. Secretaria Municipal de Educação e Desenvolvimento Social, representada por 

sua Secretária, a Sra. Ivana Ramos do Nascimento; 

9.2.2. Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento social, representada 

por seu Secretário, o Sr. Fellipe Augusto Carnevalle dos Passos. 

9.2.3. Secretaria Municipal de Saúde, representada por sua Secretária, a Sra. Milvea 

Franciane Ferreira Carneiro. 

9.2.4. Secretaria Municipal de Trabalho e Emprego, representada por sua Secretária, a 

Sra. Bianca Martins Ribeiro Vergolino 

9.2.5. Secretaria Municipal de Assistência Social, representada por sua Secretária, a Sra. 

Francinea Teixeira Dias; 

10. DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO  

10.1. A estimativa de valor do objeto da contratação consta na coluna valor unitário 

estimado previsto na tabela do item 1 deste Termo de Referência.  

11. DA ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

11.1. A indicação da dotação orçamentária fica postergada para o momento da assinatura 

instrumento equivalente. 
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12. OUTRAS INFORMAÇÕES 

12.1. A Prefeitura Municipal de Barcarena e Secretarias Municipais por intermédio da 

autoridade competente, poderá revogar ou anular o certame, nas condições estabelecidas na 

legislação vigente, sem que disso decorra para os licitantes o direito a qualquer reembolso de 

despesas ou qualquer indenização. 

12.2.  Cada licitante é responsável pela fidelidade e legitimidade das informações e dos 

documentos apresentados em qualquer fase da licitação, sendo-lhe exigível, ainda, em 

qualquer época ou oportunidade, a apresentação de outros documentos ou informações 

complementares que o(a) agente condutor(a) da licitação porventura julgar necessário. 

12.3. A participação na licitação implica na aceitação integral e irretratável das normas 

contidas neste Termo de Referência e seus anexos, bem como na observância dos preceitos 

legais e regulamentares que a regem. 

12.4. É facultado ao(a) agente condutor(a), em qualquer fase da licitação, promover 

diligência destinada a esclarecer ou a complementar a instrução do processo, em especial 

quanto à veracidade das declarações feitas ou apresentadas em razão do cumprimento das 

exigências do Termo de Referência e seus anexos. 

12.5. Não serão levadas em consideração vantagens não previstas no Termo de Referência. 

12.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referência e seus anexos, 

excluir-se-á o dia do início e incluir-se-á o do vencimento, excluir-se-á o dia do começo e 

incluir-se-á o do vencimento, em conformidade com art. 183 e seus incisos. 

12.7. Este Termo de Referência e seus anexos são complementares entre si, de modo que 

qualquer detalhe que mencione em um de seus documentos e se omita em outro, será 

considerado específico e válido. 
 

Barcarena, 25 de abril de 2025. 

 

ELABORADO POR: 

 

 

 

___________________________________ 

Thayse Caroline Nascimento Brandão 

Assessor CPC 

Decreto: n° 0047/2025 - GPMB 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.barcarena.pa.gov.br/
mailto:licitação.pmb@barcarena.pa.gov.br


   
 

DEPARTAMENTO DE LICITAÇÕES E CONTRATOS 

Página 18 de 18 
Departamento de Licitações e Contratos 

Av. Cronge da Silveira, 438 - Centro - CEP 68.445-000 - Barcarena/PA 
www.barcarena.pa.gov.br / licitação.pmb@barcarena.pa.gov.br  

(91) 99190-6181 
 

 

APROVADO POR: 

  

 

______________________________ 

Sabmael da Silva Carvalho 

Secretário Municipal de Administração e Tesouro 

Decreto nº 0057/2025- GPMB 
 

 

 

 

_______________________________  

Francinea Teixeira Dias  

Secretária Municipal de Assistência Social  

Decreto nº 0019/2025 – GPMB 

 

 

 

 

_______________________________  

Ivana Ramos do Nascimento  

Secretária Municipal de Educação e Desenvolvimento Social  

Decreto nº 0167/2025 – GPMB 

 

 

 

 

_________________________________  

Milvea Franciane Ferreira Carneiro  

Secretária Municipal de Saúde  

Decreto nº 0015/2025 – GPMB 

 

 

 

_________________________________  

Fellipe Augusto Carnevalle dos Passos  

Secretário Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Econômico  

Decreto nº 0023/2025 – GPMB 

 

 

 

_________________________________ 

Bianca Martins Ribeiro Vergolino 

Secretária Municipal de Trabalho e Emprego 

Decreto n° 0010/2025 - GPMB 
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