PREFEITURA

GOVERNODE RECONSTRUGCAQ

SOLICITAGAO DE ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO

A SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO ADMINISTRACAO E FINANCAS -
SEPAF, solicita ao Exm2(?) Sr(a). CLEBER EDSON DOS SANTOS RODRIGUES, Prefeito Municipal
de Curralinho, a abertura de procedimento administrativo para CONTRATACAO DE
ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL.

Justifica-se a contratacdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de
assessoria e consultoria contabil, considerando a complexidade do sistema de prestacdo de
contas da aplicagao dos recursos publicos, do processo de registro de documentos publicos e
da execugdo das matérias de Planejamento, bem como pela necessidade de gerenciamento
dos gastos publicos e do auxilio no processo de tomada de decisdo de acordo com os novos
parametros de Contabilidade Internacional Aplicados ao Setor Publico, cujas constantes
modificacBes e adaptacdes inseridas na legislacdo, tanto municipal quanto federal, imp&em.
No mais, os reflexos gerenciais e sociais decorrentes das boas préticas financeiras e

orcamentdrias, exigem a presenca de profissionais com conhecimento adequado e
especializado.

Vale ressaltar, ainda, que é sugestionado a modalidade na Inexigibilidade de Licitacio
posto que os servigos pretendidos sdo, 3 evidéncia, singulares, haja vista tratar-se de trabalho

intelectual, de natureza personalissima, insuscetivel de selegdo objetiva e, portanto, cuja competicio
mostra-se invidvel.

BIA JUNIOR
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TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo consolida as informagdes apresentadas através da
solicitagdo.

1. DO OBJETO p

14 - O presente TERMO DE REFERENCIA tem como objeto promover processo de
inexigibilidade de licitagéo visando a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA CONTABIL para atender as necessidades Prefeitura Municipal de Curralinho
e suas Secretarias, conforme condigdes e especificacdes constantes no item 3 deste Termo
de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO/CONTRATACAO

21 - O presente Termo de Referéncia tem por objetivo estabelecer os requisitos e
especificacdes, para CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO
DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA
CONTABIL para atender as necessidades Prefeitura Municipal de Curralinho e suas
Secretarias, conforme condicdes e especificagbes constantes no item 3 deste Termo de
Referéncia.

2.2 - Justifica-se a contratacdo de pessoa juridica especializada na prestac&o de assessoria
e consultoria contabil, considerando a complexidade do sistema de prestagdo de contas da
aplicagéio dos recursos publicos, do processo de registro de documentos publicos e da
execugao das matérias de Planejamento, bem como pela necessidade de gerenciamento dos
gastos publicos e do auxilio no processo de tomada de deciséo de acordo com os novos
parametros de Contabilidade Internacional Aplicados ao Setor Publico, cujas constantes
modificagdes e adaptagdes inseridas na legislagdo, tanto municipal quanto federal, impdem.
No mais, os reflexos gerenciais e sociais decorrentes das boas praticas financeiras e

orcamentarias, exigem a presenga de profissionais com conhecimento adequado e
especializado.

3. ESPECIFICACOES TECNICAS

3.1 — A presente contratagdo visa a prestacdes de servicos técnicos de contabilidade
relacionados ao registro das despesas e receitas municipais, em conformidade com as
exigéncias da Lei n® 101/2000, resolugdes emanadas pelos Tribunais de Contas e demais
normas de direito financeiro, notadamente quanto a:

a. Contabilizacéo e Registro de documentos e operagdes;

b. Elaboragdo de Balancetes, Demonstracdes Contébeis e Relatérios de acordo com
legislacdo em vigor;

c. Apresentagdo da Prestagdo de Contas quadrimestral em meio magnético no Tribunal de
Contas dos Municipios;

d. Elaboracdo das obrigagdes tributarias acessorias, como SIOPS, SIOPE e Relatorios do
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4. DOS RECURSOS FINANCEIROS E ORGAMENTARIOS PARA A DESPESPESA

4.1. Os recursos financeiros destinados a execugao do objeto desta licitagéo correréo a
conta de dotagéo orgamentaria especifica do orgamento para o exercicio de 2021,
fornecida pelo Departamento de Contabilidade.

5. DO REGIME DE EXECUGCAO

5.1 — A empresa contratada devera prestar servigos técnicos profissionais de assessoria e
consultoria contabil, de natureza singular, incluindo:

5.2 — Prestar consultoria completa das exigéncias contidas na Lei n® 101/2000, resolugdes
emanadas pelos Tribunais de Contas e demais normas de direito financeiro, com emiss&o de
balancetes mensais, relatérios e demonstrativos financeiros, patrimoniais, notas de empenho
e prestagao de contas do exercicio e geragéo de auditoria de contas publicas

6. DOS REQUISITOS DE CONTRATACAO EM HABILITACAO DO FORNECEDOR

6.1 - Os requisitos da contratagio abrangem a apresentagao dos seguintes documentos de
habilitagao:
6.1.1 — A Empresa a ser contratada, devera apresentar, a titulo de habilitagdo, a seguinte

documentagéo relativa & Habilitagéo Juridica e a Regularidade Fiscal e trabalhista, nas
condi¢des seguintes:

6.1.1 — HABILITAGAO JURIDICA

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual, ato constitutivo, estatuto ou
Contrato Social em vigor (documento de constituicdo acompanhado de todas as alteragtes
realizadas ou consolidagdo acompanhada das alteragbes ocorridas), devidamente
registrado, no caso de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agoes,
acompanhado de documentagéo de eleicdo de seus administradores;

b) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;

c) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedades estrangeiras no
Pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo orgao competente,
quando a atividade assim o exigir.

6.1.1.1. Documentos Relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Prova de inscrigdo no CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministerio da
Fazenda vigente;

b) Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede da empresa, “pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com ©
objeto desta contratacdo”;

c) prova de regularidade para com as Fazendas:

c.1 - Federal: Comprovagéo de regularidade, através de Certidao Negativa de Tributos e
Contribuicbes Federais e da Divida Ativa da Unido ou Certiddo Positiva com Efeito de
Negativa, bem como da Seguridade Social-INSS;

c.2 - Estadual: Comprovagao de regularidade, através de Certiddo Negativa de Débitos
(Tributaria e Nao Tributaria), se houver;

c.3 - Municipal: Comprovacgédo de regularidade, através de Certidao Negativa de Débitos
inscritos na Divida Ativa Municipal;

c.4 - Cdso a empresa seja considerada isenta dos tributos municipais relacionados ao
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objeto deste Termo, devera comprovar tal condigio mediante a apreSETE O OE deoTEaE. i

da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) Comprovagdo de Regularidade, através de Certiddo Negativa junto ao FGTS, fornecida
pela Caixa Econdmica Federal;

e) Comprovagdo de regularidade, através de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.
6.1.2. Na hipotese das certiddes exigidas neste Instrumento, em qualquer das fases do
processo de compra, ndo consignarem prazo de validade declarado no préprio documento,
tampouco de nao constar previsdo em legislagao especifica relacionada com o citado prazo
de validade, deverdo os referidos documentos terem sido emitidos no maximo ha 90
(noventa) dias, contados até a data de sua apresentacao.

6.1.3. Certiddo Positiva com efeito de Negativa, tem o mesmo efeito da CertiddoNegativa.
6.1.4. Caso a proponente detentora do “menor prego” para hora do servigo e do “maior
percentual de desconto” para as pegas e assessorios, seja Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte, devera apresentar toda documentagao exigida para efeito de comprovagao
de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigao.

6.1.5. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por Micoempresa ou Empresa de
Pequeno Porte ou Sociedade Cooperativa equiparada, e uma vez constatada e existéncia de
alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal, a mesma sera convocada para, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, comprovar a regularizago. O prazo podera ser prorrogado por igual
periodo, a critério da administragdo publica, quando requerida pela proponente, mediante
apresentacao de justificativa.

6.1.6. A nao regulacdo da documentagéo fiscal no prazo previsto no subitem anterior
implicara na decadéncia da expectativa de dreito a contratagéo

7. DAS CONDICOES DE CONTRATACAO

7.1. Os servicos elencados neste Termo de Referéncia serdo remunerados mediante
pagamento mensal ao escritério contratado, com base nas cotagbes realizadas pelo
Departamento de Contabilidade e no preco da proposta escolhida.

7.2. O pagamento sera creditado em nome da Contratada, em conta corrente por ela

indicada, em moeda corrente nacional, mediante transferéncia bancaria, contado do devido
recebimento da Nota Fiscal Eletronica de Servigos, que devera ser efetuado pelo setor
responsavel em até 10 (dez) dias apos a apresentagéo dos documentos de cobranga.

7.3. A nota fiscal eletrdnica devera ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente

com o nimero de inscricdo do CNPJ indicado na proposta de pregos e nos documentos de

habilitagdo, bem como, na Nota de Empenho, e devera conter detalhamento servigo

prestado.

7.4. A nota fiscal devera ser preenchida em nome da Prefeitura Municipal de Curralinho,

Inscrita no CNPJ n° 04.876.538/0001-15, com sede na AV JARBAS PASSARINHO, S/N -

CENTRO CURRALINHO - PA - CEP 68.815-000.

7.5. No ato do pagamento, serd comprovada a manutencio das condigdes iniciais de

habilitagédo quanto a situagéo de regularidade da CONTRATADA.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Cumprir e fazer cumprir o disposto no contrato e seus anexos;

8.2 Efetuar o pagamento na forma convencionada neste instrumento;

8.3 Fornecer a contratada todos os esclarecimentos necessarios para a execugéo do

contrato e demais informacdes que esta venha a solicitar para o desenvolvimento dos

trabalhos;

8.4 O contratante ndo se responsabilizard por quaisquer compromissos assumidos pela

contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugéo do presente contrato, bem como
por qualquer dano causados a terceiro em decorréncia de ato da contratada e de seus

empregados, prepostos ou subordinados;

8.5 Designar, servidor para acompanhar a execucdo do Contrato e informar a
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CONTRATADA seus dados e de seu substituto, mantendo tais dado S 2T e —
8.6 Exigir a comprovagao de que durante a vigéncia do contrato, sejam mantidas todas as
condigbes de habilitacdo e qualificagao exigidas para a contratagao, bem como a sua
compatibilidade com as obrigagbes assumidas;

8.7 Notificar a CONTRATADA, por escrito, todas as falhas verificadas na prestagéo dos
servicos;

8.8 Abrir processo administrativo para apurar as causas do nao cumprimento de prazos e
se ocorrer a apuragio devera apontar nominalmente os responsaveis.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. - Cabera 3 CONTRATADA executar o objeto de acordo com as condigOes, prazo,
especificagbes qualitativas e quantitativas estipuladas neste Termo de Referéncia, além do
cumprimento as disposicdes da Lei 8.666/93, do contrato assinado com a CONTRATANTE,
e demais disposicdes regulamentares pertinentes aos servigos a serem executados.

9.2. - Prestar todos os esclarecimentos e informagdes que forem solicitados pelo
Contratante, de forma clara, concisa e logica, atendendo de imediato as reclamagoes,
sempre que possivel.

9.3. - Levar, imediatamente, ao conhecimento do fiscal do contrato do Contratante, qualquer
fato extraordinario ou anormal que ocorrer na execugdo do objeto contratado, para adogéo
das medidas cabiveis.

9.4. - Indicar um responsavel para representd-la administrativamente, quando necessario,
durante o periodo de vigéncia do contrato, mediante declarag&o, contendo o nome completo,
CPF e documento de identidade, além dos meios de comunicagdes disponiveis e outras
informagdes necessarias para obter acesso irrestrito aos recursos disponiveis aos demais
clientes;

9.5. - Manter, durante a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagGes
assumidas, todas as condigdes de habilitagao e qualificagéo exigidas nalicitagao;

9.6. - Responsabiliza-se, também pela idoneidade e pelo o comportamento de seus
empregados, prepostos ou subordinados, e ainda, por quaisquer prejuizos que sejam
causados a contratante ou a terceiros.

9.7 - E vedada a CONTRATADA subcontratagéo dos servigos, parcial ou total, sem a prévia
e expressa anuéncia e autorizagdo da CONTRATANTE.

10. DAS OBRIGAGOES PARA O CASO DE INADIMPLENCIA

10.1 O Inadimplemento das obrigagdes previstas no presente Contrato, ou a ocorréncia
de quaisquer das situagdes descritas no Art. 78, da Lei 8.666/93, e suas demais alteragGes,
sera comunicado pela parte prejudicada a outra, mediante notificag&o por escrito, entregue
diretamente ou por via postal, com aviso de recebimento, a fim de que seja providenciada a
regularizagao no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

10.2 - A nao regularizagdo podera ensejar, a critério da parte prejudicada, a rescisdo do
Contrato, sem prejuizo de outras sangdes, bem como no caso de ndo pagamento da parcela
mensal, a suspensao da prestagao dos servigos pela CONTRATADA até a suanormalizagao
10.3 - A CONTRATADA, pela sua inadimpléncia no cumprimento do contrato estara sujeita
as seguintes sangdes:

10.3.1 - adverténcia;

10.3.2 - suspensdo temporaria do direito de participar de licitagao;

10.3.3 - impedimento de contratar com a Administracéo;

10.3.4 - declaracgéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica.

11. DA DURAGAO DO CONTRATO E DA PRORROGACAO

11.1. O contrato de prestagdo de servigos a ser celebrado tera a duragédo de 12 (doze)
meses, podendo ter a sua duragdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas
a obtencéo de precgos e condigdes mais vantajosas para a administraggo, limitada a
_~sessenta meses, nos termos do art. 57, |l da Lei n° 8.666/93.
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12.1 O Contrado sera responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase do processo administrativo, sendo-lhe exigivel,
ainda, em qualquer época ou oportunidade, a apresentagdo de outros documentos ou
informacgdes complementares que a Comiss@o Permanente de Licitagédo porventura julgar
necessario.

12.2 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e Edital de
Licitacdo e seus anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Iniciando-
se e vencendo-se os prazos somente em dias de expediente normal da Administragao.

12.3 Fica vedada a contratada a subcontratagdo total do objeto deste Termo de Referéncia,.
12.4 Fica assegurado o direito do contratado ter seus precos reajustados, desde que, para
tanto, seja feito pedido formal & Administracdo demonstrando o desequilibrio econémico-
financeiro, em razdo da majoragao ou alteragao da base de célculo para cobranga de tributos
que venham a incidir sobre os produtos negociados.

12.4.1 O indice a ser aplicado em caso de reajustamento de prego serd o indice Nacional
de Preco do Consumidor (INPC).

12.4.2 O reajustamento somente se dara apds a avaliagao favoravel pela Administragao.
12.4.3 O licitante fica obrigado a emitir tantas quantas forem as notas fiscais necessarias
para a prestacdo do servico, haja vista que a prestagéo dar-se-a de maneira continua e futura
de acordo com a necessidade da Prefeitura Municipal de Curralinho/PA.

12.5. Este Termo de Referéncia, seus anexos e o Contrato sdo complementares entre si, de
modo que qualquer detalhe que mencione em um de seus documentos e se omita em outro,
sera considerado especifico e valido.

Curralinho/PA, 05 de janeiro de 2021.

DEODORO AUGUSTO DIAS JUNIOR
Secretario Municipal de Planejamento Administracao e Financgas - SEPAF

CLEBER EDSON DOS Assinado de forma digital

SANTOS por CLEBER EDSON DOS
RODRIGUES:029468902 SANTOS
87 RODRIGUES:02946890287
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