
PODER LEGISLATIVO
CÂMARA MUNICIPAL DE SANTARÉM

Recebido em: ____/_____/_________

Responsável: ___________________

À CCC em: ____/____/_________

Responsável: ___________________

Uso exclusivo do Protocolo

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA
014/2025 – DIREÇÃO GERAL

IDENTIFICAÇÃO DA ÁREA REQUISITANTE DA DEMANDA
REQUISITANTE: DIREÇÃO GERAL

RESPONSÁVEL: WESLEY ROCHA REGO Matrícula: Portaria nº 014/2025-

DAF/DRH

E-MAIL: direcaogeral@santarem.pa.leg.br FONE: (93) 99128-4325

INFORMAÇÃO DA DEMANDA

BENS ( ) Material de consumo

(  ) Material de Expediente

( ) Material Permanente

Data de previsão de entrega

/ /

SERVIÇOS ( ) Continuado

(x) Não-Continuado

Data de previsão do início:

(na data da Assinatura do
Contrato)

OBRAS Data de previsão do início:

/            /

SERVIÇO DE ENGENHARIA Data de previsão do início:

/            /

OBJETO

REGISTRO DE PREÇOS VISANDO A CONTRATAÇÃO
DE EMPRESA PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS
GRÁFICOS, PARA ATENDER ÀS NECESSIDADES DA
CÂMARA MUNICIPAL DE SANTARÉM.

DESCRIÇÃO DETALHADA DO ITEM



ITEM DESCRIÇÃO UNID QTDE

1

BACKDROP PERSONALIZADO: impresso em lona vinílica fosca de
alta resolução, com acabamento antirreflexo, ideal para eventos e
apresentações. Tamanho: 2,00m (largura) x 1,80m (altura),
material: lona vinílica 240g/m² resistente e durável, acabamento:
Ilhós metálicos (alumínio) a cada 20 cm para fácil fixação e reforço
nas bordas para maior durabilidade.
(Obs.: Modelo próprio, variando conforme demanda).

UND 5

2

BANNER PERSONALIZADO EM LONA VINÍLICA: Banner impresso
em lona vinílica fosca de alta durabilidade, ideal para eventos e
divulgações. Impressão: Digital colorida em alta resolução, com
cores vivas e nítidas, tamanho: 1,20m (largura) x 0,80m (altura),
material: lona vinílica resistente de 280g/m², acabamento:
canaletas plásticas superiores e inferiores para maior sustentação
e corda para fácil fixação.
(Obs.: Modelo próprio, variando conforme demanda)

UND 15

3

CARTÃO DE IDENTIFICAÇÃO PERSONALIZADO COM FOTO: Cartão
de identificação confeccionado em PVC de alta durabilidade, com
impressão colorida em alta resolução, ideal para uso institucional.
Dimensões do cartão: 8,5 cm (altura) x 5,5 cm (largura), com
espessura de 2 mm. Furo: oval (13 mm x 3 mm) para fixação de
cordões e presilhas. Impressão: colorida, com layout institucional
contendo os dados de identificação do órgão, informações do
funcionário e foto 3x4, conforme modelo padrão.
Acompanha: Cordão para crachá na cor azul royal, com fecho
metálico cromado e inscrição "Câmara Municipal de Santarém"
em branco, medidas: 1 cm de largura x 40 cm de comprimento,
presilha metálica tipo “jacaré” com argola para fixação segura,
porta-crachá vertical em plástico transparente, compatível com
cartões de 8,5 cm x 5,5 cm.
(Obs.: Modelo próprio, variando conforme demanda)

UND 350

4

CERTIFICADO DE HONRARIA: Certificado impresso em papel
couchê fosco 250g/m², formato A3 (297 mm x 420 mm), impressão
colorida na frente (4x0), conforme modelo fornecido pela
contratante. O material deverá apresentar excelente qualidade de
impressão, garantindo fidelidade de cores e nitidez nos detalhes
gráficos.
(Obs.: Modelo próprio, variando conforme demanda)

UND 500

5

CERTIFICADO PADRÃO: Impresso em papel couchê fosco
250g/m², no formato A4 (210x297mm), com impressão colorida
na frente (4x0), conforme modelo próprio para agraciados em
sessões especiais. O material deverá apresentar excelente
qualidade de impressão, garantindo fidelidade de cores e nitidez
nos detalhes gráficos.
(Obs.: Modelo próprio, variando conforme demanda).

UND 3000



6

CERTIFICADO ESCOLA DO LEGISLATIVO: material em papel
fotográfico fosco, dimensões: 210 x 297 mm (A4), gramatura: 180
g/m², impressão: frente e verso em policromia (4x4), conforme
modelo exclusivo utilizado para formaturas promovidas pela
Escola do Legislativo.
(Obs.: Modelo próprio, variando conforme demanda).

UND 2000

7

CRACHÁ DE VISITA – ESCOLA DO LEGISLATIVO, dimensões:
150mm x 100mm, material: papel fotográfico fosco, gramatura:
180 g/m², impressão: colorida apenas na frente (4x0),
acabamento: dois furos superiores para fixação.
(Obs.: Modelo próprio, variando conforme demanda).

UND 3000

8

IMPRESSÃO DE APOSTILA PADRÃO – 50 PÁGINAS, formato: A4
(210 x 297 mm), capa: papel couchê fosco 150 g/m², impressão
colorida frente e verso (4x4), miolo: papel sulfite 75 g/m²,
impressão colorida frente e verso (4x4), acabamento:
encadernação com espiral.
(Obs.: Modelo próprio, variando conforme demanda).

UND 1000

9

ENVELOPE COMEMORATIVO CÂMARA - material: papel couchê
fosco, 250g/m², impressão: frente e verso, colorida (4x4),
dimensões: o envelope deve comportar um certificado tamanho
A3 (conforme o item 4), com fechamento adequado para proteção
do documento.
(Obs.: Modelo próprio, variando conforme demanda).

UND 1000

10
ENVELOPE - material: papel offset 75g/m², dimensões: 114 x 229
mm (padrão DL), impressão: frente (1x0), preto e branco, com a
logomarca da Câmara conforme arte fornecida.
Modo de entrega: caixas com 100 unidades.

UND 6000

11

ENVELOPE: material: papel offset 75g/m², dimensões: 240 x 340
mm, adequado para documentos A4, com aba para fechamento,
impressão: frente (1x0), preto e branco, identificação: logomarca
da Câmara conforme arte fornecida.
Modo de entrega: caixas com 250 unidades.

UND 3000

12

FAIXAS – CONFECÇÃO EM LONA, material: lona de PVC 380g/m²,
do tipo frontlight, dimensões: 5m x 0,70m, impressão: digital em
alta resolução, colorida, resistente à ação do tempo, acabamento:
Ilhós metálicos distribuídos nas extremidades e ao longo da faixa,
conforme necessidade de fixação.
(Obs.: Modelo próprio, variando conforme demanda).

UND 30

13

FOLDER, tamanho: 210 x 297 mm (formato A4), dobrado, material:
papel offset, gramatura entre 90g/m² e 115g/m², impressão:
colorida frente e verso (4x4), alta qualidade. Modelo: a arte será
fornecida conforme demanda ou projeto específico.

UND 6000

14

IMPRESSÃO DE CARTILHAS PADRÃO – 24 PÁGINAS, tamanho: A5
(150 x 210 mm), capa: papel couchê fosco 150g/m², impressão
colorida frente e verso (4x4), miolo: papel sulfite 75 g/m²,
impressão colorida frente e verso (4x4), acabamento: grampeado,
vinco (máquina), dobrado. Observação: modelo a ser fornecido
conforme solicitação ou projeto específico.

UND 3000



15

IMPRESSÃO DE CARTÕES DE VISITA: formato: 9 x 5 cm, horizontal,
material: papel couchê liso 250g/m², impressão: colorida frente e
verso (4x4), alta qualidade, personalização: impressão
personalizada conforme informações fornecidas (nome, cargo,
etc.).
(Obs.: Modelo próprio, variando conforme demanda).

UND 46000

16

MEDALHA REDONDA - Material: medalha metálica folheada a
ouro 18K, diâmetro: 60 mm, com acabamento polido e resistente
ao desgaste e à oxidação. Fita: fita de cetim ou similar de alta
qualidade, cor azul royal, com largura mínima de 22 mm.
Gravação: em baixo relevo na face da medalha. Estojo: estojo de
veludo forrado com material macio, adequado para apresentação
da medalha, com fechamento seguro (magnético).
(Obs.: Modelo próprio, variando conforme demanda).

UND 10

17

MEDALHA REDONDA – Material: em aço inoxidável de alta
resistência, diâmetro: 60 mm. Gravação: em baixo relevo na face
da medalha, conforme arte fornecida. Foto: aplicação de foto
resinada na face da medalha, garantindo durabilidade e alta
definição. Fita: fita de cetim ou similar de alta qualidade, na cor
azul royal, com largura mínima de 22 mm.
(Obs.: Modelo próprio, variando conforme demanda).

UND 25

18

NOMINATA – Papel duplex branco, dimensões 160mm x 110mm,
impressão apenas na parte da frente (1x0).
O modelo deve seguir o padrão fornecido pela Câmara.
Modo de entrega: caixas com 1000 unidades.

UND 3000

19

PASTA PARA PROCESSO – Tamanho aberto de 235x320mm, com
vinco para processo, capacidade para acondicionar
aproximadamente 250 folhas, com 2 orifícios para grampo
universal. Papel tipo off-set, 240 g/m², cor branca, impressão 1x0;
Obs.: O modelo deve seguir o padrão fornecido pela Câmara.
Modo de entrega: As capas deverão ser entregues dobradas e
empacotadas de 50 em 50 unidades em plástico transparente
lacrado, acondicionadas em caixas de papelão de boa qualidade,
mesmo tamanho e contendo a mesma quantidade.

UND 8000

20

PASTA – Sem bolso, tipo escritório, tamanho 235x320mm
dobrada. Material tríplex 250g/m², impressão 4x0, acabamento
corte na faca. A pasta deve conter a logomarca, conforme arquivo
disponibilizado. O modelo deve seguir o padrão da Câmara.
Modo de entrega: caixas com 1.000 unidades, entregues dobradas
e empacotadas.

UND 7000

21

PLACA DE HOMENAGEM – Confeccionada em vidro, medindo
210x150mm, acompanhada de suporte em acrílico ou material
similar de qualidade superior, garantindo estabilidade da placa na
posição vertical. Impressão colorida (4x0).
Obs.: O modelo deve seguir o padrão fornecido pela Câmara.

UND 1000

22
PLACA DE MESA – Fabricada em material PVC, medindo
220x100mm, impressão colorida (4x4). Espessura de 3mm e
acabamento compatíveis com a finalidade de placa de mesa. A

UND 50



placa deve ser confeccionada em peça única, dobrada em formato
triangular para garantir sustentação própria, sem necessidade de
suporte adicional.
Obs.: O modelo deve seguir o padrão fornecido pela Câmara.

23

PLACAS DE IDENTIFICAÇÃO DE SALAS, SETORES E SERVIÇOS –
Fabricadas em material PVC, medindo 400x150mm, impressão
colorida (4x0). Espessura de 3mm e acabamento compatíveis com
a finalidade de placa de identificação. O sistema de fixação deverá
ser com adesivo dupla face super resistente, garantindo firmeza e
durabilidade na aplicação.
Obs.: O modelo deve seguir o padrão fornecido pela Câmara.

UND 100

24

PLACAS DE IDENTIFICAÇÃO DE ALAS – Confeccionadas em
material PVC, medindo 460x700mm. Impressão colorida (4x0).
Espessura de 3mm e acabamento compatíveis com a finalidade de
placa de identificação de alas. O sistema de fixação deverá ser
adequado à instalação, garantindo durabilidade e segurança,
sendo realizado por meio de 4 furos, 2 na parte superior e 2 na
parte inferior.
Obs.: O modelo deve seguir o padrão fornecido pela Câmara.

UND 6

25

BLOCO AUTOCOPIATIVO – Bloco autocopiativo de 2 vias, tamanho
100mm x 150mm, com 50 folhas. Com gramatura entre 52g/m² e
60g/m² compatível para reprodução eficiente das vias. Impressão
personalizada monocromática (1x0).
Obs.: O modelo deve seguir o padrão fornecido pela Câmara.

UND 350

TIPO DE DEMANDA

ATIVIDADE 01.031.0002.2001 – MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DA CÂMARA

 Prestação de Serviço – Conta: 33 90 39 00 00
 Importância estratégica alta
 Grau de prioridade alta
 Id 0022 – Plano de Contratação Anual 2025

MODALIDADE DE LICITAÇÃO SUGERIDA

 PREGÃO ELETRÔNICO
 Instrumento Auxiliar: SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS.

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

JUSTIFICATIVA
Primeiramente, vale frisar que a aquisição dos itens se justifica face ao interesse

público de manter os serviços de administração pública em níveis aceitáveis para oferecer aos
usuários da administração pública municipal, assim sendo, há motivação para licitar os serviços
de confecção de material gráfico, com a finalidade de atender às necessidades dos Gabinetes
Parlamentares e dos Departamentos da Estrutura Administrativa da Câmara Municipal de
Santarém/PA, para o exercício de 2025.

Logo, a prestação do serviço do serviço em comento é consubstanciada na
necessidade de realização das atividades essenciais. Pois, os materiais são necessários/básicos



dentro dos Gabinetes e Departamentos, pois em sua maioria são utilizados para dar agilidade
aos processos administrativos que com crescente demanda dos serviços pertinentes a impressão
de documentos; confecção de certificados; convites; cartão de visita; crachás, etc.

Justifica-se ainda, que a contratação se justifica ainda, pela necessidade de reposição
do estoque de impressos do almoxarifado, sem a qual poderia haver prejuízos imensuráveis ao
interesse público, prejudicando, assim, as atividades desenvolvidas pela Gestão desta Casa
Legislativa.

Indicação dos membros da equipe de planejamento da unidade requisitante:

Wesley Rocha Rego_______________________________________________, Portaria nº 014/2025-DAF/DRH

Lindomar Freire Leão de Andrade____________________________________, Portaria nº 063/2025-DAF/DRH

Santarém/PA, 30/01/2025

_______________________________________________
WESLEY ROCHA REGO

Diretor Geral da CMS

Portaria Nº 014/2025-DAF/DRH
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