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1. SERVICOS DE ASSFESSORIA E CONSULTORIA CONTABT

JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

L.

2. Assim a relevancia do servigo exige providencig
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TERMO DE REFERENCIA

FSPECIALTZADA EM CONTABTLIDADE pORLICA PARA A CAMAK
MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO TAUA.

empresa cujo objeto e contabilidade e ou assessory
contébil, administrada por contador, para prestar servigd

Contéabeis especializados em contabilidade publica, tendo jm

vista a necessidade de profissionais com notor
especializagdoc, bem como a singularidade dos servigos
screm prestados dependem de conhecimento especifico na arg
de contabilidade publica em cspecial as normativas (g
Tribunal de Contas dos Municipios TCM e os profissionaj
que prestardao os Servigos de assessoramento
acompanhamentos das questdes de ordem técnicos contabeis.

necessarias para a contratagao, pelo periodo de 07 (sete
meses, empresa especialista em Contabilidade Publica, paf
prestacdo dos seguintes servicos de Assessoria e Consultorl
Contabil a Camara Municipal de Santo Antodonio do Taua:

a) Assessoria contabil na elaboracdo decs balancetp

mensais e todos os procedimentos contabeis exigidos pel

L

=

Contratacdo de pecssoa fisica ou juridica, na forma de

a
s

T w o LW

Lei Federal n°® 4.320/64, utilizando para tanto o sistefpa

operacional “Software”;

b) Assesscria contabil para confeccicnar os relatdorips
cspeciais determinados pela Lei Compleméntar n® 101/00 (LRE)

e demais leis federais nos prazos € formatos definidos pefl
TCM;

C) AS

-L-\

=
prccedimentcs contabeis visando o atendimento ao PCASP*

8]

essoria contéabil na padronizagao dos

d) Assessoria contadbil na elaboracdoc dos instrumentos
de transparéncias da Gestao Fiscal e Contabil do Municipio;

e) Elabecrar o Balanco Geral do Exercicio nos termos |[da
Lei Federal n® 4.320/64 e transmitir on-line e entregar |no

prazo constitucional ac Tribunal de Contas dos Municipiqs
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f) Assessorar o setor de Administracdc e planejamentd
na elaboracac dos projetos de leis (LDO, PPA e LOA) nj
forma definida pela legislagdo especial;

3. MECANISMOS DE GESTAO CONTRATUAL
3. 1. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A empresa ccntratada cbriga-se a prestar servigos de
assesscoria contabil a Camara Municipal de Santo Anténio

do Taué& ncs seguintes moldes: .

A Assesscria Contabil na concepgao e implantagdo de
rotinas e processcs para prestagac dos servigcos de
execugao corcamentaria e contabil, nos sistemas
orcamentarioc, financeiro, patrimonial e compensacao.

Assessoria Contdbil na orientagao dos servidores dos
departamentcs de contanilidade, financas e administragao
para processamento da contabilidade, execugao do crcgamento
compreendendo as fases da despesa publica de: empenho,
liguidacéao, pagamento, incorporacdo patrimenial,
processamento do movimento bancario e outros atinentes a
area contabil.

3.2. DEVERES E RESPONSABTLIDADES DA CONTRATADA

3.2.1. A CONTRATADA, durante a vigéncia do respectiyo
Contrato, compromcte-se a:
z) Atender a todas as condicdes descritas no presenge

Termo de Referéncia e respectivo Contrato;

b) Manter as condigdes de habilitacdo e qualificacggo
exigidas durante toda a vigéncia do Contrato;

c) A contratada devera possuir uma Egquipe Técnicq,
privilaegiando a experiéncia en Contabilidage
Publica, com énfase nas areas Financeirf,
Orcamentaria de Patrimonial, capaz de atender |o

porte dos servigos requeridos, nos prazos a serpm
estabelecidos.

d) A contratada devera ter Equipe Técnica cpm
profissionais com formacac superior em Ciéncips
Contabeis, devidamente registrados Conselpo
Regicnal de Contabilidade do Estado do Para, senfio

gue tals profissionais deverao possuir comprovagda
experiéncia contdbil na area publica.

e) Inscricd@8o no Conselho Regional de Contabilidade-
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CRC, com no minimo 04 (quatro) anos; .
f) Possui experiéncia de no minimo 04 (gquatro) anos e
contabilidade publica, com comprovacac poy
documento expedido pelo 6rgao pablico.
g) Possuir total dominio e conhecimente no sistems
operacional utilizado pela Camara e todos oOs Grgacy
do municipic na gestac financeira e orgamentariaj
podera ser comprovado através de documento emitidq
pela propria empresa ou por 6rgdos governamentaid
que utilize © mesmo sistema cperacional.
h) Responder pelas despesas relativas a encargo
trabalhistas, seguro de acidentes, contribuicoe
previdenciarias, impcstos e gualsquer outras gu
forem devidas & rcferentes aos servicos executado
por seus empregados, uma vez dJque& OS mesmos nac té
nenhur: vinculo empregaticic com a CONTRATANTE;
i) Respensabilizar-se pelo objeto deste Termo die
Referéncia, respondendo civil e criminalmente pogr
todos os danos, perdas e prejuizos que, por dolo ou
culpa sua, de Se€us empregados, prepostos,” Ou
rerceiros no exercicic de suas atividades,  vier |
direta ou indiretamente, causar Ou provocar [
CONTRATANTE ;
j) Nao ceder ou transferir, total ou parcialmentdq,
parte alguma do contrato. A fusdo, c¢isdo Aqu
incorporagdo sé serac admitidas com o consentimenfio
prévio e por escritc da CONTRATANTE;
k) Abster-se, qualguer que seja a hipotese, de veiculgr
publicidade ou gualquer oulra informagdo acerca dgs

oY

or

=2}

VAU

=

atividades objeto do Contrato, sem prévia
autorizacdo da CONTRATANTE;
1) Dar «¢iéncia, imediatamente e por escrito, de

qualguer ancrmalidade que verificar na execugdo ¢o
objeto, bem ccmo, prestar esclarecimentos que forgm
sclicitadcs pela CONTRATANTE;
m) Manter sigilo absoluto sobre informacgdes, dados|e
documentos provenientes da execugao do Contrato|e
também as demais informagdes internas dla
CONTRATANTE, a que a CONTRATADA tiver conhecimentg;
de acordo com a Lei n® 13.709, de 14 de agosto e
2018;
n) Prestar qualquer tipo de informacédo solicitada peja
CONTRATANTE sobre oS Servigos contratados, bem colo
fornecer gualguer decumentagaoc julgada necessarial a
CONTRATANTE entendimento do objeto deste Termc pe
Referéncia;
o) Em caso de nao stendimento ao item solicitado acija
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pela CONTRATANTE, a CONTRATADA deve providenciar 3
substituicdc imediata des profissionais alocados ag
servico contratado;
p) Implementar rigorosa geréncia- de contrato con
observancia a todas as dispesicgdes constantes destg
Termo de Referéncia;
g) Aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, Of
acréscimes cu asg supressdes dque S¢€ fizerem no objetd
contratual, de acordo com Lel 8.666/93, em até 25]
(vinte e c¢inco por cento) do valor contratado
mantidas as mesmas condigdes estipuladas n¢
presente Termo de Referéncia, sem que caiba ¢
CONTRATADA qualquer reclamagao;
r) £ facultada a supressao além dos limites acimg
estabelecidos mediante acordo entre as partes.

3.3 DEVERES E RESPONSABLLIDADES DA CONTRATANTE

3.3.1 A CONTRATANTE obriga-se a: Proporciocnar todas &g
condicées para que a CONTRATADA possa desempenhar Seup
servicos de acordo com as determinacdes do Contrato, EE
Termo de Referéncia;

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacogs
assumidas pela CONTRATADA, de acordo’ com as clausulas
contratuais e os termes de sua proposta;

b) Exercer o© acompanhamentc e a fiscalizagdo dgs
servigos por servidor especialmente designado, anotando gm
registro propric as falhas detectadas; -

c) Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de
eventuais imperfeigdes no curso da execucdo dos servigog,
fixando prazo para a 3ud corregdao;

d) Pagara CONTRATADA © valor resultante da prestagdgo
dc servico, na ferma do contrato;

e) Zelar para que durante toda a vigéncia do contrago
sejam mantidas, em compatibilidade com as obrigacoqgs
assumidas pela CONTRATADA, todas as condigdes de
habilitagdo e gqualificacgao exigidas na licitacgdo;

f) Nao permitir que OS empregados da CONTRATARA
executem tarefas em desacordo com as preestabelecidas 1o
centrato.

3.4 FORMAS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO DO
CONTRATO:

3.4.1 Durante a vigéncia do contrato, a contratada devefa
realizar uma reunido técnica inicial, que sefa
necessaria para esclarecimentos e recomendacdes quanfo
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4 metodologia e desenvolvimento do trabalho. Podera sel
discutida a possibilidade de modificagdo nos
procedimentos metodologicos e/ou na elaboragéo dos
servicos contratados, Sempre respeitando as legislagées
especificas da area contabil.
3.4.2 A fiscalizacdo dc Contrato sera exercida por servidoj
designando pela Céamara Municipal, ao qual competir]
dirimir as davidas que surgirem no curso da prestagad
dos servicos e de tudo dari ciéncia a Casa Legislativa
3.4.3 A fiscalizacgdo de que trata esta clausula nao exclu]
nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusiwve
perante tercelros, por qualguer irregularidade, ainda
gque resultante de imperfeigées' técnicas, viciog
redibitorios, etc. € na ocorréncia desta, ndo implicg
em corresponszbilidade da CONTRATANTE ou de seug
agentes e prepcstos, de conformidade com O art. 70 da
ILei n®. B8.666, de 1993. 5
3.4.4 0 fiscal do contrato anotard em registro préprioc toda
as ocorréncilas relacionadas com a execugao do contratg
:ndicando dia, més e ano, bem como O nome dos empregadd
eventualmente envelvidos, determinando o que fd
necessarioc a regularizagao das faltas ou defeitg
observados e encaminhando os apontamentos & autoridad
competente para O fim de eventual aplicagao de sanc¢ag.
3.4.5 O fiscal do Contrato monitorara constantemente o nivgl
de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneragad
intervindo para corrigir ou aplicar sangoes quango
verificar um viés continuo de desconformidade da
prestacao do servico & qualidade exigida.
3.4.6 A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada
por meio de instrumentocs de controle, que compreenddm
a mensuracgao dos seguintes aspeclos, gquando for o case¢:
a) Os resultados alcancados em relagdo ao contratad¢,
com a verificacdo dos prazons de execugdo € a
qualidade demandada;
k) Os Trecursos humanos empregados, em funcdo §a
quantidade e da formagio profissional exigidas;
c) A qualidade e quantidade dos recursos materiafs
utilizacos;
d) A adequacdo dos servicos prestados a4 rotina e
execugao estabelecida;
e) O cumprimento das demais obrigacdes decorrentes Ho
contrato; €
£) A satisfagao de publico usuério.

o

Ul

o H U™
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3.4.7 ©O descumprimento total ou parcial das
responsabllidades assumidas pela contratada, sobretydo
guanto as obrigacdes e encargos sociais e
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trabalhistas, ensejara a aplicacgdo de sangdes
administrativas, previstas no instrumento convocatdrig
e na leglslagdo vigente, podendo culminar em rescisadg
contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 d4
Lei n° 8.666, de 1993. i
3.4.8 As decisdes e providéncias que ultrapassarem 4
competéncia do representante deverdo ser solicitadas 3
seus supericres em Cempo habil para adogdo de medidaj
convenientes.
3.4.9 A CONTRATADA ficara sujeita a mais ampla e irrestrit
fiscalizacéao, ockbrigando-se a prestar todos ot
esclarecimentcs porventura regqueridos pelo fiscal dg
CONTRATANTE.

3.5 PRAZOS E CONDIGOES

3.5.1 Os trabalhos da Assessoria Contabil a ser contratada)l
relacionados, supdem atuagdo presencial na sede d
Camara Municipal de SANTC ANTONIC DO TAUA e & distancip
nz sede da Empresa, conforme ¢ termo de Referéncia.

A)

3.6 CONDIGOES DE PAGAMENTO

(FY)
(o]

.1 O pagamentoc sera efetuado de forma total. Além dissg
com apresentagdo da(s) respectiva(s) Nota(s) Fiscal«ig
Eletrénica{s)/ Fatura(s), uma vez gque tenham sid
cumpridos, no que  couber, todos 0S8 critérid
estabelecidos neste Termo de Referéncia, e ncs sey
respectivos Encartes.

3.6.2 0 pagamento pela realizacdo dos servigos sej

realizado mensalmente e efetuado mensalmente de acordo
com a execucdo dos servigos e mediante apresentagdo dgs
notas fiscais de prestacdo de servigos.

3.6.3 O valor de cada parcela mensal serd igual ao resultado

obtido pela divisdo do valor anual contratado pelo
namerc de meses do periodo contratacdo.

3.6.4 Para efeito do pagamento, a contratada deverd atendgr

as exigéncias legais quanto 4 emissdo de comprovaggo
fiscal.

3.6.5 A CONTRATANTE rejeitara, no todo ou em parte, ¢s

servicos executados em desacordo com o disposto nesge

Termc de Referéncia. Se, apds o recebimento provisdrip,

constatar-se que 0S Servigos executados em desacorflo

com o especificado, com defeitc ou incompleto, ps
responsiaveis da CONTRATANTE notificardec, por escritp,

a CONTRATADA, interrompendo-se os prazos fle

recebimento, e ficando suspensoc © pagamento ate gue

w wnwo—-

s
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seja sanada a situacdo.
3.6.6 Os valores da(s) NFe(s) / Fatura(s) deveraoc ser og
mesmos consignades na Nota de Empenho, sem © que nad
ser4d liberado o respectivo pagamento. Em casc d¢
divergéncia, a CONTRATADA terda 5 (cinco) dias uteif
ap6s a notificacado para realizar a substituicgée
desta(s) NFe(s) / Fatura(s).

3.7 MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICAGAO

3.7.1 De accrde com a Lei 8.666/93, a comunicagao ccorrerp
entre o servidor designado da CAMARA MUNICTPAL DE SANTD
ANTONIO DO TAUA & o preposto da CONTRATADA, responsavefl
por acompanhar a execucao do contrato e atuar <Tomp
interlocutor principal junto a CONTRATANTE.

3.7.2 Os meios de comunicacdo (e-mall, numero de telefones)
serdo utilizados para realizagao do chamado papa
esclarecer as davidas.

4 ESTIMATIVA DE PRECOS

4.3 0Os pregeos contlidos na proposta devem incluir todos (s
custos e despesas, tais como: custos diretos
indiretos, tributos incidentes, encargos -sociaisg
trabalhistas, seguros, lucro, assisténcia técnica
cutros necessirios ao cumprimento integral dc objef
deste Termo de Referéncia e Anexos, sendo quaisquq
tributos, custos e despesas diretos ou indiretq
omitidos da proposta QU incorretamente cotadog,
considerados 1inclusos nos Ppregos, ndoc podendo Sgr
ccgitade pleito de acréscimo, a esse ou qualquer titule,
devende o cbieto ser fornecido sem &nus adicionais.

o

m = 0 M~

-

5 ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

5.3 Exercicio 2021 Atividade 0101.01.031.0001.2.0p1
MANUTENCAC DA CAMARA MUNICIPAIL, Classificacao econdmiga
3.3.90.35.01 SERVICO ASSESSORIA E CONSULTORIA.

6 SANCOES APLICAVEIS

6.3 Pela inexecucao total ou parcial dos servigos previstps
no contrato, pela execucdo desses servicos em desacordo
com o estabelecido no contrato, ou pelo descumprimento
das obrigacgdes contratuails, a CAMARA MUNICIPAIL DE SANIO
ANTONTO DO TAUA pode, garantida a prévia defesa, | ¢
observada a ¢ravidade da ocorréncia, aplicar | a

Endereco: Rua Gaspar de Lira, N¢ 730 — Bairro Centro — CEP: 68.786-000 — Santo Antdnio do TaudtPA
Ernail: camaracmsat@hotmail.com




o

.4

quando:
B

6.

(o)1

.3.1 adverténcia;
3.2 multa de 0,5% do valor total do contrato por dia d4

.3.3 multa de 10% (dez por cento) scbre o valor total di

.3.5 suspensao temporéria de participagdo em licitacio P

3.6 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contrate
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CONTRATADA as seguintes sangoes:

atraso na entrega des itens, por até 10 (dez) dias;
.3.2.1 vpara cada dia de atraso na entrega dos itens, estd
devera ser prerrcgada por pericdo correspondente, §
acrescido ao final do contrato.

&

=

—

centratc, em caso de inexecucdoc parcial de servico o
descumprimento de obrigacao contratual;

.4 multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor total d
contrato, em caso de inexecucdo total da obrigaga
assumida ou descumprimento de obrigagado contratual:

93}
e,

uJ

impedimento de ceontratar com a Administracgdc, por prazp
nio superior a dois anos;y €

com a Administracdo Publica enguanto perdurarem
motives determinantes da punigdo ou até que se
promovida & reabilitacdo perante a autoridade g
aplicou a penalidade, dgue seria concedida sempre que
CONTRATADA ressarcir a CAMARA MUNICIPAIL DE SANT
ANTONTO DO TAUA pelos prejuizos resultantes ¢ apd
decorrido o prazce da sangdo aplicada com base no itqg
anterior.

3 nw O @

A inexecugdo parcial do servigo & caracterizada

4.1 A empresa CONTRATADA exceder o tempo de atendimenyo
maximo aceitéavel;
4.2 A empresa CONTRATADA nao executar ©s servigds
contratados ssguindo os padrdes indicados pela CAMARA
MUNICIPAIL DE SANTO ANTONTO DO TAUA neste Termo gle
Referéncia;

A inexecucdo total do servigo é caracterizada quand¢:

5.1 A CONTRATADA divulgar a terceiros, sem cXprespga

autorizagdo da CcAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO PO
TAUA, as informagdes que vier a tomar conhecimentc ppr
necessidade de execugdc dos servicos ora centratadosy

5.2 A CONTRATADA ndc atingir o minimo aceitavel em todps

os itens acordados no Acordo de Nivel de Servigo;

.5.3 A CONTRATADA ndc entregar o equipamento dentro dps

prazos definidos neste Termo de Referéncia;

5.4 A CONTRATADA entregar eguipamento defeituoso Jgue

necessite ser substituide por mais de duas vezes [no
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periodc de 30 (trinta) dias apds a emissdo do Termo de
Aceite Provisoério.

6.6 As sancées de multa poderdo ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente ccm a de adverténcia, suspensdo temporaria parg
licitar e contratar com a CAMARA MUNTCIPAL DE SANTO ANTONI(
DO TAUA e impedimento de licitar e contratar com a Unido,
Estados, Distrito Federal ou Municipios; descontando-a dd
pagamento a ser efetuado.

o

6.7 A multa aplicada podera ser recolhida pela CONTRATADA
em até 5 (cinco) dias contados da data do recebimento da
notificacdo, descontada dos pagamentos devidos pel
Administracédo, por execugao da garantia ou cobradt
judicialmente.

1154

6.8 As penalidades aplicadas serjo obrigatoriament
registradas no SICAF.

7 CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

7.3 C objetc deste Termo de Referéncia estd definido de
acordo com padrdes de desempenho e qualidade obijetivos, com
base em especificagdes usuais de mercado.

7.4 Serdo habillitados apenas os _ fornecedores qg
apresentem documentagao comprobatéria de representag
oficial, bem como Atestado de Capacidade Técnica gy

comprove due O fornecedor j& prestou servigos compativeils
com o objeto.

@ O @

8. VIGENCIA

8.1 Sugerimos © Prazo contratual até 31 de dezembro dp
2021, contado da data da assinatura do contrato, podendo sef
alteradoc de acordo com o gue estabelece a Lei 8.666/93 e suafp
alteragdes posteriores.

§.2 A renovagdo do termo contratual deverd ser precedidp
de pesquisa para verificar se as condigdes oferecidas pell

Ceontratada continuam vantajosas para a Contratante.

9. FISCALIZAGCAO DOS SERVICOS
9.1 A fiscalizacdo e o controle da execucdo dos serviggs

caberdoc ao Gestor do Contrato, servidor designado para funcaof
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9,2 Os servicos estarac sujeitcs a mais ampla e irrestrita
fiscalizacdo, a gualquer horea, em todas as etapas; e a presenca
do servidor designado nao diminuirad a responsabilidade da
empresa na suJa execucac do servigo;

9.3 0 Gestor dc Contrato podera sustar, recusar, mandar
refazer elementos sobre ©S servicos, desde que nao estejam de
acordc com as especificacles técnicas.

10. DISPOSIGOES GERAIS

10.1 Casc o atendimento nao seja realizado dentro do prazg
estipulado no termo de referéncia, a CONTRATADA ficara sujelitd
a multa.

SANTO ANTONIO DO TAUA-PA, 07 de junho de 2021.

|
|

] ‘
André dos Reis Barreto
gecretario Executlvo
Camara Municipal de Santo Antdnio do Taua/PA — CMSAT
DORTARIA N° 04/2021

ANATAN Assinado de forma digital
BARATA DE por ANATAN BARATA DE
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