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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n2 306/2025/ADM
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacio de servicos técnicos profissionais
de assessoria e consultoria juridica, abrangendo atuacdo judicial e administrativa, visando
atender de forma continua e especializada as necessidades juridicas da Secretaria Municipal de
Educacdo de Tucuma.

- ITEM ESPECIFICACAO UNIDIDADE | QUANTI | VALOR VALOR
DE DADE UNIT.R$ | TOTALRS
MEDIDA
Contratacdo de empresa
especializada para a prestacdo de R
01 servicos técnicos profissionais de MES 12 21.186,00 | 254.232,00

assessoria e consultoria juridica,
abrangendo atuacao judicial e
administrativa, visando atender de
forma continua e especializada as
necessidades juridicas da Secretaria
| Municipal de Educagdo de Tucuma.

Classificagdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como especiais, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificagdo do objeto quanto ao modelo de execugdo

1.3. A presente contrata¢do possui natureza continuada e fundamenta-se na inexigibilidade de
licitagdo, nos termos do art. 74, inciso Ill, “c”, da Lei n® 14.133/2021, por envolver servicos
técnicos profissionais especializados de natureza predominantemente intelectual, cuja
execucio exige conhecimento juridico especifico, formagdo adequada e notéria especializagao
na atuacdo judicial, administrativa, tributaria e perante 6rgdos de controle externo.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratagao é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma do artigo 106 e 107 da Lei n® 14.133, de
2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Q RUA TUCURUI ESQ. COM AV. BALATA, S/N, BAIRRO DAS FLORES, CEP:68.385-000, TUCUMA-PA
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2.1. A Fundamentacdo da Contratagéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de ContratacBes Anual 2025, conforme
publicagdo no Portal da Transparéncia Tucumd-PA (www.portalcr2.com.br/plano-de-
contratacoes/contratacoes-anuais-tucuma).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. No caso especifico da contratacdo de servigos juridicos especializados, a aplicagao de
critérios de sustentabilidade ocorre de forma indireta e institucional, j4 que o objeto ndo
envolve aquisicdo de bens materiais, insumos fisicos, equipamentos, obras ou servicos que
demandem recursos naturais, descarte de residuos ou requisitos ambientais operacionais.

4.2. Por se tratar de um servico intelectual, prestado de forma continuada e
predominantemente remota ou administrativa, ndo ha impacto relevante em termos de
consumo de materiais, geragdo de residuos ou utilizagdo de recursos ambientais, o que reduz a
possibilidade de exigir critérios ambientais tipicos.

4.3. Entretanto, ainda assim é possivel afirmar que hd aderéncia aos principios de
sustentabilidade na perspectiva administrativa, pois a contratagdo:

4.3.1. Favorece a sustentabilidade institucional mediante melhoria da governanca,
reducio de erros e maior eficiéncia;

4.3.2. Contribui para o uso racional de recursos publicos ao prevenir retrabalhos, evitar
indenizacBes e mitigar riscos juridicos;

4.3.3. Possibilita que rotinas sejam executadas de forma mais organizada e econdmica,
o que se alinha a |égica de sustentabilidade econdmica prevista na lei.

4.4. Dessa forma, embora ndo se apliquem critérios ambientais ou socioambientais materiais,
ha conformidade com a dimensdo econdmica e administrativa da sustentabilidade, sendo esta
a forma adequada de tratamento do tema para objetos de natureza estritamente intelectual,
como o presente.

Subcontratacdo

4.5. N3o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual, pois os servigos juridicos
especializados possuem natureza intelectual, técnica e personalizada, dependendo da atuagdo
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direta da empresa contratada e de sua equipe profissional habilitada.
Garantia da contratacdo

4.6. N3ao haverd exigéncia de garantia da contratacdo, nos termos do art. 96 da Lei ne
14.133/2021, em razdo da natureza intelectual, especializada e personalissima dos servigos
juridicos a serem prestados. Trata-se de atividade imaterial, baseada em conhecimento técnico
e na atuacdo direta da equipe profissional da empresa contratada, n3o envolvendo
fornecimento de bens, execugdo de obras ou riscos operacionais que justifiquem a constituigao
de garantia contratual.

Vistoria

4.7. N3o serd necessdria vistoria prévia por parte da contratada, considerando a natureza do
objeto.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBIETO
Condigdes de execucdo

5.1. A prestacdo dos servicos serd feita no Municipio de Tucum3 e no Municipio de Belém, ou,
ainda, em qualquer localidade do Pais que se faca necessério, ressalvada a seguinte condigdo:

5.1.1. As despesas de locomoggo, alimentacdo e estadia dos advogados da CONTRATADA fora
da Comarca de Belém, correrdo por conta do CONTRATANTE.

5.2. A contratada terd o prazo de 24 (vinte e quatro) horas para atendimento as demandas,
conforme e a partir da solicitagdo da Secretaria.

5.3. A contratada devera manter canais de comunicacdo institucionais permanentes, assegurar
a participagdo em reuniges previamente agendadas (presenciais ou virtuais) e garantir
disponibilidade para esclarecimentos sempre que solicitado. Todos os servigos deverdo ser
executados com observancia as normas internas do Municipio, as diretrizes emitidas pela
Administracdo e as boas praticas de gestdo publica, preservando-se a uniformidade das
orientacgdes, o rigor técnico e a seguranga juridica das decisdes administrativas.

Especificagdo da garantia do servico

5.4. O prazo de garantia contratual para o objeto da presente contratagdo observara o disposto
na Lei n? 8.078/1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

5.5. O descumprimento das obrigacoes relativas 3 garantia implicara na aplicagdo das sangdes
previstas na Lei n? 14.133/2021 e no contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
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de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucgdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e 0 Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informacbes acerca das obrigagbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizac3o, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar
de execugdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

Rotinas de Fiscalizagdo

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragéo.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdes para a correcao da execugdo do contrato, determinando prazo para
a corregdo.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocio de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicaré ao gestor do contrato, em tempo habil, o
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término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a
prorrogagdo contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencado das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as ga rantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, guando ultrapassar a sua
competéncia.

Gestor do Contrato

6.9. Cabe ao gestor do contrato coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracBes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

6.9.1. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, 3 autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.2. Acompanhar a manutencdo das condicdes de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.9.3. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
Contratado, com mencao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.9.4. Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de
que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.9.5. Elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para O
aprimoramento das atividades da Administracdo.

6.9.6. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
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procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. N3o produzir os resultados acordados.

7.1.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Do Recebimento

7.2. 0 objeto desta contratagdo serd recebido provisoriamente, imediatamente apods o término
da competéncia da respectiva prestacdo do servico, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

7.2.1. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicagdo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucio ou materiais empregados, cabendo 2 fiscalizagdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.3.1. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.4. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contadas
do recebimento provisério, pelo gestor do contrato, ap6s a verificagdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.4.1. Realizar a andlise de toda a documentacio apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
cldusulas contratuais pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por escrito, as
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respectivas corregdes;

7.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nas documentacdes apresentadas, quando for o caso;

7.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.

7.4.4. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e
gestdo.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei ne 14.133, de 2021, comunicando-
se 4 empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato. '

7.8. O recebimento provisério e definitivo podera ser substituido por recibo ou outra forma
simples, quando forem suficientes para atestar o atendimento das exigéncias contratuais.

7.9. As Notas Fiscais que apresentarem incorregdes serdo devolvidas a Contratada e o prazo
para 0 pagamento passard a correr a partir da data da reapresentagdo do documento,
considerado vélido pela Contratante.

7.10. O pagamento fica condicionado as regularidades da Contratada, garantindo a manutengdo
dos requisitos de habilitagdo previstos neste Termo de Referéncia.

7.11. Na hipétese de irregularidade, a Contratada devera regularizar sua situagdo. O prazo para
o pagamento sera interrompido, reiniciado a contagem a partir da data de sua regularizacdo.

7.12. Todas as despesas decorrentes do fornecimento do objeto ora contratadas serdo
inteiramente por conta da empresa contratada.

Liquidacdo

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)
dias Uteis para fins de liquidacao, prorrogaveis por igual periodo.

7.13.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos

E-MAIL: sec.educacao@prefeituradetucuma.pa.gov.br
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valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso || do art. 75 da Lei n2 14.133, de
2021.

7.14. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade.

b) A data da emiss&o.

c) Os dados do contrato e do orgdo contratante.

d) O periodo respectivo de execugdo do contrato.

e) O valor a pagar.

f) Eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

7.15. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagdo da
regularizacio da situagdo, sem Onus ao contratante. '

7.16. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

7.17. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
a) Verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas;

b) Identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo/contratagdo no
ambito do drgdo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragao
ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderad ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.19. N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
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7.20. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescis3o contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.

7.21. Havendo a efetiva execug¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado n3o regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento serd efetuado atraves da Secretaria Municipal de Finangas, por meio de
ordem bancaria emitida por processamento eletrdnico, a crédito do beneficidrio em um dos
bancos credenciados, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos da data do recebimento do
relatério e Nota Fiscal eletrénica (NF-e), devidamente conferidos e aprovados pela Contratante.

7.22.1. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

7.22.2. As Notas Fiscais que apresentarem incorrecdes serao devolvidas a Contratada e
o prazo para 0 pagamento passara a correr a partir da data da reapresentacdo do
documento, considerado vélido pela Contratante.

Forma de pagamento

7.23. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo Contratado.

7.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.25. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicével.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

7.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.27. Os pregos inicialmente contratados s3o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orcamento estimado, em 11/12/2025.

E-MAIL: sec.educacao@prefeituradetucuma.pa.gov.br
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7.28. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do IPCA, exclusivamente para
as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.29. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do dltimo reajuste.

7.30. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) ofs) indice(s) definitivo(s).

7.31. Nas aferices finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.32. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicao, ofs)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.33. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.34. O reajuste serd realizado por apostilamento.
INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que:

8.1.1. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo Agente de Contratacdo/Comissdo
durante o certame;

8.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo
mantiver a proposta em especial quando:

8.1.2.1. N3o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a
negociacao;

8.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
8.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
8.1.2.4. Deixar de apresentar amostra; ou

8.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes
do edital;

8.1.3. Nio celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

E-MAIL: sec.educacao@prefeituradetucuma.pa.gov.br
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8.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar
o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo;

8.1.4. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitagdo;

8.1.5. Fraudar a licitacao;

8.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

8.1.6.1. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
8.1.6.2. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada.
8.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;
8.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.
8.2. Com fulcro na Lei n? 14,133, de 2021, a Administragéo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes efou adjudicatdrios as seguintes sangbes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:
8.2.1. Adverténcia;
8.2.2. Multa;

8.2.3. Impedimento de licitar e contratar; e

8.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade.

8.3. Na aplicacdo das sangbes serdo considerados:
8.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida.
8.3.2. As peculiaridades do caso concreto;
8.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

8.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgdos de controle.

8.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 30 dias Uteis, a contar da comunicagdo oficial.

Q RUA TUCURUI ESQ. COM AV. BALATA, S/N, BAIRRO DAS FLORES, CEP:68.385-000, TUCUMA-PA
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8.4.1. Para as infracdes previstas nos itens 8.1.1, 8.1.2 e 8.1.3, a multa serd de 0,5% a
15% do valor do contrato licitado.

8.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 8.1.4, 8.1.5, 8.1.6, 8.1.7 ¢ 8.1.8, a multa serd
de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

8.5. As sancoes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

8.6. Na aplicacio da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacgao.

8.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragdes administrativas relacionadas nos itens 8.1.1,8.1.2e 8.1.3, quando ndo se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito
da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgdo ou
entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

8.8. Podera ser aplicada ao responsdvel a sangao de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragBes dispostas nos itens 8.1.4, 815, 8.1.6,81.7¢
8.1.8, bem como pelas infragoes administrativas previstas nos itens 8.1.1, 8.1.2 e 8.1.3 que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e
contratar, cuja duragdo observard o prazo previsto no art. 156, §52, da Lei n.2 14.133/2021.

8.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no item 8.1.3,
caracterizara o descumprimento total da obrigagao assumida e o sujeitard as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo.

8.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estdveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatdrio para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

8.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sangGes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimag3o, o qual serd dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5
(cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivag&o a autoridade superior, que deverd
proferir sua decisdo no prazo méximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos
autos.

8.12. Caber4 a apresentacéo de pedido de reconsiderac3o da aplicagdo da sangdo de declaragado
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimac3o, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Gteis, contado do seu recebimento.
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8.13. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

8.14. A aplicagdo das sangbes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagao
de reparagdo integral dos danos causados.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE E OBRIGACOES DA CONTRATADA
9.1. Compete 8 CONTRATANTE:

9.1.1. Compete a contratante efetuar o pagamento a contratada pelo valor pactuado,
dentro dos prazos e condigbes previstas no contrato, condicionado & comprovagdo da
correta execucdo dos servicos e a apresentagdo da documentagdo fiscal
correspondente.

9.1.2. A contratante devera disponibilizar espaco fisico adequado nas dependéncias da
Secretaria sempre que houver necessidade de atividades presenciais, garantindo
infraestrutura, seguranca, mobilidrio, energia elétrica, acesso a documentos e demais
recursos indispensaveis ao desempenho das funcdes juridicas.

9.1.3. Deverd ainda assegurar a contratada pleno acesso aos processos administrativos,
sistemas internos, documentos, servidores responsaveis e informacdes necessarias a
atuagdo juridica, observados os protocolos internos e as normas de sigilo e
confidencialidade aplicaveis.

9.1.4. A contratante deverd designar cervidor ou servidores responsaveis pela
fiscalizagdo da execugdo contratual, registrando ocorréncias, acompanhando a
prestacdo dos servigos, orientando a contratada e adotando as medidas administrativas
adequadas para garantir o cumprimento integral do objeto pactuado.

9.1.5. Cabera também a contratante informar previamente 3 contratada sobre reunides,
prazos, demandas especificas ou alteracbes relevantes no fluxo de trabalho da
Administracdo, assegurando comunicagao eficiente e alinhamento das atividades
juridicas prestadas.

9.1.6. Por fim, deve fornecer as condigdes operacionais necessarias para que a
contratada desempenhe suas atividades com regularidade, continuidade e qualidade,
evitando qualquer obstaculo que comprometa o assessoramento juridico especializado
destinado a Secretaria Municipal de Educacdo de Tucuma.

9.2, S30 obrigactes da empresa contratada:

9.2.1. Compete a contratada prestar os servicos juridicos especializados observando as
normas técnicas aplicaveis, a legislagdo vigente e as boas praticas de assessoramento
juridico na representagao judicial e administrativa, no acompanhamento de processos
perante 6rgdos de controle externo, em matérias tributdrias e em demais atividades
juridicas do Municipio, garantindo qualidade, precisdo e fundamentacdo adegquada em
todas as manifestacdes emitidas.

Q RUA TUCURUI ESQ. COM AV. BALATA, S/N, BAIRRO DAS FLORES, CEP:68.385-000, TUCUMA-PA
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9.2.2. A contratada devera assegurar disponibilidade presencial nas dependéncias da
Secretaria Municipal de Educagdo de Tucumd sempre que necessario, observando as
agendas definidas pela Administracdo, podendo realizar atividades de forma remota
apenas mediante prévia autorizacdo da contratante e desde que ndo haja prejuizo ao
adequado acompanhamento dos processos.

9.2.3. Deverad manter equipe juridica qualificada e compativel com as exigéncias do
objeto, garantindo que os profissionais envolvidos possuam formagdo, experiéncia e
competéncia técnica adequadas para o assessoramento juridico continuado e para a
defesa institucional da Secretaria Municipal de Educacdo de Tucuma.

9.2.4. A contratada devera zelar pela uniformidade das orientagdes juridicas, atuando
de forma integrada com os setores administrativos e preservando coeréncia
metodolégica, continuidade analitica e seguranca juridica em todos os processos
acompanhados.

9.2.5. Também deverd manter comunicagdo permanente e transparente com a
fiscalizacdo contratual, informando o andamento das atividades, esclarecendo davidas,
prestando esclarecimentos técnicos e alinhando procedimentos sempre que necessario
para garantir a plena execugdo do objeto.

9.2.6. E obrigagdo da contratada respeitar todas as normas internas da Administragao,
preservar a confidencialidade e o sigilo das informacdes obtidas no exercicio das
atividades e assegurar a integridade dos documentos e dados acessados.

9.2.7. A empresa deverda assumir integral responsabilidade sobre sua equipe técnica e
administrativa, incluindo todas as obrigagdes trabalhistas, previdencidrias e de
seguranga, ndo gerando qualquer tipo de vinculo com a Administragdo Publica.

9.2.8. Compete ainda a contratada corrigir eventuais inconsisténcias, falhas ou omissdes
apontadas pela fiscalizagdo, sempre que tecnicamente possivel, garantindo a
regularidade, a precisdo e a tempestividade da prestacdo dos servigos juridicos.

9.2.9. Por fim, a contratada devera cumprir integralmente todas as condicBes previstas
no contrato, no Termo de Referéncia e na proposta apresentada, sendo vedada a
subcontratacio do objeto ou de quaisquer de suas etapas, em razdo da natureza
intelectual, especializada e personalissima dos servicos prestados.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOER E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

10.1. A presente contratagéo ser4 realizada por inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no
art. 74, inciso 11, “c”, da Lei n? 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacdo

10.2. Para fins de habilitagao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

E-MAIL: sec.educacao@prefeituradetucuma.pa.gov.br
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Habilitagdo juridica

10.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

10.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

10.5. Microempreendedor Individual - MEL: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada & verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt—br/empreendedor; 9.12. Sociedade empresaria,
sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

10.6. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugio Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

10.7. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

10.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

10.9. Sociedade cooperativa: ata de fundac3o e estatuto social, com a ata da assembleia que 0
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

10.10. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacio respectiva.

Habilitagdo econdmico-financeiro

10.11. Conforme justificado no Estudo Técnico Preliminar, a exigéncia de qualificagdo
econdmico-financeira serd dispensada no presente processo considerando que o servigo tem
natureza intelectual e depende apenas da capacidade técnica da equipe, sem necessidade de
investimentos ou mobilizagdo de recursos financeiros. Como o pagamento ocorre apos o atesto
das entregas, ndo ha risco que justifique tal exigéncia, permanecendo a seguranca assegurada
pela gestdo e fiscalizagdo do contrato.

Habilitac3o fiscal, social e trabalhista

10.12. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

RUA TUCURUI ESQ. COM AV. BALATA, S/N, BAIRRO DAS FLORES, CEP:68.385-000, TUCUMA-PA
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Fisicas, conforme o caso.

10.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de
1943;

10.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

10.17. Prova de regu!aridadé com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Habilitag3o técnica

10.20. A comprova¢do de aptiddo para a execucdo de servigos técnicos profissionais em
assessoria e consultoria juridica abrangendo atuagdo judicial e administrativa, por meio da
apresentagdo de, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado.

10.20.1. Para fins de comprovagdo de que trata este item, os atestados deverdo atender,
no minimo, os seguintes requisitos:

10.20.1.1. Conter identificagdo clara do contratante, descrigio dos itens
fornecidos, quantitativos, local e periodo de execugdo do contrato, bem como
estar devidamente assinado por representante legal da contratante;

10.20.1.2. Estar datado e em papel timbrado e/ou constar os elementos de
identificagdo oficial.

E-MAIL: sec.educacao@prefaimradetucuma.pa.gov.br

Q RUA TUCURUI ESQ. COM AV. BALATA, S/N, BAIRRO DAS FLORES, CEP:68.385-000, TUCUMA-PA



CUIDANDO,

PO g}t‘?ﬂm .

N

GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAQ.&O

!_\lECQN-HECE

L FUNDACAD
Z ABRINO

PREFEITC
AMIGO DA
CRIANCA
20212024

10.21. Comprovacdo da experiéncia profissional da empresa contratada, demonstrada
mediante:

10.21.1. Portfélio contendo registros de atividades juridicas anteriores, incluindo
manifestacdes processuais, pareceres, relatorios técnicos, notas juridicas, publicagdes,
pareceres referenciais e demais evidéncias que demonstrem atuagdo especializada em
representa¢do judicial e administrativa, acompanhamento de processos perante
Tribunais de Contas, contencioso tributdrio e consultoria juridica continuada aplicada a
gestdo publica;

10.21.2. Histérico de participagBes da empresa em assessorias ou consultorias prestadas
a entes publicos municipais, estaduais ou federais, incluindo contratagdes publicas
anteriores disponiveis no PNCP, portais de transparéncia e demais bases oficiais,
demonstrando regularidade, experiéncia e capacidade técnica no assessoramento
juridico permanente, especialmente em matérias de alta complexidade juridica;

10.21.3. Curriculos dos profissionais responsaveis pela execucdo do servico,
demonstrando formacio juridica adequada, experiéncia comprovada na representagado
de entes publicos, atuagdo em consultoria e assessoramento juridico continuado e
qualificagdo técnica compativel com as exigéncias do objeto contratado.

10.22. O prestador disponibilizard todas as informagBes necessarias & comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do

contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1. O custo total da contratagdo é de RS 254.232,00 (duzentos e cinquenta e quatro mil,
duzentos e trinta e dois reais), conforme o0s valores apresentados na proposta formal
apresentada por PINHEIRO & PENAFORT ADVOGADOS ASSOCIADOS 5/S, inscrita no CNPJ/MF n2
16.525.583/0001-04 e consolidados na tabela constante do item 1.1 deste Termo de Referéncia.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento pela seguinte dotagdo:

I) Orgdo: 10 Fundo Municipal de Educagéo de Tucumd

11) Unidade Orcamentdria: 10 Secretaria Municipal de Educacdo

I1) Projeto/Atividade: 2.039 Manutencdo da Secretaria de Educagdo
IV) Classificagdo Econdmica: 3.3.90.35.00 Servigos de consultoria

V) Subelemento: 3.3.90.35.01 Assessoria, consultoria técnica/juridica

E-MAIL: sec.educacao@prefeituradetucuma.pa.govlbr
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VI) Fonte de Recursos: Recurso Ordinarios — Recursos Proprios.

12.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagao
da Lei Orcamentdria respectiva e liberacio dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

13. DISPOSICOES FINAIS
1.13 As informacdes contidas neste Termo de Referéncia n3o sio classificadas como sigilosas.

Tucum3-PA, 11 de dezembro de 2025.

1 -

- v e
Leand es dos Santos ( Janaina Ariela Wermuth
Membro da Equipe de Planejamento Membro da Equipe de Planejamento

Matricula n2 1940591 Matricula n2 1940594

Decreto n2 007/2025
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ANEXO | - TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
Por meio deste instrumento, [IDENTIFICAR O CONTRATADO] declara que esta ciente e
concorda com as disposicdes e obrigagBes previstas no Termo de Referéncia e nos demais
anexos a que se refere a Inexigibilidade de Licitagdo, Processo Administrativo n?
306/2025/ADM, bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e
legitimidade das informag¢des e documentos apresentados durante o processo de contratagao.

[Local-UF], [DIA] de [MES] de [ANO].

[Nome e Cargo do Representante Legal]

CICERO Assinado de forma

BARBOSA DA digital por CICERO
BARBOSA DA

SILVA:6393596 51va6393596120

1200 0
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