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SOLICITACAO

REF.: ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA CONTRATAGCAO

Senhor Presidente,

Diante da necessidade de prestacao de servigos, no que tange @
CONTRATACAQ DE EMPRESA (CONTABIL) DE ASSESSORIA E CONSULTORI
ESPECIALIZADA EM CONTABILIDADE PUBLICA PARA SUPRIR AS DEMAND£
DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO TAUA, POR UM PERIODO

12 MESES.

Ressalta-se que a contratacéo desta assessoria se faz necessaria, tendo e
vista a necessidade de profissionais especializados, pois 0s servicos a serem
prestados dependem de conhecimento especifico na area de contabilidade publica.

Segue a relagio dos servigos solicitados, conforme termo de referéncia em
anexo.

Sendo o que temos para o momento, subscrevemo-nos.

Santo Anténio do Taua, 05 de janeiro de 2023.

[ iz . - [ +]
DISKE) N SiA f':etﬁe/,ﬂ/f
" Disney da Silva Ferreira
Tesoureiro
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA (CONTABIL) DE ASSESSORIA E CONSULTORI£
ESPECIALIZADA EM CONTABILIDADE PUBLICA PARA SUPRIR AS DEMANDAS D
CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO TAUA.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1. Contratagdo de pessoa fisica ou juridica, na forma de empresa cujo objeto e contabilida
e ou assessoria contabil, administrada por contador, para prestar servicos Contabels
especializados em contabilidade publica, tendo em vista a necessidade de profissionajs
com notéria especializagao, bem coma a singularidade dos servigos a serem prestad
dependem de conhecimento especifico na area de contabilidade publica em especial
normativas do Tribunal de Contas dos Municipios TCM e os profissionais que prestargo
os servicos de assessoramento e acompanhamentos das questoes de ordem técnicgs
contabeis.

22 Assim a relevancia do servigo exige providencias necessarias para a contratagao, pejo
periodo de 12 (doze) meses, empresa especialista em Contabilidade Publica, pafa
prestacdo dos seguintes servicos de Assessoria e Consultoria Contabil a Camafa
Municipal de Santo Anténio do Taua:

a) Assessoria contabil na elaboracdo dos balancetes mensais e todos ¢s
procedimentos contabeis exigidos pela Lei Federal n° 4.320/64, utilizando para tantot o]
sistema operacional “Software”;

b) Assessoria contabil para confeccionar os relatérios especiais determinados pgla
Lei Complementar n° 101/00(LRF) e demais leis federais nos prazos e formatos definidps
pelo TCM;

c) Assessoria contabil na padronizagéo dos procedimentos contabeis visandg o
atendimento ao PCASP;

d) Assessoria contabil na elaboragio dos instrumentos de transparéncias fla
Gestao Fiscal e Contébil do Municipio;

e) Elaborar o Balango Geral do Exercicio nos termos da Lei Federal n® 4.320/64 e
transmitir on-line e entregar no prazo constitucional ao Tribunal de Contas dos Municip:ls;

f) Assessorar o setor de Administracdo e planejamento na elaboragao dps
projetos de leis (LDO, PPA e LOA) na forma definida pela legislagédo especial;

3. MECANISMOS DE GESTAO CONTRATUAL
3.1. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A empresa contratada obriga-se a prestar servicos de assessoria contabil a
Camara Municipal de Santo Anténio do Taua nos seguintes moldes:
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A Assessoria Contabil na concepgdo e implantagao de rotinas e processos para
prestagdo dos servigos de execugdo orgamentaria e contabil, nos sistemas
orcamentario, financeiro, patrimonial e compensagao.

Assessoria Contabil na orientagdo dos servidores dos departamentos de contabilidade,
financas e administragdo para processamento da contabilidade, execucgé@o do
orcamento compreendendo as fases da despesa publica de: empenho, liquidagao,
pagamento, incorporagao patrimonial, processamento do movimento bancario e outros
atinentes a area contabil.

3.2 DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

3.2.1. A CONTRATADA, durante a vigéncia do respectivo Contrato, compromete-se a:
a) Atender a todas as condigdes descritas no presente Termo de Referéncia
respectivo Contrato;

b) Manter as condigdes de habilitagdo e qualificagao exigidas durante toda a vigéncia

do Contrato;

c) A contratada devera possuir uma Equipe Técnica, privilegiando a experiéncia ejn
|

Contabilidade Publica, com énfase nas areas Financeira, Orcamentaria de Patrimoni
capaz de atender o porte dos servicos requeridos, nos prazos a serem estabelecidos.

em Ciéncias Contabeis, devidamente registrados Conselho Regional de Contabilidade do

d) A contratada devera ter Equipe Técnica com profissionais com formagao supergar

Estado do Para, sendo que tais profissionais deverao possuir comprovada experién
contabil na area publica.

e) Inscricdo no Conselho Regional de Contabilidade-CRC, com no minimo (4

(quatro) anos;

f) Possui experiéncia de no minimo 04 (quatro) anos em contabilidade publica, comn

comprovagao por documento ex pedido pelo 6rgéo publico.

g) Possuir total dominio e conhecimento no sistema operacional utilizado pga
Camara e todos os orgdos do municipio na gestéo financeira e orgamentaria, podera srr
orga

comprovado através de documento emitido pela propria empresa ou por
governamentais que utilize 0 mesmo sistema operacional.

h) Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de acident
contribuigdes previdenciarias, impostos e quaisquer outras que forem devidas
referentes aos servigos executados por seus empregados, uma Vez que 08 mesmos n
tém nenhum vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

s

e
0

i) Responsabilizar-se pelo objeto deste Termo de Referéncia, respondendo civilje
criminalmente por todos os danos, perdas e prejuizos que, por dolo ou culpa sua, de seps
empregados, prepostos, ou terceiros no exercicio de suas atividades, vier a direta pu

indiretamente, causar ou provocar 8 CONTRATANTE;
) Nao ceder ou transferir, total ou parciaimente, parte alguma do contrato. A fus

cisdo ou incorporagao s6 serdo admitidas com o consentimento prévio e por escrito fla

CONTRATANTE;

k) Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de ve icular publicidade ou qualquer oufra

informagdo acerca das atividades objeto do Contrato, sem prévia autorizagado
CONTRATANTE;

na execucdo do objeto, bem como, prestar esclarecimentos que forem solicitados p
CONTRATANTE;

m) Manter sigilo absoluto sobre informacgdes, dados e documentos provenientes
execucdo do Contrato e também as demais informagdes internas da CONTRATANTE

) Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que veriﬂTr
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que a CONTRATADA tiver conhecimento; de acordo com a Lei n® 13.709, de 14 de agost
de 2018;

n) Prestar qualquer tipo de informacéo solicitada pela CONTRATANTE sobre
servigos contratados, bem como fornecer qualquer documentagao julgada necessaria
CONTRATANTE entendimento do objeto deste Termo de Referéncia;

0) Em caso de ndo atendimento ao item solicitado acima pela CONTRATANTE, £
GCONTRATADA deve providenciar a substitui¢cao imediata dos profissionais alocados
servigo contratado;
P) Implementar rigorosa geréncia de contrato com observancia a todas &
disposigbes constantes deste Termo de Referéncia;
q) Aceitar, nas mesmas condigoes contratuais, os acréscimos ou as supressoes q{

se fizerem no objeto contratual, de acordo com Lei 8.666/93, em até 25% (vinte e cin
por cento) do valor contratado, mantidas as mesmas condigdes estipuladas no presen
Termo de Referéncia, sem que caiba 8 CONTRATADA qualquer reclamacao;
r E facultada a supressdo além dos limites acima estabelecidos mediante acordo
entre as partes.

3.3 DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

331 A CONTRATANTE obriga-se a: Proporcionar todas as condigcbes para que |a
CONTRATADA possa desempenhar seus servicos de acordo com as determinagbes Jo
Contrato, do Termo de Referéncia;
a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
b) Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos por servidpr
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas;
c) Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeices o
curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcao;
d) Pagara CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servi¢o, na forma go
contrato;
e) Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, gm
compatibilidade com as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, todas as condigbgs
de habilitaco e qualificagao exigidas no Termo de Referéncia;
f) Ndo permitir que os empregados da CONTRATADA executem tarefas em desacorflo
com as preestabelecidas no contrato.

3.4 FORMAS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DA EXECUCAO 0O
CONTRATO:

341 Durante a vigéncia do contrato, a contratada devera realizar uma reuniéo técni
inicial, que sera necessaria para esclarecimentos e recomendagdes quanto a metodologi
e desenvolvimento do trabalho. Podera ser discutida a possibilidade de modificagao
procedimentos metodoldgicos elou na elaboracdo dos servicos contratados, semgre
respeitando as legislagdes especificas da area contabil.

3472 A fiscalizacao do Contrato seré exercida por servidor designando pela Camgra
Municipal, ao qual competira dirimir as davidas que surgirem no curso da prestagao
servigos e de tudo dara ciéncia a Casa Legislativa.

343 Afiscalizagdo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
resultante de imperfeigbes técnicas, vicios redibitérios, etc. € na ocorréncia desta,
implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, [de
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conformidade com o art. 70 da Lei n°. 8.666, de 1993.

34.4 O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionad
com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como 0 nome dos empregadds
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagédo das faitgs
ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente parg

o fim de eventual aplicagdo de sangao.

345 O fiscal do Contrato monitorara constantemente o nivel de qualidade dos servicgs
para evitar a sua degeneragao, intervindo para corrigir ou aplicar sancbes quando verificar

um viés continuo de desconformidade da prestagao do servico a qualidade exigida.

346 A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuracdo dos seguintes aspectop,

quando for o caso:

a) Os resultados alcangados em relagao ao contratado, com a verificagao dos prazgs
de execucio e da qualidade demandada;

b) Os recursos humanos empregados, em fungao da quantidade e da formag3o
profissional exigidas;

C) A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

d) A adequagao dos servicos prestados a rotina de execucio estabelecida;

e) O cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato; e

f) A satisfacdo do publico usuario.

347 O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas

pgla

contratada, sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejga
a aplicacdo de sangoes administrativas, previstas no instrumento convocatério e pa

legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto
artigos 77 e 87 da Lei n°® 8.666, de 1993.
348 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do represent

nps

arnie

deverao ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para adogéc de medidas

convenientes.

3.4.9 A CONTRATADA ficara sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizacéo, obriga
se a prestar todos os esclarecimentos porventura requeridos pelo fiscal
CONTRATANTE.

3.5 PRAZOS E CONDICOES
351 Os trabalhos de Assessoria Contabil a ser contratada, relacionados, sup
atuagio presencial na sede da Camara Municipal de SANTO ANTONIO DO TAUA

distancia na sede da Empresa, conforme o termo de Referéncia.

3.6 CONDICOES DE PAGAMENTO

ndo-
la

g

36.1 O pagamento sera efetuado, mediante ordem bancéria creditada em cofta

corrente ao fornecedor no prazo de até 10 (dez) dias contados da apresenta¢ao

s

documentos junto a(o) CONTRATANTE. Alem disso, com apresentagao da(s) respectiv(s)

Nota(s) Fiscal(is) Eletronica(s)/ Fatura(s), uma vez que tenham sido cumpridos, no

ue

couber, todos os critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia, e nos seus respectiyos

Encartes.

362 O pagamento pela realizagéo dos servicos sera realizado mensalmente e efetugdo

mensalmente de acordo com a execucao dos servicos € mediante apresentagdo das n
fiscais de prestagao de servigos,

Enderego: Rua Gaspar de Lira, N° 730 — Bairro Centro — CEP: 68.786-000
Santo Antonio do Taua-PA Email: cmsat.adm@gmail.com

otas




:ﬁ/‘
ESTADO DO PARA
PODER LEGISLATIVO
MUNICiPIO DE SANTO ANTONIO DO TAUA
CNPJ: 01.684.184/0001-19

38.3 Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal ou fatura devera estar acompanhadg
das guias (CERTIDOES) de comprovagao de regularidade fiscal para com a Fazenda
Federal, Tributaria Estadual, Municipal, CNDT e FGTS;
3.64 O valorde cada parcela mensal seré igual ao resultado obtido pela divisdo do valo
anual contratado pelo nimero de meses do periodo contratado;
3.6.5 Para efeito do pagamento, a coniratada devera atender as exigéncias legai$
quanto & emissao de comprovagao fiscal;
366 A CONTRATANTE rejeitard, no todo ou em parte, 0s servigos executados en
desacordo com o disposto neste Termo de Referéncia. Se, ap6s o recebimento provisorig
constatar-se que os servicos executados em desacordo com o especificado, com defeiti

ou incompleto, os responsaveis da CONTRATANTE notificardo, por escrito,
CONTRATADA, interrompendo-se os prazos de recebimento, e ficando suspenso
pagamento até que seja sanada a situagao.

36.7 Os valores da(s) NFe(s) / Fatura(s) deverdo ser os mesmos consignados na Notg
de Empenho, sem o que nao serd liberado o respectivo pagamento. Em caso de
divergéncia, a CONTRATADA tera 5 (cinco) dias Uteis apbs a notificagéo para realizar Tl
substituicdo desta(s) NFe(s) / Fatura(s).

3.7 MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICAGAO

da CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO TAUA e o preposto da CONTRATAD
responsavel por acompanhar a execugao do contrato e atuar como interlocutor princip
junto 8 CONTRATANTE.

372 Os meios de comunicagéo (e-mail, numero de telefones) serdo utilizados parF
realizagdo do chamado para esclarecer as davidas.

371 De acordo com a Lei 8.666/93, a comunicagao ocorrera entre o servidor designaT

4 ESTIMATIVA DE PREGOS

4.1 Os pregos contidos na proposta devem incluir todos os custos e despesas, tajs
como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, encargos sociais, trabalhistap,
seguros, lucro, assisténcia técnica e outros necessarios ao cumprimento integral do objefo
deste Termo de Referéncia e Anexos, sendo quaisquer tributos, custos e despesas diretqs
ou indiretos omitidos da proposta ou incorretamente cotados, considerados inclusos ngs
precos, ndo podendo ser cogitado pleito de acréscimo, a esse ou qualquer titulo, devengo
o objeto ser fornecido sem 6nus adicionais.

5 SANGOES APLICAVEIS

51 Pela inexecug3o total ou parcial dos servicos previstos no contrato, pela execug
desses servicos em desacordo com O estabelecido no contrato, ou pelo descumprime
das obrigacdes contratuais, a CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO TAU
pode, garantida a prévia defesa, e observada a gravidade da ocorréncia, aplicar
CONTRATADA as seguintes sangoes:

o >0 O

a) adverténcia;

b) multa de 0,5% do valor total do contrato por dia de atraso na entrega dos iterjs,
por até 10 (dez) dias;
c) para cada dia de atraso na entrega dos itens, esta devera ser prorrogada gor

periodo correspondente, € acrescido ao final do contrato.
d) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, em caso fe
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inexecucao parcial de servigo ou descumprimento de obrigagao contratual;

e) multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de
inexecucao total da obrigacéo assumida ou descumprimento de obriga¢ao contratual,
f) suspenséo temporaria de participagdo em licitagao e impedimento de contrataf

com a Administragdo, por prazo ndo superior a dois anos; e
g) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Public
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigio ou até que seja promovida
reabilitacéo perante a autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempr
que a CONTRATADA ressarcir a CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO TAU
pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o prazo da sangao aplicada com base n
item anterior.

5.2 A inexecugao parcial do servigo & caracterizada quando:

521 Aempresa CONTRATADA exceder o tempo de atendimento maximo aceitavel;
522 A empresa CONTRATADA ndo executar os servigos contratados seguindo
padrdes indicados pela CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO TAUA nei

Termo de Referéncia,

5.3 A inexecugao total do servico € caracterizada quando: X
531 A CONTRATADA divulgar a terceiros, sem expressa autorizacdo da CAMARA
MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO TAUA, as informagdes que vier a tomar
conhecimento por necessidade de execugao dos servigos ora contratados;
532 A CONTRATADA néo atingir o minimo aceitavel em todos os itens acordados rjo
Acordo de Nivel de Servigo;
533 A CONTRATADA ndo entregar 0 equipamento dentro dos prazos definidos nesfe
Termo de Referéncia,;
534 A CONTRATADA entregar equipamento defeituoso que necessite ser substituigo
por mais de duas vezes no periodo de 30 (trinta) dias apés a emisséo do Termo de Aceife
Provisério.
535 As sangdes de multa poderao ser aplicadas @8 CONTRATADA juntamente com|a
de adverténcia, suspensao temporaria para licitar e contratar com a CAMARA MUNICIPAL
DE SANTO ANTONIO DO TAUA e impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estad
Distrito Federal ou Municipios; descontando-a do pagamento a ser efetuado.

536 A multa aplicada podera ser recolhida pela CONTRATADA em até 5 (cinco) digs
contados da data do recebimento da notificagao, descontada dos pagamentos devidos pgla
Administracdo, por execugdo da garantia ou cobrada judicialmente.

& CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

6.1 O objeto deste Termo de Referéncia esta definido de acordo com padrdes ¢le
desempenho e qualidade objetivos, com base em especificagdes usuais de mercado.

6.2 Serdo habilitados apenas os fornecedores que apresentem documentagno

comprobatoria de representagao oficial, bem como Atestado de Capacidade Técnica qpe
comprove que o fornecedor ja prestou servigos compativeis com o objeto.

7 VIGENCIA
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8.1 Sugerimos 0 prazo contratual até 31 de dezembro de 2023, contado da data daj
assinatura do contrato, podendo ser alterado de acordo com o que estabelece a Lei

8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

8.2 A renovagio do termo contratual devera ser precedida de pesquisa para verificar sg
as condicdes oferecidas pela Contratada continuam vantajosas para a Contratante.

8 DO REAJUSTAMENTO

9.1 Os pregos contratados sao fixos pelo periodo de um ano, exceto para 0S casog
previstos no Art. 65, §§ 5° e 6°, da Lei n° B.666/93.

9 2 Ocorrendo o desequilibrio econdémico-financeiro do contrato, podera ser restabelecid
a relagéo que as partes pactuaram inicialmente, nos termos do Art. 65, Inciso |l, Alinea q
da Lei n° 8.666/93, mediante comprovacao documental e requerimento expresso d

Contratado.

9 FISCALIZAGAO DOS SERVICOS

10.1 A fiscalizagéo e o controle da execucdo dos servigos caberdo ao Gestor do Contratq,
servidor designado para fungao,

10.2 Os servicos estaréo sujeitos a mais ampla e irrestrita fiscalizagéo, a qualquer horat
em todas as etapas; e a presenca do servidor designado nao diminuira a responsabilidad

da empresa na sua execucéo do Servico;

10.3 O Gestor do Contrato podera sustar, recusar, mandar refazer elementos sobre os
servigos, desde que néo estejam de acordo com as especificagbes técnicas.

10 DISPOSIGOES GERAIS

101 Caso o atendimento ndo seja realizado dentro do prazo estipulado no termo de
referéncia, a CONTRATADA ficara sujeita a multa.

Santo Anténio do Taua - PA, 05 de janeiro de 2028.

Trave) B Sop _.f,éuam
Dis/ney da Silva Ferreira
JOSUE MAUES Tesoureiro
RODRIGUES:02236683200
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