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ESTADO DO PARA 

PODER LECISLATIVO 
MUNlCiPIO DE SANTO ANT6NIO DO TAUA 

CNPJ: Ol.684.184/0001-19 .. •' 

SOLICITAt;:AO 

REF.: ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA CONTRATAt;:AO 

Senhor Presidenle, 

Diante da necessidade de prestacao de services, no que tange 
CONTRATAt;:AO DE EMPRESA (CONTABIL) DE ASSESSORIA E CONSUL TORI 
ESPECIALIZADA EM CONTABILIDADE P0BLICA PARA SUPRIR AS DEMAND 
DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO TAUA, PORUM PERIODO 
12 MESES. 

Ressalta-se que a contratacao desta assessoria se faz necessaria, tendo e 
vista a necessidade de profissionais especializados, pois os services a sere 
prestados dependem de conhecimento especifico na area de contabilidade publica, 

Segue a relacao dos services solicitados, conforme termo de referencia 
anexo. 

Sendo o que temos para o momenta, subscrevemo-nos. 

Santo Antonio do Taua, 05 de janeiro de 20 

I Disney da Silva Ferreira 
Tesoureiro 

Endcrcco: Rua Gaspar de Lira, N° 730 - Bairro Centro - CEP: 68. 786-000 
Santo AntOniodo Tauli-PA Email: cmsat.adm@gmail.com 
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TERMO OE REFERENCIA 

1. OBJETO 

1.1. CONTRATA<;:AO DE EMPRESA (CONTABIL) DE ASSESSORIA E CONSULTORI 
ESPECIALIZADA EM CONTABILIDADE POBLICA PARA SUPRIR AS DEMANDAS D 
CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO TAUA. 

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO 

2.1. Contratacao de pessoa fisica ou jurldica, na forma de empresa cujo objeto e contabilida 
e au assessoria contabll, administrada par contador, para prestar services Canta s 
especializados em contabilidade pUblica, tendo em vista a necessidade de profission s 
com not6ria espectateacao. bem coma a singularidade dos servic;os a serem prestad 
dependem de conhecimento especrfico na area de contabilidade pUblica em especial s 
normativas do Tribunal de Canlas dos Municipios TCM e as profissionais que prestar o 
as services de assessoramento e acompanhamentos das questOes de ordem tecni s 
conttlbeis. 

2.2. Assim a relevancia do service exige providencias neces5arias para a contratacao, o 
periodo de 12 (doze) meses, empress especialista em Contabilidade PUblica, pa a 
prestacao dos seguintes services de Assessoria e Consuttoria Contilbil a cama a 
Municipal de Santo AntOnio do Taua: 

a) Assessoria contabil na elaboracao dos balancetes mensais e todos s 
procedimentos contabeis exigidos pela Lei Federal n° 4.320/64, utilizando para tant o 
sistema operacional "Software": 

b) Assessoria contabil para confeccionar os relat6rios especiais determinados la 
Lei Complementar n° 101/00(LRF) e demais leis federais nos prazos e formates definid s 
petoTCM; 

c) Assessoria contabil na padroniza.;:Ao dos procedimentos contSbeis visand o 
atendimento ao PCASP; 

d) Assessoria contilbil na etebcracao dos instrumentos de transparencias a 
Gestao Fiscal e Cont3bil do Municipio; 

e) Elaborar o Balanc;o Geraldo Exercicio nos termos da Lei Federal n° 4.320/ e 
transmitir on-line e entregar no prazo constitucional ao Tribunal de Contas dos Municlpi s: 

f) Assessorar o setor de AdministracAo e planejamento na elaboracao s 
projetos de leis (LOO, PPA e LOA) na forma definida pela tegislai;ao especial; 

3. MECANISMOS DE GESTAO CONTRATUAL 

3.1. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA 

A empresa contratada obriga-se a prestar servieos de assessoria contabil a 
Camara Municipal de Santo Ant6nio do 'raua nos seguintes moldes: 
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A Assessoria Contebil na concepcao e implantacao de retinas e processes para 
prestacao dos services de execuc;Bo on;ament3ria e contabil, nos sistemas 
orcamentano, financeiro, patrimonial e cornpensacao. 

Assessoria Contabil na orientac;ao dos servidores dos departamentos de contabilidade, 
financas e administracao para processamento da contabilidade, execucao do 
orcamento compreendendo as fases da despesa pllblica de: empenho, liquid�o. 
pagamento, tncorporacao patrimonial, processamento do movimento banC3rio e outros 
atinentes a area cont3bil. 

3.2. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA 

3.2.1. A CONTRATADA, durante a vigencia do respective Contrato, compromete-se a: 
a) Atender a todas as condiyOes descritas no presente Termo de Referencia 
respectivo Contrato; 

b) Manter as condi¢,es de habilitay3o e qualificayao exigidas durante toda a vig�nc 
do Contrato; 

c) A contratada cevera possuir uma Equipe Tecnica, privilegiando a experiencla e 
Contabilidade Publica, com enfase nas areas Financeira, Orc;ament8ria de Patrimoni I, 
capaz de atender o porte dos services requeridos, nos prazos a serem estabek3cidos. 

d) A contratada dsvera ter Equipe Tecnica com profissionais com tormacao superi r 
em Ci�ncias Cont8beis, devidamente registrados Conselho Regional de Contabilidade o 
Estado do Para, sendo que tais profissionais oeverac possuir comprovada expenen a 
cont8bil na area pUblica. 

e) lnscricao no Conselho Regional de Contabilidade-CRC, com no minima 
{quatro) anos; 

f) Possui experi0ncia de no minima 04 (quatro) anos em contabilidade ptlblica, 
comprovacao par documento expedido pelo 6rgao pUblico. 

g) Possuir total dominio e conhecimento no sistema operacional utilizado p a 
Camara e todos as 6rgaos do municlpio na gestao financeira e orcarrentarta, podera r 
comprovado anaves de documento emitido pela pr6pria empresa au par 6rga s 
governamentais que utilize o mesmo sistema operacional. 

h) Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de acident 
contriboicoes previdenciarias, impastos e quaisquer outras que forem devidas e 
referentes aos servic;;os executados por seus empregados, uma vez que os mesmos n o 
tem nenhum vinculo empregaticio com a CONTRATANTE; 

i) Responsabilizar-se pelo objeto deste Termo de Referencia, respondendo civi e 
criminelmente par todos os danos, perdas e prejuizos que, pordolo ou culpa sua, de se s 
empregados, prepostos, ou terceiros no exercicio de suas atividades, vier a direta u 
indiretamente, causar au provocar a CONTRATANTE; 

j) Nao ceder ou transferir, total ou parcialmente, parte alguma do contrato. A fus 
cisao ou incorporacao s6 serao admitidas com o consentimento previo e por escrito a 
CONTRATANTE; 

k) Abster-se, qualquer que seja a hip6tese, de veicular publicidade ou qualquer o 
intormacao acerca das atividades objeto do Contrato. sem previa autorizac;ao a 
CONTRATANTE; 

I} Oar cleocra, imediatamente e par escrito, de qualquer anormalidade que verifi r 
na execucao do objeto. bem coma, prestar esclarecimentos que forem solicitados p la 
CONTRATANTE; 

m) Manter sigilo absoluto sobre informayOeS, dados e documentos provenientes a 
execucao do Contrato e tambern as demais intorrnacoes intemas da CONTRATANT a 
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que a CONTRATAOAtlverconhecimento; de acordo com a Lein° 13.709, de 14 de agost 
de 2018; 

n) Prestar qualquer tipo de informacllo solicitada pela CONTRATANTE sabre 
services contratados, bem coma fornecer qualquer documentaytio julgada necessana 
CONTRATANTE entendimento do objeto deste Termo de Referencia; 

o) Em caso de nao atendimento ao item soltcnado acima peta CONTRATANTE, 
CONTRATAOA deve providenciar a substituii;ao imediata dos profissionais alocados 
service contratado; 

p) lmplementar rigorosa gerencia de contrato com observAncia a todas 
disposi¢es constantes deste Termo de Referencia; 

q) Aceitar, nas mesmas condi9()es contratuais, as acrescirnos ou as supress6es q 
se fizerem no objeto contratual, de acordo com Lei 8.666/93, em ate 25% (vinte e cin 
por cento) do valor contratado, mantidas as mesmas condicoes estlpuladas no presen 
Termo de Referenda, sem que caiba a CONTRATADA qualquer reclarnacao; 

r) E facultada a supressao alem dos limites acima estabelecidos mediante aco 
entre as partes. 

3.3 DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE 

3.3.1 A CONTRATANTE obriga-se a: Proporcionar todas as condicces para que a 
CONTRATADA possa desempenhar seus services de acordo com as determina¢es o 
Contrato, do Termo de Referlmcia; 

a) Exigir o cumprimento de todas as obriga¢es assumidas pela CONTRATADA, e 
acordo com as ciausulas contratuais e as termos de sua proposta; 

b) Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos services par servid r 
especialmente designado, anotando em registro pr6prio as fathas detectadas; 

c) Notificar a CONTRATADA par escrito da ocorrencta de eventuais imperfeii;6es o 
curse da execucao dos services, fixando prazo para a sua correcao: 

d) Pagarci CONTRATADA o valor resultante da prestacao do service, na forma o 
contrato; 

e) Zetar para que durante toda a viQencfa do contrato sejam mantidas, 
compatibilidade com as obrigalyOes assumidas peta CONTRATADA, todas as condii;O s 
de habilitayao e qualifica�o exigidas no Termo de Refe�ncia; 

f) N:io permitir que as empregados da CONTRATADAexecutem tarefas em desacor a 
com as preestabelecidas no contrato. 

3.4 FORMAS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZA<;:1\0 DA EXECU<;:1\0 
CONTRATO: 

3.4.1 Durante a vigE!ncia do contrato, a contratada devera realizar uma reuniao teen! 
inicial, que sera necessarta para esclarecimentos e recomendacces quanta a metodol 
e desenvolvimento do trabalho. Podera ser discutida a possibilidade de modifica�o 
procedimentos metodol6gicos e/ou na elabo�o dos servi� contratados, sem e 
respeitando as legisla�Oes especificas da area cont3bil. 
3.4.2 A fiscalizacao do Contrato sera exercida por servidor deslgnando pela Cam ra 
Municipal, ao qual cornpetira dirimir as dUvidas que surgirem no curse da prestacao s 
services e de tudo dara ci6ncia a Casa Legislativa. 
3.4.3 A fiscalizacao de que trata esta cl3usula nao exclui nem reduz a responsabilid e 
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda e 
resultante de imperfeiyOes tecnlcas, vicios redibit6rios, etc. e na ocorrencla desta, o 
implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, e 
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conformidade com a art. 70 da Lein°. 8.666, de 1993. 
3.4.4 O fiscal do contrato anotara em registro pr6prio todas as ocorrencias relacionad 
com a execucao do contrato, indicando dia, mes e ano, bem coma o name dos empregad 
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizac;:ao das falt 
au defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente pa 
o fim de eventual aplicac;:ao de sancao. 
3.4.5 O fiscal do Contrato monitorara constantemente o nlvel de qualidade dos servic;: s 
para evitar a sua degenerat;ao, intervindo para corrigir ou aplicar san¢es quando verifi r 
um vies continua de desconformidade da prestacao do service a qualidade exigida. 
3.4.6 A execucao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por meio e 
instrumentos de controle, que compreendam a mensuracao dos seguintes aspect 
quando for o caso: 
a) Os resultados alcanc;:ados em re1ac;:aa ao contratado, com a vemtcacao dos praz s 
de execucao e da qualidade dernandada; 
b) Os recurses humanes empregados, em fun�o da quantidade e da formac a 
profrssienal exigidas; 
c) A qualidade e quantidade dos recurses materiais uti1izados; 
d) A adequacao dos services prestados a rotina de execucao estabelecida; 
e) O cumprimento das demais obrigac;:6es decorrentes do contrate; e 
f) A satisfai;:ao do pllblico usuario. 
3.4.7 0 descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas p la 
contratada, sobretude quanta as obrigac{)es e encargos socials e trabalhistas, ensej a 
a aplicacac de sancoes administrativas, previstas no instrumento convocat6rie e a 
legislac;:ao vigente, podendo culminar em resclsac contratual, conforme disposto n 
artigos 77 e 87 da Lei n° 8.666, de 1993. 
3.4.8 As decis6es e providencias que uUrapassarem a competencia do representa e 
deverao ser solicitadas a seus superiores em tempo hilbil para adocao de medi s 
convenientes. 
3.4.9 A CONTRATADA ficara sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizacao, obrigan er 
se a prestar todos os esciarecimentos porventura requeridos pele fiscal a 
CONTRATANTE. 

3.5 PRAZOS E CONDl<;:OES 

3.5.1 Os trabalhos de Assessoria Contabil a ser contratada, relacionades, sup6 m 
atuacao presencial na sede da Camara Municipal de SANTO ANTONIO DO TAUA a 
distancia na sede da Empresa, conforme o termo de Referenda. 

3.6 CONDl<;:OES DE PAGAMENTO 

3.6.1 O pagamento sera efetuado, mediante ordem bancaria creditada em co ta 
corrente ao fornecedor no prazo de ate 10 (dez} dias contados da apresentacao s 
documentos junto a(o) CONTRATANTE. Alern disso, com apresentacac da(s) respectiv s) 
Nota(s) Fiscal(is} Eletr6nica(s)/ Fatura(s), uma vez que tenham sido cumpridos, no ue 
couber, todos os critenos estabelecidos neste Terrno de Referencia, e nos seus respecti os 
Encartes. 
3.6.2 O pagamento pela realizai;:ao dos servic;:os sera realizado mensalmente e efetu do 
mensalmente de acordo com a execucao dos services e mediante apresentacao das n as 
fiscais de prestacao de services. e 
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3.6.3 Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal ou fatura devera estar acompanhad 
das guias (CERTIDOES) de comprovacao de regularidade fiscal para com a Fazend 
Federal, Tributaria Estadual, Municipal, CNDT e FGTS; 
3.6.4 0 valor de cada parcela mensal sers igual ao resultado obtido pela divlsao do valo 
anual contratado pelo nl.Jmero de meses do periodo contratado; 
3.6.5 Para efeito do pagamento, a contratada devera atender as exiqencias legai 
quanta a ermssao de ccmprcvacac fiscal; 
3.6.6 A CONTRATANTE rejsitara, no todo ou em parte, os services executados e 
desacordo com o disposto neste Termo de Referencia. Se, ap6s a recebimento provis6ri 
constatar-se que as services executados em desacordo com o especificado, com defeit 
ou incompleto, os responsaveis da CONTRATANTE notiflcarao, par escrito, 
CONTRATADA, interrompendo-se os prazos de recebimento, e ficando suspenso 
pagamento ate que seja sanada a situacao. 
3.6. 7 Os valores da(s) NFe{s) I Fatura(s} ceverao ser as mesmos consignados na Not 
de Empenho, sem o que nAo sera liberado o respective pagamento. Em case d 
diverglmcia, a CONTRATADA tera 5 (cinco) dias uteis ap6s a notificacao para realizar 
substitui�iio desta(s) NFe(s) I Fatura{s). 

3.7 MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICACi\O 

3. 7 .1 De acordo com a Lei 8.666/93, a comuolcacao ocorrera entre o servidor designa 
da CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO TAUA ea preposto da CONTRATAD 
responsavel par acompanhar a execucao do contrato e atuar como interlocutor princi 
junta a CONTRATANTE. 
3. 7 .2 Os meios de comunicacao (e-mail, nllmero de telefones) serao utllizados pa 
realizacao do chamado para esclarecer as dUvidas. 

4 ESTIMATIVA DE PRECOS 

4.1 Os precos contidos na proposta devem inclulr todos os custos e despesas, t s 
como: custos diretos e indiretos, tributes incidentes, encargos sociais, trabalhista , 
seguros, lucre, aeslstencta tecnlca e outros necessaries ao cumprimento integral do obje o 
deste Terrnc de Refer�ncia e Anexos, sendo quaisquer tributes, custos e despesas diret s 
ou indiretos omitidos da proposta au incorretamente cotados, considerados inclusos n s 
precos, nae podendo ser cogitado pleito de acrescimo. a esse ou qualquer titulo, deven o 
o objeto ser fornecido sem Onus adicionais. 

5 SANCDES APLICAVEIS 

5.1 Pela inexecucao total ou parcial dos services previstos no contrato, pela execuc a 
desses services em desacordo com o estabelecido no contrato, ou pelo descumprime o 
das obriga<;Oes contratuais, a CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANT6NIO DO TA A 
pode, garantida a prevla defesa, e observada a gravidade da ocorrE!ncia, aplicar a 
CONTRATADA as seguintes sancees: 

a) advertencia; 
b) multa de 0,5% do valor total do contrato par dia de atraso na entrega dos ite s, 
por ate 10 (dez) dias; 
c) para cada dia de atraso na entrega dos itens, esta devera ser prorrogada r 
perlodo correspondente, e acrescido ao final do contrato. 
d) multa de 10% (dez por cento} sabre a valor total do contrato, em caso e 
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inexecucao parcial de service ou descumprimento de obrigac;ao contratual; 
e) multa de 30% (trinta por cento) sabre o valor total do contrato, em case d 
inexecucao total da obrigacao assumida ou descumprimento de obrigacao contratual; 
f) suspensao ternporaria de participacao em Jicita�o e impedimenta de contrata 
com a Administrac;ao, por prazo nao superior a dais anos; e 
g) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Adrninistracao PUblic 
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punic;ao au ate que seja promovfda 
reabilita�o perante a autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempr 
que a CONTRATADA ressarcir a CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO TAU 
pelos prejuizos resuttantes e ap6s decorrido a prazo da sancao aplicada com base n 
item anterior. 

5.2 A inexecuc;ao parcial do service e caracterizada quando: 

5.2.1 A empresa CONTRATADA exceder o tempo de atendimento m3ximo aceitavel: 
5.2.2 A empresa CONTRATADA nae executar os services contratados seguindo 
padrees indicados pela CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO TAUA nes 
Termo de Reterencia. 

5.3 A inexecuc;So total do servic;o e caracterizada quando: 
5.3.1 A CONTRATADA divulgar a terceiros, sem expressa autorizac;ao da CAMA 
MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO TAUA. as informa�s que vier a lorn r 
conhecimento par necessidade de execucac dos servicos ora contratados; 
5.3.2 A CONTRATAOA nao atingir o minima aceit3vel em todos os itens acordados 
Acorda de Nivel de Service. 
5.3.3 A CONTRATADA nao entregar o equipamento dentro dos prazos definidos nes 
Termo de Referencia; 
5.3.4 A CONTRATADA entregar equipamento defeituoso que necessite ser substitui o 
por rnais de cuas vezes no periodo de 30 (trinta) dias ap6s a emtssao do Termo de Acei e 
Provis6rio. 
5.3.5 As sanc;:Oes de mutta poderao ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com a 
de advertl!!ncia, suspensao temporSria para licitar e contratar com a CAMARA MUNICIP L 
DE SANTO ANTONIO DO TAUA e impedimento de licitare contratar com a Uniao. Eslad 
Distrito Federal au Municlpios: descontando-a do pagamento a ser efetuado. 
5.3.6 A multa aplicada podera ser recolhida pela CONTRATADA em ate 5 (cinco) di s 
contados da data do recebimento da notificac;:So, descontada dos pagamentos devidos p a 
Administracao. par execucao da garantia ou cobrada judicialmente. 

6 CRITERIOS DE SELEt;:AO DO FORNECEDOR 

6.1 0 objeto deste Termo de Referencia esta definido de acordo com padr6es e 
desempenho e qualidade objetivos, com base em especificac;:6es usuais de mercado. 

6.2 serao habilitados epenas as fomecedores que apresentem documentac; o 
comprobat6ria de representac;::io oficial, bem coma Atestado de Capacidade Tecnica q e 
comprove que o fomecedor jil prestou servic;:os compativeis com o objeto. 

7 VIG�NCIA 
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8.1 Sugerimos o prazo contratual ate 31 de dezembro de 2023, contado da data d 
assinatura do contrato, podendo ser alterado de acordo com o que estabelece a Le 
8.666/93 e suas alteracoes posteriores. 

B.2 A renovacao do termo oontratual devera ser precedida de pesquisa para verificar 
as condic;:l>es oferecidas pela Contratada continuam vantajosas para a Contratante. 

8 DO REAJUSTAMENTO 

9.1 Os precos contratados sao fixos pelo periodo de um ano, exceto para os caso 
previslos no Art. 65, §§ 5' e 6", da Lei n' 6.666/93. 

9.2 Ocorrendo o desequilibrio econOmico-financeiro do contrato, podera ser restabelecid 
a relac;ao que as partes pactuaram inicialmente, nos termes do Art. 65, Incise II, Alinea 
da Lei n° 8.666/93, mediante comprovacao documental e requerimento expresso d 
Contratado. 

9 FISCALIZAC.AO DOS SERVICOS 

10.1 A fiscaliza�o e o contrele da execueao dos services caoerao ao Gestor do Contrat 
servidor designado para funcao; 

10.2 Os servtcos estarao sujeitos a mais ampla e irrestrita fiscalizacao, a qualquer her 
em todas as eta pas; ea presence do servidor designado nao diminuira a responsabilidad 
da empresa na sua execucac do servlco: 

10.3 0 Gestor do Contrato podera sustar, recusar, mandar refazer elementos sabre 
services. desde que nao estejam de acordo com as especificacoes tecnicas, 

10 DISPOSl<;OES GERAIS 

10.1 Caso o atendimento nao seja realizado dentro do prazo estipulado no termo 
referencia, a CONTRATADA tlcere sujeita a multa. 

Santo Ant6nio do Taua - PA, 05 de janeiro de 202 . 

B-sv€J ?lJ -W.& 1-,,E,#) 
Disney da Silva Ferreira 

Tcsoureiro 

Endereco: Run Gaspar de Lira, N" 730 - Bairro Centro-CF.P: 68.786-000 
Santo AntOnio do Tau3-PA Email: cmsat.;idm@gmail.com 
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