ESTADO DO PARA
CAMARA MUNICIPAL DE SAPUCAIA

GABINETE DO PRESIDENTE

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE LICITAGAO N° 007/CMS/2025

INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO N° 007/CMS/2025

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. O presente Termo de Referéncia (TR) tem por finalidade fornecer elementos necessarios e suficientes, baseado nos
estudos técnicos preliminares, a realizacdo de contratagdo direta para a PRESTAGAO DE SERVIGOS
ESPECIALIZADOS DE CONSULTORIA E ASSESSORIA TECNICA, para atender as necessidades da Camara Municipal
de Sapucaia - Para, cujas especificagdes técnicas e demais condi¢des encontram-se detalhados no presente documento,
conforme disposto nos art. 6°, XXIll, “a” e “i" da Lei n. 14.133/2021, de acordo com tabela abaixo, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é até o dia 31/12/2025, contados da data do contrato.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘b’ da Lei
n. 14.133/2021).

2.1. O presente termo busca garantr a CONTRATAGAO DE ASSESSORIA TECNICA ESPECIALIZADA EM
TRANSPARENCIA MUNICIPAL, ALEM DA MANUTENGAO E SUPORTE AO PORTAL DA TRANSPARENCIA, desta
forma, visando suprir as necessidades da demanda do poder legislativo municipal, dando continuidade a demanda da
Camara Municipal de Sapucaia.

2.2. Na Lein®14.133/2021 (Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos) temos (grifamos):
Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competigdo, em especial nos casos de:

Ill - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com
profissionais ou empresas de notéria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagéo:

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

2.3. Neste sentido, observando a inviabilidade de competigdo visto que os trabalhos a serem executados demandam
necessidade de capacidade técnica e de experiéncia na area de atuacdo. Por se tratar de trabalhos de natureza
predominantemente intelectual o critério do menor prego é sobreposto pela experiéncia e qualificagdes técnicas. A empresa
SIGOP - SISTEMAS DE GESTAO LTDA cumpre os requisitos legais, detém a capacidade técnica exigida e possui em seu
quadro funcionarios com experiéncia para a prestacdo dos referidos servigos. Pretende-se, com o presente processo de
inexigibilidade de licitagdo, assegurar a escolha mais vantajosa para o municipio, observando como critério a experiéncia da
empresa a ser contratada.

2.4. A presente contratagdo se da em virtude da necessidade de servigos técnicos profissionais de assessoria em:
diagnosticos e problemas atuais relacionados a transparéncia publica, capacitagdo de servidores escolhidos e uma
assessoria completa na coleta e transmissdo de dados ao Portal da Transparéncia. A contratagdo dos servigos descritos é
imprescindivel para atender e garantir a conformidade com a Legislagdo Vigente, em especial a Lei n® 12.527/2011 (Lei da
Transparéncia).

2.5. Considerando a contratagdo da empresa para a prestagdo dos referidos servigos, que séo de’grande importancia a
garantia da legalidade dos trabalhos do Poder Legislativo, em mais detalhamento através ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
(ETP), faz — se justa a contratagao.

2.6. A CAMARA MUNICIPAL executar4 sua demanda conforme ETP, (estudo técnico preliminar), englobando o
detalhamento e necessidade da contratagao.
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3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIlI, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21).

3.1. Os servigos tém natureza de servigos especiais, tendo em vista, por sua alta heterogeneidade/complexidade, nédo
podem ser descritos como comuns, nos termos do art. 6°, inciso X1V, da Lei Federal n® 14.133/2021.

3.2. Os servicos enquadram-se como continuos, ou seja, aqueles contratados pela Administragdo Publica para a
manutengéo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas, conforme estabelece o
Art. 6°, XV, da Lei n® 14.133/21.

3.3. Para a presente contratagdo, a empresa SIGOP - SISTEMAS DE GESTAO LTDA, estabelecida na Av Sete de
Setembro, n° 917, Sala B, Centro, CEP: 68.540-000, Conceigao do Araguaia, Estado do Par3, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
18.428.785/0001-63, apresentou todos os documentos necessarios exigidos pela Lei Federal n® 14.133/2021, para essa
espécie de contratagdo e deverd manté-los nas mesmas condi¢des durante todo o periodo contratual.

3.4. A referida contratagdo atendera todas as demandas durante o exercicio 2025. Durante o referido periodo a empresa
devera manter todos os requisitos legais exigidos no ato da contratagéo, sob pena de rescis&o contratual.

3.5. A prestagéo de servigos, deste objeto, sera de forma IMEDIATA. O atendimento seré conforme demanda, em dias Uteis,
preferencialmente no horario das 08h00min as 18h00min, e em horario especial nos dias de sesséo publica ou caso
necessério para o interesse da administragéo.

4. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

4.1. Os servigos deverdo ser executados durante o exercicio de 2025 (dois mil € vinte e cinco), excetos os relativos as
respostas de instrugdes técnicas, notificagdes e defesas perante os drgéos fiscalizadores, que deverdo ser executados até
sua deciséo final.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f” da Lei n° 14.133/21).

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art.
115, caput).

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n° 14.133/2021,
art. 115, §5°).

5.3. A execucéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

54. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117,

§1°).

5.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogéo das medidas convenientes, a situagéo
que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

5.6. A contratada devera manter preposto aceito pela Administragdo, para apresenta-lo na execugdo do contrato. (Lei n°
14.133/2021, art. 118).
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5.6.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que
devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°)

5.7. A contratada seré obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte,
0 objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugéo ou de materiais nela
empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

5.8. A contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em raz&o da execucéo
do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei
n° 14.133/2021, art. 120).

5.9. Somente a contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

5.9.1. A inadimpléncia da contratada em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a
Administracéo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art.
121, §1°

5.10. As comunicagdes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

5.11. O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

6. PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura,
através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada.

6.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgdo contratante atestar a execugao do objeto
do contrato.

6.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal.

6.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagéo, ou, ainda, circunstéancia
que impegca a liquidagao da despesa, como, por exemplo, obrigagao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta
ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado at€ que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese,
0 prazo para pagamento iniciar-se-d apds a comprovagao da regularizagao da situagao, ndo acarretando qualquer énus para
a Contratante.

6.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

6.6. Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd comunicar aos drgéos
responsaveis pela fiscalizagéo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

6.7. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessérias a rescis&o contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

6.8. Além do disposto no subitem acima, poderd a autoridade competente, na forma do art. 9° da Medida Provisoria no
1.047/21, dispensar a apresentacdo de documentagdo de regularidade fiscal ou trabalhista (salvo a comprobatéria de
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regularidade com a Seguridade Social), de forma excepcional e justificada, no caso de haver restricdo de fornecedores ou
prestadores de servicos.

6.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

6.10. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo
sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento
ficard condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6° inciso XXIIl, alinea ‘h’, da Lei n.
14.133/2021)

7.1. Por ser tratar de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, que exigem profissionais
ou empresas de notdria especializagdo sera realizada a contratagdo por meio de inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento na hipétese do art. 74, inciso lll, alinea ¢, da Lei n.° 14.133/2021.

7.2. A comprovag&o da notoria especializag&o foi realizada em conformidade com o §3° do Art. 74 da Lei n.° 14.133/2021.

8. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com o contrato e seus anexos;
8.2. Receber 0 objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.3. Notificar a contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto fornecido, para que seja
por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.3. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigages pela contratada;
8.4. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para
efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e

quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.5. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo, forma e condicdes
estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.6. Aplicar a Contratada as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.7. Cientificar 0 6rgdo de representacdo judicial para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigagdes pela contratada;

8.8. Explicitamente emitir deciséo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a execucdo do presente Contrato,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa

execucao do ajuste.

8.9. A Administracdo tera o prazo de 30 dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a
prorrogagdo motivada, por igual periodo.

8.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro feitos pela contratada no prazo
maximo de 30 dias, quando for o caso.
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8.11. Comunicar a contratada na hipétese de posterior alteragao do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §2°, da Lei
n°® 14.133, de 2021.

8.12. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela contratada com terceiros, ainda que
vinculados a execugéo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da contratada,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato € de seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as
obrigagdes a seguir dispostas:

9.2. Efetuar a prestagdo dos servicos em conformidade com as especificagdes, prazo e local constantes no Termo de
Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a:
competéncia, procedéncia e nimero do contrato.

9.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou
defeitos;

9.4. Comunicar, imediatamente ap6s tomarem conhecimento, a Contratante os motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovacao;

9.5. Manter, durante toda a execugdo do contrato, a compatibilidade com as obrigagdes assumidas, bem como todas as
condicdes de habilitacdo e qualificagéo exigidas;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a_Administragdo ou terceiros, ndo
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugéo contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.7. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48
paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.8. Quando n&o for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a contratada
deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagéo dos
servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa & Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos
tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede da contratada; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certid&o Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;

9.9. Indicar preposto para representa-la durante a execugéo do contrato.

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que
se verifique no local dos servigos.
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9.11. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o
acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugéo do empreendimento.

9.12. Todos os custos relativos a prestagéo dos servigos (custas, fretes, deslocamento, etc.) sdo por conta da Contratada.

9.13. N&o permitir a utilizacio de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigéo de aprendiz para o0s
maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

9.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des
exigidas para habilitagao;

9.15. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislag&o (art. 116);

9.16. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a
indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico);

9.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.19. Possuir certificacdo digital do CNPJ da empresa, para assinatura dos contratos e aditivos que vierem a surgir da
contratagéo;

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. Os recursos necessarios ao atendimento das despesas correrdo a conta das dotagbes orgamentarias para o
orgamento de 2025:

DOTAGAO ORGAMENTARIA

PODER: 01 - PODER LEGISLATIVO

ORGAO: 02 - CAMARA MUNICIPAL DE SAPUCAIA

UNIDADE: 01 - CAMARA MUNICIPAL DE SAPUCAIA

01.031.0001.2001.0000 - MANUTENCAO DA CAMARA MUNICIPAL DE SAPUCAIA

3 - OUTRAS DESPESAS CORRENTES

3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagédo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberagao dos créditos correspondentes.

11. DA SUBCONTRATACAO

11.1. E vedada a subcontratacéo total ou parcial do objeto;

12. DA PROPOSTA DA CONTRATADA

12.1. PREGO DA PROPONENTE:
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12.1.1. A empresa SIGOP - SISTEMAS DE GESTAO LTDA apresentou proposta global de R$ 48.000,00 (quarenta e oito mil
reais), como retribui¢do dos servigos ora propostos para o exercicio de 2025 (dois mil e vinte e cinco), sendo pago de forma
mensal, através de 12 (doze) parcelas uniformes de R$ 4.000,00 (quatro mil reais).

13. DECLARAGAO DO SOLICITANTE

13.1 Declaramos que este Termo de Referéncia esta de acordo com a Lei n® 14.133/2021.

Sapucaia (PA), 15 de abril de 2025.

Autorizado por:

Assinado de forma digital por

ROSIEL RODRIGUES DE g popricuEs bE

SIQUEIRA:6706742520 SIQUEIRA:67067425204
Dados: 2025.04.15 14:34:04

4 -03'00"
Rosiel Rodrigues de Siqueira
Presidente
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