Estado do Paréa
GOVERNO MUNICIPAL DE PRIMAVERA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PRIMAVERA

TERMO DE REFERENCIA
ANEXO | “A”
PREGAO PRESENCIAL N° 2015023/2015
01. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referénciatem por objeto determinar as condicdes que disciplinaréo a aquisicdo de
Material de Expediente, conforme especificacOes contidas neste Termo de Referéncia, para atender as
necessi dades dos setores da Prefeitura e das Secretarias do municipio de Primavera.

02. DA JUSTIFICATIVA PARA AQUISICAO

2.1. A aquisicao dos Materiais so de sumaimportancia para garantir um atendimento aos usuarios dos servicos
Publicos deste Municipio, as especificagdes estéo relacionados e quantificados na planilha que segue em anexo, se
faz necessario devido a necessidade de se facilitar a assisténcia aos que utilizam os servicos da Administracéo
Publica do municipio de Primavera, sendo um recurso indispensavel para assegurar a continuidade do atendimento
assim como, garantir a qualidade, integridade e confiabilidade de todos os procedimentos realizados pelos
profissionais.

03. CLASSIFICACAO DOSBENS COMUNS

3.1.  Osbens a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens comuns, nos termos da Lei n° 10.520,
de 2002, do Decreto n° 3.555, de 2000, e do Decreto 5.450, de 2005.

4. METODO E ESTRATEGIASDE SUPRIMENTOS

4.1. A entrega devera ser feita no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento da Nota de
Empenho ou Ordem de Fornecimento, salvo, se por motivo justo, a LICITANTE solicitar prorrogacéo de
prazo, e este ser aceito pela PREFEITURA MUNICIPAL DE PRIMAVERA, terd o prazo de mais 05 (cinco)
dias corridos para realizacdo da entrega;

4.2. No caso de entregas parciais de pedidos, a mesma implicara diretamente no prazo de pagamento da
referida nota fiscal, visto que, sO serdo realizado pagamentos apos 30 (trinta) dias da conciliagdo da ordem de
compra realizada, ou seja, apds a entrega total do pedido.

4.3. Se a LICITANTE ndo cumprir 0 prazo de entrega ou recusar-se a retirar a Nota de Empenho, sem
justificativa formal aceita pela PREFEITURA MUNICIPAL DE PRIMAVERA, decaira seu do direito de
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fornecer os produtos adjudicados, sujeitando-se as penalidades previstas no Edital, sendo convocados os
licitantes remanescentes, em ordem de classificacdo, para contratar com a PREFEITURA MUNICIPAL DE
PRIMAVERA.

05. DA PROPOSTA DE PRECOS

5.1. O custo estimado foi apurado a partir de pesquisa de precos, elaborado com base em orcamentos recebidos
de empresas regionais e locais onde forneceram pesquisa de preco.

06. DOSPRODUTOS
6.1. DAS ESPECIFICACOES DOS PRODUTOS
6.1.1. Os produtos a serem adquiridos deveram obedecer as especificidades:
6.1.1.1 - Qualidade;
6.1.1.2 - Duarabilidade;
6.1.1.3 - Acabamento;
6.1.1.4 - Seguranga;

6.2. DA GARANTIA DO PRODUTO:

6.2.1. O produtos objeto desta licitacdo deveram ter a garantia minimade 3 (meses).

6.3. DA QUALIDADE DOS PRODUTOS:

6.3.1. Os produtos licitados devem ser:

6.3.1.1 - deataqualidade, com excelente acabamento, sem falhas ou quaisguer outras avarias,
6.3.1.2 - 0 objeto tem que vim obedecendo rigorosamente as especificagtes deste Termo;
6.4. DA ADJUDICACAO:

6.4.1. Ndo se admitira proposta de precos cujo valor ofertado para o item sgja superior ao prego maximo que a
PREFEITURA MUNICIPAL DE PRIMAVERA se dispbe a pagar.

07. DO PRAZO DE ENTREGA DOS PRODUTOS
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7.1. A entrega devera ser feita no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento da Nota de
Empenho ou Ordem de Fornecimento, salvo, se por motivo justo, a LICITANTE solicitar prorrogagéo de prazo, e
este ser aceito pela PREFEITURA MUNICIPAL DE PRIMAVERA;

7.2. No caso de entregas parciais de pedidos, a mesmaimplicara diretamente no prazo de pagamento dareferida
notafiscal, visto que, so serdo realizado pagamentos apos 30 (trinta) dias da conciliacdo da ordem de compra
realizada, ou sgja, apds a entrega total do pedido;

7.3. SeaLICITANTE ndo cumprir o prazo de entrega ou recusar-se aretirar a Nota de Empenho, sem justificativa
formal aceita pela PREFEITURA MUNICIPAL DE PRIMAVERA, decaira seu do direito de fornecer os
produtos adjudicados, sujeitando-se as penaidades previstas no Edital, sendo convocados os licitantes
remanescentes, em ordem de classificacdo, para contratar com a PREFEITURA MUNICIPAL DE
PRIMAVERA;

7.4. O contrato tera a sua vigéncia até

08. DO LOCAL DE ENTREGA DOSPRODUTOS

8.1. No primeiro instante O(s) produto(s) deve(m) ser entregue(s) no endereco da Séo participantes 0s seguintes
0rgados. Gabinete do Prefeito, Secretaria de Assist. e Promocao Social, Secretaria de Administracao e Finangas,
Secretaria de Educacao, Secretaria de Saude, Fundo de Educacéo Basica - FUNDEB, em dia e horéario comercial,
segunda a sexta (exceto feriados), horario: 07:00h as 12:00h e 14:00h as 17:00h horas a qual deve ser realizada na
conformidade da Nota de Empenho ou Ordem de Compras, na presenca de servidores devidamente autorizados.

09. CONDICOESDE RECEBIMENTO E ACEITACAO DOSPRODUTOS

9.1. O recebimento sera confiado a um servidor devidamente autorizados que ficar responsavel pelo recebimento
e conferéncia dos produtos requisitados;

9.2. Todos os produtos deverdo estar em conformidade com a Nota fiscal, que podera ser acompanhada da
Relacdo de Itens ou de outro documento emitido pela PREFEITURA MUNICIPAL DE PRIMAVERA,;

9.3. O recebimento se dara em observancia com os artigos 73 a 76 da L el 8.666/1993, e ainda:

9.3.1. PROVISORIAMENTE, para efeito de posterior verificacdo da conformidade dos produtos com a
especificacdo, bem como se a Nota Fiscal (NF) / Fatura encontra lavrada sem incorregdes.

a) A PREFEITURA MUNICIPAL DE PRIMAVERA tera o prazo maximo de até 05 (cinco) dias uteis,
podendo ser prorrogado por umavez e por igual periodo, contados da data de recebimento, para verificar se 0s
produtos fornecidos e a NF/Fatura estéo em consonancia com o Edital e com seus anexos.

9.3.2. DEFINITIVAMENTE, apéds a verificacdo da qualidade e quantidade dos produtos e consequente
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aceitagéo.

9.4. Apds o recebimento provisorio a PREFEITURA MUNICIPAL DE PRIMAVERA atestard a Nota Fiscal se
constatado que os produtos atendem a este Termo;

9.5. Caso os produtos se encontrem desconforme ao exigido no Edital, a PREFEITURA MUNICIPAL DE
PRIMAVERA notificarda LICITANTE para substitui-los no prazo de até 05(cinco) dias Uteis, contados da
notificacao;

9.5.1. Neste caso, o recebimento do(s) produto(s) escoimado(s) dos vicios que deram causa a sua troca seré
considerado recebimento provisorio, ensejando nova contagem de prazo para o recebimento definitivo, estando a
LICITANTE passivel de penalidade(s) pelo descumprimento das condi¢des editalicias;

9.5.2. Atestadaa Nota Fiscal, a LICITANTE devera protocol&la perante a PREFEITURA MUNICIPAL DE
PRIMAVERA,;

9.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranca dos
produtos, nem ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato, dentro dos limites estabel ecidos pelalel ou
pelo contrato.

9.7. A carga e a descarga serdo por conta da LICITANTE, sem 6nus de frete para a PREFEITURA
MUNICIPAL DE PRIMAVERA.

9.8. A recusara os produtos nas seguintes hipoteses QUANDO:

9.8.1. Houver qualquer situagdo em desacordo entre os produtos licitados e os fornecidos;

9.8.2. A Nota Fiscal/Fatura estiver com a especificacdo do objeto e quantidades em desacordo com o
discriminado no Edital, seus anexos e na proposta adjudicada;

9.9.3. Ainda que ocorra a situacéo previstanalinea“d” doinciso Il do art. 65 daLei Federal n° 8.666/93, a
PREFEITURA MUNICIPAL DE PRIMAVERA, sejulgar conveniente, poderd optar por cancelar o contrato
(quando for o caso) einiciar outro processo Licitatério.

10. DAS OBRIGACOES PREFEITURA MUNICIPAL DE PRIMAVERA
10.1. SAo obrigagdes da PREFEITURA MUNICIPAL DE PRIMAVERA:

10.1.1. Prestar as informagdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela LICITANTE;

10.1.2. Disponibilizar o local de entrega e o servidor responsavel pelo recebimento;
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10.1.3. Receber os produtos adjudicados, nos termos, prazos quantidade, qualidade e condigdes estabel ecidas
neste Edital.

10.1.4. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos que a LICITANTE entregar fora das especificagoes do Edital;

10.1.5. Comunicar aLICITANTE até o 5° dia Util, apos apresentacdo da Nota Fiscal, o aceite do servidor
responsavel pelo recebimento, dos produtos adquiridos;

10.1.6. Fiscalizar a execucéo do contrato, aplicando as sancoes cabiveis, quando for o caso;

10.1.7. Efetuar o pagamento da(s) LICITANTE (s) no prazo determinado no Edital e em seus anexos, inclusive, no
contrato.

11. DASOBRIGACOESDA LICITANTE

11.1. Sdo obrigacbesda LICITANTE:

11.1.1. Fornecer o objeto Contratado, nas condicoes estipul adas neste Termo de Referencia, na Proposta
aprovada, na Nota de Empenho e quando for o caso, ordens de fornecimento, isentos de defeitos de fabricacao;

11.1.2. Entregar os produtos na presenca do(s) servidor(es) devidamente designado(s) na conformidade, no local
informado no Contrato, acompanhados da Nota Fiscal preenchida contendo a especificacéo e quantidade correta
dos produtos,

11.1.3. Responsabilizar-se pel o transporte apropriado dos produtos, ainda que seja transporte especial quando o
produto assim exigir, assumindo exclusivamente a responsabilidade por todas as despesas relativas a entrega do
objeto até o devido atesto da Nota Fiscal, inclusive o frete;

11.1.4. Reparar, corrigir, remover, as suas expensas, no todo em parte o(s) produto(s) em que se verifiquem danos
em decorréncia decorrente de qualquer evento (problemas de transporte, defeito de fabricacdo ou de

armazenagem, reprovado pela PREFEITURA MUNICIPAL DE PRIMAVERA, e outros), providenciando sua
substitui¢éo, quando for o caso, no prazo de até 05 (cinco) dias corridos, improrrogavel's, contados da notificagdo
que Ihe for entregue oficialmente;

11.1.5. Responsabilizar-se pel os danos causados diretamente a Administracdo ou aterceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execucao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo érgéo interessado;

11.1.6. Arcar com os encargos trabal histas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do
contrato, sendo que suainadimpléncia, com referéncia aos encargos trabal histas, fiscais e comerciais ndo transfere a
PREFEITURA MUNICIPAL DE PRIMAVERA aresponsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar 0
objeto do contrato;
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11.1.8. Comunicar aPREFEITURA MUNICIPAL DE PRIMAVERA, no prazo méximo de 05 (cinco) dias
corridos que antecedem o prazo de vencimento da entrega, 0s motivos que impossibilite 0 seu cumprimento;

11.1.9. Manter a garantia e qualidade dos produtos dos produtos de acordo com as especificactes definidas no
Edital e seus anexos e o contrato;

11.1.10. Manter as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo técnica exigida no edital do pregéo;

11.1.11. Cumprir com alegislacdo vigente inerente ao objeto, inclusive com todos os encargos tributérios, fiscais,
trabal hista, devendo arcar ainda, com todas as despesas e custo necessarios ao cumprimento do objeto.

12. DA FISCALIZACAO

12.1. Conforme artigo 67 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1.993, a fiscalizagdo e acompanhamento da
execucdo do objeto serd por meio do Setor de Licitagdo, observando que:

12.1.1. A execucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada por um representante da PREFEITURA
MUNICIPAL DE PRIMAVERA especialmente designado, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-lo e
subsidi&-lo de informagdes pertinentes a essa atribui ¢&o;

12.1.2. O representante da Administracéo anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do objeto, determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos observados,

12.1.3. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo ser solicitadas a
seus superiores em tempo habil para a adocéo das medidas convenientes;

12.1.4. A fiscalizacéo por parte da PREFEITURA MUNICIPAL DE PRIMAVERA néo exclui nem reduz a
responsabilidade daLICITANTE, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade de seus agentes e
prepostos (art.70 da Lei 8.666/93), ressaltando-se, ainda, que mesmo atestando o servigo adquirido, subsistiraa
responsabilidade da LICITANTE pela solidez, qualidade e seguranca deste Gltimo.

13. DO PAGAMENTO

13.1. Efetuada a entrega, a LICITANTE protocolara a Nota Fiscal/Fatura, perante a PREFEITURA
MUNICIPAL DE PRIMAVERA devidamente preenchida;

13.2. Caso Nota Fiscal/Fatura esteja em desacordo, sera devolvida para correcéo;
13.3. A PREFEITURA MUNICIPAL DE PRIMAVERA teraum prazo de até 05 (cinco) dias uteis para

conferéncia e aprovacdo, contados da sua protocolizacdo, e sera paga, diretamente na conta corrente da
LICITANTE;
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13.4. O prazo previsto para pagamento que sera de até 30 (trinta) dias corridos, contados da apresentacdo da
Nota Fiscal/Fatura, devidamente visada e atestada pela PREFEITURA MUNICIPAL DE PRIMAVERA tendo
como requisito fundamental a entregatotal dos produtos do referido pedido, ou sgja, notas fiscal/fatura que
estiverem com pendéncias de entregas de produtos so terdo seu pagamento realizado apos 30 (trinta) dias da
entrega do restante dos produtos a que se refere o pedido;

13.5. Naocorrénciade rejeicdo da(s) Nota(s) Fiscal(is), motivada por erro ou incorregdes, o prazo estipulado no
paragrafo anterior, passara a ser contado a partir da data da sua representacéo;

13.6. Os pagamentos ndo serdo efetuados através de boletos bancérios, sendo a garantia do referido pagamento a
propria Nota de Empenho/Nota Fiscal, informando sempre os dados bancérios daLICITANTE;

13.7. No caso de atraso de pagamento, desde que a LICITANTE néo tenha concorrido de alguma forma para
tanto, serdo devidos pela PREFEITURA MUNICIPAL DE PRIMAVERA encargos moratérios a taxa nominal de
6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros simples.

13.8. O valor dos encargos sera calculado pelaformula: EM =1 x N x VP, onde: EM = Encargos moratorios
devidos, N = NUmeros de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento; | = Indice de
compensacao financeira = 0,00016438; e VP = Valor da prestacéo em atraso.

14. LISTAGEM DOSITENS

14.1 No anexo | “B”
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