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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n2 204/2025/ADM
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacio de empresa para a prestagdo de servigos técnicos especializados de consultoria
e assessoria em apoio administrativo & Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Turismo e
Industria, visando & melhoria da eficiéncia, a padronizagdo de rotinas e operagdes, bem como
ao planejamento estratégico para o cumprimento de obrigacdes e novas demandas decorrentes
de transferéncias voluntarias e operagbes de crédito, conforme condi¢des e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE QUANTIDADE | VALOR REF VALOR
DE MEDIDA RS TOTAL RS

01 | ASSESSORIA DE SERVICOS DE
APOIO ADMINISTRATIVOS MES 12 3.156,00 | 37.872,00

Classificagdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sao caracterizados como servigcos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual, nos termos do art. 62, inciso XVIII,
alinea “c”, da Lein2 14.133/2021, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificagdo do objeto quanto ao modelo de execugao

1.3. O servico é enquadrado como continuos, conforme justificativa constante no Estudo
Técnico Preliminar.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
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tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contrata¢do esta previsto no Plano de ContratacBes Anual 2025, conforme
publicagdo no Portal da Transparéncia Tucuma-PA (www.portalcr2.com.br/plano-de-
contratacoes/contratacoes—anuais-tucuma).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

- 4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. A contratacdo observara os principios da sustentabilidade previstos no art. 11, inciso IV, da
Lei n2 14.133/2021, bem como as orientagdes do Guia Nacional de Contratacfes Sustentaveis.
Considerando que se trata de servicos de consultoria e assessoria administrativa, cuja execugdo
ocorre predominantemente em ambiente de escritério ou remoto, 0 impacto ambiental direto
é reduzido.

4.2. Ainda assim, a Administragdo adotard medidas voltadas 3 sustentabilidade, priorizando o
uso de meios digitais para a emissdo de relatorios, pareceres e comunicacdes, em substituicdo
ao papel. Essa prética contribui para a diminuicao do consumo de recursos fisicos e para a
correta destinacdo de residuos eventualmente gerados.

4.3. Outro aspecto relevante serd a preferéncia por reunides virtuais, limitando deslocamentos
presenciais a situagdes estritamente necessarias, o que reduz a emissdo de poluentes e otimiza
recursos financeiros e de tempo. Além disso, nas hipéteses de utilizagdo de impressdes, deverd
ser observada a racionalizac3o de insumos e a destinagdo ambientalmente adequada de papéis
e cartuchos.

4.4. Por fim, destaca-se o impacto social positivo da contratacdo, que contribuird para o
fortalecimento da gestdo publica municipal, assegurando melhor aplicagdo dos recursos
publicos e ampliando a eficiéncia, a transparéncia e a economicidade da Administracdo, em
consonancia com os objetivos de desenvolvimento sustentdvel.

Subcontratacdo

4.5. N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.6. Em razdo da natureza do objeto — servigo técnico especializado de assessoria e consultoria
administrativa, sem fornecimento de bens ou riscos operacionais significativos —, ndo sera

exigida garantia contratual para a formalizagao do ajuste, nos termos do art. 96 da Lei n®
14.133/2021.
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4.7. A Administracdo considera que a exigéncia de garantia, neste caso, seria desproporcional
ao risco envolvido, n3o trazendo beneficio adicional a seguranca da execucdo contratual,
sobretudo diante da capacidade de fiscalizagdo e acompanhamento técnico do objeto pela
equipe da contratante.

Vistoria

4.8. Considerando o objeto da contratagdo cuja execugdo ocorrera de forma
predominantemente remota e com base em informacBes e sistemas ja estruturados pela
Administracdo, ndo serd exigida vistoria prévia nas dependéncias da contratante como condi¢do
para apresentacdo da proposta ou celebragdo do contrato.

4.9. Todas as informacdes necessarias a adequada compreenséo do objeto e 3 formulagdo da
proposta serdo disponibilizadas no Termo de Referéncia e, quando necessdrio, poderdo ser
esclarecidas por meio de contato formal com a equipe técnica responsavel pela contratagdo,
durante o prazo previsto no edital.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigdes de execugdo

5.1. A execucdo do objeto serd realizada de forma continuada, ao longo de 12 (doze) meses,
mediante a prestagdo dos servicos de consultoria e assessoria administrativa pela empresa
contratada. Os servicos deverdo ser desenvolvidos de forma articulada com a equipe da
Administracdo, respeitando as diretrizes legais e as orientagoes do drgdo demandante.

5.2. A contratada deverd disponibilizar equipe técnica qualificada e manter meios permanentes
de comunicagdo (telefone, e-mail e aplicativos de mensagens), assegurando o atendimento as
solicitagdes dentro do prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, salvo hipdteses devidamente
justificadas.

5.3. Os servicos prestados deverdo ser registrados em relatdrios circunstanciados mensais, que
deverdo conter a descricdo das atividades realizadas, as orientagdes técnicas fornecidas, 0s
resultados alcancados e eventuais recomendagdes de melhoria, permitindo rastreabilidade e
controle pela Administracao.

5.4. O acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo contratual serdo realizados por servidores
designados, que terdo a prerrogativa de solicitar ajustes, esclarecimentos ou complementagdes
s entregas sempre que necessario. Em caso de inconformidade com as especificagdes, os
servigos poderdo ser rejeitados parcial ou integralmente, devendo a contratada corrigi-los as
suas expensas, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

5.5. A contratada serd responsavel integraimente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais decorrentes da execugdo do objeto, ndo cabendo a Administragdo qualquer

responsabilidade subsidiaria.

5.6. A execucdo do contrato deverd observar os principios da legalidade, eficiéncia,
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economicidade, transparéncia e sustentabilidade, com prioridade para o uso de meios digitais,
racionalizacdo de insumos e praticas que favorecam a reducgdo de impactos ambientais e sociais
negativos.

5.7. Os servicos serdo prestados preferencialmente de segunda a sexta-feira, das 7h30 as 11h30
e das 13h30 as 17h30.

5.8. Durante toda a execucdo, é vedada a divulgacdo de imagens, dados ou informagdes obtidas
nas dependéncias das unidades, salvo mediante autorizacdo expressa da contratante. A
contratada devers zelar pela confidencialidade e seguranga das informagdes, especialmente no
tratamento de dados sensiveis.

Especificagdo da garantia do servigo

5.9. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato

5.10. Ao término da vigéncia contratual, a contratada devera assegurar a plena transferéncia de
conhecimento e informagdes a equipe da Administracdo, garantindo que ndo haja
descontinuidade das atividades desenvolvidas. Essa transferéncia devera ocorrer por meio da
entrega de relatérios finais consolidados, contendo o histérico das atividades executadas,
diagnésticos realizados, orientacdes fornecidas e resultados alcangados.

5.11. A contratada devers ainda disponibilizar, em até 10 (dez) dias antes da finalizacdo do
contrato, plano de transigdo, indicando medidas necessarias para assegurar a continuidade das
acbes, bem como orientagdes 3 equipe interna para execugdo das rotinas administrativas
padronizadas.

5.12. O encerramento do contrato se dard com a emissdo de relatorio circunstanciado de
finalizac3o, elaborado pela contratada e validado pelo gestor e fiscais do contrato, que avaliardo
a conformidade da execucdo e a efetividade dos resultados alcancados.

5.13. O recebimento definitivo dos servigos serd formalizado mediante termo circunstanciado,
ap6s a verificagdo documental e técnica do cumprimento integral das obrigagdes contratuais.
Caso sejam identificadas pendéncias, vicios ou falhas, a contratada devera corrigi-las em prazo
estabelecido pela Administragdo, sob pena de aplicagdo das sancdes legais.

5.14. Por fim, cabera a Administragdo verificar a necessidade de nova contratagdo ou
prorrogagdo do contrato, de acordo com a demanda institucional e os resultados apresentados,
observando-se o disposto no art. 107 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse
fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adoc3o de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

> 6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunidao inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das obrigacbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano com plementar
de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancBes aplicdveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugdo do objeto
Contratado.

6.7. O Contratado nio necessitard manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto
durante o periodo de execucdo.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo
do preposto da empresa, hipbtese em que © Contratado designaré outro para o exercicio da
atividade.

Rotinas de Fiscaliza¢do

6.9. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagcdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigbes estabeiecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragéo.

6.10.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.10.2. Identificada qualguer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacBes para a corregdo da execugao do contrato, determinando prazo para
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6.10.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.10.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.10.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou
3 prorrogacdo contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.11. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condi¢bes de habilitagdo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario.

6.11.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

Gestor do Contrato

6.12. Cabe ao gestor do contrato coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracBes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

6.12.1. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.12.2. Acompanhar a manutengdo das condigoes de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.12.3. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
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6.12.4. Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sang@es, a ser conduzido pela comissdo de
que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.12.5. Elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo.

6.12.6. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liguidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliac3o da execugio do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. N3o produzir os resultados acordados;

7.1.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar coma qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Do Recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, pelos
fiscal(is), mediante termos detalhados, quandc verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. art. 140, |, a, da Lei Federal n2 14.133/2021).

7.2.1. O prazo da disposi¢do acima ser4 contado do recebimento de comunicagdo de
cobranga oriunda do contratado com a comprovacdo da prestagdo dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.3.1. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificages constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.
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7.4. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contadas
do recebimento provisério, pelo gestor do contrato, apés a verificacdo da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.4.1. Realizar a analise de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregdes;

7.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nas documentacoes apresentadas, quando for o caso;

7.4.3. Comunicar a empresa para gue emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo.

7.4.4. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestao.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

7.8. O recebimento provisério e definitivo podera ser substituido por recibo ou outra forma
simples, quando forem suficientes para atestar o atendimento das exigéncias contratuais.

7.9. As Notas Fiscais que apresentarem incorrecdes serao devolvidas a Contratada e o prazo
para o pagamento passard a correr a partir da data da reapresentacdo do documento,
considerado vélido pela Contratante.

7.10. O pagamento fica condicionado as regularidades da Contratada, garantindo a manutencao
dos requisitos de habilitagdo previstos neste Termo de Referéncia.

7.11. Na hipétese de irregularidade, a Contratada devera regularizar sua situagdo. O prazo para
o pagamento sera interrompido, reiniciado a contagem a partir da data de sua regularizagao.

7.12. Todas as despesas decorrentes do fornecimento do objeto ora contratadas serdo

inteiramente por conta da empresa contratada.
|
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Liquidagdo

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)
dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.

7.13.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores n3o ultrapassem o limite de que trata o inciso | do art. 75 da Lei Federal n®
14.133, de 2021.

7.14. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) O prazo de validade.

b) A data da emissdo.

¢) Os dados do contrato e do érgdo contratante.

d) O periodo respectivo de EXECUVI,‘.?IO do contrato.

e) O valor a pagar.

f) Eventual destaque do valor de retencGes tributarias cabiveis.

7.15. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se © prazo apés a comprovagdo da
regularizacdo da situagdo, sem dnus ao contratante;

7.16. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
a0 SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentag¢ao mancionada no art. 68 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

7.17. A Administrac3o deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das
condi¢des de habilitagdo exigidas no e;.!‘dital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participagdo em licitagdo, no @mbito do éri'géo ou entidade, que implique proibicdo de contratar

com o Poder Publico, bem como ocorrérﬁas impeditivas indiretas.

7.18. Constatando-se, junto ao SICAF, 'a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escritg, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresc'lhte sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.19. N3o havendo regularizagdo ou sewo a defesa considerada improcedente, o contratante
devers comunicar aos érgidos responsayveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
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inadimpléncia do contratado, bem como quanto 3 existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.21. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela resciséo do contrato, caso o contratado nio regularize sua situagdo junto ao

SICAF.
Prazo de pagamenio

7.22. O pagamento sera efetuado através da Secretaria Municipal de Finangas, por meio de
ordem bancaria emitida por processamento eletrénico, a crédito do beneficidrio em um dos
bancos credenciados, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos da data do recebimento do
relatério e Nota Fiscal eletrénica (NF-e), devidamente conferidos e aprovados pela Contratante.

7.22.1. No caso de atraso pelo Contratante, 0S valores devidos ao Contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacio, mediante aplicagdo do indice IPCA de correcdo monetdria.

7.22.2. As Notas Fiscais que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a Contratada e
o0 prazo para O pagamento passara a Correr d partir da data da reapresentacdo do
documento, considerado valido pela Contratante.

Forma de pagamento

7.23. O pagamento ser4 realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pela Contratada.

7.24. Sera considerada data do pagamento o-dia em gue constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.25. Quando do pagamento, serd efetuada a retengao tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

7.26. O contratado regularmente optante peio Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, n3o sofrerd a retencédo tributdria quanto aos impostos e
contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficard condicionado a
apresentagdo de comprovagdo, por meio de docurmento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Coivplenentar.

Reajuste

ROD PA 279, SAIDA PAKA SAO FELIX DO XINGU, SETOR INDUSTRIAL - CEP:68.385-000, TUCUMA-PA
E-MAIL: sec.semati@prefeiiuradetucuma.pa.gov.br




UIDAND

5@ noddee gm €f/

Y. FUNDACAD |  preFBiTO
= ABRING | amcoDa
| CRIANCA
20232028

¥

RECONMECE

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, TURISMO E INDUSTRIA

R Mt Forma de
i eta AP
Indicador escrigao Verificacso
técnicas solucdes e pareceres|| aceitos sem retrabalho relatorios
fornecidos mensais
Entrega de relatdrios
ircuns jado das - Conferéncia
iodicidade d C]tr't%ld ;anc S niaic | 100%  dos relatorios) o ontal
mensais . o
Peno{ ',c' R e . ‘| entregues até o 52 dia util )
relatdrios contendo andlise de = pelo fiscal do
; - R do més subsequente
riscos, orientagcoes e contrato
resultados
Manutencio de canais . Registros de
. I § | > 95% das tentativas de g . u
Disponibilidade || de contato (telefone, e-||" ; comunicagao e
o : L 7 7|l contato respondidas no
de comunicagdo || mail, aplicativos) ‘em ol 75 controle  pelo
P _ mesmo dia atil
horario comercial gestor
Orientagbes quej 2 80% dos procedimentos Relatorios  de
Transferéncia de|| permitam autonomia e padronizados padronizagdo e
conhecimento replicabilidade selal| implementados pela|| validagdo pelo
equipe da Administragdo| equipe interna gestor
9. OBRIGAGOES DAS PARTES ﬂ‘ |
9.1. ObrigagGes da Contratante |
a) Fornecer tempestivamente todfl!s as informagdes, documentos e esclarecimentos
necessarios a adequada execugao cli 5s se

b) Designar formalmente gestor e
fiscalizar e atestar a execugdo dos serv

¢) Garantir a

d) Acompanhar e avaliar a qualidade
e especificagGes contratuais;

e) Solicitar
identificadas

f) Realizar o

contratada acesso as

ajustes, complementa

inconformidades;

s pagamentos devidos

Tvigos -

fiscais do contrato, responsaveis por acompanhar,

:de ndéncias, sistemas e informagdes que sejam
necessarias para a execugdo do objé

pservadas as normas de seguranga e sigilo;

ecucdo, verificando o cumprimento dos prazos

[ \l
Il ~
‘s‘-ou correges nas entregas sempre que

}(

rcomtratada, observadas as condicbes, prazos e
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critérios de atesto previstos neste Terrno de Referéncia e no contrato;

g) Adotar, em tempo hdbil, as medidas administrativas cabiveis em caso de
descumprimento contratual, inclusive aplicacdo de penalidades, quando for o caso;

h) Promover, quando necessario, reunides de alinhamento com a contratada, visando ao
acompanhamento da execugdo contratual e a afericdo de resultados.

9.2. Obrigacdes da Contratada

a) Executar os servigos de acordo com as condi¢Ges, prazos e especificagdes estabelecidos
< neste Termo de Referéncia e no contrato;

b) Disponibilizar equipe técnica qualificada e em numero suficiente para o desempenho
adequado das atividades;

c) Atender as demandas e sclicita¢d dja Adiministragdo no prazo maximo de 48 (quarenta

e oito) horas, salvo justificativa for :. I
i

d) Manter meios permanentes de c_ci;n:\gnicagﬁo (telefone, e-mail e aplicativos de
cial; |

mensagens) durante o horério comer
M

ensals circunstanciados, contendo descricdo das
adas, resuitados alcangados e recomendacdes de

e) Elaborar e entregar relat&rios m
atividades realizadas, orientacées pre
melhoria;

f) Garantir a confidencialidade de -:r as
do contrato, inclusive apds sua xting
(LGPD); '

I I .. N .
5 informacdes acessadas no ambito da execugdo
k, em conformidade com a Lei n2 13.709/2018

I
L

0s encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

o : L0 | T A L = b
comerciais decorrentes da execuca® do objeto, ndo ¢cabendo a Administragdo qualquer

h) Corrigir, reparar ou refazer,| a
desconformidade com as especificag

Tas expensas, 0s servicos prestados em
ntratuais;

3

i) Assegurar a transferéncia de con
para a autonomia e sustentabilidade das
I 5 ol i

ento a equipe da Administragdo, contribuindo
rotinas administrativas;

j) Cumprir todas as disposicdes legals aplicdveis e as clausulas do contrato.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORN ECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegdo e critério de julgament da proposta “
: I

i de CONTRA&AQI\O DIRETA, sem disputa, com
, de 1¢ de abril de 2021, em razdo do valor da

10.1. O fornecedor sera selecionado pOF|ME
fundamento no art. 75, inciso |1, da Lei ng{i:

QR D PA 27
E-MAIL: sec

¢ Tﬁm’ DA XINGU, SETOR INDUSTRIAL - CEP:68.385-000, TUCUMA-PA
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contratacdo ser inferior ao limite legal estabelecido para dispensa de licitacdo na contratagao
de servicos e critétio de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

Regime de Execugdo

10.2. O regime de execugdo do objeto dar-se-d sob a forma de empreitada por prego global,
com pagamento fixo mensal.

Critérios de aceitabilidade de precos
10.3. O critério de aceitabilidade de pregos unitarios maximos sera:

10.3.1. Valores unitarios: coriforme téb‘éla constante no item 1.1 deste Termo de
Referéncia.

1
i
]

Exigéncias de habilitagado w

10.4. Para fins de habilitacdo, devera o mt' essado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

10.5. Empresario individual: inscricdo no fo Publico t?e Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede; i
£

unipessoal — SLU ou sociedade identificada
jmitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
o de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
ada de docu,.mento comprobatorio de seus

como empresa individual de responsabi'p ade
estatuto ou contrato social no Reglstr
Comercial da respectiva sede, acomg

administradores; |

istro Civil de Pessoas Juridicas do

10.7. Sociedade simples: inscrigdo co ato € utivo no R
omprobatdr io de seus administradores;

local de sua sede, acompanhada de doc

e simpies jou empresaria: inscricdo do ato

i ade simples ou empresaria, respectivamente,

{egistro Publico de Empresas Mercantis onde
|

10.8. Filial, sucursal ou agéncia de sofie
constitutivo da filial, sucursal ou agencna d
no Registro Civil das Pessoas Jurndlcas |
opera, com averbagdo no Regisiro onde te

Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista
10.9. Prova de inscri¢do no Cadastro Na 4 Pessoa Juridica (CNPJ);

azenda Nacional, mediante apresentacdo de

ria da Recei;':l Federal do Brasil (RFB) e pela

N), referer{te!; a todos os créditos tributarios
il

10.10. Prova de regularidade fiscal pera
certiddo expedida conjuntamente pela =
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacio ::;'

ROD PA 27 :
E#WIAEL. segsemati@prelei
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federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro;

10.11. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS).

10.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de
1943;

10.13. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atjvidade e compativel com o objeto contratual.
10.14. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercic‘;io contrata ou concorre;

10.15. O fornecedor enquadrado como mtcroempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento dlferenuaao prev;stés na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadaﬁ" ; ;flscats estadual e municipal.

Habilitagdo Econémico-Financeira i
I
g v;ao Judicial e/]ou Recuperacgao Extrajudicial, na

| OFIO dl:tl‘ibuilef da sede da pessoa juridica ou
w(sessenta} dias da data de abertura do certame,

forma da Lei n? 11.101/05, expedida pelo
pela internet, com antecedéncia maxima ﬂje
quando ndo constar em seu corpo a valida

10.16. Certiddo Negativa de Faléncia, Ret:l.]

|
0 Judicial, devera apresentar a comprovagao de

a.1) Estando a empresa em Recu:j.
fera judicial (art. 58 da Lei 11.101/2005), sob pena

que o plano de recuperacao foi acolhido
de Inabilitagdo.

cartério distribuidor, deverdo ser apresentadas
es.

a.2) No caso de pragas com mai
as certiddes de cada um dos distrib

ntabels dOb 02 (dcns} ultimos exercicios sociais
C :a) j& exigiveis e apresentados na forma da lei,
simpresa, vedada sua substituicdo por balancetes
dos por indices oficiais quando encerrado a mais
' ";grcpbsta.

10.17. Balanco patrimonial e demonstr |
(DRE - Demonstragdg do Resultado do
que comprovem a boa situacdo financeird ¢
ou balangos provisorios, podendo ser atuali
de 03 (trés) meses da data de_apresc—:ntaI )
|
10.18. Termo de Abertura e Termo de EF
dados da empresa, taLs como numero do ki

mento do Livro Diario, contendo no minimo os
C Hério e do NIRE, datas e quantidades de paginas,
‘Comercial ou Cartério (Carimbo, etiqueta ou
‘ \L cartorio sera somente para empresas cujo a

acompanhado da pr va de registro n% i

chancela da Junta Comercial); Obs.:
natureza juridica é Sécuedade Civil.

1 | o
Q D PA 279, SAIDA PARASAC :;ELL‘( DO XINGU,SETOR INDUSTRIAL - CEP:68.385-000, TUCUMA-PA
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10.19. A habilitacdo econdmico-financeira tratada neste edital seguira os termos do art. 69 da
Lei 14.133/21, que dispde:

Art. 69. A habilitacdo econdmico-financeira visa a demonstrar a aptiddo econdémica do
licitante para cumprir as obrigagdes decorrentes do futuro contrato, devendo ser
comprovada de forma objetiva, por coeficientes e indices econémicos previstos no
edital, devidamente justificados no processo licitatério, e sera restrita a apresentagao
da seguinte documentagao:

| - balango patrimonial, demon§trag§o de resultado de exercicio e demais
it demonstraces contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais;

Il - certidio negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante.

§ 12 A critério da Administragdo, podk eré ser exigida declaracdo, assinada por profissional
habilitado da area contabil, queJ ‘msltu o atendimento pelo licitante dos indices
econdmicos previstos no edital. ;

‘-r'rp caput ceste artigo, é vedada a exigéncia de

re de indices de rentabilidade ou lucratividade.
I L| E

§ 32 £ admitida a exigéncia da relaga dos compromnssos assumidos pelo licitante que

dade econdmico-financeira, excluidas parcelas

|
ra entrega| futura e na execugdo de obras e
|4 exigéncia de capital minimo ou de patriménio
ez por centa) do valor estimado da contratagdo.
|
!
alores ndo usuialmente adotados para a avaliagdo

ciente para| o cumprimento das obrigacdes
s, |

§ 22 Para o atendimento do dlspﬂ
valores minimos de faturamento ap

nas compras

o

§ 42 A Administracdo,

§ 52 E vedada
de situacdo e
decorrentes

10.20. Os documentt i i nitarise-30 ao dltimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido consti :

10.21. Quando se
responsabilidade i
livro diario, onde o
julgamento, e verifi

iyiduéis_ du‘! das sociedades por cotas de
eservars 0 ﬁireito de exigir a apresentagdo do
‘ extracdo dos parametros para o
ulados pelas licitantes.
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10.22.1. indice de Liquidez Corrente cujo valor apurado ndo poderd ser igual ou inferior
a 1 (um), obtida pela férmula: ILC=AC/PC

10.22.2. Indice de Liquidez Geral cujo valor apurado ndo podera ser igual ou inferior a 1
(um), obtida pela férmula: ILG = (AC+RLP) / (PC+ELP)

10.22.3. Indice de Solvéncia Geral cujo valor apurado ndo podera ser igual ou inferior a
1 (um), obtida pela férmula: ISG = AT / (PC+ELP).

10.23. Os elementos contabeis contidos nas formulas dos subitens 9.23.1 a 9.23.3 s&o os a seguir
identificados: SR 1

ILC = indice de Liquidez Corrente; (1]
ILG = indice de Liquidez Geral;

ISG = Indice de Solvéncia Geral;
AC = Ativo Circulante; Al g,
RLP = Realizdvel em Longo Prazo;

AT = Ativo Total; [ R

PC = Passivo Circulante;

ELP = Exigivel em Longo Prazo.

inimo de 10% (dez por cento) do
©14,133/21), a qual sera exigida
a 1,0 (um) no indice de Liquidez

valor estimado da contratacdo (artigo 6
somente no caso de j licitante apresentaf K
Corrente (ILC) ou indice de Liquidez GerallL&).

10.25. Os indicadores fixados‘acima dever@ao ser atingi Ultimo exercicio social, sob pena

de inabilitagdo;

10.26. Para as PROP $ milescrituracdo digi ;’ por meio do Sistema Publico de
Escrituracdo Digital - SPED, dsﬁveréo‘ap esent: 05 rios g rados pelo SPED que contém as
informacdes do Balz jas Demonstragdes Contdbeis de
Resultado do Exercici mento do Livro Diario, e deverdo
apresentar 0 comproy trénico do SPED CONTABIL para a
Secretaria da Receité a escrituracdo contabil digital do
o o0 demonstrativo de calculo dos
qaiores do que 1 (um).

i }ETOR INDUSTRIAL - CEP:68.385-000, TUCUMA-FA
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10.27. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicBes locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da contratagdo.

10.27.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo

responsavel técnico do interessadc ac
peculiaridades da contratagdo.

Qualificacdo Técnico-Operacional

erca do conhecimento pleno das condigbes e

10.28. Comprovacio de aptiddo para execugéo de servigo similar, de complexidade tecnologica

e operacional equivalente ou superior a do
de, no minimo, 1 (um) atestado de capacida
publico ou privado, ou pelo conselho profissi

e te

10.28.1. Para fins da comprovagao de.
respeito a contrato(s) executado(s

10.28.1.1, Identificacdo d
Descri¢cdo do *objeto eXﬁ
servicos efetivamente
complexidade compativeis
servigos fora prestado% d

|
10.28.1.2. A equipe téc‘
formacao superior compati
direito, contathindade ou| £
anos em atividades correlatas a
e documentagéo; |

10.28.1.3. Os atestados|‘
nome da matriz ou da fil;i;

10.28.1.4. O fornecedor devera

&bieda desta contratacdo, por meio da apresentacdo
e técnica, emitido por pessoa juridica de direito
N | competente, quando for o caso.

e trata este subitem, os atestados deverdo dizer
ds seguintes caracteristicas minimas:

atante (razdo social, CNPJ e 6rgdo/empresa);
« Periodo de execucdo; breve descricdo dos
,‘m incluindo a quantidade e o nivel de
a presente c@ntratagéo; Declaracdo de que o0s
f :a;satisfaté.r.ié.-

pombmzada pela contratada devera possuir
ym as areas de gestdo publica, administragdo,
fins, bem como experiéncia minima de 2 (dois)
objeto, devidamente comprovada em curriculo

e
|

acidade técnica poderdo ser apresentados em

o fornecedor;

disnonibilizar todas as informagdes necessarias

a comprovacao da iegltl. ‘
pela Administragdo, cép'i
atual do contratante e [0
documentos; ‘

10.24'.1.5. Os atestados| de
atividade ecanémica prig
vigenlte do foﬁnecedor. 1
10.28.2. Seréo aceitoﬁf
estrangeiras quand
comprovada?a ini'dor:;'

atestadcl' ol o

ros documew

a aemtssora ‘

ade dos atestados, apresentando, quando solicitado

ntrato que deu suporte a contratagdo, endereco
gue foram re.‘tados 0s servicos, entre outros

) referir-se servicos prestados no ambito da

ilou secunda 'la especificada no contrato social

tos habeis emitidos por entidades
de tradugdo para o portugués, salvo se
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10.28.3. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho
anterior emitidos em favor de consorcio do qual tenha feito parte serd admitida, desde
que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e
regulamentacgdes correlatas.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratacdo, que b maximo aceitavel, é de RS 37.872,00 (trinta
e sete mil, oitocentos e setenta e dois reais)} conforme custos unitérios apostos na tabela
contida no item 1.1 deste termo de referé

~ 12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA L Kl

il
12.1. As despesas decorrentes da presen ﬁ tacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Mu'l‘, |
12.2. A contratacdo sera atendi;la pela se
1) Orgdo: 20 Fundo Mummpai de’ Melo Amlk

)] UmdadeOrgamentana 14§ec Mun je v moi te, Turismo e Indstria

[11)] Proleto/Atlvsdade.l2.11.1 M‘a

IV) Classificacdo E‘copémica: 3.3.90'.35

nuie}ﬂga e et de Meio Ambiente

V) Subelemento: 3.3.90.35.01_iAssessor| 3, ¢

VI) Fonte de Recursos: Recurst Qrdi?érr - Re

1tes sera indicada apds aprovacao

|
12.3. A dotacdo relativa aos % rcicios fime
‘ | sditos correspondentes, mediante

da Lei Orgamentan? respectiva |e
apostilamento. i

13.msmsnc6£snm$rssf TEEREE | |

13.1. As informagbes| ontidas ﬁeste; 550 classificadas como sigilosas.

CRISTIAN FER REIRA DUR O Hi . BERNARDES CASTRO MENDES
da Equipe de ﬁn jament ||| Memifo d ?Equlpe de Planejamento
Matricula n2 127449 A i

QR D PA 278/SAIDA PARBSRO HELI: #ETOR1NDUSTR|AL-cep:as.as&ooo,wcumﬁ-m
EMAIL segse ¢
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ANEXO | — TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, [IDENTIFICAR O CONTRATADO] declara que estd ciente e
concorda com as disposicdes e obrigagbes previstas no Termo de Referéncia e nos demais
anexos a gque se refere o Processo Administrativo n2 204/2025/ADM — Contratac¢3o Direta por
Dispensa de Licitagdo, bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e
legitimidade das informagdes e documentos apresentados durante o processo de contratacio.

[Local-UF], [DIA] de [MES] de [ANO].

- [Nome e Cargo ﬁoqupresentante Legal]

ROD PA 279, SAIDA PARA FELIX DO XINGU, SETOR INDUSTRIAL - CEP:68.385-000, TUCUMA-PA
E-MAIL: sec.semati@pr ,“ ' i Fuma.pa‘gw.br
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