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ESTADO DO PARA
Prefeitura Municipal de Ponta de Pedras
Secretaria Municipal de Administragao
CNPJ: 05.132.436/0001-58

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO LICITATORIO 6/2021-070102

1. DO OBJETO
1.1. Prestagdo de servigos profissionais de assessoria e consultoria técnica administrativa

nas areas de licitagdes e contratos para atender as necessidades da Prefeitura Municipal

de Ponta de Pedras.
) VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO QUANT. UND. | MENSAL TOTAL
Prestagédo de Servigos X
01 | profissionais de assessoria e 12 MES | R$13.000,00 | R$ 156.000,00

consultoria técnica administrativa
areas de licitagbes e
contratos para atender as
necessidades da  Prefeitura
Municipal de Ponta de Pedras.

nas

1.2. Detalhamento dos Servigos.

1:21.

122,

123,

1.24.

1.2.5.
1.2.6.

1.2.7.

1.28.

1.2.9.

Acompanhamento e orientagéo no planejamento das instrugdes sobre o procedimento de
licitagéo;

Orientagdo na elaboragdo de minutas de instrumento convocatério e contratos
administrativos das modalidades previstas na Lei no 8.666/93 e Lei no 10.520/02:
Acompanhamento da abertura, andamento e conclusées dos processos licitatérios nas
modalidades previstas em lei;

Orientag&o na fiscalizaggo das futuras aquisicdes de bens e servigos contratados através de
licitagbes, dispensas e inexigibilidades;

Orientag&o nas alteragGes contratuais (apostilamento e termo de aditamento);

Proposta para possiveis remodelamentos de instruges de processos licitatorios, dispensas
e inexigibilidades;

Elaboragéo de relatérios quadrimestrais, que informem os processos realizados no periodo;
- Orientagao na insergdo dos Processos Licitatorios junto ao Portal de Tribunal de Contas
dos Municipios do Estado do Par4 e Portal da Transparéncia;

Assessoria de natureza administrativa notadamente de questdes pertinentes & fiscalizagdo
dos procedimentos licitatérios do poder executivo municipal, quando solicitado:
Comunicagéo ao setor de licitagdes e contratos relativa as modificagdes e inovagdes na Lei
Geral de Licitagéo e de Pregao;
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1.2.10. Implantagéo de Pregéo Eletrdnico, conforme o Decreto no 10.024/19, quando solicitado por
autoridade competente.

1.2.11. Apoio Administrativo, com orientagao para a busca da melhoria da eficiéncia, sugerindo
alteragéo que estabelegam padronizagéo de rotinas e operagdes.

2. DA JUSTIFICA TIVA:

2.1.Com a obrigatoriedade estabelecida no artigo 37, caput e inciso XXI, da Constituicdo Federal de
1988, a Prefeitura de Ponta de Pedras, objetiva a contratacéo de empresa para melhor orientar
os servidores nos procedimentos administrativos de compras. Assim como, esta casa dispde de
empresas especializadas em assessoria juridica (para assessorar determinados setores) e
contabil (para assistir o setor financeiro), faz—se necessaria a prestagéo de servigo no setor de
compras publicas, para melhor aquisigdo de bens e servicos para esta administragdo. Tal
contratagdo também se faz necessaria para o assessoramento no setor de licitagbes, com a
finalidade subsidiar o mesmo no atendimento das Leis Federais 8.666/93 e 10.520/02, que
envolva as compras de bens e servigos, através das diversas modalidades previstas em lei, bem
COmo nos processos licitatérios, como forma de evitar erros na €Xecugao e por conseguinte a
responsabilidade dos gestores efou ordenadores de despesas, 0 que exige uma assessoria
especializada e que tenha competéncia para orientar e analisar a situagéo existente e conceber
programas de revisdo de processos e rotinas do setor licitagbes, para se adaptar as novas
exigéncias impostas pela legislagao atual. Sendo assim, & de suma importancia que esta Casa
Legislativa disponha de empresa que oriente e assessore, em especial, os setores de compras e
de licitagdes, para que os trabalhos desenvolvidos pelos servidores responsaveis fluam com
mais celeridade e eficiéncia, de forma atender aos principios da administragéo publica. Além
disso, a Camara Municipal exerce, principalmente, fungdes legislativas e FISCALIZADORAS,
participando da elaboragéo de leis sobre matérias de competéncia exclusiva do municipio e
exercendo o controle da Administragéo local, principalmente quanto aos atos e as contas do
Poder Executivo do Municipio.

3. DAPRESTAGAO E PRAZO DOS SERVICOS:

3.1.Para a execug&o dos servigos, a empresa contratada deveré:

a) A prestagdo do servigo licitado, devera ser executado diretamente por profissionais da empresa
contratada;

b) Disponibilizar profissionais com formag&o/capacitagao na area do objeto ora pretendido, durante
0 horario de funcionamento deste érgao, que deverao exercer as / atribuicdes especificadas no
item 1.2 do presente termo:

c) Prestar o servigo pelo prazo de 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura do contrato;

%
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d)

Assumir as despesas necessarias para a prestagdo dos servigos, tais como taxas, impostos,
deslocamentos de seus profissionais, assim como demais despesas necessarias ao
cumprimento do objeto.

4. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES:
4.1.Compete & Contratada:

a)
b)

c)

Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avengadas;

Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagdo do Contratante, cujas
obrigagdes dever&o atender prontamente;

Manter preposto para represents-la quando da execugdo do contrato:

Arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como os tributos
resultantes do cumprimento deste instrumento:

Executar os servigos, através de profissionais capacitados efou especializados no trato dos
servigos solicitados;

Arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas, tais como: salérios, transportes,
alimentagao, diarias, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de
classe, indenizagdes civis e quaisquer outras que forem devidas a seus empregados no
desempenho dos servigos, ficando ainda o contratante isento de qualquer vinculo empregaticio
COm 0S Mesmos;

Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato:
Abster-se, qualquer que seja a hipbtese, de veicular publicidade ou qualquer outra informagao
acerca das atividades, objeto deste Termo, sem prévia autorizagéo do contratante:

Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condicdes de habilitagéo e qualificagéo exigidas na licitag&o;

Néo transferir a outrem, no todo ou em pane, os servicos avengados;

N&o assumir nenhuma responsabilidade pelas consequéncias de informagdes, declaragdes ou
documentagio inidéneas ou incompletas que Ihe forem apresentadas, bem como, por omissdes
proprias da CONTRA TANTE ou decorrente do desrespeito a orientagéo prestada.

Disponibilizar profissionais com formagéo/capacitagdo na area do objeto ora pretendido, durante
0 horério de funcionamento deste érgédo.

4.2. Compete & Contratante:

a)

b)

Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato por um representante especialmente
designado, nos termos do art, 67 da Lei no 8.666/93;

Permitir o livre acesso dos empregados da empresa a ser contratada as dependéncias do
Contratante para tratar de assuntos pertinentes aos servigos contratados:

—\&\
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¢) Proceder ao pagamento do servico prestado, na forma e no prazo estabelecido no instrumento
contratual.

d) Proporcionar todas as condicGes necessarias ao bom andamento da prestagdo dos servigos
contratados;

e) Fomecer informacdes, declaragdes ou documentagées adequadas e completas, a fim de
assegurar a contratada melhor desempenho na prestagéo do servico;

f)  Notificar, por escrito, & contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de execucao
dos servigos, fixando prazo para a sua corregdo;

g) Notificar, por escrito, & contratada, a disposicdo de aplicagdo de eventuais penalidades,
garantido o contraditério e ampla defesa:

5. DA FORMA DE PAGAMENTO:
5.1.0 pagamento ser efetuado mensalmente, em até cinco (5) dias Uteis, a contar da apresentagdo
da Nota Fiscal/Fatura, acompanhada da comprovagdo de recolhimento dos encargos sociais e
dos demonstrativos, certiddes fiscais, devidamente atestada pelo setor competente, de acordo
com as condigdes estabelecidas neste Termo.

6. DA VIGENCIA DO CONTRATO:
6.1.A vigéncia do contrato devera obedecer ao disposto no caput do art. 57, da Lei no 8.666, de
1993.

O contrato é de carater continuado, podendo, por interesse da Administragéo, ser prorrogado por
periodos iguais e sucessivos, limitado a sua duragdo a sessenta (60) meses, nos termos do inciso I/ do art,
/)

57, da Lei no 8.666/93.
Ghasmitih
Secrefirio Muniipl l:ms.t;a 7/« /
et ) (/) f

GABRIEL NASCIMENTO BRITO
Secretario Municipal de Administragao

’Pﬁa de Pedras - PA, 04 de Janeiro de 2021

Assinado de forma

CONSUELO digital por CONSUELO
MARIA DA SILVA MARIA DA SILVA

. CASTRO:27087239287
CASTRO:270872 Dados: 2021.01.06
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