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Melgaço/PA, 08 de julho de 2025. 

Ao Secretário de Finanças 

José Ailson Viegas Dias 

Assunto: Solicitação de Processo Ucitatório. 

Prezado Senhor. 

Honrado em cumprimenta-los, faço uso deste instrumento para lhe 

encaminhar o documento de formalização de demanda, conforme as 

necessidades para a "A AQUISIÇÃO DE CARTEIRAS ESCOLARES, 

CADEIRAS E MESAS PARA PROFESSOR.", OBJETIVANDO ATENDER AS 

NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNIPAL DE EDUCAÇÃO DO MUNICIPIO 

DE MELGAÇO/PA". 

Diante do exposto, solicito a gentileza de iniciar os procedimentos 

necessários para a abertura do procedimento administrativo, em conformidade 

com as normas e regulamentos vigentes da lei 14.133/2021. 

Estou à disposição para fornecer informações adicionais e esclarecer 

dúvidas que possam surgir durante o procedimento administrativo. 

Sem mais para o momento, renovamos nossos votos de apreço e elevada estima. 

Atenciosamente, 

FLAVIO RODRIGUES Assinado de forma digital 
por FLAVIO RODRIGUES 

VIEGAS:97123315200 VIEGAS,97123315200 

FLÁVIO RODRIGUES VIEGAS 
Secretário Municipal de Educação 

Decreto nº 0016/2025/GABP 

l'flEFEITURA MUNICIPAL DE MELGAÇO I SECRETARIA MUNICIPAL OE EDUCAÇÃO 
CNPJ 30.720.996/0001-701 Rua 12 de Outubro, 277 1 Centro - Melgaço- Pará \ CEP: 68490-000 
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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

1. INTRODUÇÃO 
O Documento de Formalização de Demanda (DFD) é elemento obrigatório de todo 

processo de contratação iniciado a partir da Lei nº 14.133, de 2021. Trata-se do 

instrumento que dá inicio ao processo de planejamento da aquisição de produto ou 

serviço. Esse documento merece destaque, pois, além de ser uma inovação trazida pela 

lei, é por meio dele que será construido o PCA, além de, necessariamente, acompanhar 

a instrução de cada processo de contratação. 

2. IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA 

2.1 - OBJETIVO: "A AQUISIÇÃO DE CARTEIRAS ESCOLARES, CADEIRAS E 

MESAS PARA PROFESSOR. PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA 

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO NO MUNICIPIO DE MELGAÇOIPA" 

3 -JUSTIFICATIVA/MOTIVO DA AQUISIÇÃO/CONTRATAÇÃO: 

3.1 - A Secretaria Municipal de Educação do Município de Melgaço/PA, no uso de suas 

atribuições legais, vem por meio deste solicitar a aquisição de "A AQUISIÇÃO DE 

CARTEIRAS ESCOLARES, CADEIRAS E MESAS PARA PROFESSOR" 

Objetivando manter as atividades educacionais em pleno funcionamento, garantindo 

assim, o direito a educação básica pública. Os quantitativos de moveis visa atender as 

necessidades correntes de 54 escolas do nosso municipio, proporcionando o pleno 

funcionamento. Os móveis substituíram alguns que se encontram desgastados, 

quebrados inviáveis para uso, bem como servirâc de mobllia de escolas que serão 

reformadas ou construidas, trazendo assim, um ambiente acolhedor confortável e 

organizado ao alunos, servidores e colaboradores escolares, fazendo jus ao pedido. 

4. DO SETOR/ÓRGÃO REQUISITANTE: 

4.1- Secretaria Municipal de Educação 
4.2- O responsãvel pela demanda será o Sr. Flávio Rodrigues Viegas. 

PREFEITURA MUNICIPAL DE MELGAÇO I SECRETARIA MUNICIPAL DE EOUCAÇÃO 
CNP.l: 30. 720.996/0001-701 Rua 12 de Outubro, 277 \ Centro - Melgaço - Pará I Cf:P: 68490-000 
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6. OBSERVAÇÕES GERAIS 

6.1 - Para o momento inicial, onde encontra-se a formalização de demanda, a 

Secretaria Municipal de Educação de Melgaço/PA, não dispõe de observações para a 

continuidade do processo administrativo referente ao objeto. 

7. DO PRAZO PARA ENTREGA/EXECUÇÃO 

7.1 A presente aquisição deverá iniciar-se no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, 

contados do recebimento da ordem de serviços emitida pela CONTRATANTE. 

7 .2 Os fornecimentos serão fiscalizados por servidores designados pela 

CONTRATANTE 

8. DO LOCAL E HORÁRIO PARA ENTREGA/ EXECUÇÃO. 

8.1 O item previsto neste documento de formalização, deve ser executado em 
atendimento a demanda da Secretaria Municipal de Educação de Melgaço/PA. 

9. DA UNIDADE E SERVIDOR RESPONSÁVEL PARA ESCLARECIMENTOS. 

9.1. Flávio Rodrigues Viegas. 

9.2. E-mail: semedcomprasOO@gma1l.com 

10. DO PRAZO PARA PAGAMENTO 

10.1- O prazo para pagamento será de 30 (Trinta) dias. 

Melgaço/PA, 08 de julho de 2025. 

FLAVIO RODRIGUES Assínadodeformadig1ta1 
por FLAVIO RODRIGUES 

VIEGAS:97123315200 VIEGAS,97123315200 

FLÁVIO RODRIGUES VIEGAS 
Secretário Municipal de Educação 
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