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Dispensa de Licitação Nº 700001/2025-PMON 

ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1. CLÁUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO 

Contratação de empresa especializada para prestação de serviços técnicos profissionais 

de assessoria e consultoria pública, incluindo: Diagnóstico e levantamento dos problemas 

atuais em relação à Transparência Pública, Escolha de servidores responsáveis em cada 

setor, Capacitação dos servidores escolhidos, Assessoria completa para revisão e 

publicação de material exigido por lei, Relatórios mensais de acompanhamento e 

Adequação e/ou Implantação de toda a tecnologia necessária para publicação constante 

das informações obrigatórias, para atender a Lei de Acesso à Informação (Lei 

12.527/2011). e a Lei da Transparência (LC 131/2009. 

2. CLÁUSULA SEGUNDA - DA JUSTIFICATIVA 

A contratação de uma empresa especializada para prestação de serviços técnicos 

profissionais de assessoria e consultoria pública se faz necessária diante da urgente 

demanda por transparência e acesso à informação por parte da sociedade. Diante do atual 

cenário de crescente exigência por parte dos cidadãos pela divulgação de informações 

públicas, é fundamental que os órgãos governamentais estejam preparados para atender a 

essa demanda de forma eficiente e transparente. 

 

O diagnóstico e levantamento dos problemas atuais em relação à transparência pública são 

essenciais para identificar as lacunas existentes e desenvolver estratégias eficazes para 

solucioná-las. Além disso, a escolha de servidores responsáveis em cada setor e sua posterior 

capacitação são importantes para garantir que a divulgação das informações seja feita 

de forma correta e responsável. 

 
A assessoria completa para revisão e publicação de material exigido por lei, juntamente 

com a elaboração de relatórios mensais de acompanhamento, são medidas necessárias 

para garantir a conformidade com a Lei de Acesso à Informação e a Lei da Transparência. 

A adequação e/ou implantação de toda a tecnologia necessária para a publicação 

constante das informações obrigatórias são fundamentais para facilitar o acesso do 

público às informações governamentais. 

Dessa forma, a contratação de uma empresa especializada para prestação desses 

serviços se justifica plenamente sob a perspectiva do interesse público, visando 

promover a transparência, a ética e a accountability na gestão pública, 

contribuindo para o fortalecimento da democracia e o combate à corrupção. É essencial 

que os órgãos governamentais se adequem aos novos tempos, garantindo o acesso 

à informação e a prestação de contas à sociedade de forma transparente e eficaz. 
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3. CLÁUSULA TERCEIRA - DA ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO 

3.1. As especificações e quantitativos estão descritas no anexo 
 

4. CLÁUSULA QUARTA - DOS ITENS A SEREM LICITADOS 

4.1. As especificações e quantitativos estão descritas no anexo 
 

5. CLÁUSULA QUINTA - DO ORÇAMENTO ESTIMADO 

5.1. A despesa decorrente do objeto desta licitação, correrá à conta dos recursos 

consignados no Orçamento Geral do Município, especificadas no Instrumento de Contrato. 

6. CLÁUSULA SEXTA - DA UNIDADE FISCALIZADORA 

6.1. A fiscalização caberá à Secretaria de as diversas secretarias do município de 

Ourilândia do Norte-PA, que determinará o que for necessário e, na sua falta ou 

impedimento, pelo seu substituto legal. 

6.2. Competirá ao responsável pela fiscalização acompanhar o fornecimento do objeto, 

inclusive observância quanto às especificações previstas. 

7. CLÁUSULA SÉTIMA - DO PREÇO E PAGAMENTO 

7.1. O objeto da presente licitação deverá ser disponibilizado em Ourilândia do Norte-PA, 

no local indicado pela Secretaria responsável, com eventuais custas sob 

responsabilidade do fornecedor contratado, em até 05 (cinco) dias úteis após o 

recebimento da autorização de fornecimento ou documento semelhante 

expressamente indicado pela contratante. 

7.2. Verificada a não-conformidade de algum dos produtos, o licitante vencedor deverá 

promover as correções necessárias no prazo máximo de 48 (quarenta e oito) horas, 

sujeitando-se às penalidades previstas no Edital. 

7.3. A Nota Fiscal/Fatura deve, obrigatoriamente, ser entregue junto com o seu objeto. 

7.4. É concedido um prazo de 03 (três) dias, contados da data da protocolização da Nota 

Fiscal/Fatura perante este município contratante, para conferência e aprovação do 

recebimento definitivo do objeto deste termo de referência. 

7.5. Após o prazo de conferência e aprovação do recebimento definitivo do objeto e 

comprovada a manutenção das exigências da habilitação, as notas fiscais de fatura serão 

encaminhadas à contabilidade/tesouraria para o efetivo pagamento, no prazo de até 30 

(trinta) dias, contado da data do atesto de conformidade da nota fiscal. 

7.6. Os pagamentos serão creditados em favor da contratada, por meio de depósito 

Bancário em conta-corrente indicada na proposta, contendo o nome do banco, agência, 

localidade e número da conta-corrente em que deverá ser efetivado o crédito. 

7.7. Na ocorrência de rejeição da nota fiscal, motivada por erros ou incorreções, o prazo 

estipulado no subitem anterior passará a ser contado a partir da data da sua 

reapresentação. 
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7.8. Para a efetivação do pagamento, o fornecedor deverá apresentar as certidões 

negativas de débitos para com o Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo de Garantia 

por Tempo de Serviço (FGTS), certidões negativas de tributos e contribuições federais 

expedidas pela Secretaria da Receita Federal e pela Procuradoria da Fazenda Nacional, 

Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a 

apresentação de Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas e certidões negativas de 

tributos municipais e estaduais. O fornecedor deverá manter a regularidade durante todo o 

período da contratação. 

8. CLÁUSULA OITAVA - DAS OBRIGAÇÕES 

8.1. Caberá à Contratada: 

8.1.1. Efetuar a entrega dos itens previstos no objeto da presente licitação em perfeitas 

condições, no prazo e local indicados pela contratante, em estrita observância das 

especificações deste Termo de Referência e da proposta da contratação, acompanhado da 

respectiva nota fiscal constando os detalhes necessários para sua plena identificação. 

8.1.2. Atender prontamente a quaisquer exigências da administração, inerentes ao objeto 

da presente licitação. 

8.1.3. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes aos itens previsto no objeto da 

presente licitação, incluindo substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, às suas 

expensas, no prazo máximo de 72H (setenta e duas horas). 

8.1.4. Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as 

obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação. 

8.1.5. Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as 
obrigações assumidas, nem subcontratar qualquer das prestações a que está 

obrigada, exceto nas condições autorizadas no Termo de Referência ou na minuta de 
contrato. 

8.1.6. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, 

previdenciários, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, 

prestação de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execução do 

contrato. 

8.1.7. Acatar as decisões e observações feitas pela fiscalização da contratante. 

8.1.8. Fornecer materiais esportivos no prazo estabelecido ou quando necessário o 

fornecimento, informando em tempo hábil qualquer motivo impeditivo ou que 

impossibilite assumir o estabelecido. 

8.1.9. Assumir inteira responsabilidade quanto à garantia e qualidade dos itens previstos 

no objeto da presente licitação, reservando à contratante o direito de recusá-lo caso não 

satisfaça aos padrões especificados. 

8.1.10. Quando for o caso, comunicar imediatamente à contratante qualquer 

anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as 

providências de regularização necessárias. 

8.1.11. Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou materiais decorrentes 
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do fornecimento dos itens previstos no objeto da presente licitação, seja por vício de 

fabricação ou por ação ou omissão de seus empregados. 

8.2. Contratante obriga-se a: 

8.2.1. Receber provisoriamente os itens previstos no objeto da presente licitação, 

disponibilizando local, data e horário. 

8.2.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos itens recebidos 

provisoriamente com as especificações constantes do edital e da proposta, para fins de 

aceitação e recebimento definitivos. 

8.2.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da contratada, através de 

servidor especialmente designado. 

8.2.4. Efetuar o pagamento à contratada mediante a apresentação da respectiva nota 

fiscal, devidamente discriminada e atestada pelo setor responsável, por meio de crédito em 

conta corrente bancária. 

8.2.5. Conferir o fornecimento dos itens, embora a contratada seja a única e responsável 

pelo fornecimento nas condições especificadas. 

8.2.6. Atestar o adimplemento da obrigação, desde que satisfaça às exigências previstas 

neste termo. 

8.2.7. Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela 

contratada viabilizando a boa execução do objeto contratado. 

8.2.8. Proporcionar à contratada as condições para que possa fornecer os itens 
dentro das normas estabelecidas. 
 

9. CLÁUSULA NONA - DO REGIME DE EXECUÇÃO 

9.1. O regime de execução do objeto será por empreitada por preço unitário, nos termos 

da Lei Federal nº 14.133/21 

10. CLÁUSULA DÉCIMA - DO RECEBIMENTO PROVISÓRIO E DEFINITIVO 

10.1. Caso o item fornecido não atenda as especificações da requisição, a contratada 

deverá efetuar a troca no prazo máximo de 72 (setenta e duas) horas, do recebimento 

provisório, resguardando-se a Secretaria municipal de assistência social, educação e da 

saúde o direito de não aceitar o item cuja qualidade seja comprovadamente inferior ao 

requisitado. 

10.2. A entrega dos serviços deste Termo de Referência deverá ser realizada 

imediatamente após o envio ao Contratado (a) da Autorização de Serviço com vistas a não 

provocar atrasos no funcionamento da Prefeitura Municipal na sede da Prefeitura 

Municipal de Ourilândia do Norte-PA, de segunda a sexta, das 08h às 12h e das 14h às 17h. 

10.3. A entrega dos serviços deste Termo de Referência deverá ocorrer 

imediatamente após o envio ao Contratado (a) da Autorização de Serviço com vistas a não 

provocar atrasos no funcionamento da Prefeitura Municipal; 

10.4. Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo 

com as especificações constantes neste Termo de Referência, devendo ser substituídos 
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imediatamente, a contar da notificação da contratada, às suas custas, sem prejuízo da 

aplicação das penalidades; 

10.5. Os itens solicitados deverão ser entregues conforme a necessidade da 

administração pública através de Ordem de Fornecimento; 

10.6. A Prefeitura poderá não adquirir a totalidade do quantitativo dos serviços previsto 

nesta licitação, o que fará segundo a necessidade real do momento, pois as quantidades a 

serem adquiridas estão sujeitas a variação; 

10.7. Obrigatoriamente os serviços a serem ofertados deverão ser de 1ª qualidade, caso o 

serviço ofertado seja de baixa ou má qualidade, o Município poderá recusar ou pedir que 

seja substituído os serviços ofertados. 

11. CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA - DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

    11.1.  Esclarecimentos com relação a eventuais dúvidas deste Termo de Referência 

poderão ser esclarecidas nos dias úteis, nos horários das 8 às 12h e das 14h às 17h, na 

Secretaria de Administração. 

11.2. A apresentação de proposta indica que a Interessada concorda plenamente com 

todas as condições estabelecidas neste Termo de Referência. 

11.3. Os preços são fixos e irreajustáveis, pois a Contratada deverá fazer a entrega dos 

produtos de forma imediata quando solicitada. Desta forma não há razão se falar em 

reajusta de preços para este fornecimento em virtude de sua temporalidade. 

11.4. Já deverão estar incluídas no preço ofertado pela Interessada as despesas de frete, 

embalagens, impostos, transporte, mão-de-obra, e demais encargos 

indispensáveis a prestação dos serviços objetos desta Licitação. 

11.5. Fica eleito o foro da Comarca de Ourilândia do Norte-PA ou outro que venha a ser 

definido, por substituição, por determinação do TJ-PA, para a solução de qualquer 

conflito deste Contrato, com a exclusão de qualquer outro por mais privilegiado que 

seja. 

11.6. O Adquirente não aceitará, sob o pretexto algum, a transferência de 

responsabilidade da Fornecedora para terceiros. 

11.7. Na aplicação desta dispensa de licitação, serão observados os princípios da 

legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiência, do 

interesse público, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da 

transparência, da eficácia, da segregação de funções, da motivação, da vinculação ao 

edital, do julgamento objetivo, da segurança jurídica, da razoabilidade, da 

competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do 

desenvolvimento nacional sustentável, assim como as disposições previstas em leis 

especificas. 

11.8. Pela inexecução total ou parcial das obrigações assumidas neste Termo de 

Referência, o Adquirente poderá, garantida a prévia defesa, aplicar à 

Fornecedora/Contratada as penalidades previstas nos artigos 155 a 163 da Lei Federal 
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nº 14.133/2021 e suas alterações posteriores. 

12. CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA - DO LEVANTAMENTO DE PREÇOS 

12.2. O valor estimado da contratação foi apurado em pesquisas de preços no mercado 

do ramo; 

12.3. O Setor Responsável pela cotação de preço será o Setor de Compras da Secretaria 

Municipal de Ourilândia do Norte-PA. 

 

Aprovo este Termo de Referência. 

Ourilândia do Norte-PA, 02 de janeiro de 2025. 

 

 

 

 

 

 

JÚLIO CÉSAR DAIREL 

Prefeito Municipal 
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