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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO

1.1 Constituem objeto do presente processo licitatoério, selecdo e contratacdo
de pessoa juridica do ramo pertinente na modalidade: PREGAO ELETRONICO
no SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO, que tem por objeto: AQUISICAO DE
MATERIAL DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS:
SEMAPLAN, SEMAGOV, SEMFI, SEMFAZ, SEMTUR, SEMEL, SEMCULT, SEMAGRI,
SEMURB E SEMOB.

2. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

2.1 Para efeito da presente aquisicGo observa-se o enquadramento na Lei n°
10.520/2002, decreto 10.024/2019 e subsidiariamente, na Lei n° 8666/93 e suas
alteracoes.

3. DA JUSTIFICATIVA
3.1 Conforme anexo |, parte integrante deste Termo de Referéncia.
4.DA COMPOSIGCAO DOS PREGCOS E VALOR ESTIMADO

4.1 O preco estimado da contratagcdo foi obtido através de Mapa
Comparativo de Precos anexo Il deste Termo de Referéncia, levando-se em
consideracdo as pesquisas junto a fornecedores, conforme cotacoes
encaminhada por empresas desse ramo de atividade, tendo-se como valor
total estimado, apés cdlculo da média a importancia de R$ 1.162.159,63 (um
milhao cento e sessenta e dois mil, cento e cinquenta e nove reais e sessenta
e frés centavos).

4.2 Mediante as informagodes apresentadas, que se trata de valor compativel
com os valores praticados no mercado, portanto, pertinente a meédia
estimada de precos para contratacdo.

a) Critério de Julgamento: Menor Preco por ltem
5. DAS ESPECIFICACAO TECNICA

5.1 Para o Fornecimento dos Itens, objeto deste Termo de Referéncia, a
Empresa Contratada deverd promover a entrega, dentro dos padrdes de
qualidade exigidos por lei e pela Prefeitura Municipal de Sao Félix do Xingu e
ainda de acordo com as especificacdes quantidades informadas no anexo |I
deste Termo de Referéncia;

Avenida Vinte e Dois de Margo, n° 915
Centro | Sdo Félix do Xingu | Para
CEP 68.380-000 | 943435-1197



X A . -

m ) ESTADO DO PARA =X

-4 £7 . PpREFEITURA MUNICIPAL DE sho FELIx Do xiNgu  SAO FELIX
e SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E DO XINGU
PLANEJAMENTO Comproamisis com o vt

52 A Empresa deverd atender as normas e regulamentagdes técnicas
exigidos por lei, e por este Edital, sendo que os itens considerados
inadequados, de inferior qualidade ou ndo atender as exigibilidades, serd
recusado e devolvido € o pagamento cancelado.

6. DA ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

6.1 Da Entrega: A Entrega serd “Parcelada”, de acordo com as necessidades
do Municipio.

6.2 A entrega deverd ser de acordo com a autorizagdo de fornecimento,
emitida pelo departamento de Compras desta Prefeitura Municipal;

6.3 SO serd aceito os itens, que estiver de acordo com as especificacoes
exigidas no Termo de Referéncia, sendo fiscalizada qualitativa e
quantitativamente na hora da entrega estando sua aceita¢gdo condicionada
a devida fiscalizagdo dos agentes competentes. NGo serdo aceitos produtos
cujas condi¢coes de armazenamento e transporte ndo sejam satisfatorias;

6.4 Os itens deverdao atender as normas e regulamentagoes técnicas exigidos
por lei, e por este Edital, sendo que os itens considerados inadequados, de
inferior qualidade ou ndo atender as exigibilidades, serdo recusados,
devolvidos e o pagamento cancelado;

6.5 O recebimento se efetivard nos seguintes termos:

6.5.1. Provisoriamente, para efeito de posterior verificagcdo da conformidade
dos produtos e/ou servicos com a especificagcdo.

7. DO LOCAL E PRAZO PARA ENTREGA

7.1 A entrega dos materiais de expediente na quantidade indicada pela
auvtorizagao de fornecimento deverd ser realizada na SEDE da Prefeitura
Municipal:

7.1.1Localizada na Av. 22 de marco n® 9215, bairro: centro, Cep. 68.380-000- Sao
Felix do Xingu-PA;

7.1.2 Nos Hordrio de expediente de segunda a quinta-feira no horario das 8:00
as 12:00 horas e das 14:00 as 16:00 horas aos cuidados do Departamento de
Compras;

7.2 O prazo maximo para entrega dos matérias serd de 5 (cinco) dias corridos
apos, o recebimento por e-mail da solicitagcdo de fornecimento dos materiais
que serd enviada pelo departamento de compras.

6. DA VIGENCIA DO CONTRATO

6.1 O prazo de validade da Ata de Registro de Preco serd de 12 (doze) meses,
a contar da sua assinatura.
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8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus
anexos;

8.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para
fins de aceitagcdo e recebimento definitivo;

8.3 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada,
através de comissdo/servidor especialmente designado;

8.4 Efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus
anexos;

8.5 A Administracdo ndo responderd por quaisquer Compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados & execugdo do
presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado d
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

9.11 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme
especificacdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus
anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
indicacoes referentes a: marca, fabricante, lote, procedéncia, data de
fabrica¢cdo e quando for o caso prazo de validade;

9.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Coédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078, de 1990);

9.1.3 Comunicar & Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

9.1.4 Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacgo e
qualificacdo exigidas na licitacdo;

7.1.5 Considerar que a acdo da fiscalizagcdo do CONTRATANTE nGo exonera a
CONTRATADA de suas responsabilidades contratuais;

9.1.6 Acatar todas as orientacdes do Municipio de Sdo Felix do Xingu,
emanadas pelo fiscal, sujeitando-se d ampla e irrestrita fiscalizacdo, prestando
todos o©s esclarecimentos solicitados e atendendo das reclamacgoes
formuladas;
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9.1.7 Manter, durante o fornecimento, em compatibiidade com as
obrigacdes a serem assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e
qualificagdo exigidas na licitacdo.

10. DA ORIGEM DO RECURSO E DOTAGCOES ORGAMENTARIAS

10.1 Por se tratar de Sistema de Registro de Preco (SRP) a indicacdo
orcamentaria sera feita no momento de lavratura do contrato.

11.DA FISCALIZAGAO

11.1 Nos termos do art. 67 Lei n® 8.666, de 1993, sera designado representante
para acompanhar e fiscalizar a entrega dos itens, anotando em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando
o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados. Fica
designada Sra. Maria das Mercés Alves do Nascimento, para fiscalizar e exigir
gue se cumpram fielmente as cldausulas estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

12. FORMA DE PAGAMENTO

12.1 Os pagamentos serdo efetuados até 30 (trinta) dias apds a entrega dos
materiais e, mediante a apresentacdo da NOTA FISCAL/FATURA o
departamento de compras. Devidamente atestada pelo setor requisitante,
mediante comprovacdo de regularidade com a Seguridade Social (INSS),
com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e Certidao Negativa
de Debitos Trabalhistas (CNDT);

12.2 Caso a Nota Fiscal/Fatura seja devolvida pela Prefeitura, por estar inexata,
serd contado novo prazo para o pagamento a partir da data de sua
reapresentacdo.

13. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 Ficard impedido de licitar e contratar com a Administracdo Publica
Municipal pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a ampla defesa, sem
prejuizo das multas de até 10% do valor do contrato e a Prefeitura Municipal
de sao Felix do Xingu notificard as empresas, nos termos legais do art. 81e 87
da Lei Federal 8.666/93, do art. 7° da Lei Federal n® 10.520/02.

14.. DAS CONSIDERACOES FINAIS
14.1 A presente licitagcdo poderd ser revogada por razoes de interesse publico

decorrente de fatos superveniente comprovado, anulada no todo ou em
parte, por ilegalidade, de oficio ou provocagdo de terceiros, mediante
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parecer escrito e devidamente fundamentado da autoridade competente,
nos termos da Lei 10.520/2002, Lei 8.666/93 e legislacdo pertinentes

Sao Feélix do Xingu, 16 de junho de 2023.
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