s https://outlook.live.com/mail/sentitems/id/ AQQkADAWATM3 .,

cotacdo para novo processo licitatorio

clari ganzala
Seg 14/01/2019, 12:46

Para: cotacao.amazonlink@gmail.com <cotacac.amazonlink@gmail.com>

@ 1 anexos {27 KB)
pa33p_Novo_Progresso_20190108002_021232 AMAZON_SERVICOS_DE_INFORMATICA_EIRELLxls;

BOM DIA
Honrada em cumprimenta-la, venho através deste encaminhar a planilha de cota¢do para o
novo processo de licitagdo,
de servigos de Licenca de Uso de Software para Gestdo Escolar no Municipio de
Novo Progresso -PA, a mesma deve ser assinada e carimbada pelo responsavel
pela empresa, aguardo confirmagdo do recebimento do e-mail, estou a disposicéo para
qualquer divida.

w desde ja agradeco pela atengdo e colaboragao.

ATT: Clari Ganzala

Cel: 93-981110397

1ofl 14/01/2019 12:47
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Pnfommuunieipaldnmcnm PA
NC.; CLARI APARECIDA OAKZALA

A Empresa A M ABUCATER DE SANTANA - ME, localizada & AVENIDA SAO SEBASTIAD, N° 879, BANTA
CLARA, CEP: 6B005-090, Senturdm - Pard, (93)89172-0819, comercial@ietprofissional. com.br, |, inscrita no
CNPJ n*13.618.970/0001-11, por intermédio de seu representants legal o Senhor ANDERSON MARIO
ABUCATER DE SANTANA, portador da carteira de identidade N*113540644-0 - EB, CPF N° 721.953.551-

: https://outlook.live.com/mail/inbox/id/ AQQkADAWATM3Zm...
|

I
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‘ 15, apresentar cotaghio de prego para o fornecimento conforme planiiha a baixo.

DESC
UCENGA DO USO DO SOFTWRE {PLATAFORMA

RG.: 1139496“-0 1]

AW ABUCATER DE SANTANA

lofl 22/01/2019 08:25




2 GEMA SOFTWA
AMAZON SERVICOS DE

\ INFORMATICA EIREL]

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO PROGRESSG - PA CNPJ:11648377I0001 -78
AJC: CLAR APARECIDA GANZALA TVINE 40 CONJ. CID. NOVA VilL242 A

COQUEIRO CEP 67 133-230
COTACAD DE PRECO (91)3263-1887/98885-8864

» ‘ : ANANINDEUA-PA
Conforme solicitado a ampresa  AMAZON SERVICOS DE R T ettty i@y

VLG8 377/401-72 estabelecida na TRAVESSA Wi 4, CONBUNTO CIDADE NOVA Wil N® 242 L0UA A BAIRRO 0¥y
LUHRERG, ANANINDEUA-PA, & Prefeitura Municipa! de Nove Progresso - PA, para o fornecimento do cbjeto
“Contratagdo de empresa espedalizada em desenvolvimento de software por prazo determinado {locagSo), com
atualizacio, em conformidade com o Ministéric da Educaclo e os 4rglos de controle, garantindo as alteragbes

. corretivas e evolutivas, incluindo os servicos de implartagdo, converslio de dados legado, treinamento, supornte e
- atendimento técnico de todos os sistemas/madulos” conforme a baixo:

£
]

) VALOR VALOR
. UNITARIO
{TEM | DESCRICAC i QUANT, UNIDADE RS TOTAL RS
LICENGA DO USO DO SOFTWRE (PLATAFORMA : - .
28508 | GESTOR ESCOLAR) 12 MES 8212800

Espacificagdo . MODULOS BASICOS (ACADEMICOS E
PEDABOGICOS) 01 GESTAC ACADEMICA &
PEDAGOGICA (WEBDESKTOP), 02 MATRIGULAS
ONLINE - PORTAL DE MATRICULAS (WER). 03 DIARIO
DE CLASSE (WEB/DESKTOP) E 04 DIARIO/PORTAL
DO ALUNORESPONSAVEL (WEB).

Cendictes de pagamento
- _Prazo de entrega
Validade da proposta :
Valor por extenso :

Data :

Ananindeua, Paré 16 de laneiro 2018

2hd A0

ROBERT ALAIN COSTA LIMA
SOCIO PROPRIETARIO
"CPF N2 015.980.632-45

Robert Lima
. ~ib

AMAZON SERVICOS DE INFORMATICA EIRELI CNPJ N® 11.648.377/0001-78

Enderego -Travessa WE 40, Conjunto Cidade Nova VHI N° 242 L0JA A- Bairro: Coqueirg, Cidade: Ananindeua-PA
Fones: (91} 982473551 - E-mail; eotacag amarsolink@gmail.com

Fones / WhatsApp: (91} 98247-3551 | {98) 98403 -0124
E-mail: gemasoftwares@hotmail.com ﬂ




INFORMATICA & ASSESSORIAS

RS

e e R R R S R S R

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO PROGRESSO ~ PA
A/C.: CLARI APARECIDA GANZALA

COTACAO DE PRECO

A Empresa E P SARAIVA, sediada 4 AV. Pedro Alvares Cabral, n® 5220 - 1° Andar ~ Saia 105,
Sacramenta, Belém, Pard, (91) 3264-8912, cotacao@habilsoftwares.com.br, CEP: 66123-020, inscrita no
CNPJ n° 02.967.964/0001-39, Inscrichio Estadual n® 15.262.752-9, Inscrigic Municipal n® 163.443-2 por
intermedio de seu representants legal o Senhor Eduardo Pereira Saraiva, portador da carteira de
identidade N° 7721165 ~ PC/PA, CPF N° 633.475.121-20, propbe a Prefeitura Municipal de Progresso - PA, a
ertrega dos servigos abaixo indicados.

_ VALOR VALOR
ITEM | DESCRICAQ MARCA QUANT. | UNIDADE { UNITARIORS | TOTAL RS
28508 | LICENGA DO USO DO SOFTWRE (PLATAFORMA PR
@ GESTOR ESCOLAR) 12 MES B0 | RS 85.000.00

Especificagdio | MODULOS BASICOS (ACADEMICOS E
PEDAGOGICOS) 01 GESTAQ ACADEMICA &
PEDAGOGICA (WEB/DESKTOPR), (2 MATRICULAS
ONLINE - PORTAL DE MATRICULAS (WEB), 03
DIARIO DE CLASSE (WEB/DESKTOP) E 04
DIARIOPORTAL DO ALUNQ/RESPONSAVEL (WEB),

Condigbes De Pagamento :
Validade da proposta :
Valor por extenso

Nos pregos acima estio inciuidos todos os insumaos que o compdem, inclusive as despesas com impostos, tax
seguros, e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos servigos dests Licitago.

Prazo de entrega dos servigos: O prazo para a disponibilizagsic dos sistemas/modulos contratados
funcionamento dos mesmos serd de 15 dias corridos a partir da entrega de todos os dados solicitados pela
vencedora para parametrizacio do sistema a partir da assinatura do contrato,

E.P. SARAIVA-N
L Belém-PA, 16 de Janeira de 2019. CNPJ: 02'967'964")001“35
AY. PEDRO ALVARES CABRAL, §220- ANDAR,
SALA 105-SACRAMENTA-CEP-86.423-020
FONE.:(091) 32648012
BELEN- PARM

n°® 633.475.121-20



https://outlook.live.com/mail/sentitems/id/AQQKADAWATM3...

cotagdo para novo processo licitatorio

clari ganzala
Seg 14/01/2019, 12:39

Para: cotacao@habilsoftwares.com.br <cotacao@habilsoftwares.com.br>

1 anexos (27 KB)
pa33p_Novo_Progresso_20190108002_010452_E_P_SARAIVA_ME.xIs;

BOM DIA
Honrada em cumprimenta-la, venho através deste encaminhar a planilha de cota¢do para o
novo processo de licitaggo,
de servigos de Licenca de Uso de Software para Gestao Escolar no Municipio de
Novo Progresso -PA, a mesma deve ser assinada e carimbada pelo responsave!
pela empresa, aguardo confirmagdio do recebimento do e-mail, estou a disposigéo para
qualquer divida.

,@ desde ja agradeco pela atengdo e colaboragdo.

ATT: Clari Ganzala

Cel: 93-981110397

1ofl 14/01/2019 12:50




o https://outlook.live.com/mail/sentitems/id/ AQQkADAWATM3...

cotagdo para novo processo licitatorio

clari ganzala
Seg 14/01/2019, 12:43

Para: comercial@tetprofissional.com.br <comercial@tetprofissional.com.br>

1 anexos (27 KB)
pa33p_Novo_Progresso_20190108002_021233_A_M_ABUCATER_DE_SANTANA xls;

BOM DIA
Honrada em cumprimenta-la, venho através deste encaminhar a planilha de cotag¢3o para o
novo processo de licitagdo,
de servigos de Licenga de Uso de Software para Gestdo Escolar no Municipio de
Novo Progresso -PA, a mesma deve ser assinada e carimbada pelo responsavel
pela empresa, aguardo confirmacido do recebimento do e-mail, estou a disposi¢do para
qualquer divida.

@ desde ja agradeco pela atengdo e colaboragao.

ATT: Clari Ganzala

Cel: 93-981110397

1ofl 14/01/2019 12:48




RODRIGUES & SARGES
APRESENTACAO DO SISTEMA DE GESTAO ESCOLAR

O GESTOR ESCOLAR ¢ uma plataforma de pgestdo educacional desenvolvida
exclusivamente para setor publico, seus principais objetivos sdo a integracio de todos os
departamentos e profissionais da rede de ensino e a aproximacdo de alunos, pais e
responsaveis com as escolas. A Plataforma GESTOR ESCOLAR é composta pelos modulos,
Secretaria de Educac¢dc{web), Lotacdo e Recursos Humanos (web), Académico e Pedagégico
(desktop e weh), Diaric de Classe (web e app-mobile), Alunoc OnlLine (web e app-mobile), Portal
de Matriculas Online (web}, Censo Escolar {web), Compras & Contratos (web),
Almoxarifado(web), Transporte Escolar (web), esses mddulos integrados dio maior celeridade
aos processos educacionais e propercionam grande reducdo de custos na gestdo além de
aproximar alunos, pais e responsaveis das escolas que revertem-se em maior rendimento dos
alunos.

MODULO ACADEMICO & PEDAGOGICO (DESKTOP E WEB)

CADASTRO UNICO DE ESCOLAS, FUNCIONARIOS, ALUNOS, DISCIPLINAS £ TURMAS - O
cadastro Unico dessas entidades possibilita a integracdo e a centralizac8o das informagdes de
toda a rede de escolas municipais em um Unico banco de dados possibilitando que a SEMED
obtenha informacgdes sobre um Unico aluno, docente, turma, escola, zona urbana, zona rural
ou do municipio como um todo. A Secretaria de Educag¢do pode optar por operar online via
rede local e/ou internet, off-line via exportacio e importacio de dados ou mesmo operar das
duas formas, parte on-line e parte off-fine.

TABELAS PARAMETRIZAVEIS — O sistema possui uma gama de tabelas parametrizdveis, a
possibilidade de parametrizar suas tabelas faz com que a plataforma adapte-se ao sistema
municipal de educagdo de cada municipio, um exemplo bem claro disso sdo as tabelas de
grade curricular, onde o gestor define o sistema de avaliagdo, a idade regular do aluno, a
guantidade ideal de alunos, se a frequéncia dos alunos deverdo ser calculadas por disciplina ou
pela carga hordria geral, as disciplinas com suas respectivas cargas horarias para lotagdo de
docentes e para frequéncia de alungs, e a tabela de sistema de avaliagdo, onde s3o definidas
as regras para a avaliagdo normal e recuperada, como sera feita a ponderagdo de cada
avalia¢do, quais avaliagdes permitem recuperagdo, e a regra para substituicgdo da nota
recuperada, obedecendo esses parametros o sistema é capas de gerar relatérios como a carga
hordria real para lotagde por escola e disciplina, resultado final automdtico dos alunos
(APROVANDO, APROVADO COM DEPENDENCIA, EM DEPENDENCIAS DE ESTUDOS ou
REPROVANDO), além de possibilitar que processo de lotacdo de docentes e ndo docentes seja
informatizado.

GERACAO DE DOCUMENTOS ESCOLARES — Apods os processos de matricula, enturmagdo,
iotagdo e lancamento de frequéncias, notas, conceitos e pareceres o sistema gera todos os
documentos escolares referentes aos alunos, tais como, Boletim, Ficha Individual, Mapa de
Resultado Final, Historico Escolar, Certificados de Conclusdo de Cursos, além de diversos
outros relatérios gerenciais e estatisticos, tais como, estatistica de matricula, estatistica de
matricula inicial, distorcdo idade/série, rendimento por disciplina, rendimento por avaliagéo,
resultado final entre outros.

A v. Pedro Alvares Cabral, 5220, 12 ANDAR — SALA 103, CEP: 66.123-020, Sacramenta, Belém-
PA. Email: rsarges.comercial@hotmail.com - Fones: (91) 3264-8912 RODRIGUES & SARGES




RODRIGUES & SARGES

MODULO LOTAGAC E RECURSOS HUMANOS (WEB)

A lotagdo dos DOCENTES por possuir peculiaridades intrinsecas ao cargo/fungao e feita
separada da lotagio dos nao docentes, a mesma prevé a carga hordria minima e maxima para
o cargo, informa a unidade de lotagdo (escola} e carga horaria ja lotada e impede que o
docente seja lotado com carga horaria superior & méxima, ja a lotag&o dos NAO DOCENTES,
permite que seja definida uma carga horaria especifica para o cargoffungao, possibilita
restringir a lotag&o em mais de uma unidade de lotacéo dentre outras restrigSes.

MODULO DIARIO DE CLASSE (WEB/MOBILE)

Aplicativo para ser utilizado em dispositivos méveis nas plataformas Androide e 10S pelos
professores. O Diarioc de Classe Mobile tem a fungéo de reduzir o custo com a impresséo de
formularios e dar maior celeridade no acompanhamento das Frequéncias, Conteldos e Notas
dos alunos tanto por parte dos professores e coordenadores pedagégicos quanto por parte dos
pais e responsaveis. O controle de frequéncia ao registrar a auséncia do aiuno envia uma
mensagem para o aplicativo Aluno-On-Line para informar aos pais e responsaveis que o
referido aluno n&o compareceu a referida aula.

MODULO ALUNO-ON-LINE (WEB)

Aplicativo para ser utilizado em dispositivos méveis nas plataformas Androide e 10S e
navegadores de internet pelos pais, responsaveis e alunos, o mesmo tem a fungdo de
aproximar os alunos, pais e responsaveis das escolas, através deste app/plataforma os pais e
responsaveis sdo notificados das faltas dos alunos em sala de aula, além de permite consultar
contetido pedagdgico do que seraffoi ministrado e o desempenho escolar.

MODULO PORTAL DE MATRICULAS ON-LINE {WEB)

Portal WEB para ser utilizado em dispositivos moveis nas plataformas Androide e 105 e
navegadores de internet pelos pais, responsaveis e alunos, o mesmo tem a funcéo de permitir
a renovagao de matriculas e a matricula de alunos novos na rede municipal de ensino.

MODULO CENSO ESCOLAR (DESKTOP/WEB)

Para atender o MEC/INEP, orgao maximo da educagdo nacional e agilizar o processo de
informagéo do Censo Escolar (informagao esta que influencia diretamente nos recursos que
s&o destinados pelo Governo Federal acs municipios: “Merenda Escolar, Transporte Escolar,
FUNDEB e FUNDEF” o Gestor Escolar faz a exportagio das informagdes contidas no seu
banco de dados para um arquivo no formato TXT conforme layout exigido pelo INEP para que
0 mesmo possa ser importado pelo portal do Educacenso, fungéo conhecida como migragao
do CENSO ESCOLAR (experiéncia ja testada e aprovada).

Av. Pedro Alvares Cabral, 5220, 12 ANDAR - SALA 103, C.EP: 66.123-020, Sacramenta, Belém-PA.
Email; rearges.comercizl@hotmail.com - Fones: (91) 3264-8912




RODRIGUES & SARGES

MODULO ALMOXARIFADO

Controla a entrada e a saida de produtes, registrando todos os envolvidos em todos os
processos, quem deu entrada dos produtos no almoxarifado, quem solicitou a saida {consumo),
quem autorizou a saida, quem entregou e quem recebeu os produtos, e o mais importante, ao
controlar esses processos, 0 sistema faz a gestdo de custos das unidades e departamentos
administrativos, sendo capaz de emitir relatdrios com os valores totais que cada unidade e
departamento administrativo custou aos cofres pulblicos no que diz respeito a materiais
permanentes e de consumo.

MODULO TRANSPORTE ESCOLAR

O principal objetivo desse module € o controle da execucéo das rotas/itinerarios percorridos,
pecas e servigos prestados aos veiculos da frota prépria ou locada, além de controlar o desvio
de combustivel comparando o total de quildometros percorridos com a quantidade de
combustivel abastecido verso o histérico de cansumo do préprio veicuio.

CONSIDERAGOES FINAIS

Apesar de utilizarmos toda a experiéncia adquirida ac longo dos Ultimos 18 anos no
atendimento dos mais de 100 municipios, acreditamos que fornecer o melhor suporte é téo
importante quanto fornecer os melhores produtos, por isso mantemos uma equipe de suporte
técnico disponivel diariamente de 09:00 as 17:00 horas para atendimento dos clientes, além de
uma equipe de campo para visitas periddicas in loco.

Com base no exposto, segue anexo, proposta de instalago, treinamento e licenga de
uso de todos os sistemas, sem mais para ¢ momento antecipo meus agradecimentos e coloco-
me a inteira disposigao para maiores informagdes.

Atenciosamente.

Diretor 5
CPF: 714.817.292-68

Belém — PA, 20 de Novembro de 2018

A v. Pedro Alvares Cabral, 5220, 12 ANDAR — SALA 103, CEP: 66.123-020, Sacramenta, Belém-PA.

Email: rsarges.comercial @hotmail.com - Fones: {91} 3264-8917




RODRIGUES & SARGES

PROPOSTA DE IMPLANTAGAO, TREINAMENTO E LICENGA DE USO DA PLATAFORMA GESTOR
ESCOLAR

IMPLANTAGAO e TREINAMENTO — A implantagio da plataforma GESTOR ESCOLAR acontece em trés
etapas:

1. PRIMEIRA ETAPA - Apresentacdc para o corpo administrativo e técnico da Secretaria de Educagao.
Essa etapa & de fundamental importancia para que o corpo administrativo e técnico da Secretaria de
Educagée tenha uma viséo geral do funcionamento do sistema tomando ciéncia de todas as facilidades que
0 mesmo trara para o seu dia-a-dia, e é também através dessa apresentagdo que cada um fica conhecendo
o seu papel no gerenciamento do sistema.

2. SEGUNDA ETAPA - Treinamento do corpo administrativo e técnico da Secretaria de Educagdo. O
treinamento do corpo administrativo garante o funcionamento sincronizado entre as escolas e a Secretaria
de Educagéo e o treinamento do corpo técnice garante que todos os usuarios do sistema, tanto das escolas
quanto da secretaria de educagdo tenham um suporte local eficiente, Nosso objetive € deixar a secretaria
com total autonomia para gerir 0 sistema.

3. TERCEIRA ETAPA - Treinamento do corpo administrative das escolas. O treinamento do corpo
administrativo das escolas tem a finalidade de ensina-los a operar o sistema de modo a obter 0 méaximo de
resultado possivel para suprir suas necessidades, bem como, torna-los agentes multiplicares do
conhecimento para os coordenadores pedagogicos e professores.

SUPORTE TECNICO - O suporte técnico para as escolas sera prestado pelo corpo técnico do municipio
(técnicos de referéncia indicados pela Secretaria de Educagdo), estes por sua vez terdo suporte técnico da
nossa empresa via telefone efou internet de forma gratuita no periodo de 09:00 as 17:00 horas para sanar
as duividas e/ou solicitar corregbes que por ventura veénham a seér necessarias.

LICENGA DE USO - A licenga de uso do sistema é por ALUNO/MODULO/ANO LETIVO e néo tem limite de
computadores, podendo ser utilizado em quantos computadores/escolas forem necessarias para o bom
gerenciamento do mesmo, e também da direito ao municipio: receber todas as atualizagbes que ¢ sistema
venha a sofrer sem nenhum custo adicional durante a vigéncia da mesma.

VALOR DA LICENGA DE USO - Valor da licenga de uso € composto conforme planilha a baixo.

- . N & PREGO || ) | PRECO ANO.
ITEM | D_Es'cmc_ﬂb_.bcis!!SESTEMAs/MobULOS | UNID. | QUANT. | UNITARIO | ‘MENSA LETIVO
Beeith M ey ” RS
ER IR MéDULos BASICOS {ACADEMICOS & PEDAGOGICOS)

01 Gesté‘o Académlca & Pedagdgica (web/desktop)
02 Matriculas Online — Portal de Matriculas (web) ALUNO 6.844 0,50 4.106,40 41.064.00 "
03 Didrio de Classe (web/desktop)
04 Diario/Portal do Aluno/| Responsével {web)
MODULOS ADMINISTRATIVOS

& | Geo i Avaliago (;.er) * " ALUNO | 6.844 045 | 123192 | 12.319,20
09 Gestéo de Almoxarifado {web} ALUNO 6.844 0,15 1.231,92 12.319,20

B e VALOR GLOBAL (A)-R$: [ ALUNO ‘| 6.844 | 0,80 6.570,24 | ' 65.702,40

Av. Pedro Alvares Cabrat, 5220, 12 ANDAR - SALA 103, CEP: 66.123-020, Sscramenta, Belém-PA,
Email: rsarges. comercial@hotmail.com - Fones: (91) 3264-8912




RODRIGUES & SARGES

FORMA DE CONTRATAGAO - A contratagao do referido servico podera ser feita por Carta
Convite ou Pregédo Presencial com SRP - Sistema de Registro de Prego.

FORMA DE PAGAMENTO - O valor total podera ser pago em uma parcela Unica ou dividido
na quantidade de parcelas igual a quantidade de meses de vigéncia do contrato, que devera ter
seu encerramento previsto para 31 de dezembro do exercicio corrente e devera ser efetuado
mensalmente até o decimo dia de cada més a partir da assinatura do contrato mediante
entrega de Nota Fiscal de Servico Eletrénica.

Belém — PA, 20 de Novembro de 2018

Coonchho bnig G

Diretor

CPF: 714.817.292-68




MODELO DE COTACI\O DE PRECO
(Papel Timbrado da Empresa Licitante)

ACPL___

Cotacdo de Pregos que faz a empresa

, estabelecida no enderego

, inscrita no CNPJ n2

, @

Prefeitura Municipal de XXXXXXXXX/XX, para fornecimento de licenca de uso de software para gestdo
escolar aplicado exclusivamente ao setor publico por prazo determinado (locagdo), com atualizagao
que garanta as alteragdes legais, corretivas e evolutivas, incluindo, servicos de conversdo de dados
legado, implantagdo, treinamento, suporte e atendimento técnico de todos os sistemas/maodulos

fornecidos conforme descritos a baixo:

PRECO PRECO PRECO
ITEM DESCRICAO DOS SISTEMAS/ MODULOS UNID. | QUANT. UN%RIO MENSAL TOTAL
RS RS
01 Gestdo Académica & Pedagogica (web/desktop) / &)
02 Matriculas Online — Portal de Matriculas (web)
—— ALUNO |  X.XXX
03 Didrio de Classe (web/desktop)
04 Diario/Portal do Aluno/Responsavel (web)
05 Gerenciamento de Avaliages Educacionais (web); ALUNO X XXX
06 Lotagdo e Recursos Humanos (web) ALUNO X XXX
07 _ | Gestdo de Frota & Transporte Escolar (web) ALUNO X.XXX
08 Gestdo de Compras & Contratos (web) ALUNO X XXX
09 Gestdo de Merenda Escolar (web) ALUNO X. XXX
10 Gestdo de Almoxarifado (web) ALUNO X XXX
11 Gestdo de Patriménio (web) ALUNO X XXX
VALOR GLOBAL (A) - RS:
DESCRICAD DOS SERVICOS DE INSTALACAO E PRECO VALOR
& UNIDADE | QUANT.
CAPACITAGCAO. UNITARIO RS | TOTALRS
Servicos técnicos especializados de capacitagdo de servidores
para a correta utilizagdo dos sistemas/modulos de Gestdo
Académica & Pedagégica (web/desktop), Matriculas Online —| TREINANDO
Portal de Matriculas (web), Didrio de Classe (web/desktop),
Diario/Portal do Aluno/Responsavel (web).
Servicos técnicos especializados de capacitacdo de servidores
para a correta utilizagio dos sistemas/mddulos de
Gerenciamento de Avaliagdes Educacionais (web) com | TREINANDO
capacitacio de “professores multiplicadores” para elaboracdo de
itens;
Servios técnicos especializados de capacitagdo de servidores
para a correta utilizagdo dos sistemas/médulos de. Lotagdo e TREINANDO
Recursos Humanos (web)
Servicos técnicos especializados de capacitagdo de servidores
para a correta utilizagdo dos sistemas/modulos de Gestdo de | TREINANDO
Frota & Transporte Escolar (web).
Servicos técnicos especializados de capacitagdo de servidores
para a correta utilizagio dos sistemas/moédulos de. Gestdo de TREINANDO
Compras & Contratos (web).




Servigos técnicos especializados de capacitagiio de servidores
para 2 correta utllizagdo dos sistemas/mddulos de. Gestdo de | TREINANDO
Merenda Escolar (web).

Servicos técnicos especializados de capacitagdio de servidores
para a correta utilizagdo dos sistemas/moédulos de, Gestdo de | TREINANDO
Almoxarifado {web).

Servigos técnicos especializados de capacitagio de servidores
para a correta utilizagdo dos sistemas/mddulos de. Gestdo de | TREINANDO
Patrimédnio {web).

VALOR 't_?L’()é'A:. (B} -R$:

VALOR
TOTALRS

| UNID. | QUANT. |-

Servico de conversdo de dados legado referente aos anos letives de

XXXX a XXXX conforme itens abaixo;

A. Cadastro de XXX Escolas no padrdo do educacenso, mais 0s dados
adicionais especificos do municipio;

B. Dados historicos da movimentagZo das Escolas dos anos letivos de
XXXX a XXXXX no padrdo do educacenso mais dados adicionais
especificos do municipio;

C. Cadastro de Funcionarios no padrdo do educacenso, mais os dados
adicionais relativos as informacdes contratuals e a carreira dos
funciondrios {Nivel, Classe e Referéncia);

D. Dados da movimentagdo da vida funcional dos servidores, tais
como, licengas, atestados, lotacdo, cedéncia, com inicio e fim das
referidas movimentagdes e carga horaria para as movimentagdes
de lotagdo;

E. Cadastro do Alunos no padrio do educacenso, mais os dados
adicionais especificos do municipio;

F. Dados da movimentagio das matriculas dos alunos referente aos
alunos letivos de XXXX a XXXXX no padrio do educacenso mais
dados adicionais especificos do municipio;

G. (Cadastro de Turmas no padrédo do educacenso, mais os dados
adicionais especificos do municipio;

H. Vinculagdo dos componentes curriculares, docentes titulares e
docentes substitutos, quantidade de aulas anuais e carga horaria
mensal e anual;

l.  Vinculacdo dos auxiliares de turmas, no padrdo do eduacenso e
quantidade de aulas aunais e carga horaria, mensal e anual;

J.  Vinculagdo dos alunos matriculados nas turmas, no padrdo do
educacenso mais os dados adicionais especificos do municipio;

K. Dados de frequéncias, notas, conceitos, pareceres e
acompanhamento extracurriculares com os seus respectivos
resultados finais de todas as matriculas de todas as escolas
referentes aos alunos letivos de XXXX & XXXX;

L. Histdricos Escolares dos anos letivos de XXXX 3 XXXXX no padrido

do municipio mais dados adicionais especificos do municipio

SERV. 1

VALOR GLOBAL {C) - R$:

VALOR GLOBAL {A + B + C} RS:  XO0XX0 XXX
VALOR POR EXTENSO: Valor Global por Extenso

Nos pregos acima estdo incluidos todos os insumos que © compdem, inclusive as despesas
com impostos, taxas, frete, seguros, e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos servigos desta Licitagao.



Prazo de entrega dos servigos; O prazo para a disponibilizagdo dos sistemas/maodulos
contratados e pleno funcionamento dos mesmos sera de XX dias corridos a partir da entrega
de todos os dados solicitados pela licitante vencedora para parametrizacao do sistema a partir
da assinatura do contrato.

A entrega do objeto sera feita nos locais indicados pela Prefeitura Municipal, mediante a
apresentagdo da solicitagac/ordem de servigo, sem nenhum énus para essa Prefeitura.

Prazo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias consecutivos, contados a partir da data
da sessao publica do Pregao Presencial.

Local, data

Nome do Representante da empresa e assinatura
Nome da empresa
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Orao: Ministério da Justica/Secretaria Executiva

PORTARIA N° 804, DE 13 DE NOVEMBRO DE 2018

Regulamenta os procedimentos e diretrizes para a realizagdo de pesquisa
de precos para aquisi¢do de bens e contratago de servigos, no ambito dos
orgaos e entidades vinculadas do Ministério da Justiga.

0 SECRETARIQ-EXECUTIVO ADJUNTO DO MINISTERIO DA JUSTICA, no uso das atribuicdes que lhe conferem
o inciso IV, do art. 1* da Portaria n® 925, de 31 de outubro de 2017, os incisos |i e IV, do art. 83 da Portaria n® 1.222, de 21 de
dezembro de 2017, ambas do Ministério da Justica, e tendo em vista o disposto no incise X, art. 40 e no inciso IV, art. 43, da
Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, no Decreto n°® 7.852, de 23 de janeiro de 2013, na Instrugao Normativa SLTI/MP n° 5, de
27 de junho de 2014 e suas alteragdes e na Instrugio Normativa SEGES/MP n® 5, de 26 de maio de 2017,

, resolve:

Art. 1° Regulamentar os procedimentos e diretrizes para a realizagso de pesquisa de precos para aquisi¢io de bens
e contratacio de servigos, no dmbito dos 6rgdos e entidades vinculadas do Ministério da Justiga, conforme critérios e padrdes
definidos pefa Instrugdo Normativa SLTI/MP n® 5, de 27 de junho de 2014 e suas alteragdes.

Paragrafo dnico. Dentre as diversas fungbes da pesquisa de pregos, destacam-se as seguintes:

| - fixar o pre¢o estimado e justo que a Administragio esta disposta a contratar;

il - delimitar os recursos orgamentarios necessérios a licitagéo;

Ul - definir a modalidade licitatéria;

IV - auxiliar na apuragdo da necessidade, ou nfo, de realizar processo licitatrio destinado exclusivamente a
participagio de microempresas € empresas de pegueno porte nos itens ou lotes de licitag8o cujo valor se enquadre nos limites
previstos no Decreto n° 8.538, de 8 de outubro de 2015, o que terd impacto, inclusive, na definicdc do modelo apropriado de
Edital da Advocacia Geral da Uniao;

V - identificar sobrepregos em itens de planilhas de custos;

V1 - identificar jogos de planilhas;

VIl - conferir maior seguranga na andlise da exequibilidade da proposta ou de itens da proposta;

VIl - impedir a contratagdo acima do prego praticado no mercado;

IX - servir de par&metro objetive para julgamento das ofertas apresentadas;

X - garantir a selecédo da proposta mais vantajosa para a Administracéo;

@ Xl - auxiliar o gestor a identificar a necessidade de negociagéio com os fornecedores, sobre os pregos registrados
“?  em ata, em virtude da exigéncia de pesquisa periddica;

XN - servir de parametro nas renovagbes contratuais;

Xl - subsidiar decisdo do pregoeiro para desclassificar as propostas apresentadas que ndo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos no edital;

XIV - auxiliar a identificacdo de vantagem econdmica na adesdo a uma ata de registro de pregos;

XV - auxiliar na definigio dos critérios de recebimento do objeto a ser contratado; e

XVl - auxiliar a justificativa de pregos na contratagéo direta.

Art. 2° A pesquisa de precos sera realizada em observancia as orientagdes contidas nos Anexos |, Il e 1N desta
Portaria e mediante a utilizagfo dos seguintes parametros:

| - painel de pregos ou outra ferramenta que venha a ser disponibilizada pelo 6rgao central do Sisterna de Servigos
Gerais - SISG para pesquisa, analise & comparagio de dados e informacoes de compras publicas;

If - contratagdes similares de outros entes publicos, em execugdo ou conclufdos nos cento e oitenta dias anteriores
a data da pesquisa de precos,

Ill - pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrdnicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenha a data e hora de acesso; ou

IV - pesguisa com os fornecedores, desde gue as datas das pesquisas ndo se diferenciem em mais de cento e
oitenta dias.

§ 1° Os parametros poderfio ser utilizados de forma combinada ou ndo, priorizando-se os previstos nos incisos | e |l

§ 2° A impossibilidade de utilizagio preferencial dos parametros previstos nos incisos | e Il deve ser justificada e
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comprovada mediante a juntada de documentos que evidenciem ter havido efetiva tentativa de emprego deles.

§ 3° A definico dos parametros utilizados, no caso concreto, para a realizagio da pesquisa de precos, deve ser
formalmente justificada e a instrugéo processual deverd conter a documentagdo comprobatéria das razdes que forem, para
tanto, invocadas.

§ 4° A pesquisa de pregos realizada exclusivamente com a utilizagdo do paradmetro previsto no inciso IV, somente
sera admitida quando comprovada a inviabilidade de utilizagéo dos parAmetros previstos nos incisos I, Il e 1.

Art. 3° Para a obteng&o do prego de referéncia, serdo utilizados como metodelegia, a média, a mediana ou 0 menor
dos pregos obtidos na pesquisa de pregos, conforme moldes dos Anexos Il desta Portaria, desde que o célculo incida sobre um
conjunio de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais pardmetros previsto no art. 2°, desta Portaria, desconsiderados os
pregos inexequiveis e os excessivamente elevados.

Paragrafo (nico. Excepcionalmente, mediante justificativa e autorizaglo da autoridade competente da unidade
requisitante responsavel pela pesquisa, serdo admitidas outras metodologias para a obtengdo do prego de referéncia distintas
daquelas previstas no caput, assim como pesguisas com menos de trés pregos.

Art. 4° Os pregos coletados deverao ser analisados de forma critica, em especial, quando houver grande variagéo
entre os valores.

§ 1° Para definiclo do prego de referéncia, seréo desconsiderados os pregos inexequiveis & os excessivamente
elevados, devendo a unidade requisitante responsével pela pesquisa utilizar, preferencialmente, o método desvio padrao,
conforme Anexo 1)-D e os seguintes critérios:

| - excessivamente elevado: prego maior que o resultado da média das propostas somado ao desvio padréio; e

Il - inexequivel: prego menor que o resultado da média das propostas subtraide do desvio padrao.

§ 2° Mediante justificativa técnica, a unidade requisitante podera utilizar outro critéric efou metodologia para
desconsiderar os pregos excessivamente elevados e inexequiveis, devendo apresentar fundamentagic da metodologia
aplicada no processo administrativo. _

Art. 5° Para subsidiar a comprovagdo de que o valor do contratc de servicos continuados permanece
economicamente vantajoso para a Administrag3o, com a finalidade de viabilizar a prorrogacio do respectivo prazo de vigéncia,
a unidade requisitante devera observar as regras gerais estabelecidas nesta Portaria, com destaque para o preconizado nos
arts. 2° 3° e 4° bem como as direfrizes estabelecidas no Anexo IX da Instrugéo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017, e as
orientagfes fixadas no Parecer Referencial n® 1/2018/CONJUR-MJ/CGU/AGU, aprovado pelc Despacho n® 03927/2018
CONJUR-MJ/ICGU/AGU (Nup. 00734.002041/2018- 93), aduzidos no MEMORANDO-CIRCULAR n. 00004/2018/CONJUR-
MJ/CGU/AGU.

Paragrafo unico. A Administragéo deveréa realizar negocia¢io contratual com a contratada para:

| - adequac&o dos valores aqueles encontrados na pesquisa de mercado;

Il - redugéo efou eliminagao dos custos fixos ou variaveis ngo renovaveis que ja tenham sido amortizados ou pagos
no primeiro anc da contratagéo.

Art. 8 A possibilidade de a Administrag&o contratar diretamente nfio a isenta de comprovar a regularidade dos
precos e desconsiderar propostas excessivas ou inexequiveis, mediante circunstanciada justificativa da autoridade competente
da unidade requisitante.

Art. 7¢ A correta caracterizago das hipoteses de dispensa de licitagio em razéo do valor, previstas nos incisos | e ||
do art. 24 da Lei n® 8.656, de 21 de junho de 1993, pressupde uma ampla e criteriosa pesquisa de pre¢os no mercada.

Art. 8° Na hipotese de aquisigbes por dispensa de licitagéo, fundamentadas no inciso [l do art. 24 da Lei n® 8.666, de
1993, as unidades gestoras integrantes do SISG deverao adotar, preferencialmente, o sistema de cotacgéo eletrénica, conforme
disposto na legisiagéo vigente.

Art. 9° Nas contratagdes por dispensa de licitacio para a contratagdo de servigos, previstas nos incisos | e [l do art.
24 da Lei n°® 8.666, de 1993, a unidade requisitante devera utilizar © mencr prego ofertado por forecedor, ap6s comparagio
com os pregos praticados na Administragao Piblica.

Art. 10. Nos casos de inexigibilidade de licitagéo, a vantagem econdmica da contratagdo devera ser comprovada
mediante a comparag&o da proposta apresentada com os pregos praticados pelo fornecedor/instituic&o junto a outros 6rgéos
plblicos ou entidades privadas, conforme disposi¢gbes contidas na Orientacdo Normativa AGU n® 17, de 1° de abril de 2009,
sendo necessario que a instrugdo processual contemple o0 maior nimero possivel de notas fiscais e/ou contratos.

Art. 11. A unidade requisitante devera elaborar planilha com mapa comparativo de pregos, conforme modelos
previstos no Anexo I, a depender da metodoiogia escolhida, bem como preencher Lista de Verificag3o - Checklist constante do
Anexo il desta Portaria.

Art. 12. Cabe a unidade requisitante consolidar as informacgdes da pesquisa de pregos em documento formal, instruir
O processc com ¢ mapa comparative de pregos, Lista de Verificagdo - Checklist @ documentagdes comprobatdrias,
devidamente assinados pela autoridade da unidade requisitante, @ encaminhar a unidade licitante.

Art. 13. Para comprovagio da realizago da pesquisa de precos € necessario juntar aos autos cdpias legiveis dos
relatérios emitidos pelos sites, portais e ferramentas governamentais, das péaginas consultadas dos portais de compras
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governamentais, dos contratos e das atas de registro de pregos vigentes, firmados por outros 6rg&os publicos, das paginas
consultadas nos sites especializados e da resposta obtida junto ao fornecedor, ainda que se trate de manifestagdo de
desinteresse de ofertar cotagao.

Art. 14. Compete ao Servigo de Conformidade de Pesquisa de Pregos - SCPP da Cocrdenagdo de Procedimentos
Licitatérios da Coordenagéo-Geral de Licitagles e Contratos da Subsecretaria de Administragio da Secretaria Executiva ou
unidade equivalente de licitagdo dos 4rgaos e das entidades vinculadas do Ministério da Justica, analisar a documentacdo de
instrugdo da pesquisa de precos e atestar a sua conformidade com as diretrizes desta Portaria e da Instrugdo Normativa
SLTIMP n° 5, de 2014 e suas alteragdes, ndo adentrando, porém, nas justificativas técnicas das unidades requisitantes para a
determinag&o do prego de referéncia da contratagao.

Art. 15. Fica dispensada a pesquisa de pregos para aquisi¢ao de bens e contratagdo de servigos cujos precos sejam
fixados por érgéo oficial competente.

Art. 16. O disposto nesta Portaria nfo se aplica a obras e servigos de engenharia, de que trata o Decreto n° 7.983,
de 8 de abril de 2013, conforme art. 5° da Instrugéic Nommativa SLTI/MP n° 5, de 2014.

Art. 17. Os casos omissos serdo tratados pela unidade licitante de cada 6rgéo ou entidade vinculada do Ministério
da Justica.

Art. 18. Fica facultada a aplicagéo do disposto nesta Portaria as entidades vinculadas que possuam reguiamentagdo
especifica.

Art. 19. Esta Portaria entra em vigor na data de sua pubiicagao.

CLAUDENIR BRITO PEREIRA
ANEXO

ANEXO |

ORIENTAGOES PARA A ELABORACAC DA PESQUISA DE PREGOS

A pesquisa de pregos possui como objetivos estimar o custo do objeto a ser contratado/adquirido para definic8o dos
recursos orgamentarios necessarios e estabelecer o prego maximo referencial a ser utilizado para ¢ julgamento dos precos
ofertados no processo licitatdrio. Dessa forma, se torna imprescindivel atentar-se para os regramentos estabelecidos para a
realizagcio da pesquisa de pregos, estabelecidas na legislagio vigente e nas seguintes orientagdes:

1. Das definigdes:

1.1. Para melhor compreender a Portaria & necessario padronizar as seguintes definictes;

1.1.1. Unidade requisitante: unidade responsével por especificar o objeto a ser contratado/adquirido e por realizar a
pesquisa de precos e determinar o prego de referéncia;

1.1.2. Preco de referéncia: valor resultante da pesquisa de precos realizada que servird de limitador para o
julgamento das propostas do processo licitatdrio, uma vez que & o maior valor aceitave! para a aquisigdo/contratagao;

1.1.3. Mapa comparativo de pregos: planilna com o resultado compilade da pesquisa de precos realizada, contendo
os pregos do objeto por item e global;

1.1.4. Unidade responsavel pela Conformidade da Pesquisa de Pregos: unidade ligada a autoridade licitante,
responsavel por verificar se a pesquisa seguiu o rito estabelecido na IN/SLTIMP n®5, de 2014 e suas alteragbes, bem como o
que estabelece a presente Portaria, ndo adentrando nas justificativas técnicas, de oporfunidade e conveniéncia utilizadas para
definir o prego de referéncia. Caso o 6rgéo n&o possua em sua estrutura unidade especifica, tais atribuigbes sdo atinentes a
unidade licitante.

1.1.5. Autoridade competente pela pesquisa: autoridade da unidade requisitante, responsavel pela justificativa e
aprovagao das excepcionalidades previstas neste normativo.

1.1.6. Autoridade licitante: autoridade responsavel pelo processo licitatorio.

1.1.7. Média: obtém-se somando os valores de todos os dados e dividindo a soma pelo nimero de dados.

1.1.8. Mediana: depois de ordenados os valores por ordem crescente ou decrescente, a mediana & o valor que
ocupa a posigdo central, se a quantidade desses valores for impar, ou a média dos dois valores centrais, se a quantidade
desses valores for par.

1.1.9. Desvio padrdo: medida que expressa o grau de dispersdo de um conjunto de dados. Quanto maior o desvio
padrao, maior a dispers&o nos dados. O desvic padrio indica o quanto um conjunto de dados & uniforme. Quanto mais préximo
de "0" for o desvic padréo, mais homogéneo sio os dados.

2. Da abrangéncia da Portaria:

2.1. O disposto nesta Portaria aplicar-se-a a todo procedimento licitatério a ser efetuado no ambito dos 6rgaos e
entidades vinculadas do Ministério da Justica, bem como para fins de afericdo da vantajosidade de manutengao dos contratos
prorrogaveis ou de adesdo a ata de registro de precos.

2.2. Aplicam-se as disposi¢bes constantes nesta Portaria os procedimentos de dispensa e de inexigibilidade de
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licitagéo, no gue couber, além das disposigdes contidas na Orientacfio Normativa AGU n® 17, de 2009.

2.3. A presente Portaria ndo se apfica 20s casos definidos no art. 5° da IN/SLTI/MP n® 5, de 2014 e a outros gue, por
expressa determinac&o legal ou regulamentar, estejam dispensados da obrigatoriedade da realizagao da pesquisa de precgos.

3. Da orientagdo do Tribunal de Contas da Unigo:

3.1. A unidade requisitante, conforme orientagéo do Tribunal de Contas da Unido, devera consultar o maior nimero
de fontes possiveis, de modo a possibilitar que & pesquisa de pregos reflita o real comportamente do mercado, levando em
canta diversas origens, como, por exemplo, contratos anteriores do proprio 6rgio e os firmados por outros 6rgdos publicos,
valores registrados no Sistema Integrado de Administragéo de Servicos Gerais - SIASG, nas atas de registro de pre¢os da
Administragdo Publica Federal e cotagbes com fornecedores (Acorddos n® 2.318/2014 - Plendrio e Acérdao 2.816/2014 -
Plenario).

3.2, Caberé & unidade requisitante analisar criticamente os dados fornecidos para a elaboragéo da cesta de precgos,
demonstrando a compatibilidade com o objeto a ser contratado, considerando todos os fatores que influenciam na formagao
dos custos, como por exemplo quantitativo, sazonalidade, variagéo cambial, especificagio técnica, etc.

4. Dos Paréametros de Pesquisa:

4.1. Para a elaborag&o da Pesguisa de Precos, deverdo ser considerados os seguintes parametros e orientag3es:

4.2 Parametro | - Painel de pregos, disponivel no enderego eletronico - hitp://paineldeprecos. planejamento.gov. br/.

4.2.1. Cabe 3 unidade requisitante analisar as alternativas apresentadas no Painel de Pregos e, de acordo com a
oportunidade e conveniéncia, elaborar uma cesta de pregos aceitdveis condizente com as especificages técnicas e gerais do
objeto, sendo necessario efetuar analise qualitativa e critica das informagdes e dados fornecidos pela Painel.

4.2.2. Deveré ser demonstrada na instrugéo do processo administrativo a compatibilidade dos dados pesquisados
com o objeto da contratac@o/prorrogagao.

4.3. Parametro I - Pesquisa por meio de Contratagfes similares de outros entes plblicos.

4.3.1. Para a utilizago deste parametro, deverao ser utilizados na pesquisa, Contratos Administrativos, ou seus
respectivos Termos Aditivos, que se encontrem em execugdo ou concluidos nos cento e oitenta dias anteriores & data da
pesquisa de pregos, sendo ainda possivel a utilizaco de Atas de Registro de Pregos, desde que vigentes.

4.3.2. E necessario efetuar analise qualitativa e critica das informagdes coletadas, a fim de comprovar a validade
dos pregos e sua compatibilidade e adequagéo em relacfo ao objeto da contratagio/prorrogacgao.

4.4, Parametro |ll - Pesgquisa com base em publicagdes em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou
de dominic amplo, desde gue contenha a data e hora de acesso.

4.4.1. Midia Especializada: esse método de pesquisa n3o necessariamente deve ser vinculada a um portat de
internet, mas a cutros meios, tais como: jornais, revistas, estudos, desde que haja notério e ampio reconhecimento no meic em
que se encontra inserida. Ex. Tabela FIPE.

4.4.2. Sitio eletrbnico especializado: caracteriza-se pelo fato de estar vinculado necessariamente a um portal na
Internet com a utilizagdo de ferramentas de busca de pregos ou tabela com listas de precos, atuando de forma exclusiva ou
preponderante, na analise de pregos de mercado, desde que haja um notdric @ amplo reconhecimento no dmbito de sua
atuacdo. Ex. Webmotors, Wimdbveis, iImovelweb, etc.

4.4.3. Sitio eletrénico de dominio amplo: site presente no mercado nacional de comércio eietrénico ou de fabricante
do produto, detentor de boa credibilidade no ramo de atuagio, desde que seja uma empresa legalmente estabelecida. Sempre
que possivel, a pesquisa deve recair em sites seguros, detentores de cerificados que venham a garantir que estes séo
confiaveis e legitimos. Ex. Americanas, Saraiva, Submarino, etc.

4.4 4. A pesquisa no pederd considerar pregos com descontos e/ou advindos de promogdes concedidas nos sitios
eletrénicos pesquisados, devendo levar em consideracio também o custo do frete.

4.4.5. Nao poderdo ser utilizados sitios de leildo ou de intermediago de vendas e resultados de sites de busca, tais
como. Buscapé e Bondfaro. Devem ser priorizadas as informagbes coletadas na internet que tenham procedéncia técnica e
comprovavel.

4.4.6. Devera ser demonstrado na instrugio do processo administrativo a compatibilidade dos dados pesquisados
com o objeto da contratagao/prorrogagao.

4.5. Parametro IV - Pesquisa com os fornecedores.

4.5.1. As solicitagdes de orgamento junto aos fornecedores deverdo ser realizadas formaimente, por meio de oficio
cu e-mail, 0s quais deveréo ser juntados acs autos como comprovantes, mesmo nos casos em que nae lograrem éxito.

452 O respensavel pela formalizagdo da consulta deverd assegurar a isonomia entre os fornecedores
consultados, prestando as mesmas informagdes, esclarecimentos e documentacdo, se for o caso, necessarios para producio
da proposta de pregos.

4.5.3. Devera ser concedido prazo razoavel para ¢ recebimento do orgamento, a depender da complexidade do
objeto, ndo podendo ser inferior a cinco dias (teis, a contar da data da solicitagéo.

4.5.4. Somente serdo admitidas as propostas cujas datas ndo se diferenciem em mais de cento e oitenta dias entre
elas, a contar da data de assinatura.
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4.5.5. As propostas deverdo conter, no minimo:

a) razao social;

b) CNPJ;

¢} contatos - enderego, telefone, e-mail, etc;

d) especificagio do objeto;

e) valores unitérios e global;

f) prazo de validade da proposta; e

g} identifica¢ac e assinatura do representante legal da empresa.

4.5.8. As propostas deverao informar expressamente, também, que os pregos apresentados contemplam todos os
custos necessarios a prestagiio do servigo ou fornecimento do bem, tais como: taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais ou quaisquer outras obrigagdes que possam incidir direta ou
indiretamente no objeto.

4.5.7. Caso o orgamento proposto esteja com sua validade vencida, sera solicitado um novo ou sua revalidagéo,
mediante declara¢do do representante legal do fornecedor, mantendo as mesmas condigdes apresentadas anteriormente,
sendo necessario, no entanto, informar nova data de validade do orgamento.

4.5.8. Nos casos em que a unidade requisitante utilizar somente os parametros 1l efou IV, serd necessério justificar
o insucesso na busca por pregos referentes aos parametros | e Il, apresentando, respectivamente, imagens capturadas das
telas de busca do Painel de Pregos ou do Portal de Compras (descrig8c completa do objeto, prego unitério e data de validade)
e documentos ou e-mails de resposta dos entes publicos, respeitando o prazo de resposta compativel com a complexidade do
objeto a ser licitado, o qual ndo sera inferior a cinco dias Uteis.

4.5.9. Os documentos comprobatérios deverfo ser acostados aos autos, preferencialmente, organizados em arquivo
compactado, cujas pastas devem ser nomeadas com os pardmetros utilizados para a pesquisa de pregos, facilitando a
canferéncia, bem como o controle interno e externo, se for o caso.

4.5.10. Nas solicitacdes de orgamento deve constar a necessidade de as propostas serem acompanhadas das
informagbes indicadas nos subitens 4.5.5e 4.5.8.

4511, As solicitagdes de orgamento devem ser acompanhadas de informagdes detalhadas concernentes as
especificagdes e aos critérios de fornecimento dos bens ou servigos pretendidos, como por exemplo, prazo, local de entrega,
quantidade, frete, garantia.

5. Das metodologias de estabelecimento do prego de referéncia:

5.1. O prego de referéncia da contrataglo sera obtido pelas metodologias média, mediana ou o menor dos pregos
encontrados. O anexo Il da presente Portaria traz os modelos dos Mapas Comparativos de Pregos pelos métodos indicados -
Média, Mediana e Menor Prego.

5.2. A definigio do método para estabelecer o preco de referéncia para a aquisiio/contratacdo € tarefa
discricionaria do gestor piblico. Assim, em raz#o de ser suscetivel aos valores extremos, a média & utilizada normalmente
quando os dados estio dispostos de forma homogénea. A mediana é o valor do meioc que separa a metade maior da metade
menor no conjunto de dados. Eia € menos influenciada por valores muito altos ou muito baixos, normalmente adotada em
casos onde os dados sdo apresentados de forma mais heterogénea. O mencr prego deve ser utilizado apenas quando por
motivo justificavel ndo for mais vantajoso fazer uso da média ou da mediana.

5.3. A vantajosidade para adeslio & Ata de Registro de Pregos restard comprovada na medida em que a
Administragao contratante/aderente demonstrar cabalmente gue o prego registrado & compativel, com os pregos praticados no
mercado onde serdo adquiridos os bens ou servigos.

5.4. Nos casos de prorrogacio de vigéncia contratual, a unidade requisitante devera demonstrar a vantajosidade
com a metodologia de menor preco, média ou mediana, com o objetivo de demonstrar que a continuidade do contrato € mais
vantajosa que a realizacio de nova licitaglo, desconsiderando os valores inexequiveis e os excessivamente elevados, em
conformidade com o inciso 1l do art. 57 da Lei 8.666, de 1893 e Item 4 do Anexo IX da IN/SEGES/MP n® 5, de 2017.

5.5. Em se tratando de contratagbes por itens agrupados, devera ser comprovada a vantajosidade de cada item que
compde o grupo e ndo, somente, a do valor global, podendo a Administragdo negociar os valores contratados.

6. Da necessidade de andlise critica dos dados coletados/Precos excessivamente elevados e inexequiveis:

6.1. A unidade requisitante devera avaliar, de forma critica, a pesquisa de prego obtida junto aoc mercado, em
especial quando houver grande variago entre os valores apresentados, desconsiderando, antes da definicéo do prego de
referéncia da contratagéo, os pregos excessivamente elevados e os inexequiveis, com base em critérios fundamentados e
descritos expressamente no processo.

6.2. Os critérios e parametros a serem analisados devem ser os proprios pregos encontrados na pesquisa, a partir
de ordenacso numérica na qual se busque excluir, motivadamente, aqueles que mais se destoam dos demais pregos
pesquisados.

6.3. Nos termos do art. 4° da presente Portaria, as propostas de pregos inexequiveis e excessivamente elevadas
deverio ser desconsideradas antes da definicdo do prego de referéncia da contratagéo, utilizando-se como base de célculo o
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desvio padrao, conforme Anexo |I-D e os seguintes critérios:

6.3.1. Excessivamente elevado: prego maior que o resultado da média das propostas somado ao desvio padréo; e

6.3.2. Inexequivel: preco menor que © resultado da média das propostas subtraida do desvio padréo.

64. O Anexo |i da presente Portaria traz modelo de planilha para exclusdo de propostas inexequiveis e
excessivamente elevadas considerando o método de desvio padro. Entretanto, excepcionalmente, se justificado e autorizado
pela unidade requisitante, podera ser utilizado outro critério para desconsiderar os precos destoantes da pesquisa, a fim de
definir o prego que melhor represente aqueles praticados no mercado.

6.5. A unidade requisitante dever4 ainda atestar que as fontes de consulta utilizadas para a elaboragéo da pesquisa
de pre¢os atendem as especificaghes previstas no Termo de Referéncia - TR ou Projeto Basico - PB. No caso de atendimento
parcial as especificagies do TR ou PB, a drea técnica devera justificar a escolha dos precos utilizados na pesquisa,
descrevendo as divergéncias encontradas e declarando gue ndo comprometem a definicao do prego de referéncia do objeto.

8.6. A unidade requisitante devera apresentar a correlagéo entre os objetos, nos casos de nomenclaturas diversas
para o objeto comparado na pesquisa, e demonstrar a equivaléncia entre eles.

7. Do Mapa Comparativo de Pregos:

7.1. O mapa comparativo de pregos deve demonstrar a forma de afericido do valor de referéncia do objeto a ser
contratado, devendo ser aprovado pela autoridade da unidade requisitante, responsavel pela pesquisa.

8. Da Nota Técnica da Pesquisa de Pregos:

8.1. A unidade requisitante devera consolidar o processo de pesquisa de precos em Nota Técnica ou documento
similar, demonstrando, no minimo:

a) os parametros utilizados para a pesquisa de pregos;

b) a metodologia empregada para a obtengao do preco de referéncia;

c) a compila¢io dos dados da pesquisa;

d) a menc&o aos documentos comprobatérios vélidos que subsidiaram a pesquisa de pregos;

e) as justificativas técnicas julgadas necessarias;

f) a referéncia ao mapa comparativo de pregos:

g) a indicagédo dos valores unitarios/mensal e total/global;

h} a indicagBo das autorizages indispenséaveis para a contratagdo;

i} a demonstragéo da vantajosidade, quando for o caso; e

i) a concluséo, assinalando expressamente o preco de referéncia.

9. Da responsabilizag@o dos analistas e da autoridade responsavel pela pesquisa de precos:

9.1. A realizagio da pesquisa de pregos incumbe 3 unidade requisitante da contratac8o, uma vez que & a unidade
que mais conhece o objeto a ser contratade/adquiride & que normalmente faz a gestao do macroprocesso no qual o objeto esta
inserido.

9.1.1. E obrigatéria a identificagio do servidor responsavel pela cotacdo de precos e a sua assinatura nos
documentos de sua autoria (Acérddo TCU n® 908/07 - 1° Camara).

9.1.2. A existéncia de um setor responsavel pela pesquisa de precos de bens e servigos a serem contratados pela
Administrago ndo isenta o Pregoeiro, a Comissfio de Licitag8io e a autoridade competente de homologar o procedimento
licitatério e de verificar se efetivamente os pregos ofertados estio de acordo com os praticados, conforme o entendimento do
TCU no Acérdsio 51/2008 - Segunda Camara. Nesse sentido, a Corte de Contas tem aplicado multa a esse rol de agentes
responsaveis, como por exemplo, na decisdo exarada no Acordéo 2147/2014 - Plenario.

10. Da competéncia da unidade licitante e/ou setor de conformidade da pesquisa de pregos:

10.1 No Ministério da Justiza s80 empreendidos esforgos por parte dos responséveis pela ordenagdo de despesas
para a revisdo do procedimento de pesquisa de pregos, uma vez que homologam as contratagdes. Essa revisio, por sua vez,
néc adentra nas justificativas técnicas, de conveniéncia e oportunidade, utilizadas para definicio dos precos referenciais para
as contrata¢des, de competéncia da unidade requiisitante.

11. Das demais orientagdes e fontes de consulta:

11.1 As orientagdes apresentadas foram baseadas no Caderno de Logistica de Paesquisa de Pregos do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestfio e no Manual de Orientagéio para a Pesquisa de Pregos da Secretaria de Controle
interno do Superior Tribunal de Justica, que poderao ser aplicadas, subsidiariamente.

ANEXOQ I

MODELOS DOS MAPAS COMPARATIVOS DE PRECOS

ANEXO II-A

Processo:

Objeto:

Unidade requisitante:

ltem({ns):
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COMPARATIVO DE PREGOS PELO METODO MENOR PRECO DAS
PROPOSTAS

ltem Empresa/Orgao Menor
Pesquisado Prego

ANEXQ II-B
Processo:

Objeto:

Unidade reguisitante:
ltem(ns}:

'COMPARATIVO DE PRECOS PELO METODO MEDIA DAS PROPOSTAS

Item Empresa/Crgaa Pesquisado
A
2 S
ANEXQ l-C
Processo:
Chjeto:
Unidade requisitante:
Iltem(ns):

COMPARATIVO DE PREGOS PELO METODO MEDIANA DAS PROPOSTAS
ltem _ ‘ Empresa/Orgao Pesquisado | Mediana
A B C!

ANEXO II-D
Processo:

Objeto:

Unidade requisitante:
ltem{ns):

EXCLUSAO DE PROPOSTAS
INEXEQUIVEIS E
EXCESSIVAMENTE ELEVADAS
‘ CONSIDERANDO O METODO DE
| DESVIO PADRAO
|
|

Limite Limite | Média Final

Empresa/Orgao  |ys« .o /Desvio | Superior | Inferior {excetuando-se o3

A h ; inexequiveis e
Pesquisado Padrio |(média+ |(média- || ,
desvio) desvio) excessivamente

elevados)

item

A B Cc

| Formula do desvio padrao:
‘ Sendo:
DP = Desvio Padrao
‘ &= Somatério de todos os pregos
Xi = Valor na posi¢éo i no conjunto de precos
MA = Média aritmética dos precos
‘ n = Quantidade de pregos
ANEXO I
LISTA DE VERIFICACAO - CHECKLIST - PESQUISA DE PRECOS

Sim/
Nﬂ

Néo /
QUESTIONAMENTO N&ose |SEl Observagdes

aplica

1. Trata-se de contratagéo, cujos precos s&o fixados por érgéo oficial competente?
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2. Trata-se de contratagéio para obras e servigos de engenharia, que devem ater-se ac Decrato
n°® 7.883, de 2013, nos termos do art. 5° da IN/SLTI/MP n® 5, de 20147

http://www.imprensanacional.gov.br/materia/-/asset_publisher/K... -

3. Foram utilizados todos os pardmetros estabelecidos na INISLTI/MP n® 5, de 2014 e suas
alteragdes, para a elaboragio da pesquisa de pregos? Tal iniciativa demonstra a tentativa da
gestéo de ampliar o escopo pesquisado, a fim de chegar a um prego de referéncia mais
assertivo possivel?

g. F2c3'1a$ utilizados, preferencialmente, os par@metros | e I, estabelecidos na IN/SLTI/MP n° 5,
o ?

5. Constam nos autos documentos que comprovam a tentativa da unidade requisitante em
realizar a pesquisa utilizando todos as pardmetros estabelecidos na IN/SLTI/MP n° 5, de 2014,
e suas alteragbes? (pesquisas pelo objeto nos sites de governo e no painel de pregos sem
&xito, e-mails de solicitagio de orgamento sem éxito, etc)

8. No caso da impossibilidade da utilizag&o dos parametros | e |l estabelecidos na IN/SLTI/MP
n° 5, de 2014, constam dos autos justificativas técnicas e autorizagdo da autoridade competente
da unidade requisitante por ter definido o prego de referéncia para o julgamento da
contratagdo/prorrogacio apenas com os orgamentos encontrados?

7. No caso de pesquisa com menos de rés pregos, foi apresentada justificativa técnica e
guaonggﬁc; da autoridade competente da unidade requisitante? (art. 2°, § 6° da IN/SLTI/MP n°
, de

8. No caso de utilizagéo somente do parametro IV estabelecida na IN/'SLTIMP n® 5, de 2014, foi
apresentada justificativa técnica e autorizagéo da autoridade competente da unidade
requisitante?

8. Foram concedidos prazos suficientes para os fernecedores responderem as solicitagbes de
orgamentos?

10. As propostas de fornecedores utifizadas para a composigo dos pregos possuem
informacdes basicas, tais como: raz&o social, CNPJ, enderego, telefone, e-mail, orgamentos
detalhados pelo objeto/services que se pretende contratar, declaraco de que o prego engloba
todos os insgmos necessarios de acordo com as especificagdes solicitadas e data de validade
da proposta?

11. Os contratos utilizados como pardmetros para o preco de referéncia estio vigentes ou
tiveram suas vigéncias expiradas em até cento e oitenta dias da data da pesquisa de pregos?

12. A unidade requisitante assegurou-se de que os pregos utilizados para definir o prego de
referéncia da contratagao/prorrogagéo foram ofertados efou retirados de orgamentos efou
contratos gue possuem obijetos semelhantes aos que se pretendem contratar e/ou prorrogar?

13. A unidade requisitante realizou a exclusso dos pregos inexequiveis e excessivamente
elevados para definir a cesta de pregos?

14. A unidade requisitante utilizou com a devida justificativa um dos critérios de mensuragao
(menor prego, média & mediana) para a definic8o do prego de referéncia da
contratag&o/prorrogacac?

‘unidade requisitante?

15. Foi utilizado outro método de pesquisa diverso do disposto no § 2° do art. 2° da IN/SLTI/MP
n® 5, de 20147 Em caso positivo, tal situagéo foi justificada? (art. 2°, § 3° da IN/SLTI/MP n® 5, de
2014)

16. Consta Mapa Comparative de Pregos devidamente assinado pela autoridade competente da

17. Constam nos autos todos os documentos utilizados para a formacgio do Mapa Comparativo
de Precos, a fim de possibilitar conferéncia da unidade licitante ou dos orgéos de controle
interno e externo de como se chegou ao prego de referéncia?

18. Consta nos autos Nota Técnica ou documento similar, demonstrando, no minimo:

18.1. Os parametros utilizados para a pesquisa de pregos?

18.2. A metodologia empregada para a obtengio do prego de referéncia?

18.3. A compilag&o dos dados da pesguisa?

18.4. A mencao aos documentos comprobatérios validos que subsidiaram a pesquisa de
precos?

18.5. As justificativas técnicas julgadas necessarias?

18.6. A referéncia ao Mapa Comparativo de Pregos?

18.7. A indicac@io das autorizagles indispensdveis para a contratagio?

18.8. A demonstragao da vantajosidade, quando for o caso?

18.9. A concluséo, assinalandc expressamente o prego de referéncia?

Este conteldo ndo substitul o publicado na versdo certificada (pdf).
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