PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTANHAL
PALACIO MAXIMINO PORPINO DA SILVA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SUPRIMENTO E LICITAGAO

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGCAO DE SERVICOS DE CHAVEIRO E
CARIMBOS COM MAO DE OBRA E TODO MATERIAL NECESSARIO PARA ATENDER AS DIVERSAS
SECRETARIAS/FUNDOS MUNICIPAIS, BEM COMO, O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE
CASTANHAL, EM QUANTIDADES ESTIMADAS PARA 12 (DOZE) MESES

2 . ESPECIFICAGAO DOS ITENS:

2.1 = Conforme planilha em anexo.

3 —FUNDAMENTO LEGAL:

3.1 — Os recursos estéo previstos na Lei Orcamentaria Municipal.
3.2 —Lein® 8.666/93 e Lei 10.520/2002

3.3 - Decreto n® 3.555/2000 - “Pregao”

3.4 - Decreto n° 10.024/2019 - Pregéo Eletrénico

4. JUSTIFICATIVA

4.1- Visando garantir a seguranca das Unidades Administrativas da Prefeitura Municipal de Castanhal tornam-
se imprescindiveis os servigos de chaveiro para solucionar problemas referentes as chaves e fechaduras,
bem como a reposicdo de chaves ja existentes, tendoem vista a seguranga do patriménio e das demais
demandas das secretarias municipais deste Municipio, considerando ainda, a inexisténcia de servidor

habilitado para sua execugao.

4.2- Visando atender a demanda de carimbos necessarios para identificacdo e chancelas em documentos e
desenvolver rotinas otimizadas de trabalho. Sendo assim, a aquisigdo em tela torna-se essencial para o bom

andamento das atividades da administragdo publica.

4.3 os materiais deverdo ser originais, novos, de primeira linha e devem respeitar os quantitativos descritos
nas especificagdes descritas no Termo de Referéncia. Salientamos ainda, que a n&o prestagéo do servigo,
podera prejudicar as atividades desenvolvidas pelas diversas secretarias e demais 6rgéos que compdem a
esfera municipal, pois tratam-se de servicos basicos e essenciais, em quantitativo proveniente do resultado da
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consolidagdo das quantidades planejadas e informadas pelos Orgaos participes (planilha de demanda por

secretaria em anexo).
5. ESPECIFICACOES PARA FORMAGAO DE QUANTIDADE E VALOR ESTIMADO

5.1 Estes servigos serdo executados sob demanda, de forma parcelada, de acordo com as

necessidades da PMC, em todos os prédios publicos deste Municipio;

5.2 Todo material utilizado nos servigos (fechaduras, modelagem de copia de chaves, trancas de mesa ou
armarios), devera ser de excelente qualidade, novo, de primeiro uso, néo se admitindo produto anteriormente

utilizado.

5.3 As substituigdes de fechaduras devergo ser feitas com material da mesma marca e modelos das linhas

existentes nas fechaduras e moveis, ou, se ndo mais fabricado, poroutra de qualidade igual ou superior.

54 Os precos ofertados dever&o estar inclusos os custos de deslocamento da empresa contratada até o

local de prestag&o dos servigos.

54.1 Os locais da prestagdo dos servicos deverdo atender todas as necessidades da zona rural e urbana
deste Municipio de Castanhal/Para.

542 A CONTRATADA devera atender as solicitagdes parceladamente, qualquer que seja a quantidade
solicitada, ndo sendo permitida a exigéncia de faturamento minimo.

6. DA FISCALIZAGAO DOS SERVIGOS

6.1 Os servicos serdo acompanhados e fiscalizados por um servidor devidamente nomeado para esse fim,
conforme a demanda de cada érgéo desta Administragéo;

6.2 As decisdes e providéncias, que ultrapassem a competéncia do Fiscal do contrato, deverdo ser solicitadas
3 autoridade competente, em tempo habil, para a adogao das medidas convenientes.

6.3 Requisitar a prestagéo dos servigos e/ou fornecimento dos materiais, mediante requerimento enviado por
e-mail;

6.4 Retirar no enderego da contratada os materiais requisitados e efetuar o recebimento provisorio e definitivo,
realizando as devidas verificagdes;

6.5 Conferir e atestar a Nota Fiscal/Fatura emitida pela empresa contratada, encaminhando-a para
pagamento;

6.6 A Prefeitura Municipal de Castanhal, através de seu representante legal, reserva-se o direito de
condicionar o pagamento & prestacdo do servigo se ndo estiver de acordo com as especificagoes

constantes neste Termo de Referéncia.
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7. DO PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera efetuado por conta empenho, em até 30 (trinta) dias corridos apds o recebimento
definitivo, desde que n&o ocorra o previsto no subitem "5.3", apds apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura,
onde se encontram descriminados o quantitativo e o valor unitério e global, devidamente atestada pelo
Fiscal, apenas o que for comprovado através da Ordem de Servigo, por meio de Ordem Bancaria com
depdsito em conta corrente da CONTRATADA,;

7.2 Em nenhuma hipétese havera antecipacao de pagamento;

7.3 A Nota Fiscal/Fatura que contiver erro ou outra circunstancia imputével a CONTRATADA, que impega a
liquidag&o da despesa, ficara pendente e o pagamento suspenso até que a mesma providencie medidas
necessarias ao saneamento, sem que isso gere o direito ao pleito de reajustamento de pregos ou de
corregdo monetaria;

7.4 O pagamento seréd por meio de Ordem Bancaria, de acordo com as condigdes constantes deste Termo,
mediante apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente, que somente sera atestada e liberada
para pagamento quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condigdes pactuadas, de acordo com

as demais exigéncias administrativas em vigor,

8.DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1 Zelar pela perfeita execugéo dos servigos, credenciando, por escrito, junto & PMC, um preposto idoneo
com poderes de decisdo para representar a empresa, principalmente no tocante a eficiéncia e agilidade na
execucéo dos servicos constantes deste Termo de Referéncia, fornecendo ainda os telefones e e-mails de
contato do referido preposto.

8.2 Manter pessoal especializado para execugio dos servigos, sendo vedada a transferéncia a outrem, por
qualquer forma, da responsabilidade pela realizag&o do objeto deste Termo;

8.3 Comunicar, por escrito, a fiscalizagao quando verificar condigées inadequadas paraprestagéo do servigo
ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita execucgéo deste.

8.4 A CONTRATADA devera manter seus empregados devidamente identificados e uniformizados, para
poderem entrar e circular nos prédios publicos das diversas secretarias.

8.5 Disponibilizar & PMC, um atendimento personalizado e imediato, disponibilizando de numeros de
telefones, e-mail ou outra facilidade para abertura de chamados.

8.6 Prestar todos os esclarecimentos gue forem solicitados pela PMC, obrigando-se a atender todas as
reclamagées a respeito da qualidade da execugéo do objeto deste Termo.

8.7 Encaminhar apés o término de cada atendimento técnico, para efeitos de comprovagéo e aceitagéo,
Ordem de Servico em formulério proprio, contendo a identificagdo da empresa CONTRATADA, a
especificagéo do servigo efetuado, as unidades administrativas da PMC atendidas pelo servigo, data de
execucao do servico, nome do técnico prestador do servico, bem como quaisquer outras informagées
pertinentes.

8.8 Encaminhar, mensalmente, as Notas Fiscais de servigos e todas as Ordens de Servigo relativas ao
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periodo.

8.9 Providenciar a imediata corre¢ao das deficiéncias e falhas apontadas pela PMC, quantoa execugéo dos
servigos.

8.10 Acusar recebimento da Nota de Empenho.

8.11 Responsabilizar-se pelos prejuizos ou danos causados & PMC, resultantes dainexecugdo total ou

parcial do objeto contratado.

8.12 Responder, em relag@o aos seus funcionarios ou contratados, por todos os encargos previdenciarios e

obrigagdes sociais previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor, recursos materiais, transporte,

seguros de qualquer natureza, perdas eventuais, despesas administrativas, tributos e demais encargos

necessarios a prestagdo dos servigos objetodeste.

8.13  Entregar a fiscalizagéo os materiais substituidos ou retirados e passiveis de reaproveitamento.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1 Devera proceder ao(s) pagamento(s) a CONTRATADA, em até 30 (trinta) dias contra a apresentagéo da
competente Nota Fiscal/Fatura, desde que prévia e devidamente atestada, nas condi¢Ges de prego e
prazo estabelecidos e pactuados;

9.2 Designar para a fiscalizagdo e acompanhamento, por meio de Portaria, o Fiscal e o Substituto para
acompanhar o desenvolvimento dos servicos e atestar os documentos fiscais pertinentes, quando
comprovada a perfeita execugdo do servigo, objeto deste, podendo sustar, recusar, mandar fazer ou
desfazer qualquer procedimento que né&o esteja de acordo com este;

9.3 Deverdo exigir que, seja mantida a compatibilidade com as obrigagdes assumidas, as condigdes de
habilitacéo e qualificagéo exigidas da CONTRATADA,

9.4 Podera rejeitar, no todo ou em parte, o servigo e material em desacordo com asespecificagbes constantes
do Termo de Referéncia, devendo a fiscalizagdo documentar as razdes da recusa.

9.5 Proceder as adverténcias, multas e demais cominagbes legais pelo descumprimento dos itens
estabelecidos neste;

9.6 Verificar a regularidade da situagéo fiscal da prestadora de servigos, antes de efetuar cada pagamento
devido;

9.7 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da
CONTRATADA, proporcionando todas as facilidades necessarias para que estes possam cumprir as
condigdes estabelecidas neste.

9.8 Comunicar a8 CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugéo dos servigos.

9.9 Notificar por escrito a ocorréncia de eventuais imperfeigées no curso de execugéo dos servigos, fixando
prazo para sua corregao.

9.10 Determinar a retificagdo de dados pela CONTRATADA sempre que detectar inconsisténcia entre os

documentos fiscais e os relatérios de acompanhamento dos servigos, sem prejuizo da aplicagéo das penas

cabiveis, se for o caso.
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10.SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1

A CONTRATADA que, no decorrer da contratagéo, cometer qualquer das infragdesprevistas na Lei n°

8.666, de 1993, e na Lei n® 10.520, de 2002, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, ficara sujeita as

seguintes sangdes:

10.1.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que n&o acarretarem prejuizos

10.1.2

10.1.3

10.1.4

10.1.5
10.1.6

10.1.7

10.1.8

10.1.9

significativos ao objeto da contratagao;

Multa moratéria de até 1 % (um) por cento por dia de atraso injustificado sobre o valor da contratagéo,
até o limite de 10 (dez) dias;

Multa compensatéria de até 10 % (dez) por cento sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total;

Em caso de inexecucao parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima, sera
aplicada de forma proporcional a obrigacéo inadimplida;

Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com a PMC, pelo prazo de até dois anos;
impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica Municipal e o consequente
descredenciamento do Registro Cadastral, pelo prazo de até cinco anos;

Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administrag&o Publica Municipal, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA
ressarcir a Administragéo pelos prejuizos causados;

A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se no que couber as disposigdes da Lei n°
8.666, de 1993;

A autoridade competente, na aplicagéo das sangdes, levara em consideragéo a gravidade da conduta
do infrator, o caréter educativo da pena, bem como o dano causado & Administragéo, observado o

principio da proporcionalidade.

11. DO GERENCIAMENTO DO CONTRATO
111 O gerenciamento do contrato e/ou ata de registro de pregos, a fiscalizagdo e a verificagao do

cumprimento das especificagdes técnicas serdo feito pela drea de compra, juntamente com a secretaria

interessada, os quais podera rejeita-los, quando nao atenderem ao especificado
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ANEXO | TERMO DE REFERENCIA

VALOR VALOR

ITEM DESCRIGAO DO PRODUTO UNID | QUANT UNIT TOTAL

! | confeccao de chave para porta residencial UNID | 1482 | 7333 | 108.675,06
2 ggg{ﬁgcfs N(Ijgl ES?JE. para porta residencial Item | UNID 493 73.33 36.151.69
P | Coteacos em Excaivo MEEPRE T o | MO | 5 | 2528 | 1264000
4 ggg:ﬁg?fgmgliplﬂgve para automével Item | UNID 210 307,69 64.614.90
5 ﬁgrr:egfli gle‘:, géﬂﬁgggﬂélve para porta residencial | UNID 1.575 26,67 42.005.25
& | Confeccsio de cépia de chave para automovel UNID | 233 | 565533 | g2.520,89
7 gizlfﬁggi:f: ﬁ%f%élzi:ugf chave para automdével Item | UNID 77 268,33 20.661.41
8 Abertura de fechaduras de portas (inclusive de| UNID 1.088

portas de divisérias) 73,34 79.793,92

9 Abertura de fechaduras de portas (inclusive de| UNID 362

portas de divisérias) ltem Exclusivo ME/EP/MEI 78,84 || 26.549,08
10 |Confecgdo de carimbo manual CNPJ Item | UNID 575

Exclusivo ME/EP/MEI 6348 | 36.501,00
11 Confecgdo de carimbo manual Assinatura  ltem | UNID 1.050

Exclusivo ME/EP/MEI 41,33 | 43.396,50
12 Confecgdo de carimbo manual Iltem Exclusivo| UNID 200

b 31,72 | 6.344,00
13 | Confecgsio de carimbo automatico 4911 UND | 1013 | g195 | 6255275
14 Confeccdo de carimbo automatico 4911 Iltem | UNID 337

Exclusivo ME/EP/MEI 6175 | 20.808.75
15 | Confeccio de carimbo automético 4912 UNID | 938 | 43906 | 131.282,.48
16 Confeccdo de carimbo automatico 4912 ltem | UNID 312

Exclusivo ME/EP/MEI 139,96 | 43.867,52
17 | Confecgiio de carimbo automético 4913 UNID | 915 | o997 | 8232255
18 Confecgdo de carimbo automatico 4913 Item | UNID 305

Exclusivo ME/EPINEI 89,97 | 2r.449,85
19 | Confeccao de carimbo automético 4927 UNID | 788 | 44753 | 92.61364
20 Confecgdo de carimbo automatico 4927 Item | UNID 262

Exclusivo ME/EP/MEI 117,53 30.792,86
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21

Confecgdo de carimbo automatico 4924

UNID

1.013

128,00

129.664,00

22

Confecgdo de carimbo automatico 4924 Item
Exclusivo ME/EP/MEI

UNID

337

128,00

43.136,00

23

Instalagéo de fechadura comuns, em uso nas portas
de madeiras e de ferro das unidades de Satde, com
fornecimento de material - ou instalagéo de similar
com as mesmas caracteristicas funcionais e de
qualidade.

UNID

308

297,33

91.577,64

24

Instalagdo de fechadura comuns, em uso nas portas
de madeiras e de ferro das unidades de Salde, com
fornecimento de material - ou instalagéo de similar
com as mesmas caracteristicas funcionais e de

UNID

qualidade. Item Exclusivo ME/EP/MEI

102

297,33

30.327,66

VALOR GLOBAL ESTIMADO

1.326.041,40

SHEILA MIRIAN Assinado de forma digital por
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