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 TERMO DE REFERÊNCIA 

ESPECIFICAÇÕES MÍNIMAS E QUANTITATIVOS ESTIMADOS 

1. DEMANDANTE: 

DEMANDANTE: Município de NOVA IPIXUNA/PA por intermédio da: Secretaria Municipal de 

Planejamento, Orçamento e Finanças – SEMUPOF. 

RESPONSÁVEL: HÉDER CARLOS PICANÇO ARAÚJO. 

2. DA JUSTIFICATIVA: 

2.1. O objeto deste Termo de Referência justifica-se pela necessidade de: LOCAÇÃO DE SOFTWARES 

PARA AS DIVERSAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DESTE MUNICÍPIO, para atender a atual 

demanda da Administração Municipal por meio de suas Secretarias/Fundo, uma vez que estes serviços são 

indispensáveis, haja vista a essencialidade destes no dia-a-dia para o regular desenvolvimento das atividades. 

2.2. JUSTIFICATIVA DO SOFTWARE PARA GERENCIAMENTO DE RECURSOS HUMANOS E 

FOLHA DE PAGAMENTO E SOFTWARE DE ADMINISTRAÇÃO TRIBUTÁRIA 

(ARRECADAÇÃO MUNICIPAL). 

2.2.1. Os programas de Gestão Pública têm como propósito oferecer instrumentos à administração para: 

a) Realizar uma gestão integrada das várias atividades da entidade; 

b) Colocar à disposição do público as informações e instrumentos necessários para o controle 

efetivo da sociedade em todas as ações relativas à gestão; 

2.2.2. O Sistema prevê apoio a projetos de fortalecimento institucional destinados a aperfeiçoar os 

mecanismos de caráter legal, administrativo e tecnológico com que contam as áreas encarregadas da 

gestão administrativa e de forma específica, o sistema está dirigido a: 

a) Aperfeiçoar o modelo de gestão, a estrutura funcional, a política e a administração dos recursos 

humanos e de arrecadação de tributos;  

2.2.3. Nesse sentido e visando o alcance dos objetivos propostos pelo sistema e ainda solucionar 

problemas gerados pela falta de integração entre as diversas áreas internas, tais como: retrabalho e 

informações duplicadas, dificuldade na obtenção de diagnósticos e informações gerenciais. Esta 

entidade incluiu em seu projeto o fornecimento de licenças de uso de softwares de gestão pública. 

2.3. JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAÇÃO DE LICENÇA DE USO DE SOFTWARE DE 

GESTÃO ESCOLAR. 

2.3.1. Considerando que a locação de software educacional para a gestão integrada de todo o sistema 

educacional do Fundo Municipal de Educação de Nova Ipixuna; 

2.3.2. Considerando que a locação de um software educacional permitirá do controle de informações 

indispensáveis aos trabalhos deste Fundo resultará na elaboração do plano de ações capazes de garantir uma 

qualidade na prestação dos serviços de Educação a todos os munícipes; 
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2.3.3. Considerando que a locação de um software educacional possibilitará a integração de informações de 

todas as unidades educacionais administrativas pela Secretaria de Desenvolvimento Educacional, permitindo 

o gestor minimizar as diferenças entre as unidades possibilitando uma qualidade de ensino igualitário a todos 

os munícipes e garantindo aos pais a mesma qualidade de ensino em toda a rede pública municipal de educação; 

2.3.4. Considerando que a locação de um software educacional proporcionará ainda uma maior aproximação 

dos pais e responsáveis e os administradores da rede pública municipal de ensino, através do registro e 

acompanhamento de ocorrências no plano da evolução do aprendizado e no desenvolvimento maturacional do 

aluno, garantindo aos pais e aos responsáveis o acesso a informações sobre a vida acadêmica de seus filhos, 

tais como as notas, as faltas, ocorrências e etc. 

2.3.5. Em razão do exposto, vimos através deste solicitar AUTORIZAÇÃO para Contratação de empresa ara 

fornecimento de Licença de Uso de Software de Gestão Escolar, visando suprir as necessidades da Secretaria 

de Desenvolvimento Educacional deste Município, conforme o Art. 24, Inciso II da Lei n° 8.666/93 combinado 

com as alterações advindas do Decreto Federal n° 9.412/2018, com discriminação e quantitativos abaixado 

relacionados: 

3. DA FUNDAMENTAÇÃO LEGAL E DA MODALIDADE DA LICITAÇÃO: 

3.1. O procedimento licitatório a ser adotado, será regido pela Lei nº 10.520, de 17 de Julho de 2002, e 

subsidiariamente, pela Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e alterações posteriores e pela Lei 

Complementar n° 123/2006 de 14/12/2006. 

3.2. A licitação a ser realizada para a aquisição do objeto deste Termo de Referência será processada na 

modalidade: PREGÃO PRESENCIAL, TIPO MENOR PREÇO POR ITEM. 

3.3. Este Termo de Referência foi elaborado em conformidade ao que determina o art. 14 da Lei nº 8.666/1993, 

bem como atende aos preceitos da Lei Federal nº 10.520/2002. 

3.4. Os procedimentos, bem como os casos omissos, serão regidos pelas legislações aplicáveis, em especial 

pela Lei Federal nº 10.520, de 17 de julho de 2002, o Decreto nº 3.555, de 08 de agosto de 2000, a Lei 

Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 2006, Lei Complementar 147, de 07 de agosto de 2014, Lei 

Complementar 155, de 27 de outubro de 2016, Decreto Federal nº 8.538, de 06 de outubro de 2015 e, 

subsidiariamente a Lei nº 8.666, de 21 de junho de 1993. 

4. DO OBJETO: 

4.1. Este Termo de Referência tem por objeto a: LOCAÇÃO DE SOFTWARES PARA AS DIVERSAS 

UNIDADES ADMINISTRATIVAS DESTE MUNICÍPIO. 

5. DO ÓRGÃO GERENCIADOR E DOS ÓRGÃOS PARTICIPANTES 

5.1. O Órgão Gerenciador da Ata de Registro de Preços a ser firmada mediante a realização do certame será a 

Prefeitura Municipal. 

5.2. Gerentes da Ata: Secretaria Municipal de Planejamento, Orçamento e Finanças – SEMUPOF. 

5.3. É Órgão Participante da Ata de Registro de Preços a ser firmada mediante o referido Pregão: 
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a) FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO – FME; 

5. DAS ESPECIFICAÇÕES DO OBJETO E QUANTITATIVOS ESTIMADOS: 

5.1. As quantidades constantes deste Termo de Referência são estimativas, não obrigando a execução em sua 

totalidade. 

        VALOR VALOR 

ITEM DESCRIÇÃO QUANT. UNIDADE UNITÁRIO R$ TOTAL R$ 

1 

SOFTWARE DE ADMINISTRAÇÃO 

TRIBUTÁRIA (ARRECADAÇÃO 

MUNICIPAL) 

12,000 MÊS 2.050,00 24600,00 

 

Especificação : Software de Administração 

Tributária (Arrecadação Municipal) para 

atender as necessidades da Administração 

Municipal.     

 

2 

SOTWARE PARA GERENCIAMENTO DE 

RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE 

PAGAMENTO 

12,000 MÊS 1.676,67 20120,00 

 

Especificação : Software para Gerenciamento 

de Recursos Humanos e Folha de Pagamento 

para atender as necessidades da Administração 

Municipal.     

 

3 
LICENÇA DE USO DE SOFTWARE DE 

GESTÃO ESCOLAR 
12,000 MÊS 1.610,00 19320,00 

 

Especificação : Licença de Uso de Software de 

Gestão Escolar para atender as necessidades 

da Secretaria de Desenvolvimento Educacional 

no controle de informações, elaboração de 

planos e ações para garantir uma qualidade na 

prestação dos serviços da Educação Municipal.     

 

    Total : 64.040,00 

 

6. DOS REQUISITOS OBRIGATÓRIOS PARA TODOS OS SOFTWARES, DO SOFTWARE DE 

ADMINISTRAÇÃO TRIBUTÁRIA (ARRECADAÇÃO MUNICIPAL), COM MÓDULOS VIA 

INTERNET, DO PORTAL SERVIÇOS NET, DO IPTU, DO ALVARÁ, DO EXTRATO DO 

CONTRIBUINTE, DA CERTIDÃO, DO ITBI, SOFTWARE PARA GERENCIAMENTO DE 

RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO 

 

7.1. DOS REQUISITOS OBRIGATÓRIOS PARA TODOS OS SOFTWARES: 

a) Os sistemas devem ser de fácil utilização e que ofereça interface gráfica e amigável; 

b) Funcionar em servidor dedicado com mais de um processador sem restrição de número de usuários 

simultâneos; 

c) Ser compatível com ambiente distribuído, permitindo a realização de tarefas concorrentes, 

independente se os clientes da aplicação estão em rede local ou em acesso remoto em relação ao servidor 

de aplicativo; 
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d) Prover o controle efetivo do uso do Software, oferecendo total segurança contra a violação dos dados 

ou acessos indevidos às informações, através do uso de senhas por nível de acesso considerando sua 

função e grupo que ele pertença (Perfil), permitindo configuração das permissões de acesso 

individualizadas; 

e) Permitir cadastramento de usuários com controle de nível de acesso, podendo ser configurado para 

inclusão, alteração, consulta e exclusão; 

f) Utilizar Banco de Dados relacional que possuam ferramentas que permitam que as operações de 

backup e restore, sejam realizadas com interface amigável e clara, para facilitar os procedimentos 

relativos à segurança da base de dados. 

g) Registrar nas inclusões e atualizações efetuadas pelos operadores autenticados no Software, nos 

cadastros e movimentações, um LOG de utilização registrando todas as informações anteriores contidas 

nos campos e tabelas, permitir também que as consultas destes registros, sejam realizadas de forma 

simples; 

h) Os sistemas deverão ser multiusuários e multitarefas, permitindo controlar tarefas concorrentes, com 

acesso simultâneo ao banco de dados, sem perder a integridade referencial; 

i) Estar baseado no conceito de transações mantendo a integridade dos dados em caso de queda de 

energia e/ou falha de software/hardware; 

j) Propiciar que os diversos setores da entidade possam manter e consultar as mesmas tabelas (usuários, 

ruas, bancos, contas bancárias, contas contábeis, pessoas e outras), tornando-as de uso comum (uso 

compartilhado), evitando a duplicidade de tabelas com conteúdo similar em diferentes setores de cada 

entidade, respeitada as permissões e acessos definidas para cada usuário; 

k) Atender a legislação e obrigações assessórias na esfera estadual e federal, com possibilidade de gerar 

arquivos para o tribunal de contas ou outros órgãos necessários e legais; 

l) Permitir a visualização dos relatórios em tela, bem como a gravação opcional dos mesmos em arquivos 

com formato PDF, para que possam ser visualizados ou impressos posteriormente; 

m) Garantir a integridade referencial de arquivos e tabelas. Não deve ser possível apagar uma tabela 

mestre sem que seus detalhes estejam apagados ou dependendo das regras de negócio, permitir fazer em 

cascata as alterações ou deleções; 

n) Garantir que o Software aplicativo tenha integração total entre seus módulos ou funções; 

o) Exibir mensagens de advertência ou mensagens de aviso de erro informando ao usuário um 

determinado risco ao executar funções e solicitando sua confirmação para dar prosseguimento a tarefa; 

p) Permitir ao usuário acompanhar o andamento de operações mais demoradas em execução de forma 

visual e clara, mostrando que o Software está em operação; respeitar padronização de cor, tamanho e 

nomenclatura nos label’s, botões, ícones e menus em todas as telas dos Softwares; 
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q) Obedecer a uma padronização do uso de teclas e ícones, de forma a facilitar o aprendizado e a 

operação; 

r) Possuir teste de consistência dos dados de entrada em datas, CPF e CNPJ; Permitir a sua operabilidade 

com ou sem uso do mouse (habilitação das teclas “enter” ou “tab”); 

s) Possibilitar que o usuário acesse as funcionalidades permitidas a partir de qualquer terminal da rede 

da entidade; 

t) Utilizar em todo Sistema o ano com quatro algarismos; 

u) Permitir que o usuário execute tarefas distintas em uma única janela aberta no sistema, sem 

necessidade de fechar a mesma para abrir outra; 

v) Possuir um conjunto de tabelas de parametrização de usuários onde deverão ser configurados 

privilégios de acesso; 

7.2. DO SOFTWARE DE ADMINISTRAÇÃO TRIBUTÁRIA (ARRECADAÇÃO MUNICIPAL), 

COM MÓDULOS VIA INTERNET:  

a) Possibilitar informação em tempo real para apuração da receita arrecadada e ao mesmo tempo controlando 

a entrada em bancos pelas contas de arrecadação de tributos. 

b) Possibilitar a integração do Cadastro Imobiliário com o GED (Gerenciamento Eletrônico de Documentos), 

vinculando todos os documentos do imóvel scaneado relacionado a seu arquivo em PDF. 

c) Receber automaticamente as baixas das guias a partir da leitura e atualização dos arquivos de retorno pela 

Tesouraria, sem processo aditivo, a mesma rotina que lança na contabilidade (via sistema de tesouraria) efetua 

a baixa na mesma transação. 

d) Não permitir excluir guias. 

e) Possibilitar que a prefeitura possa gerar/emitir, controlar e gerenciar todos os impostos e taxas administradas 

pelo município. 

f) Permitir que seja configurada todas as taxas e impostos conforme a legislação, quanto a sua fórmula de 

cálculo, correções, moedas e indexadores, este cadastro não deve existir limitações, e deve controlar os 

cadastros de taxas e conversão para dívida ativa da taxa com o devido relacionamento. 

g) Permitir o cadastramento de ruas, bairros, bancos, cadastro, impostos, taxas, planta de valores, atividades, 

moedas e as mensagens de carnês de IPTU. 

h) Permitir que se lance os débitos não pagos para o módulo de dívida ativa de forma geral ou individual. 

i) Possibilitar o cálculo de juros, multas e correção baseado em fórmulas conforme definido na legislação em 

vigor. 
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j) Possibilitar a emissão dos carnês com opção para código de barras, segunda via de carnês, imprimindo 

opcionalmente algumas parcelas ou carnê total. 

k) Permitir que seja possível gerar arquivos para a impressão dos carnês por gráficas ou outros. 

l) Possibilitar a emissão/remissão de guias de IPTU via internet. 

n) Possibilitar o cadastro de dias não úteis para fins de cálculo de juro/multa. 

o) Disponibilizar os arquivos de inscrição e baixas de dívida ativa para a Apuração de Tributos a serem 

enviados ao Tribunal de Contas dos Municípios – TCM Pará; 

p) Permitir emitir certidão positiva ou negativa automaticamente, para imóveis, econômicos ou contribuintes, 

verificando todos os módulos (Inclusive via internet). 

q) Permitir a emissão de extrato de débitos (Inclusive via internet). 

r) Permitir gerar relatório da receita classificada de acordo com o plano de contas da receita; 

s) Possuir relatórios, gerenciais, estatísticos e financeiros tais como: resumos de dívidas vencidas e a vencer, 

situação do cadastro, rol dos maiores devedores, rol dos maiores pagadores, resumo da arrecadação por 

dia/mês, por tipo de dívida e por órgão arrecadador, rol de cancelamentos, rol de classificação da receita de 

acordo com plano de contas da receita da Prefeitura, rol de pagamentos, rol de estorno de pagamento, etc. 

t) Permitir emissão de assinaturas em todos os relatórios definidos pelo usuário. 

u) Permitir que seja efetuado o cadastro de bairros, logradouros, seções, loteamentos, condomínios, 

desmembramentos, contribuintes, edifícios. 

v) Permitir que logradouro possa estar relacionado com vários bairros; 

w) Possibilitar que seja efetuada a configuração das informações do cadastro técnico, das rotinas de emissão 

de todas as guias tributárias, do valor mínimo da parcela, das fórmulas de cálculo tributárias e de cálculo de 

adicionais. 

x) Possibilitar que seja efetuada a isenção do IPTU via Software. 

y) Possibilitar que a planta de valores seja configurável baseada no Boletim de cadastro e na localização do 

imóvel. 

z) Possibilitar consistência durante a inclusão ou alteração de informações do cadastro imobiliário, logradouro 

e seções entre eles. 

aa) Possibilitar consultas através de nome, parte do nome, cadastro, inscrição, logradouros e CPF/CNPJ; 

bb) Permitir manter um histórico de alterações que possibilite a consulta e a emissão do espelho das 

informações, conforme a data da alteração. 



 
 

 

 
Rua Antônio Marrocos, nº 1, Bairro Felicidade – CEP 68585-000  

Nova Ipixuna - Pará 

 

Estado do Pará 
Prefeitura Municipal de 

NOVA IPIXUNA 
 

cc) Possibilitar a cobrança ou não da taxa da coleta de lixo para cada unidade imobiliária, de acordo com a 

utilização da edificação. 

dd) Possibilitar o cadastro de mais de um contribuinte por imóvel, de acordo com sua respectiva fração ideal 

ou percentual. 

ee) Manter o histórico dos valores calculados de cada exercício. 

ff) Permitir a alteração da base de cálculo, emissão de prévia, guia de pagamento do ITBI e transferência de 

imóveis, vetando opcionalmente a mesma quando o imóvel possui débitos em aberto ou está em dívida ativa. 

gg) Possibilitar o lançamento, parcelamento e reparcelamento de débitos, com emissão dos respectivos termos. 

hh) Permitir quando necessário que se busque as informações do Cadastro imobiliário, para selecionar os 

imóveis. 

ii) Possibilitar parametrizar todas as rotinas de cálculo conforme a obra e que atenda a legislação. 

jj) Possibilitar a emissão dos carnês de asfalto separados por editais. 

kk) Possibilitar que seja cadastrada todas as taxas e tarifas municipais. 

ll) Permitir que seja parametrizável a fórmula de cada tarifa ou taxa para cobrança. 

mm) Possuir opção para Lançamento de REFIS de Acordo com a Legislação. 

nn) Possuir opção de Emissão de Alvará Provisório (inclusive via internet). 

oo) Possibilitar a emissão de guias e o envio de arquivos de cobrança registrada. 

pp) Possibilitar a geração e emissão de certidão de divida ativa. Nesta mesma rotina me permitir fazer uma 

prévia antes da geração da certidão. 

qq) Possibilitar a emissão de notificação fiscal ou de divida ativa. 

rr) Possibilitar a geração emissão e reemissão dos livros de divida ativa. 

ss) Possibilitar o Parcelamento de débitos em Execução Fiscal e os débitos parcelados os mesmos fiquem com 

o status de suspenso até a quitação do parcelamento. 

tt) Possibilitar a baixa automática dos débitos suspensos mediante pagamento de todas as parcelas do 

parcelamento de execução fiscal, no momento da baixa por arquivo de retorno. 

uu) Permitir o cancelamento do parcelamento de execução fiscal, e caso o contribuinte já tenha realizado o 

pagamento de alguma guia o sistema abate o valor pago pelo mesmo. 

vv) Possibilitar fazer a prévia antes da finalização do parcelamento de execução fiscal e possibilitar a emissão 

da mesma. 
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ww) Possibilitar a transferência automática do imóvel mediante pagamento da guia de ITBI, e que a rotina seja 

parametrizável para transferência seja automática ou não. 

xx) Possibilitar fazer a prévia com Cálculo de Alvará antes de sua efetivação. 

yy) Possibilitar fazer a prévia do cálculo de Alvará de Construção antes de sua efetivação. 

zz) Possibilitar que as formulas de Cálculo de Alvará e Alvará de Construção a mesma seja configurável. 

1. Deve conter cadastro de Empresa, contemplando as seguintes informações: Inscrição Municipal, 

Classificação, Horário de Funcionamento, Tipo de Pessoa (Se Jurídica ou Física), Inscrição Imobiliária, RG, 

CPF, CNPJ, Telefone, Fax, Razão Social, Nome Fantasia, Bairro, Logradouro, Nº. Logradouro, Município, 

CEP e UF, Código Municipal de Atividade Econômica, Código Nacional de Atividade Econômica, Data Inicio 

da Atividade, Nº. Processo Inicio da Atividade, Data Término da Atividade, Nº. Processo Término da 

Atividade, Observações para Empresa, Escritório de Contabilidade, Tamanho da área comercial, Tipo de 

Contribuição, Tipo de ISSQN, Tipo de Alvará, Quantidade de Notas, Ultima Nota Emitida, Situação, Data 

Vencimento, Observações, Data Ref. DIC, Proprietários e Sócios, Mensagens que Serão exibidas no Alvará, 

Além de informações adicionais. 

2. Deve conter cadastro de proprietário, contemplando os seguintes campos: Tipo de Pessoa, Data Cadastro, 

Proprietário, CNPJ, Inscrição Municipal, Inscrição Estadual, Complemento, Telefone, Logradouro, Nº. 

logradouro, Bairro, CEP, Município, UF, e Observações para o Proprietário. 

3. Deve conter Cadastro de Escritório, contemplando os seguintes campos: Nome do Escritório, Responsável, 

Logradouro, Complemento, Nº Logradouro, Bairro, Município, CEP, CNPJ, Telefone, Fax, E-mail. 

4. Deve conter o controle de NOTAS possibilitando: Emissão de Notas Seriadas ou Avulsas, Baixas e 

Cancelamento de Notas Emitidas, Reorganização de Numeração de Formulários em casos de erro de impressão 

ou uma possível falha, Emissão de recibos para contribuintes após impressão de Notas. 

5. Deve conter o controle de ISS/TAXAS possibilitando a geração de lançamentos manuais ou através de 

valores estimados e/ou fixados (automática). Arrecadação de ISS e taxas (Publicidade, Poder Polícia). Permitir 

a Emissão de Guias para IRRF, Deduções entre outras Taxas Cadastradas no Sistema. Lançamentos de Taxas 

pela Fixa e Emissão das Guias das mesmas. Posições de arrecadações anuais e Mensais. Realização de vários 

lançamentos no mês. Variação de alíquotas e dia para vencimento, por contribuinte. 

5.1 Possibilitar consultas por vídeo e emissão impressas das informações abaixo: 

a. Deve conter Relatório de ficha empresarial. 

b. Deve conter Relatório de classificação de empresa por CNAE - (CNAE código da empresa, razão 

social, situação, CPF/CNPJ, inicio da atividade, porte da empresa, capital social, faturamento, 

sócio/proprietário da empresa e total de contribuintes por CNAE); 

c. Deve conter relatório de empresas por CMAE - (CMAE início da atividade, término da atividade, 

razão social, nome fantasia, telefone, bairro, classificação, CPF/CNPJ, município e UF). 

d. Deve conter relatório de empresas no super simples - (CMAE, inscrição municipal, razão social, 

CNPJ e inscrição estadual). Deverá conter filtros de optantes e não optantes do super simples, CMAE e 

CNAE. 
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e. Deve conter relatório de posição dos débitos o sistema deverá apresentar uma relação com os anos 

em que o contribuinte possui débitos contendo o ano do debito, número da guia, data de emissão, número 

da parcela, data de vencimento do tributo, data de vencimento da guia, tipo da baixa, data da baixa, valor 

pago, total exercício, total pago, total vencido, total a vencer e total a pagar. 

f. Deve conter relatório de inscrições por bairro de ocupação. 

g. Deve conter relatório de posição de débitos dos 100 maiores devedores por bairro. 

h. Deve conter relatório de posição de débitos vencidos e a vencer contemplando o tipo de debito, 

descrição do debito, quantidade, valor do débito, valor da correção, valor da multa, valor de juros, outros 

valores e valor total). Este relatório deverá possibilitar a seleção de débitos vencidos, débitos a vencer, 

exercício início e exercício final. 

i. Deve conter relatório resumido de posição de débitos vencidos e a vencer por Contribuinte, quantidade 

e tipo de debito, descrição do debito, quantidade, valor do débito, valor da correção, valor da multa, 

valor de juros, outros valores e valor total. 

j. Deve conter relatório de extrato de lançamento. 

k. Deve conter relatório dos parcelamentos gerados. 

l. Deve conter relatório de contribuintes com dividas executadas. 

m. Deve conter relatório de guias emitidas por tipo de contribuinte, código do contribuinte, exercício, 

número, parcela, vencimento, data da baixa, correção, multa, juros, total e total do dia. Este relatório 

deverá conter filtros de datas. 

n. Deve conter relatório de baixa diária arrecadação x tesouraria contendo o convênio, banco, conta 

CTB, tipo de guia, descrição do contribuinte, número das guias, parcela, data de crédito, data da 

arrecadação, valor baixado, subtotal tipo contribuinte, subtotal tipo de guia e valor recebido. Deverá 

conter filtros de datas, tipo de baixa e número do convenio. 

o. Deve conter relatório de análise de arrecadação. 

p. Deve conter relatório de inscrição de dívida ativa por exercício contendo o número da taxa, descrição 

da taxa, valor inscrito e total geral inscrito. 

q. Deve conter relatório de inscrição de dividas x pagamentos por ano. 

r. Deve conter relatório de dívida ativa em aberto. 

s. Deve conter relatório de notificação fiscal. 

t. Deve conter relatório de histórico de contribuinte. 

u. Deve permitir a emissão e reemissão de Livros de Dívida Ativa contendo a nomenclatura do livro, 

número de ordem, data de inscrição, nome e endereço do contribuinte, natureza dos impostos e suas 

observações, exercício, vencimento do débito, valor, correções, multas e juros, valor atual, importância 

paga, data de pagamento e total geral. 

v. Deve conter a posições dos 100 Maiores devedores contendo bairro, tipo contribuinte, contribuinte, 

quantidade de documentos em aberto, valor, correção, multas, juros, outras taxas, e valor total do débito. 

w. Deve emitir o resumo total a Receber por Receitas – Tributo 

x. Deve emitir a posições dos 100 Maiores Credores. 

7.3. DO PORTAL SERVIÇOS NET: 

7.3.1. Neste Portal deve conter as opções de consulta e emissão de IPTU, Emissão de débitos, Emissão de 

alvarás, Emissão de certidões e lançamentos de ITBI, para facilitar o acesso do contribuinte. 

7.3.2. O Sistema deve conter no mínimo o registro das seguintes informações: 
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7.3.3. Cadastro/Usuários; 

7.3.4. Deve possibilitar cadastrar todos os usuários para o acesso restrito que irão utilizar o sistema bem como 

possibilitar que seja efetuado configuração de nível de permissão por usuário, para o contribuinte; deve ser 

disponibilizado acesso rápido para efetuar o seu cadastro. 

7.4. DO IPTU: 

7.4.1. Disponibilizar via web ao contribuinte opção de consulta e emissão do carnê de IPTU para pagamento, 

seja cota única ou parcelas. 

7.4.2. Deve conter no mínimo o registro das seguintes informações: 

• Forma de Consulta CPF/CNPJ, Inscrição Imobiliária. 

• Informações, Código, Inscrição, Nome do proprietário, Endereço do imóvel. 

7.4.3. Descrição das parcelas de IPTU: 

• IPTU, Parcela, Previsão Venc, Valor, Desconto, Correção, Multa, Juros, Total, Situação do 

Pagamento. 

7.5. DO ALVARÁ: 

7.5.1. Disponibilizar via web ao contribuinte opção de consulta e emissão de guia para o pagamento do 

Alvará. 

7.5.2. Deve conter no mínimo o registro das seguintes informações: 

• Opção Emissão de Guia e Alvará 

7.5.3. Documento: 

• CPF/CNPJ, Inscrição Imobiliária. 

7.5.4. Informações da Guia de Alvará: 

• Código, Razão Social, Nome Fantasia, N.Guia, Vencimento, Valor, Situação, Razão, Tipo Alvará. 

7.5.1. Opção Confirmação de Autenticidade: 

• Possuir método para confirmar a autenticidade do alvará a partir do código impresso junto ao mesmo. 

7.6. DO EXTRATO DO CONTRIBUINTE: 

7.6.1. Deve possibilitar o acesso do contribuinte para consulta de débitos e emissão de boletos para pagamento, 

bem como o contribuinte poderá realizar o seu cadastro e disponibilizar um Acesso rápido para emissão de 

guias. Neste modulo deve conter também o acesso restrito para os usuários da Prefeitura Municipal. 

7.6.2. Deve conter no mínimo o registro das seguintes informações: 
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7.6.2.1. Acesso Contribuinte 

• E-mail, Senha. 

7.6.2.2. Painel 

• Empresas, Imóveis, Proprietário. 

7.6.2.3. Dados 

• Nome, CPF/CNPJ, E-mail, Tipo pessoa. 

7.6.2.4. Pré-Cadastro do contribuinte 

• Tipo Pessoa, E-mail, CPF, Nome, Senha. 

7.6.2.5. Acesso Rápido 

• N da guia, CPF/CNPJ. 

7.6.2.6. Acesso Restrito - Painel Administrativo 

7.6.2.7. Resumo das empresas 

• Código, Descrição, Documento, E-mail, Nome, CPF/CNPJ,Tipo pessoa. 

7.6.2.8. Usuários restritos - Cadastro 

• Nome, CPF, Login, Senha, Status. 

7.6.2.9. Configuração ITBI - Cadastro 

• Nome, CPF, Login, Senha, Status. 

7.6.2.10. Parâmetros ITBI 

• Nome, Descrição, Valor, Sistema. 

7.6.2.11. Meus Dados 

• Nome, Login, CPF/CNPJ, Status. 

7.7. DA CERTIDÃO: 

7.7.1. Deve possibilitar o acesso para emitir Certidões para Contribuintes, Imobiliários e Proprietários. 

7.7.2. Deve conter no mínimo o registro das seguintes informações: 

7.7.2.1. Emissão de Certidão Online 

• Empresa, Proprietário, Imobiliário, CPF/CNPJ. 

7.7.2.2 Confirmação de Autenticidade da Certidão 

• Código da verificação, Código da certidão. 

 

7.8. DO ITBI: 

7.8.1. Este módulo deve ter a finalidade de efetuar o Lançamento e Emissão de ITBI, por meio do acesso dos 

usuários dos cartórios cadastrados pela Prefeitura Municipal. 

7.8.2. Lançamento/Emissão de ITBI deve conter: 

7.8.2.1. Tipo imóvel, Opção de Financiamento, Inscrição Imobiliária, Nome do Transmitente, Nome do 

Adquirente, Tipo de transmissão, Natureza da Transmissão, Tabelião. 

7.8.2.2. Informações do Transmitente 
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• Tipo, Nome, CPF, RG, Estado Civil, Nome Cônjuge, CPF cônjuge, Estado, Cidade, Bairro, 

Logradouro, Complemento, Endereço, CEP, Contato, E-mail. 

7.8.2.3. Informações do Adquirente 

• Tipo, Nome, CPF, RG, Estado Civil, Estado, Cidade, Bairro, Logradouro, Complemento, 

Endereço, CEP, Contato, E-mail. 

7.9. DO SOFTWARE PARA GERENCIAMENTO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE 

PAGAMENTO: 

a) Permitir a integração do Software com o GED (Gerenciamento Eletrônico de Documentos), vinculando o 

cadastro do Funcionário a seus respectivos documentos scaneados. 

b) Possuir a Consulta/Impressão de Holerite dos servidores via internet. Cadastro de servidor ser integrado 

(pessoal, funcional e dependentes). 

c) Possuir o Portal do Servidor, para o próprio servidor ter acesso junto a sua folha. 

d) Possuir a Consulta de Consignações via internet, disponibilizando a impressão de autorização e consulta de 

limites as Instituições. 

e) Permitir a ligação das divisões/seções com as respectivas dotações e fontes de recursos, para posterior 

empenho e pagamento da folha. 

f) Permitir a vinculação todos os atos administrativos, portarias, decretos e Leis a cada funcionário, 

atendendo as exigências do TCM-PA. 

g) Possibilitar o cadastramento e manutenção de informações pessoais e funcionais do pessoal ativo ou inativo, 

mantendo a evolução histórica. 

h) Possibilitar a criação de seus próprios relatórios (proceder a montagem). 

i) Permitir cálculo automático da progreção por tempo de serviço. 

j) Possibilitar o controle dos dependentes. 

k) Possibilitar rotina de prévia e processamento de cálculo mensal, adiantamento complementar, 13º salário 

adiantado e integral, licença prêmio, férias individuais, férias coletivas e rescisões. 

l) Possibilitar rotina para processamento de cálculos simulados. 

m) Efetuar o cálculo automático de férias e rescisões. 

n) Possibilitar gerenciar os períodos aquisitivos de férias em relação à quantidade de dias disponíveis para o 

gozo da mesma, com possibilidade de se informar a data prevista para o início do gozo de férias. 

o) Controlar os dependentes de servidores para fins de salário família e imposto de renda, realizando a sua 

baixa automática na época devida, conforme limite e condições previstas para cada dependente. 

p) Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes jurídicos, tais como: celetistas, estatutários e 

contratos temporários. 

q) Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetiva, comissionado e 

temporário com mínimo: nomenclatura, natureza, grau de instrução, CBO, referência salarial inicial e 

quantidade de vagas criada. 

r) Permitir configurar o tratamento dado às faltas e afastamentos no cálculo de férias, o tipo de base de cálculo 

utilizada, quais os proventos e descontos devem ser considerados como automáticos para cada tipo de cálculo 

(mensal/férias/complementar/13º/etc.), as formas de alteração salarial. 

s) Possibilitar a configuração de todas as fórmulas de cálculo, ficando em conformidade, com o estatuto do 

órgão. 
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t) Possibilitar a configuração das tabelas mensais de cálculo e referencia salarial, podendo o usuário incluir 

novas tabelas, definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas tabelas de acordo com a necessidade do 

Órgão observando o layout e orientações do TCM-PA. 

u) Possibilitar a inclusão de variáveis fixas e mensais; 

v) Possibilitar registrar e controlar a lotação e a localização, inclusive de servidores cedidos, mantendo todo o 

seu histórico. 

w) Possibilitar o controle dos tipos de previdência para um mesmo servidor, possuir mais de um tipo de 

previdência, e o Software controlar isso automaticamente, sem a necessidade de manutenção todo mês; 

x) Possibilitar o controle automático possibilitar automaticamente o controle de estágio probatório, progressão 

funcional tempo de serviços e promoções de cargos, sempre mantendo as respectivas informações registradas 

no histórico do servidor. 

y) Permitir efetuar o cálculo automaticamente de todos os valores relativos ao servidor e à contribuição 

patronal, ainda permitindo que sejam gerados todos os relatórios e arquivos necessários, para os órgãos 

competentes. 

z) Possibilitar a geração das informações referentes à folha de pagamento em arquivo para crédito em conta 

no banco de interesse da prefeitura. 

aa) Possibilitar a emissão de cheques de pagamento diretamente pelo Software de folha de pagamento. 

bb) Possuir consulta de cálculos que permita visualizar o recibo de folha de pagamento dos servidores. 

cc) Possibilitar o controle, concessão e desconto de vales transporte, mercado e outros descontos. 

dd) Permitir o controle das movimentações do servidor para informação ao Tribunal de Contas. 

ee) Permitir o controle das quantidades de vagas dos cargos cadastrados (lotacionograma). 

ff) Validar dígito verificador do número do C.P.F. 

gg) Validar dígito verificador do número do P.I.S. 

hh) Permitir o reajuste parcial ou Global das referências salariais por opção de cargo. 

ii) Possibilitar o controle da movimentação de pessoal e dos atos publicados para cada servidor ao longo de 

sua carreira. 

jj) Possibilidade de gerar os arquivos de dados para o Tribunal de Contas dos Municípios – TCM Pará, 

contemplando todas as etapas dos concursos públicos, processos seletivos Simplificados e Processos Seletivos 

Públicos. 

kk) Possibilidade de emitir todos os relatórios anuais legais e necessários, possibilitando a geração em arquivo 

ou formulário quando necessário. 

ll) Possibilidade de emitir relatórios, em forma de resumos, extratos mensais, líquidos, fichas financeiras e 

recibos. 

mm) Possibilitar a emissão de relatórios de todos os encargos do órgão, bem como a emissão de guias e 

relatórios em modo gráfico ou em arquivo quando necessário. 

nn) Possibilitar a individualização de valores do FGTS em atraso permitindo a utilização de informações 

anteriores ao primeiro cálculo efetuado no Software. 

oo) Permitir cadastrar os atestados médicos, afastamentos, licenças e faltas. 

pp) Geração automática dos informes da RAIS, DIRF, MANAD, DIRF Prestadores e SEFIP. 

qq) Emitir relatório com a movimentação de pessoal no período: admitido(s), demitido(s), cedido(s) e 

recebidos(s) em cessão. 

rr) Permitir o controle das transferências de servidor, identificando o tipo (cedido/recebido) e se foi realizada 

com ou sem ônus para a entidade. 

ss) Permitir registro e o controle dos empréstimos consignados em folha de pagamento. 

tt) Permitir a inclusão da foto no cadastro do servidor e que a mesma fique armazenada no banco de dados. 



 
 

 

 
Rua Antônio Marrocos, nº 1, Bairro Felicidade – CEP 68585-000  

Nova Ipixuna - Pará 

 

Estado do Pará 
Prefeitura Municipal de 

NOVA IPIXUNA 
 

uu) Possuir cadastro dos concursos públicos e processos seletivos, incluindo os candidatos inscritos, indicando 

o cargo para o qual o candidato se inscreveu se foi aprovado ou não, sua classificação e a nota final. 

vv) Manter o cadastro de todos os períodos aquisitivos de férias dos servidores, desde a admissão até a 

exoneração, possibilitando a configuração do período de aquisição. 

ww) Permitir o lançamento histórico de períodos aquisitivos e de gozo de férias. 

xx) Permitir o lançamento de férias em gozo e pecúnia para o mesmo período aquisitivo, controlando o saldo 

restante dos dias de férias. 

yy) Emitir relação de férias vencidas. 

zz) Emitir relação de férias a vencer. 

aaa) Emitir os avisos de férias. 

bbb) Permitir o lançamento das licenças por motivo de Doença do Servidor e Acidente de Trabalho. 

ccc) Efetuar consulta de afastamentos em tela ou relatório por tipo de afastamento e por período 

ddd) Gerar automaticamente informação para desconto do vale-transporte em folha de pagamento. 

eee) Efetuar o lançamento das licenças do servidor, possibilitando identificar o tipo da licença e data de início 

e término. 

fff) Permitir o lançamento de falta abonada, falta injustificada e suspensão, com a informação da data da 

ocorrência. 

ggg) Controlar o tempo de serviço para fins de Férias, Adicional por Tempo de Serviço. 

hhh) Permitir o cálculo automático do adicional por tempo de serviço, e a emissão dos funcionários que 

obtiveram o benefício no mês. 

iii) Gerar automaticamente os valores relativos a salário família dos dependentes. 

jjj) Permitir configurar a fórmula de cálculo de qualquer vencimento ou desconto, adequando o cálculo da 

folha de pagamento ao estatuto da unidade gestora, a qual poderá ser administrada pelo próprio usuário do 

Software. 

kkk) Calcular e processar os valores relativos à contribuição individual e patronal para previdência. 

lll) Permitir inclusão de valores variáveis na folha, como os provenientes de horas extras, empréstimos, 

descontos diversos e ações judiciais. 

mmm) Emitir resumo dos valores líquidos da folha por banco. 

nnn) Gerar os empenhos da folha de pagamento de forma automática. (Folha mensal, férias, rescisão, décimo 

e complementar). 

ooo) Manter histórico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e descontos, permitindo 

consulta ou emissão de relatórios. 

ppp) Possuir consulta de cálculos que permita visualizar o contracheque dos servidores. 

qqq) Emitir contracheques, permitindo a inclusão de textos e mensagens em todos os contracheques ou para 

determinados servidores. 

rrr) Permitir a geração de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancária, emitindo relação dos 

créditos contendo matrícula, nome, conta corrente e valor a ser creditado. 

sss) Emitir contracheques de meses anteriores (segunda via). 

ttt) Controlar o cálculo do INSS e do IR dos servidores que acumulam dois cargos, para o correto 

enquadramento na faixa de cálculo e no teto previdenciário. 

uuu) Permitir a configuração dos proventos e descontos que devem compor os valores de cada um dos campos 

do comprovante de rendimentos. 

vvv) Permitir a inclusão do brasão ou logotipo da entidade no cabeçalho dos relatórios. 

www) Permitir emissão de assinaturas em todos os relatórios definidos pelo usuário. 

xxx) Gerenciar todas as avaliações a que os servidores estão sujeitos, como estágio probatório e avaliações de 

mérito e desempenho. 
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yyy) Registrar informações referentes à Medicina e acidentes de Trabalho, e acompanhamento de atestados, 

inclusive com registro da avaliação efetuada pela junta médica responsável. 

zzz) Controlar a aquisição e a concessão de licenças-prêmio. 

aaaa) Gerenciar o vencimento e pagamento dos adicionais de tempo de serviço. 

bbbb) (anuênios, triênios e qüinqüênios) automaticamente. 

cccc) Efetuar controle sobre os dias de gozo de férias e licença-prêmio, permitindo registro de convocações ao 

trabalho durante estes gozos com respectivo gerenciamento do saldo de dias. 

dddd) Controlar a ocorrência de faltas e atestados médicos. 

eeee) Permitir o registro dos funcionários cedidos ou recebidos de outros órgãos. 

ffff) Permitir o acompanhamento dos concursos públicos, desde a inscrição até a nomeação do candidato 

aprovado, deve ser totalmente Integrado com a Folha de Pagamento, facilitando as interações das atividades 

do departamento e possibilitando a administração de todas as informações, atuais ou históricas, referentes ao 

quadro de funcionários de uma entidade pública. 

gggg) Funcionar integrado com qualquer tipo de relógio eletrônico do mercado. 

hhhh) Possibilidade das marcações serem coletadas a qualquer momento por pendrive. 

iiii) Apuração das horas configurável pelo usuário. 

jjjj) Contagem de tempo de trabalho com opção de dias trabalhos e/ou horas trabalhadas mensal. 

kkkk) Controle do Descanso Semanal Remunerado – DSR em descrito em separado do controle de dias/horas 

normais. 

llll) Desconto de DSR quando do registro de faltas injustificadas conforme legislação. 

mmmm) Desconto de Dias de Férias quando do registro de faltas injustificadas conforme legislação. 

nnnn) Controle de horários semanais e turnos contínuos. 

oooo) Controle de saldos de horas dos funcionários. 

pppp) Resumo das horas apuradas. 

qqqq) Possuir relatórios gerenciais. 

rrrr) Lançamentos automáticos na folha das horas extras e faltas. 

ssss) Registrar e armazenar a situação de cada funcionário de acordo com a informação utilizada para processar 

a folha no Mês. 

tttt) Gerar provisão de 13º acumulada e mensal para registro contábil, assim como relatórios para conferência 

da provisão. 

uuuu) Geral provisão de férias acumulada e mensal para registro contábil, assim como relatórios para 

conferência da provisão. 

vvvv) Permitir cadastrar e controlar todas as Portarias de Diárias, organizando por: portaria, nº. lei, data, 

assunto, situação, observações, autoria, nome do arquivo; 

xxxx) disponibilização do serviço de transferência da folha de pagamento em plataforma on-line. 

1. Permitir a exibição de informações relativas aos servidores; 

2. Exibir holerites; 

3. Possibilitar a emissão de relatórios mensais e anuais de rendimentos; 

4. Exibir resumo das contribuições previdenciárias por mês e ano; 

5. Exibir férias; 

6. Exibir tempo de serviço; 

7. Exibir requerimentos de autoria do servidor; 
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8. DA CONDIÇÃO DE EXECUÇÃO E DAS OBRIGAÇÕES DA LICITANTE VENCEDORA, DAS 

MANUTENÇÕES, DO SUPORTE TÉCNICO - CONTATO E/OU ABERTURA DE CHAMADOS 

(PEDIDOS), ADEQUAÇÕES E MODELOS EVOLUTIVOS, DO TREINAMENTO, DAS 

AVALIAÇÕES E ACEITAÇÕES/HOMOLOGAÇÃO DE RESULTADOS E DOS ASPECTOS 

TECNOLÓGICOS PARA CONTRATAÇÃO DE LICENÇA DE USO DE SOFTWARE DE GESTÃO 

ESCOLAR: 

8.1. DA CONDIÇÃO DE EXECUÇÃO E DAS OBRIGAÇÕES DA LICITANTE VENCEDORA: 

8.1.1. Para a operacionalização dos sistemas de gestão objeto deste certame, e prestação de serviços técnicos 

de implantação, suporte técnico e manutenção deverão ser considerados as seguintes definições:  

8.1.2. O serviço de implantação será composto pelos serviços de instalação, conversão e customização de 

dados.  

8.1.3. A Implantação em equipamentos desta Prefeitura deverá ocorrer no prazo máximo de até 30 

(TRINTA) dias após a entrega de todas as informações e base de dados pelos Setores interessados na 

contratação, correndo à conta e risco da licitante vencedora do certame, a necessária 

conversão/customização dos dados entregues.  

8.1.4. A licitante vencedora deverá emitir o competente Termo de Implantação definitivo ao término da 

implantação dos sistemas de gestão, para devido atestado por servidor designado da Prefeitura Municipal 

de Nova Ipixuna – Pará. 

8.1.5. Nenhuma alteração poderá ser introduzida nas disposições contratuais bem como, nas condições 

básicas e específicas, da prestação de serviços de fornecimento de licença dos sistemas de gestão, estipulada 

neste Termo de Referência e seus respectivos anexos, sem a prévia e expressa autorização da Prefeitura 

Municipal de Nova Ipixuna – Pará.  

8.1.6. A licitante vencedora será responsável por/pelo: 

*“Softwares” aplicativos objeto deste Termo de Referência, bem como os bancos de dados/base de 

dados e todos os demais “softwares” (sistemas operacionais – exceto aqueles que rodarão nas estações 

de trabalho/microcomputadores componentes do patrimônio da Prefeitura -, linguagens de programação, 

bibliotecas, componentes, ferramental tecnológico, enfim, tudo o que for necessário para a programação, 

implementação, implantação, utilização, além de adequações, alterações, atualizações, customização, 

manutenções e evoluções dos “softwares” aplicativos ofertados, os quais não terão custos adicionais 

para a Prefeitura Municipal de Nova Ipixuna – Pará. Observação: os dados armazenados nos bancos de 

dados – ou seja, a base de dados – serão, em qualquer tempo, de propriedade exclusiva da Prefeitura 

Municipal de Nova Ipixuna – Pará.  

*Instalação do software e de todos os componentes necessários para sua utilização, incluindo sistema 

operacional e banco de dados, em ambiente computacional disponibilizado pela Prefeitura Municipal de 

Nova Ipixuna – Pará.  

*Prestar serviços técnicos de conversão e/ou migração dos bancos de dados/base.  
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*Responder perante as leis vigentes, pelo sigilo dos dados e documentos, não sendo permitido a qualquer 

tempo, mesmo após o termino do contrato, fazer uso de quaisquer dados, documentos ou informações 

especificadas no Edital, no Termo de Referência e seus respectivos Anexos, a não ser para fins de 

execução do contrato. A utilização de qualquer dado da Prefeitura Municipal de Nova Ipixuna – Pará, 

sem o consentimento prévio por escrito da mesma sujeitará a licitante vencedora à aplicação de sanções 

previstas em Lei;  

*Fazer cumprir as normas disciplinares e de segurança. Cumprir as exigências das leis civis, criminais, 

tributárias, comerciais, trabalhistas, previdenciárias, sindicais, securitárias etc. relativamente a tudo e 

todos diretamente e/ou indiretamente ligados à licitante vencedora envolvidos no disposto neste Anexo, 

inclusive as determinações emanadas pela Prefeitura Municipal de Nova Ipixuna – Pará, fazendo prova 

dos recolhimentos devidos, responsabilizando-se perante a Prefeitura Municipal de Nova Ipixuna – Pará, 

Poder Público, entidades/repartições competentes e terceiros, com total isenção da Prefeitura, e sem 

nenhum tipo de ônus para a P.M.N.I. 

*Responder por danos ou prejuízos comprovadamente causados A Prefeitura Municipal de Nova 

Ipixuna – Pará, seus funcionários/servidores e/ou terceiros, obrigando-se a indenizá-los.  

*Desenvolver boas relações com os funcionários/servidores e/ou terceiros da Prefeitura Municipal de 

Nova Ipixuna – Pará, acatando quaisquer instruções e o que mais emanar da fiscalização.  

*Responder perante a Prefeitura Municipal de Nova Ipixuna – Pará, Poder Público, 

entidades/repartições competentes e terceiros, com total isenção da Prefeitura Municipal de Nova 

Ipixuna – Pará e sem nenhum tipo de ônus para esta Prefeitura, pelos recursos, produtos, serviços por 

ela contratados.  

*Comunicar o fiscalizador, imediatamente, qualquer ocorrência, anormalidade ou irregularidade 

observadas nos desenvolvimentos dos serviços contratados, causados por ações de seus empregados, de 

servidores públicos ou, de terceiro.  

8.2. DAS MANUTENÇÕES: 

8.2.1. O Serviço de suporte técnico compreenderá a disponibilidade de profissional especialista no sistema 

de gestão para acompanhamento via atendimento remoto, por telefone, e, excepcionalmente, in loco, junto 

aos usuários, e orientação dos mesmos à plena utilização dos recursos disponíveis nos sistemas, bem como 

o apoio à implantação de novas metodologias de trabalho.  

8.2.2. O serviço de suporte técnico aos usuários deverá estar disponível via e-mail, telefone, ou 

pessoalmente, para sanar dúvidas relativas à operação e administração dos sistemas de gestão de 

informações. Este serviço deverá estar disponível durante todo o período de vigência do contrato.  

8.2.3. O serviço de manutenção consistirá na atualização tecnológica das funcionalidades dos sistemas de 

gestão, compreendendo desenvolvimentos evolutivos e corretivos, em função da edição de novas regras, 

legislação, instruções do Tribunal de Contas.  
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8.2.4. Este serviço deverá estar disponível durante todo o período de vigência do contrato, com início a 

partir da assinatura do contrato.  

8.2.5. A contratada deverá indicar técnico competente e responsável, pertencente ao seu quadro funcional, 

que atuará como representante da empresa perante as atividades relacionadas à execução contratual.  

8.3. DO SUPORTE TÉCNICO - CONTATO E/OU ABERTURA DE CHAMADOS (PEDIDOS): 

8.3.1. A licitante vencedora deverá dispor a Prefeitura Municipal de Nova Ipixuna – Pará, formas de contato 

e/ou abertura de chamados para o suporte aos usuários e/ou aos profissionais da área de TI, sendo 

obrigatório o atendimento por e-mail, telefone, fax e/ou qualquer outra forma de contato oficial.  

8.3.2. Nos dias úteis, em caso de atendimento on-line, via telefone, via e-mail ou via fax, o prazo máximo 

para atendimento e solução dos problemas será de 72 (setenta e duas) horas, a contar do momento de sua 

solicitação, salvo casos complexos em que o prazo diverso será definido entre as partes.  

8.3.3. Em caso de necessidade de atendimento presencial, o prazo máximo para atendimento e solução dos 

problemas, em dias úteis, será de 48 (quarenta e oito) horas, a contar das 08:00 horas do dia seguinte, em 

que ocorrer o chamado técnico.  

8.3.4. Na hipótese da Prefeitura Municipal de Nova Ipixuna – Pará, necessitar do desenvolvimento de novas 

rotinas, módulos, alterações na estrutura dos sistemas objeto desta licitação, treinamentos adicionais ou 

outros serviços aqui não especificados, estes deverão ser orçados pela contratada e sua execução deverá ser 

previamente aprovada Prefeitura Municipal de Nova Ipixuna – Pará, nos termos da Lei Federal nº 8.666/93.  

8.3.5. A licitante vencedora deverá disponibilizar, pelo menos, um Gerente/Coordenador técnico para a 

P.M.N.I. ter livre acesso/contato com este profissional. Não é permitido à licitante vencedora utilizar-se de 

estruturas de atendimento que impeçam o acesso/contato com seus funcionários/colaboradores de nível 

hierárquico mais elevado.  

8.4. DAS ADEQUAÇÕES E MODELOS EVOLUTIVOS: 

8.4.1. Quaisquer modificações dos “softwares” aplicativos incluindo regras de negócio, formas de trabalho, 

módulos, etc., caso necessárias por exigências legais (independente da esfera) e/ou judiciais (independente 

da esfera) e/ou do Tribunal de Contas e/ou do Ministério Público, não deverão ensejar a cobrança de valores 

adicionais para a Prefeitura Municipal de Nova Ipixuna – Pará, independente da fase do contrato.  

8.4.2. Consideram-se customizações e/ou melhorias as inclusões/alterações de funcionalidade e/ou 

modificações na forma de operação para agilizar ou tornar mais fáceis operações 

sistêmicas/organizacionais/procedimentais. As customizações e/ou melhorias não serão passíveis de 

cobranças e/ou custos adicionais para P.M.N.I., independente da fase do contrato.  

8.4.3. Em caso de necessidade de adequações, alterações, atualizações, etc. – seja para atendimento a 

manutenções, exigências (legais – independente da esfera – e/ou judiciais – independente da esfera – e/ou 

do Tribunal de Contas e/ou do Ministério Público), customizações e/ou melhorias etc – dos “softwares” 

aplicativos, deverá haver uma forma de distribuição que seja transparente para a Prefeitura Municipal de 
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Nova Ipixuna – Pará. Não serão aceitas soluções que obriguem a adequações, alterações, atualizações etc. 

máquina a máquina, e estas adequações, alterações atualizações etc. (automáticas ou não) deverão funcionar 

com o nível de segurança atual das estações de trabalho/microcomputadores e servidores da P.M.N.I., 

vedada terminantemente a necessidade de usuários administradores de rede ou locais para a execução de 

procedimentos/tarefas.  

8.4.4. Caso a P.M.N.I. julgue necessário, a licitante vencedora deverá deslocar equipe multifuncional para 

o levantamento de requisitos, cronograma de projeto e todas as medidas necessárias para a implantação das 

adequações, alterações, atualizações, etc. 

8.4.5. A P.M.N.I. reserva-se o direito de negar cronogramas e prazos, exigindo maior celeridade no 

processo de implementação ou implantação.  

8.5. DO TREINAMENTO: 

8.5.1. O serviço de treinamento compreenderá a habilitação de profissionais usuários dos sistemas 

integrados de gestão para a operação e administração dos mesmos, de forma a permitir a plena utilização 

dos recursos disponíveis nos sistemas.  

8.5.1. Os procedimentos de treinamento de usuários deverão ter início tão logo se finde a implantação dos 

sistemas de gestão, devendo concluir-se no prazo máximo de 15 (quinze) dias úteis.  

8.5.1. As atividades de treinamento deverão abranger, inclusive, a geração de backups diários para 

segurança dos dados.  

8.5.1. Os serviços de treinamento deverão ser prestados nas dependências da Prefeitura Municipal de Nova 

Ipixuna – Pará e quando possível ou necessário, também nas dependências da contratada, sempre por 

técnicos do quadro permanente da licitante vencedora, e, sob acompanhamento do fiscalizador do contrato 

designado pela P.M.N.I.  

8.5.1. Estima-se que o treinamento será ministrado a aproximadamente 10 (dez) usuários, devendo ocorrer 

em dias úteis e horário comercial, conforme cronograma a ser definido pela Prefeitura Municipal de Nova 

Ipixuna – Pará. 

8.6. DAS AVALIAÇÕES E ACEITAÇÕES/HOMOLOGAÇÃO DE RESULTADOS: 

8.6.1 As avaliações e aceitações/homologações de resultados e/ou dos “softwares” aplicativos, bem como 

as avaliações e aceitações/homologações de atendimentos, adequações, alterações, atualizações, 

customizações, manutenções, evoluções, etc., serão feitas pelos usuários-chave, com o apoio da área de TI 

– Setor de Tecnologia da Informação. Após a homologação documentada e parecer dos usuários-chave, o 

aceite final será emitido pelo STI.  
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8.7. DOS ASPECTOS TECNOLÓGICOS: 

8.7.1. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS, DA COMPATIBILIDADE, DO BANCO DE DADOS E 

FILE SYSTEM: LICENÇAS E ESPAÇO DE ARMAZENAMENTO, DO GERENCIAMENTO 

DO SISTEMA OPERACIONAL, DAS SENHAS DE ADMINISTRADORES, DOS SISTEMAS 

LEGADOS – PORTAL DA TRANSPARÊNCIA, DOS BACKUPS: 

8.7.1.1. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS:  

a) Os softwares aplicativos deverão permitir uso em rede (multiusuário, com alimentação simultânea 

dos mesmos dados/informações “on line” e “real time”). A licitante deverá garantir que os “softwares” 

aplicativos comportem todos os usuários logados, bem como todos os profissionais da área de TI 

também logados, simultaneamente, além de cumprir os requisitos de desempenho estabelecido neste 

Termo de Referência.  

b) Os softwares aplicativos deverão trabalhar preferencialmente no servidor com sistema operacional 

MS Windows 7 ou superior (32 ou 64 bits). Nas estações de trabalho o sistema deverá permitir sua 

aplicação em ambiente MS Windows 7 ou superior (32 ou 64 bits), estes já em uso pela Prefeitura 

Municipal de Nova Ipixuna – Pará. 

c) A Prefeitura Municipal de Nova Ipixuna – Pará, fornecerá exclusivamente estações de 

trabalho/microcomputadores (pertencentes ao patrimônio da P.M.N.I.), além de sistemas 

operacionais/”software” antivírus e conexão Fast Ethernet (IEEE 802.3u) para estas 

estações/microcomputadores.  

d) A licitante vencedora, por solicitação da Prefeitura Municipal de Nova Ipixuna – Pará, prestará 

serviços de assessoria técnica, opinando na escolha, dentre as que lhe forem apresentadas, de 

equipamentos a serem substituídos, interpretação de relatórios técnicos, esclarecimentos de dúvidas, 

treinamento de servidores para:  

*Utilização dos “softwares” aplicativos;  

*Geração de Informações;  

*Transmissão de informações para o sistema PCASP E-Contas TCM/PA, nos prazos e com todos os 

requisitos exigidos pelo Tribunal de Contas.  

Os “softwares” aplicativos deverão:  

*Possibilitarem utilização em estações de trabalho/microcomputadores em ambiente Windows MS 

Windows 7 ou superior (32 ou 64 bits);  

*Estarem preparados para ambiente multiusuário, dotados de toda segurança que este ambiente exige 

(tratamento de transações);  
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*Possuírem mecanismos de tratamento de senhas, os quais liberem ou restrinjam os acessos dos 

usuários/profissionais da área de TI em função do perfil ao qual pertencem.  

8.7.1.2. DA COMPATIBILIDADE  

a) Caso a licitante vencedora faça atualizações nos “softwares” aplicativos e que eventualmente usem 

máquinas virtuais, interpretadores de qualquer espécie ou outros componentes, será necessário manter 

a compatibilidade com as versões anteriores ainda instaladas nas estações de 

trabalho/microcomputadores que façam uso dos “softwares” aplicativos objeto deste Termo de 

Referência.  

b) Caso estas estações de trabalho/microcomputadores recebam atualizações automáticas de máquinas 

virtuais, interpretadores de qualquer espécie, componentes, etc. e os referidos “softwares” aplicativos 

não passarem por essas mesmas atualizações, não poderá haver prejuízo nem na compatibilidade nem 

no desempenho.  

8.7.1.3. DO BANCO DE DADOS E FILE SYSTEM: LICENÇAS E ESPAÇO DE 

ARMAZENAMENTO:  

a) O(s) banco(s) de dados utilizado(s) deverá(ao) ser escolhido(s), negociado(s), 

adquirido(s)/contratado(s) pela licitante vencedora e sob sua inteira responsabilidade, em sua(s) 

versão(ões) mais atual(is), não sendo permitidas versões “express”, e devem permitir atualizações 

(“upgrade”) para versão(ões) superior(es) sem perda de integridade, segurança, desempenho e 

disponibilidade.  

b) Os dados /base de dados armazenados são confidenciais e de propriedade da P.M.N.I. a qualquer 

tempo.  

8.7.1.4. DO GERENCIAMENTO DO SISTEMA OPERACIONAL:  

a) A gestão e manutenção do sistema operacional – que porventura for escolhido, negociado, 

adquirido/contratado pela licitante vencedora – serão de inteira responsabilidade da licitante vencedora 

e deverá contemplar:  

*Controle de espaço em disco;  

*Execução das rotinas de “backup/restore” do sistema operacional;  

*Atualizações de segurança, de versão e demais patches que forem indicados pelo fabricante;  

*Demais tarefas que sejam necessárias.  

8.7.1.5. DAS SENHAS DE ADMINISTRADORES:  

a) Usuários administradores indicados pela P.M.N.I. deverão ter senha que permita acesso completo à 

solução/sistema.  
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8.7.1.6. DOS SISTEMAS LEGADOS – PORTAL DA TRANSPARÊNCIA;  

a) O sistema deve permitir a exportação de dados relacionados a procedimentos internos de gestão e 

administração de diversos setores para o Portal da Transparência. Os dados que compõem esta base 

deverão ser extraídos e exportados para uma estrutura dos quais a P.M.N.I. não é proprietário e a licitante 

vencedora deverá utilizar seus próprios meios para obtenção dos formatos utilizados por este Portal.  

b) O processo de exportação da base de dados deverá ser automatizado, devendo ser acordado entre a 

licitante vencedora e a P.M.N.I. sobre qual será a periodicidade desta ação, sem prejuízo do atendimento 

às exigências da Lei Complementar nº 131 de 27 de maio de 2009, quanto à disponibilização de 

informações no site Portal da Transparência. 

c) A exportação dos dados deverá cumprir integralmente as exigências da Lei Federal nº 12.527 de 18 

de novembro de 2011.  

d) Todos os custos de infraestrutura, licenças envolvidas na solução deverão ser de responsabilidade 

única da licitante vencedora.  

8.7.1.6. BACKUPS:  

a) Serão de responsabilidade da licitante vencedora as rotinas (procedimentos) de “backup/restore” 

inerentes aos “softwares” aplicativos (tanto aqueles relacionados às aplicações, quanto aqueles 

relacionados aos bancos de dados/base de dados) objeto deste Termo de Referência.  

b) Os profissionais da área de TI da P.M.N.I..  serão responsáveis pela realização das operações de 

cópias de segurança (‘backups”) inerentes aos “softwares” aplicativos objeto deste Termo de Referência, 

seguindo os procedimentos e orientações elaborados pela licitante vencedora, mantendo sob 

responsabilidade da P.M.N.I. a guarda destes “backups”.  

c) A disponibilização e a manutenção do “software” de “backup” será totalmente de responsabilidade 

da licitante vencedora durante toda a vigência do contrato.  

d) Em situações que demandem ações de “restore”, será aberto contato/chamado que será tratado como 

prioridade zero com prazo máximo de 30 minutos para atendimento e solução (“downtime” máximo de 

30 minutos). Observação: ficará a cargo da licitante vencedora a utilização de redundância dos bancos 

de dados/base de dados para minimizar/eliminar o tempo de restauração (“restore”) do estado de 

atividade destes bancos de dados/base de dados.  

e) A integridade, consistência e restauração (“restore” – simulações e/ou situações reais) dos dados 

armazenados deverão ser aferidas pela licitante vencedora, no máximo, a cada 30 dias, sendo obrigatório 

o envio imediato para a P.M.N.I., de relatório das aferições/testes executados(as).  

8.8. DESCRITIVO DOS ASPECTOS FUNDAMENTAIS DOS“SOFTWARES” 

8.8.1. DO DEPARTAMENTO CONTÁBIL/FINANCEIRO E DO DEPARTAMENTO DE 

ADMINISTRAÇÃO:  
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8.8.1.1. DEPARTAMENTO CONTÁBIL/FINANCEIRO 

a) DEPARTAMENTO CONTÁBIL/FINANCEIRO (COMPREENDENDO ORÇAMENTO 

PÚBLICO, EXECUÇÃO ORÇAMENTÁRIA, CONTABILIDADE PÚBLICA, TESOURARIA):  

*Pleno atendimento à legislação vigente e às solicitações e atualizações atualmente exigidas pelo 

TCM, TCE, TCU, principalmente àquelas para fins de atendimento ao PCASP e E-Contas -TCM/PA, 

bem como às normas contidas na Legislação Federal – Lei n.º 4.320/64 e NCASP.  

*Permitir nas rotinas de despesa, receita e financeiro o controle de data automática em relação ao 

último lançamento efetuado; a verificação das datas dos lançamentos, para avisar ou bloquear quando 

a mesma for anterior a última lançada; verificação do saldo até a data do lançamento por rotina.  

*Possibilitar o bloqueio de módulos, rotinas e/ou tarefas, para não permitir a inclusão ou manutenção 

dos lançamentos, podendo ser controlado por usuário; e permitir a demonstração de todos os níveis 

dos planos de contas; além de permitir iniciar mês ou ano, mesmo que não tenha ocorrido o 

fechamento do mês ou do ano anterior, atualizando saldos e mantendo a consistência dos dados.  

*Dispor de módulo para realização de conciliação bancária, permitindo realizar: a conciliação 

automática de lançamentos; importar de forma automática extratos bancários baixados na internet; 

alterar dados importados; excluir importação do extrato bancário; realizar a conciliação automática, 

observando campos chaves das movimentações para a conciliação; pesquisar a importação com 

diversos filtros para auxiliar a consulta das movimentações pendentes e conciliadas; pesquisar de 

forma instantânea saldos em tela levando em consideração as movimentações efetuadas pela 

Administração e pelo banco; realizar a conciliação manual de lançamentos pendentes, com a 

utilização de recursos de buscas para auxiliar a conciliação de valores pendentes.  

*Conciliação de lotes com valores iguais; conciliação de lotes com valores diferentes; conciliação de 

Banco com Banco (débito com crédito); conciliação de extrato com extrato (débito com crédito); 

conciliação de lançamentos sem uma determinada referência de contra-partida; exclusão de 

movimentações conciliadas e pendentes.  

*Verificação das estatísticas de conciliação de uma determinada conta corrente; geração e emissão 

de relatórios permitindo listar os lançamentos conciliados e os seus respectivos lançamentos de 

contrapartida; geração e emissão de lançamentos pendentes e com a possibilidade de listar os 

possíveis lançamentos de contrapartida; geração e emissão de relatório sintético das contas 

conciliadas demonstrando os saldos das contas.  

*Permitir integração com o Sistema de Administração de Compras, relacionando a reserva à 

requisição de compra/serviço, o empenho à reserva e a liquidação ao documento de recebimento de 

material.  

*Permitir a integração proveniente do Sistema de Administração de Pessoal, gerando 

automaticamente as reservas, empenhos, liquidações e pagamentos. 
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 *No cadastramento do empenho incluir informações sobre processo licitatório (modalidade, número 

do processo, exercício, causa da dispensa ou inexigibilidade).  

*Permitir o controle de empenhos de restos a pagar; bem como a liquidação total ou parcial dos 

empenhos, sendo estes orçamentários ou de restos a pagar, bem como a anulação destas; além de 

possuir rotina para emissão de cheques, possibilitando ao usuário a formatação do impresso conforme 

o modelo do banco vinculado ao cheque, e a anulação parcial ou total dos mesmos; e, permitir realizar 

a contabilização do cheque para cheques emitidos, lançando automaticamente a saída do valor do 

cheque no banco origem e a entrada no banco destino. 

 *Permitir realizar o cancelamento da contabilização do cheque em cheques emitidos, gerando 

automaticamente a entrada do valor do cheque no banco origem e a saída no banco destino; e dispor 

de rotina para emissão de ordem bancária, como também a anulação das mesmas; possuir cadastro 

de descontos, referenciando a rúbrica de receita do mesmo, bem como, em qual rotina o mesmo 

poderá ser gerado automaticamente, liquidação ou pagamento e sua correspondente apropriação, por 

Unidade Gestora; permitir a geração automática dos descontos nas rotinas, cheque, ordem bancária 

e pagamento.  

*Gerar arquivos em meio eletrônico contendo dados detalhados de todos os pagamentos a serem 

efetivados pelo sistema bancário, através do movimento de ordem bancária gerado, controlando o 

número de remessa destes arquivos por Unidade Gestora; gerar integração automática dos descontos 

dos pagamentos na receita.  

*Permitir o controle da Ordem Cronológica dos Pagamentos On-Line, informando ao usuário a 

ocorrência de quebra da mesma; o pagamento de empenhos através dos documentos cheque e ordem 

bancária. 

 *Proporcionar a especificação de qual tipo de dotação referente ao pagamento será gerada 

(orçamentária, extraorçamentária, restos a pagar, de outros exercícios ou todas) e qual o tipo de 

desconto será gerado (orçamentário, extraorçamentário ou ambos).  

*Permitir o controle de adiantamentos. Não poderá permitir a concessão de adiantamentos que 

ultrapasse o limite definido.  

*Permitir realizar o cadastramento dos contratos realizados junto aos Fornecedores, bem como 

registrar os seus aditivos e cancelamentos/quitação, integrados à execução orçamentária. 

 *Permitir realizar o cadastramento dos convênios realizados, bem como registrar os seus aditivos e 

cancelamentos/quitação, integrados à execução orçamentária.  

*Permitir verificar na digitação do empenho se o número do contrato informado está cadastrado e se 

está vigente para a data do empenho informada, conforme os aditivos e quitações realizadas no 

contrato. 
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 *Permitir verificar na digitação da receita, conforme o código de aplicação fixo e variável da receita 

informada, se existe um convênio cadastrado para a mesma e se está vigente para a data do 

lançamento, conforme os aditivos e quitações do convênio.  

*Permitir verificar na digitação do empenho, conforme o código de aplicação fixo e variável da 

dotação informada, se existe um convênio cadastrado para a mesma e se está vigente para a data do 

lançamento, conforme os aditivos e quitações do convênio.  

*Permitir a contabilização automática através dos atos da execução orçamentária e financeira, 

utilizando o conceito de lançamentos associados a roteiros contábeis e partidas dobradas.  

*Permitir informar somente os valores para a contabilização dos eventos contábeis que não tem 

ligação com a execução orçamentária.  

*Permitir o controle de saldos de um ou mais vínculos para cada conta contábil. *Disponibilizar 

rotina de inconsistência de lançamentos contábeis. 

 *Permitir a transferência automática para o exercício seguinte de saldos de balanço no encerramento 

do exercício.  

*Emitir os Relatórios Financeiros, sendo eles: Movimento Financeiro; Boletim Financeiro; Boletim 

da Tesouraria; Livro da Tesouraria; Termo de Abertura e Encerramento; Mapa de Conciliação 

Bancária. 

 *Emitir os Relatórios Diários da Despesa, sendo eles: Saldo Dotação; Movimento Alteração 

Orçamentária; Movimento Alteração Orçamentária por Ato Legal; Movimento; Reservas a 

Empenhar; Reserva e seus Movimentos; Movimento de Empenho; Empenho e seus Movimentos; 

Movimento de Empenho por Unidade Orçamentária e Tipo de Empenho; Despesas Extra-

Orçamentárias e suas Receitas; Movimento de Empenho por Licitação e Órgão; Movimento de 

Liquidação; Empenhos Liquidados a Pagar por Data de Vencimento; Ordem Bancária – Via Sacado; 

Ordem Bancária – Via Banco; Ordem Bancária – Remessa; Ordem Bancária – Retorno; Ordem 

Bancária por Fornecedor e Tipo de Serviço; Movimento de Pagamento; Movimento de Pagamento – 

Sintético; Movimento de Pagamento por Natureza de Despesa; Resumo de Pagamentos; Empenhos 

a Pagar por Dotação; Empenhos a Pagar Processados e Não Processados; Empenhos a Pagar em um 

Determinado Período; emissão / reemissão da nota de Empenho e de Anulação de Empenho; emissão 

/ reemissão da nota de Liquidação e de Anulação de Liquidação; Emissão de Cheque; Movimento de 

Cheques Emitidos; Pagamento por Fornecedor; Empenhos Pagos no Período; Comprovante de 

Pagamento ao Fornecedor; Pagamento por Classificação Funcional e Processo; Movimento de 

Pagamento por Fornecedor com Desconto; Empenhos a Pagar por Fornecedor e Data de Movimento; 

Empenhos a Pagar por Fornecedor e Data de Vencimento; Empenhos a Pagar por Licitação; 

Demonstrativo de Licitações.  

* Emitir os Relatórios Mensais da Despesa, sendo eles: Balancete da Despesa; Despesa por Categoria 

Econômica; Despesa por Função e Grupo de Despesa; Balancete da Despesa – Analítico / Sintético; 

Demonstrativo da Despesa Liquidada; Liquidações Efetuadas no Mês; Registro da Despesa Paga; 

Despesa pela Classificação Funcional; Fornecedor – Valores Acumulados; Restos a Pagar 
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Processados e Não Processados; Restos a Pagar por Período; Anulações de Restos a Pagar; 

Demonstrativo da Execução da Despesa; Demonstrativo de Restos a Pagar; Planilha da Despesa; 

Resumo da Despesa por Nível de Unidade Orçamentária; Demonstrativo da Evolução e Execução 

Orçamentária; Demonstrativo da Execução por Programa. 

 *Possibilidade de realização de consultas a Saldo da Dotação; Movimento pelo Número do 

Empenho; Movimento Empenhos Pagos por Ordem Bancária - por Dotação; Movimento de Reserva 

por Dotação; Movimento de Empenhos por Dotação; Movimento de Pagamentos por Dotação; 

Movimento de Alteração Orçamentária; Movimento de Fornecedor; Movimento de Empenhos Pagos 

por Ordem Bancária - por Fornecedor; Consulta Saldo da Receita; Consulta Movimento da Receita; 

Razão Analítico de Fornecedores por Licitação.  

*Emitir os Relatórios Contábeis, sendo eles: Diário Geral; Razão Analítico; Balanço Orçamentário; 

Balanço Financeiro; Balanço Patrimonial; Demonstrativo das Variações Patrimoniais; 

Demonstrativo da Dívida Fundada Interna; Demonstrativo da Dívida Flutuante; Resumo Geral da 

Receita; Comparativo da Receita Orçada com Arrecadada; Demonstrativo Receita e Despesa 

Segundo Categoria Econômica; Sumário Geral Receita para Fontes e Despesa para Funções 

Governo; Natureza da Despesa; Discriminação da Despesa Segundo o Vínculo dos Recursos; 

Natureza da Despesa - Consolidação por Órgão; Natureza da Despesa - Consolidação Geral; 

Programa de Trabalho; Demonstrativo das Funções, Sub-Funções, Programas por Projetos e 

Atividades; Demonstrativo das Despesas por Funções, Sub-Funções, Programas conforme Vínculo 

com Recursos; Demonstrativo da Despesa por Órgãos e Funções; Análise das Despesas Corrente e 

de Capital em Percentuais; Demonstrativo das Funções, Sub-Funções, Programas por Categoria 

Econômica; Comparativo da Despesa Autorizada com Realizada; Comparativo da Despesa 

Autorizada com Realizada por Ação; Comparativo Receita Orçada com Arrecadada Mensal e 

Acumulada; Comparativo Despesa Autorizada com Realizada Mensal e Acumulada; Comparativo 

Despesa Autorizada com Realizada – Sintético; Comparativo Despesa Autorizada com Realizada – 

Analítico.  

*Possuir rotina para geração dos Arquivos no padrão XML e nos moldes previstos no PCASP e E-

Contas, conforme especificado pelo Tribunal de Contas do Pará.  

8.8.1.2. DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAÇÃO 

a) DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAÇÃO - (COMPREENDENDO PATRIMÔNIO, 

FOLHA DE PAGAMENTO, COMPRAS E LICITAÇÕES - ENGLOBANDO O PREGÃO 

PRESENCIAL, REGISTRO DE PREÇOS E AS DEMAIS MODALIDADES DE LICITAÇÃO):  

*Permitir o cadastro de centros de custos.  

*Possuir rotina de abertura de exercício para automatizar e auxiliar o usuário nas alterações 

administrativas entre o exercício atual e anterior, registrando informações históricas.  

*Permitir o cadastro de modalidades e seus respectivos limites: Concorrência, Tomada de Preços, 

Convite, Pregões Presenciais, Dispensa, Inexigibilidade, Compra de Pequeno Porte, Registros de 

Preços.  
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*Controlar o acesso aos usuários de acordo com a política de segurança pré-estabelecida.  

*Codificar os materiais por estrutura, código de grupo, subgrupo e item, e mantém registro do tipo 

de material.  

*Permitir consultas ao catálogo de materiais por código ou descrição de item e palavra chave.  

*Registrar os materiais informando descrição reduzida e detalhada, unidade de controle e se pertence 

a grupos de controle de datas de validades de lotes. Sendo controlado por data de validade permitir 

a consulta, troca e movimentações com data de validade obedecendo a critérios de consumos para a 

sua retirada.  

*Registrar os dados necessários ao controle de estoques (mínimo, médio e máximo), movimentação 

e preços unitário, anterior, atual e médio.  

*Classificar materiais identificando se estes são mantidos em estoque ou não, permanentes, 

perecíveis, consumo direto. Em se tratando de serviço permitir o cadastramento da descrição sintética 

e detalhada.  

*Permitir consulta de disponibilidade de materiais, identificando se existe patrimônio disponível, se 

o material está em alguma Ata de Registro de Preços, qual quantidade em estoque no(s) 

almoxarifado(s), consumos (diários e mensais), localizações e se existe alguma Autorização de 

Fornecimento/Ordem de Serviço que pode ser aditada ou que se encontra em requisição de compras 

em fase de digitação.  

*Permitir a associação do catálogo de materiais a naturezas de despesas possibilitando mais de um 

elemento/subelemento de despesa por catálogo para filtros de dotações para reserva orçamentária.  

*Permitir a associação do catálogo de materiais ao plano de contas contábil PCASP E-Contas 

TCM/PA para emissão relatórios para prestação de contas.  

*Emitir etiqueta de material para identificação de corredores, Box e prateleiras nos almoxarifados.  

*Manter informações cadastrais de fornecedores habilitados e suas linhas de fornecimento.  

*Manter o registro das certidões exigidas por lei, para a habilitação de fornecedores, com seus 

respectivos vencimentos.  

*Emitir o certificado de registro cadastral de fornecedores, com suas linhas de fornecimento.  

*Permitir identificar materiais relacionando-os aos fornecedores e o que fornece cada fornecedor.  

*Manter informações cadastrais das empresas, com dados de capital, faturamento, quantidade de 

funcionários, área construída e disponível, controle de suas filiais, representantes, sócios e diretores.  

*Identificar empresas como ME e EPP para cumprimento à Lei 123/2006.  
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*Fornecer rotina para eliminação de duplicidade de fornecedores integrada aos movimentos 

contábeis.  

*Emitir relatório de listagem com os CRC’s do cadastro de fornecedores.  

*Controlar o processo licitatório, o vencimento de registro cadastral de fornecedor e as aquisições de 

bens e serviços.  

*Permitir o registro e emissão das requisições de compras, com dados gerenciais possibilitando 

aprovações seguras.  

*Atender à Lei Complementar 123 referente à micro empresas (ME) e empresas de pequeno porte 

(EPP), além de estar em plena consonância com o Sistema E-Contas TCM/PA.  

*Permitir a inclusão de pré-cotações de preços, informando fornecedor, valor da pré-cotação, data e 

observações.  

*Permitir a aprovação eletrônica das requisições de materiais e serviços e oferecendo mecanismos 

de segurança para tal evento.  

*Incluir reserva orçamentária filtrando dotações de acordo com elementos/sub elementos de despesa 

disponíveis para os itens do catálogo de materiais e observando se o processo será plurianual.  

*Disponibilizar dados para a inserção automática da reserva orçamentária pela contabilidade e 

permitir que a reserva seja atualizada através de indicadores financeiros previamente cadastrados e 

em se tratando de preços obtidos em pré-cotações; permitir reservar pela média dos preços 

pesquisados.  

*Permitir consulta, pelos órgãos requisitantes, a requisição de compra, informando em que fase do 

processo licitatório ela se encontra.  

*Permitir agrupar materiais objetivando compras com melhores preços, prazos e condições de 

pagamentos e a emissão de relatório consolidado por material ou serviço solicitado.  

*Registrar os processos licitatórios identificando: número do processo, objeto, requisições de compra 

a atender, a modalidade de licitação, datas do processo, finalidade do objeto, data/hora de abertura, 

data/hora de encerramento e artigo da lei utilizado para a classificação. Neste processo indicar a 

modalidade que o operador deverá se utilizar e em caso de rebaixamento de modalidade pedir 

justificativa para tal evento.  

*Permitir o relacionamento das modalidades aos usuários evitando assim a manipulação de 

modalidades para usuários não autorizados e o relacionamento de documentos exigidos em cada 

processo licitatório.  
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*Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de Licitação, registrando a Habilitação, 

Proposta Comercial e emitindo Mapa Comparativo de Preços global ou de forma unitária (menor 

preço).  

*Emitir relatório de classificação de direito de preferência conforme Lei 123/2006.  

*Permitir as seguintes consultas a fornecedores: Fornecedores de determinado produto; Licitações 

em que um fornecedor participou; Fornecedores que participaram e venceram licitações.  

*Permitir consulta ao preço praticado nas licitações, por fornecedor ou material.  

*Após a solicitação o Sistema de Materiais, disponibilizar para o Sistema de Contabilidade, os dados 

referentes ao empenho para inserção automática.  

*Registrar e emitir ordem de compra de bens e/ou serviços.  

*Permitir solicitações de entrega para entregas parceladas conforme necessidade ou exposto em 

contrato para que as entregas sejam realizadas conforme respectivas condições.  

*Registrar e controlar as compras (objeto, valor contratado) e seus aditivos, reajustes, bem como o 

número da nota de empenho.  

*Emitir etiquetas para identificação de correspondência para fornecedores.  

*Permitir consulta da última compra do material e serviço com respectiva data e documento fiscal.  

*Fornecer identificação do direito de preferência de acordo com a Lei 123/2006 para microempresas 

e empresas de pequeno porte.  

*Emitir relatório de compras por período informando unidade gestora e/ou unidade administrativo; 

relatório de compras por unidade orçamentária informando modalidade de licitação e numeração 

inicial e final por período; relatório de compras por modalidade de licitação e catálogo de materiais 

no período; relatório de compras por fornecedor no período; relatório de compras por faixa de 

materiais no período; relatório analítico das licitações informando vencedores e participantes do 

certame licitatório, informando faixa de materiais; relatório analítico das licitações informando a fase 

do certame; relatório de modalidades informando a conferência do limite de licitação; relatório de 

modalidades por finalidade do objeto licitado; rol de licitações efetuadas num determinado período; 

bem como declaração negativa de licitações.  

*Permitir agendamento de licitações informando aos usuários do sistema a data máxima da entrega 

das requisições para a efetivação de um determinado processo licitatório, eliminando assim a falta 

de informações entre os setores.  

*Emitir relatório de acompanhamento de compras informando autorização de fornecimento, 

apontando os valores de saldos de entrega.  
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*Emitir relatório de autorização de fornecimento X Requisição de compras.  

*Conter o registro de preços conforme Decreto n. 2.743/1998, a saber: Registrar e emitir as 

requisições de compras e serviços para registro de preços, podendo ser por grupo de materiais ou 

materiais específicos; agrupar as requisições do registro de preços, objetivando compras com 

melhores preços e condições de pagamentos; Conter Classificação/definição das melhores propostas; 

Permitir julgamento das propostas por menor preço, menor acréscimo ou maior decréscimo; 

Registrar e emitir atas de julgamentos registrando o preço dos fornecedores; Conter base de preços 

registrados; Registrar e emitir solicitações de entregas ao fornecedor, mediante a necessidade 

demandada; Inclusão de reserva orçamentária filtrando dotações de acordo com 

elementos/subelementos de despesa disponíveis para os itens do catálogo de materiais; Conter 

reajustes de preços; Conter acompanhamento das compras de registro de preços; Conter 

acompanhamento das compras mediante as necessidades registradas; Controle das quantidades 

requisitadas versus a quantidade estimada por órgão, Registrar e emitir pedidos de fornecimento de 

material e serviços aos fornecedores, mediante solicitação de entrega. O relatório deverá demonstrar 

os quantitativos e valores contratados (estimados), as quantidades e valores contratados (utilizados) 

e saldo pendente para contratação (quantidade e valores).  

*Possibilitar a realização de Pregão Presencial, nos termos da Lei Federal n.º 10.520/02, a saber: 

Permitir a execução do pregão por item ou lote de itens; Permitir registro da diferença entre lances, 

colocando sugestão de lance para fornecedores em tela de acompanhamento por valor ou em forma 

percentual; Permitir o registro sintético de fornecedores que participarão no pregão, com indicação 

de micro empresas e empresas de pequeno porte para aplicação da Lei Complementar 123/2006; 

Permitir a montagem de lotes selecionando seus respectivos itens; Disponibilizar dados para 

preenchimento de propostas iniciais pelos fornecedores em meio eletrônico para importação no início 

da sessão agilizando a classificação dos fornecedores para participação na fase de lances; Permitir a 

digitação e classificação das propostas iniciais de fornecedores definindo quais participarão dos 

lances, de acordo com os critérios estabelecidos na Lei do Pregão; Registrar os preços das propostas 

lance a lance até o declínio do último fornecedor; permitir a suspensão de item/lote para efetivar 

diligências, permitindo o progresso do pregão para os demais itens/lotes; Permitir o acompanhamento 

lance a lance do pregão, através de interface atualizada automaticamente de acordo com a digitação 

dos lances, permitindo aos fornecedores participantes uma visão global do andamento do pregão; 

Permitir o desmembramento dos lotes a fim de informar as propostas de cada item contido no seu 

respectivo lote; Permitir geração de lance de negociação registrando tentativa de negociação do 

pregoeiro; emitir ata de julgamento de preços por fornecedor, contendo: nome e itens vencidos com 

seus respectivos preços; emitir planilha de acompanhamento do pregão, contendo as propostas 

iniciais de cada fornecedor por item; Emitir relatório de economicidade do pregão, com base na 

diferença entre o menor valor proposto inicialmente com o valor homologado; Emitir mapa contendo 

todos os lances dos fornecedores por item; Emitir relatório de classificação de direito de preferência 

conforme Lei 123/2006 auxiliando o pregoeiro em negociação final; Fornecer identificação do direito 

de preferência de acordo com a Lei 123/2006 para microempresas e empresas de pequeno porte.  

* - Emitir relatório de demonstração da economicidade das licitações realizadas, por item e global, 

considerando o valor estimado e o valor contratado (unitário e global). Contemplando os campos: 

tipo e nº da modalidade, nº do processo, assunto, contratada, data de abertura da licitação, quantidade, 
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estimado unitário, contratado unitário, estimado total, contratado total, economia total em Real, 

economia total em porcentagem.  

8.9. DEMONSTRAÇÃOPRÁTICA 

8.9.1. Orientações Gerais  

A licitante vencedora da etapa de lances deverá demonstrar de forma prática e por amostragem, no prazo 

de 03 (três) dias úteis, o atendimento pelos softwares ofertados em sua proposta comercial, conforme 

requisitos constantes neste Termo.  

A licitante vencedora deverá portar equipamentos próprios (hardware, softwares, impressoras etc.), bem 

como pessoal técnico adequado para a realização da demonstração, além de observar:  

*Os nomes e códigos (quando este for necessário);  

*Que os relatórios impressos servirão como comprovação de sua realização;  

*Observar itens incorporáveis;  

*Integração entre os sistemas exigida em edital;  

*Deverão ser utilizados os planos de contas PCASP/E-Contas TCM/PA.  

*O software deve estar com a base de dados “limpa” para dar início a demonstração de forma a não causar 

conflito com o exercício proposto.  

*O tempo de 3 (três) horas e 30 (trinta) minutos.  

9. DA FORMA DE PAGAMENTO: 

9.1. O pagamento será efetuado através de ordem bancária na conta corrente da Contratada em até 30 (trinta) 

dias após a execução do objeto, mediante apresentação da Nota Fiscal devidamente atestada pelo servidor 

responsável, desde que não haja fator impeditivo imputável à Contratada. 

9.2. O pagamento será efetuado de acordo com o CNPJ sob o qual será emitida a Nota Fiscal que deverá ser o 

mesmo cadastro habilitado na licitação. 

9.3. A Contratada deverá emitir Fatura/Nota Fiscal eletrônica correspondente ao objeto Contratado, sem 

rasuras, fazendo constar na mesma as informações bancárias tais como, o número de sua conta, o nome do 

Banco e respectiva Agência. 

9.4. A Nota Fiscal/Fatura emitida pela Contratada deverá conter, em local de fácil visualização, a 

indicação do Nº do Processo Licitatório, Nº do Pregão, Nº do Instrumento Contratual e da Ordem de 

empenho, a fim de se acelerar o trâmite de recebimento e execução do objeto e posterior liberação do 

documento fiscal para pagamento. 
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9.5. A Nota Fiscal deverá ser conferida e atestada por servidor/responsável competente da Administração, e 

deverá estar acompanhada da(s) Requisição(ões)/solicitação(ões) de execução/serviço emitida pelo respectivo 

Órgão Requisitante responsável pelo pedido, devidamente assinada por servidor público municipal 

identificado e autorizado para tal. 

9.6. É condição para o pagamento a apresentação de prova de regularidade de Débitos Relativos aos 

Tributos Federais e à Dívida Ativa da União; Débitos Estaduais; Débito Municipal; Prova de 

regularidade relativa à Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço- FGTS; 

Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT. 

9.7. Nenhum pagamento será efetuado à licitante vencedora enquanto pendente de liquidação, qualquer 

obrigação financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimplência, que poderá ser 

compensada com o(s) pagamento(s) pendente(s), sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza. 

10. DA VIGÊNCIA CONTRATUAL 

10.1. O prazo de vigência do Instrumento Contratual a ser firmado será até 31 de Dezembro de 2022 a partir 

da data de sua assinatura o qual poderá ter sua vigência prorrogada por sucessivos períodos, observando-se o 

limite estabelecido no Inciso II do Art. 57 da Lei 8.666/93, desde que demonstrado o interesse público. 

11. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA E DOS RECURSOS 

11.1. A despesa decorrente da contratação do objeto desta Licitação correrá à conta dos recursos específicos 

consignados no Orçamento da Prefeitura Municipal de Nova Ipixuna-PA: 

  

Exercício 2022 Atividade 1313.041220103.2.012 Manutenção das Atividades da SEMUPOF, Classificação 

econômica 3.3.90.40.00 Serv. tecnologia informação/comunic.- PJ, Exercício 2022 Atividade 

2222.123610141.2.077 Manutenção das Atividades do Fundo Municipal de Educação (Emenda Impositiva, 

Classificação econômica 3.3.90.40.00 Serv. tecnologia informação/comunic.- PJ. 

 

12. DO SERVIDOR RESPONSÁVEL PELO RECEBIMENTO E ACOMPANHAMENTO DO 

OBJETO, DA FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO E ATESTO DAS NOTAS FISCAIS 

12.1. A fiscalização e acompanhamento da execução do eventual contrato serão efetuados pelos servidores: 

ALCANTRA JOSÉ DE SOUZA, Cargo: Sup. de Compras, Obras e Serviços, Portaria nº 053/2021 – GP, 

Celular: (94) 99299-1869, DÉBORA TEIXEIRA MENDES, Cargo: Coordenadora de Administração 

Escolar, Portaria nº 138/2021 – GP, Celular: (94) 98403-9878, observando-se no que couber as obrigações 

elencadas neste Termo, e as disposições do art. 67 da Lei 8.666/93 e nos termos do Decreto nº 7.892/2013. 

12.2. A Fiscalização é exercida no interesse da Administração não exclui, nem reduz a responsabilidade da 

contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, e, na sua ocorrência, não implica 

corresponsabilidade do Poder Público ou de seus agentes e prepostos. 

12.2. Quaisquer exigências da Fiscalização, inerentes à execução do objeto, deverão ser prontamente atendidas 

pela Contratada sem ônus para a Contratante. 

13. DAS OBRIGAÇÕES DAS PARTES: 

Além das obrigações resultantes da observância da Lei nº 8.666/1993 são obrigações das partes: 
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11.1. Da(s) Contratada(as): 

11.1. A prestação dos serviços deverá obedecer, rigorosamente, as especificações deste Temo de Referência e 

as demais instruções contidas no Edital do Pregão Presencial e na Minuta de Contrato. 

 

11.2. Ressarcir eventuais solicitações voltadas ao saneamento das irregularidades verificadas durante a 

vigência do contrato. 

 

11.3. Observar rigorosamente as normas legais que regulamentam a prestação dos serviços, em especial, o 

Código de Defesa ao Consumidor - CDC, cabendo-lhe inteiramente a responsabilidade por eventuais 

transgressões a que der causa. 

 

11.4. Fornecer os serviços conforme especificado pelo CONTRATANTE, com base no resultado e 

homologação do procedimento licitatório; 

 

11.5. Manter durante a execução do objeto deste Termo de Referência às condições de habilitação e 

qualificação exigidas na fase licitatória. 

 

11.6. Cumprir as exigências, no que concerne a apresentação das certidões negativas de débitos tributários e 

fiscais (CARTÃO DO CNPJ, CND FGTS, CND INSS, CND TRABALHISTA, CND DIVIDA ATIVA DA 

UNIÃO, CND ESTADUAL, CND MUNICIPAL) para fins de pagamento. 

 

11.7. Apresentar Nota Fiscal/fatura na Controladoria Interna Administrativa e Financeira/ P.M.N.I., 

discriminando os serviços, bem como os quantitativos e seus respectivos valores conforme constam 

discriminados no contrato. 

 

11.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, comerciais e de transporte 

resultantes da execução do contrato. 

 

11.9. Responder pelos danos causados diretamente à Administração ou a terceiros, decorrentes da sua culpa 

ou dolo na execução do contrato, não excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalização ou 

acompanhamento pelo CONTRATANTE. 

 

11.10. A CONTRATADA se obriga a executar o serviço rigorosamente de acordo com o disposto no Item 05 

deste termo. 

 

11.11. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente à Administração ou a terceiros, decorrentes de 

sua culpa ou dolo na execução do Contrato, não excluindo ou reduzindo essa responsabilidade à fiscalização 

ou o acompanhamento pelo órgão interessado. 

 

11.12. O retardamento na prestação dos serviços, não justificado, considerar-se-á como infração contratual. 

 

11.13. A CONTRATADA assumirá a responsabilidade e o ônus pelo recolhimento de todos os impostos, taxas, 

tarifas, contribuições ou emolumentos federais, estaduais e municipais, que incidam ou venham a incidir sobre 

os serviços objeto deste Contrato e apresentar os respectivos comprovantes, quando solicitados pelo 

CONTRATANTE, exceto com relação aos tributos e contribuições que serão recolhidos pelo 

CONTRATANTE no ato do pagamento. 

 

11.14. A fiscalização da execução dos serviços por parte da P.M.N.I. não exclui nem reduz a responsabilidade 

da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ou emprego de material 

inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorrência desta, não implica em co-responsabilidade da 

CONTRATANTE ou de seus agentes e preposto, de conformidade com o art. 70 da Lei nº 8.666 de 1993. 
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11.15. Caberá à CONTRATADA todas as providências e obrigações estabelecidas na legislação específica de 

acidente de trabalho, quando em ocorrências da espécie forem vítimas os seus técnicos e empregados no 

desempenho do serviço, ou em contato com eles nas dependências da CONTRATANTE. 

 

11.2. Do(s) Órgão(s) Contratante(s) 

a) Caberá a prática de todos os atos de controle e administração do Instrumento Contratual; 

b) Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitado pela licitante vencedora. 

c) Receber e atestar as notas fiscais/ faturas correspondentes, por intermédio da Controladoria Interna da 

P.M.N.I. 

d) Providenciar a assinatura do Instrumento Contratual e o encaminhamento de sua cópia ao órgão Contratante; 

e) Gerenciar o Instrumento Contratual, acompanhando e fiscalizando sua execução; 

f) Notificar, formal e tempestivamente à Contratada sobre as irregularidades observadas no cumprimento do 

Instrumento Contratual; 

g) Aplicar as sanções administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento; 

h) Fornecer à Contratada todos os esclarecimentos necessários à execução do Instrumento Contratual; 

i) Arcar com as despesas de publicação do extrato do Instrumento Contratual; 

j) Rejeitar, no todo ou em parte, os serviços em desacordo com o especificado 

k) Notificar à Contratada da retirada da Nota de Empenho ou outro documento hábil para formalização 

contratual dos serviços prestados; 

l) Acompanhar a evolução dos preços de mercado, com a finalidade de verificar sua compatibilidade com os 

do Instrumento Contratual, mantendo atualizada a listagem de preços que contemple o objeto, realizando 

periodicamente pesquisa de mercado para comprovação da vantajosidade do mesmo; 

m) Conduzir eventuais procedimentos administrativos de renegociação de preços registrados, para fins de 

adequação as novas condições de mercado, e de aplicação de penalidades; 

n) Proceder à revogação deste Instrumento Contratual, adotando as medidas cabíveis para obtenção da 

contratação mais vantajosa, na hipótese de não haver êxito nas negociações. 

o) Observar o cumprimento das condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 

p) Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditório, as penalidades decorrentes de infrações no procedimento 

licitatório; 

q) Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditório, as penalidades decorrentes do descumprimento do 

pactuado no Instrumento Contratual, em relação às suas próprias contratações; 
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r) Notificar a Contratada por escrito e com antecedência, sobre multas, penalidades e quaisquer débitos de sua 

responsabilidade; 

s) Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a Contratada, desde que não haja impedimento 

legal para o ato; 

11.2.1. Quando o preço de mercado tornar-se superior aos preços do Instrumento Contratual e a 

Contratada não puder cumprir o compromisso assumido, o Órgão Contratante poderá: 

a) Liberar a Contratada do compromisso assumido, mediante comunicação antes da solicitação de 

execução, e sem aplicação da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e comprovação 

apresentados pela Contratada não puder cumprir o compromisso; e 

b) Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociação. 

12. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS: 

12.1. Ao(s) Licitante(s) poderá(ão) ser aplicada(s) a(s) sanção(ões) adiante, além das responsabilidades por 

perdas e danos, devendo observar rigorosamente as condições estabelecidas no Edital e sujeitando-se as 

sanções constantes na Lei n°. 8.666/93 e suas alterações, conforme disposto: 

I – Advertência 

A sanção de Advertência consiste na comunicação formal ao Contratado, advertindo-lhe sobre o 

descumprimento de obrigação legal assumida, notificando que, em caso de reincidência, sanção mais elevada 

poderá ser aplicada. Sua aplicação se dará nos casos seguintes: 

a) Desistência parcial da proposta, devidamente justificada; 

b) Cotação errônea parcial ou total da proposta, devidamente justificada; 

c) Por atraso injustificado na execução do Instrumento Contratual, inferior a 30 (trinta) dias, que não importem 

em prejuízo financeiro à Administração; 

d) Demais casos faltosos que não importem em prejuízo financeiro à Administração. 

II – Multas: 

As multas a que aludem este inciso não impedem que a Administração aplique as outras sanções previstas em 

lei. Sua aplicação se dará nos seguintes casos: 

a) Por inexecução diária de atraso injustificado na execução do Instrumento Contratual, por prazo não superior 

a 30 (trinta) dias, a partir dos quais será considerado descumprimento parcial da obrigação: 0,3% (três décimos 

por cento) por dia de atraso sobre o valor total Contratado;  

b) Por inexecução parcial de atraso injustificado na execução do Instrumento Contratual, por prazo superior a 

30 (trinta) dias: 15% (quinze por cento) sobre a parcela contratual não cumprida, sujeita ainda à possibilidade 

de rescisão unilateral; 
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c) Por inexecução total injustificada do Instrumento Contratual: 20% (vinte por cento) sobre o valor total da 

obrigação assumida; 

d) Recusa do adjudicatário em receber o Instrumento Contratual, dentro de 05 (cinco) dias úteis contados da 

data da convocação: 15% (quinze por cento) sobre o valor total da proposta; 

e) Por desistência da proposta, após ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de fato superveniente 

e não aceito pelo Pregoeiro no ato da sessão: 15% (quinze por cento) sobre o valor total da proposta; 

III – Suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de contratar com a 

Administração: 

A aplicação da sanção de suspensão temporária será aplicada de forma subsidiária, conforme prevê a Lei nº 

8.666/93. Sua aplicação se dará nos seguintes casos: 

a) Cometer atos fraudulentos, adulterados ou ilegais, que não aqueles atos previstos na Lei nº 8.666/93, a ser 

fixado por prazo não superior a 02 (dois) anos, conforme o caso, em função da natureza e a gravidade da falta 

cometida. 

IV – Impedimento de licitar e contratar com este Município e descredenciamento no SICAF ou no 

sistema de cadastramento de prestadores de serviços do Município, por prazo não superior a 2 (dois) 

anos, conforme o caso, de acordo com o disposto do art. 87 da Lei nº 8.666/93: 

a) Após convocado, não celebrar o Instrumento Contratual dentro do prazo de validade da sua proposta; 

b) Deixar de entregar ou apresentar documentação falsa exigida para o certame; 

c) Cometer fraude fiscal; 

d) Não mantiver a proposta; 

e) Ensejar o retardamento da execução de seu objeto; 

f) Falhar ou fraudar na execução do Instrumento Contratual; 

g) Fizer declaração falsa; 

h) Comportar-se de modo inidôneo. 

V – Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública enquanto 

perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a 

própria autoridade que aplicou a penalidade, que poderá ser concedida sempre que o Licitante ressarcir 

a Administração pelos prejuízos resultantes, considerando para tanto, reincidências de faltas e sua 

natureza de gravidade. 

12.2. As multas previstas no item II serão descontadas, de imediato, do pagamento devido ou cobradas 

judicialmente, se for o caso, na forma do §3° do art. 86 da Lei nº 8.666/93. 
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12.3. As sanções previstas nos itens I, III, IV e V do item 12.1, poderão ser aplicadas juntamente com a do 

item II, facultada a defesa prévia do Licitante no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias úteis a contar 

da intimação, onde deverá ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110 da Lei nº 

8.666/93. 

12.3.1. As sanções administrativas serão aplicadas pela Autoridade após a devida notificação e o 

transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia. A notificação poderá ocorrer pessoalmente, por 

meio de correspondência com aviso de recebimento (AR), e após exauridas estas tentativas e não sendo 

localizado o licitante faltoso, será devidamente publicado em Diário Oficial restando para tanto 

devidamente notificado. Na notificação será indicada a conduta considerada irregular, a motivação e 

a espécie de sanção administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razões de 

defesa. 

12.4. A aplicação de qualquer das sanções previstas nesta cláusula observará o direito constitucional à ampla 

defesa e ao contraditório. 

12.5. As sanções previstas nos itens I, II, III e IV do item 12.1 são da competência do Órgão Gerenciador/Órgão 

Participantes/Órgãos Não participante, conforme o caso. 

12.6. A sanção prevista no item V do item 12.1 é da competência de autoridade superior competente da 

Administração, facultada a defesa do Licitante no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura 

de vista, podendo a reabilitação ser requerida após 02 (dois) anos de sua aplicação, ou antes, se devidamente 

justificada e aceita pela autoridade que a aplicou. 

12.7. Na ocorrência dos crimes em licitações e contratos administrativos, aplicar-se-ão as penalidades previstas 

no Código Penal, Capitulo II-B, artigo 337- E e seguintes. 

13. DAS CONSIDERAÇÕES FINAIS: 

13.1. O Órgão Contratante não está obrigado a adquirir a quantidade total ou parcial do objeto adjudicado 

constante no Instrumento Contratual a ser firmado, vez que as quantidades contidas no Termo de Referência 

são estimativas de consumo, podendo a Administração promover a solicitação de acordo com suas 

necessidades, obedecendo à legislação pertinente. 

13.2. A existência de preços contratados não obriga a Administração a firmar os serviços que dele poderão 

advir, facultando-lhe a realização de licitação específica para a obtenção pretendida, sendo assegurada 

preferência de execução ao Contratado em igualdade de condições. 

 

_____________________________________________ 

HÉDER CARLOS PICANÇO ARAÚJO  

Secretário Municipal de Planejamento, Orçamento e Finanças 
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WILLIAMSON DO BRASIL DE SOUSA LIMA 

Secretário Municipal de Desenvolvimento Educacional 
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