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TERMO DE REFERENCIA

1. DADOS DA SECRETARIA DEMANDANTE

Orgao: SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

CNPJ: 15.748.575/0001-10

Endereco: Rua Cear3, 642, Centro

CEP: 68633-000

Cidade: Dom Eliseu, Para

E-mail: semas@domeliseu.pa.gov.br

2. JUSTIFICATIVAS

2.1. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

A presente solicitacdo de formalizacdo de demanda para aquisi¢ao de cestas basicas
destinadas a Secretaria Municipal de Assisténcia Social (SEMAS) decorre da
necessidade de atendimento as familias do municipio de Dom Eliseu-PA que se
encontram em situacdo de extrema pobreza e vulnerabilidade social, atendidas por
esta secretaria.

A aquisi¢cao sera destinada a Secretaria Municipal de Assisténcia Social (SEMAS),
visando suprir as demandas da Prote¢ao Social Basica na execugao de programas e
projetos. O Centro de Referéncia de Assisténcia Social — CRAS (Liberdade, Eldorado
| e Il, Vila Bela Vista e Vila Ligacdo) e o Centro de Referéncia Especializado de
Assisténcia Social — CREAS justificam a necessidade considerando o atendimento de
aproximadamente 12.500 (doze mil e quinhentos) familias — divididas conforme tabela
abaixo - muitos dos quais se enquadram nos critérios de concessao de beneficios

eventuais previstos pelo Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS).

CRAS - VILA BELA VISTA 3500 FAMILIAS
CRAS - VILA LIGACAO 2000 FAMILIAS
CRAS - BAIRRO LIBERDADE 3000 FAMILIAS
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CRAS — RESIDENCIAL ELDORADO 2000 FAMILIAS
CREAS 2000 FAMILIAS

As cestas basicas possuem carater socioassistencial, voltado a garantia da seguranga
alimentar e nutricional dos usuarios identificados em situacdo de vulnerabilidade. A
concessao € realizada mediante acompanhamento técnico, assegurando acesso
igualitario e contribuindo para minimizar os impactos da auséncia de oferta alimentar.
Diante disso, destacam-se os seguintes pontos:

o Atendimento prioritario: A cesta basica constitui um dos principais
instrumentos de apoio da Assisténcia Social, sendo essencial para familias em
situacdo de risco e vulnerabilidade, muitas delas compostas por criangas,
idosos, pessoas com deficiéncia e desempregados.

o Continuidade das atividades e projetos: A manutencao do fornecimento de
cestas basicas é crucial para que a SEMAS possa dar prosseguimento as
acbes desenvolvidas nos CRAS, CREAS e demais programas vinculados. A
interrupcédo desse fornecimento comprometeria diretamente a execugao dos
projetos e a qualidade dos servigos prestados.

« Responsabilidade institucional e abrangéncia: A Secretaria Municipal de
Assisténcia Social desempenha papel estratégico no apoio a comunidade
domeliseuense, abrangendo areas essenciais como assisténcia social,
promogao da igualdade e inclusdo. A aquisicao das cestas basicas reforca o
compromisso institucional com a eficiéncia, eficacia e responsabilidade na
execugao das politicas publicas.

Em resumo, a contratacdo para aquisi¢cao de cestas basicas € essencial para que a
Secretaria Municipal de Assisténcia Social de Dom Eliseu/PA assegure a continuidade
de suas atividades socioassistenciais de forma eficaz, abrangente e responsavel,
atendendo as diversas demandas da populacdo em situacédo de vulnerabilidade.

2.2. JUSTIFICATIVA DA QUANTIDADE A SER ADQUIRIDA
A quantidade prevista para esta licitagdo foi definida com base em trés critérios
principais: o numero de familias atendidas, a variagdo da demanda ao longo do ano e
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o0 comparativo com o ultimo processo licitatério realizado por esta Secretaria para
aquisi¢gao do mesmo objeto.

Segundo registros da Secretaria Municipal de Assisténcia Social (SEMAS), 12.500
(doze mil e quinhentas) familias em situacdo de extrema vulnerabilidade social sdo
atendidas pela SEMAS e seus nucleos — CRAS (Liberdade, Eldorado, Vila Bela Vista
e Vila Ligacédo) e CREAS — para recebimento das cestas basicas, conforme tabela
apresentada no item 2.1 deste Termo de Referéncia. A Secretaria realiza
acompanhamento mensal de cada familia, verificando a situagao atual que justifique
o beneficio.

O numero de cestas basicas foi definido considerando o total de familias cadastradas,
bem como a possibilidade de aditivo contratual, prevenindo eventual necessidade de
distribuicdo integral das 12.500 unidades. Entretanto, como havera acompanhamento
e verificacdo periodica da situacao das familias, a aquisicdo ocorrera de acordo com
a demanda real, razao pela qual sera adotado o Sistema de Registro de Precos, que
permite flexibilidade na contratacgéo.

Adicionalmente, realizou-se um comparativo com o processo licitatorio anterior
(028/2024-FMAS), no qual se constatou que o quantitativo adquirido foi suficiente para
atender a demanda. Esse parédmetro serviu de referéncia para o presente processo,
com ajustes pontuais na composi¢ao da cesta. Os Unicos acréscimos ocorreram nos
itens Bolacha Tipo Rosquinha — 700g e Sardinha em Lata — 125g, visando adequar o
quantitativo total, ja que no processo anterior as cestas estavam divididas em trés
tipos distintos, enquanto neste sera adotado um unico modelo de cesta basica em lote
unico.

Diante desses fatores, conclui-se que a quantidade prevista para aquisicao atendera
plenamente as necessidades da Secretaria Municipal de Assisténcia Social,
garantindo o atendimento regular dos beneficiarios e assegurando cobertura para

eventuais variacdes na demanda.

2.3. JUSTIFICATIVA DA ADOGAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS
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A contratagao feita através do sistema de registro de pregos oferece muitas vantagens
que se mostraram oportunas a esta Secretaria de Assisténcia Social. Dentre as quais,
pode-se citar a contratacdo de empresa para fornecer as cestas basicas de acordo
com a necessidade, possibilitando melhor gestdo dos recursos, uma vez que a
secretaria podera planejar suas aquisicbes de forma mais eficiente. Outrossim,
permite a compra em grandes quantidades, o que permite precos mais baixos devido
ao poder de negociacdo. E a seguranga juridica, ja que é um sistema respaldado por
lei e regulamentos, oferecendo uma maior seguranga para as partes envolvidas.
Portanto, em meio a esses e outros beneficios que poderiam ser citados, fica evidente

a vantajosidade na utilizagao do SRP e, por isso, o porqué da sua escolha.

3. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

3.1. O MUNICIPIO DE DOM ELISEU/PA, através da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, pretende, com base na Lei Federal n® 14.133/2021, do Decreto
Federal n° 11.246/2022 e da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022,
realizar a CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NO FORNECIMENTO
DE CESTAS BASICAS, DESTINADAS A DOAGAO AS FAMILIAS EM SITUAGAO
DE EXTREMA VULNERABILIDADE SOCIAL NO MUNICiPIO DE DOM ELISEU/PA,
POR MEIO DOS BENEFICIOS EVENTUAIS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
ASSISTENCIAL SOCIAL E SEUS NUCLEOS, cujas especificacdes e quantitativos

encontram-se detalhados neste Termo de Referéncia.

3.2. A contratacao do referido objeto sera realizada observando critério de MENOR
PRECO POR LOTE, considerando o fornecimento do produto/servi¢o, de forma

parcelada pela Unidade Requisitante.

3.3. O detalhamento do objeto esta especificado na tabela referéncia descrita abaixo

da seguinte forma:

ITEM DESCRIGAO DETALHADA UND. QUANT.
01 ARROZ 5KG - TIPO |
Especificagdo: polido longo fino, tipo 1, embalado em UND 10.000
sacos plasticos transparentes e atdxicos, limpos nao
violados, resistentes, condicionados em fardos lacrados. A
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embalagem devera conter externamente os dados de
identificagdo, procedéncia, informagdes nutricionais,
numero do lote, quantidade do produto, validade minima de
6 (seis) meses a partir da data de entrega. Pacote de 5
(cinco) quilos.

02 FEIJAO CARIOCA - TIPO | - 1KG

Especificagao: Limpo, a 12 qualidade, constituido de
minimo 90% de grdos na cor caracteristica a variedade
correspondente, tamanho e formatos naturais, limpos e UND 10.000
secos, sendo permitido no maximo 2% de impurezas e
materiais estranhos livres de parasitas. Embalagem de
01(um) quilo.

03 FARINHA BRANCA DE MANDIOCA - 1KG
Especificagdes: De boa qualidade, seca extrafina, classe
branca. Embalagem intacta, acondicionada em UND 10.000
embalagens plasticas transparentes, contendo 01(um)
quilo. Validade minima de 06(seis) meses a partir da data

de entrega.
04 ACUCAR CRISTAL - 2KG
Especificagdes: pacote de 2kg com prazo de validade de UND 10.000

no minimo 6 meses a partir da data de entrega.

05 FARINHA DE MILHO FLOCADA - 500GM
Especificagdes: Oriundo da moagem do grdo de milho,
sadio e limpo, ndo devendo conter materiais terrosos,
parasitas e detritos de animais e vegetais. Deve conter cor
e sabor caracteristicos, embalado em saco plastico atoxico, UND 10.000
transparente, impresso as informagbes exigidas por lei
vigente, identificando o numero de registro no o6rgao
competente, com prazo de validade de no minimo 180 dias,
com data de fabricagdo até 30 dias no ato de entrega.
Embalagem de 0,500g a 1kg.

06 | CAFE EM PO - 500GM

Especificagdes: Torrado e moido, 500 gramas de primeira UND 10.000
qualidade, embalado a vacuo. Rotulagem de acordo com a
legislacdo vigente.

07 MARGARINA - 500GM

Especificagoes: De 12 qualidade, a base de 6leo vegetal
comestivel, leite e seus constituintes. Livre de gordura
trans, cremosa com sal. Aspecto, cheiro, sabor e cor
peculiares ao produto e devera estar isenta de rango e de
outras caracteristicas indesejaveis, embalagem de
polietileno, vedagao adequada. Embalagem devera conter UND 10.000
externamente os dados de identificagdo, procedéncia,
informacao nutricional, numero de lote. Devera apresentar
validade minima de 6 (seis) meses a partir da data de
entrega. Com registro no ministério da agricultura, SIF.
Embalagem de 500 gramas. Rotulagem de acordo com a
legislacao vigente.

08 MACARRAO - TIPO ESPAGUETE

Especificagdo: a base de sémola de trigo, enriquecido
com ferro e acido félico. Embalagem plastica resistente e UND 10.000
transparente de 500g. validade de 8 meses a partir da data
de entrega.

09 BOLACHA SALGADA - TIPO CREAM CRACKER -
400GM

Especificagdes: tipo cream craker - consisténcia crocante UND 10.000
- livre de umidade -sem corantes artificiais - embalagem de
400g - atoxica com dupla protec¢ao - prazo de validade de
180 dias a partir da data da entrega.
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10 BOLACHA DOCE - TIPO MAISENA/LEITE - 400GM
Especificagdes: A base de farinha de trigo enriquecida
com ferro e acido félico, agucar, gordura vegetal, amido de
milho, cacau agucar, carbonato de calcio, lecitina de soja e
aromatizante. Sem  gorduras trans. Embalagem UND 10.000
individualizada em papel celofane em caixas de papelé&o.
Validade minima de 6 (seis) meses a partir da data de
entrega. Pacote de 400g. Rotulagem de acordo com
legislacao vigente.

1 LEITE EM PO — 400GM

Especificagdes: Embalagens resistentes, ndo violadas. A
embalagem devera conter externamente dos dados de
identificagdo, procedéncia, informagdes nutricionais,
numero de lote, quantidade do produto, numero de registro
no ministério da agricultura/SIF e carimbo de inspegdo do UND 10.000
SIF. Devera atender as especificagdes técnicas da Portaria
n® 369 e3 04/09/1997 do ministério da agricultura e do
abastecimento e do regulamento da inspegao industrial e
sanitaria de produtos de origem animal do ministério da
agricultura. Validade minima de 10(dez) meses a partir da
data de entrega. Embalagem de 200 gramas.

12 OLEO DE SOJA - 900ML

Especificagdes: Embalagem de 900 ml, isento de gordura UND 10.000
trans. Embalagem tipo pet, validade minima de 12 meses
a partir da data de entrega.

13 SAL REFINADO IODADO - 1KG

Especificagdes: Nao deve apresentar sujidade, umidade,
misturas inadequadas. Embalagem intacta, UND 10.000
acondicionadas em embalagens plasticas, contendo
01(um) quilo. Validade minima de 06(seis) meses a partir
da data de entrega.

14 SARDINHA EM LATA - 125G

Especificagdes: Sardinha ao proprio suco com molho de
tomate, contendo  125G. Embalagem intacta, UND 10.000
acondicionadas em embalagens plasticas, contendo
01(um) quilo. Validade minima preferencialmente de
12(meses).

15 BOLACHA TIPO ROSQUINHA - 700G

Especificagoes: Pacote com 700g, de boa qualidade, sem
misturas inadequadas, embalagem intacta, acondicionada UND 10.000
em embalagens plasticas. Validade minima de 06(seis)
meses a partir da data da entrega. Sabor coco ou
chocolate.

16 CONFECGAO DE CESTA BASICA TIPO |
Especificagbes: Organizacdo dos produtos em sacos
plasticos ftransparentes e insergdo de adesivo
personalizado em cada cesta basica, por dentro da
embalagem, contendo slogan da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e da Prefeitura Municipal de Dom Eliseu-
PA, juntamente com o termo VENDA PROIBIDA. A cesta
deve ser composta por 15 itens, sendo eles: Arroz 5kg -
Tipo I; Feijao Carioca - Tipo | - 1kg; Farinha Branca de UND 10.000
Mandioca - 1kg; Acgucar Cristal - 2kg; Farinha de Milho
Flocada - 500g; Café em P& - 500g; Margarina 500g;
Macarrdo Tipo Espaguete 400g; Bolacha Salgada - Tipo
Cream Cracker - 400g; Bolacha Doce - Tipo Maisena -
400g; Leite em P6 Integral - 400g; Oleo de Soja - 900ml;
Sal Refinado lodado 1kg; Sardinha em Lata - 125g;
Bolacha Tipo Rosquinha - 700g. Cada cesta deve conter
01 (uma) unidade de cada item.
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3.4. Os bens/produtos/servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como

comuns.

3.5. O prazo de vigéncia da contratacao sera de 12 meses, na forma do artigo 105 da
Lei n® 14.133, de 2021.

3.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em

relagao a vigéncia da contratagao.

4, FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

4.1. O presente procedimento fundamenta-se na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, Decreto Municipal n.° 098/2024 de 29 de Janeiro de 2024, Instrugdo
Normativa SEGES/ME N° 73, de 30 de setembro de 2022, e altera¢des posteriores no
que couber o disposto na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e

147/2014 e 155/2016, e demais legislagdes aplicaveis.

5. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

5.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico

especifico do Estudo Técnico Preliminar.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. O requisito basico para Contratacdo da Empresa Especializada no
fornecimento de cestas basicas € que ela seja qualificada, licenciada e/ou autorizada,
tendo total competéncia para o fornecimento;

6.2. A contratada devera realizar a entrega dos itens, para atendimento das
necessidades da Administracido Publica, de acordo com quantidades, estimativas,
exigéncias e condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

6.3. A contratada devera manter, durante execugao contratual, as condi¢cbes de
habilitagcao e qualificacao;
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6.4. A contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e
obrigagdes estabelecidas na legislacdo especifica sobre a qualidade e especificagao
das aquisi¢des que serao entregues.

6.5. A contratada devera manter, ininterruptamente, Central de Atendimento, com
acionamento por meio de e-mail e/ou por chamadas telefénicas, em horario comercial.
6.6. A contratada deve cumprir rigorosamente os prazos estipulados para a entrega
dos materiais/produtos, conforme disposto no cronograma definido no contrato, sob
pena de aplicacdo de penalidades previstas em lei;

6.7. A contratada deve comunicar imediatamente a contratante qualquer fato ou
situagao que possa interferir no cumprimento do contrato, garantindo transparéncia e
prevenindo eventuais problemas;

6.8. A contratada deve aceitar as condigdes de pagamento estabelecidas no
contrato, emitindo as notas fiscais correspondentes em conformidade com a
legislagao vigente;

6.9. Caso necessario, a contratada deve fornecer garantia contratual durante o
periodo de garantia, assegurando a continuidade do pleno funcionamento dos
materiais adquiridos;

6.10. Os produtos que tenham prazo de validade somente serao recebidos se
estiverem em conformidade com o prazo de validade remanescente nao inferior a 6
(seis) meses, exceto os produtos cuja fabricante determina validade inferior;

6.11. Nao serdo aceitos produtos cujas condi¢gdes de armazenamento e transporte
nao sejam satisfatorias;

6.12. Os produtos deverao se apresentar intactos, sem parasitas, larvas ou outros
animais nos produtos e embalagens, sem umidade externa anormal, isentos de odor
e sabor estranhos, isentos de enfermidades e nao danificados por lesdes que afetam
a sua aparéncia e utilizacao;

6.13. Os itens que compdem as cestas basicas deverao ser distribuidos de forma
organizada dentro da embalagem;

6.14. Cada cesta basica devera conter, por dentro da embalagem, o slogan da

Prefeitura Municipal de Dom Eliseu e o da Secretaria Municipal de Assisténcia Social,
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juntamente com o termo “VENDA PROIBIDA”. Seguem abaixo imagens com as

caracteristicas acimas aludidas para referéncia:

SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

VENDA PROIBIDA

6.15. Estes requisitos visam garantir ndo apenas a qualidade dos materiais
adquiridos, mas também o cumprimento de obrigagdes contratuais, a transparéncia

no processo € a conformidade com todas as normas estabelecidas.

6.16. Requisitos de sustentabilidade
6.16.1. Aquisicdo de produtos que utilizam embalagens reciclaveis e/ou feitas de

materiais reciclados, reduzindo a quantidade de residuos solidos;

6.17. Subcontratagao
6.17.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

6.18. Garantia da contratagao
6.18.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes

da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

7. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. Condigoes de Entrega
7.1.1. O prazo de entrega dos bens/produtos/servicos é de 05 (cinco) dias uteis,

contados a partir do empenho ou autorizacédo de fornecimento, em remessa unica.
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7.1.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias uUteis de antecedéncia
para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas
situagdes de caso fortuito e forga maior.

7.1.3. Os bens/produtos/servicos deverdo ser entregues no local indicado pela
secretaria, constante na ordem de compra e/ou servigo, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo da sua conformidade com as especificacbes constantes no Termo de

Referéncia e na proposta.

7.2. Garantia

7.21. O prazo de garantia contratual dos bens/produtos/servigos, complementar a
garantia legal, € de, no minimo, 3 (trés) meses, ou pelo prazo fornecido pelo
fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do
recebimento material.

7.2.2. Os bens/produtos/servicos que apresentarem vicio ou defeito no periodo de
vigéncia da garantia deverao ser substituidos por outros novos, de primeiro uso, e

originais, que apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de inexecugao total ou parcial.

8.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

8.3. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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8.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando

houver, do método de afericao dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

8.5. Da Fiscalizagao:
8.5.1. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)

do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.6. Fiscalizagcao Técnica:

8.6.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucido do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administracédo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22,
VI).

8.6.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato

todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descricdo do que
for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I);

8.6.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato

emitira notificacbes para a correcdo da execugao do contrato, determinando prazo
para a corregao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1l1);

8.6.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a

situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

8.6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ado do contrato nas

datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).
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8.6.6. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou

a prorrogacgao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

8.7. Fiscalizagcao Administrativa:

8.7.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicdes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e |Il, do Decreto
n°® 11.246, de 2022).

8.7.2. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal

administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando

ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

8.8. Gestor do Contrato:

8.8.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo  do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacoes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracédo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).
8.8.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, Il),

8.8.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencgao das condigdes de habilitagcao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

8.8.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada
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pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

8.8.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser
conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, X).

8.8.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucgao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragédo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

8.8.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de
contratos para a formalizagao dos procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

9. CRITERIOS DE PAGAMENTO

9.1. Recebimento:

9.1.1. Os bens/produtos/servicos serdao recebidos de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagcao do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

9.1.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, devendo ser substituidos
no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da notificagcdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

9.1.3. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo,
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qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que € pertinente a
parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
9.1.4. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢ao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administragcao durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, nao
sera computado para os fins do recebimento do material.

9.1.5. O recebimento dos materiais ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execugao do contrato.

9.2. Liquidagao:

9.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de trinta dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta secéo, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢cao Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

9.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, no caso de contratagcdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021.

9.2.3. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa o0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.2.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca

equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
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sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo ap0s a comprovagao da regularizagao da situagao, sem 6nus ao contratante;
9.25. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

9.2.6. A Administragcdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutengdo das condigbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impecga a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

9.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagédo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uUteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.2.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.2.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.2.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao

regularize sua situagao junto ao SICAF.

9.3. Prazo de pagamento
9.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da

finalizacdo da liquidacao da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da
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Instrugcao Normativa SEGES/ ME n° 77 de 2022.
9.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de

sua efetiva realizacdo, mediante aplicacado do indice IPCA-E de correcdo monetaria.

9.4. Forma de pagamento

9.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente, indicados pelo contratado.

9.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

9.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

9.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

9.4.5. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar 123/2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
9.4.6. Ao licitante contratado sera aplicada, no que couber, a Instrucdo Normativa RFB
n® 1.234, de 11 de janeiro de 2012 da Receita Federal do Brasil.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

10.1. Forma de selegao e critério de julgamento da proposta:

10.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITAGAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogédo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR LOTE.
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10.2. Forma de fornecimento
10.2.1. O fornecimento do objeto sera PARCELADO, conforme pedidos desta

Secretaria.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1. O valor estimado total da contratagao sera devidamente anexado as clausulas
do instrumento convocatoério apds a devida pesquisa de mercado (cotagcao), para a
devida transparéncia.

11.2. METODO DE PESQUISA: Informamos que a pesquisa de precos podera ser
obtida por meio do sistema eletrénico contratado por esta Prefeitura, disponivel no site

https://www.bancodeprecos.com.br/ e/ou através de cotagdes realizadas diretamente

com fornecedores. A escolha do procedimento cabera ao Departamento de Compras
da Prefeitura Municipal de Dom Eliseu. Ressaltamos que ambas as modalidades
estdo devidamente amparadas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021.

“Art. 5° A pesquisa de precos para fins de determinacdo
do preco estimado em processo licitatorio para a aquisicdo
de bens e contratacdo de servicos em geral serd realizada
mediante _a__utilizacdo _dos seguintes pardmetros,
empregados de forma combinada ou nao:

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada,
de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder
Executivo federal e de sitios eletronicos especializados ou
de dominio amplo, desde que atualizados no momento da
pesquisa_e_compreendidos no_intervalo de até 6 (seis)
meses de _antecedéncia da data de divulgacdo do edital,
contendo a data e a hora de acesso.

IV - pesquisa direta _com, no minimo, 3 (trés)
fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacdo, por
meio _de oficio ou e-mail, desde que seja_apresentada
justificativa_da_escolha_desses fornecedores e que ndo
tenham sido obtidos os orcamentos com _mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgacdo do edital.”

12. DISPOSIGAO ORGAMENTARIA
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12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo aos limites do
orgamento aprovado para o exercicio 2026 e exercicios posteriores.

13.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés
aprovacgao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

Dom Eliseu, Para, 09 de margo de 2026

SlNELLY GOMES DE Assinado de forma digital por
SINELLY GOMES DE

OLIVEIRA:835125003 OLIVEIRA:83512500315

15 Dados: 2026.03.09 10:11:33 -03'00'

SINELLY GOMES DE OLIVEIRA
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
Decreto n° 006/2025/GP
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