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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

1. INFORMAGOES GERAIS
1.1. Data prevista para conclusa@o do processo

A data pretendida para inicio da prestagéo do servigo sera dia 15 de fevereiro de 2024.
1.2. Descri¢do sucinta do objeto

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos
profissionais de assessoria e consultoria pablica, de natureza singular, para atender a
Lei de Acesso a informagdo (Lei n°® 12.527/2011), Lei da Transparéncia (LC n°
131/2009) e a Lei da Responsabilidade Fiscal.

1.3. Grau de prioridade da compra ou da contratagao

Média

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. Justificativa da necessidade da contratacdo

Justifica- se a necessidade de contratagdo de empresa especializada em transparéncia
publica, com objetivo de atender a Lei da Transparéncia (LC 131/2009), que obriga que
os 6rgdos publicos a disponibilizarem um portal na internet com informagdes sobre
receitas e despesas, em tempo real, além de atender a Lei 12.527/2011 de Acesso a
Informagéo, de promover e incrementar a transparéncia na gestao publica, de permitir
aos cidadaos o exercicio do controle social sobre os atos de gestdo e de incrementar a
participacdo da sociedade na fiscalizagdo da Administragéo Publica, subsidiando os
érgaos de controle interno e externo, de modo a reduzir a possibilidade da ocorréncia
de fraudes, equivocos e desperdicios na gestdo dos recursos publicos.

Os servicos deverdo ser realizados durante todos os meses do ano, em razéo da
divulgacdo dos atos institucionais e administrativos produzidos por este 6rgéo.

2.2. Indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento
de formalizagdo de demanda.

Ndo existem contratagdes que guardam relagéo/afinidade com o servico ora
pretendido.

3. MATERIAIS/SERVICOS

3.1. Quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual,
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3.2. Para fins de preenchimento do Documento de Formalizagdo da Demanda no
Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes - PGC, orienta-se que nao
ha necessidade de seguir os ritos formais estabelecidos no art. 23 da Lei n° Lei 14.133,
de 1° de abril de 2021, e no art. 5° da Instrugédo Normativa n° 65, de 7 de julho de 2021,
para estabelecer o prego estimado preliminar, podendo utilizar as seguintes fontes, de
forma combinada ou n&o (o rol abaixo € meramente exemplificativo):

- Histérico de pregos praticados em contratagdes do 6rgéo ou da entidade;

- Precos de contratagdes publicas similares realizadas por outros 6rgaos e entidades
da Administragéo;

- Pregos de mercado vigentes;

3.3. O prego estimado foi baseado no histérico de pregos praticados em contratagdes
da Camara Municipal de Castanhal/PA,
https://www.gov.bricompras/pt-br/agente-publico/orientacoes-e-procedimentos/35-
orientacao-sobre-procedimento-simplificado-para-estimar-o-valor-preliminar-da-
contratacao-para-plano-de-contratacoes-anual).

3.4. Ressalta-se que prescinde da formalidade de realizar tratamentos estatisticos
predeterminados e de se observar a quantidade minima de pregos coletados e o prazo

de validade da pesquisa, primando-se, em todo caso, pela utilizagdo de pregos
vigentes ou atualizados, prospectados para cenarios futuros.

VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT. UNITARIO TOTAL

Servigo de Assessoria Técnica
Especializada em Transparéncia
Publica, incluindo: diagnéstico e

levantamento dos problemas atuais
em relagéo a Transparéncia Publica,
capacitagéo de servidores
responsaveis de cada setor relativos
a transparéncia publica, assessoria
para coleta, reviséo e publicagéo de
materiais exigidos por lei no Portal da
Transparéncia da Camara da Camara
Municipal de Castanhal, entrega de
relatérios quinzenais de
acompanhamento e implantagcéo de
tecnologias necessarias para
publicacédo constante das
informacgées obrigatérias, visando
atender a Lei de Acesso a
informagéo, Lei da Transparéncia e
Lei da Responsabilidade Fiscal, de
acordo com as exigéncias dos

01 Més 12 R$ 950,00 | R$ 11.400,00
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Tribunais de Contas, Ministério
Publico, dentre outros.

Valor Global: R$ 11.400,00

4. IDENTIFICAGAO DA AREA REQUISITANTE E RESPONSAVEIS

4.1. Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto)

Diretoria Administrativa da Camara Municipal de Castanhal — Para.

4.2. Responsavel pela Demanda

Cristiane de Lima Siqueira, CPF n° 778.365.021-04, cargo/fungdo: diretora

administrativa.

Rua Major lison Santos, 450 - Nova Olinda - CEP: 68742-190

Fone: (91) 3721-2643 - Castanhal - Para - Brasil

s mrndanactarnihaslohatrmail com Br / www cacstanhal na lea br




e

PODER LEGISLATIVO
CASTANHAL / PARA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.3,

Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos técnicos

profissionais de assessoria e consultoria plblica, de natureza singular, para atender a
Lei de Acesso a informagdo (Lei n° 12.527/2011), Lei da Transparéncia (LC n°
131/2009) e a Lei da Responsabilidade Fiscal.

ITEM

DESCRIGAO

UNID.

QUANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

01

Servigo de Assessoria Técnica
Especializada em Transparéncia
Publica, incluindo: diagnéstico e

levantamento dos problemas atuais
em relagéo a Transparéncia Publica,
capacitagdo de servidores
responsaveis de cada setor relativos
a transparéncia publica, assessoria
para coleta, reviséo e publicagéo de
materiais exigidos por lei no Portal da
Transparéncia da Camara da Camara
Municipal de Castanhal, entrega de
relatérios quinzenais de
acompanhamento e implantacéo de
tecnologias necessarias para
publicagéo constante das
informacdes obrigatérias, visando
atender a Lei de Acesso a
informacao, Lei da Transparéncia e
Lei da Responsabilidade Fiscal, de
acordo com as exigéncias dos
Tribunais de Contas, Ministério
Publico, dentre outros.

Més

12

R$

R$

Valor Global: R$

1.2.

Os servicos, objeto desta contratagdo, sdo caracterizados como servicos
comuns.
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1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo & de 2 (dois) anos contados da data de
assinatura do instrumento contratual, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.1. O servigo & enquadrado como continuado, tendo em vista que o servico em
questdo é de carater essencial, pois atende ao principio da publicidade, além disso
mantém atualizada a transparéncia da atividade administrativa e institucional deste
6rgdo, de forma permanentes ou prolongadas.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagdo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Em razéo do histérico desse 6rgéo, para contratagéo do servigo ora pretendido,
a mesma tem como base legal o inciso Il do artigo 75 da Lei n® 14.133/2021. Justifica-
se a necessidade de contratagdo de empresa especializada em transparéncia publica,
com objetivo de atender a Lei da Transparéncia (LC 131/2009), que obriga que 0s
6rgdos publicos a disponibilizarem um portal na internet com informagdes sobre
receitas e despesas, em tempo real, além de atender a Lei 12.527/2011 de Acesso a
Informagéo, de promover e incrementar a transparéncia na gestéo publica, de permitir
aos cidaddos o exercicio do controle social sobre os atos de gestdo e de incrementar a
participagdo da sociedade na fiscalizagdo da Administragéo Publica, subsidiando os
érgéos de controle interno e externo, de modo a reduzir a possibilidade da ocorréncia
de fraudes, equivocos e desperdicios na gestdo dos recursos publicos.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A solucdo mais adequada para a prestagdo de Servico de Assessoria Técnica
Especializada em Transparéncia Publica sera através da contratagdo de empresa
especializada no ramo, que mantera atualizado, durante toda a vigéncia do contrato, os
servidores e ordenadores de despesas dos 6rgdos que compde a unidades
administrativas da Camara Municipal de Castanhal/PA, das legislagbes vigentes. O
objetivo principal da medida é garantir a transparéncia dos atos do poder legislativo
municipal para a sociedade.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratagdo

4.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.2. N&o havera exigéncia da garantia da contratagéo.
Vistoria

4.3. Nao ha necessidade de realizagéo de avaliagdo prévia do local de execugéo dos
Servigos.

QOutros

4.4. Manter atualizada a contratante de todas as legislagdes vigentes referente a
transparéncia publica, bem como realizar a publicagéo dos atos produzidos pela
Administragéo Publica Municipal.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Condigdes de execucao
5.1.1. A execugéo do objeto seguira a seguinte dinamica:
a) Inicio da execugao do objeto: em até 03 (trés) dias da assinatura do contrato;

b) Os servicos de manutengdo preventiva, corretiva, instalagéo e desinstalagéo dos
equipamentos dever&o ser realizados conforme especificados no topico “rotina a serem
cumpridas”.

5.2. Local e horario da prestacdao dos servigos

a) Os servigos serdo prestados Camara Municipal de Cstanhal ou nas dependéncias da
Contratada.

b) Os servigos seréo prestados no seguinte horario: de 08h:00min a 17h:30min.

5.3. Rotinas a serem cumpridas
a) Diagnéstico e levantamento dos problemas atuais em relagéo a Transparéncia
Publica;

b) Escolha de servidores responsaveis em cada setor, capacitagdo dos servidores
escolhidos;
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c) Assessoria completa para coleta, revisdo e publicagcéo de material exigido por lei,
relatérios mensais de acompanhamento e implantagdo de toda tecnologia necessaria
para publicagéo constante das informagdes obrigatorias, para atender a Lei de Acesso
a Informacéo (Lei 12.527/2011), a Lei da Transparéncia (LC 131/2009) e a Lei de
Responsabilidade Fiscal (LC 101/00), conforme exigéncias dos Tribunais de Contas, e
outros afins.

5.4 Materiais a serem disponibilizados

a) Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades e
qualidades necessarias, promovendo sua substituicdo quando necessario.

5.5 Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133,
de 2021)

a) O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

5.6. Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

a) Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢éo e finalizagéo do contrato devido
as caracteristicas do objeto, ou seja, ndo ha necessidade de a contratada promover a
transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, pois trata-se de servico comum em que diversas empresas
especializadas atuam no ramo e, assim, ndo havera obrigatoriedade de transigao
contratual ante as particularidades dos servigos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunidao inicial para
apresentacéo do plano de fiscalizagéo, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execugao do objeto,
do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagéo a
execuc¢éo do objeto contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugéo do
objeto durante o periodo de vigéncia do contrato.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagéo ou a
manutengéo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro
para o exercicio da atividade.

6.9. Fiscalizacao

6.9.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.9.2. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.9.3. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a
prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.10. Fiscalizagao Administrativa

6.10.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condigdes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e lI, do Decreto n°
11.246, de 2022);

6.10.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).
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6.11. Gestor do Contrato

6.11.1. O gestor do contrato coordenara a atualizaggdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo,
do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administracéo (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
V).

6.11.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem
a sua competéncia (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.11.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢gdes de habilitagéo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.11.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.11.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagédo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangées, a ser conduzido
pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
X).

6.11.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucéo dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.11.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagédo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1. nao produzir os resultados acordados,

7.1.2. deixar de executar, ou nd@o executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao.

7.2. Do recebimento

7.2.1. Os servigos seréo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelo
fiscal, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo (art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133_de 2021 e arts. 22,
X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.2.2. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de
cobranga oriunda do contratado com a comprovagao da prestagéo dos servigos a que
se referem a parcela a ser paga.

7.2.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo (art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.2.3.1. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

7.2.4. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de
cobranga.

7.2.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execu¢édo do contrato.

7.3. Liquidagao

7.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidacéo, na forma desta segdo, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

7.3.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas
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cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°

14.133, de 2021.

7.3.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a) o prazo de validade;
b) adata da emisséo;
c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;
o e) o valor a pagar, e
f)  eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.3.4. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagédo da
regularizagéo da situagao, sem 6nus a contratante;

7.3.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal.

7.3.6. A Administragéo devera: a) verificar a manutengéo das condigdes de habilitagao
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagéao em licitagao,
no ambito do érgédo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrugao Normativa n°® 3, de 26 de abril de
2018).

7.3.7. Constatando-se, a situacéo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situag@o ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.3.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.3.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.
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7.3.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo
regularize sua situagao.

7.4. Prazo de pagamento

7.4.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis,
contados da finalizagéo da liquidag@o da despesa, conforme segao anterior, nos termos
da Instrugdo Normativa SEGES/ME n°® 77, de 2022.

7.4.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizagdo, mediante aplicag@o do indice IPCA de corregédo monetaria.

7.5. Forma de pagamento

7.5.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

7.5.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, seréo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

7.5.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos
e contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUGAO

8.1. Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
Dispensa de Licitagdo, com adogéo do critério de julgamento pelo menor prego.

8.2. Regime de execugao

8.2.1. O regime de execugdo do contrato sera empreitada por preco global. " El)
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8.3. Exigéncias de habilitacao

8.3.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.3.1.1. Habilitagao juridica

a) Empresario Individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Microempreendedor Individual - MElL: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

oy c) Sociedade Empresaria, Sociedade Limitada Unipessoal - SLU ou Sociedade
identificada como Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatoério de seus administradores;

d) Sociedade Empresaria Estrangeira: portaria de autorizagéo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77,
de 18 de margo de 2020.

e) Sociedade Simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

ot f) Filial, Sucursal ou Agéncia de Sociedade Simples ou Empresaria: inscricédo
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz

g) Sociedade Cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

h) Ato de Autorizacgdo para o exercicio da prestagéo do servigo, em questéo.

8.3.1.1.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragbes ou da consolidagéo respectiva.
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8.3.1.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

— c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual,

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.3.1.2.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal

relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a

apresentacao de declaragéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
il equivalente, na forma da lei.

8.3.1.2.2. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

8.3.1.3. Qualificagcdo Econémico-Financeira

a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
(Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

b) Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando:

b.1) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

L
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b.2) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balango de abertura; e

b.3) Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

b.4) Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragao Contabil Digital - ECD
ao Sped.

b.5) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), sera exigido para fins de habilitagdo patriménio liquido minimo de 10% do valor
total estimado da contratagao.

b.6) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balango de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

b.7) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragédo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

8.3.1.4. Qualificagdo Técnica

a) Declaragéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagéo;

b) Comprovagéo de aptiddo para execugédo de servigo de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagéo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentagéo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, ou regularmente emitido (s) pelo Conselho Profissional
Competente, quando for o caso.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo preliminar estimado total da contratagéo € de R$ 11.400,00 (onze mil e
quatrocentos reais), conforme custos unitarios apostos no Documento de Formalizagao
da Demanda. No entanto, o valor estimado atualizado, sera divulgado apés a
realizagdo da Pesquisa de Prego, conforme determina o artigo 23 da Lei n® 14.133 de
1° de abril de 2021 e a Instrugdo Normativa SEGES /ME n° 65/2021 de 7 de julho de
2021.
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10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de Castanhal.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

Projeto Atividade: 2.131 - Operacionalizagdo das atividades do Poder Legislativo
Classificagdo Econbémica: 3.3.90.39.00 - Outros servigos de terceiros pessoa juridica

10.3. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovagao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes,
™\ mediante apostilamento.

Castanhal, PA, 11 de janeiro de 2024.

CRISTIANE DE LIMA;SIQUEIRA

Diretora Administrativa
Portaria n® 007/2021.

SERGIO LEAL Assinado de forma

—~ ) digital por SERGIO LEAL
‘ RODRIGUES:40058 RODRIGUES:4005803423
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