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ANEXO I 

TERMO DE REFERÊNCIA 

PREGÃO ERLETRÔNICO SRP N° 005/2021- PMA 
 

1. OBJETO:  
  

Registro de preços para futura e eventual Contratação de empresa especializada para aquisição de 
materiais de expediente, destinado ao atendimento da Prefeitura e todos os Fundos do Município de 
Anapu/PA, conforme Anexo I - Termo de Referência. 
 
2. JUSTIFICATIVA.   
 
 2.1 A aquisição de materiais de expediente, destinado ao atendimento da Prefeitura e todos os Fundos do 
Município de Anapu/PA, é imprescindível para prefeitura e todos os fundos, para suprir às necessidades de 
fornecimento de todos os setores, bem como para dar atendimento, de forma satisfatória, às constantes 
demandas, na obtenção de materiais para o desenvolvimento das atividades, haja vista que os materiais 
elencados neste Termo de Referência - TR, encontram-se na condição de esgotados no estoque do 
Almoxarifado.  
 
3. DESCRIÇÃO DA ESPECIFICAÇÃO DOS SERVIÇOS. 
 
3.1 A proposta deverá ter a descrição dos serviços, quantidades e os valores unitários e valores totais, 
validade das propostas. 
 

ITEM  DESCRIÇÃO  QUANTIDADE  UNIDADE 

1 ABASTECEDOR - TINTA PARA CARIMBO (AZUL/PRETO)                                    185 unidade              

2 ADESIVO INSTÂNTANEO MULTIUSO LIQUIDO                                             95 unidade              

3 ALFINETE PARA MAPA, REDONDO COLORIDO, CAIXA C/ 100 UNIDADES                      130 unidade              

4 ALMOFADA, CARIMBO DE BORRACHA                                                    263 unidade              

5 ALMOFADA, CARIMBO DE BORRACHA Nº04                                               265 unidade              

6 APONTADOR DE METAL COM DOIS FUROS, PARA LÁPIS                                    230 unidade              

7 APONTADOR PARA LÁPIS, MATERIAL METAL E PLÁSTICO, TIPO ESCOLAR1                   342 unidade              

8 BANDEJA DUPLA, FIXA PARA USO EM ESCRITÓRIOS, MENDINDO 35CM/23CM.                 95 unidade              

9 BANDEJA SIMPLES PARA USO EM ESCRITÓRIO.                                          105 unidade              

10 BANDEJA TRIPLA, ARTICULÁVEL, PARA USO EM ESCRITÓRIO.                             89 unidade              

11 APAGADOR PARA QUADRO BRANCO/MAGNÉTICO, BASE PLÁSTICA  NA COR PRETO.              53 unidade              

12 BARBANTE Nº 04, ROLO C/ 400 GR                                                   152 unidade              

13 BASTÃO DE COLA QUENTE SILICONADA GRANDE.                                         240 unidade              

14 BASTÃO DE COLA QUENTE SILICONADA PEQUENO.                                        280 unidade              

15 BLOCO ADESIVO PARA RECADOS, 100 FOLHAS, PACOTE COM 4 BLOCOS 38X50 MM             580 unidade              

16 BLOCO ADESIVO PARA RECADOS 75X100 MM COM 100 FOLHAS                              580 unidade              

17 BLOCO ADESIVO PARA RECADOS 76X76MM COM 150 FOLHAS                                520 unidade              

18 BLOCO DE RECIBO COM 2ª VIA, MEDINDO 209MMX105MM                                  90 unidade              

19 BOLSA PARA NOTEBOOK, TIPO MOCHILA                                                51 unidade              

20 BORRACHA BRANCA, MACIA, PARA PONTA DE LÁPIS                                      230 unidade              

21 BORRACHA MACIA, APAGADORA DE ESCRITA, NA COR AZUL E VERMELHA.                    490 unidade              

22 BORRACHA BRANCA MACIA, APAGADORA DE ESCRITA                                      480 unidade              

23 CALCULADORA DE MESA, COM 12 DIGITOS                                              232 unidade              

24 CALCULADORA DE MESA, COM 08 DIGITOS                                              80 unidade              

25 CANETA ESFEREOGRAFICA VERMELHA CAIXA COM 50 UND                                  59 unidade              

26 CANETA ESFEROGRAFICA COR AZUL CAIXA COM 50 UND                                   355 unidade              

27 CANETA HIDROCOR, NÃO TÓXICA, PONTA FINA DE POLIÉSTER, 12 CORES                   17 unidade              

28 CANETA MARCADORA PARA CD/DVD, COR PRETA, PONTA DE 1,0MM                          140 unidade              

29 CAPA PARA CD/DVD                                                                 10 unidade              

30 CLIP COLORIDO 2/0 CAIXA COM 100 UNIDADES                                         245 unidade              
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31 CLIPS, PAPEL, AÇO NIQUELADO, TIPO COMUM, Nº 12/0 CAIXA COM 12 UND                900 unidade              

32 CLIPS, PAPEL, AÇO NIQUELADO, TIPO COMUM, Nº 2/0, CAIXA C/ 100 UND.               930 unidade              

33 CLIPS, PAPEL, AÇO NIQUELADO, TIPO COMUM, Nº 3/0, CAIXA C/ 100 UND                890 unidade              

34 CLIPS, PAPEL, AÇO NIQUELADO, TIPO COMUM, Nº 4/0, CAIXA C/ 100 UND.               1260 unidade              

35 CLIPS, PAPEL, AÇO NIQUELADO, TIPO COMUM, Nº 5/0, CAIXA C/ 100 UND.               830 unidade              

36 CLIPS, PAPEL, AÇO NIQUELADO, TIPO COMUM, Nº 6/0, CAIXA C/ 50 UND.                1280 unidade              

37 CLIPS, PAPEL, AÇO NIQUELADO, TIPO COMUM, Nº 8/0, CAIXA C/ 25 UND.                1280 unidade              

38 COLA BRANCA, USO ESCOLAR, COLA: PAPEL, CARTOLINA E MADEIRA, NÃO TÓXICA 500 GR    330 unidade              

39 COLA BRANCA, USO ESCOLAR, COLA: PAPEL, CARTOLINA E MADEIRA, NÃO TÓXICA 90G.      385 unidade              

40 COLA PARA E.V.A E ISOPOR, SOLÚVEL EM ÁLCOOL, BICO ECONOMIZADOR,EMBALAGEM DE 35G. 167 unidade              

41 COLA BRANCA, APLICAÇÃO PAPEL,  ATÓXICA, TIPO BASTÃO, 10 GR.                      120 unidade              

42 CORRETIVO LÍQUIDO À BASE DE ÁGUA PARA CORREÇÕES DE ESFEROGRÁFICA.                590 unidade              

43 CORRETIVO FITA, MATERIAL BASE DE POLIACRILATO, PEQUENO.                          135 unidade              

44 ENVELOPE AMARELO 11,5 X 23 CETIMETRO.                                            4850 unidade              

45 ENVELOPE CORRESPONDÊNCIA NA COR BRANCA, MEDINDO 240X340 MM.                      7900 unidade              

46 ENVELOPE CORRESPONDÊNCIA, MEDINDO 310X410 MM.                                    11000 unidade              

47 ENVELOPE CORRESPONDÊNCIA, TIPO A-4 MEDINDO: 229X324MM                            19200 unidade              

48 ENVELOPE P/CONVITE, PAPEL DE ALTA QUALIDADE, TAMANHO 7X10CM.                     5000 unidade              

49 ENVELOPE PEQUENO TAM. 110X170MM.                                                 3900 unidade              

50 ENVELOPE PLÁSTICO A4, 4 FUROS, CAIXA COM 400 UND.                                1200 unidade              

51 ESTILETE LAMINA DE AÇO LARGO.                                                    650 unidade              

52 ESTILETE COM LÂMINA DE AÇO ESTREITO.                                             390 unidade              

53 ETIQUETA ADESIVA PARA CODIFICAÇÃO.                                               183 unidade              

54 ETIQUETA ADESIVA BRANCA MULTIUSO 12X26MM, PACOTE COM 105 UNIDADES.               70 unidade              

55 EXTRATOR DE GRAMPO METAL CROMADO TIPO ESPÁTULA.                                  430 unidade              

56 EXTRATOR DE GRAMPO METAL CROMADO TIPO GARRA -CE-8.                               360 unidade              

57 FICHÁRIO PARA FICHAS PADRONIZADAS 5X8 TAMPA EM ACRÍLICO.                         100 unidade              

58 FITA ADESIVA DUPLA FACE EM PAPEL 19MMX30M                                        550 unidade              

59 FITA ADESIVA EMPACOTADORA MARROM, MATERIAL POLIPROPILENO.                        1070 unidade              

60 FITA ADESIVA TRANSPARENTE 12MMX40M.                                              600 unidade              

61 FITA CREPE COM LARGURA 18MM COMPRIMENTO DE 50M.                                  380 unidade              

62 FITA DE CETIM 01CM CORES DIVERSAS 10MTS.                                         345 unidade              

63 FITA DE CETIM 02CM CORES DIVERSAS 10MTS.                                         295 unidade              

64 FITA DE CETIM 03CM CORES DIVERSAS 10MTS.                                         295 unidade              

65 FITA DE CETIM 05CM CORES DIVERSAS 10MTS.                                         295 unidade              

66 FITA DE CETIM N.02 COM 50MTS.                                                    61 unidade              

67 FITA DE CETIM N.09, COM 50MTS.                                                   61 unidade              

68 FITA DECORATIVA 20MM 50MTS.                                                      66 unidade              

69 FITA MÉTRICA 200CM.                                                              237 unidade              

70 FITILHO FINO AMARELO                                                             58 rolo                 

71 FITILHO FINO AZUL.                                                               58 rolo                 

72 FITILHO FINO BRANCO                                                              68 rolo                 

73 FITILHO FINO ROSA.                                                               58 rolo                 

74 FOLHA ADESIVA,TAMANHO OFÍCIO A-4 DE COR BRANCA.                                  194 unidade              

75 GRAMPEADOR GRANDE PARA ATÉ 100 FOLHAS - (GRAMPO 23/6).                           270 unidade              

76 GRAMPEADOR MAPED 448/ GRAMPO 24/6 - 26/6.                                        330 unidade              

77 GRAMPEADOR TIPO ALICATE EM METAL COM CABO EMBORRACHADO, TAMANHO MÉDIO.           185 unidade              

78 GRAMPEADOR, PARA ATÉ 15 FOLHAS TIPO ESCRITÓRIO.                                  225 unidade              

79 GRAMPEADOR, PARA ATÉ 25 FOLHAS TIPO ESCRITÓRIO.                                  265 unidade              

80 GRAMPO 23/10 CAIXA COM 5000 UND.                                                 430 unidade              

81 GRAMPO 23/6 CAIXA COM 5000 UND.                                                  430 unidade              

82 GRAMPO 26/6, PARA PAPEL, CAIXA COM 5000 UNIDADES.                                540 unidade              
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83 GRAMPO PARA GRAMPEADOR TIPO PISTOLA 106/6, CAIXA COM 2.500 UND.                  325 unidade              

84 GRAMPO TRILHO PLÁSTICO BRANCO 80MM PARA 200 FLS, COM 50 PARES.                   335 pacote               

85 GRAMPO TRILHO PLÁSTICO ESTENDIDO BRANCO P/600FLS, COM 50 PARES.                  350 pacote               

86 GRAMPO TRILHO EM METAL 80 MM, CX 50 UND.                                         220 unidade              

87 LAÇO MOSQUITINHO (PACOTE COM 100).                                               100 unidade              

88 LAÇO MOSQUITINHO (PACOTE COM 50).                                                130 unidade              

89 LÂMINA PARA ESTILETE ESTREITO CX. C/ 10 UND.                                     230 unidade              

90 LÂMINA PARA ESTILETE LARGO CX. C/ 10 UND.                                        220 unidade              

91 LÁPIS, ESCRITÓRIO, MINA GRAFITE; REVESTIMENTO DE MADEIRA, CAIXA COM 144 UND   1160 unidade              

92 LAPISEIRA GRAFITE Nº 7                                                    510 unidade              

93 LINHA DE ANZOL N.35                                                         86 unidade              

94 LIVRO ATA 100FLS                                                           240 unidade              

95 LIVRO ATA C/ 200 FOLHAS                                               225 unidade              

96 LIVRO DE PONTO GRANDE                                                 228 unidade              

97 LIVRO DE PROTOCOLO, CAPA DURA, ENCADERNADO COM 100 FOLHAS                   382 unidade              

98 LUPA 50MM                                                                     128 unidade              

99 MARCADOR DE PÁGINA, ADESIVO, 125 FOLHAS, 45X12MM, PACOTE COM 05 CORES      235 unidade              

100 PINCEL MARCADOR PERMANENTE (AZUL/PRETO/VERMELHO)                          170 unidade              

101 PINCEL MARCADOR CD/DVD PERMANENTE, PRETO, PONTA 1,0MM                  130 unidade              

102 MINAS PARA GRAFITE Nº. 7, TUBO COM 12 UNIDADES                                 270 unidade              

103 PAPEL 40 KG MEDINDO 0,66 X 0,96CM.                                               560 unidade              

104 PAPEL A3, BRANCO, NÃO RECICLADO, 75G/MG, RESMA 500 FOLHAS                    305 caixa                

105 PAPEL A4, BRANCO, 210X297MM, NÃO RECICLADO, 75G/MG, RESMA COM 500 FOLHAS      3180 caixa                

106 PAPEL CARBONO FORMATO A-4, 21X29 CM; CAIXA C/100  FOLHAS DE COR AZUL        550 unidade              

107 PAPEL CASCA DE OVO BRANCO A4 180G/M² FILIPAPER CAIXA COM 50 FOLHAS           655 unidade              

108 PAPEL CELOFANE, FORMATO 50X70CM, CORES SORTIDAS                               520 unidade              

109 PAPEL COLOR SET 48X66 110G, CORES DIVERSAS                                   515 unidade              

110 PAPEL ADESIVO CONTACT CORES DIVERSAS, 45CM                                 220 metro                

111 PAPEL COUCHÊ, GRAMATURA 180G/M2                                            285 unidade              

112 PAPEL COUCHÊ, GRAMATURA 230G/M2                                          85 unidade              

113 PAPEL CREPOM 28 GR MED 0,48MM X 2,00MT, CX C/ 40 UNID, CORES DIVERSAS 313 unidade              

114 PAPEL SULFITE 75G, (210X297MM), A4, COLORIDO, RESMA COM 100 FOLHAS         490 unidade              

115 PAPEL VERGÊ, GRAMATURA 120 G/M³; FORMATO A4, PACOTE COM 50 FLS          370 unidade              

116 PAPEL VERGÊ, GRAMATURA 180 G/M³; FORMATO A4, PACOTE COM 50 FLS              380 unidade              

117 PASTA ARQUIVO REGISTRADORA A/Z, TAMANHO OFICIO, LOMBADA DE 80MM              1090 unidade              

118 PASTA ARQUIVO REGISTRADORA A/Z, TAMANHO OFICIO, LOMBADA DE 45MM            1015 unidade              

119 PASTA DE POLIPROPILENO C/ ELÁSTICO, CORES DIVERSAS, TRANSPARENTE, 20MM     700 unidade              

120 PASTA DE POLIPROPILENO C/ ELÁSTICO, CORES DIVERSAS, TRANSPARENTE 40MM     670 unidade              

121 PASTA DE POLIPROPILENO C/ ELÁSTICO, CORES DIVERSAS, TRANSPARENTE 55MM   660 unidade              

122 PASTA EM CARTOLINA PLASTIFICADA, COM FERRAGENS, CORES DIVERSAS               570 unidade              

123 PASTACOM GRAMPO TRILHO EM PLÁSTICO, TAMANHO OFÍCIO A4                           710 unidade              

124 PASTA PARA DOCUMENTO EM L, TAMANHO A4, TRANSPARENTE                             1320 unidade              

125 PASTA PLÁSTICA POLIONDA, COM ABA E ELÁSTICO, TAMANHO  OFÍCIO, LOMBADA 55MM    880 unidade              

126 PASTA SANFONADA COM 31 DIVISÓRIAS                                 158 unidade              

127 PASTA SUSPENSA; ACABAMENTO: MARMORIZADA; COR: CASTANHO                     6300 unidade              

128 PASTA COM ZÍPER VERSÁTIL, COR CRISTAL, TAMANHO A4 360X240MM             55 unidade              

129 PERCEVEJO, CAIXA COM 100 UND, MATERIAL LATÃO; TRATAMENTO LATONADO           290 unidade              

130 PERFURADOR C/ TRAVA DE SEGURANÇA, RÉGUA POSICIONADOR A, P/ 30 FOLHAS          295 unidade              

131 PERFURADOR C/ TRAVA DE SEGURANÇA, RÉGUA POSICIONADORA, P/60 FOLHAS             285 unidade              

132 PERFURADOR PARA PAPEL, 2 FUROS UNIVERSAIS, GRANDE DE MESA                      95 unidade              

133 PISTOLA P/ COLA QUENTE BASTÃO FINO BIVOLTAGEM 110/220V 40W                    200 unidade              

134 PISTOLA P/ COLA QUENTE BASTÃO GROSSO BIVOLTAGEM 110/ 220V 40W                  205 unidade              
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135 PLACA DE E.V.A 40X60 2MM, CORES DIVERSAS                               1590 unidade              

136 PLACA DE EVA 40X60CM 2MM, COM GLITER CORES DIVERSAS                            1120 unidade              

137 PORTA CANETA/CLIPES, ORGANIZADOR DE MESA                                     250 unidade              

138 PORTA CRACHÁ                                                                1200 unidade              

139 PORTA CRACHÁ, PROTETOR BOLSA PLASTICA                                           1200 unidade              

140 PORTA CRACHÁ PVC VERTICAL                                                   850 unidade              

141 PRANCHETA EM MADEIRA MDF, COM PRENDEDOR EM METAL                              630 unidade              

142 PRANCHETA EM ACRÍLICO POLIPROPILENO CRISTAL                                   300 unidade              

143 PRENDEDOR DE PAPEL GRAMPOMOL, 25MM PRETO - POTE COM 48 UNID                   86 unidade              

144 PRENDEDOR DE PAPEL GRAMPOMOL, 32MM PRETO - POTE COM 24 UNID                   86 unidade              

145 PRENDEDOR DE PAPEL GRAMPOMOL, 51MM PRETO - POTE COM 12 UNID                 111 unidade              

146 QUADRO BRANCO 90X60                                                       39 unidade              

147 QUADRO DE AVISO; TIPO: CORTIÇA; MOLDURA: ALUMÍNIO; DIMENSÕES: 60X90 CM       43 unidade              

148 QUADRO DE FELTRO 100X70CM                                                     43 unidade              

149 REABASTECEDOR P/ PINCEL PERMANENTE COM 40 ML,AZUL/VERMELHO E PRETO              95 unidade              

150 REABASTECEDOR AZUL PARA QUADRO BRANCO, 40 ML                                  98 unidade              

151 REABASTECEDOR PRETO PARA QUADRO BRANCO, 40ML                                  98 unidade              

152 RÉGUA EM ALUMÍNIO, MED. 30CM, DETALHADA EM CENTÍMETROS E MILÍMETROS            175 unidade              

153 RÉGUA EM ALUMÍNIO, MED. 50CM, DETALHADA EM CENTÍMETROS E MILÍMETROS            80 unidade              

154 RÉGUA EM PLÁSTICO TRANSP, MED. 30CM, DETALHADA EM CENTÍMETROS E MILÍMETROS     690 unidade              

155 RÉGUA EM PLÁSTICO TRANSP, MED. 50CM, DETALHADA EM CENTÍMETROS E MILÍMETROS     260 unidade              

156 RÉGUA EM PLÁSTICO TRANSP, MED. 90CM, DETALHADA EM CENTÍMETROS E MILÍMETROS      280 unidade              

157 SACO PARA PRESENTE M                                                            530 unidade              

158 SACO PARA PRESENTE P                                                        530 unidade              

159 TESOURA DE PICOTAR 06 (SEIS) POLEGADAS EM AÇO                              82 unidade              

160 TESOURA MODELO ESCOLAR, EM AÇO NIQUELADO                                     215 unidade              

161 TESOURA, MATERIAL AÇO                                                           205 unidade              

162 TNT CORES VARIADAS                                                           31 peça                 

163 LIVRO ATA C/ 50 FOLHAS                                                          295 unidade              

164 CAIXA ARQUIVO PERMANENTE                                                       2600 unidade              

165 CLIPS, PAPEL, AÇO NIQUELADO, TIPO COMUM, Nº 10/0 CAIXA COM 120 UND               720 unidade              

166 GRAMPEADOR PARA MADEIRA                                                          137 unidade              

167 MOLHA - DEDO; ASPECTO: PASTA; FORMULA: GLICOIS, ACIDO GRAXO E ESSÊNCIA        250 unidade              

168 PLACA DE ISOPOR (15 MM) FARDO C/ 16 UND                                         146 unidade              

169 PRENDEDOR DE PAPEL GRAMPOMOL, 19MM, PRETO - POTE COM 40 UNID                     96 unidade              

170 REABASTECEDOR VERMELHO PARA QUADRO BRANCO                                    120 unidade              

171 ABASTECEDOR - TINTA PARA ALMOFADA DE CARIMBO (AZUL/PRETO)                        100 unidade              

172 ALFINETE COM CABEÇA Nº 29, CAIXA COM 50GR                                      190 unidade              

173 BARBANTE N.8 ROLO C/ 400 GR                                           122 unidade              

174 BARBANTE Nº6 ROLO C/ 400 GR                                                  112 unidade              

175 CADERNO BROCHURA, COSTURADO, CAPA DURA, 48 FOLHAS, 200x275mm                     120 unidade              

176 CANETA MARCA-TEXTO, MATERIAL PLÁSTICO, PONTA CHANFRADA, COR FLUORESCENTE, TRAÇO  960 unidade              

177 LIGA - ELÁSTICO SUPER RESISTENTE PCT. COM 1 KG                              158 unidade              

178 LIGA - ELÁSTICO SUPER RESISTENTE PCT. COM 100 GR                              446 unidade              

179 MARCADOR QUADRO BRANCO COR AZUL, CAIXA COM 12 UND                                220 unidade              

180 MARCADOR QUADRO BRANCO COR PRETO, CAIXA COM 12 UND                               225 unidade              

181 PAPEL PRESENTE - 70X200CM, CORES DIVERSAS                                        305 rolo                 

182 CANETA ESFEROGRÁFICA COR PRETA                                                   315 caixa                

183 PINCEL ANTÔMICO (AZUL/PRETO/VERMELHO)                                            210 unidade              

184 CADERNO UNIVERSITÁRIO 200MMX275MM, 160 FLS                                    175 unidade              

185 FITA ADESIVA TRANSPARENTE 48MMX45M                                            1280 unidade              

186 SACO PARA PRESENTE G                                                             440 unidade              
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187 FITILHO FINO VERDE                                                               68 rolo                 

188 PRENDEDOR DE PAPEL GRAMPOMOL, 41MM PRETO - POTE COM 24 UNID                      101 unidade              

189 CORRETIVO FITA, MATERIAL BASE DE POLIACRILATO, COMPRIMENTO 8X5CM.                10 unidade              

190 MARCADOR DE PÁGINA, ADESIVO, 45X12MM CORES DIVERSAS COM 200 FOLHAS             8 unidade              

191 PAPEL LAMINADO IMPRESSO COM CORES VIVAS E COM BRILHO  INTENSO                    110 unidade              

192 PAPEL MADEIRA FOLHA 66CMX96CM, 80GRS                                           110 unidade              

193 PAPEL SEDA, MATERIAL CELULOSE VEGETAL, 60 X 48CM, CORES DIVERSAS             300 unidade              

194 MARCADOR PERMANENTE (AZUL/PRETO/VERMELHO)                                        300 unidade              

195 PALITO DE PICOLÉ PCT. C/50 UND                                              50 unidade              

196 PLACA DE ISOPOR (30 MM) FARDO C/ 16 UND                                          140 unidade              

197 PLACA DE ISOPOR (50 MM) FARDO C/ 5 UND                                           50 unidade              

198 PORTA DUREX MÉDIO                                                                24 unidade              

199 TINTA PARA CARIMBO 37ML (AZUL/PRETA)                                             15 unidade              

200 GLITER COLORIDO ESTRELINHA POTE 3GR                                              10 unidade              

201 ENVELOPE PARDO 18,5 X 24 CM (PEQUENO                                           2050 unidade              

202 GLITER CORES DIVERSAS, POTE COM 3GR                                              400 unidade              

203 PURPURINA, DIVERSAS CORES, POTE COM 3 GR                                      60 unidade              

204 FITILHO FINO CORES VARIADAS                                                      320 rolo                 

205 COLA BRANCA,USO ESCOLAR, COLA: PAPEL, CARTOLINA E MADEIRA NÃO TÓXICA 1000G       10 unidade              

206 CADERNO BROCHURA, COSTURADO, CAPA DURA, 48 FOLHAS, 140mm x 200mm                 40 unidade              

207 ENVELOPE 160X290MM                                                               200 unidade              

208 GRAMPEADOR DE MESA, EM METAL, REVESTIDO EM PLASTICO, PARA ATÉ 15 FOLHAS          10 unidade              

209 GRAMPEADOR DE MESA, EM METAL, REVESTIDO EM PLASTICO, PARA ATÉ 50 FOLHAS          20 unidade              

210 PASTA CATÁLOGO, TAMANHO OFÍCIO COM 50 ENVELOPES, VISOR 245X335MM COR PRETO       10 unidade              

211 REABASTECEDOR AZUL PARA PINCEL MARCADOR DE QUADRO BRANCO                         8 unidade              

212 REABASTECEDOR PRETO PARA PINCEL MARCADOR DE QUADRO BRANCO                        8 unidade              

213 CAIXA ORGANIZADORA EM PVC                                                       110 unidade              

214 COLA BRANCA,USO ESCOLAR COLA: PAPEL, CARTOLINA E MADEIRA NÃO TÓXICA 1000G        200 unidade              

215 ENVELOPE KRAFT (PARDO),OFICIO, CONFECCIONADO                                   240 unidade              

216 ENVELOPE PARA CONVITE COLORIDO                                                   2500 unidade              

217 ENVELOPE PLASTICO A-4                                                            1600 unidade              

218 ESPETO PARA PAPEL                                                                25 unidade              

219 ESTILETE LAMINA DE AÇO PEQUENO                                            260 unidade              

220 GLITER COLORIDO ESTRELINHA, CORES DIVERSAS, POTE DE 3GR                          100 unidade              

221 LAÇO PARA PRESENTE 3CM X 45CM                                                130 unidade              

222 LAPISEIRA GRAFITE Nº 9                                                        150 unidade              

223 LAPISEIRA GRAFITE Nº. 5                                                         300 unidade              

224 MARCADOR CD/DVD PERMANENTE, PRETO, PONTA 1,0MM                                80 unidade              

225 MINAS PARA GRAFITE Nº. 5                                                      150 unidade              

226 MINAS PARA GRAFITE Nº. 9                                                      50 unidade              

227 PAPEL CONTACT, TIPO: AUTOADESIVO; MATERIAL                                       140 metro                

228 PASTA MODELO PRONTUÁRIO ESCOLAR                                                  270 unidade              

229 PLACA DE ISOPOR (10 MM) EMBALAGEM C/ 25 UND                                      100 unidade              

230 PLACA DE ISOPOR (20 MM) EMBALAGEM C/ 12 UND                                      90 unidade              

231 PLACA DE ISOPOR (25 MM) EMBALAGEM C/ 12 UND                                      90 unidade              

232 PLACA DE ISOPOR (5 MM) EMBALAGEM C/ 25 UND                                       90 unidade              

233 POLASAEAL PARA PLASTIFICAÇÃO 79MM X 108MM- 005MIC  CAIXA COM 100 UND             100 unidade              

234 TAPETE AMARELINHO                                                              20 unidade              

235 BORRACHA BRANCA, APAGADORA DE ESCRITA, MACIA, PARA PONTA DE LÁPIS                150 unidade              

236 PORTA CRACHÁ, PROTETOR BOLSA PLASTICA TRANSPARENTE, HORIZONTAL 6X9CM             250 unidade              

237 ABASTECEDOR - TINTA PARA ALMOFADA DE CARIMBO (AZUL/PRETO/VERDE/VERMELHO)      100 unidade              

238 FITA DUREX (MINI FITA)                                                     60 unidade              
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239 CANETA ESFEREOGRÁFICA, CORES DIVERSAS, CAIXA COM 50 UND                          80 unidade              

240 TNT AMARELO.                                                                     25 rolo                 

241 TNT AZUL CLARO                                                               25 rolo                 

242 TNT AZUL.                                                                        25 rolo                 

243 TNT BRANCO                                                                  25 rolo                 

244 TNT LARANJA                                                                      25 rolo                 

245 TNT MARRON                                                                       25 rolo                 

246 TNT PRETO                                                                    25 rolo                 

247 TNT ROSA                                                                      25 rolo                 

248 TNT VERDE CLARO                                                                5 rolo                 

249 TNT VERDE ESCURO                                                                 10 rolo                 

 

4. DA FORMA E PERIODO DE ENTERGA DOS MATERIAIS. 
4.1. Os materiais serão fornecidos de acordo com a necessidade da Prefeitura e todos os Fundos do município 
de Anapu, conforme demanda solicitada pelo setor responsável, mediante atesto prestado pelo representante 
da Secretaria, fiscal do contrato, ou por quem o órgão contratante indicar, o qual fará aposição de sua 
assinatura, nas notas do serviço executado.     
4.2. Efetuar a entrega do produto objeto da Autorização de Fornecimento, de acordo com a necessidade e o 
interesse do CONTRATANTE, no prazo de 3 (três) dias úteis após o recebimento da Autorização de 
Fornecimento expedida pelo do Serviço de Almoxarifado; 
 
     
5. DOS SERVIDORES RESPONSÁVEIS PELO ACOMPANHAMENTO DA EXECUÇÃO E FISCALIZAÇÃO 
DO CONTRATO. 
5.1. O servidor designado pelo representante da Prefeitura e demais Fundos do município de Anapu/PA 
para esse fim é: _____________________. 

                
6. DA REALIZAÇÃO PELO TIPO DE LICITAÇÃO. 
6.1. O procedimento licitatório a ser adotado obedecerá, integralmente, ao que estabelece as Leis Federais 
nº 8.666, de 21.06.1993 e 10.520, de 17.07.2022, com suas alterações e todas as demais normas e 
legislações vigentes e aplicáveis ao presente termo, juntamente com o Decreto lei 7.892 de 23 de janeiro de 
2013. 
 
7. PAGAMENTO 
7.1. O pagamento das despesas do objeto deste Pregão será feito mediante emissão de nota fiscal, em até 
30 dias (corridos), após o recebimento do objeto. 
 
8. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA E VALOR MÉDIO. 
8.1 Conforme Decreto Federal 7.892 de 23 de janeiro de 2013, no artigo 7º, § 2o  diz o seguinte: Na licitação 
para registro de preços não é necessário indicar a dotação orçamentária, que somente será exigida para a 
formalização do contrato ou outro instrumento hábil. 
 
9. DA VIGÊNCIA DO CONTRATO. 
9.1. Os prazos de vigência dos contratos firmados serão de até 12 (doze) meses e disciplinados pelo Art. 57 
da Lei n° 8.666/1993, contados da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado na forma da lei, 
mediante interesse das partes, tendo eficácia legal após a publicação do seu extrato no Diário, tendo início 
e vencimento em dia de expediente, devendo-se excluir o primeiro e incluir o último. 
 
10. RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA 
 
10.1 Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, entregas, impostos, taxas, encargos, sem qualquer 
ônus para a Prefeitura Municipal de Anapu/PA. 

 
10.2 Manter a compatibilidade com as obrigações assumidas durante todo o contrato. 
 
10.3 Substituir às suas expensas, toda entrega que esteja em desacordo com as especificações exigidas e 
padrões de qualidade exigidos. 
 
10.4 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente à Administração ou a terceiros, decorrente de 
sua culpa ou dolo até a execução do objeto hora licitado. 
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10.4 Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do prazo de execução do contrato. 
 
10.5 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Administração, durante a execução do 
contrato. 
 
11. DA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS  
 
11.1 Os serviços que tratam o presente Termo de Referência deverão ser executados com zelo e destreza; 
 
11.2. As entregas dos materiais deverão ser entregues de segunda-feira a sexta-feira, em horário a ser 
estabelecido e alterado de acordo com a conveniência administrativa, devendo ser feita escala de horário, 
de forma que seja a melhor para entrega dos produtos; 
 
12. RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE 

 
12.1. Proporcionar todas as condições para que a CONTRATADA possa desempenhar suas atividades dentro 
das normas estabelecidas e em sua proposta;  
 
12.2. Efetuar o pagamento, mensalmente, em até 30(trinta) dias após a apresentação da(s) Nota(s) Fiscal(is) 
correspondente(s) ao(s) material(ais) fornecido(s) à Prefeitura Municipal de Anapu e todos os Fundos;  
 
12.3. Notificar por escrito à CONTRATADA, toda e qualquer ocorrência relacionada com a execução do 
Contrato, tais como, eventuais imperfeições durante sua vigência afixando prazo para sua correção; 
 
 12.4. Exercer a fiscalização, coordenação e o acompanhamento da execução do Contrato, por meio de fiscal 
de contratos designado pelo Prefeitura e todos os Fundos, independentemente, do acompanhamento e 
controle exercidos diretamente pela CONTRATADA; 
 
12.5. Notificar a CONTRATADA quando for o caso, sobre a aplicação de eventuais sanções previstas em 
Contrato; 
 
12.6. Notificar a empresa, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades constatadas nos itens 
recebidos, para que sejam adotadas medidas corretivas necessárias.  
 
12.7. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos em desacordo com o contrato. 

13. PENALIDADES 

Em caso de erro de execução do contrato, execução imperfeita, mora de execução, inadimplemento 

contratual ou não veracidade das informações prestadas, a Licitante ou a Contratada está sujeita às 

sanções dispostas em Lei e nos termos do contrato acertado entre as partes. 

 

14. CONDIÇÕES GERAIS. 
14.1. Os preços cotados deverão atender as especificações constantes em anexo;  
14.2. Os licitantes deverão cumprir todos os requisitos do edital de licitação; 
14.3. O fornecimento se dará mediante ordem de entrega dos serviços; 
14.4. Os pagamentos das faturas serão de acordo com as condições estabelecidas na minuta do contrato. 

 

 

Anapu/PA, 29 de abril de 2021. 
 
 
 

AELTON FONSECA SILVA 

Prefeito Municipal  
 


		2021-04-29T09:39:51-0300
	AELTON FONSECA SILVA:64095169249


		2021-04-29T09:40:22-0300
	THAIS RAIANE DEODATO PEREIRA:02853893278




