CAMARA MUNICIPAL DE MARABA
ANEXO VI
TERMO DE REFERENCIA
MEMORIAL DESCRITIVO

PROCESSO LICITATORIO N225,/2020-CMM

PREGAO PRESENCIAL DE REGISTRO DE PRECO N918/2020-CPL/PPE/CMM
EXCLUSIVO PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE — ME/EPP
TIPO: MENOR PRECO POR LOTE

1 - DA JUSTIFICATIVA

1.1. O Departamento de Comunicagio e Cerimonial da CAMARA MUNICIPAL DE MARABA, a qual incumbe executar as acBes
do servico de cerimonial desta Casa de Leis, na observancia das praticas do processo cerimonialista legislativo, em adequacio
a legislagdo vigente, e conforme disposto na Estrutura Organizacional da Cdmara Municipal de Maraba.

1.2, Tendo em vista a necessidade deste departamento organizar, coordenar, controlar e executar os servigos de
atendimento em cada solenidade e ato cerimonioso, além de organizar encontros com autoridades nacionais e
internacionais, eventos técnico-cientificos e de capacitagdo e treinamento para os vereadares e servidores dests Instituicdo,
faz-se necessdria a contratacio, via procedimento licitatdrio, de empresa especializada no fornecimento de arranjos de flores
naturais para decoracdo de ambientes internos da Cimara Municipal de Maraba.

Il - DO OBJETO

2.1. O presente Termo de Referéncia tem por finalidade o Registro de Precos para contratagio de empresa especializada na
prestagdo de servicos de fornecimento de arranjos de flores naturais para decoragdo de ambientes internos da Cimara
Municipal de Maraba para atender as necessidades da Cimara Municipal de Marabd de acordo com as especificacies
constantes no Termo de Referéncia.

Il - DA FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1. A contratacdo para a execugio dos servicos de fornecimento de arranjos de flores tropicais, objeto deste Termo de
Referéncia, tem como fundamentag3o no Art. 32 Lei 10.520,/2002.

IV- DAS MODALIDADES DE ATENDIMENTO E ESTIMATIVA DE CONSUMO:

ftem o Especificagdo | Quantidade
Arranjos de Flores Tropicals para uso no chdo em frente a mesa de solenidad 25
___|altura maxima 0,80m x largura maxima 2,00m) R o
Arranjos de Flores Tropicais para uso em cima da mesa de solenidade {altura
b AL 25
maxima 0,30m x largura méxima 2,00m) o o ‘g
Arranjos de Flores Tropicais para uso no chio em pedestal (altura méxima 1,20m x 25
50

V-DO VALOR

5.1. A empresa deverd colocar o valor unitério e o valor global para cada item, e o valor total por extenso.

VI - DA FORMA E EXECUCAQ DOS SERVICOS

B.1. Os arranjos para solenidades devern ser confeccionados de acordo com o evento, sendo necessdrios arranjos de flores

tropicais baixos para mesa, para base de mesa, no chio, e arranjos para pedestal. A entrega desses arranjos deve ser
parcelada conforme solicitacdo da Camara Municipal de Maraba.
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6.2. Os arranjos decorativos de flores tropicais para os ambientes especificados neste termo de

entregues de acordo com a solicitag3o formulada pelo setor responsavel da Cimara Municipal de
determinada.

VIl - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. A CONTRATADA deverd iniciar a prestacio do servigo no prazo de até 10(dez) dias apds assinatura da Ata/
Contrato/Ordem de Servico, executando os servicos com observancia rigorosa das normas de seguranca, da Ata/Contrato
gue originou o servigo, bem como das normas constantes deste Termo, do edital e seus anexos:

7.2. Para recebimento de demandas, a CONTRATADA devers disponibilizar atendimento telefénico e/ou internet (por e-mail
efou chat) no horario comercial {segunda a sexta-feira das 8h00min s 18h00min e sabado das 8h00min as 13h00min), e
atendimento excepcional fora do hordrio comercial, sem custo complementar para a CONTRATANTE, por meio de contato
telefénico indicado pela CONTRATADA:

7.3. A CONTRATADA devera indicar um representante, sem &nus para a Camara Municipal de Maraba, que atuard como
preposto, para exercer a supervisio e fiscalizac8o dos servigos, devendo permanecer a disposic3o durante todas as etapas da

realizacdo dos eventos e que elaborard os carddpios em conjunto com o Departamento de Comunicagdo e Cerimonial desta
Casa de Leis. ’

7.4. Os guantitatives a serem entregues ndo poderdo ser alterados pela CONTRATADA, sem anuéncia do COMNTRATANTE;

7.5. 0 hordrio de entrega dos itens devera ser estabelecido pelo CONTRATANTE com antecedéncia minima de 30 {trinta)
minutas do horario previsto para o evento;

7:6.0 pedido do CONTRATANTE deverd ser encaminhado ao CONTRATADC com até 24 (vinte e guatro) horas de
antecedéncia. Eventualmente, par motivo de forca maior (que devera ser explicado no pedido), a solicitagdo de fornecimento
podera ser encaminhada em prazo menor com pelo menos 8 (oito) horas de antecedéncia;

7.7. A CONTRATADA devera submeter-se a todas as normas internas definidas pela Cimara Municipal de Marab4, em
especial as que regem a seguranca nas dependéncias desta Casa de leis;

7.8. A CONTRATADA devera prestar as informag8es e/ou esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATANTE,
atendendo em até 48 (quarenta e oito) horas, a partir do recebimento da solicitacdo, por meio de um consultor designado
para acompanhamento permanente da execucio do contrato;

7.9. Cabera ao Departamento de Comunicacdo e Cerimonial a prospeccdo de servigos e negociagdo dos mesmas, sendo que a
CONTRATADA pode ser solicitada a qualquer tempo para esclarecimento de duvidas, customizacio do servico e outras
eventualidades que poderdo surgir;

7.10. A CONTRATADA deverd levar imediatamente ao conhecimento da CONTRATANTE, qualguer fato extracrdindrio ou
anormal que ocorrer na execucdo do objeto contratado, para adocdio das medidas cabiveis:

7.11. A CONTRATADA, na execucdo do contrato, sempre juizo das responsabilidades contratuais e legais, poder3
subcontratar, em parte, 0 objeto do presente contrato, se for conveniente para a ADMINISTRACAD, mediante prévia e escrita
autorizacdo do CONTRATANTE; sem perda na gualidade e pontualidade no fornecimento do objeto,

7.12, A CONTRATADA deverd assumir inteira responsabilidade técnica e administrativa do objeto contratado, nio podendo,
sob qualguer hipétese, transferir a outras empresas a responsabilidade por problemas na execucio do servico;

7.13. A CONTRATADA se compromete a manter em seu quadro, durante todo o periodo de execucdo do contrato,
profissionais qualificados para o plenc atendimento dos servicos contratados;

7.14. A equipe da CONTRATADA devera estar durante sua permanéncia nas dependéncias da Cimara Municipal de Maraba,
devidamente uniformizada e identificada através de crachs {identificacio da pessoa e da empresa);

7.15. A retirada dos materiais e equipamentos utilizados devera ocorrer imediatamente apods a realizagio dos eventos, bem
como o recolhimento e acondicionamento do lixo proveniente da execucdo dos servicos;



7.17. Apresentar Nota Fiscal para pagamento, dos correspondentes servigos de fornecimento de Srresiess flores tropicais,
numere do oficio de solicitagdo, valores e qualquer outra informacdo que venha a ser solicitada, junto a Departamento de
Comunicagdo e Cerimonial para a certificacdo dos servigos;

7.18. A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condiches exigidas e as obrigactes
assumidas por ocasido da contratacio;

7.19. A CONTRATADA devera designar funcionério encarregado de supervisionar a execucdo do contrato, respondendo a
todas as solicitagbes do CONTRATANTE, no prazo maximeo de 24 (vinte e quatro) heras, quando a urgéncia ndo determinar
gue seja imediatamente;

7.20. A CONTRATADA obriga-se a reparar, corrigir ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, o objeto deste
contrato, quando se verificarem vicios, defeitos ou incorrecBes, resultantes da execugdo dos servigos ou dos materiais
empregados;

7.21. Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigaces por ele assumidas, todas as
condicBes de habilitacio e gualificagio exigidas na Licitacio,

VIll - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1. O CONTRATANTE obriga-se a proporcionar as condigies necessarias 4 execugio dos servicos a serem contratados

B.2, Promover através de seu representante, Diretor(a) do Departamento de Comunicacdo e Cerimonial ou seu substituto,
devidamente designado através de portaria, o acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do Contrato a ser firmadao,
anotando em registro praprio as falhas detectadas e comunicando 3 CONTRATADA as ocorréncias e quaisquer fatos que, a
seu critério, exijam medidas corretivas por parte da CONTRATADA;

8.3. Efetuar o pagamento dos servigos executados 4 CONTRATADA, de acordo com as condicdes estabelecidas no edital e no
Termo de Referéncia,

IX - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

9.1. As despesas decorrentes com a execuco do contrato correrdo por conta da disponibilidade orgamentaria, cuja fonte de
recursos, programa e elemento de despesa a ser especificados na Nota de empenho, emitida pelo drgdo ou setor
competente,

X - DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento serd efetuado mensalmente, apds a CONTRATADA apresentar a Nota Fiscal/Fatura e relatdrio dos
servigos prestados, conforme subitem 6.27 do Termo de referéncia, a qual deverad ser entregue no Departamento de
Comunicagdo e Cerimonial da Camara Municipal de Maraba, até o 100 (decimo) dia util subsequente ao encerramento do
més dos servicos realizados e consignado o fornecimento efetivamente executado.

10.2. Apds as faturas serem aceitas e atestadas pela Divis3o de Cerimonial da CONTRATANTE, e apds a comprovacio da
regularidade das contribuicBes sociais (FGTS e Previdéncia Social), como também as Certiddes Megativas de Débitos Federal
(conjunta), Estadual & Municipal, o pagamento sera efetuado pelo Departamento Financeiro da CONTRATANTE, o gual
ocorrerd em até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

10.3 Na Fatura/Nota Fiscal apresentada, a gual correspondera acs servicos prestados no més anterior, deveric estar
discriminadas, de forma clara, os servigos fornecidos pela CONTRATADA a CONTRATANTE,

10.4. Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos 3 CONTRATADA enguanto houver pendéncia de liquidagio de obrigacio
financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual e recolhimento dos respectivos encargos sociais.

X1 - DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
11.1. A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar da data de sua assinatura.

Xl - DAS PENALIDADES
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12.1. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste Pregdo, a Administracio da Camara‘_Murrhpﬂf‘E" Ma-rﬂﬁé padera,
garantida a prévia defesa, aplicar 2 licitante vencedora as sancdes contidas no edital: P

XIll - CONDICOES GERAIS

13.1. A presente contratacdo reger-se-a pela Lei n? 10.520/2002 e pela aplicacio subsididria da Lei n® 8.666/93 e suas

alteragBes posteriores, pelas condigbes estabelecidas no instrumento contratual e, em especial pela proposta da
CONTRATADA independente de transcrigio.
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