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TERMO DE REFERENCIA

UNIDADE(S) REQUISITANTE(S): SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E
FINANCAS

1. DA UNIDADE REQUISITANTE E DA FUNDAMENTACAO LEGAL

1.1. O MUNICIPIO DE SANTA BARBARA DO PARA/PA, através da Unidade
Requisitante SECRETARIA MUNICIPAL ADMINISTRACAO E FINANCAS, inscrito(a) no
CNPJ sob o n°® 83.334.698/0001-09, pretende, com base na Lei Federal n°® 8.666/1993 e suas
alteragdes posteriores, bem como a legislagdo correlata, Servigos de Assessori
Especializada em Transparéncia Publica. cujas neste Termo de Referéncia.

a Técnica

1.2. A Contratagio do objeto devera ser 1calizada airavés de Inexigibilidade, com base no Art.

24, 1V, na forma Emergencial, para suprir necessidade finalistica de modo excepcional, pelo,
ficando sob a responsabilidade do Sctor de Licitagtes, a realizagdo do procedimento na forma da
Lei.
2, OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA SERVICOS DE ASSESSORIA
TECNICA EM TRANSPARENCIA PULLICA, ATENDENDO AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS DO MUNICIPIO
DE SANTA BARBARA DO PARA/P A

3. DA JUSTIFICATIVA
3.1.  Justificamos a contratagie du presente terno pela necessidade de servigos de

assessoria téenica ¢ especializados ¢ traasparéncia publica, de natureza singular, incluindo:
diagnostico ¢ levantameato dos probianas awais em relagio a T ransparéncia publica,
escoiha de servidores responsavels em cada setor, capacitagio dos servidores escolhidos,
assessoria completa para coleta, revisio ¢ publicagio de material exigido por lei, relatorios
quinzenais de acompanhamento e implantacio de toda tecnologia necessario para
publicacdo constanic das informacdes obrigatoria. Pois ndo dispomos na nossa estrutura

organizacional, um quadro de profissionais habilitado no setor indicado.

4. DO PRAZO E CONDICOLES OFE FORNECIMENTO

4.1. A vigéncia coniratual sera e no maxiino 12 (més), a contar da assinatura do Instrumento
de Contrato, com eficacia legal apos & publicagéo do seu extrato, wendo inicio e vencimento em
dia de cxpedxcnte, devende-se excluir o prizciro e excluir o Ultimo, vedada a prorrogagéo, nos
termo da Lei.

4.2. O prazo de entrega/fornecimezmo do ot'eto devera ser imediata, a partir da expedicio da
Nota de .I:mpemo/()rgc::m de servigo/fornecimento, nos horarios e locais estabelecidos
pela(s)Unidade(s) Requisitanies).
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4.3. A Contratada responsabilizar-se-a pelos fornecimentos devidamente transportados, de
forma a ndo serem danificados, sendo de inteira responsabilidade da Contratada o transporte até
o local determinado pela Contratante.

S. DA FORMA DE PAGAMENTO

5.1. A Contratada devera apresentar nota fiscal para liquidagdo e pagamento da despesa, no
prazo de até 30 (trinta) dias contacdos do adimplemento da obrigagéo.

5.2. A Administracdo Municipal reserva-<e o direito de recusar o pagamento se, no ato da
atestagfio. os produtos fornecidos ndo estiverem em perfeitas condi¢des de consumo ou em
desacordo com as especificagdes anvesentadas ¢ aceitas.

5.3. A Administragdo Municipal podera deduzir do montante a pagar O0S valores
correspondentes 2 mu'tss ov ‘ndenizasZes devidas pela Contratada, nos termos da Lei.

5.4. Nenhum pagamento serd efetuado enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagéo
financeira, sem que isso gere direito 3 alterac@o dos pre¢os, ou de compensagao financeira por
atraso de pagamento.

6. DA DOTACAOQ ORCAMENTARIA
6.1.  As despesas para con‘ratagdc deste objeto correrdo
consignadas no Processo Administrativo. informadas pelo
consulta. de acordo com os valores ofertados e a demandas especificas.

A conta das dotagdes orgamentarias
setor responsavel. mediante prévia

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
a) Impedir que terceiros fornegam o objcio deste Termo de Referéncia;
b) Presta- as informaches ¢ os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos

empregados da Contratada:

c) Devolver os produtos que néo apresentarem condi¢des de serem consumidos;

d) Solicitar a troca dos piodutos devolvidos mediante comunicagdo a ser feita pelo Servigo
de Almoxarifado;

e) Solicitar oot intermicd’'o de Autorizavdo d: Fornecimento por servidor designado para
este fim, o fornecimenio dos produtos;

f) Comunicar 2 Contratade, qualquer irregularidade no fornecimento do produto e

interromper imediatamente o fornecimento. se for o caso.

aLga

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
a) Cumprir fielmente as exigéncias da Administragdo Municipal, naquilo que néo contrariar
0 aqui previsto:

b) Manter os seus empregados sujeitos as normas disciplinares da Administragdo Municipal,

porém, sem qualquer vinculo empregaticic com ¢ 0rgéo;
Respeitar as normas ¢ procedimentos de controle e acesso as dependéncias da

c)
Administragdo Municipal;
d) Resperder pelos danos causedes diretamente a Administragdo Municipal ou a terceiros,

decorrentes de sua culpa ou dolo, duranie o fornecimento do produto, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagio ou o0 acompanhamento pela Contratante;

e) Responder. ainda, por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade da
Administragdo Municipal guando esses tenham sido ocasionados por seus empregados durante a

execucéo do contrato:
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f) Efetuar a entrega do produto objeic <1 Autorizagdo de Fornecimento, de acordo com as

necessidades da(s)Unidade(s) Requisitante(s), apos o recebimento de requisigdes expedidas pelo

Setor competente;

g) Comunicar ao Setor competente por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e

prestar os e¢sclareciraentos que julgar necessatio;

h) Manter-se, durante toda a execugio do fornecimento do produto, em compatibilidade com

as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagio e qualificagio exigidas na ocasido da

contratacio.

9. DA FISCALIZACAO

10.1. A fiscalizagio e acompanhamento da execugdo do Contrato sera realizada por servidor
Fiscal de contatc. designado pclats) “'nidade(s) Requisitante(s), mediante Portaria ou
documento equivalente, observando-sc as disposigSes contidas no artigo 67 e paragrafos da Lei

; 8.666/93.

10. DA DOCUMENTACAQ
11.1. Coasidemndo traar-se de contratagio por Inexigibilidade, com base emergencial, a
documentagdo para habilitagio das proporenies consistird em:

a) Contrato Social e Alteracdes:

h) Cartdo CNPJ ativo:

c) Documento de identilica¢do (RG ¢ CPF) dos sdcios/proprietarios;

d) Certidoes que comprovem regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal/Alvara
de funcionamento. da scde o proponente:

e) Prova de regularidade para com a tazenda Federal, referente a certiddo negativa conjunta

de débito expedida pela Secreiaria aa Receia Federal e Divida Ativa da Unido, expedida pela
Procuradoria Gerai da 1 azeaaa Nacionai!

1) Prova de reguiaridade tiscal junte ac v G15;

g) Regularidade Trabalhista comprovada através da CNDT — Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhista.

h) licenga de funcionamento expedida pela ANVISA publicado em imprensa nacional

i) Ticenca de funcionzinento exped:da pela vigildncia sanitéria da sede da licitante.
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