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Assunto: Solicitacio de Abertura de Processo Licitatorio
Senhor Prefeito:

Vimos através deste, solicitar autorizag@o para realizagdo de Processo Licitatorio para
REGISTRO DE PRECOS PARA AQUISICAO DE GENEROS ALIMENTICIOS EM
GERAL, MATERIAIS DE COPA E COZINHA, MATERIAIS DE LIMPEZA E
HIGIENIZACAO PARA TODAS AS UNIDADES ADMINISTRATIVAS.

Informamos que encaminhamos em anexo Termo de Referéncia contendo objeto,

objetivo, quantitativo ¢ demais informagdes pertinentes ao pleito em tela e demais solicitagdes
das secretarias pertencenies neste municipio.

Sem mais para 0 momento, elevamos votos de estima e consideragao.
Atenciosamente,

(Goianésia do Para — PA. 03 de Novembro de 2022

= -

\
LO SILVA CARVALHO

Secretario Municipal de Administragdo e Plangjamento
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TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO

Este documento estabelece as normas especificas do Registro de Pregos para AQUISICAO DE
GENEROS ALIMENTICIOS EM GERAL, MATERIAIS DE COPA E COZINHA,
MATERIAIS DE LIMPEZA E HIGIENIZACAO PARA TODAS AS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE GOIANESIA DO PARA.

2. OBJETIVO/JUSTIFICATIVA
2.1 Géneros de Alimentacio

Considerando a necessidade de se manter uma estrutura minima como a feitura do café
¢ outros alimentos que sdo servidos a todos que transitam nas diversas reparti¢des publicas
deste municipio, fator que contribui para o bom clima organizacional, além promover um
ambiente receptivo para o publico externo que se encontram a espera de atendimento:

Considerando a necessidade de proporcionar todas as possibilidades para que os clientes e
colaboradores das diversas Unidades Administrativas estejam sendo mais bem atendidos pela
administrago:

Considerando que a aquisi¢do de géneros de alimentag@o se faz necessaria para o preparo
¢ fornecimento de refeigdes destinadas a atender os pacientes internos e seus acompanhantes,
como também os servidores lotados em regime de plantdo no Hospital de Goianésia do Para - PA:
2.2 Material de Limpeza e Higienizacio
Considerando a necessidade de limpeza e higienizagio dos espagos fisicos dos prédios das
diversas unidades administrativas deste municipio;

Considerando a necessidade de manter a assepsia nos ambientes, diante do grande fluxo
de pessoas que sdo atendidas diariamente pelos servidores municipais;

Considerando a necessidade de manter os ambientes e as superficies livres destas ameagas
invisiveis do cotidiano:

Considerando que a demanda de material de limpeza e higienizagdo constituem itens de
necessidades basicas para subsidiar o pleno funcionamento das diversas reparti¢gdes pablicas que
compdem a estrutura organizacional e administrativa deste municipio;

Considerando a necessidade de reposi¢do do estoque de material de limpeza e
higienizagdo, sem a qual podera prejudicar as atividades desenvolvidas diariamente nas diversas
repartigdes publicas deste municipio:

Considerando a necessidade de manter a assepsia no Hospital Municipal e Unidades

Basicas de Saude. diante do grande fluxo de pacientes que sdo atendidos diariamente pelos
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servidores, garantindo assim a seguranga de possiveis infecgdes de ambos, bem como oferecer um
atendimento singular & pacientes e servidores;

Considerando a necessidade de manter a limpeza e higienizacdo das diversas Unidades
Escolares, diante do grande fluxo de discentes, docentes, servidores e pais que sdo atendidos
ou circulam diariamente nestes espagos.

2.3 Copa e Cozinha

Considerando a necessidade de dar suporte as atividades de copa/cozinha inerentes as
demandas das diversas Unidades Administrativas deste municipio, destinando utensilios capazes
de garantir a qualidade no preparo de alimentos, com qualidade e seguranga.

Deste modo, sujeitamos nossas justificativas a apreciagdo, entendendo serem elas
sustentaveis, ratificando nossas razdes para a aquisi¢do dos produtos do objeto deste Termo de

Referéncia.

3. FUNDAMENTO LEGAL
O objeto deste Termo de Referéncia tem amparo legal, integralmente, na Lei n.° 10.520 de 17 de julho
de 2002, no Decreto n® 7.892, de 23 de Janeiro de 2013 e, subsidiariamente, na Lei n° 8666/93 e suas

alteragoes.

4. DO PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA

4.1 O fornecimento dos materiais de consumo sera efetuado mediante a apresentagio de
requisicdo especifica (autorizagdo do setor de compras), em duas vias, expedida pelo SETOR DE
COMPRA, na qual devera conter especificagio do item (marca e quantidade) e autorizag¢do
(assinatura) de servidor previamente designado pela Gerencia Administrativa para tal.

4.2 Os itens serdo solicitados conforme as necessidades de estoque da CONTRATANTE, e
deverao ser entregues no prazo maximo de 5 (cinco) dias (teis.

4.3 O prazo para entrega do objeto sera contado a partir do envio da solicitagio, por e-mail.

4.4 Os produtos deverdo ser entregues na sede da secretaria solicitante (o endereco devera ser
informado na ordem de compra), apos verificagido da conformidade dos mesmos com as especificagdes
e quantidades.

4.5 O servidor responsavel (fiscal), podera dar o recebimento provisorio na ocasido da entrega, o
qual implica atestado de verificagdo da correta quantidade nominal dos itens entregues.

4.6 O recebimento definitivo podera ser expresso ou tacito. Sera tacito com o envio da Nota Fiscal
ao Departamento Financeiro para pagamento.

4.7 O recebimento definitivo implica atestado de verificagdo da adequagio do produto entregue as
especificagdes do objeto.

4.8 Nenhuma espécie de recebimento prejudica a responsabilidade da empresa fornecedora por

vicios ocultos.
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4.9 Os produtos deverdo ser acondicionados em embalagens com as quantidades descritas,

racionalizando a conferéncia e viabilizando a sistematica de fornecimento interno da Contratante.

5. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da possivel aquisi¢do onerardo os recursos orgamentarios respectivos de cada
Unidade da Administragdo Municipal que desejar adquirir o objeto através do presente certame,
indicando-os nos respectivos pedidos futuros, sendo emitida Nota de Empenho pelo setor contabil de

cada orgao.

6. DA VIGENCIA DA ATA
A Ata de registro de Pregos tera validade de 12 (doze) meses. contados a partir da publicagdo do

extrato no Diario Oficial dos Municipios e no Diario Oficial da Unido.

7 DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO
A Ata de Registro de Pregos podera ser usada por todos os orgdos da Administragdo Publica

Municipal participantes do certame a ser realizado.

8. DO CONTROLE E DAS ALTERACOES DE PRECOS

Durante a vigéncia da Ata, os pregos registrados serio fixos e irreajustaveis.

9. DA CONTRATACAO
A fiscalizagdo e o acompanhamento da execugio do contrato caberdo a Contratante, através do gestor
do contrato com poderes para verificar se os materiais apresentados estdo de acordo com o previsto,

fazer adverténcia quanto qualquer falta, aplicar multas e demais agdes necessarias a Contratada.

10. DA FISCALIZACAO
10.1 A fiscaliza¢dio e o acompanhamento da execugio do contrato caberdo a Contratante, através do
gestor do contrato com poderes para verificar se os servigos sdo realizados de acordo com o previsto,
fazer adverténcia quanto qualquer falta, aplicar multas e demais agdes necessarias a Contratada;
10.2 Apos a assinatura do contrato sera realizada, entre a contratante e contratada, reunido a ser
convocada pelo gestor do contrato, com o objetivo de discutir e formalizar as providéncias necessarias
ao perfeito cumprimento das obrigacdes das partes:
10.3 Poderio ser realizadas, posteriormente, de acordo com as necessidades, outras reunides entre as
partes, em local, hora e data a serem acordados;
10.3.1 Todos os assuntos definidos e acertados nas reunides serdo registrados em ata.
10.3.2 A fiscalizacio sera exercida no interesse da Administragdo e ndo exclui nem reduz
a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, e. na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico

ou de seus agentes e prepostos:
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10.4 Cabera ao gestor do contrato o acompanhamento dos relatérios, informando a contratada a
suspensao e/ou bloqueio do abastecimento, quando for o caso:
10.5 Quaisquer exigéncias da fiscalizagao, inerentes ao objeto do contrato, deverdo ser prontamente

atendidas pela Contratada, inclusive quanto a suspensdo de abastecimento.

11, DOS GESTORES DA ATA
11.1 Orgdo Gerenciador: Prefeitura Municipal de Goianésia do Para;
11.2 Gerentes da Ata:

e Secretaria Municipal de Administragao;

e Secretaria Municipal de Saide;

e Secretaria Municipal de Educacdo:

e Secretaria Municipal de Meio Ambiente;

e Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

12. DA NOMENCLATURA

Serdo utilizados neste termo de referéncia os termos:

< Orgio gerenciador - 6rgdo ou entidade da administragdo publica responsavel pela condugdo
do conjunto de procedimentos para registro de pregos e gerenciamento da ata de registro de
precos dele decorrente;

< Orgios participantes - 6rgios ou entidades da administragdo puablica que participam dos
procedimentos iniciais do Sistema de Registro de Pregos e integram a ata de registro de
pregos;

& Gestor da Ata, no ambito da Prefeitura Municipal de GOIANESIA DO PARA ¢ de
competéncia da Secretaria de Gestdo Publica o gerenciamento da ata de registro de pregos.

% Gestor de Contratos sera servidor designado pela autoridade competente do 6rgdo contratante
(gerenciador e participantes);

%+ Contratada, refere-se a(s) empresa(s) que ira(ao) fornecer o objeto proposto.

13. DA PROPOSTA E DO PRECO

Os valores propostos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional e ja incluidos todos os custos,
diretos e indiretos relativos ao Objeto do Edital, inclusive com as despesas de transporte, seguros,
materiais, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarias, securitirias ou outros decorrentes, ou que
venham a ser desenvolvidos em razdo do Edital, ndo cabendo a Prefeitura de Goianésia do Para e suas

Unidades Administrativas quaisquer custos adicionais.

14. DA HABILITACAO TECNICA
14.1 As empresas participantes deverdo apresentar obrigatoriamente: Atestado ou certiddo expedido

por pessoa juridica de direito piblico ou privado, comprovando que a licitante ja realizou o
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fornecimento do produto compativel com objeto desta licitagdo. A comprovagdo devera ser feita por
meio de apresentagdo de documentos devidamente assinados, carimbados e em papel timbrado da
empresa ou orgao que adquiriu a compra:

14.2 Declarag@o de que tomou conhecimento de todas as condi¢des do instrumento convocatdrio.

15.  DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
a) Assinar a Ata de Registro de Pregos e o contrato até 05 (cinco) dias uteis contados da
convocagao para sua formalizagao pela Contratante;
b) Realizar o fornecimento dos produtos de acordo com este Termo de Referéncia, observando as
quantidades e garantindo a qualidade do produto e regularidade do fornecimento;
¢) Responsabilizar-se por todos os 6nus referentes a aquisi¢do dos materiais. incluindo impostos,
empregados e todas as despesas, diretas e indiretas decorrentes do cumprimento das obrigagdes
assumidas, enquanto perdurar a vigéncia do contrato, sem qualquer 6nus & contratante;
d) Providenciar a imediata substituigdo das deficiéncias apontadas pela fiscalizagdo na entrega do
material;
e) Comunicar. por escrito, a ocorréncia de qualquer anormalidade de carater urgente que
impossibilite 0 seu cumprimento, tdo logo esta seja verificada, e prestar os esclarecimentos que
julgar necessarios a Contratante em até 24 (vinte e quatro) horas:
f) Manter. durante toda a execugdo do Contrato, as mesmas condi¢des da habilitagédo;
g) Nio transferir a terceiros, por qualquer forma nem mesmo parcialmente, as obrigagdes deste
contrato sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE;:
h) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros decorrentes
de sua culpa ou dolo na execug¢io do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagao ou o acompanhamento pela Contratante;
i) Responder por quaisquer danos materiais causados, quando caracterizada a ma fé, o dolo, a
negligéncia. imprudéncia ou a impericia profissional, durante a entrega do material.
i) Cumprir as exigéncias, no que concerne a apresentagdo das certiddes negativas de débitos
tributarios e fiscais (CARTAO DO CNPJ, CND FGTS, CND INSS, CND TRABALHISTA, CND
DIVIDA ATIVA DA UNIAO, CND ESTADUAL, CND MUNICIPAL) para fins de pagamento.
k) Apresentar Nota Fiscal/fatura na Controladoria Interna Administrativa e Financeira/PMGP,
discriminando os tipos dos materiais fornecidos, bem como os quantitativos e seus respectivos

valores conforme constam discriminados no contrato de fornecimento dos produtos.

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a) Convocar a adjudicataria, dentro do prazo de eficacia de sua proposta para assinatura da Ata

de Registro de Pregos;
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b) Gerenciar a Ata de Registro de Pregos, convocar a detentora dentro da vigéncia da Ata para
assinatura do contrato, indicando sempre que solicitado., o nome do fornecedor e o valor
disponivel:

¢) Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, aplicar as penalidades regulamentares e
contratuais, atestar as notas fiscais e efetuar o pagamento;

d) Designar um servidor para gerir e acompanhar a execugao e fiscalizar a entrega do material do
objeto da contratagio.

e) Emitir Nota de Empenho;

f) Solicitar suspensio de abastecimento e/ou bloqueio;

g) Prestar todas as informagdes necessarias com clareza a Contratada:

h) Publicar os extratos da Ata e dos Contratos, na forma da Lei:

i) Comunicar, imediatamente, a Contratada as irregularidades verificadas no material
apresentado;

i) Se recusar a receber os materiais licitados, caso estes estejam em desacordo com a proposta
apresentada pela empresa vencedora, fato que sera devidamente caracterizado e comunicado a

empresa, sem que a esta caiba direito de indenizagao.

17. DO PRECO E DO PAGAMENTO

17.1 Quando os pregos dos itens sofrerem reajustes autorizados ou determinados pelo Governo
Federal, os pregos constantes nos Contratos poderdo ser repactuados através de instrumento proprio
(Termo Aditivo), pela Unidade de Contratos e Convénios da PMGP.

17.2 O pagamento sera efetuado, até o 30° (trigésimo) dia atil, contados a partir da data de
apresentagao da Nota Fiscal/Fatura na Controladoria Interna Administrativa € Financeira/PMGP, e
serd depositado na conta corrente indicada pela CONTRATADA;

17.3 Nas Notas Fiscais deverdo constar os tipos e quantitativos dos itens fornecidos, conforme
solicitados pelo CONTRATANTE, cujos as discriminagdes e pregos unitarios deverdo ser os
registrados no Contrato, observando-se os reajustes contidos nos itens 17.1 e 17.2;

17.4 As Notas Fiscais expedidas em desacordo com estas clausulas serdo devolvidas a
CONTRATADA para a devida retificagdo, nao sendo considerada para contagem do prazo previsto

no item 17.3.

18.  DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
18.1 O descumprimento total das obrigagdes assumidas pela Contratada, sem justificativa aceita pela
Contratante, resguardados os procedimentos legais pertinentes, podera acarretar as seguintes sangdes:
a) Adverténcia
b) Multa:
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b.1) no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor Total da contrata¢do,
pela recusa em retirar a Nota de Empenho, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis,
apos regularmente convocada, sem prejuizo da aplicacao de outras sangdes previstas na
legislagdo vigente:
b.2) no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento), calculada sobre o valor total
da contratagdo, por dia, no caso de descumprimento da entrega do objeto licitado:
¢) suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administrag@o, por prazo nao superior a 2 (dois) anos: e
d) declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punig@o ou até que seja promovida a reabilitagio perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado
ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sangéo aplicada
com base na alinea anterior.
18.2 As sangdes previstas no item 19.1 e alineas “a™; “c” e “d”, poderdo ser aplicadas juntamente com
as alineas “b”, b.1 e b.2, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo
administrativo.
18.3 A sancdo estabelecida na alinea “d” do item 18.1. ¢ de competéncia exclusiva do Gestor do
Orgdo contratante, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias
da abertura de vista, podendo a reabilita¢do ser requerida apos 2 (dois) anos de sua aplicagio.
18.4 As multas deverdo ser recolhidas no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do
recebimento da comunicagdo enviada pela Prefeitura Municipal de Goianésia do Para.
18.5 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF. e no caso da aplicagio da
penalidade descrita na alinea “d” do item 18.1, a CONTRATADA devera ser descredenciado por igual
periodo. sem prejuizo das multas previstas.
18.6 Em qualquer hipdtese de aplicagdo de sangdes serd assegurado o contraditério e ampla defesa.
18.7 Ademais, em caso de inexecugdo parcial ou total das condigdes pactuadas, erro ou mora na
execugdo, garantida a prévia defesa, ficara a CONTRATADA sujeita as sangOes previstas na Lei
8.666/93;
18.8 A CONTRATADA que. por qualquer forma, ndo cumprir as normas do contrato celebrado esta

sujeita as sangdes, assegurados o contraditorio e ampla defesa.

Goianésia do Para — PA. 03 de Novembro de 2022.
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Secretario Municipal de Administragéo e Secretarie
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