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Com a satisfagdo em cumprimenta-lo, vimos pelo presente mui respeitosamente
perante vossa exceléncia, solicitar procedimento para Contratagdo de empresa para
Futura ¢ Eventual Prestacdo de Servigos de Agenciamento de Passagens Aéreas
Regionais, Nacionais, Internacionais, Incluindo Reserva, Marcacdo E Remarcagdo,
Seguro Viagem, Emissdo e Entrega das mesmas, visando atender as demandas da
Prefeitura Municipal de Igarapé-Miri e suas Secretarias, conforme Documento de
Formaliza¢do de Demanda em anexo.

Sendo o que se apresenta para 0 momento, subscrevo-me.

Atenciosamente,

LUIS FERNANDO LOBATO MIRANDA
Secretario Municipal de Administracio

Portaria n° 012/2025/GAB/PM1
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA
UNIDADE DEMANDANTE: Secretaria Municipal de Administra¢ao

A secretaria Municipal de Planejamento e Gestio
Assunto: Contratagdo de empresa para Futura e Eventual Prestagdo de Servigos de Agenciamento
de Passagens Aéreas Regionais, Nacionais, Internacionais

Objeto

Contratacao de empresa para Futura e Eventual Prestacio de Servicos de Agenciamento de
Passagens Aéreas Regionais, Nacionais, Internacionais, Incluindo Reserva, Marcacido E
Remarcacéo, Seguro Viagem, Emissdo e Entrega das mesmas, visando atender as demandas
da Prefeitura Municipal de Igarapé-Miri e suas Secretarias.

2. Justificativa da Necessidade:

A necessidade dos servigos justifica-se devido as autoridades e demais servidores da
Prefeitura Municipal de [garapé-Miri, suas secretarias e departamento eventualmente precisarem
realizar viagens a servigo para cumprir compromissos oficiais, tais como: Reunides institucionais e
intergovernamentais; Seminarios e congressos; Treinamentos e capacitagdes técnicas; Fiscalizagdes
e auditorias; Participacdo em projetos e parcerias estratégicas. A contratacdo de uma agéncia
especializada garante deslocamentos organizados e alinhados as necessidades institucionais..
Racionalizagdo de Tempo e Recursos.

O carater dinamico das atividades da administragdo publica exige flexibilidade na marcagdo
e remarcagdo de voos. A contratagdo de um servigo especializado possibilita: Alteragdo rapida de
itinerarios conforme a necessidade do orgdo; Atendimento imediato a urgéncias e imprevistos
operacionais; Facilidade no cancelamento e reembolso de passagens.

Outrossim, a experiéncia e especializagdo da empresa contratada asseguram: Precis@o na
emissdo de bilhetes e reservas; Suporte em tempo real para resolugdo de problemas durante as
viagens; Garantia de cumprimento dos prazos e itinerarios planejados.

Centralizar a gestao das passagens aéreas em um unico fornecedor ¢ uma das vantajosidades,
pois, proporciona beneficios como: Otimizagdo de tempo: Reduz o esforgo administrativo na busca
e reserva de passagens, Maior controle orgamentario: Possibilidade de negociagdo de tarifas mais
vantajosas, contribuindo para a economicidade; Processos mais ageis: Redugdo da burocracia
interna na aquisi¢io de bilhetes.

O consumo previsto foi estimado com base em dados historicos de contratagdes anteriores,
bem como na projecdo de demandas para o periodo. Essa estimativa estd em conformidade com as
praticas usuais da Administragdo Publica, que, ao longo dos anos, desenvolve um conhecimento
técnico sobre os niveis de consumo e a utilizagdo dos objetos ou servigos contratados.

A quantidade demandada foi calculada com base no consumo médio anual, acrescido de uma
margem para possiveis variagdes sazonais € imprevistos. Esse calculo foi realizado de maneira
técnica, considerando os dados de consumo dos ultimos exercicios e levando em conta a necessidade
de garantir a continuidade dos servigos sem comprometer a eficiéncia orgamentaria.

O uso dos itens estimados sera realizado de acordo com a demanda continua da Prefeitura
Municipal de Igarapé-Miri, sendo controlado e monitorado periodicamente. A gestdo da utilizagdo
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sera acompanhada de perto, e as quantidades serdo ajustadas conforme as necessidades reais,
evitando desperdicios e garantindo a eficiéncia.

3. Do Quantitativo e Descri¢ao

ITEM Especificacio UND QUANT
Servigos de Agenciamento de Passagens Aéreas
Regionais, Nacionais, Internacionais, Incluindo Servigo 150

01 Reserva, Marcagdo E Remarcagdo, Seguro
Viagem, Emissdo e Entrega das mesmas

Taxa administrativa de servigos de agenciamento Unidade 150
de passagens aéreas

4. Observacoes Gerais:

A contratada recebera programagdo da entregas dos itens acima mencionados conforme
solicita¢do realizada, pela Prefeitura Municipal de Igarapé-Miri;

- A contratante ficara responsavel em fiscalizar, acompanhar e avaliar a entrega do objeto
desta contratagio, tendo como agente fiscalizadores funcionarios designados para esse fim;

- Informara a contratante qualquer irregularidade encontrada com a prestagdo de servigos;

- O pagamento sera efetuado conforme as normas de execugao financeira, orgamentaria e
contabil da Prefeitura Municipal de Igarapé-Miri, mediante apresentagdo da fatura e comprovagio
de regularidade fiscal e do ateste pela contratante;

- Os casos omissos ficardo a critério da CONTRATANTE para esclarecimentos e dirimir
as duvidas;

- A CONTRATADA assume integral responsabilidade por danos ou prejuizos pessoais ou
materiais que causar a Prefeitura Municipal, ou a terceiros, por si, representantes € ou Sucessores;

- Em caso de auséncia da entrega no dia marcado, a CONTRATADA devera informar com
antecedéncia de até 24h.

Igarapé-Miri, 17 de margo de 2025.

Kyf @WAﬂg /QZ/@ Vol 74 égz@/

Luis Fernando Lobato Miranda
Secretario Municipal de Administragao
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%, PREFEITURA MUNICIPAL DE IGARAPE-MIRI B Secretaria Municipal de
/ SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO FF Planegornenko e Gestiio

INTENCAO DE REGISTRO DE PREGO - IRP N° 015/2025

Processo Administrativo: 510/2025.

Interessado: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Objeto: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA FUTURA E EVENTUAL PRESTAGCAO DE
SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE PASSAGENS AEREAS REGIONAIS, NACIONAIS,
INTERNACIONAIS, INCLUINDO RESERVA, MARCAGAO E REMARCACAO, SEGURO
VIAGEM, EMISSAO E ENTREGA DAS MESMAS, VISANDO ATENDER AS DEMANDAS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE IGARAPE-MIRI E SUAS SECRETARIAS

Informamos que encontra-se aberto a intengdo de registro precos para o Contratagao de
empresa para Futura e Eventual Prestacdo de Servigos de Agenciamento de Passagens
Aéreas Regionais, Nacionais, Internacionais, Incluindo Reserva, Marcagcao E Remarcagio,
Seguro Viagem, Emissdo e Entrega das mesmas, visando atender as demandas da
Prefeitura Municipal de Igarapé-Miri e suas Secretarias, oriundo do Processo Administrativo n°®
510/2025.

Seguem orientagdes a serem seguidas pelos Orgdos que desejarem manifestar interesse
na corrente IRP conforme condigées:
1. Obrigatoriamente o Orgdo interessado devera anexar Documento de Formalizagdo de
Demanda proprio a sua manifestacdo de interesse, em que conste no minimo: Objeto;
Justificativa; Itens, Quantitativo e descricdo; Local de Entrega dos ltens.

2. A nao inclusao desse anexo implicara RECUSA IMEDIATA da manifestagdo no momento da
analise da IRP.

3. Fica estabelecido o prazo de 08 (oito) dias uteis para a apresentacéo da intencéo.

4. Quando da manifestagdo quanto aos itens da IRP e seus quantitativos, pedimos que o Orgao
Participante tenha algum critério baseado na sua demanda historica, necessidades futuras,
tamanho e especificidades da Organizacdo, de forma que ndo seja gerada indevidamente uma
expectativa irreal dos fornecedores com quantitativos totais que ndo correspondam a realidade.

4.1. Atendendo ao item acima, fineza nao colocar uma mera repeticdo total de itens e quantidades
deste Orgdo Gerenciador, o que podera ensejar a recusa, justificadamente.

4.2. A recusa indicada no subitem anterior visa evitar ter o item cancelado futuramente pelo
fomecedor caso a demanda real esteja muito abaixo da manifestada, prejudicando assim tanto
este Orgédo Gerenciador como os demais Participantes.

5. Demais situagbes ndo pontuadas poderdo ser comunicadas oportunamente aos interessados
por este Orgéao Gerenciador.

6. Para duvidas ou retorno do Documento de Formalizagdo de Demanda os interessados
poderao encaminhar para o e-mail: planejamento@igarapemiri.pa.gov.br

ITENS PROPOSTOS

ITEM | QUANT UND OBJETO

1 150 Unidade | Servicos de Agenciamento de Passagens Aéreas Regionais,
Nacionais, Internacionais, Incluindo Reserva, Marcacdo E
Remarcacgéo, Seguro Viagem, Emissédo e Entrega das mesmas

Complexo administrativo Agenor da Costa Quaresma, Av. Eladio Lobato S/N, Cidade Nova
CEP: 68.430.000 — Igarapé-Miri/PA
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@@ Secretaria Municipal de
Planejamento e Gestdo

150

Unidade

aéreas

Taxa administrativa de servicos de agenciamento de passagens

Igarapé-Miri/PA, 17 de margo de 2025.

Documento assinado digitalmente

Vb NELCY AQUINO PINHEIRO
g » Data: 17/03/2025 14:28:57-0300

verifique em https://validar.iti.gov.br

Nelcy Aquino Pinheiro

Secretario Municipal de Planejamento e Gestao

Complexo administrativo Agenor da Costa Quaresma, Av. Eladio Lobato S/N, Cidade Nova

CEP: 68.430.000 — Igarapé-Miri/PA
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@ Secretario Municipal de SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
S GABINETE DO SECRETARIO DE SAUDE

Igarapé-Miri, 17 de Margo de 2025.

Oficio n°228/2025/SEMSA/GAB
DA: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
PARA: SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO

Senhor (a),

A Secretaria Municipal de Saude de Igarapé-Miri-PA-SEMSA, vem através do presente,
em atenc¢do ao IRP n°015/2025, encaminhar a presente demanda, para os procedimentos cabiveis
para contratacdo de empresa para futura e eventual prestagdo de servicos de agenciamento de
passagens aéreas regionais, nacionais, internacionais, incluindo reserva, marcagdo e remarcagio,
seguro viagem, emissdo e entrega das mesmas, visando atender as demandas da secretaria
municipal de saude, para garantir o bom funcionamento dos servigos publicos, conforme o

documento de formalizagdo da demanda em anexo.

Assim sendo, nos colocamos a inteira disposi¢do para esclarecimentos

pertinentes.

Atenciosamente,

F n—cis%o%’mﬁa‘gm

Secretdrio Municipal de Satide
Portaria 010/2025/GAB/PMI

Prefeitura Mun. de Igarapé-Miri
Secretaria de Gestdo e Planejamento

Recebido em: .20 // 0 | 2¢
Hora:
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ENDERECO: RUA PADRE VITORIO — CENTRO/CEP: 68430-000- IGARAPE-MIRI/PARA.
Planejamento.semsaigmiri@gmail.com
CNPJ:11.373.369/0001-66
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

ORGAO INTERESSADO: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

REQUISITANTE: GABINETE DO SECRETARIO DE SAUDE

Responsavel pela Demanda: PORTARIA:
FRANCISCO SANTANA DIAS 010/2025/GAB/PMI
) e saude@igarapemiri.pa.gov.br
E-mail:  planejamento.emsaigmiri@gmail. | Telefone: (91) 98856-6132
com

1. REFERENCIA.

INTENQI"\O DE REGISTRO DE PRECO - IRP N° 015/2025
Processo Administrativo: 510/2025.

1. OBJETO.

1.1. REGISTRO DE PRECO PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATAGAO DE
EMPRESA PARA FUTURA E EVENTUAL PRESTAGAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE PASSAGENS AEREAS REGIONAIS, NACIONAIS,
INTERNACIONAIS, INCLUINDO RESERVA, MARCAGCAO E REMARCAGAO,
SEGURO VIAGEM, EMISSAO E ENTREGA DAS MESMAS, VISANDO
ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE
A justificativa desta contratacdo baseia-se no atendimento da necessidade
de aquisicdo de passagens aéreas e terrestres para viabilizar viagens de gestores e
servidores municipais para participarem de reunides, encontros, solenidades e
treinamentos, bem como de pacientes que precisam deslocar-se do Municipio para
realizagdo de procedimento e/ou tratamento de saude.
A selecdo dos itens a serem adquiridos, suas quantidades, bem como suas

descri¢gOes, foram feitas com base nos consumos das ultimas contratagdes, somado ao
consumo atual com as perspectivas de consumo futuro. gy

ENDERECO: RUA PADRE VITORIO — CENTRO/CEP: 68430-000- IGARAPE-MIRI/PARA.
Plancjamento.semsaigmiri@gmail.com

\
CNPJ:11.373.369/0001-66 ‘
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Sance GABINETE DO SECRETARIO DE SAUDE
Desse modo, a aquisi¢cdo se justifica pela necessidade de manutengéo do pleno
funcionamento destas casas de saude, buscando oferecer um servigo publico continuo e
de qualidade.
3. DESCRIGAO E QUANTIDADES PRETENDIDAS

ITEM [QUANT | UND |  DESCRICAO
| Servicos de Agenéiamento de Passagens Aéreas Regionais, Nacionais,
90 Unidade | Internacionais, Incluindo Reserva, Marcagdo E Remarcagdo, Seguro

1 Viagem, Emissdo e Entrega das mesmas.
90 Unidade Taxa administrativa de servicos de agenciamento de passagens

aéreas

4. OBSERVACOES GERAIS:

4.1 PRAZO DE ENTREGA/ EXECUGAO
A entrega/fornecimento dos produtos devera ser dentro do prazo de 48 (quarenta e
oito) horas a partir da autorizagao de fornecimento e/ou nota de empenho.

4.2. LOCAL E HORARIO DA ENTREGA/EXECUGAO
A entrega do produto devera ser realizada diretamente no local a ser informado no
ato da autorizacao de fornecimento.

Igarapé-Miri, 17 de Margo de 2024.

F Ec?s%ﬁﬁhﬁ@ﬁns

Secretdrio Municipal de Satide
Portaria 010/2025/GAB/PMI

ENDERECO: RUA PADRE VITORIO — CENTRO/CEP: 68430-000- [GARAPE-MIRI/PARA.
Planejamento.semsaigmiri@gmail.com
CNPJ:11.373.369/0001-66
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Meio Ambiente

: Secretaria Municipal de Meio Ambiente
A: Secretaria Municipal de Planejamento e Gestiao

De acordo com documento de Intengdo de Registro de Pre¢co — IRP n° 015/2025 ¢ ainda Processo
Administrativo: 510/2025. A Secretaria Municipal de Meio Ambiente, vem manifestar interesse em
participar do processo que ora faz-se para contratacdo de empresa para futura e eventual prestagio de
servicos de agenciamento de passagens aéreas regionais, nacionais, internacionais, incluindo reserva,
marcagdo e remarcacao, seguro viagem, emissao e entrega das mesmas.

Objeto: Contratagdo de empresa para futura e eventual prestagdo de servicos de agenciamento de
passagens aéreas regionais, nacionais, internacionais, incluindo reserva, marca¢do e remarcagao,
seguro viagem, emissdo e entrega das mesmas, vindo atender as necessidades da Secretaria Municipal
de Meio Ambiente.

Justificativa: A contratacdo do servico destina-se ao deslocamento do secretario ¢ servidores da
Secretaria Municipal de Meio Ambiente, quando se fizer necessario, para fins de participagdo em
reunides com chefes e servidores dos demais poderes do Estado ¢ Unido, em busca de recursos para o
desenvolvimento da politica municipal de meio ambiente, assim como, a participagdo em palestras,
seminarios e cursos destinados ao aperfeicoamento e especializagdo dos servidores responsaveis por
programas e projetos desenvolvidos por esta Unidade Administrativa do Executivo Municipal. Além
disso, a contratagdo pretendida visa possibilitar que o deslocamento seja atendido através do servigo
de transporte aéreo de passageiros, uma vez que, a depender do trecho, se faz necessario conjugar
critérios de seguranca, rapidez e conforto para o atendimento eficiente e eficaz da demanda utilizada
pela SEMMA.

ITENS PROPOSTOS
ITEM | QUANT UND OBJETO
Servicos de Agenciamento de Passagens Aéreas Regionais,
20 Unidade Nacionais, Internacionais, Incluindo Reserva, Marcagio E
1 Remarcacdo, Seguro Viagem, Emissdo e Entrega das mesmas
20 Unidade :’Zizsadminisn'ativa de servigos de agenciamento de passagens

Local e Entrega dos Itens: A entrega dos servigos serad realizada em horario e dias normais de
expediente da SEMMA, porém por conta de imprevistos administrativos, podera ocorrer a eventual
execucao fora do horario de oficio, inclusive nos finais de semana e feriados, ainda, os funcionarios da
empresa contratada, deverdo apresentar-se para a realizagdo dos servigos, uniformizados e portando
documento de identificagdo em local especificado, no caso as dependéncias do prédio da Secretaria
Municipal de Meio Ambiente.

Igarapé-Miri, 20 de marco de 2025

Assinado de forma digital
HOSH EOPERTO SANEOS por JOSE ROBERTO SANTOS
CORREA:39478874268  (oRpe:39478874268

José Roberto Santos Corréa
Secretirio Municipal de Meio Ambiente
Portaria n° 008/2025/GAB/P
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OFICIO N° 124/SECULT Igarapé-Miri, 24 de Marco de 2025

Da: Secretaria Municipal de Cultura, Desporto e Lazer s

A:SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

A/C:SR. NELCY AQUINO "
Secretario Municipal de Planejamento e Gestao

Assunto: Solicitagao

Prefeitura Mun de | :
' - e Igarapé-Miri
Secretaria de Gestdo e Planejamento

Recebido em:
Hora:

(¢
I 931 2¢C

A/ssir/atura —

/

Ao cumprimenta-lo cordialmente, vimos solicitar que seja realizado tramite
administrativo necessario para CONTRATAGAO DE PRESTAGAO DE SERVICOS
DE AGENCIAMENTO DE PASSAGENS AEREAS REGIONAIS, NACIONAIS,
INTERNACIONAIS, INCLUINDO RESERVA, MARCAGCAO E REMARCAGAO,
SEGURO VIAGEM, EMISSAO E ENTREGA DAS MESMAS, PARA ATENDER AS
NECESSIDADE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, DESPORTO E
LAZER para qualidade na prestagao dos servigos ofertados nesta Secretaria e seus
respectivos departamentos.

Sem mais, e na certeza de sermos atendidos, reiteramos votos de estima e

apre¢o em vosso trabalho.

Elton Serdo dos Santos
Secretario Municipal de Cultura,
Desporto e Lazer — 2025

Portaria N° 005/2025/GAB/PMI

Endereco: Casa da Cultura de Igarapé-Miri — 56 - Centro
cultura@igarapemiri.pa.gov.br
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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA N° 015/2025
A SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

ASSUNTO: PRESTAGAO DE SERVIGOS DE AGENCIAMENTO DE PASSAGENS AEBEAS
REGIONAIS, NACIONAIS, INTERNACIONAIS, INCLUINDO RESERVA, MARCACAO E
REMARCAGCAO, SEGURO VIAGEM, EMISSAO E ENTREGA DAS MESMAS, VISANDO
ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, DESPORTO E
LAZER.

1. OBJETO.

Prestacdo de servicos de agenciamento de passagens aéreas regionais,
nacionais, internacionais, incluindo reserva, marcagao e remarcacgiao, seguro viagem,
emissio e entrega das mesmas, visando atender as demandas da Secretaria Municipal de
Cultura, Desporto e Lazer.

2. JUSTIFICATIVA.

A Secretaria Municipal de Cultura, Desporto e Lazer da Prefeitura Municipal de
Igarapé-Miri, possui fungdes principais e com vistas a cumprir com suas funcdes se faz
necessario criar meios logisticos para que seu secretario cumpra com suas obrigagoes
externamente assim como suas equipes técnicas que necessitam deslocar-se para
capacitagéo na capital e orientagdo em 6rgéos externos de controle, o secretario precisa
buscar recursos, firmar convénios e fiscalizar os gastos publicos na Capital e no Distrito
Federal. Destarte cabe ressaltar que a cidade possui logistica atipica e que as unicas
formas de locomogao as principais capitais apontadas como roteiro constante sdo atraves
de Avido ou énibus e o transporte terrestre requer muitos desgaste fisico e de tempo e por
vezes maior dispéndio que a viagem aérea.

A aquisicdo de fornecimento do referido item para Secretaria Municipal de Cultura,
Desporto e Lazer do municipio de Igarapé-Miri/PA justifica-se face ao interesse publico de
proceder-se com a utilizagéo nas agdes da referida secretaria referente ao Departamento de
Esportes, Cultura e Turismo, planos e metas, garantindo assim os trabalhos voltados para a
populagédo. Cumpre ressaltar que é uma necessidade para atender as demandas em todos os
eventos e atividades desta SECULT.

3 — DO QUANTITATIVO E DESCRIGCAO

ITEM DESCRIGAO QUANT. | UNID.

SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE PASSAGENS AEREAS REGIONAIS,
1 NACIONAIS, INTERNACIONAIS, INCLUINDO RESERVA, MARCAGAO E 25 Unidade
REMARCACAO, SEGURO VIAGEM, EMISSAO E ENTREGA DAS MESMAS.

2 TAXA ADMINISTRATIVA DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE 25 Unidad
PASSAGENS AEREAS. niqaage

Ende

reco: Casa da Cultura de Igarapé-Miri
Avenida Carambolas, 56 - Centro
cultura@igarapemiri.pa.gov.br
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SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA. DESPORTO E LAZER

1- DAS DISPOSIGOES GERAIS

v A contratada recebera programacgéo do fornecimento a serem realizados através da
Secretaria Municipal de Cultura, Desporto e Lazer.

v A contratante ficara responsavel em fornecer todo o material solicitado pela Secretaria
Municipal de Cultura, Desporto e Lazer tendo como agente fiscalizadores funcionarios
designados para esse fim.

v Informara a contratante qualquer irregularidade encontrada com o fornecimento do
material/item

v Efetuar o pagamento mediante apresentagéo da fatura e comprovagéo de regularidade
fiscal e do ateste pela contratante.

v Os casos omissos ficarao a critério da CONTRATANTE para esclarecimentos e dirimir
as duvidas;

v CONTRATADA assume integral responsabilidade por danos ou prejuizos pessoais ou
materiais que causar a Prefeitura Municipal, ou a terceiros, por si, representantes e ou
sucessores.

v Em caso de auséncia da entrega no dia marcado, a CONTRATADA devera informar
com antecedéncia de até 24h.

Igarapé-Miri/PA, 24 de Margo de 2025.

ELTON SERRAO DOS SANTOS
Secretario Municipal de Cultura, Desporto e Lazer
Portaria N° 005/2025/GAB/PMI

Ende

reco: Casa da Cultura de lgarapé-Miri
Avenida Carambolas, 56 - Centro
cultura@igarapemiri.pa.gov.br
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Oficio n° 089/2025-GAB/SEMED
Da: Secretaria Municipal de Educacio de Igarapé-Miri

Para: Setor de Licitacdo

Assunto: Abertura de Processo Licitatério para Prestacio de Servicos de
Agenciamento de Passagens Aéreas Regionais, Nacionais, Internacionais, Incluindo
Reserva, Marcac¢io e Remarcacio, Seguro Viagem, Emissiio e Entrega das Mesmas.

Igarapé-Miri, 25 de marco de 2025.

Como ¢ de seu conhecimento, garantir as condi¢des indispensaveis de funcionamento da

Secretaria Municipal de Educagdo e das Unidades Escolares que
Ensino Municipal, é de fundamental importdncia ao pleno

compde a Rede de
e mais adequado

funcionamento e para a realizacdo das atividades fins da gestdo publica municipal. Nesse
sentido, solicito Abertura de Processo de Licitatério para Prestagdo de Servigos de
Agenciamento de Passagens Aéreas Regionais, Nacionais, Internacionais, Incluindo
Reserva, Marcagdo e Remarcagdo, Seguro Viagem, Emissdo e Entrega das Mesmas.

PREFEITURA MUNICIPAL DE IGARAPE-MIRI/PA
SECRETARIA MUNICEa; DF = IMINISTRACAO

PROCESSO
REGISTRO p@ﬁw{bﬂ LIVRL“?ZJ(_.

LJA;:’(Q\S...A. ! ..@-_g 194 ,ZS
L

PROTCCOLISTA

Segue anexo solicitagdo de demanda.

Atenciosamente. JANILSON  Assinado de forma
OLIVEIRA fl'\gr"‘ti gofo .
I N OLIVEIRA
FONSECA:5971 ronsecas9716576
6576234 234

Janilson Oliveira Fonseca
Secretirio Municipal de Educacao
Portaria n° 002/2025/GAB/PMI
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SOLICITACAO DE DEMANDA
Unidade Demandante: Secretaria Municipal de Educa¢io/SEMED

A Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo

Assunto: Registro de prego para futura e eventual contratagdo de empresa para
PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE PASSAGENS AEREAS
REGIONAIS, NACIONAIS, INTERNACIONAIS, INCLUINDO RESERVA,
MARCACAO E REMARCACAO, SEGURO VIAGEM, EMISSAO E ENTREGA
DAS MESMAS, oriundo do Processo Administrativo n® 510/2025.

1. Objeto: O presente Termo de Referéncia tem por objeto o REGISTRO DE PRECO
PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE PASSAGENS AEREAS
REGIONAIS, NACIONAIS, INTERNACIONAIS, INCLUINDO RESERVA,
MARCACAO E REMARCACAO, SEGURO VIAGEM, EMISSAO E ENTREGA
DAS MESMAS, oriundo do Processo Administrativo n® 510/2025, para atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Educacdo de Igarapé - Miri/PA.

2. Justificativa da Necessidade: Sirvo-me do presente para solicitar que V.S
Providencie Processo Administrativo para estd aquisi¢do, visando suprir a necessidade
desta rede municipal de ensino, contendo o total de n°105 unidades escolares, prédio da
Secretaria Municipal de Educacdo, Polo Universitario e demais programas. Sendo de
suma importancia, garantindo a necessidade de atendimentos realizados nas Escolas do
meio urbano e rural, para um melhor desenvolvimento das atividades pedagogicas e
administrativas desenvolvidas por esta Secretaria, considerando o melhor atendimento
para os nossos alunos

3. Quantitativo e descricio dos itens

ITEM | QUANT | UND OBJETO

Servigos de Agenciamento de Passagens Aéreas
Regionais, Nacionais, Internacionais, Incluindo

150 Unidzde Reserva, Marcacio E Remarcacio, Seguro
1 Viagem, Emissiao ¢ Entrega das mesmas
180 Unidade Taxa administrativa de servicos de agenciamento

de passagens aéreas

4. Observacoes Gerais: Os itens citados acima, apos ordem de fornecimento terdo que
ser entregues, a contratada recebera programacdo do fornecimento a serem realizados
através da Ordem de Fornecimento emitida pela Secretaria Municipal De Educagdo.
Devem ser entregues na area do municipio de Igarapé-Miri, mediante programagdo e
indicagdo estabelecida pela Secretaria Municipal de Educagdo. Em caso de auséncia da
entrega no dia marcado, a CONTRATADA deveré informar com antecedéncia de até 24h.
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Devido 4 grande demanda de atendimentos realizados e bom funcionamento desta
Secretaria Municipal de Educagdo, se deu a quantidade dos itens.

Igarapé — Miri/PA, 25 de margo de 2025.

JANILSON Assinado de forma
OLIVEIRA digital por JANILSON
FONSECA:5971657 OLIVEIRA

6234 FONSECA:59716576234

JANILSON OLIVEIRA FONSECA
SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO
PORTARIA 002/2025
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OCUMENTO DE FORMALIZA AO DE DEMANDA _
ety ¢ idoem: 25 [0 | 28

Referéncia: Intencao de registro de Precos n° 01 2“6‘2%”
Hora: :

A: Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao.

Ays"fnjtura

UNIDADE DEMANDANTE: Secretaria Municipal de Assisténcia Social /
SEMAS

1. OBJETO.

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA FUTURA E EVENTUAL PRESTAGAO
DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE PASSAGENS AEREAS
REGIONAIS, NACIONAIS, INTERNACIONAIS, INCLUINDO RESERVA,
MARCAGAO E REMARCAGAO, SEGURO VIAGEM, EMISSAO E ENTREGA
DAS MESMAS.

2. JUSTIFICATIVA.

A necessidade da aquisi¢cdo de passagens aéreas regionais, nacionais e
internacionais, incluindo reserva, marcagdo e remarcagdo, seguro viagem,
emissdo e entrega, justifica-se pela continuidade das atividades da
Administragdo Municipal e pela manutengdo dos servicos essenciais que
dependem desses deslocamentos para garantir o cumprimento de
compromissos institucionais, administrativos e operacionais. A Administragao
ndo pode interromper a execucgdo de suas atividades, tornando imprescindivel
a disponibilizacdo adequada desses servigos para assegurar a eficiéncia e a
qualidade dos atendimentos prestados a populagao.

A aquisicdo visa garantir o fornecimento continuo e adequado de
passagens aéreas, assegurando o deslocamento de servidores, autoridades e
demais representantes municipais para participagdo em eventos oficiais,
reunides, capacitagdes, congressos, bem como para o atendimento de
demandas institucionais em diferentes localidades. Esses deslocamentos séo
fundamentais para a execugdo das atividades administrativas, o fortalecimento
de parcerias institucionais e a captacdo de recursos e investimentos para o
municipio.

Além disso, a manuten¢do adequada da disponibilidade de passagens
aéreas contribui para a eficiéncia operacional, evitando atrasos e garantindo a
participacdo efetiva dos representantes municipais em compromissos oficiais.
O planejamento desses deslocamentos permite aperfeicoar custos, evitar

Avenida Eladio Lobato - antiga Sesquecenterario, s/n° - Bairro: Cidade Nova - CEP: 68430-000,
Igarapé-Miri/PA
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gastos desnecessarios e assegurar que todas as viagens sejam realizadas
conforme as necessidades da Administragao.

| Outro aspecto relevante é que a aquisi¢do desses servigos beneficiara
diretamente a populagdo do municipio de Igarapé-Miri/PA, uma vez que
possibilitara a representagdo do municipio em insténcias estaduais, nacionais e
internacionais, fortalecendo a gestdo publica e ampliando oportunidades de
desenvolvimento. A disponibilidade de passagens aéreas assegura que 0s
| servidores e gestores possam cumprir suas agendas institucionais com
| eficiéncia, sem prejuizos decorrentes da falta de logistica para deslocamentos
estratégicos.

| A estimativa de demanda foi baseada em dados histéricos de
contratagées anteriores, bem como na projecdo de necessidades para o
periodo. Esse planejamento esta alinhado as praticas usuais da Administragéo
Publica, que, ao longo dos anos, desenvolve um conhecimento técnico sobre a
frequéncia e a necessidade de deslocamentos aéreos para o cumprimento de
suas atividades institucionais.

deslocamentos, acrescida de uma margem para possiveis variagbes e
imprevistos. Esse calculo técnico levou em conta os registros de viagens dos
daltimos exercicios, garantindo a continuidade dos servigos administrativos sem
comprometer a eficiéncia orcamentaria.

|
A quantidade demandada foi calculada considerando a média anual de
\
|

| A utilizacdo das passagens aéreas sera gerenciada conforme a
demanda continua da Administragdo Municipal, com controle e monitoramento
periédico. A gestdo do uso desses servicos sera acompanhada de perto,
permitindo ajustes conforme as necessidades reais, evitando desperdicios e
garantindo a eficiéncia na aplicagéo dos recursos publicos.

| 3- DAS QUANTIDADE E ESPECIFICAGOES DOS ITENS.

ITEM | QUANT UND OBJETO

Servicos de Agenciamento de Passagens Aéreas
20 Unidade Regionais, Nacionais, Internacionais, Incluindo Reserva,

Marcacdo E Remarcagcédo, Seguro Viagem, Emissdo e
1 Entrega das mesmas

Taxa administrativa de servicos de agenciamento de

<0 Linidade passagens aéreas

Avenida Eladio Lobato - antiga Sesquecenterario, s/n° - Bairro: Cidade Nova - CEP: 68430-000,
Igarapé-Miri/PA
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