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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1ol CONTRATA(}AO DE PRESTAGCAO DE SERVIGOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA JURIDICA ESPECIALIZADA. EM LICITACOES E CONTRATOS
PARA ATENDER AS DEMANDAS DA PREFEITURA MUNICIPAL E FUNDOS
MUNICIPAIS DE CACHOEIRA DO PIRIA, PELO PERIODO- DE 12 (DOZE) MESES.
1.2. Descri¢ao:

ITEM DESCRIGAO

CONTRATAGAO DE PRESTAGAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA JURIDICA ESPECIALIZADA EM LICITACOES E
1 |CONTRATOS PARA ATENDER AS DEMANDAS DA PREFEITURA| MES 12
MUNICIPAL E FUNDOS MUNICIPAIS DE CACHOEIRA DO PIRIA, PELO
PERIODO DE 12 (DOZE) MESES.

1.3. O obejeto serd prestado junto ao Departamento de Licitagbes e Contratos,
atendedo a demanda de todos os 6rgdos da Prefeitura Municipal de Cachoeira do Piria;
1.4 O prazo de vigéncia da contratagdo & de 12 (doze) meses, contados da assinatura
do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021;

2. DA JUSTIFICATIVA DO OBJETO E FUNDAMENTACAO LEGAL
2.1 A complexidade das normas e regulamentacées, relacionadas as licitagdes e

contratos administrativos exige conhecimento-técnico especializado para garantir a
conformidade legal, a eficiéncia operacional e a mitigagao de riscos, sendo obrigatéria
a analise e emissao de parecer juridico sobre sua regularidade, conforme o art. 53 da
Lei n® 14.133/21.

2.2. A contratagéo para prestacao de servicos técnicos profissionais de assessoria e
consultoria juridica junto ao Departamento de licitagdes e contratos administrativos faz-
se necessaria para atender aos principios basicos da administragdo publica, com o
objetivo atender disposicao legal, orientar, de corrigir falhas, adequar a gestéo publica
a execugao de suas atribuicoes de forma eficaz e legal. Orientar e da suporte aos
servidores das areas de Departamento de licitagdes e contratos, Agente de contratacio
e equipe de apoio e setor de compras, sempre que necessario, no sentido de
desenvolver habilidades técnicas para os trabalhos relacionados, em especial a
aquisicao de bens e contratagio de servigos.

2.3. Neste prisma, a contratacao em tela, objeto deste Termo de Referéncia podera ser
realizada mediante Inexigibilidade de Licitagéo, nos moldes da Lei n°® 14.133, artigo 74,

I, “c”.
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3. DO QUANTITATIVO E DESCRIGAO DE ITENS

9:1

A contratacao atende a demanda de analise de regularidade juridica de

procedimentos licitatérios e contratos firmados pela Administracdo Municipal, prevista
no art. 53 da Lei n°14.133/21, para um periodo de 12 meses, podendo ser prorrogado
diante da necessidade de execugao continuada;

3.2 A assessoria e consultoria inclui os servigos de :

a)

)
k)

Acompanhar todos os procedimentos relacionados a aplicagcdo da Lei n°
14.133/21 e suas regulamentagdes, fornecendo pareceres obrigatérios e
facultativos em procedimentos de Prefeitura Municipal de Cachoeira do Piria e
para os Fundos Municipais de Educacéo, Assisténcia Social, Meio Ambiente e
Saude;

Assistir na fase preparatoria, incluindo a analise da necessidade e justificativa
para a contratagao, a |dent|f|cagao da fonte de recursos financeiros e a
orgamentacao;

Avaliar a legalidade dos atos e procedlmentos antes da celebragdo dos
contratos;

Emitir pareceres juridicos prévios e de respostas de possiveis impugnacdes a
Editais, e recursos apresentados em processos licitatérios em andamento.
Orientar na formalizagcdo de justificativas em- diligéncias junto aos 6rgaos de
controle externo no que for pertinente a licitagdes e contratos do municipio.
Orientar sobre as mudancas da Lei n°® 14.133/21 e sua aplicabilidade nos casos
concretos, propondo adequagdes das normas direcionada a cada pasta;
Padronizar as pecas necessarias na composigéo do processo licitatério e suas
etapas: “Estudo técnico preliminar; Termo de Referéncia; Minutas de Edital;
Minutas de Contratos; Pesquisa de Precos”;

Revisar e estruturar os processos para promover a eficiéncia, efetividade e
eficacia em suas contratagdes, por meio eletrénico, em conexido com o Portal
Nacional de Compras Publicas;

Elaborar minutas de decretos; resolugtes ou-quaisquer-outros atos regulatorios,
a fim de promover o cumprimento dos padrées fixados pelo ordenamento
juridico, com base na sua estrutura organizacional e realidade do municipio de
Cachoeira do Piria, tendo como referéncia as regras definidas na legislacéo e
nas regulamentacdes espedidas pela Uniao; '

Realizar orientagdes individualizadas, a fim ‘de ‘promover-a capacitacao dos
servidores da Administracdo Municipal;

Sugerir conjunto de regras que empregue técnicas e métodos compilados com
fulcro na Lei n°® 14.133/21, com o objetivo de padronizar os procedimentos e de
garantir a seguranca juridica;

Prestar informagdes sobre as principais mudancgas ocorridas nas Lei 8.666/93,
10.520/02, 12.462/11 e 12.527/11.

4. DA SOLUGAO ENCONTRADA E DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

4.1. Conforme ja mencionado, consideramos que a solugdo mais adequada para a
execugdo dos servicos em analise é por meio de INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO,
pois trata-se de servico de natureza técnica, cuja empresa devera apresentar
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comprovacgao de sua notoria especializagado, nos moldes do Art. 74, I, “c” e § 3° da Lei

n°® 14.133/2021;

4.2. A contratacdo de empresa especializada na prestagéo dos servicos de assessoria
e consultoria em licitacdes e contratos € a solugdc adequada as demandas da
Prefeitura Municipal de Cachoeira do Pirid/PA para que esta esteja sempre em
consonancia com a legislacao vigente no que diz respeito aos processos licitatérios no
municipio.

5. DA ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentes da presente licitagdo, a dotagdo orgamentaria, as fontes
e elementos de despesa serdo programadas para atender as demandas da Prefeitura
Municipal de Cachoeira do Piria/PA, Fundo Municipal de Educacéo e Fundo Municipal
de Saude, na aquisi¢cao de bens ou contratacéo dg,@ewigos

5.2. A contratagao sera atendida pelas seguintes dotac;oes
DOTAGAO: Exercicio de 2025 :

0204 Secretaria de Administracao, Financas e Planejamento

04 122 0002 2.008 Manutengéo Secretaria de Administragac Finangas
3.3.90.35.00 Servicos de consultoria

15000000 Recursos nao vinculados de impostos

0301 Fundo Municipal de Educagao .

12 361 0018 2.035 Manutengao do Fundo Mumcnpal de Educagéo
3.3.90.35.00 Servicos de Consultoria ,

15001001 Receita de Imposto e Transferéncva - Educagao

0401 Fundo Municipal de Saude

10 301 0005 2.047 Manutencao da Secretarla de Saude
3.3.90.35.00 Servigos de Consultoria o

15000000 Recursos nao vinculados de impostos

0501 Secretaria de Assisténcia Social

08 122 0039 2.066 Manutencao das Atividades do Fundo Municipal de Assisténcia Social
3.3.90.35.00 Servicos de Consultoria

15000000 Recursos nao vinculados de impostos

0213 Fundo Municipal de Meio Ambiente LA

18 122 0021 2.029 Manutencao da Secretaria de Meio Ambiente
3.3.90.39.00 Outros serv. de terceiro Pessoa juridica

15000000 Recursos nao vinculados de impostos

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1. A empresa contratada devera possuir:

6.1.1 Experiéncia comprovada na area de assessoria e consultoria juridica em Direito
Publico, com enfase em licitacdes e contratos administrativos;

6.1.2.Capacidade de atendimento personalizado conforme as necessidades do 6rgao;
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6.1.3 Atualizagao constante quanto as normativas vigentes especialmente normas de
Direito Publico e Licitagdes e Contratos.

6.2. Para fins de contratacdo, os interessados deverdao apresentar proposta e os
seguintes documentos de habilitagcao:

6.2.1. DA PROPOSTA:

6.2.1. A proposta devera ser apresentada de forma clara e concisa nos totais solicitados
e de acordo com as especificagcoes técnicas contidas neste Termo de Referéncia.

6.2.2. A proposta tera validade de, no mmlmo 60 (sessenta) dias, contados da data de
convocagdo da empresa interessada. .

6.2.3. Os valores expressos na proposta comercial do licitante deverao incluir todos os
insumos necessarios para a fiel execu’r’;éo ‘do(s) contrato(s), tais como: impostos,
seguros, fretes, transporte, tributos, taxas, contrlbwgoes fiscais e quaisquer outros que
incidam ou venham a incidir direta ou indiretamente sobre o valor proposto.

6.3 DA HABILITACA60 JURIDICA:

a) Ato Constitutivo da empresa e suas alterages;

6.3.2. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de inscricédo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

c) Certidao de regularidade referente ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
FGTS, dentro do prazo de validade;

d) Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede da licitante, dentro do prazo de validade, compreendendo:

d.1) Certidao Negativa de Débito (quitagao de tributos federais — Conjunta de Débitos
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa,da, Unlaov) junto.a Unido com base na
Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 02/10/2014;:

d.2) Certidao Negativa de Débito (quitagdo de tributos estaduais — tributaria e nao
tributaria) junto ao Estado;

d.3) Certidao Negativa de Débito (quitagao de tributos municipais — ISS, Alvara e IPTU)
junto ao Municipio;
e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, dentro do prazo de validade;

f) Declaragao de Menor, de que nao possui em seu quadro de pessoal empregado com
menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condigcao de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal.
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6.1.3. DA HABILITACAO TECNICA

a) A empresa devera apresentar obrigatoriamente: Atestado ou certiddo expedido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a licitante ja realizou
fornecimento/servigo compativel com objeto desta licitagao. A comprovacao devera ser
feita por meio de apresentagédo de documentos devidamente assinados, carimbados e
em papel timbrado da empresa ou 6rgéao que adquiriu o0 bem/servico;

b) Quando se tratar de atestado de capacidade técnica fornecido por pessoa juridica
de direito privado (empresa privada), a assinatura devera estar reconhecida em cartério
de notas;

c) a notdria especializacdo devera ser comprovada com documentos que atestem a
qualidade de profissional ou de empresa cujo conceito, no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, expernencna publicagdes, organizacéo,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos’ relac;onados com suas atividades,
permitindo inferir que o seu trabalho é essencial e feconhemdamente adequado a plena
satisfagéo do objeto do contrato;

7. DA EXECUGAO DO OBJETO

7.1. A Contratada devera adotar todas as praticas necessarias no fornecimento dos
servigos e estar em dia com todas as obrigagdes relacionadas ao exercicio do servico,
seja da ordem fiscal, financeira, logzstlca ou sustentavel, ou outra que por ventura
necessitar de acordo com as leis que regem este tipo de transacéao;

7.2. Conforme descrito nos DODs, por se tratar de prestacdo de servigos intelectual, os
mesmos deverao ser executados junto a Prefeitura Municipal de Cachoeira do Piria-PA
e demais secretarias/fundo podendo ser reallzado de forma presenmal ou remota na
sede da empresa, conforme demanda; «

7.3. A execugao dos servigos contratados devera ser de forma imediata, iniciando-se a
partir da data da assinatura do Contrato.

8. DAS OBRIGACOES E DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

8.1. Entregar o objeto deste Termo de Referéncia na forma e prazo acima
estabelecidos, mediante apresentagdo da Notas Fiscais devidamente preenchidas,
constando detalhadamente as informagdes necessarias, conforme proposta da
empresa contratada;

8.2. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios e
comerciais resultantes da execugao do contrato;

8.3. Entregar o objeto do contrato nas condi¢cdes pactuadas neste documento;

Avenida Getulio Vargas, 534 — Centro — CEP: 68.617-000 — Cachoeira do Piria — PA



oeL‘C‘TACo

EFEITURA

> CACHOEIRA DO PIRIA

GOVERNANDO PARA TODOS

PART,
o€ 4"64,
SO vy LNOO

DEPARTAMENTO DE COMPRAS

8.4. Providenciar a corregcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas
pela Contratante na prestagéo do servigo;

8.5. Responder por danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execucdo do contrato;

8.6. Acatar as orientacbes da Contratante, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita
fiscalizagao, prestando esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacées
formuladas;

8.7. Manter todas as condicdes de hab;lﬁagéa afemlas no processo de contratagdo
durante a vigéncia do contrato; ;

8.8. Cumprir as demais disposicdes contidas neste Termo de ‘Referéncia;

9. DAS OBRIGAGOES E DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

9.1. Proporcionar todas as facilidades |nd|spensave|s ao bom cumprimento das
obrigag¢des contratuais;

9.2. Promover os pagamentos dentro prazo de até 30 (trinta) dias, apos o ateste no
documento fiscal correspondente a aquisicdo dos bens, verificados e aceitos pela
Contratante;

9.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagées da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

9.4. Comunicar por escrito, por e-mail, & : empresa contratada a respeito de qualquer
irregularidade detectada na prestacao do servico;

9.5. Fornecer a empresa contratada todas as informagdes relacionadas com o objeto
desta licitagéo, visando obter os melhores result@dos naexecugaa do objeto constantes
do referido Termo de Referéncia;

9.6 Fomecer Atestados de Capacidade Técnica quando sahmtado desde que
atendidas as obriga¢ées contratuais.

10. DA VIGENCIA

10.1 A vigéncia dos contratos serd de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato administrativo, podendo ocorrer a prorrogagéo do mesmo de acordo com a Lei
n® 14.133/2021, ocorrendo interesse publico, uma vez que se trata de servico de
execucéo continuada.

11. DA FISCALIZAGAO E GESTAO DO(S) CONTRATO(S)

11.1. Afiscalizagao dos servigos executados sera efetuada por servidor designado pela
Prefeitura Municipal de Cachoeira do Piria-PA e das Secretarias gestoras dos Fundos
Municipais, nos termos do artigo 117, da Lei n°® 14.133/2021;
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11.2. A Fiscalizag&o reserva-se o direito de executar, sempre que julgar necessario, a
avaliagao técnica dos servigos prestados.

12. DO PAGAMENTO

12.1. Para efeito de faturamento dos dispéndios realizados com o objeto do presente
certame, devera a CONTRATADA realizar os seguintes procedimentos:

12.1.1. Emissao e encaminhamento de fatura mensal 8 CONTRATANTE;

12.2. O pagamento sera efetuado pelo (a) CONTRATANTE mediante a entrega da
fatura, em 02 (duas) vias, no local indicado pelo (a) CONTRATANTE, referente
prestagao do servigo no decorrer do més anterior;

12.2.1. O pagamento sera cond|C|onado a venﬂcagao da manutencao das condigbes
de habilitacao; «

12.3. A Nota Fiscal/Fatura devera ser entregue a@ CONTRATANTE acompanhada do
detalhamento do valor do servigo prestado;

12.4. Havendo erro na nota fiscal/fatura ou circun‘sté’nciqa, derivada de culpa exclusiva
da CONTRATADA, que impeca a liquidagdo da despesa, a nota fiscal/fatura sera
devolvida @ CONTRATADA pelo Gestor do Contrato e o pagamento ficara pendente,
até que a mesma providencie as medidas saneadoras:

12.5. O prazo para pagamento iniciar-se-4 apos a regularizagdo da situagdo ou
reapresentacdo do documento fiscal, fato esse que nao podera acarretar qualquer 6nus
adicional para o CONTRATANTE, nem devera haver prejuizo na prestagéo do servigo
pela CONTRATADA; «

12.6. O CONTRATANTE reserva-se o dlrelto de suspender o pagamento se a prestacéo
dos servicos/fornecimento estiver em desacordo com as especmcagoes constantes no
contrato. BagyA .

13. DO FORO

13.1. Fica eleito o Foro da cidade de Santa Luzia do Para, com rendncia a qua[duer
outro, por mais privilegiado que seja, para.dirimir.as questdes que-porventura surgirem
na execucao do presente Contrato.

(&Uﬁmgﬁcﬁ@ﬁa j;mcwwv

Jamiris Batista Teixeira
Departamento de Compras
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