PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAUAPEBAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO

TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO

A presente Licitagdo tem ccmo objetc: Registro de Pregos para
contratagdo de empresa especializada em servigos de impressio
monocromatica e colorida, com disponibilizacdo de software de
gerenciamento, contabilizac@o e controle, com assisténcia técnica preventiva
e corretiva continuada, bem como fornecimento de pegas e insumos,

incluindo papel A4, no Municipio de Parauapebas, Estado do Para.

2 JUSTIFICATIVA

A solicitagdo em epigrafe, justifica-se pela necessidade de contratacio

de servigos de impresséio monocromatica e colorida , com disponibilizagao de
software de gerenciamento, contabilizacdo e controle, com assisténcia
técnica preventiva e corretiva continuada, bem como fornecimento de pecgas
e insumos, incluindo papel A4, para atendimento e conservacido dos
referidos equipamentos que sdo utilizados na execucdo das atividades

cotidianas desta Secretaria.

3 FUNDAMENTACAO LEGAL

Execucdo dos servigos durante a vigéncia do contrate - objeto deste

Termo de Referéncia - se fundamenta legalmente na Lei n® 10.520, de 17 de
julho de 2002, Decreto n®. 3.555/2000 de 08/08/2000, Decreto Federal n°
5.504 de 05 de agosto de 2005, e Decreto Municipal 071/2014, utilizando-se
subsidiariamente as normas da Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes
postericres.

Cumpre ressaltar ainda, que serfo cumpridas na execu¢do do
processo licitatorio em epigrafe, o disposto na Lei Complementar Municipal
09/2016, Lei Complementar Federal 123 e Decreto Federal 8538/15,

previsdes legais estas, que regulamentam tratamento diferenciado e

favorecido as microempresas € empresas de pequeno porte.

4 PARAMETROS/DEMANDA
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Foram utihizados como parametros do quantitativo a ser licitado, o

numero de alunos e escolas pertencentes a Rede Municipal de Ensino deste

Municipio que serdo contemplados com o presente objeto, con
p p J€to, H?‘fergg\o O
documentacao em anexo. & «

5 LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS :

no termo de referéncia.

6 ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS:

esses elementos estao descritos na Planilha de Quantitativos e Valores- em
anexXo, € as quantidades serdo utilizadas de acordo com parcelamento
conforme cronograma de trabalho da secretaria, apresentada durante a

vigéncia do contrato.

7 SERVICOS A SEREM REALIZADOS

Servicos de impressido monocromatica e colorida, com disponibilizacao

de software de gerenciamento, contabilizacdo e controle, com assisténcia
técnica preventiva e corretiva continuada, bem como fornecimento| de pecas

e insumos, incluindo papel A4.

8 SUPERVISAO DOS SERVICOS

Sera indicado pela Secretaria Municipal de Educacao um

pervisor
para acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos (pessoa esta que tera a
funcao de avaliar os servicos, sugerir melhorias, reclamar e comunicar-se
diretamente com a CONTRATADA, bem como encaminhar providéncias
referentes a concepgéo de servigos, caso 0os mesmos ndo estejam seguindo as

diretrizes da PMP).

9 MAO-DE-OBRA

Os empregados da contratada deverdo trabalhar uniformizados e com

cracha;
Sera requerido comportamento condizente com o ambiente de trabalho

oferecido;
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Os profissionais da contratada deverdo executar suas Pzﬁ?(\\
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10 COMBUSTIVEL E QUTROS GASTOS

Todos os materiais e equipamentos necessarios a perfeita execucdo dos
servigos serdo de inteira responsabilidade da CONTRATADA.
Todos os gastos com estadia, alimentagdo, transporte, despesas

trabalhistas etc... serdo de inteira responsabilidade da CONTRATADA,

11 DA PROPOSTA DE PRECOS

A proposta devera ser formalizada para todos os itens € devera conter
a discrimina¢do detalhada dos valores unitdrios, valor total, prazo de
validade da proposta e prazo iniciar a execucdo dos servigos, bem como,
numero da conta corrente, agéncia e nome do Banco do Fornecedor.

No prego dos servigos deverdo estar inclusos todos os custos diretos e

indiretos.

12 FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado mensalmente, mediante medigio e fatura,
acompanhados de Nota Fiscal discriminada de acordo com a Nota de
Empenho, apds sua conferéncia de execucéo.

O pagamento sera creditado em favor do fornecedor, através de ordem
bancaria & conta indicada na proposta, devendo para isto, ficar explicitado o
nome do Banco e da agéncia, localidade e nimero da conta corrente em que
devera ser efetivado o crédito, apds a aceitagdo € atestado de recebimento

dos materiais efetuados nas Notas Fiscais.

13 _DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
A CONTRATADA tera o prazo de no maximo 10 (Dez) dias uteis para

a prestacio dos servigos, a contar do recebimento da Nota de Empenho ou

Ordem de Servico;
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Realizar reunices e entrevistas a fim de elucidar

questoes relativas & execucéo dos servigos, uso dos equipamentos e

que porventura surgir;

Observar as normas relativas ao sigilo € a confidencialidade de

informagdes e dados disponibilizados;

Observar as normas de seguranga no acesso as dependéncias da

CONTRATANTE;

Informar a CONTRATANTE, por escrito, quaisquer fatos que possam

pOr em risco a execugio do presente contrato;

Observar, durante a execugdo dos servicos contratados, o fiel
cumprimento das leis federais, estaduais e municipais vigentes ou que
venham a viger, sendo a Unica responsavel pelas infragdes que venham a

ser cometidas;

Ser responsavel por quaisquer encargos, de natureza civil, fiscal,
comercial, trabalhista ou previdenciaria, decorrentes da execugdo dos
servicos contratados, incumbindo & CONTRATANTE tdo somente o

pagamento do prego na forma ajustada;

Ser responsavel pela reparacio de quaisquer danos causados a
CONTRATANTE ou a terceiros, por culpa ou dolo de seus
representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da
presente relacéo contratual, ndo excluindo essa responsabilidade a
fiscalizagéo ou o acompanhamento da execugdo das atividades previstas

pela CONTRATANTE;

A CONTRATADA devera manter na CONTRATANTE estoque de
materiais de consumo suficientes para permitir a ndo paralisacido dos
servicos por falta dos mesmos; com reposi¢do automatica de 10 em 10
dias;

Arcar com todas as despesas decorrentes do transporte dos
equipamentos e rmateriais necessarios 4 execugédo dos servicos etc., sem

qualquer 6nus para a CONTRATANTE, inclusive quando da retirada para

A

manutencgio;
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Instalar somente equipamentos noOvos ou SemMinov
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configuragdes minimas exigidas e em plenas condigées de
acompanhado de transformador de energia, conforme orientacdoc do

fabricante. Promover manutengdes preventivas periodicamente.

Apresentar, junto a fatura, relatério mensal relativo ao servigo

produzido;

Destinar funcionario para efetuar mensalmente a coleta de dados
dos contadores, sob a supervisao do responsavel pelo equipamento no
setor, com vista a apresentacao do relatério mensal, embora o software
de gerenciamento de impressio também dispor dessa fungio -
contagem eletrénica das copias e impressdes, tal nado elimina a

necessidade da coleta manual dos contadores;

Remover e reinstalar, as suas expensas, dentro de uma mesma
unidade, qualquer equipamento no prazo maximo de 3 (trés) dias, sem
qualquer dnus posterior para a CONTRATANTE, quando da necessidade

por parte desta, de alteragao na localizacdo dos equipamentos;

Providenciar o cumprimentoc das obrigagdes estabelecidas na
legislagao especifica de acidentes de trabalho quando, na ocorréncia da
espécie, forem vitimas seus técnicos ou demais empregados no
desempenho dos servigos ou de atividades a eles conexa, ainda que

verificadas nas dependé€ncias da CONTRATANTE;

Garantir o respeito, por parte de seus empregados, as normas
internas das unidades da CONTRATANTE onde serdo prestados os

Serviges;

Prover seus funcionarios de uniformes que deverao ser
apresentados sempre lLimpos, identificados por meio de crachas com
foto, nome e funcao visiveis, substituindo-os, em no maximo 24 horas,
quando se mostrarem inconvenientes a4 permanéncia nas dependéncias

da CONTRATANTE, a julgamento justificado desta,;

Indicar representante para fazer a comunicagéo e o relacionamento

com a CONTRATANTE, informandoc nimero de telefone fixo e movel e e-

mail.
@
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de habilitacio, qualificagdo e capacidade de operaciao apresentadas na

licitagéo e assinatura do instrumento;

Manter, sem qualquer onus adicional, estoque minimo de materiais

de consumo que impega a interrupg¢ac dos servigos;

Prestar contas, quando solicitado, do adimplemento de todos
os encargos e obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais,
tomados para si em virtude de sua condi¢do de empregadora e de

prestadora de servigos;

Facilitar o acesso a equipamentos, insumaos, instalagdes e

informacdes necessarios para a execugéo do dos servigos contratados;

Aplicar treinamento de uso da solugcdo de cépia/impressdo a no
minimo 02 (dois) servidores da Prefeitura em cada local onde estiverem

instalados os equipamentos.

14. DA SUBCONTRATACAO:

A administracdo autoriza a subcontratacdo do servigo no minimo de 10%
até o maximo de 30% do objeto contratado, em cumprimento a lei
complementar municipal N° 009/2016, art. 28 § 1° inciso V.

15 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Acompanhar a execucdo dos servicos providos pela
CONTRATADA, por meio de mecanismos de controle baseados
na metodologia de gestdo de projetos adotada pelo

CONTRATANTE;

Alocar profissionais do quadro da CONTRATANTE para
acompanhar a implementagao e implantacdo do objeto contratado pela

CONTRATADA.

Avaliar os profissionais indicados pela CONTRATADA para a
execucdo das atividades objeto do Contrato, reservando-se ao direito de
rejeitar ou solicitar a imediata substitui¢do de qualquer profissional que
niao atenda as exigéncias de perfil profissional minimo para a prestagéo
dos servigos especificados neste Termo de Referéncia ou que nao se

adaptar a forma de trabalho da CONTRATANTE;
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Providenciar as instalagdes fisicas dos ambientes g

receber os equipamentos, para o desenvolvimento das atividades pé
CONTRATADA a serem realizadas nas dependéncias da CONTRATANTE,
tomadas com aterramento, pontos de rede na quantidade suficiente para

instalacdo dos equipamentos e o servidor para instalagdo do software;

Permitir o livre acesso dos funcionarios da CONTRATADA as
dependéncias da CONTRATANTE, relativas a prestacdo dos servigos de
suporte técnico € manutencao dos equipamentos e sistema fornecido,
estando devidamente credenciados, uniformizados e identificados através

de cracha;

Designar servidor de seu quadro, em cada unidade, para
acompanhar e fiscalizar a execucao dos servicos, além do Gestor do

Contrato;

Zelar pelos equipamentos da CONTRATADA, na auséncia dos

funcionarios desta;

Efetuar o pagamento dos servicos mediante apresentacdo, das

Notas Fiscais/Faturas e relatdrios.

16. ESPECIFICAGCOES TECNICAS DOS EQUIPAMENTOS E SOFTWARE
DE GERENCIAMENTO

A LICITANTE devera apresentar juntamente com a proposta, o
cataloge e/ou documentos emitidos pelo fabricante, dos equipamentos e
softwares citados neste termo de referéncia e seus anexos, comprovando o

atendimento as exigéncias.

O softwares e licencas citados neste termo de referéncia, sera de

responsabilidade da contratada.

TIPO 1
Quantidade: 09

Multifuncional MONO (copiadora, impressora € scanner) nova ou seminova
em linha de producao do {fabricante, nao remanufaturadas, nao
recondicionadas, nio reformadas e em perfeitas condicdes de funcionamento

e produtividade; @
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Velocidade minima de 60 pédginas por minuto, em papel formato

Tecnologia digital de impressao laser ou LED;

Resolucao de copia/impressao: 600 X 600 dpi; ou superior

Tipo de papel A4, carta, oficio I;
Reducao 25% e ampliacao 400% com escalas variaveis (1%);
Tensao de 220V ou acompanhada de transformador de voltagem compativel;

Alimentador de originais com reversao automatica, com capacidade minima
de 100 folhas;

Frente e verso automatico para copias e impressoes;

Liberacao de impressao através de biometria integrada com o software de

gerenciamento;

Capacidade de abastecimento de papel de no minimo 2.000 folhas no total;
Meméria de no minimo 2 GB;

Disco rigido de no minimo 320 GB;

CPU no minimo 533 MHZ;

Compatibilidade com Windows e Linux.

Linguagens de impressao:PCL;

Interfaces de comunicacgéo interna: Ethernet 10/ 100 Mbps;
Capacidade mensal minima: 200.000 paginas;

Permitir gestao de digitalizacdo distribuida;

Permitir impressao em gramatura no minimo 300 g/m?
Permitir impressao através de SD Card;

Permitir impresséo de dispositivo mével.
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Tipo I1
Quantidade: 01

Multifuncional COLOR nova, sem uso anterior (primeiro uso), em linha de
producao do fabricante, ndo remanufaturadas, nao recondicionadas, nao

reformadas e em perfeitas condi¢des de funcionamento e produtividade;
Velocidade de no minimo de 25 pdginas por minuto no modo impressio;
Tecnologia digital de impressao laser ou LED com passagem Unica;
Resolucéo de copia/impressao: 600 X 600 dpi; ou superior

Memoria de no minimo 1.5 GB;

CPU no minimo 600 MHZ;

Tipo de papel A4,

Tensao de 220V ou acompanhada de transformador de voltagem compativel;
Frente e verso automatico;

Alimentador automatico para no minimo 50 folhas;

Capacidade de abastecimento de papel de no minimo 300 folhas no total;
HD de no minimo 160 GB;

Suportar gramatura de no minimo 256 g/m?;

Compatibilidade com Windows e Linux;

Linguagens de impressao: PCL;

Interfaces de comunicagéo interna: USB 2.0 e Ethernet 10/100 Mbps;
Capacidade mensal de no minimo 30.000 paginas;

Liberacao de impressao através de biometria integrada com o software de

@/

gerenciamento;

e
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17 VALOR ESTIMADO

Foi estimado o valor de R$ 741.800,00 (Setecentos Quarenta e Um Mil e
Oitocentos Reais

18 PRAZO DE VIGENCIA DA ATA

A vigéncia da ata sera de 12 (doze) meses.

19 VIGENCIA CONTRATUAL

Se houver realizacdo de contrato, oriundo do processo em epigrafe,
este tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos moldes do

art. 57, §1° da Lei 8666/93.

20 DISPOSICOES FINAIS E GERAIS

O contratadoéﬁca obrigado aceitar, nas mesmas condi¢gées contratuais,
0S acréscimos e sui:)ressées que se fizerem na aquisigédo, objeto desde Termo
de Referencia, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor do seu

respectivo contrato atualizado.

da

RAIMUNDO OLIVEIRA NETO

SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Raimundo Olivaira Neto
Secretirio Municipal de Educacio-SEMED

bCO11/2017
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