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Prefeitura Municipal de Maraba
Secretaria Municipal de Saude

Licitacdes e Compras

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. O presente termo de referéncia tem por objeto Pregéo Eletrénico para o Registro de precos para eventual contratacdo de empresa
especializada na prestagcdo dos servicos de agenciamento de viagens, que compreende a reserva, emissdo, marcagdo, remarcagao e
cancelamento de bilhetes de passagens aéreas em ambito nacional, intermunicipais e interestaduais, por meio de atendimento remoto (e-mail
e telefone) e através de agéncia, para atendimento da Secretaria Municipal de Salde e demais unidade vinculada, nos termos da tabela
abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

PLANILHA
MEDIA/PASSAGENS AEREA

CONTRATO
ADMINISTRATIVO
N° 008/2023-
IPASEMAR

ITEM | DESCRICAO | QUANT.

CONTRATO

ADMINISTRATIVO

N° 596/2023-
SMS/PMM

MARABA
VIAGENS
E
TURISMO

BANCO
DE
PRECO

VALOR
MEDIO(RS)

VALOR
TOTAL

contratagdo de
empresa
especializada
na prestagdo
dos servigos de
agenciamento
de viagens, que
compreende a
reserva,
emissao,
marcagao,
remarcagao ¢
cancelamento
1 de bilhetes de
passagens
aéreas em
ambito
nacional,
intermunicipais
e
interestaduais,
por meio de
atendimento
remoto (e-mail
e telefone) e
através de
agéncia.

R$690.000,00

Servigos de
Agenciamento
de Viagens
Aéreas

2.300 R$0,00

R$0,00

R$0,00

R$3,42

R$3,42

R$7.866,00

TOTAL:

R$697.866,00

1.2.1. Orgio Gerenciador:
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE




UNIDADE
ITEM | DESCRICAO DE QTD
MEDIDA

Contratacdo de empresa especializada na prestagdo dos servigos de agenciamento de viagens, que
compreende a reserva, emissdo, marcagao, remarcagdo e cancelamento de bilhetes de passagens

aéreas em ambito nacional, intermunicipais e interestaduais, por meio de atendimento remoto (e- |SERVICO |R$350.000,00
mail e telefone) e através de agéncia.

2 Servicos de Agenciamento de Viagens Aéreas SERVICO [2.000

1.2.2. Orgios participantes:

ITEM | DESCRICAO ORGAO QTD/ORGAO
SUPERINTENDENCIA DE
Contratacdo de empresa especializada na prestagdo dos servigos de [ DESENVOLVIMENTO URBANO —
. . s R$80.000,00
agenciamento de viagens, que compreende a reserva, emissao, SDU
| marcagao, remarcago can'celament.o .de ‘bllh.etes de passagens FUNDACAO CASA DA CULTURA DE
aéreas em ambito nacional, intermunicipais e interestaduais, por . R$160.000,00
) . . . MARABA
meio de atendimento remoto (e-mail e telefone) e através de
agéncia. INSTITUTO PREV SOCIAL
SERVIDORES PUBLICO R$100.000,00
SUPERINTENDENCIA DE
DESENVOLVIMENTO URBANO — 100
SDU
2 FUNDACAO CASA DA CULTURA DE 100
Servicos de Agenciamento de Viagens Aéreas MARABA
INSTITUTO PREV SOCIAL 100
SERVIDORES PUBLICO

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo tera sua duragéo iniciando-se com a assinatura do mesmo e terminando com o fim do exercicio
orgamentario, diretamente vinculada a vigéncia dos respectivos créditos orgamentarios, ou seja, até o dia 31 de dezembro do exercicio financeiro
correspondente, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual [2024], item 21 (Passagens e Despesas Com Locomocgéo ), conforme
consta das informagdes basicas deste termo de referéncia. (https://transparencia.maraba.pa.gov.br/plano-de-contratacoes-anual).
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Diante das alternativas apresentadas pelo mercado, sopesando-se os pds e contras de cada uma delas, entende-se que a melhor solugdo
para a satisfagdo do interesse publico é a abertura de Processo Licitatério via Pregdo Eletronico para o o Registro de pregos para eventual
contratagdo de empresa especializada na prestagéo dos servigos de agenciamento de viagens, que compreende a reserva, emissao, marcagao,
remarcagado e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas em ambito nacional, intermunicipais e interestaduais, por meio de atendimento
remoto (e-mail e telefone) e através de agéncia, para atendimento da Secretaria Municipal de Saude e demais unidades vinculadas.

3.2. Justifica-se a presente escolha da solug&o para fins de otimizagéo da forga de trabalho existente nesta Orgao e simplificagdo dos
procedimentos de aquisicdo de passagens aéreas, visando a maior seguranga, eficiéncia e controle assegurados a Administragéo, no que se
refere ao processo necessario para a realizagédo de viagens aéreas nacionais.

a) Emissao, remarcacéo e cancelamento de passagens aéreas, fazendo uso, obrigatoriamente, do valor da tarifa de menor custo e itinerario
mais direto possivel, para todas as passagens solicitadas;

b) Assessoramento para definicdo do melhor roteiro, horario, frequéncia de partida e chegada das aeronaves;
c) Informagé&o aos usuarios acerca do servico;
d) Resolucédo de problemas que venham a surgir relacionados com passagens, embarques e desembarques;

3.3. Os servigos serdo efetuados em conformidade com a demanda administrativa por intermédio de solicitagdo, devidamente autorizada pelo
setor competente, permitindo assegurar a transparéncia no quantitativo solicitado. Qualquer opgao oferecida pela empresa, que ndo atenda as
especificagdes contidas no edital, ndo sera levada em consideragéo durante o julgamento.

3.4. A necessidade descrita preliminarmente, motivou pela escolha do Sistema de Registro de Preco (SRP) para este processo licitatério, que se
da pelas caracteristicas do objeto (enquadram-se na classificagdo de bens e servigos).

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO



4.1. Emissao de bilhetes de passagens aéreas em ambito nacional, compreendendo o trecho de ida, volta e intermediarios, com origem e
destino em territorio nacional, no Posto de Atendimento.

4.2. Nao incidira cobranga adicional para remarcagao e cancelamento de bilhetes efetuados pela CONTRATADA.

4.3. Quando necessario, a CONTRATADA devera providenciar a complementacao do trecho solicitado, mediante autorizagdo da
CONTRATANTE, através de transporte terrestre ou aéreo.

4.4. Assessoramento para definicdo do melhor roteiro, horario, frequéncias de voos (partida e chegada), melhores conexdes e das tarifas
promocionais a época da retirada dos bilhetes.

4.5. Proceder a emissao de bilhetes por meio de requisicdo de passagem aérea emitida pela CONTRATANTE.

4.6. Proceder a emissao de bilhetes eletronicos para outras localidades no Brasil, a disposigao do passageiro, na companhia mais préxima ou
nos aeroportos, informando o cédigo e a empresa.

4.7. Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias.
4.8. Repassar a Contratante eventuais vantagens concedidas pelas companhias aéreas, tais como promogdes, cortesias e demais vantagens.

4.9. Sempre que solicitado pela CONTRATANTE, a comprovagéao dos valores das tarifas vigentes por companhia aérea a data da emissao das
passagens.
Sustentabilidade

4.10. Os servigos deverdo atender, no que couber, o disposto na Instrucdo Normativa n® 01, de 19 de janeiro de 2010, que dispde sobre os
critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo de servicos ou obras pela Administragdo Publica Municipal direta,
autarquica e fundacional e da outras providéncias.

4.10.1. A licitante vencedora devera adotar as agdes, como boas praticas na prestagao dos servigos, a serem desempenhas por intermédio
de seus profissionais nas atividades diarias e também nas atividades empresariais:

a) A otimizagéo de recursos materiais;
b) A reducédo de desperdicios materiais, energia e agua por parte de seus profissionais no desempenho das atividades diarias;

c) Elaborar e manter um programa interno de treinamento de seus empregados para redugdo de consumo de energia elétrica, consumo de
agua e redugao de produgdo de residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes;

d) Racionalizagdo/economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e agua.
e) Destinagdo adequada dos residuos gerados nas atividades diarias;
Subcontratagédo

4.11. Nao é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.12. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo
Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicées de execugio
5.1. A execucéo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugado do objeto se da apds a assinatura do contrato a empresa tera 02 dois dias (uteis) para o inicio ao atendimento,
conforme a solicitagdo da Secretaria Municipal de Saude.

5.1.2. A CONTRATADA devera disponibilizar funcionarios devidamente identificados com uniforme e cracha;
5.1.3. Os funcionarios da contratada deverao atender aos usuarios, de forma agil e comoda, efetuando a reserva, remarcagéo e
cancelamento, bem como a emisséao informatizada do bilhete em Posto de Atendimento.

Local e horario da prestacao dos servigos

5.2. A empresa vencedora devera possuir um posto de atendimento no Municipio de Maraba e o mesmo com Funcionamento das 08h00min as
18h00min, de segunda a sexta-feira, com funcionarios para atender prontamente as solicitagbes decorrentes dos servicos relacionados neste
instrumento.

Rotinas a serem cumpridas

5.3. A execugao contratual observara as rotinas abaixo:

5.3.1. Apds a solicitagdo a da Secretaria Municipal de Saude, empresa tem até 2 (duas) horas para atender a solicitagdo feita por esta
Secretaria

5.3.2. Ap6s o horario estipulado no item 5.2, nos finais de semana e feriados, a CONTRATADA devera disponibilizar atendimento de plantao
com acionamento por meio de mensagens eletronicas (e-mail), atendimento telefénico fixo de custo local ou 0800, celular com linha DDD
(094), para fornecimento de informagdes sobre horarios, escalas e conexdes de voos, bem como reservas, emissdes e alteracdes em carater


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

emergencial.

5.3.3. A area responsavel fara a solicitagdo de passagem a CONTRATADA, que devera providenciar, por meio de terminal interligado as
companhias aéreas, a cotacdo dos valores dos voos, observando-se sempre o disposto no Art. 1°, Inciso IV da Portaria n°® 505/2009 do
Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo — MPOG, e ap6s autorizagdo definitiva, emitir o bilhete em nome do beneficiario indicado na
solicitagdo.

5.3.4. Os bilhetes de passagens, deverao ser disponibilizados no prazo maximo de 01 (uma) hora, contadas da autorizagdo definitiva para
emissao.

5.3.5. Todos os bilhetes, deverao ser emitidos pelo Posto de Atendimento e encaminhados imediatamente ao proposto e solicitante, inclusive
fora do expediente normal e em sabados, domingos e feriados.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Obrigagoes da contratada

6.5. Prestar informagbes atualizadas de itinerarios, horarios, tarifas, periodicidade de voos e Onibus, e de variagdo de tarifas inclusive
promocionais, colaborando na definicdo de melhor roteiro e informando sobre
eventuais vantagens que a Secretaria Municipal de Saude possa obter, sem que isso implique acréscimo nos pregos contratados.

6.6. Pesquisar tarifas, antes da emisséo do bilhete de passagem, que no momento estiverem sendo praticadas pelas companhias aéreas,
devendo sempre que possivel optar pela de menor valor.

6.7. Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as passagens aéreas para as rotas nacionais, inclusive retorno,
dando assisténcia imediatamente no aeroporto quando o sistema da companhia aérea estiver fora do ar e o prazo para entrega do bilhete for
exiguo.

6.8. Apresentar alternativas viaveis, no caso de ndo haver disponibilidade de vagas nas datas e horarios requisitados, bem como adotar outras
medidas necessarias a confirmacgéo das reservas solicitadas.

6.9. Efetuar reservas e emissao de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado pela Secretaria Municipal de Saude, que podera ocorrer
fora do horario de expediente, inclusive sabados, domingos e feriados, devendo o bilhete estar a disposi¢édo da Secretaria Municipal de Saude
em tempo habil para o embarque do passageiro.

6.10 Adotar as medidas necessarias para promover a remarcagao e/ou o cancelamento de passagens e/ou trechos néo utilizados,
independentemente de justificativa por parte da Secretaria Municipal de Saude.

6.11. Providenciar a substituicdo de passagens quando ocorrer mudanga de itinerario de viagem ou de desdobramento de percurso.
6.12. Providenciar cancelamento de bilhetes nao utilizados e fazer o devido reembolso a Secretaria Municipal de Saude.

6.13. Nos casos quando houver diminuigdo de custo na emissdo de novo bilhete ou inutilizagao de bilhete, emitir-se-a nota de crédito a favor da
Secretaria Municipal de Saude, a ser utilizada como abatimento no valor da fatura posterior, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da solicitagdo da modificagao.

6.14. Disponibilizar a Secretaria Municipal de Saude, sem 6nus adicional, sistema eletrénico unificado via WEB, permitindo acesso as
informagdes das principais companhias aéreas (portal e-LATAM, TRIP, AZUL, GOL) e outras interligadas ao sistema da empresa.

6.15. Disponibilizar atendimento com acionamento por meio de mensagens eletronicas (e-mail), atendimento telefnico fixo de custo local ou
0800, celular com linha DDD (094), para fornecimento de informagdes sobre horarios, escalas e conexdes de voos Ebserh, bem como reservas,
emissdes e alteragbes em carater emergencial.

6.16. Efetuar o pagamento dos bilhetes as companhias aéreas e empresas de transporte terrestre nos respectivos prazos exigidos pelas
referidas companhias, ficando estabelecido que a Secretaria Municipal de Saude nao respondera, sob qualquer hipotese, solidaria ou
subsidiariamente, por esse pagamento.

6.17. Atualizar, quando necessario, a base de dados do sistema de gestéo de viagens, digitando todos os registros no cadastro de passageiros e
usuarios.

6.18. Atender, no prazo de até 72 (setenta e duas) horas, contadas a partir do dia seguinte da comunicagéo, a toda reclamagéao porventura
ocorrida, prestando a Secretaria Municipal de Saude, quando for o caso, os esclarecimentos e corre¢des/adequagdes que se fizerem
necessarios.

6.19. Responsabilizar-se por todas as despesas com material, funcionarios, acidentes de trabalho, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais, transportes, fretes, equipamentos, seguros, taxas, tributos, contribuicbes de qualquer natureza ou espécie, salarios e quaisquer



outras despesas necessarias a perfeita execugéo dos servigos contratados.
6.20. Fornecer Tabela de Tarifas e Tabela de Taxas de Embarque, sempre atualizadas, quando solicitado pela Secretaria Municipal de Saude. .

6.21. Emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do Servigo de Agenciamento de Viagens e outra com o valor das
passagens aéreas acrescido da taxa de embarque.

6.22. Comprovar, sempre que solicitadas as reservas/marcagdes, que os precos das passagens aéreas emitidas representam efetivamente
precos e condi¢cdes mais vantajosos para 0o CONTRATANTE, sob pena de devolugéo dos valores cobrados em desvantagem.

6.23.Apresentar més a més as faturas emitidas pelas companhias aéreas referentes as passagens compradas pelo 6rgéo para conferéncia dos
precos cobrados.

Preposto

6.24. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os
poderes e deveres em relagdo a execugéo do objeto contratado.

6.25. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao do preposto da empresa, hipétese em que a
Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacdo
6.26. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133,

de 2021, art. 117, caput e arts. 12 a 20 do Decreto Municipal n® 383/2023).

Fiscalizacdo Técnica

Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

6.27. O fiscal técnico prestara apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacdes pertinentes as suas competéncias. (Decreto
Municipal n° 383/2021, art. 17, 1);

6.28. Ao fiscal técnico cabera anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com
a descrigao do que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados. (Decreto Municipal n° 383/2021, art. 17, 1l);

6.29. O fiscal técnico emitira notificagdes para a corregéo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada, com a definigao de
prazo para a corregéo. (Decreto Municipal n° 383/2021, art. 17, 1l1);

6.30. O fiscal técnico informa ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogédo de medidas que ultrapassem a
sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto Municipal n® 383/2021, art. 17, IV);

6.31. Cabera ao fiscal técnico comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do
contrato nas datas estabelecidas. (Decreto Municipal n° 383/2021, art. 17, V);

6.32. E dever do fiscal técnico fiscalizar a execugao do contrato para que sejam cumpridas as condigdes estabelecidas, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apés o
ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagédo. (Decreto Municipal n° 383/2021, art. 17, VI);

6.33. O fiscal técnico comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual. (Decreto Municipal n® 383/2021, art. 17, VII);;

6.34. Ceb ao fiscal participar da atualizagao do relatério de riscos durante a fase de gestédo do contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e
com o setorial, conforme o disposto no inciso VII do caput do art. 16 deste Decreto.(Decreto Municipal n° 383/2021, art. 17,VIII);;

6.35. Deve o fiscal técnico auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragéo do documento comprobatério da
avaliagao realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIl do caput do art.
16 deste Decreto. (Decreto Municipal n° 383/2021, art. 17, IX); e

6.36. Cabe ao fiscal técnico realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico. (Decreto Municipal n° 383/2021, art. 17, X).

Fiscalizagcdo Administrativa
Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

6.37. O fiscal administrativo prestara apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagao das tarefas relacionadas ao controle
dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do
pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas. (Decreto Municipal n° 383/2021, art. 18, 1).;

6.38. Cabera ao fiscal administrativo verificar a manutengéo das condigdes de habilitagdo da contratada, com a solicitagdo dos documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario. (Decreto Municipal n° 383/2021, art. 18, 11);

6.39. E dever do fiscal administrativo examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias e,
comunicar o descumprimento ao Diretor de Governanca de Licitagdes e Contratos. (Decreto Municipal n° 383/2021, art. 18,111);



6.40. Ao fiscal administrativo cabera atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia. (Decreto
Municipal n® 383/2021, art. 18, IV);

6.41. O fiscal administrativo participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com o fiscal
técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso VIl do caput do art. 16 deste Decreto. (Decreto Municipal n° 383/2021, art. 18, V);

6.42. Cabe ao fiscal administrativo auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragéo do documento comprobatério da
avaliagao realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIl do caput do art.
16. (Decreto Municipal n° 383/2021, art. 18, VI); e

6.43. Deve o fiscal administrativo realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Decreto Municipal n® 383/2021, art. 18, VII).

Fiscalizacao Setorial

6.44. Cabera ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto exercer as atribuigbes de que
tratam os arts. 17 e 18 deste Decreto. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 18 e 17).

Gestor do Contrato

Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

6.45. O gestor do contrato coordenara as atividades relacionadas a fiscalizagéo técnica, administrativa e setorial, de que tratam os incisos Il, Il e
IV do caput do art. 14 deste Decreto. (Decreto Municipal n°® 383, de 2023, art.16, 1);

6.46. Ao gestor cabera acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as
medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art.16,

n;

6.47. E dever do gestor acompanhar a manutengado das condigdes de habilitagdo do contratado, para fins de empenho de despesa e de
pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto Municipal n°® 383, de 2023, art.16,lll);

6.48. O gestor coordenara a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento devera conter todos os
registros formais da execugao, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, e
elaborar relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da Administragao.
(Decreto Municipal n°® 383, de 2023, art.16, IV);

6.49. Coordenara o gestor do contrato os atos preparatdrios a instru¢cdo processual e ao envio da documentagao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagéo dos procedimentos de que trata o inciso | do caput do art. 14 deste Decreto. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art.16, V),

6.50. O gestor elaborara o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n° 14.133, de 2021, com as informagdes
obtidas durante a execugéo do contrato. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art.16, VI);

6.51. O gestor coordenara a atualizagéo continua do relatério de riscos durante a gestéo do contrato, com apoio dos fiscais técnico,
administrativo e setorial. (Decreto Municipal n°® 383, de 2023, art.16, VII);

6.52. E dever do gestor emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes
conforme disposto em regulamento. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art.16, VIII);;

6.53. Cabe ao gestor do contrato realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 25 deste Decreto, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art.16, IX); e

6.54. O gestor deve tomar providéncias para a formalizagédo de processo administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicagdo de sangdes,
a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o
caso. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art.16, X).

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. O valor a ser cobrado pela prestagéo do servico de Agenciamento de Viagens devera ser diverso, quando se tratar de passagem aérea
nacional.

7.2. Por servigo de agenciamento de viagens prestado, entende-se a reserva, emissao, remarcagéo e cancelamento de passagem aérea.

7.3. O prego das passagens cobrado pela CONTRATADA, devera estar de acordo com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas e
rodoviarias, inclusive em casos de tarifas promocionais, nas formas estabelecidas pelos érgdos governamentais reguladores (ANAC e ANTT).

7.4. Para a perfeita execugdo dos servigos do presente Termo de Referéncia, a contratada devera utilizar as menores tarifas, em principio da
economicidade, exceto nos casos expressamente autorizados pela CONTRATANTE.

7.5. Caso ocorra a emissao de bilhete com tarifa superior ou divergente do autorizado pela CONTRATANTE, esta efetuara a glosa do prejuizo



causado pela CONTRATADA na fatura vincenda.
7.6. A CONTRATADA sera remunerada pelo regime de taxa por transagéo, que sera a Unica remuneragao devida pela prestagédo dos servigos.
7.7. A taxa de transacéo, que compreende o servigo de agenciamento, sera aquela ofertada na proposta da empresa vencedora.

Do recebimento

7.8. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1. a ., da Lei n® 14.133, de 2021 e art. 149 e 150 do

Decreto n°® 383/2023)

7.9. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a comprovagéo da
prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.10. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.11. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo. .

7.12. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.13. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das
avaliagbes da execugéo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagédo dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.13.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito,
com a entrega do ultimo;

7.13.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n&o atestar a
ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisdrio.

7.13.3. Afiscalizagao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicédo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.13.4. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrucdes exigiveis.

7.13.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagédo das penalidades.

7.14. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a concluséo
acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagéo a fiscalizagao técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.15. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.15.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento
de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme
regulamento;

7.15.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagédo e, caso haja irregularidades que impecam a
liquidagéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.15.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e
7.15.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.15.5. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.16. No caso de controvérsia sobre a execugédo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucgao do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

7.17. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao
do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.18. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluirda a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Liquidacao

7.19. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta
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secgao, prorrogaveis por igual periodo.

7.20. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacédo, nos casos de contratagdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021 .

7.21. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.21.1. o prazo de validade;

7.21.2. a data da emisséo;

7.21.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.21.4. o periodo respectivo de execugéao do contrato;

7.21.5. o valor a pagar; e

7.21.6. eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.22. Havendo erro na apresentacédo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que
o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, sem 6nus a
contratante;

7.23. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagédo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.24. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das condi¢cdes de habilitagdo exigidas no edital; b)
identificar possivel razdo que impecga a participagdo em licitagdo, no ambito do érgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas (orientagéo contida na INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018 ).

7.25. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagédo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.26. Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela
fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.27. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Prazo de pagamento

7.28. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta dias) uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme
segao anterior.

7.29. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagéo do indice de corre¢ao monetaria calculada da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

1=0,00016438

1= (TX)={(6/100)

TX = Percentual da taxa anual = 6%

365

Forma de pagamento

7.30. O pagamento sera realizado através de transferéncia eletrénica, via chave pix e/ou dados de agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.31. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.32. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.32.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo vigente.

7.33. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao
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tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagéo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma
ELETRONICA, com adogo do critério de julgamento pelo [MENOR PREGO] OU [MAIOR DESCONTO].

Regime de execuciao

8.2. O regime de execugdo do contrato sera pacelado.

Exigéncias de habilitacdo

8.3 Previamente a celebragéo do contrato, a Administragao verificara o eventual descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente
quanto a existéncia de sangéo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429,
de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com
o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacédo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.7. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.

8.8. Caso atendidas as condigdes para contratacéo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagao constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela
Administragao, a respectiva documentacgéo atualizada.

8.10. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos
deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribui¢des.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagdo juridica
8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em
todo o territério nacional;

8.15. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagcdo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
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sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16
de dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.27. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na
Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdémico-Financeira

8.31. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interassado caso se trate de pessoa fisica, desde

=

que admitida a sua contratagdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
8.32. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.33. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais,
comprovando:

8.33.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.33.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagéo deverao atender a todas as exigéncias da habilitacédo e poderao substituir
os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

8.33.3. Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2
(dois) anos.

8.33.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmisséo da
Escrituragado Contabil Digital - ECD ao Sped.

Qualificacdo Técnica

8.37. Declaragéo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condigdes locais para o cumprimento das obrigacdes
objeto da contratagéo;

8.38 A declaragao acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do interassado acerca do
conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da contratagéo.

8.39. Declaragdo da empresa de que é possuidora de crédito perante as companhias brasileiras de transporte aéreo regular GOL, LATAM,
AZUL, ou outra operadora nacional no minimo, e esta autorizada a emitir bilhetes passagens aéreas dessas companhias durante a vigéncia do
contrato e que se encontra em situagao regular frente as respectivas companhias.

8.40. Declaragao da empresa de que disponibiliza suporte administrativo, aparelhamento e condi¢des adequadas bem como pessoal habilitado e
qualificado, disponivel para execugéo do objeto deste termo de referéncia

8.41. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional, junto a CADASTUR da Secretaria Nacional de Qualificagdo e Promogéo do
Turismo do Ministério do Turismo, no caso de agéncia de turismo, em plena validade;

8.41.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderao a exigéncia por meio da apresentagdo, no momento da assinatura do contrato, da
solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

8.42. Comprovagao de aptidao para execugéo de servigo de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de Atestado(s) de capacidade técnica, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.42.1. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa interessada.
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8.42.2. O interessado disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administragéo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o
objeto contratado, dentre outros documentos.

8.43. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

8.43.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato, com as
respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos
arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.43.2. A declaragéo de regularidade de situagéo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
8.43.3. A comprovacgao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagéo do servigo;

8.43.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.43.5. A comprovacgao de integracédo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao o contrato;

8.43.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagéo; b) estatuto social com a
ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagao
das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sess&o que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagéo direta;
e

8.43.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as
penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgéo fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$697.866,00 (Seiscentos e noventa e sete mil, oitocentos e sessenta e seis reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

9.2. Em caso de licitagdo por Pregado Eletrénico para Registro de Precgos, os precgos registrados poderédo ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual redugdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos
registrados, nas seguintes situagdes:

9.2.1. em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execugao da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso |l do caput do art. 124 da
Lei n® 14.133, de 2021;

9.2.2. em caso de criagado, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de disposi¢des legais, com
comprovada repercussao sobre os precos registrados;

9.2.3. serao reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a contratagdo; ou
9.2.4. poderéo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratagéo.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagéo correrao a conta de recursos especificos consignados no Orcamento do Municipio.

10.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

10.2. ORGAO REQUISITANTE

1) Secretaria Municipal de Saude

II) Fonte de Recursos:

10 301 0012 2.047 Programa Atencgéao Basica de Saude — PAB,

10 305 0012 2.050 Atencgéo Vigilancia e Saude Epidemioldgica,

10 302 0012 2.054 Servigo de Atendimento Mével Urgente -SAMU 192,

10 302 0012 2.055 Atencdo Média e Alta Complexidade - MAC/SIH,

10 122 0001 2.045 Manutengao Secretaria Municipal de Saude

III) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de terceiros- Pessoa Juridica;
1VV) Sub elemento: Outros Servigos de Pessoa Juridica.

10.2. ORGAOS PARTICIPANTES

1) 03 272 0001 2.123 Instituto da Previdéncia Social

I1) 16 122 0001 2.114 Manutengao Super - Desenvolvimento Urbano de Maraba - SDU

1) 13 122 0001 2.119 Manuntec¢éo da Casa da Cultura de Maraba
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1VV) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de terceiros- Pessoa Juridica;

V) Sub elemento: Outros Servigos de Pessoa Juridica.

Maraba-PA, 26 de janeiro de 2024.

Documento assinado eletronicamente
Edinusia Dias da Silva
Coordenadora de Licitagdes e Compras
Portaria n°® 1745/2021-GP

Documento assinado eletronicamente
Paulo Ricardo Patronicio Puccini
Coordenador 11
Portaria n® 2519/2023-GP

Documento assinado eletronicamente
Mariana Costa de Souza
Coordenadora II
Portaria n° 251/2024-GP

De acordo. Aprovo o Termo de Referéncia.

Documento assinado eletronicamente
Mbonica Borchart Nicolau
Secretaria Municipal de Satde
Portaria n® 929/2023-G
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