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TERMO DE REFERENCIA
1. IDENTIFICACAO

Unidade/Orgio solicitante: SEMAFI
Servidores que acompanhardo a demanda: Valdinéia Moreira Santos e Rael veras Correa

2. DA INTRODUCAO E BASE LEGAL

O presente Termo de Referéncia deve obedecer, o disposto na Lei n.° 14.133, de 1 de abril de 2021,
bem como, as demais normas legais e regulamentares sobre o objeto proposto.

Este documento foi elaborado a partir da andlise da viabilidade técnica e econdmica — EVEF,
contendo as metodologias e as estratégias de aquisi¢do, bem como todos os elementos necessarios,
suficientes e com nivel de precisao adequado, para caracterizar o objeto da aquisi¢ao de forma clara
e suficiente, possibilitando a avaliacdo de custos e a definicdo dos métodos e prazo de execugao,
conforme estabelece o disposto nos artigos da Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos n°
14.133 de 1° de abril de 2021, o qual regulamenta as contratacdes publicas no ambito da
Administracao Publica.

Modalidade de Licitacao: Pregdo Presencial, na modalidade Maior Oferta, com base na Lei
Federal n° 14.133/21.

Trata-se de uma solucdo de servico continuo, tendo em vista que o Acordao TCU 1940/2015 assim
definiu o ativo folha de pagamento dos entes publicos, que pode ser vendido a preco vantajoso para
a Administracdo e gerar receita extraorcamentdria. O futuro contrato deverd possuir vigéncia inicial
de 5 (cinco) anos, ou seja, 60 (sessenta) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo, até o
limite decenal.

contratacio de instituicdo financeira piblica ou
privada, regularmente em atividade conforme
legislacio especifica para prestacio de servicos de: (a)
processamento dos pagamentos originados da folha de
salarios dos servidores da administracdo direta e
Objeto indireta e indireta do poder executivo do municipio, na
forma do termo de referéncia, em carater de
exclusividade; (b) concessao de crédito consignado aos
servidores mencionados na alinea “a” acima, sem
exclusividade; (c¢) pagamento de fornecedores, em
carater preferencial;

A solugdo definida por meio deste Estudo Técnico
Natureza da Contratagdo Preliminar trata de uma PRESTACAO DE
SERVICOS COMUNS de natureza continuada, pelo
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prazo de 60 (sessenta) meses, podendo o contrato ser
prorrogado por igual periodo, perfazendo o total de
120 (cento e vinte) meses, de acordo com o art. 107 da
Lei Federal n° 14.133/2021.

Trata-se de demanda estimada uma vez que ¢
impossivel indicar previamente a quantidade exata do
idad que serd processado na folha més a més, considerando
Quantidade que o pagamento da folha € realizado todos os meses
e pode sofrer alteracdes, mesmo que em menor

quantidade.

O futuro contrato devera possuir vigéncia inicial de 5
(cinco) anos, ou seja, 60 (sessenta) meses, podendo ser
Vigéncia do Contrato prorrogado por igual periodo, até o limite decenal,
observadas as disposi¢des dos artigos 106 e 107 da Lei
n° 14.133, de 2021.

Trata-se de demanda estimada uma vez que ¢€
impossivel indicar previamente a quantidade exata do
que sera processado na folha més a més, considerando
que o pagamento da folha € realizado todos os meses
e pode sofrer alteragdes, mesmo que em menor

Regime de Execucgio

quantidade.

3. DO OBJETO E SUAS ESPECIFICACOES

3.1. Contratagdo de Instituicao Financeira Publica ou Privada, regularmente em atividade conforme
legislacdo especifica para prestacdo de servicos de: (a) processamento dos pagamentos originados
da folha de saldrios dos servidores da administragdo direta e indireta do poder executivo do
municipio, na forma do termo de referéncia, em cardter de exclusividade; (b) concessdo de crédito
consignado aos servidores mencionados na alinea “a” acima, sem exclusividade; (c) pagamento de
fornecedores, em cardter preferencial.

3.2. O objeto compreende a execucao de forma exclusiva dos servigos previstos no subitem anterior,
abrangendo os servidores administracdo direta e indireta da Prefeitura de Paragominas e os
admitidos durante o prazo de execu¢do do contrato.

3.3. A Contratada devera garantir acesso aos servidores publicos da administragdo direta e indireta
aos servigcos bancdrios seja através de Agentes correspondentes bancdrios, Postos de Atendimento e
Caixas Eletronicos.

3.4. A instituicdo financeira vencedora do certame estard habilitada a conceder crédito consignado
aos servidores da administragdo direta e indireta do Poder Executivo, sem exclusividade.

3.5. A institui¢do financeira que nao possuir posto de atendimento e/ou agéncia bancdria no
Municipio, poderd efetuar a instalacdo de postos de atendimento bancéario e/ou eletronico, para
atendimento aos servidores municipais, no prazo de até 120 (cento e vinte) dias consecutivos da data
da sua contratagdo, podendo esse prazo ser estendido por mais 60 (sessenta) dias consecutivos, caso
necessdrio e condicionado a aprovacgdo desta Administracao

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAGOMINAS
Rua do Contorno, 1212 — Centro — CEP.: 68625-245 — Tel.: (091) 3729-8037/8038 CNP]J.:
05.193.057/0001-78 — Paragominas-PA

Assinado por 2 pessoas. Para verificar a valiﬂadﬁazﬁIalmaawmnwgmﬁobmr/verificacao/47A6-F92F-F298-GBDB.




_ﬁ k PMP

PARAGOMINAS | PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAGOMINAS
PREFEITURA PODER EXECUTIVO

GONSTRUIDA POR SONHOS, MOVIDA POR PESSOAS

4. VALORES OPERACIONALIZADOS, LEGISLAGAO E CNPJ’S ENVOLVIDOS

4.1. O valor total bruto da folha de pagamento dos servidores ativos e inativos do Municipio de
Paragominas (ref 12/2024) é de R$25.623.312,09 (vinte e cinco milhdes, seiscentos e vinte e trés
mil, trezentos e doze reais e nove centavos) e o valor da folha liquida é de R$16.987.049,79
(dezesseis milhdes, novecentos e oitenta e sete mil, quarenta e nove reais e setenta e nove centavos),
ja considerados os descontos compulsérios e facultativos (consignacoes).

Folha Bruta Folha Liquida
Ativos RS 21.428.129,88 R$ 13.915.054,72
Inativos R$ 4.195.182,21 R$ 2.981.995,07
Total R$ 25.623.312,09 R$ 16.897.049,79

4.2. Os CNPIS envolvidos no presente procedimento sao:

Situaciio Cadastral

CNPJ Nome Tipo de Natureza Juridica Situacio
.. = RFB
Administracao Cauc
05.193.057/0001-78 MUNICIPIO DE PARAGOMINAS Administracao 1244/Municipio Ativo Ativo
Direta
14.488.963/0001-90 FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - Administracdao 1333/Fundo Piblico da Ativo Ativo
PARAGOMINAS Direta Administragao Direta
Municipal
29.628.903/0001-01 FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO DO Administracao 1317/Fundo Piblico da Ativo Ativo
MUNICIPIO DE PARAGOMINAS Direta Administracio Direta Federal
19.339.962/0001-06 FUNDO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE Administracao 1333/Fundo Piblico da Ativo Ativo
Direta Administracio Direta
Municipal
11.536.700/0001-11 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE Administracio 1333/Fundo Piblico da Ativo Ativo
PARAGOMINAS Direta Administragao Direta
Municipal
50.019.511/0001-23 FUNDO MUNICIPAL DE TURISMO - FUMTUR Administracio 1333/Fundo Publico da Ativo Ativo
Direta Administra¢ao Direta
Municipal
47.733.397/0001-94 FUNDO MUNICIPAL DO TRABALHO, EMPREGO E Administracdao 1031/Orgdo Piblico do Poder Ativo Ativo
RENDA DE PARAGOMINAS - FUMTERP Direta Executivo Municipal
19.339.943/0001-71 FUNDO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANCA Administracdao 1333/Fundo Piblico da Ativo Ativo
E DO ADOLESCENTE Direta Administracao Direta
Municipal
10.575.398/0001-48 AGENCIA DE SANEAMENTO DE PARAGOMINAS Administragio 1120/Autarquia Municipal Ativo Ativo
Indireta
INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS
00.978.716/0001-68 Administragio 1120/Autarquia Municipal Ativo Ativo
SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE Indireta
PARAGOMINAS

4.3. Conforme informacdes disponiveis no Portal da Transparéncia Municipal, 1.372 (hum mil
trezentos e setenta e dois) fornecedores CPF’s e CNPJ’s que receberdo valores junto ao Municipio
de Paragominas, com um volume de pagamentos realizados para os mesmos, que foi de
R$266.746.911,38 (duzentos e sessenta e seis milhdes, setecentos € quarenta e seis mil, novecentos
e onze reais e trinta e oito centavos) durante o ano de 2024.

Natureza Quantidade de Fornecedores Movimento em R$(2024)
Pessoa Fisica 1159 R$ 11.205.113,92
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Pessoa Juridica 213 R$ 255.541.797,46
Total 1.372 RS$ 266.746.911,38
5. DA JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO

5.1. A presente contratacdo justifica-se em virtude da necessidade de continuacdo da prestacdo de
servico de pagamento da folha salarial dos servidores da administracdo direta e indireta do
Municipio de Paragominas, bem como, crédito consignado, pagamento de fornecedores e
prestadores de servigos, na forma do objeto deste Termo de Referéncia.

5.2. Pelo exposto, no presente contexto, e considerando os aspectos de continuidade da referida
atividade de pagamento e tendo em vista a importancia desse ativo e sua imprescindibilidade para a
Prefeitura de Paragominas, verifica-se a necessidade de dar continuidade ao processamento da folha
de pagamento dos servidores por uma instituicdo financeira, publica ou privada, na forma da
legislacdo vigente e devidamente autorizada pelo Banco Central, mediante contrapartida financeira.
5.3. Nesse diapasao, € interesse direto do Municipio de Paragominas que a contratagcdo de institui¢ao
financeira bancédria que ofereca servicos com qualidade e eficiéncia para processamento e
gerenciamento da sua folha de pagamento, bem como, que possa oferecer ainda outros servigos
bancérios aos servidores.

5.4. Para tanto, o Municipio de Paragominas realizou a contratacdo de Instituto com expertise na
realizacdo de estudo de viabilidade econdmico-financeira — EVEF, para determinar o melhor valor
a ser considerado para o servico de gestdo bancéria, objeto do presente Termo de Referéncia.

5.5. DETALHAMENTO DOS SERVICOS:

Os servigos que necessitam ser atendidos incluem, mas ndo se limitam a:

Processamento da folha de pagamento: Execucdo do pagamento dos saldrios dos servidores da
administracdo direta e indireta, garantindo a pontualidade e integridade das transac¢des financeiras.

Gestao de crédito consignado: Disponibilizacdo de crédito consignado aos servidores ativos e
inativos, sem exclusividade, observando as condi¢des estabelecidas pela legislacdo vigente.

Pagamentos a fornecedores: Processamento de pagamentos a fornecedores do municipio, com
priorizacdo de eficiéncia e transparéncia.

Abertura e manutencao de contas-salario: Gestdo das contas destinadas ao recebimento da
remuneracao dos servidores.

Servicos de arrecadacio e tributos: Disponibiliza¢do de plataforma para recolhimento de tributos
municipais e demais encargos financeiros pertinentes.

Atendimento presencial e digital: Estruturacdo de atendimento fisico e digital para suporte aos
servidores e demais envolvidos na operacao.

5.6. DESCRICAO DOS SERVICOS COMPLEMENTARES

Além dos servicos principais, a instituicdo financeira contratada deverd disponibilizar servigos
complementares para assegurar um atendimento eficiente e integrado ao municipio. Esses servigcos
incluem:
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Plataforma digital integrada: Ferramentas que permitam aos servidores o acesso remoto a
informacdes sobre pagamentos, contracheques, saldo de crédito consignado e demais servicos
financeiros.

Suporte técnico e operacional: Atendimento especializado para resolucdo de problemas
relacionados ao processamento da folha de pagamento e demais servigos financeiros contratados.
Consultoria financeira: Assessoria a0 municipio para otimizacdo da gestdo financeira, incluindo
andlise de fluxos de caixa, investimentos e arrecadacao de tributos.

Capacitacao e treinamento: Treinamento para os servidores municipais sobre o uso das plataformas
e servicos oferecidos, garantindo efici€éncia operacional.

Infraestrutura de atendimento presencial: Disponibilizacdo de pontos fisicos de atendimento na
cidade, garantindo suporte direto aos servidores e a administragdo municipal.

6. DA GARANTIA DOS SERVICOS

6.1. A Contratada deverd garantir os servigos executados, respondendo nos ditames da lei, por
quaisquer danos decorrentes da md execugao dos servigos que ndo estiverem em conformidade com
os itens deste Termo de Referéncia e seus anexos.

6.2. Nao serd exigida garantia para a execugdo do objeto.

7. MODALIDADE, CRITERIO DE JULGAMENTO E DE QUALIFICACAO

7.1. Em se tratando de Pregdo, conforme Anexo 1 do EVEF — Aspectos Juridicos da Soluc¢do, tem-
se que as licitacdes serdo realizadas, preferencialmente, na forma eletronica, admitindo-se a forma
presencial se justificada, devendo a sessdo publica ser registrada em ata e gravada em audio e video
quando presencial (art. 17, § 2°).
7.2. Na busca da consecucdo mais vantajosa para a Administracdo, a licitacdo deve seguir os
principios previstos no art. 5° da Lei n® 14.133/2021, notadamente, da legalidade, da impessoalidade,
da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da
transparéncia, da eficdcia, da segregacdo de funcdes, da motivagdo, da vinculagdo ao edital, do
julgamento objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da
proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel,
bem como as disposi¢des do Decreto-Lei n® 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introducio as
Normas do Direito Brasileiro).
Assim, considerando que: a) a folha de pagamento, segundo entendimento externado no Acérdao
TCU 1940/2015, € classificada como ativo especial intangivel, que sendo negociada permitird o
recebimento de considerdvel receita extraorcamentdria pela Administracdo; b) a prestacdo de
servicos de gestdo dos pagamentos da folha por uma institui¢do financeira, se enquadra como
servico comum de natureza continuada, que exige a ado¢do da modalidade Pregdo; c) para atingir
o objetivo de obter receita extraor¢camentaria, a Administracao devera adotar, excepcionalmente, o
critério de julgamento pela maior oferta/maior preco (pregdo negativo ou invertido).
7.3. Conforme dispde o Anexo I —Dos Aspectos Juridicos da Solucao, justifica-se a adogdo da forma
Presencial do Pregdo, em razdo de que a Administracdo precisa auferir a maior receita
extraorcamentdria possivel, o que s6 pode ser concretizado com a presenca fisica dos representantes
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das cinco maiores institui¢des financeiras do pais, que serdo credenciadas e representadas nos
termos da lei e do Edital.

7.4. Isso se dd em virtude de que pela natureza do Pregdo Maior Oferta os representantes das
Institui¢des Financeiras possuem limite de alcada para apresentar suas propostas, mesmo quando
instados a elevar o valor da oferta pelo pregoeiro. E, mesmo tendo limites elevados, estes poderao
ser ultrapassados pelos demais licitantes. E quando a disputa pela maior oferta fica acirrada e
qualquer licitante pode solicitar ao pregoeiro a suspensdo da sessdo para contatar seu superior
hierdrquico e obter autorizagdo para aumentar a oferta, o que permitird apresentar proposta ainda
mais vantajosa para a Administracdo. Estas consultas podem ser feitas durante a sessdo, mediante
solicitacdo e autorizagdo do pregoeiro, sendo absolutamente legais e de elevado interesse ptiblico,
pois possibilitam que a Administracdo possa obter maior vantagem com a licitagdo.

7.5. Ademais, certo € que, esta possiblidade s acontece no Pregdo Presencial, uma vez que o pregado
presencial, em face da sua programacdo tecnolégica e da impessoalidade no trato entre licitantes
e pregoeiro, ndo possibilita esta op¢cdo, o que pode representar grande prejuizo para o Municipio.
7.5.1. Portando, adota-se a Modalidade Pregdo Presencial, nos termos da Lei de Licitagdes, com
gravacgdo da sessdo em dudio e video e consequente publicagdo.

7.6. O critério de julgado serd o de Maior Oferta, considerando a vantajosidade para a Administracao
Publica.

7.6.1. Por todo o exposto, e considerando ainda as questdes técnicas de limitacao da funcionalidade
do portal escolhido para licitacdes eletronicas, esta Administragdo, vem, pautada nos principios da
Eficiéncia e Vantajosidade, em uso de sua discricionariedade optar pela forma Presencial do Pregao,
na forma da Lei Federal 14.133/21, com gravagdo da sessdo em audio e video.

7.77. Pelo menos 01 (um) Atestado de capacidade técnico-operacional, em nome da licitante,
expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado no qual comprove a prestagio do servico
similar ao objeto deste Termo de Referéncia.

7.8. O atestado emitido por pessoas juridicas de direito privado deverd conter o nome completo do
signatdrio, nimero do Cadastro de Pessoa Fisica, bem como reconhecimento em cartério da
assinatura aposta, estando as informagdes ali contidas sujeitas a verificagdo de sua veracidade na
fase da habilitacdo.

7.9. A Instituicdo (participante) cujos dados cadastrais no SICAF incluam prestagdo de servico
compativel com o objeto licitado terd sua capacidade técnico-operacional presumida.

7.10. Deverd ser apresentada certiddo emitida pelo Banco Central do Brasil comprobatéria da
condic¢do de institui¢ao Bancdria devidamente autorizada a funcionar.

7.11. Declaracdo de que suas agéncias, possuem toda infraestrutura necessdria ao perfeito
cumprimento do objeto do contrato, inclusive quanto a mao-de-obra especializada, equipamentos,
seguranca e tecnologia.

7.12. Poderdao ser requeridos demais requisitos constantes na Lei Federal 14.133/21 para
comprovacgado da qualificacdo técnica.

8.D0 LOCAL/PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA/RECEBIMENTO

8.1. Considerando a especificidade do objeto, a instituicdo financeira que ndo possuir posto de
atendimento e/ou agéncia bancdria no Municipio, poderd efetuar a instalacdo de postos de
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atendimento bancério e/ou eletronico, para atendimento aos servidores municipais, no prazo de até
120 (cento e vinte) dias consecutivos da data da sua contratacdo, podendo esse prazo ser estendido
por mais 60 (sessenta) dias consecutivos, caso necessario e condicionado a aprovacdo desta
Administracgao.

8.2. A instituicdo financeira contratada para execug¢do dos servicos deverd possuir rede de
atendimento instalada, constituida por Agéncias, Correspondentes ou Postos de Atendimento
Bancério, na forma da Resolucao BACEN n.° 3954, de 24/02/2011 e suas atualizacdes vigentes.

9. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. Os recursos orcamentdrios para atender a presente contratagdo objeto deste Termo de Referéncia
correrdo a conta dos recursos especificos consignadas no orcamento vigente do Municipio de
Paragominas/PA, podendo incluir recursos proprios, transferéncias intergovernamentais e outras fontes
legalmente permitidas.

10. DO VALOR

10.1. Em se tratando de procedimento licitatorio via pregio, pela maior oferta, o Municipio de
Paragominas recebera o valor correspondente a proposta, pela gestao e centralizagdo do ativo folha
de pagamento municipal e demais ativos, pelo prazo de 60 (sessenta) meses, na forma da Lei Federal
14.133/21. Portanto, se trata de receita extraorcamentdria ao cofre publico.

10.2. Conforme item 9 do Estudo de viabilidade econdmico-financeira realizado por consultoria
especializada, temos que:

“Como resultado do estudo de viabilidade economico-financeira realizado a
partir dos dados apresentados, premissas e restricoes aplicadas, andlise dos
miiltiplos de negociagées realizadas no mercado, além das negociacoes
historicas, pode-se estimar que os ativos originados da folha de saldrios dos
servidores ativos do Municipio de Paragominas, aliados aos demais ativos
analisados, somam um total de R$ de 11.931.252,89 (onze milhées, novecentos
e trinta e um mil, duzentos e cinquenta e dois reais e oitenta e nove centavos)
no VPL, antes do IR.”

“Por outro lado, a média por CPF ndo vem ultrapassando o valor de R$23,37
(vinte e um reais e trinta e sete centavos), que multiplicado pelo total de
servidores e pelo prazo de 60 meses, resulta em R$5.582.158,20 (cinco milhées,
quinhentos e oitenta e dois mil, cento e cinquenta e oito reais e vinte
centavos).”

“Dado o cendrio de instabilidade no mercado financeiro, nao ha como analisar

por apenas um prisma. Portanto, a combina¢do das andlises, aliada ao pior e
melhor cendrio, considerado o risco de portabilidade, tem se mostrado mais
assertivo.

Nesse sentido, portanto, para estimular a competitividade das Instituicoes
Financeiras interessadas, e sem prejuizo para a expectativa do municipio,
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conclui-se que o valor ideal para o estabelecimento do preco minimo do edital
de licitacdo para escolha da Instituicdo Financeira que prestard os referidos
servicos bancdrios, deve ser fixado em R$6.200.000,00 (seis milhoes e duzentos
mil reais), ou 25,96 (vinte e cinco reais e noventa e seis centavos) por conta.”

10.2.1. Com base na avaliacdo do ativo, o valor minimo estimado para a venda desse direito foi de
R$6.200.000,00 (seis milhoes e duzentos mil reais) equivalente a R$25,96 (vinte e cinco reais e
noventa e seis centavos) por conta, conforme indicado no EVEF.

10.2.2. Os valores acima estdo subsidiados em EVEF, parte integrante deste instrumento, que
contém toda a metodologia economico-financeira necessdria.

10.3. O pagamento do valor homologado, devera ser efetuado no prazo maximo de 05 (cinco) dias
uteis contados a partir da data da assinatura do Contrato Administrativo, em parcela tnica, em conta
indicada e de titularidade do Municipio de Paragominas, mantida em banco publico.

10.4. Em caso de atraso no pagamento, a institui¢do financeira devera pagar ao Paragominas multa
de 2% (dois por cento) calculada sobre o valor total da proposta, acrescida de atualizagdo monetéria,
e juros de mora de 12% (doze por cento), ao ano, calculado pro rata die, além de sujeitar-se as
penalidades previstas na Lei n° 14.133/2021, no Edital e neste instrumento.

10.5. No caso acima, o valor ser4 atualizado pelo Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
- IPCA, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE.

11. DA SUBCONTRATACAO, CESSAO E/OU TRANSFERENCIA

11.1. Nao serd admitida subcontratacdo, cessdo ou transferéncia total ou parcial do objeto do
presente instrumento, associacdo do Contratado com outrem, bem como a fusdo, a cisdo ou a
incorporag¢do, nao aceitas pelo Contratante, que impliquem em substitui¢cdo do Contratado por outra
pessoa e comprometa a execugao deste objeto.

12 DA P,ARTICIPACAO DE EMPRESAS REUNIDAS SOB A FORMA DE
CONSORCIO

12.1. Tendo em vista que € prerrogativa do Poder Publico, na condi¢do de contratante, a escolha da
participacdo, ou ndo, de empresas constituidas sob a forma de consércio, com as devidas
justificativas, por outro lado, a Lei 14.133/21, tem como regra geral a permissao de participacao de
consorcios, inclusive quando o instrumento for omisso sobre o tema, conforme se depreende da
literalidade do texto da Lei Federal n® 14.133, art. 15 e ainda o entendimento do Acérdao TCU n°
1316/2010, que atribui 2 Administrac@o a prerrogativa de admissao de consércios em licitagdes por
ela promovidas, pelos motivos ja expostos, conclui-se que a vedacao de constituicdo de empresas
em consodrcio, neste certame, € o que melhor atende o interesse publico, por prestigiar os principios
da competitividade, economicidade e moralidade.
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13. DA HABILITACAO

13.1. De acordo com o art. 62 da lei 14.133/21, a habilitacdo € a fase da licitacdo em que se verifica
o conjunto de informagdes e documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do
licitante de realizar o objeto da licitagcdo, dividindo-se em:

- juridica;

- técnica;

- fiscal, social e trabalhista;

- econdmico-financeira.

13.1.1. Habilitacao Juridica

A habilitacdo juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e assumir
obrigacdes, e a documentacdo a ser apresentada por ele limita-se a comprovacdo de existéncia
juridica da pessoa e, quando cabivel, de autorizacdo para o exercicio da atividade a ser contratada,
conforme art. 66 da Lei 14.133/21.

- Contrato Social, Estatuto ou outro Ato Constitutivo, acompanhado de documentos de elei¢do de
seus administradores e da copia da ultima alteragdo ou consolidacdo em vigor, devidamente
registrados e autenticados, acompanhados dos documentos comprobatdrios dos poderes de seus
administradores;

- Certidao de Autorizacdo e funcionamento do BACEN;

- Documento de identificacdo com RG e CPF do representante procurador da Instituicdo Bancéria
credenciada;

- Procuracdo Publica ou particular do representante da Instituicdo;

- Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo
respectiva.

13.1.2. Qualificacdo Técnica

O art. 67 estabelece a documentagdo relativa a qualificac@o técnica, sendo sera restrita a:

- Apresentagdo de profissional, devidamente registrado no conselho profissional competente,
quando for o caso, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execucao de obra ou servico
de caracteristicas semelhantes, para fins de contratacao;

- Certiddes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente, quando for
o0 caso, que demonstrem capacidade operacional na execugdo de servicos similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior, bem como documentos comprobatérios emitidos
na forma do §3° do art. 88 da lei 14.133/21;

- Indicac@o do pessoal técnico, das instalagdes e do aparelhamento adequados e disponiveis para a
realizacao do objeto da licitagdo, bem como da qualificacdo de cada membro da equipe técnica que
se responsabilizara pelos trabalhos;

- Prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso;

- Registro ou inscricao na entidade profissional competente, quando for o caso;

- Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais
para o cumprimento das obrigacgdes objeto da licitacdo.
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13.1.3. Qualificacao Econéomico Financeira

A Qualicacdo Econdmico-Financeira serd comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos, nos termos do Art. 69 da Lei 14.133/21:

- Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

- A critério da Administracdo, podera ser exigida declaracdo, assinada por profissional habilitado da
area contabil, que ateste o atendimento pelo licitante dos indices econdmicos previstos no edital;

A documentagao referida neste Item podera ser:

1. apresentada em original, por cOpia ou por qualquer outro meio expressamente admitido pela
Administragao;

2. substituida por registro cadastral emitido por érgao ou entidade publica, desde que previsto no
edital e que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto nesta Lei;

13.1.4. Regularidade fiscal, social e trabalhista

- A inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

- A inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

- A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

- A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

- A regularidade perante a Justica do Trabalho;

- Declaracao de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢ao Federal.

Deverao ainda ser apresentadas as seguintes declaracoes:

- Apresentar a Declaracdo de Fato Superveniente;

- Apresentar a Declaracao de Ciéncia do Edital;

- Apresentar a Declaracdo Nao Empregabilidade de Menor, ressalvadas hipdteses legais;
- Apresentar a Declaracdo Independente de Proposta;

- Apresentar a Declaracdo de Acessibilidade;

- Apresentar a Declaracdo de Cota de Aprendizagem:;

- Apresentar a Declaracdo de Nao Utilizacdo de Trabalho Degradante ou For¢ado;

14. DAS OBRIGACOES

Da Contratante
Sao obrigacdes do Municipio de Paragominas no instrumento de contrato a ser firmado:

a) Manter as contas correntes de funciondrios publicos ativos e inativos, pensionistas e estagiarios,
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da administracdo direta e indireta, para o recebimento de seus vencimentos € quaisquer outros
créditos advindos da relacdo de emprego;

b) O Municipio de Paragominas enviard relacio nominal dos funciondrios, contendo os dados
desejados pela contratada, em meio eletronico com antecedéncia de dois dias uteis da data do
crédito, no caso de pagamento mensal, que ocorrerd em data previamente determinada pela
administracdo Estadual;

¢) Informar ao BANCO, a ocorréncia de desligamento (demissdo, exoneragdo, dispensa ou
aposentadoria) dos servidores, aposentados e/ou pensionistas

d) Manter copia dos dados enviados a Instituicdo vencedora para pronta substitui¢ao no caso de
avarias;

e) Garantir 4 contratada o acesso a documentos necessarios a execucao dos servicos;

f) Comunicar aos seus funciondrios que a remuneragdo a eles devida serd paga pelo sistema
definido no respectivo Contrato;

g) Responsabilizar-se por créditos indevidos, decorrentes das informagdes prestadas, afastando
qualquer responsabilidade da Instituicdo vencedora;

h) Responsabilizar-se pelo uso sigiloso e correto da senha, ndo cabendo a Contratada a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, inclusive por terceiros;

1) Responsabilizar-se pelo armazenamento dos dados referentes a cada processo licitatorio, apds
o prazo de armazenamento de responsabilidade da Contratada.

Da Contratada

a) A instituicio adjudicatdria deverd proceder, SEM ONUS para a Administracio, todas as
adaptacgdes de seus softwares necessdrias a adequagao e ao aprimoramento e perfeito funcionamento
do sistema de pagamento.

b) A Contratada promoverd a abertura de contas correntes, sem cobranga de tarifas para essa
abertura, com coleta de dados, documentos e assinaturas necessarias.

c¢) Os servidores da administragdo direta e indireta do Poder Executivo do Municipio de
Paragominas que receberem através da modalidade Conta Corrente terdo assegurados mensalmente,
nos termos do art. 6° da Resolucdo 3424/06 do Conselho Monetario Nacional da Circular n® 3338/06
do Banco Central do Brasil, A ISENCAO DE TARIFAS, TAXAS OU ENCARGOS de qualquer
natureza para os servicos e produtos seguintes, sem prejuizo de outras gratuidades previstas na
Resolugdo 3919/2010 e suas atualizagdes:

e manutenc¢do da conta;

e abertura de conta corrente;

e até 05 (cinco) transferéncias, totais ou parciais, dos créditos para outras institui¢des;
e até 15 (quinze) saques, totais ou parciais, dos créditos;

e até 04 (quatro) extratos mensais emitidos em terminal eletronico;
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e até 15 (quinze) pagamentos diversos (caixas/auto-atendimento);

e fornecimento de cartdo débito magnético;

d) Nenhuma importincia ou prestacdo direta serd devida pelo Municipio de Paragominas a
contratada pela prestacdo dos servicos estabelecido nos itens acima.

e) A CONTRATADA deverd oferecer aos servidores, de maneira especifica € nos casos em que
o funciondrio desejar uma conta ou cartdo saldrio isenta de tarifas.

f) Quaisquer tarifas cobradas por servigcos adicionais deverdo ser comunicadas previamente aos
funciondrios correntistas, observadas as normas do Banco Central do Brasil.

g) Observar as disposi¢cdes da Resolugdo 3.424/06 e suas atualiza¢des do Banco Central do Brasil
aplicdveis ao contrato oriundo da presente contratacao.

h) A contratada encaminhard ao Municipio de Paragominas o arquivo retorno contendo as
informacdes dos créditos efetivados e ndo efetivados de acordo com os codigos estabelecidos até o
segundo dia ttil apds o processamento, ressalvados os casos de feriados locais.

i) A contratada deverd manter atualizada a autorizacdo perante o Banco Central - BACEN.

j)  Comunicar OBRIGATORIAMENTE a Prefeitura Municipal de Paragominas o recebimento de
bloqueios ou débitos nas contas de pagamento, inclusive judiciais;

k) Fornecer até 6 meses antes do fim do contrato toda informacao técnica necessdria para subsidiar
a proxima contratacao;

1) Obrigacdo de disponibilizacio de relatorio analitico de tarifas.

15. DAS SANCOES

15.1. Comete infragdo administrativa, nos termos do Art. 155 Lei n°® 14.133/2021, aquele que:
a) dar causa a inexecucao parcial do contrato;

b) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecucao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragado falsa
durante a licitagdo ou a execug¢do do contrato;

1) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execu¢do do contrato; X -comportar-se ~ de
modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza; XI -  praticar atos ilicitos com vistas a
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frustrar os objetivos da licitacao;
j)  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

k) Aos adjudicatdrios que descumprirem total ou parcialmente os contratos celebrados com a
Administracdo Publica Estadual, serdo aplicadas as sanc¢des previstas no artigos 156 da Lei Federal
n° 14.133/2021, e demais cominacdes legais, com observancia ao devido processo administrativo,
respeitando-se o contraditdrio e a ampla defesa.

a) adverténcia;
b) multa;
¢) 1impedimento de licitar e contratar;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar

15.2. Na aplicagdo das sancdes serdo considerados:

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes

d) os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

e) a implantacio ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagcdes dos orgdos de controle.

15.3. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado os principios da proporcionalidade e razoabilidade, penalidades especificas e
proporcionais a gravidade dos eventuais descumprimentos contratuais, de acordo com o Acérdao
1453/2009 Plenario — TCU.

16. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

16.1. E de total responsabilidade da CONTRATADA o cumprimento das normas ambientais
vigentes, no que diz respeito a polui¢do ambiental e destinacao de residuos;

16.2. ACONTRATADA devera tomar todos os cuidados necessarios para que nao decorra qualquer
degradacdo ao meio ambiente;

16.3. A CONTRATADA devera assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas cabiveis
para a correcao dos danos que vierem a ser causados, caso ocorra passivo ambiental, em decorréncia
da execucdo de suas atividades objeto desta licitacdo;

16.3. A CONTRATADA deverd cumprir as orientacdes dispostas no Decreto n° 21.264/2016 e
Instru¢do Normativa n° 1, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, referente aos critérios de
Sustentabilidade Ambiental, no que couber.
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17. DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

17.1. O Contrato Administrativo serd formalizado pelo Municipio de Paragominas, para a prestacao
dos servicos, estabelecendo em cldusulas as condi¢des e responsabilidades entre as partes, em
conformidade com este Termo de Referéncia e a proposta da institui¢do bancéria vencedora, que se
constituirdo parte integrante do Termo Contratual, como se nele estivessem transcritos, tudo em
conformidade com a legislagc@o vigente.

17.2. Ap6s a assinatura do contrato serd emitida a respectiva Autorizacao de Execucao de Servigos,
somente apds a qual estard a empresa apta a iniciar a execugdo em até 15 (quinze) dias, apds a data
do recebimento.

17.3. O instrumento contratual deverd seguir todas as disposicdes legais contidas na Lei Federal
14.133/21.

18. DA ALTERACAO DO CONTRATO

18.1. O contrato a ser firmado poderd ser alterado nos casos previstos no art. 124 da Lei 14.133/21,
desde que haja interesse das partes, com a apresentacdo das devidas justificativas adequadas a este
Termo de Referéncia.

19. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

19.1. Nao obstante a contratada seja a tnica e exclusiva responsavel pela execucdo de todos os
servicos contratados, a Administragdo reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacao sobre os servigos,
diretamente ou por prepostos designados, podendo para isso:

e  Fiscalizar e acompanhar a execucao dos servicos, conforme Portaria designativa, nos termos do
art. 117 da Lei Federal n° 14.133/21, havera definicdo do Fiscal do Contrato, o qual se
responsabilizard por anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao
do contrato, indicando dia, més e ano, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas
ou defeitos observados, eventuais imperfei¢des no curso da execugdo dos servicos, enfim adotando
as providéncias necessdrias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais e comunicando ao Gestor,
quando for o caso, solicitar a seus superiores, em tempo hdbil para a ado¢do das medidas
convenientes, no caso de decisdes ou providéncias que ultrapassarem a sua competéncia, nos termos
do Art. 117, pardgrafos 1° e 2°; e proceder ao Recebimento Provisério do objeto do contrato, quando
necessario, nos termos do inciso Art. 140. I, a) da Lei Federal n® 14.133/21.

e Sem prejuizo do previsto no subitem anterior, e também de acordo com designagao por Portaria,
o Contrato contard com respectiva Comissiao de Recebimento do Objeto de que trata o inciso do art.
117 da Lei Federal n° 14.133/21, composta por no minimo, trés servidores de cada 6rgao do
Municipio de Paragominas, com capacidade para exercer o ateste final dos servigos relacionados a
execuc¢do contratual, sob pena de responsabilidade solidaria junto aos 6rgaos fiscalizadores, a qual
se responsabilizara pelo recebimento definitivo do objeto, mediante termo circunstanciado, assinado
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pela maioria de seus membros, apds a andlise que comprove a adequagdo do objeto aos termos
contratuais, observado ainda o disposto no art. 140, I, b) da mesma Lei, de modo a aferir o
atendimento aos principios da legalidade, finalidade, eficiéncia e economicidade.

e Apds o recebimento definitivo do objeto, serd atestada a Nota Fiscal/Faturas ou que couber,
para efeito de pagamento;

e O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranca (da obra ou do servi¢o), nem ético-profissional pela perfeita execucao do contrato, dentro
dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

e Naio obstante a Contratada seja tinica e exclusiva responsével pela execugdo de todos os servigos
definidos neste termo de referéncia e demais documentos, a Contratante reserva-se o direito de
exercer a mais ampla fiscalizacio sobre os servicos, por intermédio de representante
especificamente designado, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade,
podendo:

- Sustar a execuc¢do de qualquer trabalho que esteja sendo feito em desacordo com o especificado,
sempre que essa medida se torne necessaria;

- Exigir a substitui¢cao de qualquer empregado ou preposto da contratada que, a seu critério, venha
a prejudicar o bom andamento dos servigos;

- Determinar a reexecuc¢do dos servigos realizados com falha, erro ou negligéncia, lavrando termo
de ocorréncia do evento;

Se a licitante vencedora deixar de entregar o servico ou cumprir a exigéncias dentro do prazo
estabelecido sem justificativa por escrito, com aceite da Administracdo, sujeitar-se-4 as penalidades
impostas neste Termo;

e A gestdo do contrato, a ser elaborado com a licitante vencedora, compete ao GESTOR
nomeado, que dirigir-se-4 diretamente ao preposto da empresa para tratar de assuntos relativos a
prestacdo dos servigos e demais termos deste instrumento.

e A Secretaria de Administracdo e Financas-SEMAFI do Municipio de Paragominas sera
responsavel pela gestdo e acompanhamento técnico do contrato decorrente deste procedimento
administrativo, sendo responsdvel por controlar os gastos dos servicos executados através dos
relatdrios e notas fiscais emitidas pela contratada, elaborando normatizac¢des, em conformidade com
as especificacdes do Termo de Referéncia.

e A fiscalizacdo dos Contratos sera realizada pela Secretaria de Administracdo e Finangas do
Municipio de Paragominas.

e O Gestor do Contrato poderd, sempre que julgar necessdrio, solicitar a Contratada a
apresentacdo de quaisquer documentos referentes aos servigos contratados.

e A omissdo total ou parcial do Gestor do Contrato ndo eximird a Contratada de sua plena
responsabilidade pela execucdo, supervisdo e controle dos servigos, nas condicdes previstas no
Termo de Referéncia.

20. DAS CONDICOES GERAIS
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20.1. Nao sera admitida subcontrata¢do, cessdo ou transferéncia total ou parcial do objeto do
presente instrumento, associacdo do Contratado com outrem, bem como a fusdo, a cisdo ou a
incorporag¢do, nao aceitas pelo Contratante, que impliquem em substitui¢do do Contratado por outra
pessoa e comprometa a execucdo deste objeto.

20.2. A Secretaria de Administracdo e Financas poderd realizar acréscimo ou supressdes nas
quantidades inicialmente previstas respeitando os limites do artigo 125 da Lei 14.133 e suas
alteracdes, tendo como base os precos constantes da proposta da Contratada.

20.3. A Secretaria de Administrac@o e Finangas prestard todas as informagdes e esclarecimentos que
venham a ser solicitadas pela Contratada a respeito deste Termo de Referéncia.

20.4. Fica eleito o fora da Comarca de Paragominas para dirimir quaisquer questdes decorrentes
deste Termo, conforme previsto no § 1° do Art. 92 da Lei Federal 14.133/2021.

Compreendem anexos do Presente Termo de Referéncia:

ANEXO A. PIRAMIDE SALARIAL

ANEXO B. MANUAL DE PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DA FOLHA DE
PAGAMENTO

Paragominas 19/03/2025.
Assinatura
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ANEXO A
PIRAMIDE SALARIAL

Conforme extraido do EVEF, que subsidiou o Estudo Técnico Preliminar e este Termo de
Referéncia, segue abaixo piramide salarial por Faixa Salarial e Vinculo — competéncia 12/2024:

Co :ctlil:g;dos o m?stsii‘(,)olfa dos Telﬁ;io‘;:isrios Aposentados Pensionistas Outros Totais

Até 1.000,00 0 0 0 0 19 0 19
De 1§$$21.62)%?6%1 a ” 0 13 206 69 1 335
D ang0 - | 2 234 » 14 ! e
s | 0o | [ [ w2 | e | omw
De 151;?62)%?6%1 a 190 1 268 13 5 0 487
oo | 19 " ’ : 1 =
PR | ° 0 1“ ’ ’ "
De l§$§37.(.)(())((})?(’)%1 a 33 12 24 6 0 1 126
Rsogo0m | % i 10 ’ ’ ’ B
“Rstoogo | ® ’ ' 1 ! ’ >
“rstsowgo | ' 16 102 ? 588
Del§$$2})50(())(())(36%0 a 166 4 32 25 0 15 242
demte |y : 0 2 : 2|
Total 2047 127 1095 558 119 35 3981
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ANEXO B
MANUAL DE PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DA FOLHA DE PAGAMENTO

1. INTRODUCAO

1.1. Este documento contém as especificagdes técnicas necessarias a operacao dos servicos a serem
contratados pela Prefeitura Municipal de Paragominas.

2. ABRANGENCIA DO SISTEMA DE PAGAMENTO DE PESSOAL DO PODER
EXECUTIVO

2.1. A Prefeitura Municipal de Paragominas, doravante denominada Prefeitura, por sua
Administracdo, que processa o cdlculo da folha de pagamento de seu pessoal por Sistema, mantera
na instituicdo financeira vencedora do presente certame, doravante denominada Banco, contas
bancdrias transitorias para o funcionamento do Sistema de Pagamento de Pessoal dos 6rgdos que
integram a administracdo direta e indireta do Poder Executivo do Municipio de Paragominas,
abrangendo a quantidade de servidores mencionada no Termo de Referéncia.

3. PERIODICIDADE DO PAGAMENTO DE PESSOAL

3.1. O pagamento sera realizado de acordo com calendério definido pela Prefeitura Municipal.
3.2. Atualmente o calendario é cumprido ao longo de 30 (trinta) dias consecutivos, distribuindo-
se entre eles os depdsitos didrios destinados a remuneracdo das categorias acima identificadas.

4. CONTAS CORRENTES VINCULADAS AO SISTEMA DE PAGAMENTO DE PESSOAL
4.1. A Prefeitura Municipal manterd em Agéncia do Banco, obrigatoriamente situada no
Municipio, para abertura das contas correntes, que servirdo exclusivamente para o crédito do
montante liquido destinado ao efetivo pagamento.

4.2. O Banco deverd estar preparado para atender ao cronograma de pagamento de pessoal da
Prefeitura Municipal, considerando a totalidade dos servidores ativos.

4.3. O Banco disponibilizard para a Prefeitura Municipal a op¢cao de bloqueio e desbloqueio de
créditos até um dia antes da efetivagao do crédito em conta corrente ou conta saldrio, conforme
op¢ao realizada pelo servidor, por meio de transmissdo de arquivos.

S. MODALIDADES DE PAGAMENTO DE PESSOAL

5.1. O Sistema de Pagamento de Pessoal da Prefeitura serd movimentado por meio das seguintes
modalidades: DEPOSITO EM CONTA SALARIO OU CONTA CORRENTE, conforme opgio
realizada pelo servidor.

6. BASE DE DADOS PARA PAGAMENTO DE PESSOAL

6.1. Para implantacdo e manutencdo do pagamento, a Prefeitura Municipal remeterd ao Banco
arquivo em meio digital, com layout no padrado FEBRABAN 240 (duzentos e quarenta) posigoes,
contendo as informagdes necessdrias a operacionalizagcdo da folha de pagamento.
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7. PROCEDIMENTOS PARA IMPLANTACAO INICIAL DO SISTEMA
PAGAMENTO DE PESSOAL

7.1. A Prefeitura Municipal emitird arquivo de dados cadastrais para abertura das CONTAS
SALARIO, que sera enviado ao Banco em até 10 (dez) dias tteis, ap6s a assinatura do contrato,
contendo as informagdes previstas na Resolugdo vigente Banco Central do Brasil.

7.2. A Prefeitura Municipal emitird outros arquivos correspondentes aos créditos dos pagamentos
de cada um dos dias de seu calendério, que serdo enviados ao Banco em até 05 (cinco) dias uteis
da data prevista para realiza¢do de cada crédito.

7.3. O Banco realizard os testes preliminares necessdrios a validacdo dos arquivos recebidos e
informara a Prefeitura Municipal a existéncia de eventuais inconsisténcias, até o 2° (segundo) dia
util ap6s a sua recepgao.

7.4. Havendo alguma inconsisténcia, os arquivos serdo imediatamente encaminhados a Prefeitura
Municipal, para que sejam adotadas as providéncias necessdrias a sua correcao.

8. ROTINA OPERACIONAL DO SISTEMA DE PAGAMENTO DE PESSOAL

8.1. O processamento mensal do pagamento, em qualquer de suas modalidades, ocorrera segundo a
seguinte sistematica:

8.1.1. A Prefeitura Municipal emitird um arquivo correspondente ao crédito de pagamento, até 01
(um) dia qtil da data prevista para o pagamento.

8.1.2. O Banco realizaré os testes preliminares necessdrios a validagdo dos arquivos recebidos e
informard a Prefeitura Municipal a existéncia de eventuais inconsisténcias, no 1° (primeiro) dia
util apds a sua recepgao.

8.1.3. Havendo alguma inconsisténcia, a Prefeitura Municipal emitird o arquivo retificado até 01
(um) dia qtil antes da data prevista para o pagamento;

8.1.4. Os dados constantes dos arquivos de pagamento deverdo ser disponibilizados a Prefeitura
Municipal, apés processamento, para que promova alteracdes, inclusdes e exclusdes, através de
troca eletronica de arquivos;

8.1.5. Os bloqueios e desbloqueios de pagamento sdo de responsabilidade exclusiva da Prefeitura
Municipal, devendo sua operacionalizacdo ser efetuada por meio da troca de arquivos eletronicos;

8.1.6. O Banco deverd disponibilizar rotina para atendimento de determinacdes judiciais, que
possibilite pagamento a terceiros e depdsitos em outras instituigdes bancarias, sem que isso implique
em aumento de despesas para a Prefeitura Municipal.

9. TRANSMISSAO ELETRONICA DE DADOS

9.1. Os dados para pagamento serdo transmitidos pela Prefeitura Municipal, individualmente ou
em lote, utilizando os servigos de comunicacdo eletronica, detalhados no item 4, executando as
atividades seguintes:

9.1.1. Gerag@o de arquivos para pagamento de remuneragoes;
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9.1.2. Inclusdo de depdsitos em conta corrente ou conta saldrio, conforme opcao realizada pelo
servidor;
9.1.3. Impressdo de relatérios.

10. PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS DO DEPOSITO EM CONTA CORRENTE OU
CONTA SALARIO

10.1. O Depésito em conta corrente ou conta saldrio obedecerd ao mesmo procedimento adotado
para uma conta corrente ou conta saldrio regular.

10.2. A conta corrente ou conta saldrio devera ter como titular o destinatdrio do pagamento;

10.3. Os titulares que receberem através da modalidade conta corrente ou conta saldrio, conforme
opcao realizada pelo servidor, terdo assegurados mensalmente, nos termos das Resolucoes vigentes
do Banco Central do Brasil/CMN, a isenc¢ao de tarifas, taxas ou encargos para os servi¢cos e produtos,
estabelecidos nos citados normativos.

11. RESPONSABILIDADE POR ERRO, OMISSAO OU INEXATIDAO DOS DADOS
CONSIGNADOS NO ARQUIVO EM MEIO DIGITAL

11.1. O Banco, na qualidade de simples prestador de servicos, fica isento de responsabilidades,
inclusive perante terceiros, por erro, omissao ou inexatidao dos dados consignados no arquivo em
meio digital apresentado pela Administracdo Municipal, limitando-se a recebé-lo e a processa-lo
conforme o estabelecido neste manual.

12. OBRIGACOES ESPECIAIS DO BANCO

12.1. Na operacdo do Sistema de Pagamento de Pessoal da Prefeitura Municipal, o Banco cumprira
as seguintes obrigacoes especiais:

a) Indicar um Gestor responsdvel pelo atendimento a Prefeitura Municipal e pelo cumprimento
das obrigacdes decorrentes do futuro contrato;

b) Proceder, sem Onus para a Prefeitura Municipal, todas as adaptacdes de seus softwares
necessdrias ao aprimoramento e perfeito funcionamento do Sistema de Pagamento;

¢) Manter o histérico dos pagamentos de pessoal pelo periodo de vigéncia do contrato, fornecendo
informacgdes quando solicitadas, no prazo maximo de 05 (cinco) dias vteis, para os pagamentos
realizados dos ultimos 60 (sessenta) dias consecutivos e no prazo maximo de 30 (trinta) dias
consecutivos, para os realizados em periodos superiores ao anteriormente referido. Findo o contrato
os arquivos deverao ser fornecidos a Prefeitura Municipal;

d) Solicitar anuéncia da Prefeitura Municipal em caso de implementagdo de alteracdes no sistema
de pagamento utilizado pelo Banco que impliquem em modificacdes de procedimentos operacionais
no relacionamento com a Prefeitura Municipal;
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e) Disponibilizar relatérios periddicos, analiticos e sintéticos, em meio digital e impressos, por
solicitacdo da Prefeitura Municipal quando for necessario, contemplando, pagamentos efetuados,
bloqueados, desbloqueados, por periodo, nome, CPF, agéncia, conta corrente e valor, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis, para os pagamentos realizados dos tltimos 60 (sessenta) dias
consecutivos e no prazo maximo de 30 (trinta) dias consecutivos, para os realizados em periodos
superiores ao anteriormente referido.

Elaborado por:

Leiliane Bezerra dos Santos Viana
Matriculan® 1118291.

Revisado por:

Dilmar Moraes dos Santos
Secretario Municipal de Administragdo e Finangas
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