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PREFEITURA MUNICIPAL DE CANAA DOS CARAJAS

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DA DEMANDA - DFD

Orgéo: Secretaria Municipal de Finangas

Setor Requisitante: Secretaria Municipal de Financas

Responsavel pela Demanda: Alciro Morais da Silva Santos Junior

Cargo/Func¢éao: Secretario Municipal de Financas
E-mail: sefin@canaadoscarajas.pa.gov.br
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\arquivos digitais, com fornecimento de toda infraestrutura necessaria de hardware, software e

1- OBJETO |
“Registro de Prego para futura e eventual Contratagdo de empresa especializada na area de%
tecnologia da informagac para prestagao de servico de gestao arquivista para a elaboracéo dosé
instrumentos Arquivisticos: Cédigo de Classificagdo de Documentos de arquivo (CCD) e Tabela
de Temporalidade de Documentos (TTD), tratamento do acervo documental arquivistico,
conversao de documentos fisicos em digitais, organizacao fisica dos acervos arquivisticos e

gestdo eletronica dos documentos, incluindo: a preparagao, organizagéo, indexacao dos

de gestdo eletrénica, incluindo a definicdo de rotinas de busca e recuperag¢édo dos documentos
digitais e daqueles armazenados fisicamente, integrado a um sistema de gerenciamento:
eletrénico de documentos, que devera ser configurado com as tabelas de classificacao de
documentos e de temporalidade obtidas dos servicos de tratamento documental arquivistico.

PLANILHA DESCRITIVA
N° DESCRIGAO DOS ITENS | UNIDADE QUATIDADE |
MEDIDA
Cadigo de Classificagao para os documentos e .
01 | tabela de Temporalidade de Documentos; . SERVICO 00
02 | Tratamento de Acervo Documental Arquivistico; . METROS 125
03 | Organizacgdo fisica dos acervos arquivisticos; METROS 125
04 | Conversao de documentos fisicos digitais SERVIGO 500.000
| 05 | Locagdo de Software Integrador de Processos WEB _4
SERVICO 0 ’
| Treinamento e capacitagdo de usuarios para
06 | operacgao do software SERVICO 6
Substituicdo de CPA’s (caixas arquivo) fabricada em
07 | plastico  polipropileno, medidas 35x25x13 | UNIDADES 50
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'2- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO ‘0 005 |

A contratagdo em questdo objetiva suprir as necessidades da Secretaria Municipal de
Administracdo, Secretaria Municipal de Finangas e também a Procuradoria Municipal, visando
atender as demandas destes 0rgéos.

A Prefeitura Municipal de Canad dos Carajas/PA, atraves da Secretaria Municipal de
Administracdo, necessita desta contratacdo de servigcos técnicos especializados para conversdo
de arquivos digitais e gerenciamento de documentos municipais, tendo em vista a necessidade
de aprimorar o tramite interno de documentos assim como facilitar o acesso dos departamentos
quando houver necessidade de prestar informagSes internamente e a érgaos externos de|
fiscalizagdo. Além de melhorar o tramite interno, promovera uma economia no que tange aos
gastos com impressdes, fotocopias e consumo de papel tendo em vista que todos os

documentos poderao ser visualizados atraves de um sistema de gerenciamento via internet.

Espera-se com esta iniciativa, dar mais organizag&o, maior seguranga e confiabilidade das
informagdes, bem como economia de gastos com espaco fisico. Aléem de digitalizar diversos
processos, de interesse Municipal. Com a digitalizacdo dos documentos, havera também um
imaior controle dos processos, dos documentos e aumento da transparéncia, facilitando
inclusive a disponibilizacdo de informacdes para a sociedade. Através da digitalizacéo, seg
tornardo mais facil o acesso e a realizagdo de buscas nos documentos inclusive via redes de
icomputadores sem a necessidade de transporte de documentos fisicos, alem de dar al

manutencgao do acervo digital dos documentos.

3 - DATA PREVISTA PARA A CONTRATAGAO
O prazo para execucgao dos servigos sera determinado de acordo com contrato firmado com a

empresa vencedora do certame e devera ter afericdo da execucéo do referido servigo.
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