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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto o registro de precos para eventual e futura
aquisicdo de materiais de expediente em geral para atender as necessidades administrativas da
Camara Municipal de Maraba, de acordo com as condiges, quantidades, exigéncias e estimativas
estabelecidas neste instrumento.

1.2 Em conformidade com as justificativas técnicas constantes do Estudo Técnico Preliminar (ETP),
os materiais de expediente a serem adquiridos serdo reunidos em lotes, de acordo com a natureza
semelhante ou complementar de cada grupo de itens.

1.4 Seguem abaixo as planilhas de cada um dos lotes que comporao o certame licitatorio, contendo
as especificagbes técnicas, quantitativos e valores unitarios e totais correspondentes:

1 Apontador de lapis 468205 Unidade 150 R$ 0,90 R$ 135,00
confeccionado em ferro com
um furo, lamina em aco inox

2 Borracha apagadora na cor | 483433 Unidade 400 R$ 1,23 R$ 492,00
branca
3 Caneta esferografica cor azul | 293368 Unidade 3.500 R$ 0,90 R$ 3.150,00

escrita média, corpo em
plastico transparente com
respiradouro, ponta de
tungsténio.

4 Caneta esferografica cor 293373 Unidade 3.500 R$ 0,98 R$ 3.430,00
preta escrita meédia, corpo
em plastico transparente com
respiradouro, ponta de

tungsténio.

5 Caneta esferografica cor | 293369 Unidade 500 R$ 0,98 R$ 490,00
vermelha escrita média,
corpo em plastico
transparente com
respiradouro, ponta de
tungsténio.

6 Caneta marca texto, material | 477113 Unidade 1.800 R$ 1,10 R$ 1.980,00
de plastico, ponta chanfrada.

7 Corretivo liquido a base | 319267 Caixa 20 R$ 27,65 R$ 553,00
d'agua. Caixa com 12
unidades.

8 Lapis preto n® 2. Caixa com | 428204 Caixa 60 R$ 35,25 R$ 2.115,00
72 unidades.

VALOR TOTAL DO LOTE: R$ 12.345,00
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1 Resma de papel A4,com 500 | 254199 Caixa 150 R$ 320,00 R$ 48.000,00
folhas cada, com gramatura
de 75g/m? formato padrdo
A4 (210mm X 297mm), cor
branca. Caixa com 10
unidades.

2 Bloco para copia de cheques 619882 Unidade 50 R$ 6,20 R$ 310,00
com 100 folhas.

3 Bobina para Maquina de 250351 Unidade 50 R$ 2,25 R$ 112,50
Calcular 57mm X 30m.

4 Envelope oficio na cor| 459301 Unidade 10.000 R$ 1,01 R$ 10.100,00
branca 11x22cm

5 Envelope saco na cor| 459297 Unidade 20.000 R$ 0,81 R$ 16.200,00
branca, 16x23cm.

6 Envelope saco na cor 468313 Unidade 10.000 R$ 0,50 R$ 5.000,00
branca, 34X24cm.

7 Etiquetas autoadesivas prata 628888 Pacote 400 R$ 8,85 R$ 3.540,00
ou dourada redonda 16mm,
pacote com 210 unidades

8 Papel vergé 180g/m? na cor 622712 Caixa 50 R$ 19,90 R$ 995,00
branca, caixa com 50 folhas.

9 Bloco recado (Post It), 412152 Unidade 150 R$ 3,79 R$ 568,50
autoadesivos, cores
variadas, 75X75¢cm, com 100
folhas.

10 Livro Ata, papel sulfite, com 469001 Unidade 20 R$ 12,00 R$ 240,00

100 folhas, medindo
330x220, capa dura, folhas
numeradas.

11 Livro Ata, papel sulfite, com 334682 Unidade 20 R$ 19,00 R$ 380,00
200 folhas, medindo
330x220, capa dura, folhas
numeradas.

12 Livro protocolo, papel sulfite, 359650 Unidade 30 R$ 12,79 R$ 383,70
com 100 folhas, medindo
150x220, capa dura, folhas
numeradas.

VALOR TOTAL DO LOTE: R$ 85.829,70
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622662 Unidade 1.500

Caixa arquivo morto polionda
350X130X250mm, na cor
azul.

R$ 7.500,00

2 Clipe em ago niquelado 3/0 320310 Caixa 900 R$ 3,72 R$ 3.348,00
caixa com 100 unidades

3 Clipe em aco niquelado 6/0 274804 Caixa 600 R$ 5,50 R$ 3.300,00
caixa com 50 unidades

4 Grampeador em metal 26/6 618279 Unidade 50 R$ 15,90 R$ 795,00
tipo alicate para 20 folhas

5 Grampeador em metal do 310235 Unidade 02 R$ 40,37 R$ 80,74
tipo mesa grande, para 100
folhas.

6 Grampos para grampeador | 332121 Caixa 05 R$ 14,18 R$ 70,90
23113, caixa com 5,000
unidades.

7 Grampos para grampeador | 290525 Caixa 60 R$ 4,50 R$ 270,00
26/6, caixa com 5.000
unidades.

8 Grampo trilho encadernador 366547 Pacote 50 R$ 12,75 R$ 637,50
em plastico, na cor branca,
80mm, 75g, para 200 fls,
pacote com 50 unidades.

09 | Pasta arquivo classificadora 341827 Caixa 300 R$ 53,06 R$ 15.918,00
480g, caixa com 10
unidades.

10 Pasta arquivo, porta folha, 387810 Unidade 200 R$ 1,50 R$ 300,00
modelo em & g A4
transparente.

11 Pasta arquivo plastica 18mm 423578 Unidade 150 R%$ 2,90 R$ 435,00
polionda oficio

12 | Pasta arquivo plastica 20mm | 482237 Unidade 150 R$ 3,53 R$ 529,50
polionda oficio

13 Pasta arquivo plastica 32mm 421215 Unidade 150 R$ 3,85 R$ 577,50
polionda oficio

14 | Pasta plastica A4 com abas 464326 Unidade 700 R$ 2,50 R$ 1.750,00
e elastico
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15 | Pasta registradora AZ lombo | 616996 Unidade 400 R$ 14,39
largo medindo 315x285mm
16 | Pasta suspensa plastica, 313283 Unidade 2.000 R$ 2,20 R$ 4.400,00
incolor/cristal.
VALOR TOTAL DO LOTE: R$ 45.668,14

1 Cola branca liquida 90g 622132 Unidade 360 R$ 1,79 644,40

2 Cola branca bast&o 21g 356693 Unidade 20 R$ 1,34 R$ 28,80

3 Estilete com corpo em 622133 Unidade 200 R$ 3,89 R$ 778,00
plastico ABS, |amina larga de
18 mm, com trava da lamina.

4 Extrator de grampo espatula 429012 Unidade 50 R$ 1,38 R$ 69,00
em ago inox

5 Fita adesiva 12mm X 40m 289017 Unidade 200 R$ 1,13 R$ 226,00
transparente

6 Fita adesiva 45mm X 30m | 481050 Unidade 200 R$ 6,66 R$ 1.332,00
transparente

7 Liga elastica amarela n® 18, 401408 Pacote 30 R$ 4,28 R$ 128,40
pacote com 100g.

8 Lixeira em polipropileno 15 443238 Unidade 10 R$ 20,43 R$ 204,30
litros com pedal e tampa

9 Molha dedos com glicerina 386807 Unidade 65 R$ 2,58 R$ 167,70

10 | Perfurador de papel em 486502 Unidade 40 R$ 23,40 R$ 936,00

estrutura metalica, 2 pinos de
duplo corte 6mm, distancia
de 80mm entre furos, base
de plastico antiderrapante
destacavel, alavanca
suspensa por molas, com
capacidade de perfurar 20
folhas.
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1" Perfurador de papel em 434707 Unidade 20
estrutura metalica, 2 pinos de
duplo corte 6mm, distancia
de 80mm entre furos, base
de plastico antiderrapante
destacavel, alavanca
suspensa por molas, com
capacidade de perfurar 50
folhas.

12 Régua 30cm confeccionada 607725 Unidade 200 R$ 1,25 R$ 250,00
em poliestireno transparente,
com impresséo de
graduagdo em milimetros e
centrimetros.

13 | Tesoura em ago inox, 461462 Unidade 50 R$ 6,37 R$ 318,50
medindo 13cm, cabo em
plastico, corte liso sem
ponta.

14 | Tesoura em ago inox, | 483880 Unidade 20 R$ 9,00 R$ 180,00
medindo 20cm, cabo em
plastico, corte liso com
ponta.

15 Pilha AA alcalina 419859 Unidade 500 R$ 3,00 R$ 1.500,00

16 Pilha AAA alcalina 432380 Unidade 500 R$ 3,85 R$ 1.925,00

VALOR TOTAL DO LOTE: R$ 10.024,90

1.5 Segue abaixo as planilhas de cada um dos lotes/grupo de itens que compordo o certame
licitatério, com a indicagdo da quantidade minima a ser cotada de unidades de bens, em
cumprimento as exigéncias do artigo 82, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021.

1 Apontador de lapis confeccionado Unidade 10 50 150
em ferro com um furo, lamina em
aco inox

2 Borracha apagadora na cor branca Unidade 40 80 400

3 Caneta esferografica cor azul Unidade 100 400 3.500
escrita média, corpo em plastico
transparente com respiradouro,
ponta de tungsténio.
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Caneta esferografica cor preta Unidade 100 400
escrita média, corpo em plastico
transparente com respiradouro,
ponta de tungsténio.
Caneta esferografica cor vermelha Unidade 50 100 500
escrita média, corpo em plastico
transparente com  respiradouro,
ponta de tungsténio.
Caneta marca texto, material de Unidade 24 72 1.800
plastico, ponta chanfrada.
Corretivo liquido a base d'agua. Caixa 2 4 20
Caixa com 12 unidades.
Lapis preto n° 2. Caixa com 72 Caixa 2 4 60
unidades.

Resma de papel A4,com 500 folhas Caixa 10 20 150

cada, com gramatura de 75g/m?

formato padrdgo A4 (210mm X

297mm), cor branca. Caixa com 10

unidades.

Bloco para copia de cheques com Unidade 2 6 50

100 folhas.

Bobina para Maquina de Calcular Unidade 2 20 50

57mm X 30m.

Envelope oficio na cor branca Unidade 100 1.000 10.000
11x22cm.

Envelope saco na cor branca, Unidade 100 500 20.000
16x23cm.

Envelope saco na cor branca, Unidade 100 1.000 10.000
34X24cm.

Etiquetas autoadesivas prata ou Pacote 2 20 400

dourada redonda 16mm, pacote

com 210 unidades

Papel vergé 180g/m? na cor Caixa 2 10 50

branca, caixa com 50 folhas.

Bloco recado (Post It), Unidade 2 10 150

autoadesivos, cores  variadas,

75X75cm, com 100 folhas.




CAMARA

MUNICIPAL
DE MARABA
10 Livro Ata, papel sulfite, com 100 Unidade 1 10
folhas, medindo 330x220, capa
dura, folhas numeradas.
11 Livro Ata, papel sulfite, com 200 Unidade 1 10 20
folhas, medindo 330x220, capa
dura, folhas numeradas.
12 Livro protocolo, papel sulfite, com Unidade 1 15 30

100 folhas, medindo 150x220, capa
dura, folhas numeradas.

1 Caixa arquivo morto polionda Unidade 10 100 1.500
350X130X250mm, na cor azul.

2 Clipe em ago niquelado 3/0 caixa Caixa 1 100 900
com 100 unidades

3 Clipe em acgo niquelado 6/0 caixa Caixa 1 100 600
com 50 unidades

4 Grampeador em metal 26/6 tipo Unidade 1 15 50
alicate para 20 folhas

5 Grampeador em metal do tipo mesa Unidade 1 02 02
grande, para 100 folhas.

6 Grampos para grampeador 23/13, Caixa 1 02 05
caixa com 5.000 unidades.

7 Grampos para grampeador 26/6, Caixa 1 20 60
caixa com 5.000 unidades.

8 Grampo trilho encadernador em Pacote 01 20 50
plastico, na cor branca, 80mm, 75g,
para 200 fls, pacote com 50
unidades.

9 Pasta arquivo classificadora 480g, Caixa 01 05 300
caixa com 10 unidades.

10 Pasta arquivo, porta folha, modelo Unidade 01 20 200
em “L” A4 transparente.

11 Pasta arquivo plastca 18mm Unidade 01 20 150
polionda oficio

12 | Pasta arquivo plastica 20mm Unidade 01 20 150
polionda oficio
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13 Pasta arquivo plastica 32mm Unidade 01 20
polionda oficio

14 Pasta plastica A4 com abas e Unidade 01 200 700
elastico

16 | Pasta registradora AZ lombo largo Unidade 01 200 400
medindo 315x285mm

16 Pasta suspensa plastica, Unidade 01 200 2.000
incolor/cristal.

Cola branca liquida 90g

Unidade

01

50

360

2 Cola branca bastdo 21g Unidade 01 10 20

3 Estilete com corpo em plastico ABS, Unidade 01 40 200
lamina larga de 18 mm, com trava
da [amina.

4 Extrator de grampo espatula em Unidade 01 40 50
acgo inox

5 Fita adesiva 12mm X 40m Unidade 01 10 200
transparente

6 Fita adesiva 45mm X 30m Unidade 01 30 200
transparente

7 Liga elastica amarela n° 18, pacote Pacote 01 10 30
com 100g.

8 Lixeira em polipropileno 15 litros Unidade 01 05 10
com pedal e tampa

9 Molha dedos com glicerina Unidade 01 05 65

10 Perfurador de papel em estrutura Unidade 01 30 40

metalica, 2 pinos de duplo corte
6mm, distancia de 80mm entre
furos, base de plastico
antiderrapante destacavel, alavanca
suspensa por molas, com
capacidade de perfurar 20 folhas.
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11 Perfurador de papel em estrutura Unidade 01 10
metdlica, 2 pinos de duplo corte
6mm, distancia de 80mm entre
furos, base de plastico
antiderrapante destacavel, alavanca
suspensa por molas, com
capacidade de perfurar 50 folhas.

12 Régua 30cm confeccionada em Unidade 01 40 200
poliestireno  transparente, com
impresséo de graduagdo em
milimetros e centrimetros.

13 | Tesoura em ago inox, medindo Unidade 01 40 50
13cm, cabo em pléstico, corte liso
sem ponta.
14 | Tesoura em ago inox, medindo Unidade 01 10 20
20cm, cabo em plastico, corte liso
com ponta.
15 Pilha AA alcalina Unidade 10 200 500
16 Pilha AAA alcalina Unidade 10 200 500

1.6 Os bens objeto desta contratacdo sio caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar (ETP).

1.7 Os objetos desta contratacdo ndo se enquadram como sendo bens de luxo.

1.8 A Camara Municipal de Marabé ainda nio possui catalogo préprio de padronizacdo de compras.
A teor do artigo 27 da Resolugdo da Mesa Diretora n° 01/2026 — CMM, enquanto nao for elaborado o
catalogo préprio, devera ser adotado, nos termos do artigo 19, inciso I, da Lei n° 14.133/2021, o
catalogo de materiais (CATMAT) e o catalogo de servicos (CATSER) do Poder Executivo Federal.
Por esta razéo, neste Termo de Referéncia utilizou-se o codigo CATMAT de cada um dos itens que
compdem o objeto da presente licitacao, disponivel no sitio governamental (Compras.gov.br).

1.9 Os bens objeto da presente contratacéo serdo fornecidos em carater continuo, tendo em vista
que os materiais de expediente s&o insumos indispensaveis para a manutengdo da atividade
administrativa, representando, portanto, necessidade permanente da Administragdo Publica,
conforme definigdo contida no artigo 6°, inciso XV, da Lei n° 14.133/2021.

1.10 O prazo de vigéncia das contratagées decorrentes da Ata de Registro de Pregos (ARP) sera
aquele necessario para a efetiva conclusdo do seu objeto (fornecimento/entrega dos materiais de
expediente demandados).

1.11 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagéo a vigéncia
de cada um dos contratos decorrentes da Ata de Registro de Pregos (ARP).

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A demanda foi formalizada pelo Departamento de Infraestrutura da Camara Municipal de Maraba,
que identificou a necessidade de aquisicio de materiais de expediente em geral para reposicao do
estoque do almoxarifado institucional. Esses materiais s&o indispensaveis para o funcionamento
regular dos diversos setores administrativos e legislativos da Camara Municipal, sendo amplamente
utilizados na produgéo de documentos, tramitacdo de processos, organizagdo e arquivamento de
documentos publicos, bem como no suporte as atividades administrativas e parlamentares.
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pretendida visa assegurar a disponibilidade continua de materiais essenciais ao desempenho das
fungbes administrativas e legislativas da Camara Municipal, contribuindo para a adequada prestacédo
dos servicos publicos e para o atendimento das demandas da sociedade.

2.3 Registra-se que o objeto da contratagio se encontra alinhado ao planejamento do érgao, estando
previsto no Plano de Contratagdes Anual (PCA) de 2026.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 A solugéo definida consiste na aquisicdo de materiais de expediente em geral, destinados a
reposicao e manutengao do estoque de almoxarifado da Camara Municipal de Marab4, garantindo a
disponibilidade continua de insumos necessarios ao desenvolvimento das atividades administrativas,
legislativas e de apoio da instituigao. A contratagio abrangers itens de papelaria, impressao, escrita,
organizagao, arquivamento e materiais de escritério em geral, usualmente utilizados nas rotinas
administrativas do setor publico, tais como papel A4, canetas, lapis, envelopes, pastas, arquivos,
clips, cola, grampeadores, entre outros materiais de escritério correlatados.

3.2 O fornecimento ocorrera de forma parcelada, conforme a necessidade administrativa, mediante
requisicbes emitidas pelo setor responséavel pelo almoxarifado, com entrega no Departamento de
Infraestrutura da Camara Municipal, devidamente acondicionados e em perfeitas condi¢des de uso.

3.3 Por se tratar de bens de consumo de natureza comum, néo se aplicam exigéncias relacionadas a
manutencdo ou assisténcia técnica, cabendo a contratada apenas assegurar a substituicdo de
produtos que apresentem defeitos ou desconformidade com as especificagbes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

3.4 Sob a perspectiva do ciclo de vida do objeto, os materiais serdo adquiridos, armazenados e
distribuidos aos Departamentos da Camara Municipal de Maraba conforme a demanda institucional,
sendo utilizados nas rotinas de produgdo documental, organizagdo e tramitagdo de processos
administrativos e legislativos.

3.5 Ademais, para assegurar maior eficiéncia administrativa e continuidade do abastecimento
institucional, admite-se a possibilidade de prorrogacgao do prazo de vigéncia da Ata de Registro
de Precos (ARP) por mais 12 (doze) meses, com renovacdo dos quantitativos inicialmente
registrados, desde que comprovada a vantajosidade dos pre¢os registrados, nos termos da
jurisprudéncia do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para (Resolugdo de Consulta n°
17.345/2025), o que possibilitara otimizar o atendimento das necessidades administrativas sem a
necessidade imediata de realizagéo de novo certame licitatério.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Para assegurar que os materiais de expediente a serem adquiridos atendam adequadamente as
necessidades administrativas da Camara Municipal de Maraba, a futura contratacdo devera observar
os seguintes requisitos minimos, considerando a natureza dos bens de consumo que compdem o
objeto da contratacéo.

Requisitos de desempenho

4.2 Os materiais de expediente deverdo apresentar desempenho adequado as atividades
administrativas e legislativas da Camara Municipal, garantindo eficiéncia e durabilidade compativeis
com o uso continuo em rotinas de escritério. Iltens como canetas esferograficas, marcadores de
texto, lapis, pincéis atdmicos, corretivos liquidos e tintas para carimbo deverdo possuir escrita fluida e
uniforme, sem falhas. Materiais como grampeadores, perfuradores de papel, estiletes e tesouras
deverao apresentar funcionamento adequado, resisténcia e seguranga no manuseio. As pilhas
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alcalinas e recarregaveis deverdo possuir desempenho compativel com sua fing RJASe--oiY£0 em
equipamentos eletrénicos utilizados na rotina administrativa, com seguranca e durabilicfe

Requisitos de qualidade

4.3 Todos os produtos deveréo ser novos, de primeiro uso e fabricados com materiais de qualidade
compativeis com os padrées usuais de mercado. Os itens deverio apresentar acabamento
adequado, resisténcia e durabilidade, sem defeitos de fabricagdo. Materiais como papel A4, papel
vergé, envelopes, livros de ata e livros de protocolo deverdio possuir gramatura, acabamento e
resisténcia adequados para uso institucional. Itens metalicos, como clipes niquelados, grampos,
extratores de grampo e tesouras, deverdo possuir tratamento anticorrosivo ou acabamento
apropriado para garantir maior durabilidade.

Requisitos de funcionalidade

4.4 Os materiais deverdo ser plenamente compativeis com as rotinas administrativas e com os
equipamentos utilizados pela Camara Municipal de Maraba. O papel A4 devera possuir gramatura de
75 g/m?, formato padréo (210 mm x 297 mm) e acondicionamento em resmas com 500 folhas, sendo
adequado para uso em impressoras e copiadoras. Pastas, caixas de arquivo, livros administrativos e
demais itens de organizagdo deverdo possuir dimensées e caracteristicas que permitam o correto
arquivamento e organizagéo de documentos. Grampeadores, perfuradores e demais instrumentos de
escritério deverao ser compativeis com os respectivos insumos utilizados.

Requisitos de entrega e prazos

4.5 O fornecimento dos materiais devera ocorrer de forma parcelada, conforme a necessidade
administrativa da Camara Municipal de Maraba, mediante requisigbes emitidas pelo setor
responsavel pelo almoxarifado. Os produtos deverdo ser entregues no Departamento de
Infraestrutura da Camara Municipal de Marabd, devidamente acondicionados, em perfeitas condigdes
de uso e dentro dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia ou no instrumento contratual.
Eventuais produtos entregues em desacordo com as especificagdes ou que apresentem defeitos
deverdo ser substituidos de forma imediata pela contratada, sem quaisquer 6nus adicionais para a
Administracao.

Requisitos de adequagéo legal, normativa e de sustentabilidade ambiental:

4.6 Sempre que aplicavel, os materiais fornecidos deverdo observar critérios de sustentabilidade
ambiental, em conformidade com as diretrizes das contratagbes publicas sustentaveis. Produtos a
base de papel, como papel A4, papel vergé, envelopes, blocos de recado e livros administrativos,
deverao, preferencialmente, ser provenientes de processos produtivos ambientalmente responsaveis,
podendo possuir certificagdo de manejo florestal sustentavel ou equivalente. Sempre que possivel,
deveré&o ser priorizadas embalagens reciclaveis ou produzidas com menor impacto ambiental.

4.7 No caso especifico das pilhas alcalinas e pilhas recarregaveis (AA e AAA), os produtos deverdo
atender as normas técnicas e regulamentagdes ambientais aplicaveis, especialmente quanto a
composicdo quimica e a destinacdo ambientalmente adequada apds o uso. Deverdo observar as
diretrizes estabelecidas pela Resolugdo CONAMA n° 401/2008, ou outra que venha a substitui-la,
que disciplina os limites de substancias potencialmente nocivas e estabelece responsabilidades
relacionadas a logistica reversa desses produtos.

Requisitos de garantia

4.8 Os produtos fornecidos deverdo possuir garantia contra defeitos de fabricagcdo ou falhas de
funcionamento, quando aplicavel. Caso sejam identificadas inconformidades, avarias decorrentes do
transporte ou produtos em desacordo com as especificacées estabelecidas, a contratada devera
realizar a substituicdo dos itens no prazo estabelecido pela Administracdo, sem qualquer custo
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adicional. Essa garantia visa assegurar a qualidade dos materiais fornecidos e a adeQigsk
dos recursos publicos na contratagao.

Subcontratacao

4.9 Diante da natureza do objeto da presente contratagéo, ndo se mostra necessaria nem adequada
a previsdo de subcontratagdo para a execugdo contratual. Trata-se de fornecimento de bens
padronizados, amplamente disponiveis no mercado, cuja entrega pode ser realizada diretamente
pela empresa contratada, sem demandar a execugao de atividades especializadas ou a participagao
de terceiros.

4.10 Além disso, a vedacdo a subcontratacdo contribui para simplificar a gestdo e a fiscalizagao
contratual, permitindo a Administragdo manter relacdo direta com o fornecedor responsavel pela
entrega dos materiais e pelo cumprimento das obrigagdes contratuais. Dessa forma, evita-se a
fragmentacdo da responsabilidade pela execugcdo do objeto, reduzindo riscos de falhas no
fornecimento e facilitando a aplicagdo de eventuais medidas administrativas em caso de
inadimplemento.

4.11 Assim, considerando a simplicidade do objeto e a inexisténcia de justificativa técnica que
recomende a participacdo de terceiros na execug@o contratual, define-se que ndo sera admitida a
subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagcao

4.12 Considerando a natureza do objeto da presente contratagéo, ndo havera exigéncia da garantia
da contratagdo prevista no artigo 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.

4.13 A referida contratacdo envolve o fornecimento de bens de consumo de natureza comum,
amplamente disponiveis no mercado fornecedor, com baixo grau de complexidade técnica e risco
reduzido quanto & execucdo contratual. Trata-se de itens padronizados de papelaria, escrita,
organizagdo e escritério, cuja entrega ocorre de forma simples, sem necessidade de execugdo de
servigos especializados, instalacdo de equipamentos ou mobilizacdo significativa de recursos
técnicos ou operacionais por parte da contratada.

4.14 Dessa forma, considerando a natureza dos bens a serem adquiridos, o baixo risco associado a
execucdo contratual e a ampla disponibilidade desses produtos no mercado, conclui-se que a nao
exigéncia de garantia contratual revela-se medida tecnicamente adequada e proporcional,
preservando a competitividade do processo licitatério e atendendo ao principio da eficiéncia nas
contratagdes publicas, em conformidade com as disposigdes da Lei n® 14.133/2021.

Licitagdo exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte

4.15 Nos termos do art. 48, inciso |, da Lei Complementar n° 123/2006, a Administragdo Publica
devera realizar processo licitatério destinado exclusivamente a participagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte nos itens de contratagdo cujo valor estimado seja de até R$ 80.000,00
(oitenta mil reais).

4.16 No caso da presente licitacdo, considerando que o valor estimado dos lotes 01, 03 e 04 n&o
ultrapassa o limite legal de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), estes 03 (trés) lotes serdo destinados
exclusivamente a participacdao de microempresas e empresas de pequeno porte, em
conformidade com o disposto no art. 48, inciso |, da Lei Complementar n° 123/2006.

4.17 Com relacéo ao lote 02, o mesmo sera destinado a ampla concorréncia, uma vez que 0 seu
valor estimado supera o limite legal de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

4.18 A n3o aplicagdo da cota reservada de até 25% para ME e EPP em relagéo ao lote 02, conforme
previsto no artigo 48, inciso Ill, da LC n® 123/20086, justifica-se por razbes de ordem técnica e
econdmica, devidamente evidenciadas no Estudo Técnico Preliminar (item 9 — justificativas para o
parcelamento ou nédo da solugao).

4.19 No caso concreto, a contratacdo foi estruturada em 04 (quatro) lotes de itens correlatos, com
vistas a racionalizagdo do processo de aquisicdo e a otimizagado da gestdo das Atas de Registro de

12



: CAMARA
e MUNICIPAL
DE MARABA

4.20 A fragmentagao do lote 02, mediante a criagdo de cota reservada de 25% para ME e EPP em
relacdo a este lote, implicaria a necessidade de celebragéo de 02 (duas) Atas de Registro de Pregos
para itens que devem ser fornecidos de forma conjunta, o que poderia prejudicar a eficiéncia logistica
e operacional da contratagdo, aumentando o risco de atrasos nas entregas, dificuldades na
conferéncia e controle dos materiais, além da necessidade administrativa de se gerir 02 (duas) Atas
de Registro de Pregos para os mesmos itens com fornecedores distintos. Tal cenario acarretaria
elevacdo dos custos operacionais da Administragdo Publica, em desacordo com os principios da
eficiéncia e da economicidade.

4.21 Ressalta-se ainda que o artigo 49, inciso Ill, da Lei Complementar n® 123/2006 autoriza a nao
aplicacdo do tratamento diferenciado as microempresas e empresas de pequeno porte quando este
ndo se mostrar vantajoso para a Administracdo Publica ou representar prejuizo ao conjunto ou
complexo do objeto a ser contratado, hipétese que se verifica no presente caso.

4.22 Dessa forma, considerando que a contratagdo por lote, com adjudicagéo a um unico fornecedor,
mostra-se mais adequada para assegurar a eficiéncia técnica, a padronizacao do fornecimento e a
adequada gestdo contratual, conclui-se pela inviabilidade técnica e econdmica da aplica¢do da
cota reservada de 25% para ME e EPP no lote 02, sendo justificavel sua destinagdo a ampla
concorréncia, em conformidade com a legislagéo aplicavel (artigo 49, inciso Ill, da Lei Complementar
n°® 123/20086).

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de entrega

5.1 Os materiais de expediente deverdo ser entregues no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos,
contados da data do recebimento da solicitagdo emitida pelo Departamento de Infraestrutura da
Camara Municipal de Maraba.

5.2 Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa contratada devera comunicar as
razbes respectivas com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior.
5.3 Os materiais de expediente deverdo ser entregues na sede da Camara Municipal de Maraba,
localizada na Avenida Hiléia, INCRA, BR-230, Amapa, Maraba - PA, CEP: 68500-450, de segunda a
sexta-feira, das 08:00 horas as 14:00 horas, junto ao Departamento de Infraestrutura.

Garantia e substituicao

5.4 O prazo de garantia & aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo
de Defesa do Consumidor.

5.5 A garantia sera prestada com vistas a manter os materiais fornecidos em perfeitas condiges de
uso, sem qualquer énus ou custo adicional para a Contratante.

5.6 Os itens que apresentarem vicios ou defeitos no periodo de vigéncia da garantia deverao ser
substituidos por outros novos, de primeiro uso, que apresentem padrdes de qualidade e desempenho
iguais ou superiores.

5.7 Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, ja incluido nesse prazo o tempo
necessario para eventual retirada e devolugao do bem, a cargo do Contratado.

5.8 O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma unica
vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo
Contratante.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO \¢
6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausula :
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagbes entre o érgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4 O 6rgao podera convocar representante da empresa para adocéo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo podera convocar 0
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizago, que contera informagdes acerca das obrigagoes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execugéo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizagao
6.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelo
respectivo substituto, nos termos do artigo 117, caput, da Lei n® 14.133, de 2021.

Fiscalizagao técnica

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

6.8 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagoes
para a corregao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.10 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagado que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovagéo tempestiva ou a prorrogacéo contratual.

Fiscalizagdo administrativa

6.13 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigées de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.14 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.15 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
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inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou
gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do contrato

6.16 Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execug&o no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

6.16.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.16.3 acompanhar a manutengéo das condigées de habilitagdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.16.4 emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com menc¢ao ao seu
desempenho na execugéo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes.

6.16.5 tomar providéncias para a formalizagéo de processo administrativo de responsabilizagao para
fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.16.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracéo.

6.16.7 enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestéo nos
termos do contrato.

7. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucgao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2 Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangées:
7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que néo
se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

7.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b", “c’
e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposigao de penalidade mais grave;
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7.2.3 Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as -qua W" tas
nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas 0. "cted, ““‘:-r—-"’-/ em a

imposigédo de penalidade mais grave.

7.2.4 Multa:

7.2.4.1 Moratoria, para as infragdes descritas no item “d", de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

7.2.4.2 Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentac&o, suplementagao ou reposicéo da garantia.

7.2.4.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacao ou reposi¢ao
da garantia autoriza a Administragdo a promover a extingao do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de
2021.

7.2.4.3 Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 1% (um por cento) a
20% (vinte por cento) do valor da contratagao.

7.2.4.4 Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 1% (um
por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.5 Compensatoria, para a infragéo descrita acima na alinea b, de 1% (um por cento) a 10%
(dez por cento) do valor da contratagao.

7.2.4.6 Compensatéria, em substituicdo & multa moratéria para a infragéo descrita acima na alinea
“d”, de 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratagao.

7.2.4.7 Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (um por cento) a 3% (trés
por cento) do valor da contratag&o.

7.3 A aplicagéo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia néo exclui, em hipétese alguma, a
obrigag&o de reparagéo integral do dano causado a Contratante.

7.4 Todas as sancgdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

7.5 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Gteis, contado da data de sua intimagao.

7.6 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada, quando for o caso, ou sera cobrada judicialmente.

7.7 A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacgéo enviada pela autoridade competente.

7.8 A aplicagéo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

781 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial.

7.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial serdo considerados de uso continuo
da empresa, nao cabendo alegagdo de desconhecimento das comunicagbes a eles
comprovadamente enviadas.

7.9 Na aplicag@o das sangdes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante; e

e) a implantago ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacées
dos 6rgdos de controle.

16



==—p MUNICIPAL
DE MARABA

na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo
de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangbes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracéo, a pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.12 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagao
da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13 As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragado de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagido na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.14 Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, néo inscritos em divida ativa, poderdao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na
forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022 (Regulamentado aplicado no
ambito do Municipio de Maraba, por for¢a do artigo 187 da Lei n° 14.133/2021).

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

Recebimento

8.1 Os bens objeto da presente contratagdo serdo recebidos provisoriamente no prazo de até 15
(quinze) dias, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagbes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando estiverem em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de até 5 (cinco) dias corridos, a contar da notificagéo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagcdo das penalidades cabiveis.

8.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apés a verificagcdo da
gualidade e quantidade dos materiais e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.4.1 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucgéo do objeto, para
efeito de liquidacdo e pagamento.

8.5 O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do
recebimento definitivo.
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8.7 As atividades de montagem, instalagdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou
uso dos bens correrdo por conta do Contratado e s&o condigéo para o recebimento do objeto.

Liquidacao

8.8 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagéo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo.

8.9 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execug¢ao do contrato;

e) o valor a pagar e,

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.10 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagéo da regularizacéo da
situacao, sem énus ao Contratante;

8.11 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da manutengdo das condigées de habilitagéo exigidas no presente
Termo de Referéncia e no edital do certame.

8.12 A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutengao das condi¢cdes de habilitagéo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitago/contratagéo no ambito do 6rgao
ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.13 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

8.14 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.15 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

8.16 Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.17 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacao da
liquidacao da despesa, conforme secio anterior;

8.18 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplica¢ado do indice IPCA de corregdo monetaria.
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Forma de pagamento % S
8.19 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em bantesdgsAtia e
conta corrente indicados pelo Contratado;

820 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento,

8.21 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

8.22 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos
na fonte, quando da realizac&o do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacao vigente;
8.23 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, néo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Reajuste

8.24 Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado, realizado em 18/03/2026.

8.25 Apds o interregno de um ano, os precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicagéo, pelo
Contratante, do indice IPCA (indice oficial da inflagdo no pais), exclusivamente para as obrigacoes
iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

8.26 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.27 No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liguidando a diferenga
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.28 Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

8.29 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma nédo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicéo, o(s) que vier(em) a
ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

8.30 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.31 O reajuste sera realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitacdo, na
modalidade pregdo, sob a forma eletrdnica, com adogdo do Sistema de Registro de Pregos
(SRP), tendo como critério de julgamento o menor prego por lote/grupo de itens, conforme
justificativas constantes do Estudo Técnico Preliminar (ETP) e permissivo legal do artigo 82, §1° da
Lei n°® 14.133/2021.

Forma de fornecimento

9.2 O fornecimento dos bens sera realizado de forma parcelada e continuada, de acordo com a
necessidade administrativa de reposicdo do estoque de almoxarifado da Camara Municipal de
Maraba.
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Critérios de aceitabilidade de precos

julgamento de menor prego por lote/grupo de itens, e ante a exigéncia legal contida no §1° do artigo
82 da Lei n° 14.133/2021, fica definido que o critério de aceitabilidade de pregos unitarios maximos
no presente certame sera aquele definido nas 05 (cinco) tabelas de composicéo de pregos de cada
um lotes/grupo de itens constante do item 1 deste Termo de Referéncia, indicados nos campos
“VALOR UNITARIO MAXIMO".

Exigéncias de habilitagao
9.4 Para fins de habilitacio devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagdo juridica

9.5 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territrio nacional;

9.6 Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede,

9.7 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigéo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigao do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.9 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizag&o de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual seré considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

9.10 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigéo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao
no Registro onde tem sede a matriz;

9.12 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971;

9.13 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragfes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.14 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.15 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.16 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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9.17 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do \
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do T
Consolidag&o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.19 Prova de regularidade perante a Fazenda estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.20 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagé@o de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.21 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

9.22 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na
licitagao/contratag@o, ou de sociedade simples;

9.23 Certido negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.24 Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragtes
contabeis dos dois tltimos exercicios sociais OU do tltimo exercicio social, conforme o caso, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei (artigo 69, inciso | e §6° da Lei n° 14.133/2021),
comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagéo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

LG

Ativo Total
SG= Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

Ativo Circulante

LC=
Passivo Circulante

9.25 Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins
de habilitagio capital minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagao;
9.26 Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios
sociais, sob pena de inabilitacao;

9.27 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

2]



CAMARA
MUNICIPAL
DE MARABA

9.28 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite deﬁ'
Federal do Brasil para transmiss&o da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped;
9.29 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao/contratagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagéo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;
9.30 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagao Técnica

9.31 Nos termos do artigo 67, inciso VI, da Lei n° 14.133/2021, a documentagdo relativa a
qualificagdo técnico-profissional e técnico-operacional sera restrita @ declaragdo de que o licitante
tomou conhecimento de todas as informacées e das condigdes locais para o cumprimento das
obrigagdes objeto da licitagao.

Disposicoes gerais sobre habilitagao

9.32 N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos;

9.33 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.34 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do
recolhimento dessas contribuicées.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 O custo estimado total da contratagdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel & de R$
153.867,74 (cento e cinquenta e trés mil oitocentos e sessenta e sete reais e setenta e quatro
centavos), conforme custos unitarios maximos apostos nas 04 (quatro) tabelas de composigao de
precos de cada um dos lotes/grupos de itens constantes do item 1 deste Termo de Referéncia.

10.2 Por se tratar de licitagdo para Registro de Pregos, os pregos registrados poderéo ser alterados
ou atualizados em decorréncia de eventual reducéo dos precos praticados no mercado ou de fato
que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagdes:

a) em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculéveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal como
pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de
2021;

b) em caso de criagdo, alteragcdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercusséo sobre os precos registrados;
serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto
para a contratagao; ou

c) poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratagao.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Camara Municipal de Maraba.

11.2 A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:

11.3 Classificagdo Orgamentaria: 10.01.0101.01.031.0001.2001 — Manutencéo da Camara Municipal.
11.4 Fonte de Recursos: Propria.

11.5 Elemento de Despesa: 33.90.30.00 — Material de consumo.
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