Camara Municipal de Santa Luzia do Para
CNPJ n° 07.396.020/0001-72

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1. PRESTAGAO DE SERVIGCOS TECNICOS DE ASSESSORIA, CONSULTORIA
E ANALISE EM PROCESSOS LICITATORIOS, ORIENTAGAO NO
PLANEJAMENTO, GERENCIAMENTO DE RISCO E ORIENTACAO TECNICA
AO CONTROLE INTERNO.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

Justifica-se a contratacdo de prestadora de servigcos de assessoria e
consultoria e analise em licitacdes em geral e contratos administrativos,
especializada na esfera publica, assim como no assessoramento precipua da
Camara Municipal de Santa Luzia do Para, tendo em vista as constantes
mudancas nos procedimentos na area de Licitacdes, Contratos, legislagdes e
afins, existido a necessidade de orientar aos servidores publicos que atuam nas
respectivas areas e ao presidente da Camara Municipal, bem como no auxilio
na elaboracdo de justificativas, defesas e recursos junto a processos
administrativos de prestagdes de contas contabeis nos moldes do Tribunal de
Contas dos Municipios no Estado do Para e execugcao dos sistemas de
licitacGes e contratos e gerenciamento de controle das informacgdes inseridas
nos sites de controle externo, gerenciamento de risco e orientacao técnica ao
controle interno, também diante da inexisténcia de profissionais capacitados,
expertise, graduados e especializados no quadro geral de pessoal do Municipio
de Santa Luzia do Para que possam orientar os servidores nos procedimentos.

3. MECANISMOS DE GESTAO CONTRATUAL
3.1. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

a) Atender a todas as condi¢cdes descritas no presente Termo de
Referéncia e respectivo Contrato;

b) Manter as condigbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas
durante toda a vigéncia do Contrato;

a) Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas,
seguro de acidentes, contribui¢des previdenciarias, impostos e
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quaisquer outras que forem devidas e referentes aos servigos
executados por seus empregados, uma vez que 0S mesmos nao
tém nenhum vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

b) Responsabilizar-se pelo objeto deste Termo de Referéncia,
respondendo civil e criminalmente por todos os danos, perdas e
prejuizos que, por dolo ou culpa sua, de seus empregados,
prepostos, ou terceiros no exercicio de suas atividades, vier a
direta ou indiretamente, causar ou provocar a CONTRATANTE;

c) Nao ceder ou transferir, total ou parcialmente, parte alguma do
contrato. A fusdo, cisdo ou incorporacao so serao admitidas com
o consentimento prévio e por escrito da CONTRATANTE;

d) Abster-se, qualquer que seja a hipétese, de veicular publicidade
ou qualquer outra informagao acerca das atividades objeto do
Contrato, sem prévia autorizagdo da CONTRATANTE;

e) Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer
anormalidade que verificar na execugao do objeto, bem como,
prestar esclarecimentos que forem solicitados pela
CONTRATANTE;

f) Manter sigilo absoluto sobre informacdes, dados e documentos
provenientes da execucdo do Contrato e também as demais
informacées internas da CONTRATANTE, a que a
CONTRATADA tiver conhecimento;

g) Prestar qualquer tipo de informagdo solicitada pela
CONTRATANTE sobre os servicos contratados, bem como
fornecer qualquer documentagdo julgada necessaria a
CONTRATANTE entendimento do objeto deste Termo de
Referéncia;

h) Em caso de n&o atendimento ao item solicitado acima pela
CONTRATANTE, a CONTRATADA deve providenciar a
substituicdo imediata dos profissionais alocados ao servico
contratado;

i) Implementar rigorosa geréncia de contrato com observancia a
todas as disposicdes constantes deste Termo de Referéncia;

j) Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou as
supressodes que se fizerem no objeto contratual, de acordo com
Lei 8.666/93, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
contratado, mantidas as mesmas condi¢cdes estipuladas no
presente Termo de Referéncia, sem que caiba a CONTRATADA
qualquer reclamacéo;
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k)
1)

Visitas técnicas regulares dos Técnicos responsaveis.
Atendimentos e visitas emergéncias, sempre que for solicitado;

m) Atendimentos de servidores e vereadores da Cémara e seus

p)

entes na sede da empresa contratada, para orientagcdes técnicas
especificas, producdo de trabalhos especiais, orientacbes e
treinamentos;

Respostas de consultas por telefone, diretas e por meio dos
sistemas de comunicacao disponiveis como: e-mail, telefone e
“on-line”;

Orientar na elaboragao de justificativas, defesas e recursos junto
a processos administrativos de prestagcdes de contas contabeis
nos moldes do Tribunal de Contas dos Municipios no Estado do
Par3g;

E facultada a supressdo além dos limites acima estabelecidos
mediante acordo entre as partes.

3.2. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATE

a)

b)

Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela
CONTRATADA, de acordo com as clausulas contratuais e os termos
de sua proposta;

Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdao dos servigos por
servidor especialmente designado, anotando em registro proprio as
falhas detectadas;

Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicées no curso da execucgao dos servigos, fixando prazo para
a sua corregao;

Pagara CONTRATADA o valor resultante da prestacao do servico, na
forma do contrato;

Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas,
em compatibilidade com as obrigacbes assumidas pela
CONTRATADA, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacao
exigidas na licitacao;

Nao permitir que os empregados da CONTRATADA executem
tarefas em desacordo com as preestabelecidas no contrato.

3.3FORMAS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO

CONTRATO:
3.3.1 Durante a vigéncia do contrato, a contratada devera realizar uma reuniao
técnica inicial, que sera necessaria para esclarecimentos e
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3.3.2

3.3.3

3.34

3.3.5

3.3.6

3.3.7

recomendacdes quanto a metodologia e desenvolvimento do trabalho.
Podera ser discutida a possibilidade de modificagdo nos procedimentos
metodologicos e/ou na elaboragdo dos servigos contratados, sempre
respeitando as legislagdes.
A fiscalizacdo do Contrato sera exercida por servidor designando pela
Camara Municipal, ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem no
curso da prestacao dos servigos e de tudo dara ciéncia a Administracao.
A fiscalizacdo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigcdes técnicas,
vicios redibitérios, etc. e na ocorréncia desta, nao implica em
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos,
de conformidade com o art. 70 da Lei n°. 8.666, de 1993.
O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢ao do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, determinando
o que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para o fim de
eventual aplicacdo de sangao.
O fiscal do Contrato monitorara constantemente o nivel de qualidade dos
servigcos para evitar a sua degeneracao, intervindo para corrigir ou aplicar
san¢cbes quando verificar um viés continuo de desconformidade da
prestacao do servico a qualidade exigida.
A execucao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuracao dos
seguintes aspectos, quando for o caso:
a) Os resultados alcangcados em relagéo ao contratado, com a verificagao
dos prazos de execugao e da qualidade demandada,;
b) Os recursos humanos empregados, em fungcdo da quantidade e da
formacao profissional exigidas;
c) A adequacao dos servicos prestados a rotina de execucao
estabelecida;
d) O cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e
O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas
pela contratada, sobretudo quanto as obrigagdes e encargos sociais e
trabalhistas, ensejara a aplicagdo de sanc¢des administrativas, previstas
no instrumento convocatorio e na legislagéo vigente, podendo culminar
em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei
n°® 8.666, de 1993.
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3.3.8

3.3.9

As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
representante deverao ser solicitadas a seus superiores em tempo habil
para adogcao de medidas convenientes.

A CONTRATADA ficara sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizagéo,
obrigando-se a prestar todos os esclarecimentos porventura requeridos
pelo fiscal da CONTRATANTE.

3.4PRAZOS E CONDICOES

3.4.1

Os trabalhos da Assessoria e Consultoria Técnica (Analista em Licitagao
e Contratos) a ser contratada, relacionados, supdem atuacao presencial
na sede da CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA e a
distdncia na sede da Empresa, conforme o termo de Referéncia.

3.5CONDICOES DE PAGAMENTO

3.5.1

3.5.2

3.5.3

3.54

3.5.5

3.5.6

O pagamento sera efetuado de forma total. Além disso, com apresentacao
da(s) respectiva(s) Nota(s) Fiscal(is) Eletrénica(s)/ Fatura(s), uma vez que
tenham sido cumpridos, no que couber, todos os critérios estabelecidos
neste Termo de Referéncia, € nos seus respectivos Encartes.

O pagamento pela realizagéo dos servigos sera realizado mensalmente e
efetuado mensalmente de acordo com a execugdo dos servicos e
mediante apresentacao das notas fiscais de prestacao de servigos.

O valor de cada parcela mensal sera igual ao resultado obtido pela divisao
do valor anual contratado pelo numero de meses do periodo contratado.
Para efeito do pagamento, a contratada devera atender as exigéncias
legais quanto a emisséo de comprovacao fiscal.

A CONTRATANTE rejeitara, no todo ou em parte, os servigos executados
em desacordo com o disposto neste Termo de Referéncia. Se, apds o
recebimento provisorio, constatar-se que os servigos executados em
desacordo com o especificado, com defeito ou incompleto, os
responsaveis da CONTRATANTE notificardo, por escrito, a
CONTRATADA, interrompendo-se os prazos de recebimento, e ficando
suspenso o pagamento até que seja sanada a situacao.

Os valores da(s) NFe(s) / Fatura(s) deverao ser os mesmos consignados
na Nota de Empenho, sem o que nao sera liberado o respectivo
pagamento. Em caso de divergéncia, a CONTRATADA tera 5 (cinco) dias
uteis apds a notificacdo para realizar a substituicdo desta(s) NFe(s) /
Fatura(s).

3.6MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICACAO
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3.6.1 De acordo com a Lei 8.666/93, a comunicagao ocorrera entre o servidor
designado da CAMARA MUNICIPAL e o preposto da CONTRATADA,
responsavel por acompanhar a execucao do contrato e atuar como
interlocutor principal junto a CONTRATANTE.

3.6.2 Os meios de comunicagao (e-mail, nimero de telefones) serado utilizados
para realizacao do chamado para esclarecer as duvidas.

4 ESTIMATIVA DE PRECOS

4.10s precos contidos na proposta devem incluir todos os custos e despesas, tais
como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, encargos sociais,
trabalhistas, seguros, lucro, assisténcia técnica e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto deste Termo de Referéncia, sendo quaisquer
tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados, considerados inclusos nos precos, podendo ser
cogitado pleito de acréscimo, a esse ou qualquer titulo, devendo o objeto ser
fornecido sem 6nus adicionais.

5 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
5.1Exercicio 2022: Atividade 0101.01.031.0001.2001 MANUTENCAO DA
CAMARA MUNICIPAL, Classificagdo econdémica 3.3.90.35.01 SERVICO DE
CONSULTORIA E ASSESSORIA.

6 SANGCOES APLICAVEIS

6.1Pela inexecucao total ou parcial dos servicos previstos no contrato, pela
execucao desses servicos em desacordo com o estabelecido no contrato, ou
pelo descumprimento das obrigacdes contratuais, a CAMARA MUNICIPAL DE
SANTA LUZIA DO PARA pode, garantida a prévia defesa, e observada a
gravidade da ocorréncia, aplicar a CONTRATADA as seguintes sancgdes:
6.1.1 adverténcia;
6.1.2 multa de 0,5% do valor total do contrato por dia de atraso na entrega dos

itens, por até 10 (dez) dias;

6.1.2.1 para cada dia de atraso na entrega dos itens, esta devera ser
prorrogada por periodo correspondente, e acrescido ao final do
contrato.

6.1.3 multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de
inexecucado parcial de servico ou descumprimento de obrigacao
contratual;

6.1.4 multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, em caso
de inexecucao total da obrigacdo assumida ou descumprimento de

Rua Marechal Rondon, 426 — Centro — Santa Luzia do Para — CEP. 68.644-000
E-mail - camaramunicipaldesantaluzia@hotmail.com




Camara Municipal de Santa Luzia do Para
CNPJ n° 07.396.020/0001-72

obrigacao contratual,

6.1.5 suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administragcao, por prazo nao superior a dois anos; e

6.1.6 declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou
até que seja promovida a reabilitagcao perante a autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a
CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA pelos prejuizos
resultantes e apo6s decorrido o prazo da sancao aplicada com base no
item anterior.

6.2A INEXECUGAO PARCIAL DO SERVIGO E CARACTERIZADA QUANDO:

6.2.1 A empresa CONTRATADA exceder o tempo de atendimento maximo
aceitavel;

6.2.2 Aempresa CONTRATADA nao executar os servigcos contratados seguindo
os padrdes indicados pela CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO
PARA neste Termo de Referéncia;

6.3 A inexecucao total do servigco é caracterizada quando:

6.3.1 A CONTRATADA divulgar a terceiros, sem expressa autorizacdo da
CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA DO PARA, as informacées que
vier a tomar conhecimento por necessidade de execugao dos servigos ora
contratados;

6.3.2 A CONTRATADA nao atingir o minimo aceitavel em todos os itens
acordados no Acordo de Nivel de Servicgo.

7 CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

7.10 objeto deste Termo de Referéncia esta definido de acordo com padrdes de
desempenho e qualidade objetivos, com base em especificagdes usuais de
mercado.

7.2Serao habilitados apenas os fornecedores que apresentem documentacao
comprobatéria de representacao oficial, bem como Atestado(s) de Capacidade
Técnica que comprove que o fornecedor ja prestou servicos compativeis com o
objeto.

8 VIGENCIA

8.1 Sugerimos o prazo contratual até 31 de dezembro de 2022, contado da
data da assinatura do contrato, podendo ser alterado de acordo com o que estabelece
a Lei 8.666/93 e suas alteragbes posteriores.
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8.2 A renovacgao do termo contratual devera ser precedida de pesquisa para
verificar se as condigdes oferecidas pela contratada continuam vantajosas para a
contratante.

9 FISCALIZAGCAO DOS SERVIGOS
9.1 A fiscalizagcdo e o controle da execugcao do servico caberdo ao fiscal do
contrato, servidor designado para fungao;

9.2 Os servigos estarao sujeitos a mais ampla e irrestrita fiscalizagao, a qualquer
hora, em todas as etapas; e a presencga do servidor designado ndo diminuira a
responsabilidade da empresa na sua execuc¢ao do servico;

9.3 O Gestor do Contrato podera sustar, recusar, mandar refazer elementos sobre
0s servigos, desde que nao estejam de acordo com as especificagdes técnicas.

10. DISPOSICOES GERAIS
10.1 Caso o atendimento ndo seja realizado dentro do prazo estipulado no termo
de referéncia, a CONTRATADA ficara sujeita a multa.

SANTA LUZIA DO PARA, 20 de janeiro de 2022.

AHRNON Assinado de

forma digital Adamor Aires de Oliveira Sobrinho
OLIVEIRA por AHRNON Tesoureiro

SILVA:952OLIVEIRA
SILVA:95252
520452971 3452,
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