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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA - DFD 

 

Pelo presente instrumento, encaminha-se a CONTROLADORIA GERAL DO 

MUNICÍPIO, Documento de Formalização de demanda — DFD, para a “contratação de empresa 

com vista o fornecimento de material de expediente para atendimento as Unidades 

Administrativas, Unidades Escolares, Programas Sociais e Unidades de Saúde deste Município”. 

 

Área requisitante 

Prefeitura Municipal de Piçarra (Secretaria Mul de Administração e Finanças, Gabinete do Prefeito, 

Secretaria Mul de Produção e Desenvolvimento Econômico, Sec. Mul de Obras e Saneamento, Serviços 

Públicos, bem como Fundo Mul. de Meio Ambiente, Secretaria Mul de Educação, Cultura, Desporto e 

Lazer, FUNDEB, Fundo Mul. de Saúde, Fundo Mul de Assistência Social). 

 

1. CONTRATAÇÃO 

 

O presente DFD tem a abrangência para a realização de processo na contratação de 

empresa com vista o fornecimento de material de expediente para atendimento as Unidades 

Administrativas, Unidades Escolares, Programas Sociais e Unidades de Saúde deste Município.  

 

Descrição do Fornecimento:  

 

1 PAPEL DE RECADO COLORIDO 95X81,5MM 600FLS                                        149,00 unidade              

2 LAPIS PRETO Nº 02 HB-144UND                                                      191,00 unidade              

3 APONTADOR COM DEPOSITO REDONDO, CORES VARIADAS                                   843,00 unidade              

4 TESOURA MULTIUSO 21CM EM AÇO INOX                                                487,00 unidade              

5 TESOURA PARA PICOTAR 21,5CM EM AÇO INOX                                          42,00 unidade              

6 PINCEL MARCADOR P/ CD/DVD PONTA MEDIA 2MM                                        67,00 unidade              

7 PINCEL ATOMICO AZUL 12X1                                                         33,00 unidade              

8 PINCEL ATOMICO VERMELHO 12X1                                                     28,00 unidade              

9 TINTA P/ ALMOFADA DE CARIMBO 42ML AZUL                                           95,00 unidade              

10 GRAMPEADOR DE METAL P/ 20FLS                                                     228,00 unidade              

11 PERFURADOR DE METAL PRETO P/ 20FLS                                               98,00 unidade              

12 EXTRATOR DE GRAMPO RATINHO COM TRAVA                                             143,00 unidade              

13 PASTA SUSPENSA MARMORIZADA                                                       780,00 unidade              
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14 PASTA POLIONDA 35MM CORES VARIADAS                                               158,00 unidade              

15 PASTA POLIONDA 55MM CORES VARIADAS                                               645,00 unidade              

16 PASTA PLASTICA PARA ARQUIVO MORTO CORES VARIADAS                                 660,00 unidade              

17 PASTA PLASTICA ABA ELASTICA OFICIO TRANSPARENTE                                  645,00 unidade              

18 LIVRO DE PROTOCOLO 20X14CM CAPA DURA                                             74,00 unidade              

19 CLIPS 4/0 500 GRAMAS                                                             187,00 unidade              

20 CLIPS 2/0 500 GRAMAS                                                             190,00 unidade              

21 AGENDA TELEFONICA 20X14CM, 3 FOLHAS POR LETRA                                    28,00 unidade              

22 PAPEL A4 210X297MM 500 FOLHAS                                                    3720,00 unidade              

23 ENVELOPE 16X23CM AMARELO                                                         1460,00 unidade              

24 ENVELOPE 24X34 AMARELO (A4)                                                      6130,00 unidade              

25 FITA TRANSPARENTE 45MM/45MTS                                                     614,00 unidade              

26 ETIQUETA ADESIVA 48X45MMX10MTS                                                   10,00 unidade              

27 PAPEL VERGÊ 180GR BRANCO COM 50 FLS                                              78,00 unidade              

28 TINTA P/ ALMOFADA DE CARIMBO 42ML PRETA                                          12,00 unidade              

29 CLIPS Nº 08 500G                                                                 48,00 unidade              

30 GRAMPO COBREADO 26/6 C/5.000UND                                                  263,00 unidade              

31 BORRACHA BRANCA ESCOLAR Nº 40 40X1                                               80,00 unidade              

32 COLA BRANCA 90G 12X1                                                             236,00 unidade              

33 CAPA P/ ENCADERNAÇÃO PRETA                                                       420,00 unidade              

34 CAPA P/ ENCADERNAÇÃO TRANSPARENTE                                                420,00 unidade              

35 PASTA PLASTICA TRANSPARENTE COM FERRAGEM OFICIO BRANCA                           1565,00 unidade              

36 PASTA PLASTICA TRANSPARENTE COM FERRAGEM OFICIO AMARELA                          210,00 unidade              

37 PASTA PLASTICA TRANSPARENTE COM FERRAGEM OFICIO AZUL                             360,00 unidade              

38 PASTA PLASTICA TRANSPARENTE COM FERRAGEM OFICIO VERDE                            310,00 unidade              

39 PASTA PLASTICA TRANSPARENTE COM FERRAGEM OFICIO VERMELHA                         210,00 unidade              

40 PASTA PLASTICA TRANSPARENTE COM FERRAGEM OFICIO PRETA                            610,00 unidade              

41 FITA ADESIVA DUPLA FACE 19MMX30MTS                                               124,00 unidade              

42 GRAMPEADOR DE METAL P/ 40 FLS                                                    21,00 unidade              

43 PRANCHETA DE PLASTICO RIGIDO/MINIMO 3MM                                          225,00 unidade              

44 CLIPS LATONADO DOURADO Nº5                                                       6,00 unidade              

45 PERFURADOR DE METAL PRETO P/ 50FOLHAS                                            18,00 unidade              

46 PASTA DE PAPEL COM FERRAGEM OFICIO BRANCA                                        190,00 unidade              

47 PASTA DE PAPEL COM FERRAGEM OFICIO PRETA                                         160,00 unidade              

48 ALFINETE COM CABEÇA COLORIDA 100X1                                               65,00 unidade              

49 ENVELOPE 30X40 AMARELO "G"                                                       130,00 unidade              

50 CANETA ESFEROGRAFICA AZUL 50X1                                                   230,00 unidade              

51 CANETA ESFEROGRAFICA PRETA 50X1                                                  184,00 unidade              

52 CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA 50X1                                               89,00 unidade              

53 BORRACHA PONTEIRA BRANCA PARA LAPIS 100X1                                        18,00 unidade              

54 RÉGUA TRANSPARENTE                                                               998,00 unidade              

55 PINCEL DESTACA TEXTO CORES VARIADAS                                              492,00 unidade              

56 ESTILETE LAMINA 9MM                                                              158,00 unidade              

57 CALCULADORA DE MESA 12 DIGITOS 13X11                                             219,00 unidade              

58 CANETA CORRETIVA/LAPIS CORRETOR PONTA EM METAL 8ML                               28,00 unidade              

59 UMIDIFICADOR DE DEDOS 12G                                                        69,00 unidade              

60 PRENDEDOR DE PAPEL 19MM CX 12 UNID                                               46,00 unidade              

61 PRENDEDOR DE PAPEL 32MM CX 12 UNID                                               71,00 unidade              

62 COLA EM BASTÃO TUBO PLÁSTICO                                                     22,00 unidade              
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63 CLIPS Nº 02 100X1                                                                59,00 unidade              

64 CLIPS Nº 03 100X1                                                                48,00 unidade              

65 PASTA DE PAPEL COM FERRAGEM OFICIO AMARELA                                       120,00 unidade              

66 PAPEL RECADO AUTO COLANTE 7,5cm x 7,5cm 100x1                                    147,00 unidade              

67 PASTA DE PAPEL COM FERRAGEM OFICIO LARANJA                                       160,00 unidade              

68 ALMOFADA PARA CARIMBO 120X80  AZUL COM TAMPA PLÁSTICA                            26,00 unidade              

69 ALMOFADA PARA CARIMBO 120X80 PRETA COM TAMPA PLÁSTICA                            7,00 unidade              

70 REGISTRADOR A/Z LL TAMANHO OFICIO                                                340,00 unidade              

71 ASPIRAL DE ENCADERNAÇÃO 20 FOLHAS                                                185,00 unidade              

72 ASPIRAL DE ENCADERNAÇÃO DE 50 FOLHAS                                             180,00 unidade              

73 ASPIRAL DE ENCADERNAÇÃO 100 FOLHAS                                               205,00 unidade              

74 ASPIRAL DE ENCADERNAÇÃO 200 FOLHAS                                               115,00 unidade              

75 PAPEL FOTOGRAFICO A4 150G/M2                                                     550,00 unidade              

76 BASTÃO COLA QUENTE GROSSO DE 1KG                                                 173,00 unidade              

77 PISTOLA DE COLA QUENTE GROSSO                                                    186,00 unidade              

78 COLA DE ISOPOR 90G 12X1                                                          237,00 unidade              

79 PAPEL MADEIRA AMARELO                                                            1100,00 unidade              

80 PAPEL E.V.A CORES VARIADAS                                                       8720,00 unidade              

81 PAPEL CARTAO 48X66CM CORES VARIADAS                                              1870,00 unidade              

82 CADERNO BROCHURAO CAPA DURA DE 96FLS                                             1576,00 unidade              

83 PISTOLA DE COLA QUENTE FINO                                                      199,00 unidade              

84 PAPEL A4 COLORIDO 210X297MM 100 FOLHAS                                           616,00 unidade              

85 FOLHA DE ISOPOR 10MM                                                             455,00 unidade              

86 FOLHA DE ISOPOR 20MM                                                             530,00 unidade              

87 GRAMPEADOR ROCAMA 106                                                            47,00 unidade              

88 BASTÃO COLA QUENTE FINO 1KG                                                      107,00 unidade              

89 PASTA L A4 AZUL 10x1                                                             96,00 unidade              

90 PASTA L A4 CRISTAL 10x1                                                          168,00 unidade              

91 LAPIS DE COR GRANDE C/ 12UND                                                     745,00 unidade              

92 TNT LISO 50MTS CORES VARIADAS                                                    93,00 unidade              

93 TNT ESTAMPADO 50MTS.                                                             28,00 unidade              

94 CANETINHA HIDROGRÁFICA GRANDE 12X1                                               840,00 unidade              

95 APONTADOR SEM DEPOSITO REDONDO CORES VARIADAS                                    453,00 unidade              

96 CANETA CORRETIVA COM PONTA DE METAL 6ML                                          18,00 unidade              

97 ALMOFADA PARA CARIMBO 120X80MM AZUL                                              79,00 unidade              

98 ESTILETE EM METAL                                                                613,00 unidade              

99 LIVRO DE PONTO 20X14CM CAPA DURA                                                 28,00 unidade              

100 PAPEL CARBONO A4 01 FACE, PRETO 100X1                                            67,00 unidade              

101 CORRETIVO LIQUIDO 18ML                                                           185,00 unidade              

102 FITA ADESIVA CELOFANE 12MMX50MTS                                                 57,00 unidade              

103 LIVRO DE ATA 200FLS                                                              36,00 unidade              

104 PAPEL CONTACT TRANSPARENTE                                                       19,00 unidade              

105 ABASTECEDOR P/ PINCEL ATOMICO AZUL                                               1,00 unidade              

106 ABASTECEDOR P/ PINCEL ATOMICO PRETO                                              2,00 unidade              

107 CADERNO DE CAPA DURA 48 FLS                                                      60,00 unidade              

108 CLIPS 6/0 500 GRAMAS                                                             167,00 unidade              

109 CORRETIVO FITA ADESIVA                                                           42,00 unidade              

110 CORTADOR DE ISOPOR ELETRICO                                                      13,00 unidade              

111 PAPEL VERGÊ 180G COR BRANCO COM 50 FLS                                           115,00 unidade              
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112 PASTA ARQUIVO MORTO PAPELÃO                                                      70,00 unidade              

113 PASTA PARA ARQUIVOS DE OFICIOS COM CLASSIFICADOR                                 90,00 unidade              

114 PORTA LAPIS, CANETA, CLIPS E LEMBRETES EM ACRILICO CRISTAL                       28,00 unidade              

115 PINCEL ATOMICO PRETO 12X1                                                        18,00 unidade              

116 PAPEL PARA EMBRULHO                                                              48,00 unidade              

117 ETIQUETA ADESIVA C/20 MTS Nº07                                                   53,00 unidade              

118 FITA ADESIVA DUPLA FACE 25MMX30MTS                                               41,00 unidade              

119 PAPEL CARTÃO COLLOR PLUS CORES VARIADAS 180GR                                    710,00 unidade              

120 CALCULADORA 12 DIGITOS 160X110X150MM ELETRONICA                                  30,00 unidade              

121 LIVRO DE PONTO G CAPA DURA                                                       122,00 unidade              

122 LIVRO DE ATA 50FLS                                                               35,00 unidade              

123 ENVELOPE 26X36CM AMARELO                                                         1750,00 unidade              

124 PASTA L A4 FUMÊ 10x1                                                             16,00 unidade              

125 PASTA L A4 VERMELHA 10x1                                                         16,00 unidade              

126 CAIXA DE CORRESPONDENCIA TRIPLA                                                  20,00 unidade              

127 GRAMPO TRILHO EM SILICONE 50x1                                                   90,00 pacote               

128 PAPEL LAMINADO                                                                   2215,00 unidade              

129 TESOURA ESCOLAR SEM PONTA 11CM, CORES VARIADAS                                   1198,00 unidade              

130 REGUA TRANSPARENTE 50CM                                                          30,00 unidade              

131 TINTA GUACHE 6X1                                                                 558,00 unidade              

132 PINCEL QUADRO BRANCO RECARREGAVEL AZUL                                           265,00 unidade              

133 PINCEL QUADRO BRANCO RECARREGAVEL PRETO                                          265,00 unidade              

134 PINCEL QUADRO BRANCO RECARREGAVEL VERMELHO                                       265,00 unidade              

135 REABASTECEDOR P/ PINCEL PARA QUADRO BRANCO AZUL                                  55,00 unidade              

136 REABASTECEDOR P/ PINCEL PARA QUADRO BRANCO PRETO                                 55,00 unidade              

137 REABASTECEDOR P/ PINCEL PARA QUADRO BRANCO VERMELHO                              55,00 unidade              

138 APAGADOR PARA QUADRO BRANCO                                                      370,00 unidade              

139 FITA ADESIVA TRANSPARENTE 12x40                                                  90,00 unidade              

140 PAPEL CELOFANE CORES VARIADAS                                                    1000,00 unidade              

141 CARTOLINA DE CORES VARIADAS                                                      1920,00 unidade              

142 PINCEL QUADRO BRANCO RECARREGAVEL VERDE                                          115,00 unidade              

143 REABASTECEDOR P/ PINCEL PARA QUADRO BRANCO VERDE                                 75,00 unidade              

144 LIVRO ATA 100FLS                                                                 25,00 unidade              

145 PAPEL VERGÊ 180G COR CASCA DE OVO COM 50 FLS                                     33,00 pacote               

146 PAPEL MICRO ONDULADO CORES VARIADAS                                              1340,00 unidade              

147 CADERNO DE DESENHO GRANDE                                                        410,00 unidade              

148 FITA CREPE 25MMX50MTS                                                            94,00 unidade              

149 GRAMPO P/ GRAMPEADOR 26/6                                                        5,00 unidade              

150 PAPEL 40KG                                                                       500,00 unidade              

151 REABASTECEDOR P/ PINCEL PARA QUADRO BRANCO AZUL 500ML                            18,00 unidade              

152 REABASTECEDOR P/ PINCEL PARA QUADRO BRANCO PRETO 500ML                           18,00 unidade              

153 REABASTECEDOR P/ PINCEL PARA QUADRO BRANCO VERMELHO 500ML                        18,00 unidade              

154 PAPEL VERGÊ 180G COR VERDE CLARO COM 50 FLS                                      8,00 unidade              

155 MASSA DE MODELAR 12X1                                                            610,00 unidade              

156 PAPEL CREPOM 48X1 CORES VARIADAS                                                 232,00 unidade              

157 PAPEL VERGÊ 180G COR AZUL CLARO COM 50 FLS                                       3,00 unidade              

158 PAPEL SEDA DE CORES VARIADAS                                                     1040,00 unidade              

159 ENVELOPE 310MMX410MM AMARELO                                                     1000,00 unidade              

160 ENVELOPE 365MMX450MM AMARELO                                                     1000,00 unidade              
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161 FITA ADESIVA TRANSPARENTE 48MMX45MTS                                             50,00 unidade              

162 MARCADOR MULTIUSO, A BASE DE AGUA, SECAGEM RAPIDA-12UND                          6,00 unidade              

163 MARCADOR PARA RETROPROJETOR TINTA PERMANENTE AZUL                                50,00 unidade              

164 PASTA DE PAPEL COM ELASTICO CORES VARIADAS                                       420,00 unidade              

165 PERFURADOR DE METAL PARA 30 FOLHAS                                               13,00 unidade              

166 PINCEL MARCADOR PERMANENTE CORES VARIADAS                                        30,00 unidade              

167 PINCEL PARA QUADRO BRANCO                                                        54,00 unidade              

168 GRAMPO PARA GRAMPEADOR ROCAMA 106/6 3500X1                                       18,00 unidade              

169 PAPEL VERGÊ 180G COR AZUL COM 50 FLS                                             36,00 unidade              

170 PAPEL VERGÊ 180G COR VERMELHO COM 50 FLS                                         38,00 unidade              

171 QUADRO BRANCO 80X120CM                                                           5,00 unidade              

172 CLIPS MULTICOLLOR 2/0 100X1                                                      18,00 unidade              

173 CLIPS MULTICOLLOR 4/0 100x1                                                      18,00 unidade              

174 PAPEL 180G CASCA DE OVO                                                          64,00 unidade              

175 ETIQUETA ADESIVA Nº 09                                                           10,00 unidade              

176 LIVRO DE PONTO P CAPA DURA                                                       2,00 unidade              

177 ENVELOPE 46X36CM AMARELO                                                         75,00 unidade              

178 FITA LAMINADA PARA ORNAMENTAÇÃO 50 MTS 23MM                                      4,00 unidade              

179 FITA LAMINADA PARA ORNAMENTAÇÃO 50 MTS 30 MM                                     4,00 unidade              

180 FITA DE CETIM 3MM                                                                4,00 unidade              

181 FITA DE CETIM 2MM                                                                4,00 unidade              

182 PAPEL MADEIRA                                                                    115,00 unidade              

183 PAPEL CAMURÇA DE CORES VARIADAS                                                  430,00 unidade              

184 PAPEL CREPOM CORES VARIADAS                                                      20,00 unidade              

185 FITA DUREX TRANSPARENTE MULTI USO 12MMX40M                                       4,00 unidade              

186 CARBONO DUPLA FACE AZUL 100X1                                                    1,00 caixa                

187 PASTA DE PAPEL COM FERRAGEM OFICIO AZUL                                          160,00 unidade              

188 LIVRO MOVIMENTO DO CAIXA                                                         10,00 unidade              

189 PASTA PLASTICA TRANSPARENTE COM FERRAGEM OFICIO LARANJA                          100,00 unidade              

190 PAPEL FOTO 50X1                                                                  15,00 caixa                

191 GRAMPO 24/8                                                                      5,00 caixa                

192 PASTA L A4 VERDE 10x1                                                            20,00 unidade              

193 PAPEL VERGÊ 120G COR BRANCO COM 30 FLS                                           20,00 unidade              

194 EXTRATOR DE GRAMPO ESPATULA EM AÇO INOX                                          14,00 unidade              

195 ENVELOPE 11,5X16 CORES VARIADAS                                                  100,00 unidade              

196 AGENDA CAPA DURA 14X20                                                           8,00 unidade              

197 PASTA SUSPENSA G                                                                 24,00 unidade              

198 TESOURA 15 CM EM AÇO                                                             3,00 unidade              

199 COLA GLITER CORES VARIADAS 12X1                                                  76,00 unidade              

200 PAPEL E.V.A COM GLITTER                                                          80,00 unidade              

201 PINCEL ATOMICO VERDE 12X1                                                        5,00 unidade              

202 PASTA CATÁLOGO OFÍCIO                                                            50,00 unidade              

203 PASTA TRANSPARENTE COM CANALETA                                                  470,00 unidade              

204 PAPEL COLORSETE                                                                  1600,00 unidade              

205 COLA SILICONE FRIA                                                               20,00 unidade              

206 PASTA DE PAPEL COM FERRAGEM OFICIO VERDE                                         60,00 unidade              

207 LÁPIS BORRACHA 12X1                                                              5,00 unidade              

208 ESTILETE PROFISSIONAL DE PRECISÃO 3 CABOS                                        5,00 unidade              

209 ENVELOPE VISITA 72X108MM 100X1                                                   5,00 unidade              
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210 GIZ DE CERA GRANDE 12X1                                                          160,00 unidade              

211 MASSA DE MODELAR 6X1                                                             140,00 unidade              

212 REGUA TRANSPARENTE 15CM                                                          10,00 unidade              

213 APAGADOR PARA QUADRO MAGNETICO                                                   2,00 unidade              

214 PAPEL E.V.A ESTAMPAS VARIADAS                                                    570,00 unidade              

215 TINTA DIMENSIONAL METALICA RELEVO 35ML                                           30,00 unidade              

216 TINTA PARA TECIDO CORES VARIADAS 12X1                                            20,00 unidade              

217 E.V.A COM GLITER CORES VARIADAS                                                  300,00 unidade              

218 BALÃO DE BOLINHA Nº 10                                                           90,00 unidade              

219 BALÃO LISO Nº 10 CORES VARIADAS                                                  90,00 unidade              

220 BALÃO TRIPINHA Nº 10 CORES VARIADAS                                              90,00 unidade              

221 BALÃO NEON DE BOLINHAS Nº 10 25X1                                                90,00 unidade              

222 BOLA DE E.V.A.                                                                   20,00 unidade              

223 FITA CREPE 12MMX50MTS                                                            50,00 unidade              

224 FITA CREPE 50MMX50MTS                                                            40,00 unidade              

225 COLA GLITER 3D CORES VARIADAS 35ML 12X1                                          70,00 unidade              

226 PAPEL RENDA 180GR                                                                80,00 unidade              

227 CORTADOR SEMI CIRCULAR TEC 1                                                     4,00 unidade              

228 GLITER EM PÓ DE 500G CORES VARIADAS                                              70,00 unidade              

229 PAPEL A4 100 MICRAS TRANSPARENTE 50X1                                            10,00 unidade              

230 PAPEL A3 297X420 75G 500 FL                                                      21,00 resma                

231 COLA BRANCA EM BASTAO 20GR                                                       170,00 unidade              

232 ENVELOPE 10X15 CORES VARIADAS                                                    350,00 unidade              

233 ENVELOPE 13X18 CORES VARIADAS                                                    350,00 unidade              

234 GIZ ESCOLAR COLORIDO ANTI-ALÉRGICO 64X1                                          50,00 Unidade              

235 APAGADOR DE QUADRO NEGRO COM CAIXINHA                                            15,00 unidade              

236 FURADOR DE E.V.A BORBOLETA GRANDE                                                2,00 unidade              

237 FURADOR DE E.V.A LAÇO                                                            2,00 unidade              

238 FURADOR DE E.V.A ESTRELA                                                         1,00 unidade              

239 PASTA DE PAPEL CO FERRAGEM OFICIO VERMELHA                                       10,00 unidade              

240 TELA PARA BALÕES                                                                 2,00 unidade              

241 FURADOR DE E.V.A TULIPA                                                          1,00 unidade              

242 FURADOR DE E.V.A CORAÇÃO GRANDE                                                  1,00 unidade              

243 FURADOR DE E.V.A ARVORE DE NATAL                                                 1,00 unidade              

244 PORTA CARIMBOS 02 ANDARES                                                        2,00 unidade              

245 FURADOR DE E.V.A FRUTAS                                                          2,00 unidade              

246 PAPEL FLIP CHART 75GR 64X88CM 50X1                                               1,00 bloco                

247 PASTA MALOTE 30x40CM                                                             200,00 unidade              

248 FURADOR DE E.V.A FLOR                                                            2,00 unidade              

249 FURADOR DE E.V.A FOLHA                                                           2,00 unidade              

250 PAPEL PARA SCRAPBOOK DUPLA FACE 180GR                                            1,00 unidade              

 

2. JUSTIFICATIVA 

 

Faz-se necessário a aquisição de Material de Expediente, com finalidade de 

atender as demandas de uso na Prefeitura Municipal e das Secretarias Municipais de Piçarra - PA. 
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Considerando a necessidade da aquisição desses materiais neste Município, a 

contratação de empresa para aquisição de material de expediente, pois são itens imprescindíveis 

para o desenvolvimento dos atendimentos a atividades desempenhadas em diversos setores da 

Prefeitura e fundos integrados a este município, a futura contratação propiciará melhor organização 

aquelas pessoas que fazem uso deste tipo de material. 

Na Secretaria Municipal de Educação, os materiais destinam-se ao auxílio das 

atividades administrativas das Unidades Escolares e da Secretaria Municipal de Educação de 

Piçarra - PA. Os materiais a serem adquiridos serão entregues de forma gradativa e seguindo as 

prioridades de acordo com a realidade de cada Unidade de Ensino da rede municipal e desta forma 

municiará os seus departamentos e órgãos vinculados. 

Ressaltamos que esta Secretaria realiza periodicamente, encontros formativos 

com os profissionais e trabalhadores da educação; onde os materiais adquiridos são importantes 

para esses eventos, nesse sentido há necessidade de garantir o fornecimento de materiais de 

expediente aos seus profissionais para auxiliar nas atividades pedagógicas e administrativas. 

Na Secretaria de Saúde, a presente aquisição destes materiais e/ou objetos se 

fazem necessários para proporcionar e garantir o bom funcionamento de seus departamentos 

integrados, uma vez que os itens de expediente são de uso contínuo, utilizados no atendimento dos 

trabalhos desenvolvidos aos nossos munícipes, tendo em vista que teremos agilidade na prestação 

de serviços à comunidade deste município. 

Para a Secretaria de Assistência Social, a aquisição dos itens descrito nesta 

solicitação permitirá a manutenção e a execução do trabalho administrativo desempenhado por esta 

secretaria, e pelos setores integrados, pois é de fundamental importância uma vez que, a Secretaria 

de Assistência Social, desempenha trabalhos de recreação para os munícipes, onde há a necessidade 

desses materiais para manter em ordem e qualidade dos serviços prestados pela mesma. 

Já na Prefeitura Municipal de Piçarra - PA, os itens adquiridos serão utilizados 

para suprir às necessidades de fornecimento interno do Almoxarifado e Secretarias vinculadas, bem 

como para dar atendimento, de forma satisfatória, às constantes demandas das Unidades 

Organizacionais, na obtenção de materiais para o desenvolvimento das atividades diárias, haja vista 

que os materiais listados acima, dão suporte as tarefas e ações operacionais necessárias ao bom 

andamento dos órgão municipais. Diante disto, segue tabelado o quantitativo de materiais 

necessários e até mesmo de forma preventiva, para evitar interrupção nos serviços executados. 
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DA MOTIVAÇÃO E PERMISSIVO LEGAL 

 

Aos particulares existe uma grande liberdade para contratar com quem bem 

entenderem, porém para a administração pública direta, indireta, fundações e autarquias de 

qualquer que seja o poder da União, Estados, Municípios e Distrito Federal existe a 

obrigatoriedade de seguir um determinado procedimento chamado de licitação pública sendo este 

um princípio constitucional previsto em nossa Carta Magna no art. 37, XXI. A adoção desta 

peculiaridade para a administração pública visa garantir alguns princípios gerais da administração 

pública. 

Com relação à utilização da modalidade Pregão, elucida-se que poderá ser 

utilizada nas licitações onde o objeto seja a aquisição de bens e serviços comuns, cujos padrões 

de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, através de meios de 

especificações usuais no mercado. 

Assim como todos os processos administrativos, o pregão deve atender aos 

princípios constitucionais. Entre estes princípios, situa-se o princípio da economicidade – que 

expressa à relação de custo/benefício, a razoabilidade dos custos diante dos resultados alcançados 

ou benefícios propiciados. 

O Poder Público desenvolve atividades para dispor o bem-estar de seus 

jurisdicionados. Isso tudo se presencia na órbita de atos que traduzem a sua finalidade. De igual 

modo, sabemos que o Estado ou exerce atividades destinadas a perseguição de seus objetivos 

institucionais ou históricos, com execução de forma direta, ou socorrendo-se ao serviço realizado 

por terceiros, o particular. 

As finalidades precípuas da Administração Pública se desenvolvem em área afim, 

ou seja, o desenvolvimento da atividade em si mesmo, e através de área-meio, que significa o 

suporte logístico para a atividade fim. 

Todas as informações apresentadas nos levam a recomendação que seja autorizada 

a contratação, por meio do Pregão Eletrônico, nos termos autorizados da Lei nº 14.133, de 2021, 

e demais legislações aplicáveis. 

Assim, em cumprimento ao estabelecido na legislação vigente, justificamos a 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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necessidade e obrigatoriedade da contratação de empresa com vista o fornecimento de material 

de expediente para atendimento as Unidades Administrativas, Unidades Escolares, Programas 

Sociais e Unidades de Saúde deste Município. 

 

3. DIMENSIONAMENTO 

 

O fornecimento dos materiais de expediente, conforme os itens mencionados na 

solicitação de despesas deste Processo, do dia 25 de abril de 2023, tem comio objetivo atender as 

unidades Administrativas, Unidades Escolares, Programas Sociais e Unidades de Saúde deste 

Município, bem como os itens nos seus quantitativos demandados serão fornecidos pela CONTRATADA, 

conforme a demanda propasta e gerida pela CONTRATANTE. 

 

 

4. PERÍODO 

Os serviços serão contratados para ter vigéncia a partir da data da publicação do 

extrato do contrato na imprensa oficial de publicidade, a qual servira de marco para o inicio da 

contagem do prazo é de 04 (quatro) meses, podendo ser prorrogado conforme a legislação vigente. 

 

5. FISCALIZAÇÃO  

A Prefeitura Municipal de Piçarra - PA, disponibiliza os servidores responsáveis 

pela fiscalização e controle do(s) fornecimentos do(s) Contratos(s) celebrados pelas partes: 

Nome: MAIRA PEREIRA VIEIRA 

Portaria nº: PMPI/GAB 001/2023 

Nome: EDINEIA FERREIRA BRITO 

Portaria nº: PMPI/GAB 038/2023 

Nome: ANA PAULA LIRA MENDES  

Portaria n°: PMPI/GAB 037/2023 

Nome: MARIA DEUSIVANIA DOS SANTOS 
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Portaria nº: PMPI/GAB 040/2023 

Nome: WESLEY NUNES SOARES 

Portaria nº: PMPI/GAB 039/2023 

 

6. ESTRUTURA ORÇAMENTÁRIA 

Na garantia do custeio da presente contratação a Prefeitura Municipal de Piçarra - PA, 

autoriza a formalização e a autuação desse processo, conforme determina a Lei Federal nº 

14.133/2021, nas seguintes dotações orçamentárias para o Exercício de 2023:  

As despesa com o fornecimento do produto de que trata o objeto, está a cargo da 

dotação orçamentária Exercício 2023 Atividade 0707.041220003.2.015 Manutenção das Secretaria 

Municipal de Administração e Finanças, Classificação econômica 3.3.90.30.00 Material de consumo, 

Exercício 2023 Atividade 0202.041220002.2.006 Manutenção do Gabinete do Prefeito , 

Classificação econômica 3.3.90.30.00 Material de consumo, Exercício 2023 Atividade 

0404.041240002.2.012 Manutenção do Controle Interno , Classificação econômica 3.3.90.30.00 

Material de consumo, Exercício 2023 Atividade 0808.041210003.2.026 Manutenção da Secretaria 

de Gestão e Planejamento, Classificação econômica 3.3.90.30.00 Material de consumo, Exercício 

2023 Atividade 0909.041220005.2.028 Manutenção da SEMDEC , Classificação econômica 

3.3.90.30.00 Material de consumo, Exercício 2023 Atividade 1010.151220022.2.055 Manutenção da 

Secretaria Municipal de Obras, Saneamento e Serviços Públicos, Classificação econômica 

3.3.90.30.00 Material de consumo, Exercício 2023 Atividade 1111.041220007.2.073 Manutenção da 

SEMMATUR , Classificação econômica 3.3.90.30.00 Material de consumo, Exercício 2023 

Atividade 1212.121220009.2.096 Manutenção da SEMEC , Classificação econômica 3.3.90.30.00 

Material de consumo, Exercício 2023 Atividade 1212.123610009.2.118 Manutenção do PDDE , 

Classificação econômica 3.3.90.30.00 Material de consumo, Exercício 2023 Atividade 

1313.101220011.2.161 Manutenção da Secretaria Municipal de Saúde, Classificação econômica 

3.3.90.30.00 Material de consumo, Exercício 2023 Atividade 1313.103010013.2.168 Expansão e 

Manutenção de UBS , Classificação econômica 3.3.90.30.00 Material de consumo, Exercício 2023 

Atividade 1313.103010013.2.170 Expansão e Manutenção de Postos de Saúde, Classificação 

econômica 3.3.90.30.00 Material de consumo, Exercício 2023 Atividade 1313.103020025.2.181 
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Manutenção do Hospital Municipal , Classificação econômica 3.3.90.30.00 Material de consumo, 

Exercício 2023 Atividade 1313.103050014.2.192 Manutenção do Departamento de Vigilância em 

Saúde, Classificação econômica 3.3.90.30.00 Material de consumo, Exercício 2023 Atividade 

1313.103010013.2.172 Manutenção de Todos os Programas da Atenção Básica e Vigilância em 

Saúde, Classificação econômica 3.3.90.30.00 Material de consumo, Exercício 2023 Atividade 

1812.123610024.2.241 Manutenção do Ensino Fundamental - 30% , Classificação econômica 

3.3.90.30.00 Material de consumo, Exercício 2023 Atividade 1812.123650024.2.247 Manutenção do 

Ensino Infantil - 30% , Classificação econômica 3.3.90.30.00 Material de consumo, Exercício 2023 

Atividade 1812.123650024.2.245 Manutenção de Creche - 30% , Classificação econômica 

3.3.90.30.00 Material de consumo, Exercício 2023 Atividade 1812.123660024.2.250 Manutenção do 

EJA , Classificação econômica 3.3.90.30.00 Material de consumo, Exercício 2023 Atividade 

1515.081220018.2.195 Manutenção da Secretaria Municipal de Assistência Social, Classificação 

econômica 3.3.90.30.00 Material de consumo, Exercício 2023 Atividade 1515.082430016.2.201 

Manutenção e Ampliação do programa Criança Feliz, Classificação econômica 3.3.90.30.00 Material 

de consumo, Exercício 2023 Atividade 1515.082430028.2.205 Manutenção do Conselho Tutelar , 

Classificação econômica 3.3.90.30.00 Material de consumo, Exercício 2023 Atividade 

1515.082440016.2.208 Manutenção do Centro de Referência de Assistência Social, Classificação 

econômica 3.3.90.30.00 Material de consumo, Exercício 2023 Atividade 1515.082440016.2.213 

Manutenção e Expansão do Serviço de Convivência e Fortalecimento de Vínculos, Classificação 

econômica 3.3.90.30.00 Material de consumo, Exercício 2023 Atividade 1515.082440016.2.216 

Manutenção do Setor do Cadastro Único – CAD Único, Classificação econômica 3.3.90.30.00 

Material de consumo. 

 

Piçarra – PA, 25 de abril de 2023.  

 

 

 

__________________________________________ 

LAANE BARROS LUCENA FERNANDES  

PREFEITA  
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