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OFiCIO N° 032/2025-GP/PMI

|garapé-Agu (PA), 03 de janeiro de 2025.

A
COMISSAO DE PROCESSO LICITATORIO — CPL - IGARAPE-AGU/PA

Vossa Senhoria
Erlane Carvalho Uchoa
Agente de Contratagao

Assunto: ABERTURA DE PROCESSO LICITATORIO
Prezado (a) Senhor (a),

Cumprimentando Vossa Senhoria, venho por meio deste solicitar a V.82 a Abertura do
Processo Licitatério com a finalidade de CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS EM CONSULTORIA NA CAPTAGAO DE
RECURSOS, GESTAO DE CONVENIOS, APOIO PARA ELABORACAO DE PRESTACAO DE
CONTAS DOS RECURSOS RECEBIDOS, ELABORACAO DE PROJETO TECNICO DE
ENGENHARIA, E FISCALIZAGAO DE OBRAS PUBLICAS, PARA O ATENDIMENTO DAS
NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE IGARAPE-ACU/PA, pelo periodo de 12
(Doze) meses.

Na certeza de que Vossa Exceléncia certamente ira atender ao nosso pedido para o
desenvolvimento e crescimento do nosso Municipio, segue em anexo 0 Documento de
Formalizacio de Demanda (DFD) e demais documentos como 0 Estudo Técnico Preliminar (ETP),

Termo de Referéncia e Proposta da empresa.
Atenciosamente,

Secretaria Municipal de Administracao
Decreto n° 001/2025-GAB/PMI
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1. IDENTIFICAGAO DO REQUISITANTE

FSetor requisitante: | Secretaria Municipal de Administragao

CONTRATAGCAO DE PESSOA JURIDICA PARA A PRESTACAO
DE SERVICOS ESPECIALIZADOS EM CONSULTORIA NA
CAPTACAO DE RECURSOS, GESTAO DE CONVENIOS, APOIO
Objetivo da | PARA ELABORAGAO DE PRESTACAO DE CONTAS DOS
demanda RECURSOS RECEBIDOS, ELABORACAO DE PROJETO
TECNICO DE ENGENHARIA, E FISCALIZACAO DE OBRAS
PUBLICAS, PARA O ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE IGARAPE-AGCU/PA.

Responsavel pela

fornalboatio. - da| LARISSALIMADOS SANTOS. | pecreto 001/2025
demanda

Cargo/Funcgao

Secretaria Municipal de Administragao

2.EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

24 A demanda a ser solicitada fica a cargo da secretaria demandante, baseada na
necessidade de cada prestacéo de servigo.

3. IDENTIFICAGAO DA DEMANDA (OBJETO)

3.1. Constitui-se como objeto deste a Contratacéo de pessoa juridica para a prestacéo de
servigos especializados em consultoria na captagdo de recursos, gestéo de convénios,
apoio para elaboragéo de prestacdo de contas dos recursos recebidos, elaboragdo de
projeto técnico de engenharia, e fiscalizagdo de obras publicas, para o atendimento das
necessidades da Prefeitura Municipal de Igarapé-acu/PA.

3.1.1. Atuar oferecendo suporte em Procedimentos e Processos Administrativos, com
orientacdes e/ou esclarecimentos necessarios para boa confecgéo dos processos licitatérios
oriundos de convénios;

4. QUANTIDADES E DESCRIGAO DOS ITENS DA DEMANDA
N° DESCRICAO UND QTD

Contratagdo de pessoa juridica para a
prestacdo de servigos especializados em
1 consultoria na captagéo de recursos, gestéo de Més 12
convénios, apoio para elaboracéo de prestagao
de contas dos recursos recebidos, elaboragao

Avenida Baro do Rio Branco, n° 3913, Centro - CEP: 68725-000 — Igarapé-Agu — PA
CNPJ n° 05.149.117/0001-55



SR ESTRERSANRRAN

i IGARAPE-ACU

de projeto técnico de engenharia, € fiscalizagao
de obras publicas, para O atendimento das
necessidades da Prefeitura Municipal de
Igarapé-agu/PA.

5. DA EXECUGAO DOS TRABALHOS

5.1 Atuacdo voltada a administragdo publica, atendendo todos os requisitos para a
contratagao, a fim de dar celeridade e pronto-atendimento as necessidades da Contratante,
compreendendo as seguintes atividades:

5.2. Captagdo de recursos: cadastro e analise de enquadramento e selegéo das propostas
apresentadas pelos 6rgaos ou entidades da administragdo publica direta ou indireta, de
qualquer esfera do governo com vistas a celebracéo dos instrumentos;

5 3. Gestdo de convénios: realizar na Plataforma TransfereGov os atos e os procedimentos
relativos a formalizagdo, execugao, acompanhamento e prestacéo de contas técnica,

5.4. Monitoramento e acompanhamento da conformidade fisica e financeira durante a
execucgdo, além da avaliagéo da execucdo fisica e dos resultados dos SISTEMAS DE
MONITORAMENTO: PLATAFORMA TransfereGov, SIMEC, SISMOB e demais vigentes;
5.5. Consultoria em Engenharia e Arquitetura: Elaboragéo de Projeto Basico para convénios
e contratos de repasses de recursos Federais e Estaduais.

5.6. Execugio dos seguintes servigos especificos de Gestio Integral de Convénios:

56.1. Assessoramento na fase de Execugdo dos convénios e contratos de repasses,
através da inclusdo no Portal de Convénios — TransfereGov do Governo Federal, das
informagdes referentes aos procedimentos licitatorios decorrentes das contratagées que serao
executadas com recursos de convénios, contratos de repasse, cooperagdo, termo de
compromisso, termo de responsabilidade e instrumentos similares, nos termos da legislagcao
vigente.

56.2. Assessoramento e inclusdo no Portal de Convénios - TransfereGov, das
informagdes referentes aos pagamentos efetuados (elaboragao de documentos de liquidagao
e pagamento via OBTV — Ordens Bancarias de Transferéncias Voluntarias) com recursos
oriundos de convénios, contratos de repasses, instrumentos similares, termo de compromisso,
termo de responsabilidade etc., nos termos da legislagéo vigente;

56.3. Assessoramento e inclusdo e acompanhamento no Portal de Convénios -
Plataforma TransfereGov, da documentagdo e das informagdes necessarias a analise e
aprovagdo das prestagdes de contas dos recursos oriundos de convénios, contratos de
repasse, termo de compromisso, instrumentos similares;

5 6.4. Assessoramento e orientagdo na elaboragéo e acompanhamento junto a Orgéos e
entidades, que compdem a administragéo Publica Estadual, de todos os projetos (Planos de
Trabalhos) visando a transferéncia de recursos financeiros, mediante a celebracdo de
convénios, termos de ajuste, termos de adesé&o, termos de responsabilidade;

5.6.5. Assessoramento e acompanhamento junto & Caixa Econdémica Federal todos os
contratos firmados pelo Municipio;

5.6.6. Assessoramento na elaboracdo e acompanhamento de todas as prestacdes de
contas dos recursos de obras oriundos do Governo Federal e Estadual, decorrentes de
convénios, contratos de repasses, termos de cooperagao, termos de ajustes, termos de
ades3o, termos de responsabilidade;
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5.6.7. Assessoramento, inclusao e acompanhamento de todas as p ?Efg}tfa/:a adesdo
a programas de interesse do FMS — Fundo Municipal de Saude;

5.6.8. Portal FNS — Fundo Nacional de Saude (Sistema de Gerenciamento de Objetos e
Proposta), mediante a convénios, termos de cooperagao, termo de compromisso, termo de
responsabilidade e instrumentos similares, nos termos da legislagéo vigente;

5 .6.9. Assessoramento, inclusao e gerenciamento de propostas no SISMOB e InvestSUS
do Ministério da Saude, das informagdes e documentos referentes aos procedimentos
licitatérios, decorrentes da contratacdo que sejam executadas com recursos de portarias,
repasses fundo a fundo, para obras de interesse do Fundo Municipal de Saude;

56.10. Assessoramento, inclusao e gerenciamento de propostas no SAIPS do Ministério
da Saude, de propostas de solicitagao de apoio financeiro para implementagéo de politicas
em saude;

5.6.11. Inclusdo no Portal de Convénios — TransfereGov Governo Federal, das informacdes
referentes aos procedimentos licitatorios, pagamentos decorrentes da contratagcdo e
informagdes necessarias a analise e aprovagdo das prestagoes de contas que sejam
executadas com recursos de convénios, contratos de repasse, termo de cooperagao, termo
de compromisso, termo de responsabilidade e instrumentos similares, nos termos da
legislagao vigente;

5.6.12. Monitoramento das propostas cadastradas e responder diligéncias;

5.6.13. Encaminhamento os processos com éxito para licitagao (com as devidas
informacdes) e execugao;

5.6.14. Acompanhamento da gestéo dos recursos obtidos zelando para o gasto
eficiente;

5615, Emiss3o de relatorios circunstanciados para atendimento de demandas dos

orgaos de controle;
5.6.10. Assessoramento na elaboragéo de prestagéo de contas parciais e finais dos
recursos recebidos;

8585.17. Zelar pelas possibilidades de termos aditivos aos convénios tanto de meta,
quanto de valor e suas implicagoes;
5.6.18. Orientag3o técnica aos funcionarios da Prefeitura para correta aplicagéo dos

recursos oriundo de convénios, contratos de repasses, termos de ajustes, termos de
adesdo, como forma de atender as diretrizes do instrumento firmado, diretrizes do programa
e a legislagdo vigente;

5.6.19. Orientagéo durante a execugéo de convénios, contratos de repasses, termos
de cooperagao, termos de ajustes, termos de adesao, termo de compromisso, termo de
responsabilidade e outros instrumentos similares firmados, como forma de atender a
legislagdo vigente.

5.6.20. Orientagao técnica para os Ordenadores de Despesas, Gestores e
Servidores da Prefeitura, respondendo consultas e oferecendo informagdes, para a correta
aplicacao dos recursos
5.7. Execucdo dos seguintes sevicos especificos na elaboracéo de Projetos de

Engenharia e Fiscalizagé@o de Obras:

5.7.1. Verificagdo e apresentagdo de parecer sobre a qualidade da obra e dos servigos
realizados;

5.7.2. Acompanhamento e cobranga, junto a empresa executora da obra, da implantagéo
das medidas mitigadoras e de protegdo ambiental;

5.7.3. Acompanhamento das diversas etapas das obras verificando e emitindo pareceres
sobre o cumprimento integral do projeto e do cronograma;

5.7.4. Acompanhamento e verificagdo das condigdes de seguranca durante as obras,
sugerindo melhorias;
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5.7.5. Elaboragéo de relatorios mensais e finais; % oW

5.7.6. Relatorios Periodicos de Andamento de Obras Apresentado i§.dia utll apos 0
término de periodos de 30 (trinta) dias consecutivos de vigépcia do Cont[ato, em3 (treg) vias,
tém por objetivo mostrar o andamento contratual dos servicos que estao sen_d_o !'eahzagos,
dar conhecimento de fatos que possam afetar o seu prosseguimento, e permitir & Gestao a
tomada de decisdes quanto a continuidade normal dos trabalhos, além de fornecer ele_men_tos
que permitam uma adequada avaliagéo do desempenho da empresa em suas obrigagoes

contratuais; _ ;
5.7.7. Relatério Final de Supervisdo ao final dos trabalhos a supervisora apresentara o

Relatorio Final, em 2 vias, até 30 (trinta) dias ap6s a conclus&o das obras. Nele sera informado
o histérico da obra e seus antecedentes, as etapas da obra, todos 0s eventos técnicos,
administrativos e financeiros relevantes ocorridos. Devera ser acompanhado do relatério
Final, sendo a sua entrega condigao indispensavel para a emissao do Termo de Recebimento
Definitivo dos servigos referentes ao contrato de supervisao;,

5.7.8. Submiss&o das medigdes mensais a fiscalizagao;

5.7.9. Elaboragao de relatérios referentes aos servicos realizados e a realizar;

5.7.10. Analise do programa de trabalho da construtora;

5.7.11. Verificagdo periddica das quantidades de servico a executar, acompanhada de
atualizacdo das estimativas de custos e quantidades;

5.7.12. Apreciagéo das reivindicagbes da construtora;

5.7.13. Levantamentos dos quantitativos realizados para elaboragdo das medicdes
conforme o cronograma;

5.7.14. Emissao de Parecer técnico sobre a obra;

5.7.15. Orientacédo Técnica da Obra;

5.7.16. Elaboracdo das Mediges;

57.17. Formalizar a Autoridade Competente, através de relatério técnico, alteragdes
qualitativas e/ou quantitativas de projeto, quando necessario;

5.7.18. Manter atualizado os sistemas: SISMOB e GEO OBRAS;

5.7.19. Elaboragdo de projetos, solicitados pela Prefeitura e Secretarias, dentro das
exigéncias da legislagdo especifica vigente (IBRAOP) e de acordo com o Geo Obras do
TCM/PA;

5.7.20. Elaboragdo de Projeto Basico contendo todas as informagdes necessarias a
perfeita execuco e levantamento de custos da obra e reparos de forma a caracterizar em sua
totalidade o objeto a ser licitado: Devera conter elementos necessarios e suficientes, com
nivel de precisdo adequado que possibilite caracterizar perfeitamente os reparos, objeto de
futura licitagdo, estimar os custos, determinar os prazos de execucdo, identificar as
especificagdes e os métodos de execugao, sem frustrar o carater competitivo, que assegure
a sua viabilidade técnica.

6. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE:

6.1. A Prefeitura de Igarapé-Agu requer de uma assessoria técnica assessoramento e
orientacdo na fase de inclusdo e acompanhamento (cadastro, envio para analise e
complementacdo) de todas as propostas de interesse do Municipio, no Portal de Convénios —
Plataforma TransfereGov do Governo Federal, visando a transferéncia de recursos financeiros
da Unido mediante convénios, contratos de repasses, termos de cooperagdo, termo de

compromisso, termo de responsabilidade e instrumentos similares, nos termos da legislagao
vigente.

6.2. Assessoramento na fase de celebragdo das propostas e planos de trabalho aprovados,
no Portal de Convénios — TransfereGov do Governo Federal. Bem como os servicos
especificos citados no item 5.6 deste documento.
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técnicos especializados, objeto do presente processo. Afiemals, ressalta-se _qug nao :\Z g apr :
da contratagao de profissional para execugao de servigos meyamente ro’unetros., i
dispor de atividade técnica especializada sobre patrocinio dos interesses do Municipio, junto

a Secretaria Municipal de Educagao.

6.4 Assim sendo, torna-sé indiscutivelmente necessario a Contratagdo de empresg, para‘\
prestar Servigos de assessoria técnica a Administragéo Publica Municipal Direta e Indireta, a
Secretaria Municipal de Educagao, conforme versa a Lei de Licitagoes, em seu art. art. 74,
inciso lll, alinea “a” e «“c” da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021.

7. RESULTADOS A SEREM ALCANGADOS: j _
7.1. De acordo com O qué foi descrito no item anterior, referente a necessidade da

contratacdo, salienta-se que 0S resultados a serem alcancados s80 intencionalmente positivos
por meio deste vinculo, e que possibilite oferecer melhorias para a populagdo como um todo
por meio dos convénios fechados e recursos capitados.

7.2. Sabe-se que ha recursos advindos da unido com a inteng3o e objetivando de beneficio
ao usuario de servigos publicos, principalmente nos que s3o0 ligados direta ou indiretamente a
secretaria de educagao.

7.3. Busca garantir transparéncia e comunicacdo eficaz com 08 gestores municipais,
fornecendo relatérios detalhados sobre as atividades e resultados alcangados. O apoio em
processos e administrativos. Com essa contratacdo, a secretaria espera melhorar sua gestao
publica, proteger seus interesses, e assegurar uma administragdo mais eficiente e
transparente, beneficiando toda a comunidade local.

7.4. O objetivo da contratagéo & obter assessoria e técnica especializada, com foco em
acompanhar e propor demandas de interesse do municipio, assegurando a correta gestao
dos processos administrativos.

7.5. Objetivos concretos e 0S beneficios esperados com a execucdo do contrato,
fundamentais para o alcance das metas estabelecidas pela administragao publica municipal.

7 5.1. Eficiéncia na Prestacdo do Servico: Espera-se que a contratagéo resulte em uma
melhoria significativa na eficiéncia da prestagdo do servico, garantindo um funcionamento
adequado e continuo dos mesmos.

7.5.2. Reducéo de Custos Operacionais: Pretende-se reduzir os custos operacionais
relacionados aos servigos, por meio da otimizagdo dos servicos prestados pela empresa
contratada.

7.5.3. Aumento da Disponibilidade das Demandas: Os servicos de manutengao preventiva
e corretiva realizados devem contribuir para aumentar a disponibilidade dos equipamentos,
reduzindo o tempo de inatividade e aumentando a produtividade dos usuarios.

7.5.4. Garantia_da_Qualidade dos Servicos: Espera-se que a contratacdo resulte na
garantia da qualidade dos servigos prestados, assegurando que todas as atividades sejam
realizadas de acordo com as melhores praticas do setor.

7.6. Esses resyltgdos pretendidos sdo fundamentais para 0 SUCessoO da contratagdo da

;’2{:"::: ::Zigz:;:ao::rggﬁ;:ﬁc; c;z sgr_vitgo de assessoria juridica, contribuindo para a

oifiatives aatnalialngs akiobelis mInIstr: 8989 Pubhc.:a' municipal e para o alcance dos
para a secretaria municipal de educagéo.

8. INDICAGAO DOS RESPONSAVEIS PELA FISCALIZACAO DOS SERVICOS
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8.1. Sugestao na assinatura do instumento contratual, através de por\ar'\a.

Atenciosamente,

Igarapé-Agu (PA), 03 de janeiro de 2025.

s e G

Secretaria Municipal de Administragao
Decreto n° 001/2025—GABIPM|

MARCIO  ssnadode forma
NOGUEIRA Racuim*
LOPES:997 IBO:ES‘:QWQZMZZSB
92842268 Ha:z:«szg;'go‘:‘s
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