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TERMO DE REFERÊNCIA 
  

1. Dados do Órgão Gerenciador 

Órgão: Secretaria Municipal de Educação- SEMED 

CNPJ: 05.182.233/0010-67 

Endereço: Av. Anysio Chaves, 712 – Aeroporto Velho 

CEP: 68030-360 

Cidade: Santarém-PA  

 

2. Objeto 

O objeto do presente consiste na CONTRATAÇÃO DO SERVIÇO DE MANUTENÇÃO/ RECARGA E 

AQUISIÇÃO DE EXTINTORES PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA 

MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO, SUAS UNIDADES DE EDUCAÇÃO E ÓRGÃOS A ELA VINCULADOS 

(REPETIÇÃO). 
 

3. Justificativa 

3.1 A Prefeitura de Santarém, por intermédio da Secretaria Municipal de Educação no anseio de 

oferecer uma melhor segurança ao público interno e externo da SEMED e das escolas e unidades de 

educação infantil da rede municipal de ensino, vem por meio deste procedimento realizar Licitação para 

Recarga e Aquisição de extintores; 

3.2 No que se refere à CONTRATAÇÃO DO SERVIÇO DE MANUTENÇÃO/ RECARGA E 

AQUISIÇÃO DE EXTINTORES PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA 

MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO, SUAS UNIDADES DE EDUCAÇÃO E ÓRGÃOS A ELA VINCULADOS, 

o Município de Santarém, através da Secretaria Municipal de Educação, visa à realização do objeto 

acima mencionado, com o objetivo de garantir a integridade física dos servidores, colaboradores e do 

patrimônio material em geral e preservar as instalações na área de combate a incêndio. O objetivo 

mais importante a ser alcançado é a segurança à vida, através de um dos sistemas de proteção das 

medidas de proteção ativa, que combinadas com as medidas de proteção passiva formam a segurança 

global das edificações e seus usuários. 

Visa-se a salvaguarda dos servidores da Secretaria Municipal de Educação nas suas mais 

diversas dependências (espaços interiores e exteriores) e instalações: conselhos, coordenações, 

departamentos, diretorias, divisões, gabinetes e secretarias, arquivos, comissões, e demais entidades 

vinculadas, sendo as escolas, centros municipais de educação infantil – CEMEI e unidades municipais 

de educação infantil - UMEI, existentes ou que venham a ser criadas, em conformidade com a 

destinação e uso de cada edificação 
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Assim, a contratação desse serviço de fundamental importância para garantir o bom 

funcionamento dos extintores, que são essenciais a segurança dos servidores e alunos da Rede 

Municipal de Ensino, garantindo assim à boa e necessária manutenção dos equipamentos. 

Quanto a contratação, importante registrar que as empresas a serem contratadas para este 

fim devem observar as recomendações do instrumento convocatório, bem como as suas 

particularidades. 

Para julgamento será adotado o critério de MENOR PREÇO POR LOTE (GRUPO) observado 

o prazo para fornecimento, as especificações técnicas, parâmetros mínimos de qualidade e demais 

condições definidas no Edital 

O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de bens/serviços comuns de que trata a 

Lei nº 10.520/02 e Decreto nº 10.024/2019, por possuir padrões de desempenho e qualidade 

objetivamente definidos, mediante as especificações usuais do mercado, podendo, portanto, ser 

licitado por meio da modalidade Pregão. 

3.3 A aquisição objeto deste Termo de Referência será realizado através de licitação na 

modalidade Pregão Eletrônico, ficando sob a responsabilidade da Secretaria Municipal 

Educação através do Núcleo Técnico de Licitações, a realização do certame. 

4. Detalhamento do objeto 

GRUPO I – MANUTENÇÃO DE EXTINTORES 

ITEM ESPECIFICAÇÕES MÍNIMAS UND QUANT 
PREÇO 
UNIT R$ 

ESTIMATIVA 
DE PREÇOS 

R$ 

1  MANUTENÇÃO/RECARGA DE EXTINTORES H2O 10 L SERVIÇO 98 R$ 56,66 R$ 5.552,68 

2  
MANUTENÇÃO/RECARGA DE EXTINTORES DIÓXIDO 
DE CARBONO 6KG 

SERVIÇO 114 R$ 200,00 R$ 22.800,00 

3 
MANUTENÇÃO/RECARGA DE EXTINTORES PÓ 
QUÍMICO 6KG 

SERVIÇO 18 R$ 76,66 R$ 1.379,88 

4  
MANUTENÇÃO/RECARGA DE EXTINTORES PÓ 
QUIMICO 8KG - BC 

SERVIÇO 160 R$ 83,33 R$ 13.332,80 

ESTIMATIVA DE PREÇOS TOTAL R$ R$ 43.065,36 
 

GRUPO II – AQUISIÇÃO DE EXTINTORES 

ITEM ESPECIFICAÇÕES MÍNIMAS UND QUANT 
PREÇO 
UNIT R$ 

ESTIMATIVA 
DE PREÇOS 

R$ 

5 
EXTINTOR ÁGUA PRESSURIZADA(AP) 10 LITROS - 2 
A 

UNID. 4 R$ 250,00 R$ 1.000,00 

6  EXTINTOR CO² 10 KG UNID. 3 R$ 683,33 R$ 2.049,99 

7  EXTINTOR H2O 10 L UNID. 109 R$ 250,00 R$ 27.250,00 

8  EXTINTOR CO² 6 KG UNID. 113 R$ 600,00 R$ 67.800,00 

9 EXTINTOR PÓ QUIMICO 6 KG - BC UNID. 108 R$ 303,33 R$ 32.759,64 

10 EXTINTOR PÓ QUIMICO 8 KG - BC UNID. 174 R$ 366,66 R$ 63.798,84 

ESTIMATIVA DE PREÇOS TOTAL R$ R$ 194.658,47 
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VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 237.723,83 (Duzentos e trinta e sete mil, setecentos e vinte e três 

reais e oitenta e três centavos). 

5. Fundamento Legal 

5.1 Lei nº. 8.666/93, atualizada; 

5.2 Lei nº 10.520 de 17/07/2002, que instituiu modalidade de licitação denominada pregão, para 

aquisição de bens e serviços comuns, e dá outras providências; 

5.3 Lei Municipal 18.347/2010, que institui o tratamento diferenciado para as ME e EPP no âmbito do 

Município de Santarém; 

5.4 Lei Complementar 123/2006 e suas alterações, que institui o Estatuto Nacional de Microempresa e 

Empresa de Pequeno porte. 

5.5 Decreto 10.024/2019, que regulamenta a licitação, na modalidade pregão, na forma eletrônica, 

para a aquisição de bens e a contratação de serviços comuns, incluídos os serviços comuns de 

engenharia, e dispõe sobre o uso da dispensa eletrônica, no âmbito da administração pública 

federal. 

5.6 Legislação Especial Aplicável: 

5.6.1 Quanto aos Equipamentos Extintores de Incêndio, deverão ser fabricados e fornecidos em 

conformidade com o preconizado pela ABNT – Associação Brasileira de Normas Técnicas em suas 

NBR’s, com especial atenção às: ABNT NBR 15808:2013 – que especifica os requisitos que garantem 

a segurança, confiabilidade e desempenho dos extintores de incêndio portáteis do tipo recarregável e 

descartável; ABNT NBR 12962:1998 - que fixa as condições mínimas exigíveis para inspeção, 

manutenção e recarga em extintores de incêndio. ABNT NBR 9695:2012 (versão corrigida:2014) - que 

fixa os requisitos mínimos para propriedades físico-químicas, bem como de desempenho, para agentes 

químicos na forma de pó utilizados para combate a incêndios nas classes de fogo A, B e C. 
 

6. Prazo de Vigência, Entrega e Critérios de Aceitação do Objeto, Local de Prestação do Serviço 
 

6.1. O prazo de vigência do contrato, no que se refere à Aquisição de Extintores, será até 

31/12/2022. Quanto a vigência contratual da Manutenção de Extintores, esta será de 12 (doze) 

meses, contados da assinatura do Contrato. 

6.2 Recebimento Provisório: O objeto será recebido provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias, pelo 

(a) responsável pelo acompanhamento e fiscalização do contrato, para efeito de posterior verificação 

de sua conformidade com as especificações constantes neste Contrato e na proposta. 

6.3 Recebimento Definitivo: no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, a partir do recebimento 

provisório, ocasião em que será verificado se os extintores de incêndio apresentam, além do pleno 

funcionamento, informações quanto:  

a) Às instruções dirigidas ao consumidor quanto aos critérios de inspeção e manutenção para manter o 

extintor em condições de uso;  
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b) À referência ao termo de garantia do produto, onde devem estar descritos de forma clara os prazos 

e limites, bem como a quem compete o ônus por eventuais serviços de inspeção e manutenção 

durante o período concedido;  

c) À declaração expressa que ao término da garantia o extintor deve ser submetido à manutenção de 

2º nível, conforme Manual Técnico;  

d) À obrigatoriedade da realização de ensaio hidrostático no prazo máximo de 5 (cinco) anos ou 

quando o equipamento apresentar corrosão, dano térmico ou mecânico;  

e) À frequência para a realização dos serviços de inspeção e manutenção de 2º e 3º níveis.  

f) Caso as condições de recebimento não sejam atendidas, será lavrado Termo de Recusa, no qual 

serão descritas as desconformidades, devendo o produto rejeitado ser substituído no prazo de 5 (cinco) 

dias úteis, quando serão realizadas novamente as verificações antes referidas;  

g) Caso a substituição não ocorra no prazo determinado, estará o fornecedor incorrendo em atraso na 

entrega e sujeito à aplicação das sanções legais previstas;  

h) Não serão aceitos produtos que não apresentarem as características estabelecidas no presente 

Termo de Referência. 

6.4. A execução do objeto contratado compreende a retirada, a entrega dos extintores de incêndio, o 

fornecimento do material necessário para a recarga, manutenção de segundo nível, os testes 

hidrostáticos e a reposição de peças – caso necessário, tais como: válvula, mangueiras, difusores, 

manômetros, lacre, selo, pintura, rótulo de instruções. 

6.5. Os equipamentos que porventura não tiverem condições de serem recarregados deverão ser 

devolvidos com o respectivo laudo, explicitando os motivos pelos quais não pode ser recarregado. 

6.6. A recarga e manutenção dos extintores deverão ser executados na sede da empresa 

CONTRATADA, que deverá dispor de um local adequado, de todas as ferramentas, equipamentos, 

acessórios e EPI's necessários à sua perfeita execução, bem como de devidamente qualificados. 

6.7. Durante a execução da recarga, a CONTRATADA deverá fornecer e instalar extintores substitutos 

para cada extintor retirado, com as mesmas características e a mesma capacidade de combate a 

incêndio, que esteja válido, carregado e com identificação do fornecedor, para suprir eventual situação 

de emergência e manter as condições de segurança e prevenção de incêndio, sem ônus para o 

CONTRATANTE. 

6.8. No momento da retirada dos extintores para recarga e manutenção, será lavrado “Termo de 

Retirada” que será assinado por representantes do CONTRATANTE e da CONTRATADA, contendo 

data da retirada, quantidade, tipo de extintor, carga, e o número de patrimônio de cada um deles. 

6.9. A CONTRATADA deverá devolver os extintores prontos, devidamente recuperados e 

recarregados, e em plenas condições de uso, no prazo de 07 (sete) dias úteis após a data da retirada 

dos extintores, formalizada através do “Termo de Retirada”, diretamente na sede do CONTRATANTE. 



 
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTARÉM 

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO – SEMED 

Av. Anísio Chaves, 712 - Aeroporto Velho - CEP: 68030-360 – CNPJ: 05.182.233/0010-67 
 

5 

 

6.10. O prazo estipulado poderá ser prorrogado, uma única vez, pelo período de 05 (cinco) dias úteis, 

mediante solicitação formal da CONTRATADA, devidamente justificada. 

6.11. O prazo de entrega referente à Aquisição de Extintores será de 15 (quinze) dias corridos e 

o prazo para execução do serviço de recarga será de 07 (sete) dias úteis, a partir da requisição 

emitida pelo setor competente da SEMED, em remessa (única ou parcelada), no local indicado por 

esta Secretaria, sendo as Escolas ou órgãos a ela vinculados. Os prazos expressos contam-se de 

modo contínuo e podem sofrer dilatação, quando tratarem-se de locais distantes ou de difícil 

acesso, conforme o caso. 

6.12. Após a realização da recarga, a CONTRATADA deverá providenciar a colocação de etiqueta de 

identificação no extintor, em material impermeável, contendo as seguintes informações básicas: tipo de 

carga, capacidade, número do extintor, data (mês) da carga, data (mês) da próxima recarga, e data 

(ano) do teste hidrostático. 

6.13. A recarga de extintores, as manutenções e trocas de peças necessárias, bem como a retirada, o 

transporte e a devolução dos equipamentos correrão por exclusiva conta da CONTRATADA. 

6.14. No preço contratado deverá ser considerada a previsão de troca de eventuais peças dos 

extintores.  

6.15. Caso o extintor não necessite da troca de peças, a empresa deverá efetuar somente a cobrança 

da recarga.  

6.16. Nos casos que o extintor necessite da troca de eventuais peças, a CONTRATADA deverá 

apresentar a relação de itens trocados de cada extinto 

6.17. A CONTRATADA deverá observar rigorosamente as normas técnicas e/ou recomendações do 

fabricante dos extintores, em especial, as normas respectivas da Associação Brasileira de Normas 

Técnicas (ABNT) e do Instituto Nacional de Metrologia (INMETRO). 

6.18. A recarga a ser executada deve estar em conformidade com as normas técnicas da Associação 

Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) NBR 12962:1998, NBR 13485:1999, e NBR 12779:2009; 4.19. 

A CONTRATADA deverá obedecer, em especial, a NBR 12962 da Associação Brasileira de Normas 

Técnicas (ABNT) sobre inspeção, manutenção e recargas em extintores de incêndio, bem como as 

demais normas técnicas vigentes. 

6.19 Garantia 

6.19.1 Será dada garantia mínima de 01(um) ano para todos os extintores de incêndio, a contar do 

recebimento definitivo dos mesmos, devendo todos esses equipamentos apresentar a devida 

certificação do INMETRO e fabricação de acordo com a Norma Brasileira ABNT NBR 15808.  

6.20. Qualificação Técnica  

6.20.1. A CONTRATADA deverá possuir certificação do INMETRO ou outro Órgão competente para 

exercer esse ramo de atividade e deverá comprovar a sua certificação como condição para habilitação. 

6.20.2. Será exigida da licitante o certificado de credenciamento junto ao Corpo de Bombeiros. 

6.21. Dos Tipos de Manutenção (NBR 12962/1998) 
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6.21.1. Manutenção de primeiro nível 

A manutenção de primeiro nível consiste em: 

a) limpeza dos componentes aparentes; 

b) reaperto de componentes roscados que não estejam submetidos à pressão; 

c) colocação do quadro de instruções; 

d) substituição ou colocação de componentes que não estejam submetidos à pressão por componentes 

originais; 

e) conferência por pesagem, de carga de cilindros carregados com dióxido de carbono. 

6.21.2. Manutenção de segundo nível 

A manutenção de segundo nível consiste em: 

a) desmontagem completo do extintor; 

b) verificação da carga; 

c) limpeza de todos os componentes; 

d) controle de rosca visual, sendo rejeitadas as que apresentarem um dos eventos: 

• Crista danificada; 

• Falhas de filetes; 

• Francos desgastados; 

e) verificação das partes internas e externas, quanto à existência de danos ou corrosão; 

f) substituição de componentes, quando necessária, por outros originais; 

g) regulagem das válvulas de alívio e/ou reguladora de pressão, quando houver; 

h) verificação do indicador de pressão, conforme 8.2 e 9.3 da NBR 9654/1986; 

i) fixação de componentes roscados (exceto roscas cônicas) com torque recomendado pelo fabricante, 

no mínimo para as válvulas de descarga, bujão de segurança e tampa; 

j) pintura conforme o padrão estabelecido na NBR7195 e colocação do quadro de instruções, quando 

necessário; 

m) colocação do lacre identificando o executor; 

n) exame visual dos componentes de materiais plásticos, com o auxílio de pula com aumento de pelo 

menos 2,5 vezes, os quais não podem apresentar rachaduras ou fissuras. 

6.21.2.1. Recarga 

6.21.2.1.1 A recarga deve ser efetuada considerando-se as condições de preservação e manuseio do 

agente extintor recomendadas pelo fabricante. 

6.21.2.1.2 Não são permitidas a substituição do tipo de agente extintor ou do gás expelente nem a 

alteração das pressões ou quantidades indicadas pelo fabricante. 

6.21.2.1.3 O agente extintor utilizado na recarga deve ser certificado de acordo com as normas 

pertinentes. 
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6.21.2.1.4 Somente para os extintores de incêndio com capacidade extintora declarada originalmente 

pelo fabricante, devem ser mantidos os graus e informados no quadro de instruções. 

6.21.3 Manutenção de terceiro nível 

A manutenção de terceiro nível deve ser executada conforme norma brasileira pertinente. 

7. Obrigações da Contratada 

7.1. A CONTRATADA compromete-se e obriga-se a cumprir o estabelecido neste Termo de 

Referência; 

7.2. A CONTRATADA deverá arcar com todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do 

cumprimento das obrigações assumidas, sem qualquer ônus à CONTRATANTE; 

7.3. A CONTRATADA será responsável pela observância de toda legislação pertinente direta ou 

indiretamente aplicável ao objeto da licitação; 

7.4. A CONTRATADA será a única responsável por danos e prejuízos, de qualquer natureza, causada 

a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execução do objeto deste Termo de Referência, 

isentando a CONTRATANTE de todas as reclamações que porventura possam surgir, ainda que tais 

reclamações sejam resultantes de atos dos seus prepostos ou de quaisquer pessoas físicas ou 

jurídicas, empregadas ou ajustadas na execução do objeto; 

7.5. A CONTRATADA deverá reparar, corrigir, remover ou substituir, às suas expensas, no total ou em 

parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os materiais entregues em que se verificarem vícios, 

defeitos ou incorreções resultantes da eventual inexecução, da execução errônea ou dos métodos ou 

materiais empregados; 

7.6. Fica expressamente estipulado que não se estabelece por força da contratação do objeto deste 

Termo de Referência qualquer relação de emprego entre a CONTRATANTE e os empregados da 

CONTRATADA; 

7.7. A CONTRATADA se responsabiliza por todas as despesas decorrentes do objeto deste Termo de 

Referência, tais como salários, encargos sociais, previdenciários, trabalhistas, comerciais, seguros de 

acidentes, tributos, indenizações, vale-transporte, vale-refeição e outros benefícios exigidos. A 

inadimplência da CONTRATADA para com estes encargos, não transfere a CONTRATANTE à 

responsabilidade por seu pagamento, nem poderá onerar o objeto do Contrato; 

7.8. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso às dependências da CONTRATANTE; 

7.9. Manter os seus empregados identificados por crachá, quando no recinto da CONTRATANTE, 

devendo substituir imediatamente qualquer um deles que seja considerado inconveniente à boa ordem 

e às normas disciplinares da CONTRATANTE; 

7.10. Acatar todas as orientações da CONTRATANTE, emanadas pelo fiscal do contrato, sujeitando-

se à ampla e irrestrita fiscalização, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo às 

reclamações formuladas; 
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7.11. Manter, durante a prestação do objeto deste Termo de Referência, em compatibilidade com as 

obrigações a serem assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 

7.12. Fornecer o objeto solicitado neste termo com qualidade e eficiência; 

7.13. Cumprir os prazos de entrega dos itens, conforme o objeto deste Termo de Referência 

estabelecidos pela CONTRATANTE. 

7.14. A recarga e manutenção dos extintores deverão ser executados na sede da empresa 

CONTRATADA, que deverá dispor de um local adequado, de todas as ferramentas, equipamentos, 

acessórios e EPI's necessários à sua perfeita execução, bem como de devidamente qualificados. 

7.15. Durante a execução da recarga, a CONTRATADA deverá fornecer e instalar extintores 

substitutos para cada extintor retirado, com as mesmas características e a mesma capacidade de 

combate a incêndio, que esteja válido, carregado e com identificação do fornecedor, para suprir 

eventual situação de emergência e manter as condições de segurança e prevenção de incêndio, sem 

ônus para o CONTRATANTE. 

7.16. No momento da retirada dos extintores para recarga e manutenção, será lavrado “Termo de 

Retirada” que será assinado por representantes do CONTRATANTE e da CONTRATADA, contendo 

data da retirada, quantidade, tipo de extintor, carga, e o número de patrimônio de cada um deles. 

7.17. A CONTRATADA deverá devolver os extintores prontos, devidamente recuperados e 

recarregados, e em plenas condições de uso, no prazo de 07 (sete) dias úteis após a data da retirada 

dos extintores, formalizada através do “Termo de Retirada”, diretamente na sede do CONTRATANTE. 

7.18. O prazo estipulado poderá ser prorrogado, uma única vez, pelo período de 05 (cinco) dias 

úteis, mediante solicitação formal da CONTRATADA, devidamente justificada. 

7.19. Após a realização da recarga, a CONTRATADA deverá providenciar a colocação de etiqueta 

de identificação no extintor, em material impermeável, contendo as seguintes informações básicas: tipo 

de carga, capacidade, número do extintor, data (mês) da carga, data (mês) da próxima recarga, e data 

(ano) do teste hidrostático. 

7.20. A recarga de extintores, as manutenções preventivas e corretivas, e trocas de peças 

necessárias, bem como a retirada, o transporte e a devolução dos equipamentos correrão 

exclusivamente por conta da CONTRATADA. Quanto a manutenção dos extintores, os serviços 

deverão ser executados em oficina da CONTRATADA no Município de Santarém. 

7.21. A CONTRATADA, no que se refere à Aquisição de Extintores, deverá possuir certificação do 

INMETRO ou outro Órgão competente para exercer esse ramo de atividade e deverá comprovar a sua 

certificação como condição para habilitação. 

7.22. A CONTRATADA responsabiliza-se pelos vícios e danos decorrentes do cumprimento da 

obrigação, de acordo com o disposto no Código de Defesa do Consumidor, Lei nº 8.078, de 1990. 

7.23. Será exigida da licitante o certificado de credenciamento junto ao Corpo de Bombeiros. 

7.24. Possuir certificado digital no ato da assinatura do Contrato. 
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8. Obrigações da Contratante 

8.1. Observar as leis, decretos, regulamentos, portarias e normas federais, estaduais e municipais 

direta e indiretamente aplicáveis ao objeto deste Termo. 

8.2. Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato ou instrumento equivalente, com base nas 

disposições da Lei n°. 8.666/93 e suas alterações. 

8.3. Assegurar os recursos orçamentários e financeiros para custear a execução. 

8.4. Processar e liquidar a fatura correspondente, através de Ordem Bancária, desde que não haja fato 

impeditivo imputado ao FORNECEDOR. 

8.5. Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) serviço(s) entregue(s) fora das especificações deste Termo de 

Referência. 

8.6. Receber o serviço de acordo com as disposições deste Termo. 

8.7. Comunicar imediatamente a Contratada qualquer incorreção apresentada com o objeto entregue. 

8.8. Prestar quaisquer esclarecimentos que venham ser formalmente solicitados pela Contratada e 

pertinente ao objeto. 

8.9. Zelar para que durante a vigência do contrato sejam cumpridas as obrigações assumidas por parte 

da Contratada, bem como sejam mantidas todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na 

prestação. 

8.10. Notificar a contratada, por escrito, a ocorrência de eventuais imperfeições no curso da execução 

do contrato, fixando prazo para sua correção. 

8.11. Acompanhar, fiscalizar e avaliar a execução do objeto pela CONTRATADA, por intermédio de 

servidor designado para atuar como fiscal do contrato, que será responsável por comunicações, 

notificações, solicitações, requisições e demais atos relativos à execução do contrato, anotando em 

registro próprio as ocorrências da relação contratual. 

8.12 Efetuar os pagamentos correspondentes às faturas emitidas dentro do prazo legal; 

8.13 Proporcionar todas as facilidades necessárias à boa execução do objeto desta licitação;  

8.14 Prestar as informações e esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela CONTRATADA;  

8.15 Permitir acesso aos funcionários da CONTRATADA, desde que devidamente identificados aos 

locais onde será entregue o objeto deste Termo de Referência, nos horários de expediente normal ou 

em outros horários constantes em acordos firmados entre as partes. 
 

9. Fiscalização 

9.1 A fiscalização e acompanhamento da execução do Contrato será realizada por Fiscal do 

contrato, designado pelo órgão solicitante, Portaria nº 710/2022 – SEMED, sr. Francisco das Chagas 

do Carmo e Darlene Mendes da Silva, observando-se as disposições contidas no artigo 67 e 

parágrafos da Lei 8.666/93, cabendo, dentre outros: 

a) Solicitar a execução do serviço dos objetos mencionados;  

b) Supervisionar a execução do objeto, garantindo que todas as providências sejam tomadas 

para regularização das falhas ou defeitos observados; 

c) Levar ao conhecimento da autoridade competente qualquer irregularidade fora de sua 

competência;  

d) Solicitar à CONTRATADA e seus prepostos, designados por escrito, ou obter da 

Administração, tempestivamente, todas as providências necessárias ao bom andamento deste 

Contrato e anexar aos autos do processo correspondente cópia dos documentos escritos que 

comprovem essas solicitações de providências;  

e) Acompanhar a execução do objeto, atestar seu recebimento parcial e definitivo e indicar as 

ocorrências de indisponibilidade;  
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f) Encaminhar à autoridade competente os documentos que relacionem as importâncias 

relativas a multas aplicadas à CONTRATADA, bem como os referentes a pagamentos.  

g) O acompanhamento e a fiscalização acima não excluirão a responsabilidade da 

CONTRATADA, ficando esta responsável pelos danos causados diretamente à Administração ou a 

terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execução do contrato, nem conferirão ao 

CONTRATANTE, responsabilidade solidária, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades 

ou danos na execução do serviço contratado.  

h) As determinações e as solicitações formuladas pelos representantes do CONTRATANTE, 

encarregados da fiscalização do contrato, deverão ser prontamente atendidas pela CONTRATADA, ou 

nesta impossibilidade, justificadas por escrito.  

i) Para a aceitação do objeto, os responsáveis pelo acompanhamento e fiscalização, 

observarão se a CONTRATADA cumpriu todos os termos constantes do Edital e seus anexos, bem 

como de todas as condições impostas no instrumento contratual.  

j) É vedado ao Município e aos fiscais designados, exercer poder de mando sobre os 

empregados da CONTRATADA, reportando‐se somente aos prepostos e responsáveis por ela 

indicados.  

k) Durante a vigência deste contrato, a Contratada deve manter preposto aceito pela 

Administração do Contratante, para representá‐lo sempre que for necessário. 
 

10. Dotação Orçamentária 

 

10.1 As despesas para aquisição do objeto desta Licitação correrão à conta das seguintes dotações 

orçamentárias: 

Dotação Orçamentária: 12.122.0006.2060.0000 (Sec. Municipal de Educação) 
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00  
Fonte: 1500 
Ficha: 176 
 
Dotação Orçamentária: 12.122.0006.2060.0000 (Sec. Municipal de Educação) 
Elemento de Despesa: 4.4.90.52.00.00  
Fonte: 1500 
Ficha: 184 
 

10.2 A dotação orçamentaria para o exercício subsequente será informada via apostilamento. 

11. Pagamento 

11.1. O pagamento será realizado no prazo em até 30 (trinta) dias, contados a partir do 

recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancária, para crédito em banco, agência e 

conta corrente indicados pelo contratado. 

11.1.1. Banco: _, Agência: nº. _ Conta Corrente: nº__ 

11.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o órgão 

contratante atestar a execução do objeto do contrato. 

11.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverá ser obrigatoriamente acompanhada da comprovação da 

regularidade fiscal (mencionada no art. 29 da Lei nº 8.666, de 1993), constatada por meio de consulta 

on-line aos sítios eletrônicos oficiais ou ao SICAF. 

11.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situação de irregularidade do fornecedor 

contratado, deverão ser tomadas as providências previstas no do art. 31 da Instrução Normativa nº 3, 

de 26 de abril de 2018. 
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11.4. Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes à 

contratação, ou, ainda, circunstância que impeça a liquidação da despesa, como, por exemplo, 

obrigação financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimplência, o pagamento ficará 

sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para 

pagamento iniciar-se-á após a comprovação da regularização da situação, não acarretando qualquer 

ônus para a Contratante. 

11.5. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem 

bancária para pagamento. 

11.6. Antes de cada pagamento à contratada, será realizada consulta on-line aos sítios 

eletrônicos oficiais ou ao SICAF para verificar a manutenção das condições de habilitação exigidas no 

edital. 

11.7. Constatando-se, junto aos sítios eletrônicos oficiais ou ao SICAF, a situação de 

irregularidade da contratada, será providenciada sua notificação, por escrito, para que, no prazo de 5 

(cinco) dias úteis, regularize sua situação ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderá 

ser prorrogado uma vez, por igual período, a critério da contratante. 

11.8. Previamente à emissão de nota de empenho e a cada pagamento, a Administração 

deverá realizar consulta ao SICAF para identificar possível suspensão temporária de participação em 

licitação, no âmbito do órgão ou entidade, proibição de contratar com o Poder Público, bem como 

ocorrências impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrução Normativa nº 3, de 26 

de abril de 2018. 

11.9. Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante 

deverá comunicar aos órgãos responsáveis pela fiscalização da regularidade fiscal quanto à 

inadimplência da contratada, bem como quanto à existência de pagamento a ser efetuado, para que 

sejam acionados os meios pertinentes e necessários para garantir o recebimento de seus créditos.   

11.10. Persistindo a irregularidade, a contratante deverá adotar as medidas necessárias à 

rescisão contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada à contratada a 

ampla defesa.  

11.11. Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão realizados normalmente, 

até que se decida pela rescisão do contrato, caso a contratada não regularize sua situação junto ao 

SICAF.  

11.11.1. Será rescindido o contrato em execução com a contratada inadimplente no SICAF, 

salvo por motivo de economicidade, segurança nacional ou outro de interesse público de alta 

relevância, devidamente justificado, em qualquer caso, pela máxima autoridade da contratante. 

11.12. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação 

aplicável. 

11.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei 

Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e contribuições 

abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficará condicionado à apresentação de 

comprovação, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto 

na referida Lei Complementar. 
 

12. Reajuste 

 

12.1. Os preços são fixos e irreajustáveis no prazo de um ano contado da data limite para a 

apresentação das propostas. 

13.1.1. Dentro do prazo de vigência do contrato e mediante solicitação da contratada, os 

preços contratados poderão sofrer reajuste após o interregno de um ano, aplicando-se o índice 
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IPCA/IBGE exclusivamente para as obrigações iniciadas e concluídas após a ocorrência da 

anualidade. 

13.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno mínimo de um ano será contado a 

partir dos efeitos financeiros do último reajuste. 

13.3. Nas aferições finais, o índice utilizado para reajuste será, obrigatoriamente, o definitivo. 

13.4. Caso o índice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma 

não possa mais ser utilizado, será adotado, em substituição, o que vier a ser determinado pela 

legislação então em vigor. 

13.5. Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as partes elegerão novo índice 

oficial, para reajustamento do preço do valor remanescente, por meio de termo aditivo.  

13.6. O reajuste será realizado por apostilamento. 
 

14. Penalidades e Sanções Administrativas 

14.1. Serão aplicadas à CONTRATADA, garantidos o contraditório e a ampla defesa, as 

penalidades conforme a seguir: 

14.2. A empresa que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, não celebrar o 

contrato, deixar de entregar a documentação exigida para o certame ou apresentar documentação 

falsa, ensejar o retardamento da execução de seu objeto, não mantiver a proposta, falhar ou fraudar a 

execução do contrato, comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude fiscal, ficará impedida de 

licitar e contratar com a Administração Pública Municipal e será descredenciada no Sistema de 

Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf), pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuízo das 

multas previstas em edital e no contrato e das demais cominações legais 

14.3 Subsidiariamente, nos termos do art. 87 da Lei n°. 8.666/93, pela inexecução total ou 

parcial das condições estabelecidas neste instrumento, a SEMED poderá, garantida a prévia defesa da 

empresa, que deverá ser apresentada no prazo de 5 (cinco) dias úteis a contar da sua notificação, 

aplicar, sem prejuízo das responsabilidades penal e civil, as seguintes sanções: 

I Advertência, por escrito, quando a empresa deixar de atender quaisquer indicações aqui constantes; 

II Multa compensatória/indenizatória no percentual de 5% (cinco por cento) calculado sobre o valor 

contratado; 

III Suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de contratar com a Administração 

Pública Municipal pelo prazo de até 2 (dois) anos; e 

IV Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública enquanto 

perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a 

própria autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida sempre que o contratado ressarcir a 

Administração pelos prejuízos resultantes e após decorrido o prazo da sanção aplicada com base no 

inciso anterior. 

14.4. Na hipótese de atraso no cumprimento de quaisquer obrigações assumidas pela 

empresa, a esta será aplicada multa moratória de 0,5% (zero vírgula cinco por cento) sobre o valor do 

contrato ou instrumento equivalente, por dia de atraso, limitada a 10% (dez por cento) do valor 

inadimplido. 

14.5. O valor da multa aplicada, tanto compensatória quanto moratória, deverá ser recolhido a 

SEMED, dentro do prazo de 5 (cinco) dias úteis após a respectiva notificação. 

14.6. Caso não seja paga no prazo previsto no subitem anterior, a multa será descontada por 

ocasião do pagamento posterior a ser efetuado pela SEMED ou cobrada judicialmente. 

14.7. Além das penalidades citadas, a empresa ficará sujeita, ainda, no que couber, às demais 

penalidades referidas no Capítulo IV da Lei nº 8.666/93. 
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15. Declaração do Solicitante 

15.1. Declaramos que este Termo de Referência está de acordo com a Lei nº 8.666/93, Lei nº 

10.024/2019, e legislação em vigor. 

Aprovado por:    

Data: 25/05/2022 

Solicitante:  

 

 

 

 

Francisco das Chagas do Carmo 

Chefe do Núcleo de Manutenção das 

Unidades Educacionais/SEMED 

Decreto Nº 170/2021-GAB/PMS 

 

 

 

Data: 06/09/2022 

Autorizado por: 

 

 

 

 

Maria José Maia da Silva 

Secretária Municipal de Educação 

Decreto nº 005/2021-GAN/PMS 
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