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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

1. INFORMACOES BASICAS DO ETP:

1.1. Responsavel pela elaboracédo do Estudo Técnico Preliminar — ETP: Michely
Chaves de Oliveira, Diretoria do Departamento Financeiro de Contabil

2. DEFINICAO DO OBJETO:

2.1. Registro de precos para eventual contratagcdo de empresa especializada
em fornecimento de materiais de expediente, didaticos e de escritorio, a fim
de atender as necessidades do Instituto de Previdéncia do Municipio de
Breves/PA.

2.2. Esse Estudo Técnico Preliminar — ETP segue as diretrizes da Lei 14.133, de
01 de abril de 2021.

3. NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

O Instituto de Previdéncia do Municipio de Breves é a Autarquia Municipal
destinada a garantir beneficios de natureza previdenciarias, sendo responsavel pela
manutencdo permanente do cadastro dos beneficiarios e a gestdo dos fundos e
recursos arrecadados. Visa também adequar os beneficios previdenciarios aos
requisitos e critérios fixados pela legislacdo federal para o Regime Proprio de
Previdéncia Social.

Dessa forma, o IPMB se destaca como uma instituicdo fundamental do poder
publico municipal, dedicada a atender de forma eficiente aos interesses dos
servidores publicos do municipio de Breves. Além de cumprir essa misséo, o IPMB €&
responsavel por gerir sua propria estrutura organizacional, o que inclui a aquisicéo de
todos 0s insumos operacionais indispensaveis para assegurar seu pleno
funcionamento.

Assim, 0 objeto proposto € uma medida essencial para a continuidade e a
qualidade dos servigos prestados pelo Instituto de Previdéncia do Municipio de
Breves/PA (IPMB), pois esses materiais sdo fundamentais para que o Instituto
mantenha suas atividades organizadas e funcionais, permitindo que setores
administrativos e de atendimento ao publico desempenhem suas tarefas com
eficiéncia e recursos adequados.

Os materiais de expediente e de escritério sdo indispensaveis para as rotinas
administrativas diarias, como a organizac¢do de documentos, emisséo de relatorios e
atendimento ao publico. Da mesma forma, os materiais didaticos sao necessarios
para a realizagéo de atividades de orientagéo e formacgéo dos servidores e segurados,
permitindo que o Instituto promova ac¢des educativas e informativas, fundamentais
para a transparéncia e clareza das informacdes prestadas. Assim, a aquisicdo desses
materiais esta diretamente alinhada ao principio da supremacia do interesse
publico, uma vez que visa garantir um ambiente de trabalho organizado e equipado,
permitindo que o IPMB cumpra sua funcdo de maneira eficiente.
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Além disso, a contratacdo por registro de precos proporciona uma gestao
mais econdmica e racional dos recursos publicos, permitindo que os itens sejam
adquiridos de acordo com a demanda e evitando a necessidade de compras
emergenciais gue possam incorrer em precos elevados. Este modelo de contratagcéo
garante previsibilidade e controle no uso do orcamento, respeitando o principio da
economicidade, pois evita desperdicios e assegura que 0s recursos sejam aplicados
de maneira responsavel.

Por fim, ao assegurar a disponibilidade continua de materiais essenciais para
o funcionamento do Instituto, o processo também atende ao principio da eficiéncia,
pois permite que as atividades do IPMB sejam realizadas sem interrupgoes,
garantindo que os segurados e demais usuarios do servico publico sejam atendidos
com qualidade e agilidade. A contratacéo planejada e eficiente reflete o compromisso
do Instituto em prestar servicos de exceléncia, contribuindo para um ambiente de
trabalho produtivo e um atendimento publico de alto padréo.

4. AREA REQUISITANTE:

4.1. Instituto de Previdéncia do Municipio de Breves/PA.

5. DESCRICAO DOS ITENS A FUTURA CONTRATACAO:

5.1. Os itens estdo descriminados na planilha de itens anexados ao DFD e
consolidados no Termo de Referéncia.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO:

6.1. Para fins orcamentarios e andlise de vantajosidade da solucgéo foi realizado o
levantamento de custos em fontes prévias ndo oficiais que posteriormente sera
realizada uma pesquisa detalhada nos termos da Lei 14.133/2021, que norteara
toda a contratacdo quanto ao seu valor estimado.

7. ESTIMATIVA DE VALOR DE CONTRATACAO:

7.1. Para aquisicao dos itens solicitados foi verificada a obtencéo de valores tendo
como base processos anteriores, para obtencao de valores prévios, obtendo como
valor estimado da contratacao o valor de R$ 184.579,35 (cento e oitenta e quatro
mil quinhentos e setenta e nove reais e trinta e cinco centavos).

8. ESTIMATIVA DA QUANTIDADE A SER CONTRATADA:

8.1. A estimativa da quantidade foi levada em consideragdo o historico de
consumo do instituto no ano de 2023. O fornecimento serd de acordo com a
necessidade do Instituto de Previdéncia de Breves.

9. DESCRIGAO DA ESCOLHA DA SOLUGCAO A CONTRATAR:
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9.1. Declaro ainda que a pesquisa de precos foi realizada a partir dos critérios
estabelecidos no art. 23, IV da Lei n°® 14.133/21 e IN 65 no seu Artigo 5°, IV, como
segue:

Art. 5° A pesquisa de precos para fins de determinacao
do preco estimado em processo licitatorio para a
aquisicao de bens e contratacdo de servicos em geral
sera realizada mediante a utilizacdo dos seguintes
parametros, empregados de forma combinada ou néo:
IV - Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés)
fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacao,
por meio de oficio ou e-mail, desde que seja
apresentada  justificativa da escolha desses
fornecedores e que nao tenham sido obtidos os
orcamentos com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacéo do edital:

9.2. Os célculos dos valores estédo corretos e de acordo com as metodologias
recomendadas. Analisei criteriosamente 0s precos cotados a partir de ampla
pesquisa de mercado.

9.3. As especificacBes técnicas dos itens estdo alinhadas as necessidades da
autarquia, e ndo ha indicacbes de marca injustificadas ou caracteristicas que
possam frustrar a competitividade do certame ou favorecer a contratacdo de
prestador especifico.

10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS:

10.1. Pretende-se realizacao futura de contratacdo obtendo um mecanismo agil e
seguro, proporcionando precos adequados para a administracao publica.

11. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO:

11.1. O objeto serd licitado por itens, em virtude de ndo haver necessidade de
agrupamento, estimulando assim, a competitividade entre os licitantes e visando
0 menor prego para a administracao.

12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS:

12.1. Em vista a aquisicdo dos bens considerados comuns, ndo sera necessaria
qualquer adequacao especifica a ser adotada pela administracao, seja logistica,
infraestrutura, pessoal, procedimental ou regimental.

13. CONTRATACAO CORRELATADA OU/E INTERDEPENTE:

13.1. A presente contratacdo nao depende de qualquer outro processo licitatorio
para surtir seus efeitos, ou seja, ocorre de forma independente.

14. PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE:
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N

14.1. Nao ha impactos ambientais previstos.

15. DECLARACAO DE VIABILIDADE:

15.1. Definidos e especificados os itens e com base nas informac¢des apresentada
ao longo do estudo técnico preliminar, recomenda-se a contratacao
disponibilizando as solu¢fes disponiveis no mercado. Avalia-se que a contratacao
atendera de forma satisfatoria, portanto, € viavel.

16. GERENCIAMENTO DE RISCOS:

16.1. A contratacdo apresenta riscos comuns do curso do referido processo até a
sua formalizacdo e estd detalhada em mapa de riscos anexo a este Estudo
Técnico Preliminar.

Breves/PA, 23 de outubro de 2024.

MICHELY CHAVES DE Assinado de forma

. digital por MICHELY
OLIVEIRA:0132376520 CHAVES DE

4 OLIVEIRA:01323765204

Michely Chaves de Oliveira
Departamento de Finangas e Contabilidade
Portaria n°. 001/2021
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MAPA DE RISCOS

ETAPA: ELABORACAO DOS ESTUDOS PRELIMINARES

(X)) Planejamento da Contratacao e Selec&o do Fornecedor
() Gestéo do Contrato

RISCO: ESTUDOS PRELIMINARES DEFICIENTES.

PROBABILIDADE: (X) Baixa ( ) Média ( ) Alta
IMPACTO: (X) Baixa ( ) Média () Alta
DANO: Licitacdo fracassada, deserta ou contratacdo deficiente,
' gastos com processo licitatério ineficiente.
ACAO Elaborar checklist que contemple, no que couber, os
PREVENTIVA: requisitos previstos na lei 14.133/2021.
RESPONSAVEL: Instituto De Previdéncia Do Municipio De Breves
égﬁ]%ﬁ (EEN CIA: Corrigir as deficiéncias detectadas nos estudos preliminares.
RESPONSAVEL: Instituto De Previdéncia Do Municipio De Breves

ETAPA: ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

(X)) Planejamento da Contratacao e Selecéo do Fornecedor
() Gestéo do Contrato

RISCO: FALHA NA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA.

PROBABILIDADE: | (X) Baixa () Média () Alta
IMPACTO: (X) Baixa ( ) Média () Alta

. Licitacdo fracassada, deserta ou contratacdo deficiente,
DANO: T T

gastos com processo licitatério ineficiente.

ACAO Elaborar checklist que contemple, no que couber, os
PREVENTIVA: requisitos previstos na lei 14.133/2021.
RESPONSAVEL: Instituto De Previdéncia Do Municipio De Breves
ACAO DE Revisao do termo de referéncia com inclusédo das instru¢ées
CONTINGENCIA:  ausentes.
RESPONSAVEL: Instituto De Previdéncia Do Municipio De Breves

ETAPA: APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA

(X)) Planejamento da Contratacao e Selec&o do Fornecedor
() Gestéo do Contrato

RISCO: AUSENCIA DE APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA.

PROBABILIDADE:

( X) Baixa( ) Média ( ) Alta

IMPACTO: (X) Baixa( ) Média ( ) Alta

DANO: Atraso na contratacdo do objeto.

ACAO Adocéo de checklist com item de aprovacao do TR pela
PREVENTIVA: autoridade competente.

RESPONSAVEL: Instituto De Previdéncia Do Municipio De Breves
ACAO DE Encaminhar a autoridade competente o processo para
CONTINGENCIA: aprovacao do Termo de Referéncia.

RESPONSAVEL: Instituto De Previdéncia Do Municipio De Breves

ETAPA: DESIGNAGCAO DE COMISSAO DE LICITAGCAO OU PREGOEIRO

(X)) Planejamento da Contratacao e Selec&o do Fornecedor
() Gestdo do Contrato
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RISCO: AUSENCIA DE DESIGNACAO FORMAL DA COMISSAO OU DO
PREGOEIRO.

PROBABILIDADE: |(X) Baixa( ) Média ( ) Alta

IMPACTO: ( X) Baixa( ) Média ( ) Alta

Auséncia de designacéo formal da comissé&o de licitacdo ou

DANO: )
do pregoeiro.
ACAO Identificar no processo, ato formal da autoridade competente
PREVENTIVA: designando a equipe do pregdo.
RESPONSAVEL: Departamento financeiro contabil.
ACAO DE

CONTINGENCIA: Providenciar o ato de designacéo da equipe de pregéao.

RESPONSAVEL: Departamento financeiro contabil.

ETAPA: ELABORACAO DO ATO CONVOCATORIO

(X) Planejamento da Contratagéo e Sele¢cdo do Fornecedor
() Gestdo do Contrato

RISCO: RESTRICAO DA COMPETITIVIDADE, IMPUGNACAO DO EDITAL.

PROBABILIDADE: |(x)Baixa ( ) Média ( ) Alta

IMPACTO: (x) Baixa ( ) Média ( ) Alta

DANO: Atraso ou anulacgéo da licitacdo. Custos para a Administracéo.
ACAO Submissao do processo a analise da Procuradoria Juridica.
PREVENTIVA: Verificar a existéncia de clausulas nulas e/ou restritivas.
RESPONSAVEL: Comisséo de Contratacdo / Pregoeiro.

ACAO DE Readequacéo do edital com retirada de clausulas nulas e/ou
CONTINGENCIA: | restritivas.

RESPONSAVEL: Pregoeiro.

ETAPA: PUBLICACAO/DIVULGACAO DO EDITAL

(X)) Planejamento da Contratacao e Selec&o do Fornecedor
() Gestéo do Contrato

RISCO: AUSENCIA DE PUBLICACAO DO EDITAL.

PROBABILIDADE: |(x)Baixa () Média ( ) Alta

IMPACTO: (x) Baixa () Média ( ) Alta

DANO: Anulacao dos atos praticados.

ACAO Adocéao de checklist contemplando o item

PREVENTIVA: "publicacdo/divulgacédo do edital”.

RESPONSAVEL: Comisséo de Contratacao / Pregoeiro.

ACAO DE Providenciar a publicacédo e reiniciar a contagem do prazo de
CONTINGENCIA: apresentacao da proposta.

RESPONSAVEL: Pregoeiro.

ETAPA: FORMALIZACAO DO CONTRATO

( ) Planejamento da Contratacéo e Selecdo do Fornecedor
( X)) Gestao do Contrato

RISCO: NAO ASSINATURA DO CONTRATO.

PROBABILIDADE: |(x)Baixa ( )Média ( ) Alta

IMPACTO: (x) Baixa () Média ( ) Alta

. Atraso na contratacdo dos servigos. Custos para a
DANO: e ~
Administracéo.
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ACAO Verificacdo na fase de habilitacdo certame que o fornecedor
PREVENTIVA: reune todos os requisitos habilitatorios exigidos em edital.
RESPONSAVEL: Departamento de Contratos.

ACAO DE Reabertura do certame e volta de fases na licitagcdo para
CONTINGENCIA: convocacao do fornecedor mais bem classificado.
RESPONSAVEL: Departamento de Contratos.

ETAPA: PUBLICACAO DO CONTRATO

() Planejamento da Contratacao e Selec&o do Fornecedor
( X)) Gestao do Contrato

RISCO: FALTA DE PUBLICIDADE DO ATO ADMINISTRATIVO

PROBABILIDADE:

(x) Baixa () Média () Alta

IMPACTO: (x) Baixa ( ) Média ( ) Alta

DANO: Descumprimento de formalidade legal.

ACAO Adocéo de checklist contemplando o item "publicacéo do
PREVENTIVA: contrato".

RESPONSAVEL: Departamento de Contratos.

ACAO DE Publicar o contrato tdo logo seja detectado a auséncia de
CONTINGENCIA: | publicidade.

RESPONSAVEL: Departamento de Contrato.

ETAPA: DESIGNACAO DA COMISSAO DE FISCALIZACAO DO CONTRATO

() Planejamento da Contratagao e Sele¢&o do Fornecedor
( X) Gestao do Contrato

RISCO: DESIGNACAO DE SERVIDOR SEM CAPACIDADE TECNICA PARA
DESEMPENHO DA ATIVIDADE.

PROBABILIDADE:

(x) Baixa ( ) Média ( ) Alta

IMPACTO: (x) Baixa () Média ( ) Alta
. Comprometimento dos resultados esperados. Falhas na
DANO: : o
fiscalizagdo do contrato.

x Indicar servidores com conhecimento técnico na area do
NGO objeto do contrato. Promover capacitacdo dos fiscais/gestor
PREVENTIVA: '

do contrato.
RESPONSAVEL: Instituto De Previdéncia Do Municipio De Breves
ACAO DE Substituir fiscal ndo capacitado para a fiscalizagéo do objeto
CONTINGENCIA: contratado.
RESPONSAVEL: Instituto De Previdéncia Do Municipio De Breves

Breves/PA, 23 de outubro de 2024.

MICHELY CHAVES DE Assinado de forma

i digital por MICHELY
OLIVEIRA:013237652 CHAVES DE

04 OLIVEIRA:01323765204
Michely Chaves de Oliveira

Departamento de Finangas e Contabilidade

Portaria n°. 001/2021
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