Republica Federativa do Brasil
Estado do Paré
Municipio de Canad dos Carajéas
Instituto de Desenvolvimento Urbano de Canad& dos Carajas - IDURB

TERMO DE REFERENCIA

O Instituto de Desenvolvimento Urbano de Canaa dos Carajas — IDURB, pessoa
juridica de direito publico, devidamente registrado no CNPJ n° 11.487.685/0001-
69, com sede na Av. Sao Joéao, n° 41-C, Bairro Jardim Europa, CEP: 68356 - 905
no municipio de Canaa dos Carajas — PA, neste ato representado pelo Sr. Geam
Meirey Ferreira dos Santos, Presidente do IDURB, nomeado pela Portaria-GP n°
249/2025, resolve formalizar a seguinte solicitacdo para fins licitatoérios, que foi
realizada pela Diretoria Administrativa e Financeira do IDURB, para contratagao
de empresa que atenda ao objeto abaixo mencionado, amparado Legalmente
pela Lei Federal n® 14.133/2021, Decreto Municipal N.° 1358, de 01 de junho de
2023 — Regulamenta a Lei 14.133 em ambito Municipal, Lei de Licitacbes e
Contratos Administrativos e suas alteragdes posteriores.

1. INTRODUGAO

1.1. Este Termo de Referéncia visa orientar a Contratacdo de empresa
especializada na prestacao de servigos de assessoria e consultoria contabil na
area de gestdo publica, para atender as necessidades do Instituto de
Desenvolvimento Urbano de Canaa dos Carajas (IDURB), Estado do Para.

1.2. Estabelece também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e
padroes de conduta para os servicos descritos e deve ser considerado como
complementar as demais exigéncias do procedimento administrativo e dos
documentos fiscais comprobatorios.

2. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacado de servicos de assessoria
e consultoria contabil na area de gestao publica, para atender as necessidades
do Instituto de Desenvolvimento Urbano de Canaa dos Carajas (IDURB), Estado
do Para.
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Planilha descritiva.

UNIDADE

ITEM Servigo DE MEDIDA | QUANT.

Contratacao de empresa
especializada na prestacdo de
servigos de assessoria e
consultoria contabil na area de
01 gestao publica, para atender as Més 12
necessidades do Instituto de
Desenvolvimento Urbano de Canaa
dos Carajas (IDURB), Estado do
Para.

2.1. O servigo objeto desta contratagcédo é caracterizado como servigo técnico
especializado de natureza predominantemente intelectual na area de
contabilidade publica, ndo podendo ser padronizado nem comparado apenas por
critérios objetivos de preco.

2.2. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista a manutencao
das atividades administrativas, decorrentes de necessidades permanentes ou
prolongadas, conforme o Art. 6°, XV, Lei n. 14.133/21.

2.3. O prazo de vigéncia da contratagao é de 12 (doze) meses, contados da
assinatura do contrato, com possibilidade de prorrogagdes sucessivas, nos
termos do art. 107 da Lei n. 14.133/21.

2.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relagdo a vigéncia da contratacéo.

2.5. O custo total &€ de R$ 420.000,00 (Quatrocentos e vinte mil reais).

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

3.1. A Fundamentagao da Contratacdo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4, DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

4.1. Em conformidade com o Artigo 6°, Inciso XXIII, Alinea c), da legislagao
aplicavel, a contratacdo de empresa especializada em assessoria e consultoria
contabil para o Instituto de Desenvolvimento Urbano de Canaa dos Carajas
(IDURB) é concebida como uma solugao integral que abrange todo o ciclo de
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vida do objeto contratado. Este ciclo é estruturado em fases distintas e
complementares, que garantem a eficacia, a conformidade e a sustentabilidade
da gestado contabil e financeira do Instituto.

4.2. Fase 1: Planejamento e Implementagao O ciclo de vida do servigo inicia-
se com a fase de planejamento e implementagéo, um estagio fundamental para
0 sucesso da parceria. Nesta etapa, a empresa contratada realizara um
diagndstico completo dos processos contabeis, fiscais e orgamentarios vigentes
no IDURB. Com base nessa analise, sera desenvolvido um plano de trabalho
detalhado, que incluira a definicdo de metodologias, o cronograma de atividades
e a alocacao de recursos. A implementacao sera facilitada pela expertise da
consultoria, que empregara ferramentas tecnoldgicas e sistemas de gestéo ja
consolidados no mercado, assegurando uma transicado suave e a integragao
eficiente com as rotinas existentes no Instituto. O objetivo desta fase é
estabelecer uma base sodlida para a execucédo dos servigos, alinhando as
expectativas e garantindo que a solugao seja customizada para as necessidades
especificas do IDURB.

4.3. Fase 2: Execugcao e Manutengao Continua Apds a implementacéao, o
servigo entra em sua fase de execuc¢ao e manuteng¢ao, que constitui o nucleo da
prestacdo de servigcos. Durante esta etapa, a contratada sera responsavel pela
execugao de todas as rotinas contabeis, incluindo o registro de atos e fatos, a
conciliagao de contas, o processamento da folha de pagamento e o cumprimento
das obrigacdes acessorias. A manutengao continua € um diferencial crucial, pois
garante que o IDURB permaneca em conformidade com as constantes
alteracdes na legislacdo e nas normas de contabilidade publica. A consultoria
fornecera suporte técnico permanente para a equipe interna do Instituto,
esclarecendo duvidas e orientando sobre as melhores praticas de gestéo.
Adicionalmente, estdo previstos programas de capacitagdo e treinamento,
visando o fortalecimento do conhecimento técnico dos servidores do IDURB e a
promog¢ao de uma cultura de responsabilidade fiscal.

44. Fase 3: Monitoramento, Controle e Prestagcdo de Contas
Paralelamente a execucdo, a fase de monitoramento e controle assegura a
qualidade e a precisao das informacdes contabeis. A empresa contratada sera
responsavel pela elaboragao de relatérios gerenciais, balancetes, balancos e
demonstrativos fiscais, em estrita observancia aos prazos e padrbes exigidos
pelos 6rgéos de controle externo e interno. Este acompanhamento sistematico
permite a identificacdo precoce de desvios e a ado¢cao de medidas corretivas,
minimizando a exposi¢ao do Instituto a riscos fiscais, financeiros e legais. A

| MISSAO - IDURB
IE’E.I Promover pesquisa, ordenamento, integragdo e gestdo sustentdvel do territdrio PaErEiTuRA

F’. de Cana& dos Carajas. i) C !
= DOS CARAJAS

AV. S&o Jo&o, QD. 41 C, Jardim Europa, Canad dos Carajas - PA, CEP 68356-905. )
O futuro nasce todo dia

IDURB Telefone: (94) 99126-7030



Republica Federativa do Brasil
Estado do Paré
Municipio de Canad dos Carajéas
Instituto de Desenvolvimento Urbano de Canad& dos Carajas - IDURB

transparéncia sera promovida por meio da disponibilizagdo de informacgdes
claras e acessiveis, fortalecendo a prestacdo de contas a sociedade e aos
orgaos de fiscalizagao.

4.5. Fase 4: Avaliagao de Resultados e Encerramento do Ciclo Ao final de
cada exercicio € no término do contrato, o ciclo se completa com a fase de
avaliacdo de resultados. Nesta etapa, serdo mensurados os beneficios gerados
pela consultoria, utilizando indicadores de desempenho como a redugdo de
custos, a otimizagdo de processos, a mitigagdo de riscos e 0 aumento da
eficiéncia na gestdo dos recursos publicos. Os resultados dessa avaliagéao
servirdo de base para a tomada de decisao quanto a renovagao da parceria ou
ao encerramento do contrato. Independentemente do desfecho, a consultoria
devera garantir uma transicdo organizada, entregando toda a documentagao, os
bancos de dados e o conhecimento acumulado ao longo do ciclo de vida do
servigo, assegurando a continuidade da gestdo contabil do IDURB sem
interrupcdes ou perda de informagdes. Esta abordagem ciclica garante que a
contratagdo ndo seja apenas uma despesa, mas um investimento estratégico na
modernizacgao, na eficiéncia e na transparéncia da administragcédo publica.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. Requisitos Técnicos

5.1.2. A contratada devera possuir notoria especializacdo em contabilidade
publica, comprovada por experiéncia prévia em assessoramento contabil a
autarquias municipais;

5.1.3. Demonstrar dominio das Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas
ao Setor Publico NBC TSP, do MCASP, da Lei n° 4.320/1964, da Lei
Complementar n® 101/2000 (LRF) e demais normativos correlatos;

5.1.4. Comprovar capacidade técnica para elaboracéo, analise e apresentacao
de demonstragdes contabeis, balancetes, balangos, DFC, DVP, DMPL, notas
explicativas e relatorios financeiros;

5.1.5. Realizar acompanhamento e analise da execugao orgcamentaria, financeira
e patrimonial do Instituto de Desenvolvimento Urbano de Canaa dos Carajas;

5.1.6. Garantir suporte técnico continuo para esclarecimento de duvidas e
orientagdo sobre procedimentos contabeis;
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5.2. Requisitos de Qualificagao Profissional
5.2.1 Registro ativo e regular no Conselho Regional de Contabilidade — CRC;

5.2.2. Comprovagédo, por meio de atestados, contratos e/ou portfélio, de
experiéncia em servigos de natureza semelhante;

5.2.3. Disponibilizagdo de profissional habilitado como contador responsavel
técnico, com inscricédo ativa no CRC e experiéncia comprovada em contabilidade
publica;

5.2.4. Apresentacao de curriculo(s) dos profissionais envolvidos demonstrando
capacitagao técnica compativel com o objeto.

5.3. Requisitos Operacionais

5.3.1. O atendimento devera ocorrer de forma presencial e remota, conforme a
natureza da demanda;

5.3.2. Participagcdo mensal em reunido plenaria para apresentacdo das
demonstracdes contabeis e esclarecimentos técnicos;

5.3.3. Disponibilizacdo de meios formais de comunicagao com o IDURB (e-mail
institucional, telefone e/ou sistema de atendimento);

5.3.4. Entregas deverdo ser realizadas em formato digital (PDF e planilhas
editaveis), acompanhadas da documentacao de suporte;

5.4. Requisitos da Abrangéncia dos Servigcos
5.4.1 As atividades abrangidas pelos servigos incluem:

5.4.2. Elaboracdo, revisdo e anadlise das demonstragbes contabeis em
conformidade com as NBC TSP, Lei n°® 4.320/1964, LRF, PCASP;

5.4.3. Classificagdo, registro e analise dos atos e fatos administrativos,
assegurando aderéncia as normas da contabilidade publica;

5.4.4. Acompanhamento da execug¢ao orgamentaria, financeira e patrimonial,
com emissao de relatdrios técnicos e recomendacdes;

5.4.5. Suporte técnico a elaboracio das prestacdes de contas mensais e anuais,
incluindo ajustes, orientagdes e conformidade documental;
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5.4.6. Atendimento a auditorias internas e externas, com organizagdo de
documentos, resposta a diligéncias e suporte técnico-contabil;

5.4.7. Analise de conformidade contabil e financeira, com emisséo de pareceres,
relatérios e recomendacgdes de melhoria;

5.4.8. Orientacdo continua as areas administrativas e financeiras, com
esclarecimento de duvidas e adequagao de procedimentos internos as normas
vigentes;

5.4.9. Acompanhamento dos encerramentos mensais e anuais, incluindo
conferéncia de saldos, ajustes contabeis e fechamento dos demonstrativos;

5.4.10. Consolidagao e sistematizacao de informagdes contabeis, elaboracao de
relatérios gerenciais e apoio a tomada de decisao;

5.4.11. Controle, processamento e emissao da folha de pagamento, incluindo
calculo, conferéncia e registro de encargos trabalhistas, previdenciarios e
demais obrigacbes correlatas, assegurando conformidade com a legislagcéo
vigente e integragdo com as rotinas contabeis do IDURB.

5.5. Requisitos Legais
5.5.1 A contratada devera cumprir integralmente:
5.5.2. Lei n® 14.133/2021 — Nova Lei de Licitagcdes e Contratos Administrativos;

5.5.3. Lei n® 4.320/1964 — Normas gerais de direito financeiro para elaboracgéo e
controle do orgamento;

5.5.4. Lei Complementar n° 101/2000 (LRF) — Regras de responsabilidade fiscal;

5.5.5. Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC
TSP), emitidas pelo Conselho Federal de Contabilidade — CFC;

5.5.6. Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) vigente;
5.5.7. Resolugdes, instrugdes normativas e demais atos do Sistema CFC/CRCs;

5.5.7. Regimento Interno e atos normativos do CRA-PA relacionados a matéria
contabil;

5.5.8. Lei n°® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacéo), quando aplicavel,
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5.5.8. Lei n® 13.709/2018 (LGPD) — Protecao de dados pessoais.
5.6 Requisitos Temporais

5.6.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, com possibilidade de
prorrogacgdes sucessivas, conforme a legislagao vigente;

5.6.2. A contratada devera iniciar os servicos apos a assinatura do contrato,
garantindo a ndo descontinuidade das rotinas contabeis, financeira;

5.6.3. O Servigo iniciara na data constante na Ordem de Servigo;

5.6.4. A contratada devera estar regularmente constituida e com objeto social
compativel com os servigos;

5.6.5. Devera apresentar regularidade fiscal, trabalhista, conforme exigéncias da
Lei n°® 14.133/2021 e demais normativos aplicaveis;

5.6.6. Os servigos deverao ser executados de forma continua e ininterrupta, com
disponibilidade de atendimento durante o horario comercial, bem como em finais
de semana e feriados, sempre que houver eventos institucionais ou demandas
excepcionais da contratante;

5.6.7. A contratada devera estar apta a atender a solicitacbes em carater de
urgéncia, como em situa¢des de gerenciamento de crises de imagem, mediante
solicitacao feita pelo IDURB;

5.6.8. A contratada devera demonstrar capacidade técnica para oferecer
assessoramento continuo, inclusive na interpretacdo de normas contabeis,
financeiras e fiscais, e no suporte as decisdes administrativas e estratégicas do
orgao;

5.6.9. A contratada devera designar um preposto que esteja disponivel para
participar de reunides presenciais semanais e extraordinarias na sede do
Instituto de Desenvolvimento Urbano — IDURB, conforme necessidade da
instituigao.

6. Sao obrigacoes da CONTRATANTE:

6.1.1. Nomear Fiscal do contrato para acompanhar e fiscalizar a execugao dos
contratos;
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6.1.2. Receber o objeto fornecido pelo contratado que esteja em conformidade
com a proposta aceita, conforme inspecoes realizadas;

6.1.3. Aplicar a contratada as sang¢des administrativas regulamentares e
contratuais cabiveis;

6.1.4. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos
prazos preestabelecidos em contrato;

6.1.5. Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com
o fornecimento dos servicos;

6.1.6. Fornecer a contratada todas as informacdes necessarias para a execugao
dos servigos;

6.1.7. Fornecer a qualquer tempo e com o maximo de presteza, mediante
solicitagdo escrita da contratada, informag¢des adicionais, dirimir duvidas e
orienta-la em todos os casos omissos.

6.2. Sao obrigacoes do CONTRATADO:

6.2.1. Indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a contratante, que
devera responder pela fiel execug¢ao do contrato;

6.2.2. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do
cumprimento das obrigacbes assumidas para execu¢do do objeto desta
contratacgao;

6.2.3. Atender prontamente quaisquer orientagbes e exigéncias da Equipe de
Fiscalizagdo do Contrato, inerentes a execug¢ao do objeto contratual,

6.2.4. Reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a
terceiros por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou
empregados, em decorréncia da relagao contratual,

6.2.5. Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizagcdo do contrato pela
contratante, cujo representante tera poderes para sustar o fornecimento, total ou
parcial, em qualquer tempo, desde que motivadas as causas e justificativas desta
decisao;

6.2.6. Manter, durante toda a execucao do contrato, as mesmas condicdes da
habilitacao;
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6.2.7. Cumprir todas as demais obrigacbes constantes deste Termo de
Referéncia, do Contrato e da proposta apresentada.

7. MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO
7.1. Condicbes de execucao
7.1.1. A execugédo do objeto seguira a seguinte dinamica:

7.1.1.1. O inicio da execugdo dos servigcos ocorrera imediatamente apds a
assinatura do contrato;

7.1.1.2. O contrato devera ser executado de forma que satisfaca as
necessidades desta Autarquia, fazendo-se cumprir o contrato e suas possiveis
prorrogagdes, com a empresa, sendo acompanhado o bom andamento dos
servigos prestados pelo seu fiscal de contrato;

7.1.1.3. A contratada se responsabilizara por toda a mao de obra, e encargos
trabalhistas;

7.1.1.4. O modelo de execugdo do objeto sera pautado pela prestacdo de
servigos continua e eficiente dos servigos contratados, em total conformidade
com as especificagdes estabelecidas nesse Termo de Referéncia;

7.1.1.5. Realizacdo de reunides periddicas ou semanais quando se fazer
necessario para acompanhamento e alinhamento das atividades;

7.1.1.6. Producéo de relatorios mensais de desempenho das agoes.
7.2. Local e horario da prestagao dos servigos

7.2.1. Os servigos serao executados de forma presencial quando necessario e
remotamente, com disponibilidade de preposto para reunides presenciais
semanais e extraordinarias na sede do IDURB, conforme necessidade;

7.2.2. O horario de suporte e atendimento sera em dias uteis, das 8h as 17h,
com disponibilidade para agdes programadas fora do horario comercial quando
necessario, e recepg¢ao de demandas extraordinarias, inclusive em dia ndo uteis
e horario noturno.
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7.3. Mecanismos formais de comunicagao

7.3.1. A comunicacao entre CONTRATANTE e CONTRATADA se dara através
de:

7.3.1.1. E-mail institucional,

7.3.1.2. Oficios;

7.3.1.3. Mensagem eletrbnica;

7.3.1.4. Ata de reuniao;

7.3.1.5. Ordem de servico;

7.3.1.6. Relatorios de acompanhamento;

7.3.2 Eventuais demandas formalizadas através de Ordens de Servigo (OS)
conteréo:

7.3.2.1. Descricao detalhada dos servicos;
7.3.2.2. Produtos/artefatos a serem entregues;
7.3.2.3. Prazo de execugao;

7.3.2.4. Critérios de aceite.

7.4. Formas de Pagamento

7.4.1 Os critérios de medigao e pagamento serdo detalhados no Modelo de
Gestao do Contrato.

7.5. Subcontratagao
7.5.1 Nao sera admitida a subcontratagcao do objeto contratual.
7.6. Garantia da Contratacao

7.6.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo conforme os termos do
art. 96 e seguintes da Lei n. 14.133, de 2021.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n. 14.133/21, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial;

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspenséo do contrato,
o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento;

8.3. As comunicagobes entre o IDURB e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrdnica para esse fim;

8.4. O IDURB podera convocar representante da empresa para adocéao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato, especialmente em situacdes
de emergéncias ou demandas urgentes;

8.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio
da prestacio dos servigcos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relacdo a execucgao do objeto contratado;

8.6. O IDURB podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutengao do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara
outro para o exercicio da atividade;

8.7. Apos a assinatura do Contrato e a nomeagdo do Gestor e Fiscais do
Contrato, sera realizada, em formato presencial, Reunido Inicial de alinhamento
com o objetivo de nivelar os entendimentos acerca das condi¢des estabelecidas
no Contrato, e esclarecer possiveis duvidas acerca da execucao dos servicos;

8.8. A reunido sera realizada em até 5 (cinco) dias uteis da assinatura do
Contrato, podendo ser prorrogada a critério da Contratante;

8.8.1. A pauta desta reuniao observara, pelo menos:

8.8.1.1. presencga do representante legal da contratada, que apresentara o seu
preposto;

8.8.1.2. esclarecimentos relativos a questdes operacionais, administrativas e de
gestao do contrato;

8.8.1.3. a carta de apresentacao do Preposto devera conter no minimo o nome
completo e CPF do funcionario da empresa designado para acompanhar a
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execugao do contrato e atuar como interlocutor principal junto a Contratante,
incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais
questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao andamento contratual;

8.9. A execucgado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n. 14.133/21, art. 117,
caput), observando-se, em especial, as rotinas a seguir:

8.9.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢ao do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragéao;

8.9.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descrigao do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos defeitos
observados;

8.9.3. Ildentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificagbes para a correcdo da execugao do contrato,
determinando prazo para a correcao;

8.9.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocédo de medidas que ultrapassem
sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
0 Ccaso;

8.9.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato;

8.9.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao
tempestiva ou a prorrogacao contratual;

8.9.7. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicdes
de habilitacdo do contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

8.9.8. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
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reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia;

8.9.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagado do contrato contendo todos os registros formais
da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao;

8.9.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

8.9.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigbes de
habilitagdo do contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais;

8.9.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagcao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
de obrigac¢des assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes;

8.9.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagcao de sancoes,
a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso;

8.9.14. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor
de contratos para a formalizagao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

9. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

9.1. Disposi¢oes Gerais
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9.1.1. A medicao dos servigos sera realizada mensalmente, considerando os
servigos efetivamente executados;

9.1.2. Recebida a Nota Fiscal equivalente ao més de servigo ja prestado, correra
o prazo de até 15 (quinze) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta
secao, prorrogaveis por igual periodo;

9.1.3. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente ser acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta online ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta
aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei
n. 14.133/21;

9.1.4. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) prazo de validade;

b) data de emisséo;

c) dados do contratado e do IDURB;

d) periodo respectivo da execugéo do contrato;

e) valor a pagar;

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.1.5. Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informagao pelo credor,
dos dados da conta corrente bancaria de titularidade do Contratado;

9.1.6. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o "atesto" pelo
servidor competente, condicionado este ato a verificagdo da conformidade da
Nota Fiscal/Fatura apresentada em relacdo aos servigos efetivamente
prestados;

9.1.7. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratagdo, ou ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, 0 pagamento ficara pendente até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos
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a comprovagao da regularizagado da situagcédo, ndo acarretando qualquer 6nus
para a Contratante;

9.1.8. O IDURB devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencgao das condigbes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito
municipal, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas;

9.1.9. Constatando-se junto ao SICAF a situagcdo de irregularidade do
contratado, sera providenciada notificacédo, por escrito, para que no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
IDURB;

9.1.10. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o IDURB devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios necessarios para garantir o recebimento de seus critérios;

9.1.11. Persistindo a irregularidade, o IDURB adotara as medidas necessarias a
rescisdao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa;

9.1.12. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situagao junto ao SICAF,;

Prazo de pagamento:

9.1.13. O pagamento sera efetuado mensalmente, no prazo de até 30 (trinta)
dias corridos contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, mediante
apresentacdo da nota fiscal correspondente aos servicos prestados no més
anterior;

9.1.14. No caso de atraso de pagamento por parte da Contratante, os valores
devidos a Contratada serao atualizados monetariamente desde o vencimento do
prazo para pagamento até a efetiva realizagdo do pagamento, mediante
aplicagao do indice IPCA;
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10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

10.1. A contratacdo sera realizada por CONTRATACAO DIRETA por
inexigibilidade de licitagdo, nos termos do art. 74, inciso lll, da Lei n. 14.133/21,
em razao da inviabilidade de competicdo decorrente da natureza técnica
especializada do objeto, que exige profissional ou empresa com notéria
especializagdo, conforme previsto também no art. 25, § 2° do Decreto-Lei n°
9.295/1946, com redacao dada pela Lei n° 14.039/2020, que reconhece a
natureza técnica e singular das atividades desenvolvidas pelos profissionais da
Contabilidade;

10.2. O regime de execugdo do contrato sera por empreitada por precgo global;
10.3. Nao sera aplicada margem de preferéncia na presente contratagao;

10.4. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

Habilitagao juridica

10.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

10.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;
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10.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz;

10.10. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

10.11. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

10.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

10.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

10.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.15. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

10.16. Prova de regularidade com a Fazenda municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢cao
mediante a apresentacao de declaracado da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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Qualificagao Econémico-Financeira

10.18. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida
a sua participagao, art. 5°, inciso I, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME
n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

10.19. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor;

10.20. Balango patrimonial, demonstragcdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

10.20.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1 (um);

10.20.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da dispensa eletrénica
deverado atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir
os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

10.20.3 Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no
caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

10.21. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacao patriménio liquido minimo de
5% do valor total estimado da contratagao;

10.22. As empresas criadas no exercicio financeiro da dispensa eletrénica
deverao atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
65, §1°);

10.23. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaragcdo assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada pela contratada.

Qualificacao Técnica

10.24. Comprovagcao de aptiddo para execucdo de servigo técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual, equivalente ou
superior com o objeto desta contratacéo, por meio da apresentacao de certiddes
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ou atestados de capacidade técnica, comprovando a experiencia anterior,
especialmente voltada a autarquias municipais;

10.25. Certiddao de Regularidade Profissional junto ao Conselho Regional de
Contabilidade do PARA — CRC PA, em plena validade, conforme a natureza da
contratagdo, em observancia ao disposto no Decreto-Lei n° 9.295/1946, e
demais normativos aplicaveis ao exercicio da atividade contabil.

10.26. Comprovacgao de que a empresa possui, em seu quadro permanente de
colaboradores, pelo menos 1 (um) profissional com formagdo superior em
Contabilidade Publica, para compor a equipe técnica responsavel pela execug¢ao
dos servigos contabeis especializados objeto desta contratagéo.

10.27. Para fins de comprovagao do vinculo da contratada com os profissionais
de que trata este subitem, serdo considerados valido;

10.28. Para o empregado, copia da ficha ou livro de registro de empregado e
copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS;

10.29. Para o socio, copia do Contrato Social e aditivos, ou equivalente,
devidamente registrados demonstrando a participagao societaria;

10.30. Para o contratado profissional liberal/auténomo, Contrato de Prestacao
de Servigos especifico, vigente na data da formalizagao da contratagao;

10.31. A contratada disponibilizara todas as informacdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administragao, copia do contrato que deu suporte a contratagéo, endereco
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

11. ESTIMATIVA DO VALOR E ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. O custo estimado total da contratacao é de: R$ 420.000,00 (quatrocentos
e vinte mil reais) anuais;

11.2. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento Geral do Instituto de
Desenvolvimento Urbano de Canaa dos Carajas — IDURB sob a dotacao
orcamentaria: 04 122 1315 2.096- Manutencao do Instituto de Desenvolvimento
Urbano — IDURB, 3.3.90.35.00 - Servigos de consultoria, 3.3.90.35.01- Assess.
e Consultoria, Fonte: 15000000.
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12. DURAGAO DO CONTRATO

12.1. O contrato de trabalho, objeto deste processo, é de 12 (doze) meses,
podendo ser renovado por igual periodo conforme Lei federal n® 14.133/2021,
atendendo necessidades das partes envolvidas.

13. DA PUBLICACAO

13.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei
n. 14.133/2021, bem como no respectivo sitio oficial na internet, em atengao ao
art. 91, caput, da Lei n. 14.133/2021.

13.2. Em se tratando de contratagcdo por inexigibilidade, o contrato e seus
aditamentos deverao ser divulgados em 10 dias uteis, contados da data de sua
assinatura, conforme o inciso Il do art. 94 da Lei n. 14.13312021.

14. DO FORO

14.1. Fica eleito o foro da comarca de Canaé dos Carajas para dirimir os litigios
que decorrerem da execucao deste termo de Contrato que ndo puderem ser
compostos pela conciliagao.

Canaa dos Carajas — PA, 20 de janeiro de 2026

Responsavel pela elaboracéao:

WILLIAM RUBENS Assinado de forma digital por
WILLIAM RUBENS LISBOA
LISBOA CHAGAS:80125123272

CHAGAS:80125123272 Dados: 2026.01.20 16:24:59 -03'00'
William Rubens Lisboa Chagas

Diretor Administrativo e Financeiro
Portaria n°® 023/2025

Aprovo o Presente Termo de Referéncia, nos Termos do Artigo 74 —Inciso llI,
Paragrafo § 3° da Lei Federal n® 14.133/2021.

GEAM MEIREY Assinado de forma digital por
GEAM MEIREY FERREIRA DOS
FERREIRA DOS SANTOS:26474069287
SANTOS:26474069287 Dados: 2026.01.20 16:25:18 -03'00'
GEAM MEIREY FERREIRA DOS SANTOS
Diretor Presidente do IDURB

Portaria n.° 249/2025-GP
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