PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTANHAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Av. Barao Do Rio Branco, 814, Nova Olinda
Fone: 3712-1110 e-mail: asocial@castanhal.pa.gov.br

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1 -INTRODUGAO

1.1 - Este documento foi elaborado em conformidade com a lei 8.666/93, como peca integrante e
indissociavel de um procedimento, tendo por finalidade definir o conjunto de elementos que nortearéo
na modalidade Credenciamento n.° 002/2018/PMC para prestagéo de servigos cartorarios de notas e
registros para emissao de 22 via de documentos (certidoes de nascimento, obito e casamento),
autenticagdo e reconhecimento de firmas, para atender as necessidades do Fundo Municipal de
Assisténcia Social/Secretaria Municipal de Assisténcia Social € demais Secretarias deste municipio de
Castanhal-PA.

2- DO OBJETO:

2.1 - Contratagdo de empresas para prestagdo de servigos cartorarios para emissao de 2° via de
documentos (certidoes de nascimento, obito e casamento), autenticagdo e reconhecimento de
firmas, com ordem de servico fornecido pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, para
atender os Servigos, Programas e Projetos Socios Assistenciais, e pelas demais Secretarias do
Municipio de Castanhal/PA.

2.2 — Os servigos em questao tém por finalidade fazer emissao de 2? via de documentos (certidoes de
nascimento, 6bito e casamento), autenticagdo e reconhecimento de firmas, para programagdes da
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e demais Secretarias do Municipio de Castanhal/PA.

2.3 — Os servigos a serem executados sdo elencados na tabela constante no item 8 deste Termo de
Referéncia e seguem os valores estipulados na Tabela de Emolumentos dos Servicos Notariais e de

Registros — 2018, disponiveis no site do Tribunal de Justi¢a do Para.

3 - FUNDAMENTO LEGAL:

3.1 - Os recursos estdo previstos na Lei Orgamentéria Municipal.
3.2 - Lein® 8.666/93.

3.3 — Provimento Conjunto n.° 17/2017- CJRMB/CJCI/TJ/PA
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4 - JUSTIFICATIVA.

41 - A Secretaria Municipal de Assisténcia Social desenvolve a politica de assisténcia social no
municipio, voltada ao atendimento dos interesses sociais e aspiragdes da popula¢do em situagao de risco
social; propiciar a participacdo da populacdo, por intermédio de organizagbes representativas, na
formulagdo das politicas sociais e no controle das agdes; coordenar programas de amparo a familia, as
mulheres, ao idoso, as pessoas com deficiéncia, a populagdo em situagdo de rua, e a criangas €
adolescentes em situagao de risco, entre outras.

4.2 - Esta solicitagdo destina-se a manutengdo dos Servigos, Programas e Projetos sécio assistenciais
previstos na Resolu¢do 109, de 11 de novembro de 2009, do Conselho Nacional de Assisténcia Social
(CNAS), onde tipifica os Servigos Socioassistenciais disponiveis no Brasil organizando-os por nivel de
complexidade do Sistema Unico de Assisténcia Social: Protecdo Social Basica e Protegdo Social Especial
de Médiae Alta Complexidade, assim como a Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Conselho
Tutelar. O Executivo tem se preocupado em atender ao crescimento das agbes do Municipio, que se
refletem nos expressivos resultados obtidos quanto a eficiéncia administrativa.

4.3 - Para a atuacéo de forma satisfatoria dos profissionais dos Servigos, Programas e Projetos da SEMAS,
faz-se necessario a solicitagdo de emissao de 22 via de documentos (certidoes de nascimento, obito e
casamento), para o progresso das atividades/agdes desenvolvidas pela Secretaria Municipal de Assisténcia
Social, mediante a contratacdo de empresa especializada, onde sera possivel propiciar € melhorar a
qualidade dos servigos disponibilizados para garantir o avanco do trabalho com as familias dos usuarios,
permitindo identificar suas demandas e potencialidades.

4.4 - Os servigos cartorarios sao classificados como servigos publicos executados através de concessao
publica, com valores e atividades regulamentados pelo Estado, em razédo disso, fica inviabilizada a
competicdo, o que elimina a possibilidade de promover processo de licitagdo publica, no entanto, faz-se
necessario o Credenciamento para que nao haja ofensa ao principio da impessoalidade.

4.5 - Considerando as necessidades do Fundo Municipal de Assisténcia Social/ Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e demais Secretarias do Municipio de Castanhal/PA de contratacdo de empresas
especializadas para a prestacdo de servigos cartorarios de notas e registros para emissao de 22 via de

documentos (certidoes de nascimento, 6bito e casamento), autenticacdo e reconhecimento de
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firmas, a instrucdo de um processo de Credenciamento justifica-se para suprir as necessidades de
emissdes de documentos cartorarios e servigos notariais e de registros durante o exercicio do ano de 2018,
cujos servicos, a administracdo ndo detém o poder de realiza-las.

4.6 - Ha uma necessidade de Credenciamento, referente a contratagcdo de empresa para emissao de 22 via
de documentos (certidées de nascimento, 6bito e casamento), autenticagao e reconhecimento de
firmas, a fim de atender as necessidades da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e 0s seus programas,

e as demais Secretarias do Municipio de Castanhal/PA.

5. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO.

9.1 - Poderéo participar do presente credenciamento os cartorios interessados do ramo pertinente ao objeto,
localizados no municipio de Castanhal/PA, legalmente constituidos e que satisfacam a todas as exigéncias,

inclusive quanto a documentacao, e as condigdes constantes neste Termo de Referéncia.
5.2 - Nao poderao participar deste credenciamento:

a) Empresas que estejam reunidas em consorcio e sejam controladoras coligadas ou subsidiérias entre si,
quaisquer que seja sua forma de constituigao.

b) Empresas em recuperagao judicial ou extrajudicial ou que hajam tido sua faléncia declarada, que se
encontre em processo de dissolugéo, de difuséo, liquidagao ou de incorporagdo e sob concurso de credores.
c) Empresas que, por qualquer motivo, tenham sido declaradas iniddneas para contratar com a
Administragdo Publica ou punidas com suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de

contratar com o 6rgéo publico.

6- DO CREDENCIAMENTO.

6.1 - Para participar, o cartorio devera se credenciar na Secretaria Municipal de Suprimentos e Licitagao,
situada no prédio da Prefeitura Municipal de Castanhal. O credenciamento dar-se-a pelos servicos de
emissdo de 2% via de documentos (certidées de nascimento, 6bito e casamento), autenticacao e
reconhecimento de firmas, assim como a apresentagdo de documentagéo regularizada mediante 6rgao
competente, no horario de funcionamento, das 08h00minh as 14h00minh, ou para mais informagdes pelo
telefone (91) 3721-4205/3721-2109 e 3711-7449, ramal 221.
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6.2 - O credenciamento do cartorio dependerd de registro cadastral atualizado na Secretaria Municipal de
Suprimentos e Licitagao, situada no prédio da Prefeitura Municipal de Castanhal, que também seré requisito

obrigatério para fins de contratagéo.

6.3 — Caso o cartério ndo seja cadastrado na Secretaria Municipal de Suprimentos e Licitagdo, o seu

cadastramento devera ser feito pela Administragdo, sem 6nus para o proponente, antes do credenciamento.

6.4 - A atualizagao da documentacdo da empresa é de responsabilidade exclusiva da credenciada, incluindo
qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a contratante,

responsabilidade por eventuais danos ainda que por terceiros.
7 - DAS CONDICOES DE SOLICITAGAO E PRESTAGAO DOS SERVIGOS.

7.1 - Para definicdo da solicitagdo de quantidade de emissao de 22 via de documentos (nascimento, 6bito
e casamento), autenticagdo e reconhecimento de firmas, foram utilizadas as informagbes das
coordenadorias dos Servigos, Programas e Projetos da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e demais
Secretarias Municipais de Castanhal/PA, que atuam no atendimento a populagdo, o qual identificou a
necessidade de contratar os servicos, conforme especificacdo no item 8 deste Termo de Referéncia, onde

sera solicitado através de ordem de servigo;
7.2 — A prestacdo de servigo sera acompanhada e fiscalizada pelo setor competente pela solicitagéo;

7.3 — Cabera ao Fundo Municipal de Assisténcia Social/Secretaria Municipal de Assisténcia Social e a cada
Secretaria do Municipio de Castanhal a escolha da credenciada que realizara o servigo, selecionando aquela
que for mais apropriada no universo dos credenciados, considerando-se o sistema de rodizio iniciando-se

pela ordem de credenciamento, em respeito ao Principio Administrativo da Impessoalidade;

7.4 — Para o reconhecimento de firmas de assinaturas o servigo s entrara no sistema de rodizio, caso
nenhuma das partes tenham firma registrada em algum dos cartérios credenciados, no caso de uma das
partes ja ter firma registrada em algum cartério credenciado o servigo seré feito neste. Ademais, no caso em
que as partes tenham firma registrada em mais de um cartério credenciado o servigo sera realizado através

do sistema de rodizio;
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7.5 - O Fundo Municipal de Assisténcia Social/Secretaria Municipal de Assisténcia Social e cada Secretaria
do Municipio de Castanhal/PA sera responsavel pelo seu sistema de rodizio (lista de rotatividade) entre os

cartorios credenciados;

7.6 — O fornecimentos dos servicos de emissdao de 2% via de documentos (nascimento, dbito e
casamento), autenticagao e reconhecimento de firmas, serdo efetuados com prazo de execugéo e entrega
especifico referente a cada servigo prestado, contados a partir do recebimento da ordem de servigo pelo
Fundo Municipal de Assisténcia Social/Assisténcia Social e demais Secretarias do Municipio de
Castanhal/PA.

7.7 — A administracdo publica reserva-se no direito de, a qualquer tempo, paralisar ou suspender a execugao
dos servigos, mediante pagamento unico e exclusivo daqueles j& executados e devidamente atestados pelo

departamento competente.
8- DA DESCRIGAO DOS SERVIGOS E PLANILHA ORGAMENTARIA

8.1- Os Servicos de emissao de 22 via de documentos (nascimento, dbito e casamento), autenticagao e
reconhecimento de firmas, serdo remunerados de acordo com os valores vigentes da Tabela de
Emolumentos do Estado do Para, vigente durante a execugdo dos contratos.

8.2- Para os fins deste Termo de Referéncia, os emolumentos sao a retribuigdo pecuniaria por atos praticados
pelo Notario e pelo Registrador, no ambito de suas respectivas competéncias, e tém como fato gerador a
pratica de atos pelo Tabelido de Notas.

8.3- A credenciada seréa remunerada através de valores estabelecidos no Provimento Conjunto n. ° 17/2017 -
CJRMB/CJCI do Tribunal de Justica do Estado do Pard, acrescido do valor do selo de autenticagdo utilizado
pelo cartério credenciado,constante no item 8.4 deste termo de referéncia, sendo vedada a cobranga de
quaisquer sobretaxas; a reten¢do e/ou exigéncia de apresentagao de qualquer documento (s) adicional (ais);
aposicdo de assinaturas de documento em branco ou de garantia de quaisquer espécies; cobranga de
depdsito ou e/ou caucédo de qualquer natureza, além da solicitagdo de fornecimento de quaisquer insumos

necessarios a realizagéo dos servigos cartorarios.
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8.4- A descricdo dos servigos a serem solicitados e valores de referéncia constam na planilha orgamentaria

abaixo, com valor do selo incluso:

CERTIDAO DE
1 CASAMENTO UNID 10 RS 129,15 RS 1291,50
CERTIDAO DE
2 NASCIMENTO UNID 50 RS 129,15 RS 6457,50
3 CERTIDAO DE OBITO UNID 70 RS 129,15 RS 9040,50
RECONHECIMENTO DE
4 ASSINATURA UNID 50 RS 5,55 RS 277,50
AUTENTICACAO DE RS 297,50
5 DOCUMENTO UNID 50 RS 5,95
TOTAL GERAL RS 17.364,50
R$ 398,95

9 - DAS OBRIGAGOES.

9.1 - DA CONTRATADA:

9.1.1- Assumir todos os gastos e despesas que se fizerem necessarios, para 0 cumprimento das obrigacdes

decorrentes da Nota de Empenho.
9.1.2 - Cumprir fielmente as condigbes e exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.

9.1.3 — Realizar os servigos na forma discriminada e quantidades exigidas, através de solicitagéo pelo setor
competente.

9.1.4 — Executar os servigos solicitados, com prazo especifico a cada servigo prestado, a contar da data do

pedido.
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9.2 - DA CONTRATANTE:

9.2.1 - A contratante se responsabilizara pela conferéncia dos servigcos prestados, conforme solicitacdo de

pedido, através de requisicao assinada pelo setor competente.

9.2.2 - Prestar informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela credenciada com relagdo

ao objeto deste Termo de Referéncia.
9.2.3 - Comunicar a contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com o servigo solicitado.

9.24 - O setor solicitante se responsabilizara em fiscalizar os Servigos de emissao de 2?2 via de

documentos (nascimento, 6bito e casamento), autenticagao e reconhecimento de firmas.

9.2.5 - Efetuar o pagamento da fatura/Nota Fiscal em moeda corrente, por meio de Ordem Bancéria, no prazo
maximo de até 30 (Trinta) dias a contar da data da entrega no protocolo da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e respectivas Secretarias Municipais, especificamente na Coordenadoria Administrativa,

com apresentacao da Nota Fiscal.

10 — DO PAGAMENTO.

10.1 — Os pagamentos serdo efetuados através da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e demais
Secretarias Municipais, em crédito em conta bancéaria em até 30 (trinta) dias apos o efetivo fornecimento e
aceitacdo do mesmo. (Entrega de nota fiscal, devidamente acompanhada das CND’s da Unido, FGTS,
Trabalhista, Tributaria e N&o Tributaria, IPTU, ALVARA).

10.2 — A CONTRATADA devera comprovar via documento impresso a regularidade relativa ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS), Certiddo Trabalhista e Certiddo Negativa de Débitos, ou Certidao
Positiva, com efeito de negativa relativa ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS), Regularizagdo
mediante a Secretaria da Fazenda (Tributaria e Nao Tributaria), Certiddes Negativas Municipais (IPTU,
ALVARA) demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, como
condigao do valor faturado.

Castanhal, 07 de junho de 2018
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