ESTADO DO PARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE IGARAPE-ACU
Secretaria Municipal de Administracio
Gabinete do Secretario

Oficio n° 002/2023 - SEMAD .

Exmo. Sr°,
Leonardo da Costa Carréra
Presidente da Comisséo de Licitagdo

Assunto: Solicitacio de Processo Licitatério.

Senhor Presidente,

A Secretaria Municipal de Administragdo, representada pelo Sr. Pedro Bruno Viana
Pinheiro, vem respeitosamente a presenca de Vossa Senhoria, requerer a CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS,
COMPREENDENDO OS SERVICOS DE EMISSAO, MARCACAO, REMARCACAO,
REEMBOLSO, CANCELAMENTO E CHECK-IN DE PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS E RODOVIARIAS PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO DO MUNICIPIO DE IGARAPE-ACU.

A contratagdo acima mencionada, se di em razdo da necessidade de contratacio de
empresa para prestacdo de servigos de agenciamento de viagens, onde compreendam os Servigos
de emissdo, marcagio, remarcacdo, reembolso, cancelamento e check-in de passagens aéreas
nacionais € rodoviarias para atender as necessidades da Secretaria de Administracio do
Municipio de Igarapé-Acu.

A prestagdo deste servigo ¢ essencial para as atividades da Administragdo Municipal,
uma vez que € através dele que a Administragfio articula sua mobiliza¢do no que diz respeito as
demandas externas de projecio, captagdo de recursos e gestdo administrativa.

Atualmente estd Secretaria ndo dispde de contrato firmado com nenhuma empresa que
realize este servigo, sendo necessario que seja dado inicio a0 processo licitatério para realizagéo

da contratacdo supracitada, conforme o Termo de Referéncia em anexo.

%

PEDRO BRUNO VIANA PINHEIRO
Secretario Municipal de Administracio
Decreto n® 114/2021 — GP/PMI
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS,
COMPREENDENDO 0S SERVICOS DE EMISSAO, MARCACAO, REMARCACAO,
REEMBOLSO, CANCELAMENTO E CHECK-IN DE PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS E RODOVIARIAS PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO DO MUNICIPIO DE IGARAPE-ACU,

conforme especificagdes quantitativas ¢ qualitativas constantes do presente Termo de

Referéncia.
2. DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratagdo acima mencionada, se di em razio da necessidade de contratagdo de empresa
para prestacdo de servicos de agenciamento de viagens, onde compreendam os servicos de
emissdo, marcagdo, remarcaco, reembolso, cancelamento e check-in de passagens aéreas
nacionais e rodoviarias para atender as necessidades da Secretaria de Administraciio do

Municipio de Igarapé-Acu.

A prestagdo deste servico é essencial para as atividades da Administracio Municipal, uma vez
que € através dele que a Administragéo articula sua mobilizacdo no que diz respeito as

demandas externas de proje¢io, captacdo de recursos e gestiio administrativa.

Atualmente estd Secretaria ndo dispde de contrato firmado com nenhuma empresa que realize
este servigo, sendo necessario que seja dado inicio ao processo licitatério para realizacéo da

contratacdo supracitada, conforme este Termo de Referéncia.
3. DA EXECUCAO DOS SERVICOS
3.1 - Os servigos a serem prestados pela Contratada compreenderao:

3.1.1 - Emissdo de passagens, que somente serio autorizadas mediante requisi¢des emitidas

pela Secretaria contratante.
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3.1.2 - Marcago, reserva, remarcagdo e cancelamento de passagens aéreas nacionais.
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3.1.3 - Prestacfio de assessoramento para defini¢do de melhor roteiro, horario, frequéncia dej
% ——

V00s, conexdes, chegadas e saidas de terminais, tarifas promocionais ¢ retirada dos bilhegs
3.1.4 - Resolugdo de problemas que venham surgir relacionados a passagens e embarques.

3.1.5 - Entrega dos bilhetes de passagens, inclusive fora do expediente normal e em sabados,

domingos e feriados.

3.1.6 - Manter para a Contratante ou a sua disposigdo, a qualquer momento, em horario
compreendido entre 8h 4s 17h de segunda a sexta-feira, posto de atendimento com funcionarios
suficientes para atender prontamente as solicitagdes decorrentes dos servigos. Apo0s o horario
estipulado, nos fins de semana e feriados, a Contratada devera indicar empregado para atender
0s casos excepcionais e urgentes,disponibilizando a Contratante, plantdo de telefones fixos e

celulares.
3.1.7 - Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias.

3.1.8 - Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas concedidos

pelas companhias aéreas e terrestres.

3.1.9 - Fornecer, sempre que solicitado pela Contratante, a comprovacéo dos valores vigentes

das tarifas a data da emissdo das passagens, por companhia aérea e terrestres.
4. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
4.1. Sdo obrigagdes da Contratante:

4.1.2. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de

comissdo/servidor especialmente designado;

4.1.3. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,

no prazo ¢ forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

4.2. A Administragdo ndo responders por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada

com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do objeto, bem como por qualquer dano
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causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, preposto

subordinados.

5.O0BRIGACOES DA CONTRATADA

ancxos € sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes

da boa e perfeita execugio do objeto e, ainda:

4.1.1. Efetuar a execugédo do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes, prazo e

local constantes neste termo de referéncia e Seus anexos;

4.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo

de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

4.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, s suas expensas, no prazo fixado neste Termo de

Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

4.1.4. Comunicar a Contratar:nte, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a

data da execugéo do servigo, IL)s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
|
com a devida comprovacio; |

4.1.5. Manter, durante toda 351 execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigﬁe:s de habilitagdo e qualificago exigidas na licitagdo;

4.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execu¢do do contrato.

6. CONDICOES DE PAGAMENTO

|
a) A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria CONTRATADA, obrigatoriamente

com o numero de inscrigio ino CNPJ apresentado nos documentos de habilitagdo e das
|

propostas, ndo se admitindo n?tas fiscais/faturas com outros CNPJ, mesmo aqueles de filiais

ou da matriz.

b) O pagamento sera efetuadoi em um prazo ndo superior a 30 (trinta) dias, contados da data

da realizagfo do servigo mediarnte a apresentacéo da nota fiscal devidamente certificada pelo

servidor competente. !
|
|
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¢) O pagamento serd creditado em conta corrente da CONTRATADA, através de ordem .

bancaria, devendo, para isto estar explicitado na proposta nome do banco, agenma

localidade e niimero da conta corrente em que devera ser efetuado o crédito.

2

financeira pendente, decorrendo de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento

ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.

e) Todos os custos com imposto, taxas, pedégios, fretes e demais despesas que porventura

ocorrem serdo de responsabilidade da empresa contratada.

f) Havendo erro no documento de cobranga, a mesma ficara pendente e o pagamento sustado
até que a empresa contratada providencie as medidas saneadoras necessarias, ndo ocorrendo,

nesse caso, quaisquer dnus por parte da Unidade Gestora.
7. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infragfo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n°® 10.520, de
2002, a Contratada que:

7.1.1. Inexecugdo total ou parcialmente qualquer das obriga¢des assumidas em decorréncia da

contratacdo;

7.1.2. Ensejar o retardamento da execucio do objeto;
7.1.3. Fraudar na execugfo do contrato;

7.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;

7.1.5. Cometer fraude fiscal;

7.1.6. Ndo mantiver a proposta.

7.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficar

sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
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significativos para a Contratante;

7.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nio acarretem prejuizos. - N\
7.2.2. Multa moratoria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado So’bre:-qﬂ ?

7.2.3. Multa compensatéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso

da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias;

de inexecugdo total do objeto;

7.2.4. Em caso de inexecucio parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do subitem

acima, serd aplicada de forma proporcional & obrigagdo inadimplida;

7.2.5. Suspensio de licitar e impedimento de contratar com a Administragio, pelo prazo de até

dois anos;

7.2.6. Impedimento de licitar e contratar com a Uni&o com o consequente descredenciamento

no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

7.2.7. Declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢do Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre

que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

7.3. Também fica sujeito as penalidades do art. 87, TIT e IV da Lei n° 8.666, de 1993, a

Contratada que:

7.3.1. Tenha softido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no

recolhimento de quaisquer tributos:

7.3.2. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo; demonstre nio

possuir idoneidade para contratar com a Administracéo em virtude de atos ilicitos praticados.

7.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurard o contraditorio e a ampla defesa & Contratada, observando-se o procedimento

previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n° 9.784, de 1999,
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7.5. A autoridade competente, na aplicagio das sangoes, levard em consideragdo a gravidade.da ~ 5
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado 3 Administracgo,

observado o principio da proporcionalidade.
7.6. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8. CONTROLE DA EXECUCAO

8.1. Nos termos do art. 67 Lei n° 8.660, de 1993, sera designado representante para acompanhar
e fiscalizar a entrega do bem, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo e determinando o que for necessério i regularizagdo de falhas ou defeitos

observados.

8.1.1. A fiscalizagdo de que trata este item nio exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracio ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o

art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

8.2. O representante da Administragdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das

falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para

as providéncias cabiveis.

9. DAS PENALIDADES

a) Pelo descumprimento total ou parcial das condigdes previstas na proposta ou no contrato, a

Unidade Gestora podera:

L. Aplicar a adjudicataria ou contratada as san¢Oes previstas no art 87, da Lei n° 8.666/93, sem

prejuizo da responsabilidade civil e penal cabiveis.

IL. Fica estabelecido o percentual de multa del0% (dez por cento) sobre o valor total do
contrato, para os casos de atraso, sem a devida justificativa e apos aceitagio pela Administragio

Publica, inexecugio ou desisténcia da contrata.
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[II. O recolhimento desta multa ser feito diretamente em conta a ser disponibilizada pelo " .

Municipio De Igarapé Agu/Pa garantido o direito ao contraditorio, em até 5 (cinco) dias tteis

de seu recebimento protocolado, sem prejuizo das demais sangdes legais a serem estabelédidag |
no Edital.

10 DOS BENEFICIOS A SEREM DADOS AS MICROEMPRESAS E EMPRES 447,
PEQUENO PORTE

a) As Empresas Micro e Pequenas Empresas que fizerem uso da Lei n°123/2006 deverio
apresentar toda a documentagio exigida no Edital de Licitagdo, ainda que com ressalva.

b) Nas contratagdes publicas decorrente deste certame, devera ser concedido tratamento
diferenciado e simplificado para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, objetivando
a promogdo do desenvolvimento econdmico e social no ambito municipal, a ampliacdo da
eficiéncia das politicas publicas e o incentivo a inovagio tecnologica, desde que previsto e
regulamentado na legislagio, conforme art. 47 da Lei Complementar n° 123/2006 quando

houver beneficiamento para as empresas.

¢) Nesta licitagio sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacio para
as microempresas ¢ empresas de pequeno porte.

d) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada serd convocada para
apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos

lances, sob pena de preclusio.

PEDRO BRUNO VIANA PINHEIRO
Secretario Municipal de Administracio
Decreto n° 114/2021 — GP/PMI
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ANEXO 1

ITEM |DESCRICAO UND

1 PASSAGENS PARA TRANSPORTE AEREO (IDA E VOLTA) UND |40
TRECHOS NACIONAIS
PASSAGENS PARA TRANSPORTE AEREO (IDA E VOLTA)

2 TRECHOS NACIONAIS PARA SERVIDORES, UND |40
COLABORADORES E COLABORADORES EVENTUAIS

3 PASSAGENS PARA TRANSPORTE RODOVIARIO (IDA E UND | 40
VOLTA) TRECHOS NACIONAIS




